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Certidão anexa

Analisar
Requerimento e

Certidão

Comunicar ao
requerente para
providenciar os

documentos corretos

NÃO

SIM

Apresentou os
documentos no prazo

estipulado?

Arquivar o processo

Autuar Processo
Administrativo

Encaminhar Processo
ao DGP

NÃOPreenche os
requisitos?

Averbar Tempo de
Serviço

Ciência e
Deferimento (tempo

somente para
aposentadoria)

Encaminhar para a
Autarquia emitir

Certidão de Tempo de
Serviço

NÃO

SIMO tempo averbado
gerou ATS? NÃO

SIM

Tem pagamento
retroativo?

Folha de pagamento
efetua os cálculos

Informa e reserva
dotação orçamentária

Encaminha processo
para Administração

Enviar para o DGP
(Folha) fazer o

pagamento

Ciência do servidor

Encaminhar para o
Arquivo anexar os

processos

ESTADO, OUTRAS PREFEITURAS E INICIATIVA PRIVADA

Consta tempo
de serviço para:SIM

NÃO

O requerente
tem outros processo

de averbação?

AUTARQUIAS, EMDEL, CODEL, RR, TELETRA

TEMPO MÉDIO TOTAL DO PROCESSO: 67 DIAS ÚTEIS

Averbação de Tempo de Serviço - POP 2.12

Ciência do servidor Arquivar o processo

Autarquia emite
certidão e retorna

para DGP

Ciência e
Deferimento

Providenciar os
pagamentos
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