
Cancelar a Licença
para tratar de Assuntos
Particulares a pedido

da Secretaria

Receber o
requerimento da

Secretaria 

Autuar Processo
Administrativo

Encaminhar Processo
ao DGP

Analisar o Processo 

TEMPO MÉDIO TOTAL DO PROCESSO: 39 DIAS ÚTEIS

Notificar o servidor
por telefone para

retorno

SIM NÃO

Retornou ao
trabalho?

Enviar notificação e
publicar no Jornal

Oficial

Aguardar o retorno do
servidor

Para Secretaria
confirmar retorno.

Antes, lançar COD 60
até confirmação

Servidor retornou?

Encaminhar para
Secr. de Assuntos

Juridico 

NÃO

SIM

Folha de Pagamento
atualizará data do

retorno, Férias e LP 

Retornar para Depto
de Gestão de

Pessoas

Controle de Pessoas
atualizará

informações
funcionais

Treinamento e
Desenvolvimento

reativará benefícios

Arquivar o processo

Analisar quanto ao
abandono de cargo

Encaminhar para
Comissão de
Sindicância

Cancelamento da Licença para tratar de Assuntos Particulares pela Secretaria - POP 2.14
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