
Conceder 
Licença Adotante

Receber 
Requerimento

Autuar
Processo

Encaminhar
Processo ao

DGP

SIM

NÃO

Atende os requisitos
da lei?

Encaminhar o processo
para ciência do servidor

Efetuar análise do
processo e anexos

Arquivar o processo
Tirar cópia dos

documentos para arquivar
no prontuário

Passar para folha para
lançar o afastamento

Sim

NÃO

Solicitou documentos?

Encaminhar o processo
para ciência do servidor e

providenciar a
documentação 

Efetuar análise do
documento apresentado

Instruir e encaminhar para
o jurídico

Não

SIM

Parecer jurídico
favorável?

cadastrar dependente na
folha de pagamento

Concessão de Licença Adotante - POP 2.33
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PA analisado e parecer
emitido

Servidor juntará
documentação solicitada

e PA retorna ao DGP
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