
Receber
Requerimento Autuar Processo Encaminhar processo

ao DGP

Efetuar análise do
processo e anexos NÃO

SIM

Atende os requisitos
 da lei

Encaminhar o
processo para ciência

do servidor

Instruir PA e contatar
servidor para assinar

Termo de
Responsabilidade

Conceder
 Plano Médico
Salário Família

Arquivar o processo

Cadastrar o
dependente na folha

de pagamento

Efetivo - SF e Plano
Médico

Comissionado/Celetista
- Plano Médico

Lançar as
informações na

planilha de controle

Conferir holerite no
fechamento da folha

de pagamento do
salário família -

efetivo

Renovação: Receber
a declaração da

faculdade e CTPS
SIM

NÃO

Atende os requisitos?

SIM

Conferir o holerite 

Atualizar a planilha
de controle e  folha

de pagamento
Conferir holerite

Arquivar processo

NÃO

 Houve benefício
indevido?

Efetuar os cálculos e
instruir os autos e

solicitar a ciência e
autorização do

servidor

Montar arquivo para
exclusão do plano

médico
SIM

Receber o processo e
confirmar a

autorização do
servidor

Atualizar a planilha
de controle e folha de

pagamento

Montar arquivo para
exclusão do plano

médico

Solicitar análise
jurídica

Enviar o processo
para confirmar a
autorização do

servidor

NÃO

Houve
autorização?

Concessão de Salário Família e Plano Médico para Filho Universitário - POP 2.45
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Arquivo interno para
acompanhamento

NÃO

SIM

Ressarcimento
deferido?

Encaminhar para
ciência do servidor

Emitir parecer e
retornar ao DGP
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