
Receber Requerimento Autuar Processo Encaminhar processo ao
DGP

Receber processo e
analisar requerimento 

Instruir os autos com a
vida funcional

TEMPO MÉDIO TOTAL DO PROCESSO: 35 DIAS ÚTEIS
MÉDIA DE PROCESSOS: 2 AO MÊS

Conceder Adicional de
Insalubridade/
Periculosidade

Encaminhar processo
ao Setor de Segurança

do Trabalho para
análise

Receber processo
Analisar a solicitação e

elaborar parecer
técnico conclusivo

NÃO

SIM

Laudo Técnico
favorável ?

Instruir o processo,
conforme Laudo

Técnico

Tomar ciência

Dar ciência ao
interessado

Arquivar os autos

Elaborar planilha de
cálculo

Encaminhar para
Administração para

Análise e Deferimento

Deliberar e retornar ao
SST para ciência do

interessado

O Secretário efetua o
deferimento dos autos

e retorna ao DGP

Receber o processo e
efetuar os lançamentos

em Folha de
Pagamento

Fazer a conferência
após o processamento
da folha de pagamento

Encaminhar os autos à
Sec. de Destino para
ciência do servidor

Adicional de Insalubridade/Periculosidade - POP 2.03
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