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ESPECIFICACOES TECNICAS E TERMO DE REFERENCIA
1- INTRODUCAO

1.1- Este Termo de Referéncia tem por objetivo determinar 0s elementos necessarios e suficientes
para caracterizar o objeto da presente contratagio, assegurando a viabilidade técnica, a avaliagdio do
custo dos servigos ¢ a definigdio de métodos e prazos, bem como orientar a execugdo e a fiscalizagfo
da execugdio dos servigos.

1.2- A presente contratagdo sera efetuada através de cotagéio de precos, observara os preceitos gerais
de Direito Publico, em especial as disposi¢des da Lei n® 13.303/16 e sera ainda subordinada as
condigdes ¢ exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2- JUSTIFICATIVA

2.1- Necessidade de se comprovar a regularidade do calculo dos valores apresentados para
liquidagdes atinentes as 4 (quatro) reclamagdes trabalhistas que tramitam em face da Empresa de
Desenvolvimento de Limeira S/A - EMDEL “EM LIQUIDACAQ?”, junto a Justica do Trabalho da
Comarca de Limeira.

2.2- O servigo em aprego serd contratado por meto de dispensa de licitagdo, com fundamento legal
no artige 29, inciso Il, da Lei Federal n® 13.303/2016.

2.3- Como ndo dispomos de profissional especializado na Empresa de Desenvolvimento de Limeira
S/A - EMDEL “EM LIQUIDACAO?”, a contratagdo de profissional ou empresa especializado, tem
por objetivo evitar o pagamento de condenagdes por valores superiores aqueles realmente devidos;

2.4- Conhecer o objeto da pericia, a fim de permitir a adocdo de procedimentos que conduzam &
revelagio da verdade para que o trabalho seja cumprido no prazo estabelecido;

2.5- Antever fatos que possam vir a ser importantes para a solugfio do problema de forma que nio
passem despercebidos ou ndo recebam a atencio necessdria ao seu devido exame.

3- OBJETO

3.1- Trata-se da contratacio de profissional ou empresa especializada para prestagdo de Servigos de
Assessoria Técnica na area judicial trabalhista, mediante a apresentagfio de célculos judiciais,
laudos ou justificativas que se refiram a parte técnica, com sugestdo de quesitos, pesquisas €
acompanhamento junto ao perito judicial, para atuagfo em 4 (quatro) processos de reclamacdes
trabalhistas que tramitam em face da Empresa de Desenvolvimento de Limeira S/A EMDEL “Em
Liquidag#o”, junto & Justica do Trabalho da Comarca de Limeira. Os calculos podem ser realizados
pelos profissionais de administragdo (Lei n° 4.769/1964, artigos 2° e 3°), economia (Decreto Federal
n°® 31.794/1952, artigo 3°) e contabilidade (Lei n® 9.295/1946), desde que os profissionats/empresas
responsdveis sejam devidamente inscritos em seus respectivos Conselhos de fiscalizagdo do
exercicio profissional (Consethos Regionais de Administragio, Conselhos Regionais de
Contabilidade e Conselhos Regionais de Economia), que possuam ou néo certificado digital para
acesso aos autos dos processos eletrbnicos junto ao Tribunal Regional do Trabalho.
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4- DOS PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA DOS LAUDOS TECNICOS

4.1- Para o bom andamento dos trabalhos periciais e para que a entrega dos laudos possa ser feita
aprazadamente, conforme prazos judiciais estipulados, fica a Contratante responsavel pela entrega
dos processos e ou copia fiel dos mesmos, no primeiro dia a contar do prazo determinado pelo juizo.

4.2- A contratada terd prazo méximo até 5 (dias) uteis para a execugdo de cada diligéncia, contados

da manifesta¢do do Departamento de Contabilidade da Contratnte, de forma que ndo comprometa a
tempestividade da manifestagfio processual retacionada ao objeto da pericia.

5- DA FISCALIZACAO E RECEBIMENTO DOS LAUDOS

5.1- A fiscalizagdo € o recebimento dos laudos, objeto do presente Termo de Referéncia, seré feita
pelo responsavel pelo Departamento de Contabilidade.

6- DA ESCOLHA DA MELHOR PROPOSTA

6.1- A escolha da melhor proposta apresentada para a prestagdo dos servigos. sera pelo critério de
MENOR PRECO GLOBAL, para os 4 (quatro) laudos, em conformidade com as condigGes
estabelecidas neste instrumento.

7- FORMA DE PAGAMENTO
7.1- O pagamento seré realizado no prazo de 10 (dez) dias fora a quinzena do ateste da nota fiscal.

7.2- A Empresa de Desenvolvimento de Limeira S/A — EMDEL “Em Liquidac¢do” sé efetuara o
pagamento a Contratada, se esta apresentar Certiddo valida de comprovacdo do recolhimento de
encargos e tributos (FGTS, INSS ¢ CNDT) correspondente a0 més dos servigos prestados, de
acordo com 0 que preconizam o art. 31 da Lei n® 8.212 de 24/07/91, art. 2° da Lei n° 9.012 de
31/03/95 e art. 71 da Lei n® 9.032 de 28/04/95.

8- OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1- Fornecer, em tempo habil, o processo e todas as informagdes necessdrias referente a boa
execucdo dos calculos e consequentemente a ¢laboragdo dos laudos a serem entregues.

8.2- Acompanhar e fiscalizar a entrega dos laudos objeto deste termo de referencia, através do
responsavel pelo Departamento de Contabilidade.

8.3- Analisar, conferir e liberar os laudos, verificando se estdo em perfeitas condigdes e atendem ao
solicitado.

8.4- Efetuar o pagamento na forma convencionada no presente instrumento, dentro do prazo
previsto, desde que atendidas as formalidades pactuadas.

8.5- Notificar a Contratada, imediatamente, sobre as faltas e defeitos observados nos laudos
entregues, fixando-lhe prazo para substituicéo.
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8.6- Aplicar quando s¢ fizerem necessdrias as sangdces administrativas, previstas nos artigos 82 e 83
da Lei das Estatais n° 13.303/2016 e regulamentares, garantidos o contraditorio e a ampla defesa.

8.7- Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do Contrato, em especial,
aplicagdo de sangdes, alteragdes € repactuagdes do mesmo,

8.8- Rejeitar, no todo ou em parte, os laudos, em desacordo com as respectivas especificacdes.

8.9- Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com os
termos de sua proposta.

9- OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1- Informar em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir os
servigos conforme estabelecido.

9.2- Nio transferir a terceiro, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente subcontratar qualquer
das prestagdes a que esta obrigada, sem prévio consentimento por escrito da Contratante.

9.3- Responder administrativa, civil ¢ penalmente por quaisquer danos que vier a causar a
Contratante ou a terceiros em razio de agdo ou omissfo, dolosa ou culposa, de seus funciondrios,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

9.4- Responsabilizar-se por todos os tributos, contribuigdes fiscais que incidam ou venham a incidir,
direta e indiretamente, sobre os servigos entregues.

0.5- Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e obrigagbes socials
p

previstos na legislagio social € trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na €poca propria, vez

que os seus empregados nfio manterfio nenhum vinculo empregaticio com a Contratante.

9.6- Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas os empregados quando

em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdencidrias lhes assegurem ¢ demais
exigéncias legais para o exercicio da atividade ora Contratada.

9.7- Reparar, cotrigir ou refazer, a suas expensas, no total ou em parte, no prazo a ser estipulado
pelo Departamento de Contabilidade, os servicos objeto do presente pacto em que forem
constatados vicios, defeitos ou incorregdes.

0.8- Responder civil, administrativa e penalmente pelos danos e/ou prejuizos que vier a causar a
Empresa de Desenvolvimento de Limeira S/A EMDEL — “Em Liquidagdo™ ou a terceiros em razéo
de agfio, omissdo dolosa ou culposa sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras
cominacdes legais a que estiver sujeito;

9.9- Responder pelas despesas resultantes de quaisquer agdes, omissdes ou demandas decorrentes
de danos, seja por culpa sua ou de quaisquer de seus integrantes ndo socio, empregados e/ou
prepostos, obrigando-se, outrossim, por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes judiciais
de terceiros, que lhes venham a ser exigidas por forga de Lei, ligadas ao cumprimento do Contrato;
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9.10- Se o perito tiver que se deslocar, em cumprimento dos servigos para fora do perimetro urbano,
o deslocamento dever ser feito em veiculo da propria Contratada, sem que ocorra nenhum pedido
de reesmbolso das despesas de viagem.

9.11- Retirar os autos dos processos fisicos ou eletrénicos no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas
apos o chamado do Departamento de Contabilidade da Contratante, sendo de responsabilidade da
Contratada a manutengdo da viabilidade do e-mail para esta finalidade. Cumpre salientar a
necessaria atengéio quanto ao recebimento de e-mails da contratante, evitando o direcionamento dos
mesmos como spam, sob pena de sangio contratual.

9.12- Fornecer os calculos impressos em folha de proprio timbre ou em meio eletrdnico, em
formato PDF, dependo da forma de tramitagdo (fisica ou eletrénica) do processo judicial.

9.13- Fornecer todos os equipamentos e insumos necessdrios para a execugdo total dos servigos
contratados.

9.14- Prestar, sempre que solicitado pela Contratante, informacgfes e assisténcia técnica em relagéio
ao objeto da pericia.

9.15- Se necessario, os autos dos processos judiciais serfio remetidos & contratada para analise e
elaboracdo dos calculos, sendo que a contratada devera dispor de mecanismos para busca e entrega
de documentos e dos autos de processos fisicos (retirada na sede da Contratante) e/ou eletrdnicos

(via e-mail).

9.16- Possuir certificado digital para acesso aos autos dos processos eletrénicos junto aos Tribunais
Regionais do Trabalho

10- DIAS E HORARIOS PARA ENTREGA DOS LAUDOS

10.1- De segunda a sexta feira, exceto feriados € pontos facultativos, das 07:30 as 12:00 e das 14:00
as 17:30 horas.

11- DA QUANTIDADE DE LAUDOS

11.1- A quantidade de processos para elaboragio de laudos técnicos objeto do presente Termo de
Referéncia a serem realizadas ¢ de 4 (quatro).

12- DA SUBCONTRATACAO
12.1- Nio sera admitida a subcontratagio do objeto.

Limeira, 24 de Janeiro de 2025 .

o QLA
Carlos Alberto Dantas liveira

Departamento de Contabilidade



