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EMPRESA DE DESENVOLVIMENTO DE LIMEIRA S/A EMDEL
“EM LIQUIDACAO”
Rua Dr. Alberto Ferreira, n° 179 — Conjunto A
Centro — CEP: 13.480-074 — Limeira — SP
Fone: (19) 3404-9730 — Fax: (19) 3441-4256
C.N.P.J./M.F. 45.144.516/0001-48

ESPECIFICACOES TECNICAS E TERMO DE REFERENCIA

1- INTRODUCAO

1.1- Este documento tem por objetivo determinar os elementos necessarios e suficientes
para caracterizar o objeto do procedimento de compras, assegurando a viabilidade técnica,
a avaliacdo do custo dos servigos ¢ a definicdo de métodos e prazos, bem como orientar a
execucdo e a fiscalizag¢do dos servicos e entrega dos materiais.

2— JUSTIFICATIVA

2.1- A necessidade de aquisicdo de caixas de arquivo morto se faz necessério para garantir
a organizagdo e preservacdo de documentos importantes, objetivando o processo de
extingdo da empresa e organizacdo do arquivo que sera transferido pela Prefeitura
Municipal de Limeira. Isso permite uma melhor gestdo e acesso rapido as informagdes
quando necessario. Manter os documentos organizados em caixas especificas facilita a
localizagdo e acesso as informagdes e ajuda a proteger os documentos contra danos, perdas
ou deterioracdo. Os documentos arquivados podem ser consultados facilmente em caso de
necessidade.

3- OBJETO

3.1- Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de 500 (quinhentas)
unidades de caixas de arquivo morto de papeldo, para atender as necessidades da empresa
Empresa de Desenvolvimento de Limeira S/A - EMDEL - “Em Liquidacao”.

4- DA FISCALIZACAO DOS PRODUTOS A SEREM ENTREGUES

4.1- A fiscalizag@o das caixas de arquivo morto de papeldo, objeto do presente Termo de
Referencia e Especificagdes Técnicas, sera feita pelos Departamentos de Recursos
Humanos e Contabil.

5- DA FORMA E PRAZO DE FORNECIMENTO DAS CAIXAS DE ARQUIVO
MORTO

5.1 O fornecimento das caixas de arquivo morto de papeldo, serd em parcela unica, no
prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da data da emissao do pedido de compra.

6- FORMA DE PAGAMENTO
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6.1 - A emissao da nota fiscal de produtos, sera realizada na data da entrega das caixas de
arquivo morto de papelao.

6.2 O pagamento serd realizado no prazo de 10 (dez) dias fora a quinzena do ateste da nota
fiscal, pelos responsaveis pelos Departamentos de Recursos Humanos e Contabil.

6.3 A Empresa de Desenvolvimento de Limeira S/A — EMDEL “Em Liquidacdo” s6
efetuard o pagamento a CONTRATADA, se esta apresentar Certiddo valida de
comprovagdo do recolhimento de encargos e tributos (FGTS, INSS e CNDT)
correspondente ao més dos servigos prestados, de acordo com o que preconizam o art. 31
da Lein® 8.212 de 24/07/91, art. 2° da Lei n® 9.012 de 31/03/95 e art. 71 da Lei n® 9.032 de
28/04/95.

6.4 Na hipotese de existir nota de retificacdo e/ou nota suplementar de empenho, copia(s)
da(s) mesma(s) devera(ao) acompanhar os demais documentos citados.

6.5 Caso ocorra a necessidade de providéncias complementares por parte da
CONTRATADA, a fluéncia do prazo de pagamento serd interrompida, reiniciando-se a
contagem a partir da data em que forem cumpridas.

7- OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 Fornecer, em tempo habil, pedido de compra das caixas de arquivo morto de papelao a
serem entregues.

7.2 Acompanhar e fiscalizar a entrega das caixas de arquivo morto de papeldo, através dos
responsaveis pelos responsaveis pelos Departamentos de Recursos Humanos e Contébil.

7.3 Analisar, conferir e liberar as caixas de arquivo morto de papeldo entregues,
verificando se estdo em perfeitas condigdes de uso, sem apresentar defeitos de fabricacao,
furos ou fora do tamanho informado.

7.4 Efetuar o pagamento na forma convencionada no presente instrumento, dentro do prazo
previsto, desde que atendidas as formalidades pactuadas.

7.5 Notificar a Contratada, imediatamente, sobre as faltas e defeitos observados nas caixas
de arquivo morto de papeldo entregues, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades
apontadas.

7.6 Aplicar as sangdes administrativas previstas na Lei Federal n® 13.303/16, quando se
fizerem necessarias.
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7.7 Rejeitar, no todo ou em parte, as caixas de arquivo morto de papelao, em desacordo
com as respectivas especificagdes.

8- OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 Informar em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de
assumir a entrega dos produtos conforme estabelecido.

8.2 Nao transferir a terceiro, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada, sem prévio consentimento por
escrito da Contratante.

8.3 Responder administrativa, civil e penalmente por quaisquer danos que vier a causar a
Contratante ou a terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, de seus
funcionarios ou do seu preposto, independentemente de outras cominagdes legais a que
estiver sujeita.

8.4 Responsabilizar-se por todos os tributos, contribui¢des fiscais que incidam ou venham
a incidir, direta e indiretamente, sobre os produtos entregues.

8.5 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais
previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los, vez que os
seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a Contratante.

8.6 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas os empregados
quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdencidrias lhes assegurem e
demais exigéncias legais para o exercicio da atividade ora Contratada.

8.7 Reparar, corrigir ou refazer, a suas expensas, no total ou em parte, nos prazos
estabelecidos, os produtos objeto do presente pacto em que forem constatados vicios,
defeitos ou incorregdes;

8.8 Responder civil, administrativa e penalmente pelos danos e/ou prejuizos que vier a
causar 3 EMDEL — “Em Liquidag@0” ou a terceiros em razio de a¢do, omissdao dolosa ou
culposa sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominagdes legais a que
estiver sujeito;

8.9 Responder pelas despesas resultantes de quaisquer acdes, omissdes ou demandas
decorrentes de danos, seja por culpa sua ou de quaisquer de seus integrantes nao socio,
empregados e/ou prepostos, obrigando-se, outrossim, por quaisquer responsabilidades
decorrentes de agdes judiciais de terceiros, que lhes venham a ser exigidas por forga de Lei;
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8.10 Arcar com todas as despesas no transporte para entrega das caixas de arquivo morto
de papeldo, incluindo frete ¢ mao de obra para descarga, no endereco constante no item
12.1.

9- SANCOES E PENALIDADES
9.1- Sao aplicéaveis as sancdes previstas nos Artigos 82 a 84, da Lei Federal n® 13.303/2016.
10- DA ESCOLHA DA MELHOR PROPOSTA

10.1 - A escolha da melhor proposta apresentada para o fornecimento do material, sera pelo
critério de MENOR PRECO UNITARIO POR CAIXA, para atendimento ao contido no
item 3 e em conformidade com as demais condi¢des estabelecidas neste instrumento.

11- CLASSIFICACAO DOS PRODUTOS

11.1 - Os produtos desta Especificagdes Técnicas e Termo de Referéncia sdo considerados
comuns, pois os padroes de qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificagdes usuais praticados no mercado e as escolhas feitas poderdo ter base nos
precos ofertados, haja vista serem comparaveis entre si e ndo necessitarem de avaliagdo
criteriosa.

12- DO LOCAL DE ENTREGA DAS CAIXAS DE PAPELAO DE ARQUIVO
MORTO

12.1- As caixas de arquivo morto de papeldo, objeto do presente termo, serdo entregues na
Administragdo da EMDEL “Em Liquidacao”, localizada na Rua Dr. Alberto Ferreira, n°
179, conjunto A, Centro, nesta cidade de Limeira, estado de Sdo Paulo, telefones (19)
3404-9732 e 3404-9730, e-mail: emdelrh@yahoo.com.br e emdelct@yahoo.com.br
responsaveis Srs Eduardo José Sanchez Boiago e Carlos Alberto Dantas de Oliveira.

13 DIAS E HORARIOS PARA ENTREGA DOS PRODUTOS

13.1 De segunda a sexta feira, exceto feriados e pontos facultativos, das 07:30 as 12:00 e
das 14:00 as 17:30 horas.

14- DAS SANCOES E PENALIDADES

14.1- Sao aplicaveis as sancdes previstas nos Artigos 82 a 84, da Lei Federal n°
13.303/2016..

15- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
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15.1- As despesas oriundas desta contratagdo correrdo a conta dos recursos orgamentarios

dotacdo n° 60.01.00-3.3.90.30.00-04-122.7011-2020, despesa 08.

16- ESPECIFICACOES TECNICAS DA CAIXA

16.1- Caixa de papeldo para arquivo morto, abertas em papeldo pardo, medindo
comprimento 36,5 cm x altura 24 cm lombada 14 cm, fechamento corte e vinco. Constar
impresso em 3 partes do corpo do produto: campo para inclusdo do ano, setor,

departamento, numeragdo, conservacao, elaboragao e visto, tipo box.

17- DATA DE ENCERRAMENTO

17.1- As propostas deverao ser encaminhas até o dia 30 de Abril de 2025 - quarta feira.

Limeira, 17 de Abril de 2025.

Eduardo José Sanchez Boiago Valdir Oliveira da Silva

Depto de Recursos Humanos Depto Compras e Licitacoes

Carlos Alberto Dantas de Oliveira
Depto de Contabilidade
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