= )igiplan

ALVARA DIGITAL
Obras, Habite-se e Parcelamentos do Solo

Manual do Requerente
Prefeitura Municipal de Itatiba - SP

Versao 1.0

Estrada Doutor Altino Bondensan, 500 — Sala 1304 — Eugénio de Melo — Sdo José dos Campos/SP — Brasil 1
/AR CEP 12247-016 — Fone: + 55 12 3949-1991 | www.geopixel.com.b r




XN

INDICE

APRESENTAGAOD ...ttt 4
FUNCIONALIDADES ...ttt e e e e e e 4
1. ACESSO DO REQUERENTE ......cooiiiiiiiiiiiie e 5
2. FUNCIONALIDADES DO ALVARA DIGITAL ......ooveveveeeeeeeeeeeeeee, 6
21. ReqUerimento ...........ooooiiiiiii e 8
2.2. Upload de Documentos ............ccccooiiiiiiiieeiiiiiieeee e 12
2.3. Assinatura Digital Gov.br ... 13
2.4. Acompanhamento do Processo ...............cccccceeiiiiiiiiiiieeneeeeens 17
2.5. Pend@ncias ............coooiiiiiiiiii 18
2.6. Documento final................ccoiiiii i 20
3. CONCLUSAO. ...t enenes 20

Estrada Doutor Altino Bondensan, 500 — Sala 1304 — Eugénio de Melo — Sdo José dos Campos/SP — Brasil
CEP 12247-016 — Fone: + 55 12 3949-1991 | www.geopixel.com.b r




N

FIGURAS
Figura 1: Primeiro acesso: clicar "Entrar com gov.Dr.............oueeiiiiiiis 5
Figura 2: Primeiro acesso: Login Via QOV.DI ... 6
Figura 3: Tela inicial do sistema de Alvara Digital de Obras e Habite-se ........................ 6
Figura 4: Escolher tipo de requerimento a ser aberto..........cccccovviiiiiiiee e 8
Figura 5: Requerimento: Preenchimento de Dados do Imével ...........cccceeeeeeeeiiinnnneee. 9
Figura 6: Requerimento: Descrigdo do Projeto: Quadro de areas ............ccceeeeeviieenen. 9
Figura 7: Requerimento: Inserir dados das areas em modificagao ..........ccccceeeeeeeee. 9
Figura 8: Requerimento: Resumo de Areas..............ccveveueueeeeeueeeeeeeeeeeeeeeeee e 10
Figura 9: Requerimento: ART/RRT dO Projeto ..........oovvuiiviiiiiieieieeeeeeeeeeeeeeen 10
Figura 10:Requerimento: Dados do Proprietario .............ococeiiieeeiiiiieeeeee e 10
Figura 11: Requerimento: Autor do Projeto ... 11
Figura 12: Requerimento: Autor do Projeto ... 11
Figura 13: Requerimento: Responsavel TECNICO ..........oooviiiiiiiiiiiiiiiiiee e 12
Figura 14: Rascunho do ReqUErMENtO .........ccuvviiiiiii it 12
Figura 15: Pagina de Upload de DOCUMENTOS ...........oeeiiiiiiiiiiiiiiee e 13
Figura 16: Pagina de Upload: assinar e anexar documentos ao processo .................... 14
Figura 17: : Autorizar assinatura digital pelo goV.Dr..........ccooiir e 14
Figura 18: Documento Assinado Digitalmente pelo GOov.br ... 15
Figura 19: Arquivo autenticado COM SUCESSO  ...cccoeiieiiiiiiieeeeeeeeie e 15
Figura 20: Pagina de Upload: Enviar o processo para a prefeitura .............cccccevveenees 16
Figura 21: Pagina de Upload: NUmMero do ProCesso ..........ccoovvvviieviieiiiiiie i 16
Figura 22: Pagina de Upload: uso dos DOtBES ............coooiiiiiiiiiiiiiiieeeieeeeeee e 17
Figura 23: Acompanhamento do Processo: Pagina Inicial do Requerente ................... 17
Figura 24: Acompanhamento do Processo: acesso aos documentos do processo ...... 17
Figura 25: Acompanhamento do Processo: Filtros de Visualizagdes ..........ccccccccuunnnn. 18
Figura 26: Acompanhamento do Processo: Email de andamento do processo .......... 18
Figura 27: Interface inicial quando ha pendéncias emitidas pela prefeitura ............... 19
Figura 28: Atendendo a pendéncia solicitada ..............ccoovviiiiiiiiiiiiciiie e, 19
Figura 29: Agdes apos anexo do documento em pendéncia..........cccceeeveeeeeeeeerieeeeeennnns 20
Figura 30: Recebimento do documento final ............ccccooviiiiiiiiiiiiiiiee e 20
Estrada Doutor Altino Bondensan, 500 — Sala 1304 — Eugénio de Melo — Sdo José dos Campos/SP — Brasil 3

CEP 12247-016 — Fone: + 55 12 3949-1991 | www.geopixel.com.b r




=)Igiplan

APRESENTAGAO

O Alvara Digital € o sistema para solicitagao digital de Alvara de Obras,
Habite-se, Regularizagées e Certiddes de Parcelamento a ser executada no
municipio de Itatiba — SP. Através do sistema Alvara Digital, os Engenheiros,
Arquitetos ou Empresas de Engenharia, efetuam as solicitagdes necessarias,
preenchendo formularios e efetuando upload de documentos para envio a

Prefeitura, todo o processo é feito de forma digital.

FUNCIONALIDADES

A aplicacdo possui fungdes que visam facilitar as operagdes as quais
integram as atividades diarias da Prefeitura em relagdo ao tramite,

documentacgdes e pareceres dos processos relacionados ao Alvara de Obras.

Contudo essas fungdes trazem de forma digitalizada e totalmente WEB
todo processo que se dava de forma manual, facilitando tanto os tramites de
documentagdes entre Municipe e Prefeitura quanto a circulagdo de processos
internos assim melhorando o atendimento e trazendo mais agilidade na

resolucdo desses processos.

Contemplando fungoes basicas do sistema, como: abrir protocolo,
requerimento, anexar documentos, acompanhar o processo de forma digital,
receber e responder solicitacbes da prefeitura e receber as taxas e
documentagdes digitais, sem necessidade de comparecimento em nenhum

momento.
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1. ACESSO DO REQUERENTE

O Alvara Digital esta disponivel para acesso aos Engenheiros, Arquitetos ou
Empresas de Engenharia, através do link:
https://itatiba-alvara.geopixel.com.br/alvara_itatiba/login.html .

Para realizar o primeiro acesso clique em “Entrar com gov.br” (Figura 1).

Figura 1: clicar "Entrar com gov.br".

Aprovacao Digital de Alvara de Obras

mmmmm&omw-mmamammummmm

Este portal

E necessdrio possuir uma conta na rede da Prefeitura para acessar 05 processos digitaimente. Utilize o mesmo cédigo de usudrio e senha. Apds o

B0 ateke

Controle de Acesso

Produzido por:

) geopixel

Ap0s, abrira uma janela do gov.br onde sera possivel realizar o acesso utilizando

seu CPF através do servigo de login (Figura 2).

Atencao: Para acessar o sistema com gov.br € necessario ter os dados de
“‘nome”, “telefone” e “endereco de e-mail” cadastrados no GovBr ou ndo sera
possivel acessar o sistema de Alvara Digital. Também é necessario ter conta no
minimo nivel prata no gov.br. Para aumentar o nivel da conta, acesse o link:

www.confiabilidades.acesso.qgov.br .
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Figura 2: Login via gov.br

gov.br °o

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

[ Digite seu CPF ’

Outras opcdes de identificacao:

[® Logincomseubanco [T
BR Login com OR code
B seucertificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Entenda a conta govbr

Entdo, o requerente tera acesso a tela inicial do portal, onde € possivel abrir

novas solicitagdes de alvara. (Figura 3).

Figura 3: Tela inicial do sistema de Alvard Digital

D Prefeitura Municipal .
geopixel' Alvara Digital

aompartacss 1exs a5 dgles rekdtes 3 COUTGI0 3o Abad pard COnslr s, RO € Gemchile

2. FUNCIONALIDADES DO ALVARA DIGITAL
Acessando o sistema de Alvara Digital, serdo exibidas as opgdes abaixo para
preenchimento de requerimento de Novo Projeto e Tipo de Atividade:
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NOVO PROJETO

TIPO DE ATIVIDADE

Alvara de Execucgao

-Residencial Unifamiliar;
-Residencial Multifamiliar;
-Comercial;

-Industrial;

-Misto;

-Especial;

-Edificios 3 > pavimentos;
-Outros.

Alvara mais Auto de Regulazigdo e
Habite-se

-Residencial Unifamiliar;
-Residencial Multifamiliar;
-Comercial;

-Industrial;

-Misto;

-Especial;

-Edificios 3 > pavimentos;
-Outros.

Auto de Regulazi¢cdo e Habite-se

-Residencial Unifamiliar;
-Residencial Multifamiliar;
-Comercial;

-Industrial;

-Misto;

-Especial;

-Edificios 3 > pavimentos;
-Outros.

Habite — se

-Residencial Unifamiliar;
-Residencial Multifamiliar;
-Comercial;

-Industrial;

-Misto;

-Especial;

-Edificios 3 > pavimentos;
-Outros.

Parcelamento de Solo

- Anexacgao;

- Desdobro;

- Fracionamento;

- Desmembramento;

- Alienacéo;

- Remanejamento;

- Apuragéao de Area Remanescente;
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-Residencial Unifamiliar;
-Residencial Multifamiliar;
-Comercial;

Troca de Responsavel Técnico -Industrial;

-Misto;

-Especial;

-Edificios 3 > pavimentos;
-Outros.

Figura 4: Escolher o tipo de projeto a ser aberto

' Prefeitura Municipal
9990|X6| Alvara Digital

2.1. Requerimento

Para iniciar qualquer tipo de requerimento o municipe precisa escolher as op¢oes
e clicar em “OK” e entdo sera redirecionado para o preenchimento do

requerimento/protocolo (Figura 5).

No primeiro quadro, em "Dados do Imével”, o requerente devera informar a
Inscricao Imobiliaria do imdvel (Cdodigo, ID, Numero IPTU). Entdo os dados do
imoével serao automaticamente preenchidos de acordo com os dados do cadastro
imobiliario da prefeitura. Caso as informagdes se apresentem incoerentes, procure

a prefeitura para realizar a atualizagao cadastral do imoével. (Figura 5).
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Figura 5: Preenchimento de Dados do Imdvel

’ Prefeitura Municipal

4 " Alvaré Digital
geopixel

INTELIGENCIA MUNICIPAL

Dados do Imével

Codigo do Imbvel Principal™:

CEP* Logradouro Numero
Bairro Complemento
Matricula: Quadra Lotamerto Lote Loteamento

Loteamento

Em Descrigdo do Projeto, a “Area do Terreno(m?” ja estara preenchida
segundo as informagdes presentes no cadastro imobiliario a prefeitura e no
“Quadro de Areas” o requerente precisara indicar a quantidade de edificacdes

em obras no projeto (Figura 6).

Figura 6: Descrigdo do Projeto: Quadro de dreas

Descricdo do Projeto

O proximo passo é informar as caracteristicas e a Area(m?) correspondente a
cada edificagao do projeto. (Figura 7).

Figura 7: Descri¢do do Projeto: Inserir dados das dreas em modificagdo

Descri¢ao do Projeto

Area do Terreno(m?)

1000
Quadro de dreas
2
Area Tipo Subtipo Categoria Tipo Obra
Principal v Principal v ObraNowa v Avenaria
Area 1 Area(m2) - % Terreno
200 20,00
Rrea Tipo Subtipo Categora Tipo Obra
Area Descoberta v Garagem v Obra Nova v Alvenaria
Area 2
Area(m2) / % Terreno
50 500
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Em Resumo de Areas, informe os campos “Area ocupada (m?” e “Area

permeavel (m?” de acordo com a folha de rosto do projeto. (Figura 8).

Figura 8: Resumo de Areas

Resumo de Areas

Area construida (m2) Taxa de Aproveitamento irea ocupada (m2) Taxa de Ocupagio

250,00 25,00 2605 26,05

Area livre (m2) % a0 terreno Area permedvel (m2) Taxa de Permeabilidade

739,50 7395 600 60,00

Na ART/RRT do Projeto, informe os campos “ART/RRT Projeto” e “ART/RRT
Execucgéo’.

Observacdo: Se a “ART/RRT Execugao” forigual a “ART/RRT Projeto” selecione

o checkbox “ART/RRT Execugdo mesma do Projeto” e o numero sera copiado e
preenchido de forma automatica (Figura 9).
Caso a numeracao de ART/RRT seja diferente € s6 preencher os campos

separadamente.

Figura 9: ART/RRT do Projeto

ART/RRT/TRT do Projeto

ART/RRT/TRT Projeto” ART/RRT/TRT Execucdo mesma do Projeto ART/RRT/TRT Execugdo*

123456

Nos Dados do Proprietario informar o “CPF” e os dados de enderecgo
do proprietario do imével, (Figura 10).

Figura 10: Dados do Proprietdrio

Dados do(a) Proprietario(a)

CPF/CNPI*: Proprietdrio*:

KELLEN LUCIANA DA SILVEIRA ROSO

e Logradouro Nimero® Complemento
00000-000 Teste 00
Bairro Municipio
Teste Teste
(00)00000-0000 XXKXXX@XXX COM.BR

Em Autor do Projeto informar o  “CPF/CNPJ”, “Atividade
Profissional”,“CREA/CAU”, “Telefone” e “E-mail” do autor do projeto, através do
preenchimento do CPF/CNPJ, os campos "Inscricdo Municipal" e "Nome Completo”
serao preenchidos de forma automatica, de acordo com o cadastro de pessoas da

prefeitura (Figura 11).
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Figura 11: Autor do Projeto

Autor do Projeto

Profissional nao cadastrado na prefeitura

CPF/CNPJ*

Inscrigao Municipal Atividade Profissional*
Engenheiro(a) Civi v
Nome Completo*
MONICA DE SOUZA LENZI BARALDI

CREA/CAU* Telefone Email

LARRERRERRERE] THIMNI-111T 3000000000000 Xx@x00.com

ATENCAO: Caso o profissional ndo seja cadastrado na prefeitura, deve marcar
o checkbox "Profissional ndo cadastrado na prefeitura”. Assim nao sera preciso
informar incricdo municipal e a taxa de ISS sera recolhida de forma avulsa pela
prefeitura (Figura 11).

Figura 12: Autor do Projeto

/ Autor do Projeto

Profissional ndo cadastrado na prefeitura

Em Responsavel Técnico é necessario escolher quem sera o responsavel
técnico do processo. Se o Responsavel Técnico for o autor do projeto, € so
marcar o checkbox ‘Dados do Autor’” e os dados serdo preenchidos

automaticamente segundo o que foi preenchido nas partes anteriores.

Se o Responsavel Técnico for outra pessoa, € so preencher o “CPF/CNPJ’ que
os dados serao preenchidos de forma automatica de acordo com o cadastro
efetuado no sistema tributario da Prefeitura. Apds concluir as etapas anteriores
€ sO selecionar quem sera o “Responsavel pelo formulario” que esta sendo

preenchido, clicar em “Avancgar” (Figura 13).
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Figura 13: Responsdvel Técnico

Responsavel Técnico(a)

Responsivel

® Dados do Autor(a)

CPF/ENP™:
==

Inscrigda Municipal®: Atlvidade Profissional®

== Engenheiroa) Civil
Nome

POLIANA NOGUEIRA DE ARALID 42034787892

ATENGAO: Caso 20 informar o CPF/CNE} & os campos e Inscrigsa Municipal & Nome ndo sefam preenchidos automaticamente, favar entrar em contato com
& prefeitura para abertura)verificagso da Inscrigia Municipal

CREA J CAU / CFT* Calular* Email*

RAREARRRRRARE] (00}00000-0000 XXX GO COMBR

Responsavel pelo formuldrio
© Proprietario(a)

® Técnicols)

© Procurador(a

_.Iﬁ]m

Apés preencher o requerimento e selecionar o botao “Avancgar”, sera informado
que o requerimento foi salvo como rascunho, para que se caso 0 proximo passo
for pausado, sendo possivel ser reiniciado sem perder o requerimento

preenchido (Figura 14).

Figura 14: Rascunho do requerimento

anacoiabadaserra-aara geopivelcom br diz
Seu numere do processo (rascunhe) & SRSARILEL LI Certifique-se.
aue - s

Responsivel Aol T
i prsins pégia

#® Dados do Autor{a)

COR/CNEIT:

Inserigio Municipal™ tividade Profissional’:
Engerfeinofa) Civil

Nome

POLIANA NOGUEIRA DE ARALIQ 42034797892

ATENCAC: Caso ao informar o CPF/CNPLfles campos de Inserigio Municipal & Nome nSo sejam préenchidos sutsmaticaments, favor entrat em contato eam
a prefeitura para aberturafverificasae dffinscricae Municipall

CREA / CAU / CFT* Celutar Emall”

munnm (00}00000-0000 OV COM BR

Responsivel pelo formulgio
© Proprietiriala)

® Téenicofa)

O Pracurador(a)

2.2. Upload de Documentos

Apos o requerimento preenchido e rascunho salvo, sera exibida a tela para
upload de documentos necessarios para envio do processo a Prefeitura (Figura
15).
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Desta forma, sera possivel:

e Anexar os documentos através dos botdes “Anexar’, “Escolher
Ficheiros” e “Enviar” (Figura 15).

o Repetir o mesmo processo para todos os documentos que tenham escrito
“Obrigatério” e os demais de forma “N&o obrigatoria”.

e Todos os documentos anexados devem ser no formato PDF e DWG;

e Apo0s esse procedimento, os documentos serdo anexado ao processo

Figura 15: Pagina de Upload de Documentos

Escolher arquivos | ART.cf

Agora vocé devera atender as pendiécias abaixo: (Em caso de Upload de Arquivos, suba em PDF ou JPEG):

Prezado Requerente: No caso de upload de arquivo)
mail e através do portal das préximas agdes. Nao ha nece

Enviar para a Prefeitura

da documentagdo enviada sera analisada e V.Sa. seré avisado por e-
ade de comparecimento 3 Prefeitura nesta fase,

(&

Pesquisar

Arquivo Info Anexos
Certiddo Negativa de Débitos - 000000 (Obrigatério)
Matricula do Imével ou documento de propriedade - 000000 (Obrigatério) m
Memorial Descritive da Obra - 000000 (Obrigatério)
Projeto Simplificado - 000000 (Obrigatério)
Projeto em DWG - 000000 (Obrigatério)
Requerimento e anexos - 000000 (Obrigatério)

Observacdo: Para cada tipo de processo, sao requeridos diferentes

documentos pela prefeitura.

2.3 Assinatura Digital Gov.br
E possivel também realizar a assinatura de documentos anexados através do
servigco de assinatura eletrénica do gov.br (Figura 16).
e Clicando em “Assinar e Anexar”, um pop-up do gov.br ird aparecer na
tela para realizagao da assinatura do documento.
¢ Um cddigo de 6 digitos sera enviado por SMS ao celular cadastrado na

conta gov.br ou chegara no aplicativo do gov.br caso o tenha instalado.
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¢ Insira o cddigo recebido no campo indicado e depois clique no botéo

“Autorizar” .

Figura 16: Pagina de Upload: assinar e anexar documentos ao processo

Autorizacao

Cédigo enviado via SMS

Cancelat (

g vb Portal de assinatura

Voceé autoriza o(a) Sistema Alvara de Obras e Habite-se Prefeitura
Municipal Itatiba SP a assinar digitalmente 1 (um) documento?

rizar a a

Reenviar codigo

«-»

Info

ART do Responsével pelo Levantamento Planialtimétrico - a (Obrigatério)

Anexos

nero +55 (12)
ima. clique en Atestado de Viabilidade da SABESP - a fo) - 1 de 1

7-  Certiddo de Uso de Solo expedida pela PMI (valida por 6 meses) - a
(Obrigatério) - 1 de 1

Comprovante Recolhimento Taxa emissao Diretrizes - a (Obrigatério)

Comprovante de regularidade fiscal: (Lei 4442/12) - a (Obrigatério)

Croqui da gleba em planta (De acordo com exigéncias do Art 7 da lei municipal
4442/12) - a (Obrigatério)

Levantamento planialtimétrico e cadastral completo da gleba assinado -

SIBGAS2000 (De acazde o jacdo e 2 da lo 4442012\ o

I

-
¥}
-

-
jo)
-

Anexar

Assinar e Anexar

Y

Figura 17: Autorizar assinatura digital pelo gov.br

Autorizacao

Codigo

e ] wbr Portal de assinatura

Servigo de assinatura digital de documentos

Voceé autoriza o(a) Portal de assinatura gov.br a assinar digitalmente 1 (um) documento?
Uma mensagem com o codigo foi enviada para o seu aplicativo gov.br. Por favor, digite
0 codigo para autorizar a assinatura digital

Se voceé nao receber o codigo. verifique se as notificacdes do aplicativo estao habilitadas
nas configuracoes do seu celular

Cadigo enviado via aplicativo gov.br

Cancelar

Apoés autorizar a assinatura, o sistema ira abrir uma janela onde o usuario

devera anexar o documento a ser assinado. Apods selecionar o documento,

deve posicionar a assinatura e clicar em assinar (Figura 18 ).

XN

Estrada Doutor Altino Bondensan, 500 — Sala 1304 — Eugénio de Melo — Sdo José dos Campos/SP — Brasil
CEP 12247-016 — Fone: + 55 12 3949-1991 | www.geopixel.com.b r

14



Figura 18: Documento assinado digitalmente

Assinar

Escolher arquivos | PROJETO AR...TONICO.pdf

Area da assinatura

e R T

Apos clicr em “assinar’, as mensagens “Documento anexado com sucesso ” e
“Arquivo enviado com sucesso” aparecerao na tela, isso quer dizer que, seu
arquivo esta assinado anexado. Pronto para ser protocolado na prefeitura.
(Figura 19).

Figura 19: Arquivo autenticado com sucesso

Documento anexado com

SuUcCesso.

 Arquivo enviado com sucesso.
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Apés anexar todos os documentos obrigatérios e, caso necessario, 0s nao

obrigatérios clicar em “Enviar para a Prefeitura” para que o processo seja

protocolado (Figura 20).

Figura 20: Pdgina de Upload: Enviar o processo para a prefeitura

| Enviar para a Prefeitura
c

Pesquisar

Arquivo Info Anexos

teste ART/RAT - 1 - 020000 (Obrigatério) - 1de 1 - ]
teste Centicde Negativa de Débitos - 300000 (Obrigatério) - 1 de 1 + Qa §
teste Matricula do Imovel ou documente de propriedade - 000000 (Obrigatério) - 1 de 1 +aan
teste Memorial Descritivo da Obra - 000020 (Obrigatério) - 1 de 1 ¥ aan
teste Projeto Simplificado - 000000 (Obrigatorio) - 1 de 1 $apn
teste Projeto em DWG - 000000 (Obrigatério) - 1 de 1 Faa
teste Requerimento e anexes - 000000 (Obrigatério) - 1 de 1 Fag

ART/RRT - 2 - 000000 Assinar e Anexar

Um numero de processo sera gerado para acompanhamento (Figura 21).

Figura 21: Pdgina de Upload: Numero do Processo

aracoisbadaserra-alvara geopixel com.br diz

.
’ Prezado Sof 2 ‘
toc niac pr e i

o i

geopixel =

Aqora vock deverd atender 45 pendnClss Ay cssure-pmeset o s e g

c

Pes

Arquivo Info Anexos
miemorial descritivo-16-18-02 pdf Memarial Desceitive Da Obra - (Obrigatério) - 1 de 1 +ad

4 @ &

Ao ser redirecionado para a proxima etapa, o municipe conseguira realizar as

acoes abaixo, (Figura 22):

XN

e Selecionando o botdo ¥ sera possivel efetuar o download do

documento anexado.
e Selecionando o & bot&o sera possivel visualizar em uma nova aba do

navegador o documento anexado

« Selecionando o botdo ¥ sera possivel excluir o documento anexado e
anexar outro posteriormente.
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Figura 22: Pagina de Upload: uso dos botées

Anexos

Arquivo Info

Pap

Memorial Descritivo Da Obra - 888523 (Obrigatdrio) - 1de 1

memorial descritivo-16-18-02.pdf

2.3. Acompanhamento do Processo

Apds o processo ser enviado a Prefeitura é possivel acompanhar o seu

andamento na interface inicial usuario, verificando o “NUumero do Processo”,

“Status” e 0 “Setor” (Figura 23).

Figura 23: Acompanhamento do Processo: Pdgina Inicial do Requerente

l. I Prefeitura Municipal
eopixe! RN
gsopEs Alvara Digital
Este portal p que sejam realizad todas as agBes relativas & clitenda de Alvard para construgio. refarma e demoligia.
Este partal foi ido para o & empresas de engenharia, p izar todos 05 ovago de
forma remota.

£ niecessaio estar cadastradola) no sistema para realizar a5 operagaes dé forma eletrbrica. A operagdo de cadastramento ¢ realizad no préprio portal

Nova Prajeto
Escalha uma agio
Selecionet, Ver apenas processos emandamenta ¥ Faga a busca pelo Nimero do processo o Inscrigd Municipal do proprietario e aper
c
Pesquisar
Agao Nimero Data Inicio Nome Inscrigio Municipal Status Setor Info, Adicional Agdo
Comstrugho (Dbra
Tees setincadt Raviyonze osi1072022 KELLEN LUCIANA DA SIVEIRA ROSO 022897 Assurmir Responsabidade Divisto de Receta b8
Residencial /
Urifamiliar

Selecionando ¥ o bot&o é possivel ter acesso a todos os documentos

[ ]
anexados ao longo do processo, tanto pelo requerente quanto pela
Prefeitura.

e Clicando em “Fechar”vocé fecha a janela de documentos (Figura 24).

Figura 24: Acompanhamento do Processo: acesso aos documentos do processo
[=~]
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Também é possivelfiltrar os “Processos em andamento”, “Processos encerrados”

ou “Todos os processos” presentes no perfil do requerente (Figura 25).

Figura 25: Acompanhamento do Processo: Filtros de Visualizagbes

’ ) Prefeitura Municipal
geopixel Alvaré Digital

Agso Numero Data Inicio Nome Inscricao Imobiliaria Status. Setor Info. Adicional Agso

Acessando o email cadastrado na sua conta gov.br, € possivel verificar os retornos

da Prefeitura referente ao andamento do processo (Figura 26).

Figura 26: Acompanhamento do Processo: Email de andamento do processo

Aviso de Analise - Processo 4113/2022 - Prefeitura Municipal Coira de entrada x a B

sistema@geopixel.com.br % @

Prezado(a) Usuario. Contribuinte.
O processo 4113/2022 foi encaminhado para o setor Divisdo de Receita(Assumir Responsabilidade

Atenciosamente
Prefeitura Municipal

2.4.Pendéncias

Ao receber uma pendéncia de documentos e/ou informacgdes da Prefeitura, o
requerente recebera um e-mail informtivo e sera possivel acessar a pendéncia

na interface inicial do sistema aparecera como apresentado a seguir (Figura 27).
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Figura 27: Interface inicial quando hd pendéncias emitidas pela prefeitura

Prefeitura Municipal
Alvara Digital

Este portal parmite que sejam realizadas ¢ acompanhadas todas as agdes relativas a obtancdo de Alvara para construgdo

Este portal foi desenvalvido para que engenhairos(as). arquitetos(as) € empresas de engenharia. possam reafizar todos os
forma remota.

s5ari0 estar cadastradofa) ro sistema para realizar a5 operaces de forma

ha uma 3
siecions sena v
c
Acao Nuamero Data Inicio Nome Inscricio Imobiliaria  Status Setor
Consmgic (Do
) avmz 080202 KELLEN LUCWANA DA SIVERA ROSO Aoen bR PR PITETON  Dsio de Recets

Untamiiar

letrinica. A operagdo de cadastramento é reali

reforma e demoliclo

ramites para a aprovagdo de

zada no propno po

Info. Adicional

rtal

tps

Para atender uma pendéncia, é so selecionaro % botdo “Ver Pendéncias” e

aparecera a seguinte interface onde sera possivel realizar as ag¢des abaixo,

(Figura 30):

1. Visualizar o parecer emitido pelo 6rgao responsavel;

2. Anexar o documento solicitado,
Escolher o documento no dispositivo,
Enviar para o sistema;

Enviar para a Prefeitura;

Figura 28: Atendendo a pendéncia solicitada

- £ . noa LI ) LI | a

s ol o

3 5
Escolher Ficheiros INenhum ficheiro selecionado

Enviar (PR,
AR

Agora vocé devera atender as pendéncias abaixa: (Fm caso de Unload de Arquives, suba #m PDF ou IPFG):

idade de P a Prefeitura nesta fase.

mail ¢ através do portal das pré acodes. Néo ha

(&)

Pesguisar
Arquivo info

Memorial Daccritivo - Favor, anexar memorial descritivo do proeto. (Obrigatcrio) =

Exibinde 7 até 1 de 1 linhas

c

Pesyuisar

Tipo da Pendéncia Setor Parecer

Nenhum registio encontrado

Prezado Construtor: No caso de upload ce arquives, toda documentagio enviada sard analisada e V.Sa. serd avisado por e-

Anexos

2

Agses
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Ao anexar um documento no sistema, antes de enviar para a Prefeitura, o

requerente podera baixar, visualizar e excluir o arquivo, (Figura 29).

Figura 29: A¢bes apds anexo do documento em pendéncia

Arquivo Info Anexos

/iiﬂ\i\

Visualizar

memorial descritivo-16-45-02.pdf Memorial Descritivo - Favor, anexar memorial descritivo do projeto. (Obrigatério) - 1 de 1

Exibindo 1 até 1 de 1 linhas Baixar Excluir

ATENCAO: Apds o envio, o 6rgo solicitante recebera o documento para anélise
e aprovagao.
Esse processo podera ocorrer varias vezes segundo a necessidade do

andamento do processo na Prefeitura.

3. RECEBIMENTO DO DOCUMENTO FINAL

Ap0ds o processo ser analisado, ter seguido todo o seu fluxo de trabalho e antes
mesmo de ser arquivado pela prefeitura no sistema, o requerente recebera os
documentos definitivos , bem como: alvara e certiddes, na pagina do requerente
, todos em PDF, podendo ver o todos os documentos @ , o historico do

processo O e o requerimento B (Figura 30).

Figura 30: Recebimento do documento final

Acao Namero Data Inicio Nome Inscrigho Imobiliaria Status Setor Info. Adicional Agio

Avaa de . - P KELLEN LUCIANA DA SRVERA R @J @ a

Execucio
Resdencal
Unifamiliar

4. CONCLUSAO

Além do requerente conseguir acompanhar em tempo real pela sistema cada
tramite do processo, toda a solicitacdo de qualquer alvara, habite-se e certidoes de
parcelamento sao feitas 100% de forma online, deixando os processos mais ageis
para a analise dos técnicos e com maior agilidade também em aprovagdes de
projetos, simplicando toda a burocracia dos papeis. Além disso, ap0s 0 processo
finalizado, o requerente tem em maos a toda a documentacgao solicitada de formal
digital.
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