CONTROLADORIA INTERNA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOA ESPERANCA/MG




PREFEITURA MUNICIPAL DE BOA ESPERANCA/MG
18.239.590-0001/75
Controladoria Interna

INSTRUGAO NORMATIVA CI N° 001/2022

Disp6e sobre a regulamentag¢do do Monitoramento e
da Prestacdo de Contas dos recursos repassados
através de subveng¢des celebradas por meio de
parcerias entre a Administragdo Publica Municipal e
as Organizacdes da sociedade Civil, no dmbito do

Municipio de Boa Esperan¢ca MG.

A Controladoria Interna do Municipio de Boa Esperanca/MG, no uso de suas atribuices
previstas no art. 82, § 19, IV, da Lei Municipal n? 3.052 de 28 de setembro de 2005, emitird parecer
sobre as contas prestadas ou tomadas por 6érgados e entidades relativos a recursos publicos repassados

pelo Municipio, conforme Lei Federal n? 13.019/2014 e alterag¢des e Decreto Municipal n2 3189/2018,

RESOLVE:

Art. 19 - Fica instituida a Instru¢do Normativa que regulamenta os procedimentos relativos ao
Monitoramento e Prestacdo de Contas das Parcerias Celebradas entre a Administragdo Publica

Municipal e as Organiza¢Ges da Sociedade Civil.

OBIJETIVO:

A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade padronizar o procedimento de
Monitoramento e Prestagdo de Contas das OrganizacGes da Sociedade Civil em parceria com o

municipio, para fins de cumprimento das metas previstas no plano de trabalho.

RESPONSABILIDADES:

Art. 22 - Ao MUNICIPIO compete:

I- Transferir os recursos a Organizacdo da Sociedade Civil de acordo com o Cronograma de
Desembolso, constante, que faz parte integrante do termo de colaboracido/fomento e no valor nele
fixado;

II- Apreciar a prestacdo de contas anual apresentada, no prazo de até 150 (cento e cinquenta)
dias, contado da data de seu recebimento ou do cumprimento de diligéncia por ela determinada,

podendo ser prorrogada justificadamente por igual periodo, ndo podendo exceder 300 dias;
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[lI- Emitir relatdrio técnico de monitoramento e avaliacdo da parceria e o submetera a
comissdo de monitoramento e avaliagdo designada, que o homologara, independentemente da
obrigatoriedade de apresentacao da prestacdo de contas devida pela organizacdo da sociedade civil;

IV - Promover o monitoramento e a avaliagdo do cumprimento do objeto da parceria;

V- Instaurar tomada de contas antes do término da parceria, ante a constatacao de evidéncias
de irregularidades na execuc¢ao do objeto da parceria.

Art.32-A ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL compete:

I- Aplicar o recurso de acordo com o Plano de Trabalho aprovado pelo Municipio;

II- Prestar contas dos recursos recebidos nos termos da Lei Federal n2 13.019/2014 e Decreto
Municipal n2? 3189/2018;

llI- Caso sejam adquiridos equipamentos e materiais permanentes com recursos provenientes
da parceria, grava-los com cldusula de inalienabilidade, e na hipdtese de sua extincdo, formalizar
promessa de transferéncia da propriedade ao Municipio de Boa Esperanca;

IV- Mediante autorizacdo expressa da Administragdo, doar os bens remanescentes adquiridos
com recursos transferidos, quando apds a consecuc¢do do objeto, ndo for necessario para assegurar a
continuidade do objeto pactuado;

V- Manter escrituracdo contabil regular;

VI- Manter e movimentar os recursos na conta bancdria especifica, observado o disposto no
art. 51 da Lei n2 13.019/2014 e suas alteracdes;

VII- Dar livre acesso dos servidores dos érgdos ou das entidades publicas repassadoras dos
recursos, do controle interno e do Tribunal de Contas correspondentes aos processos, aos documentos,
as informagdes referentes aos instrumentos de transferéncias regulamentados pela Lei n2 13.019, de
2014, bem como aos locais de execugao do objeto;

VIIl- Responder exclusivamente pelo gerenciamento administrativo e financeiro dos recursos
recebidos, inclusive no que diz respeito as despesas de custeio, de investimento e de pessoal;

IX- Responder exclusivamente pelo pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais relativos ao funcionamento da instituicdo e ao adimplemento deste termo, ndo se
caracterizando responsabilidade solidaria ou subsididria da administracdo publica pelos respectivos

pagamentos, qualquer oneracdo do objeto da parceria ou restricdo a sua execugao.

DO ACOMPANHAMENTO, CONTROLE E FISCALIZAGAO:

Art. 42 As agGes de monitoramento e avaliagdo terdo carater preventivo e saneador,

objetivando a gestdo adequada e regular das parcerias.
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Art. 52 A Administracdo Publica promovera o monitoramento e a avaliagdo do cumprimento do
objeto da parceria. Esta fase serd realizada pela Comissdao de Monitoramento e Avaliacdo, nomeada por
ato publicado em meio oficial de comunica¢do, com a funcdo especifica de monitorar e avaliar as
parcerias celebradas com organiza¢des da sociedade civil.

Art. 62 Com o objetivo de promover o acompanhamento da parceria, a Comissdo de
Monitoramento e Avaliag3do ird elaborar um relatério mensal (Anexo V) constando:

| - os elementos dispostos no § 12 do art. 59 da Lei n? 13.019/2014, demonstrando:

a) avaliacdo das metas ja alcancadas e seus beneficios;

b) descricdo dos efeitos da parceria na realidade local referentes;

c) os impactos econdmicos ou sociais das acdes desenvolvidas;

d) o grau de satisfacdo do publico-alvo;

e) da possibilidade de sustentabilidade das acGes apds a conclusido do objeto.

Il - a andlise da execucdo financeira da parceria que avaliard sua regularidade e conformidade
com o plano de trabalho.

Art. 72 O Relatério Mensal de Monitoramento e Avaliacdo, juntamente com a documentacdo
recebida pela Organizacdo da Sociedade Civil, devera ser entregue pela comissdo para o Controle
Interno até o ultimo dia Util de cada més, referente ao més anterior.

Art. 82 As visitas in loco deverdo ser agendadas pela comissdo com antecedéncia de no minimo
3 (trés) dias uteis com a entidade parceira, devendo ocorrer no minimo de 3 em 3 meses, iniciando no
més de Margo e deverdo ser relatadas no Relatorio de Visita In Loco (Anexo V), e entregue juntamente
com o Relatdrio de Monitoramento Mensal ao Controle Interno.

Art. 92 Sem prejuizo da fiscaliza¢do pela administracao publica e pelos érgdos de controle, a
execu¢do da parceria sera acompanhada e fiscalizada pelos conselhos de politicas publicas das areas
correspondentes de atuagdo existentes em cada esfera de governo. As parcerias também estarao
sujeitas aos mecanismos de controle social previstos na legislacdo.

Art. 102 Além do acompanhamento da parceria pela Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo o
Municipio acompanhara a execucdo do objeto deste termo através do Gestor da Parceria, tendo o
mesmo as obrigacdes:

| - Acompanhar e fiscalizar a execug¢do da parceria;

Il - Informar ao seu superior hierarquico a existéncia de fatos que comprometam ou possam
comprometer as atividades ou metas da parceria e de indicios de irregularidades na gestdo dos recursos,
bem como as providéncias adotadas ou que serdo adotadas para sanar os problemas detectados;

IIl - Emitir parecer técnico conclusivo de andlise da prestacdo de contas final (Anexo VI),
levando em consideracdo o contelddo do relatdrio técnico de monitoramento e avaliacdo, descrever a

conformidade das metas e do objeto proposto, vinculadas as parcelas liberadas e ao cronograma de

3
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execucao fisico-financeiro;

IV - Disponibilizar materiais e equipamentos tecnolédgicos necessarios as atividades de
monitoramento e avaliagao;

V - Determinar a reparagdo, correcdo, remogdo, reconstru¢cdo ou substituicio do objeto
parceirizado em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugao;

VI - Aplicar penalidades, subsidiado pelas informacdes fornecidas pela Administracdo ou
fornecer subsidios ao Administrador Publico ou ao agente publico responsavel por sua aplicacao.

Art. 112 - Comprovada a paralisacdo ou ocorréncia de fato relevante, que possa colocar em
risco a execucdo do plano de trabalho, o Municipio podera assumir ou transferir a responsabilidade pela
execucdo do objeto, de forma a evitar sua descontinuidade.

Art. 122 - Na hipotese do relatério técnico de monitoramento e avaliagdo evidenciar
irregularidade ou inexecucdo parcial do objeto, o gestor da parceria notificara a organizacdo da
sociedade civil para, no prazo de 30 (trinta) dias:

| - sanar a irregularidade;

Il - cumprir a obrigacdo; ou

Il - apresentar justificativa para impossibilidade de saneamento da irregularidade ou
cumprimento da obrigacao.

Paragrafo Unico. Serdo glosados valores relacionados a metas descumpridas sem justificativa
suficiente.

Art. 132 - Referente ao artigo anterior desta Instru¢ao Normativa, se persistir irregularidade ou
inexecugao parcial do objeto, o relatdrio técnico parcial de monitoramento e avaliagao:

| - caso conclua pela continuidade da parceria, devera determinar:

a) a devolugdo dos recursos financeiros relacionados a irregularidade ou inexecug¢do apurada
ou a prestagdo de contas ndo apresentada; e

b) a retenc¢do das parcelas dos recursos; ou

Il - caso conclua pela rescisdo unilateral da parceria, devera determinar:

a) a devolucgdo dos valores repassados relacionados a irregularidade ou inexecugdo apurada ou
a prestacdo de contas ndo apresentada; e

b) a instauracdo de tomada de contas especial, se ndo houver a devolu¢do de que trata a
alinea “a” no prazo determinado.

Paragrafo Unico. O gestor da parceria devera adotar as providéncias constantes do relatodrio

técnico de monitoramento e avaliagdo homologado pela comissdao de monitoramento e avaliagao.

DA PRESTAGCAO DE CONTAS:
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Art. 149 A prestacdo de contas devera ser feita observando-se as regras previstas na Lei Federal
n? 13.019/2014 e Decreto Municipal n? 3189/2018, além de prazos e normas de elaboragdo constante
do instrumento de parceria e do plano de trabalho devendo conter elementos que permitam ao gestor
da parceria e administrador publico avaliarem o andamento ou concluir que o seu objeto foi executado
conforme pactuado, com a descricdo pormenorizada das atividades realizadas e a comprovacdo do
alcance das metas e dos resultados esperados, até o periodo de que trata a prestacao de contas.

Art. 152 Os dados financeiros serdao analisados com o intuito de estabelecer o nexo de
causalidade entre a receita e a despesa realizada, a sua conformidade e o cumprimento das normas
pertinentes. A analise da prestacdo de contas deverd considerar a verdade real e os resultados
alcancados observando as regras especificas de acordo com o montante de recursos publicos
envolvidos, nos termos das disposicdes e procedimentos estabelecidos conforme previsto no Plano de

Trabalho e no Termo de Colaboracdo ou de Fomento.

Prestacao de Contas Parcial:
Art. 162 Para a prestacdo de Contas Parcial da Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo, a
Organizacdo da Sociedade Civil devera apresentar até o dia 10 de cada més:

| - Cépia do Plano de Trabalho (apenas na primeira prestacao);

Il - Cépia do Instrumento de Parceria (apenas na primeira prestacdo);

Il - Oficio de encaminhamento da Prestag¢dao de Contas Parcial;

VI — Relatério de Execugdao do Objeto, assinado pelo seu representante legal, contendo as
atividades desenvolvidas para o cumprimento do objeto e o comparativo de metas propostas com os
resultados alcangados, a partir do cronograma acordado;

VIl - Documentos de comprovagao do cumprimento do objeto, como listas de presenca, fotos,
videos, entre outros;

VIII - Documentos de comprovag¢do do cumprimento da contrapartida, quando houver;

IX - Relatdrio de Execucdo Financeira assinado pelo seu representante legal, contendo a
relacdo das receitas e despesas realizadas, inclusive rendimentos financeiros, que possibilitem a
comprovacao da observancia do plano de trabalho;

X - Copia do extrato da conta bancdéria especifica do periodo correspondente;

XI - Execucado da Receita e Despesa;

XIl - Conciliagdo Bancaria, se for o caso;

XIll - Comprovagao da aplicagao financeira do recurso;

XIV - Meméria de calculo do rateio das despesas, quando for o caso (devera conter a indicagdo
do valor integral da despesa e o detalhamento da divisdo de custos);

XV - a relagcdo de bens adquiridos, produzidos ou transformados, quando houver;
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XVI - Cépia simples dos documentos de comprovacdo da realizacdo das a¢des, tais como notas
fiscais, faturas, recibos, holerites, com data do documento, dados da organizacdo da sociedade civil e do
fornecedor, indicacdo de produto ou servigo e fotos e videos, se for o caso;

XVII - Relagdo de pagamentos efetuados;

XVIII - Demais documentos que comprovem a boa e regular aplicacdo dos recursos, de acordo
com a legislacdo vigente, tais como:

a) comprovantes das transferéncias, que devera ser procedido em favor do credor da despesa
paga;

b) copia dos cheques emitidos nominalmente em favor do credor da despesa paga, quando for
0 caso;

c) comprovante do recolhimento do saldo da conta bancaria especifica, quando houver;

d) guia de recolhimento de Imposto Sobre Servicos (ISS), em decorréncia de retencdo
obrigatéria, quando for o caso;

e) lista de presenca de treinados ou capacitados, quando for o caso;

f) comprovantes de pagamento de pessoal e seus encargos, quando for o caso;

XX - Anexos |, Il e lll - Prestacdo de Contas do Controle Interno Municipal.

Prestacao de Contas Final:

Art. 172 - A comissdo de Monitoramento e Avaliagao é responsdvel pelos relatdrios mensais, e
através destes relatérios o gestor da parceria tera como base para a elaboragdao do parecer final,
enviando ao Controle Interno em até 30 dias apds o término da vigéncia do termo, para elaborac¢do de
parecer final.

Art. 182 - As organizagdes da sociedade civil deverao apresentar a presta¢ao de contas final
por meio de Relatério Final de Execugdo do Objeto e Relatdrio Final de Execugdo Financeira, que devera
conter os elementos previstos no art. 65 do Decreto n2 3189/2018, o comprovante de devolugdo de
eventual saldo remanescente de que trata o art. 52 da Lei n2 13.019/2014, e a previsdo de reserva de
recursos para pagamento das verbas rescisérias de que trata o § 32 do art. 45 do Decreto.

Art. 192 - A andlise da prestacdo de contas final pelo gestor sera formalizada por meio de
parecer técnico conclusivo que devera verificar o cumprimento do objeto e o alcance das metas
previstas no plano de trabalho e considerara:

| - o Relatdrio Final de Execugdo do Objeto e de Execugdo Financeira;

Il - os Relatérios Parciais de Execuc¢do do Objeto e de Execucdo Financeira, para parcerias com
duragdo superior a um ano;

Il - relatério de visita técnica in loco, quando houver; e

IV - relatério técnico de monitoramento e avalia¢cdo, quando houver.
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Art. 209 - Na prestacdo de contas final as organiza¢Ges da sociedade civil deverdo apresentar o
Relatério Final de Execucdo do Objeto, o Relatdrio Final de Execugdo Financeira, os anexos |, Il e Il
preenchidos e deverao ser encaminhados ao Gestor da Parceria no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis a
partir do término da vigéncia do termo de colaboragdo/fomento ou acordo de colaboragdo, prorrogavel
por até 10 (dez) dias uteis, mediante justificativa e solicitacdo prévia da organizacdo da sociedade civil,
conforme Decreto Municipal 3.189/2018.

Art. 219 - O gestor da parceria deverd apreciar a prestacdo de contas final e emitir o parecer
técnico conclusivo no prazo de 30 (trinta) dias a contar da apresentagdo da Prestacdo de Contas Final,
conforme modelo (Anexo V1) e encaminhar o parecer técnico para o Controle Interno.

Art. 222 - O Controle Interno devera apreciar o parecer técnico conclusivo da prestacdo de
contas final, assim como os relatdrios parciais mensais e parecer final, no prazo de até 150 (cento e
cinquenta) dias, contado da data de seu recebimento ou do cumprimento de diligéncia por ela
determinada, conforme Decreto Municipal 3189/2018 e encaminhar para a Camara Municipal até o dia
31 de dezembro do exercicio subsequente referente a concessido, conforme Lei Municipal 5536/2021.

Art. 232 - As organizacbes da sociedade civil deverdo apresentar Termo de compromisso
assinado pelo responsavel, no qual conste a afirmacdo de que os documentos relacionados ao
instrumento de Parceria serdo guardados pelo prazo de 10 (dez) anos, contado do dia util subsequente a

manifesta¢do conclusiva da prestacdo de contas final da parceria (Anexo VIII).

DA APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS:

Art. 249 - O parecer técnico conclusivo da presta¢do de contas final embasara a decisdao do
Controle Interno e devera concluir pela:

| - aprovagdo das contas;

Il - aprovagdo das contas com ressalvas; ou

Il - rejeicdo das contas.

§ 1.2 A aprovagado das contas ocorrerda quando constatado o cumprimento do objeto e das
metas, bem como da regularidade na execucgdo financeira da parceria, conforme disposto neste
Decreto.

§ 2.9 A aprovacdo das contas com ressalvas ocorrera quando, apesar de cumpridos o objeto e
as metas da parceria, for constatada impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal que ndo
resulte em dano ao erario.

§ 3.2 Arejeicdo das contas ocorrera nas seguintes hipoteses:

| - omissdo no dever de prestar contas;

Il - descumprimento injustificado do objeto e das metas estabelecidos no plano de trabalho;

Il - dano ao erario decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou antiecondmico; ou
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IV - desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Art. 252 - A decisdo sobre a prestacdo de contas final cabera ao Controle Interno Municipal.

Paragrafo Unico. A organiza¢do da sociedade civil serd notificada da decisdo de que trata o
caput deste artigo e podera:

| - apresentar recurso, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a autoridade que a proferiu, a qual, se
ndo reconsiderar a decisdo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, encaminhara o recurso ao dirigente
maximo do érgdo ou entidade da administracdo publica municipal, para decisao final no prazo de 15
(quinze) dias uteis; ou

Il - sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacdo, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias,
prorrogavel, no maximo, por igual periodo.

Art. 269 - Exaurida a fase recursal, o Controle Interno devera:

| - no caso de aprovacdo com ressalvas da prestacdo de contas, registrar as causas das
ressalvas; e

Il - no caso de rejeicdo da prestacdo de contas, notificar a organizacdo da sociedade civil para
que, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis:

a) devolva os recursos financeiros relacionados com a irregularidade ou inexecucdo do objeto
apurada ou com a prestagao de contas nao apresentada; ou

b) solicite o ressarcimento ao erdrio por meio de agdes compensatdrias de interesse publico,
mediante a apresenta¢do de novo plano de trabalho, nos termos do § 22 do art. 72 da Lei n2 13.019, de
2014.

§ 1.2 O registro da aprovagao com ressalvas da presta¢do de contas possui carater preventivo e
serd considerado na eventual aplica¢do das san¢des de que trata o Capitulo VIII do Decreto Municipal n2
3189/2019.

§ 2.2 A administragao publica municipal devera se pronunciar sobre a solicitagdo de que trata a
alinea “b” do inciso Il do art. 26 desta Instrugdo Normativa no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

§ 3.2 A realizacdo das acGes compensatérias de interesse publico ndo devera ultrapassar a
metade do prazo previsto para a execugao da parceria.

§ 4.2 Compete exclusivamente ao dirigente maximo da administracdo publica municipal
autorizar o ressarcimento de que trata a alinea “b” do inciso Il do art. 26 desta Instru¢do Normativa.

§ 5.2 Na hipdtese do inciso Il do art. 26 desta Instru¢do Normativa, o ndo ressarcimento ao
erario ensejara:

| - ainstaura¢do da tomada de contas especial, nos termos da legislagdo vigente; e

Il - o registro da rejeicdo da presta¢do de contas e de suas causas no sitio eletrénico, enquanto

perdurarem os motivos determinantes da rejeicao.
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Art. 272 - O prazo de analise da prestacdo de contas final pela administracdo publica municipal
devera ser fixado no instrumento da parceria e sera de até 150 (cento e cinquenta) dias, contado da
data de recebimento do Relatério Final de Execugao do Objeto.

§ 1.2 O prazo de que trata o caput deste artigo podera ser prorrogado, justificadamente, por
igual periodo, ndo podendo exceder o limite de 300 (trezentos) dias.

§ 2.2 O transcurso do prazo definido no caput deste artigo, e de sua eventual prorrogacao, nos
termos do § 19 deste artigo, sem que as contas tenham sido apreciadas:

| - ndo impede que a organizacao da sociedade civil participe de outros chamamentos publicos
e celebre novas parcerias; e

Il - ndo implica impossibilidade de sua apreciacdo em data posterior ou vedacdo a que se
adotem medidas saneadoras, punitivas ou destinadas a ressarcir danos que possam ter sido causados
aos cofres publicos.

§ 3.2 Se o transcurso do prazo definido no caput deste artigo, e de sua eventual prorrogacao,
nos termos do § 12 deste artigo, se der por culpa exclusiva da administracdo publica municipal, sem que
se constate dolo da organizacdo da sociedade civil ou de seus prepostos, ndo incidirdo juros de mora
sobre os débitos apurados no periodo entre o final do prazo e a data em que foi emitida a manifestacado
conclusiva pela administragdo publica municipal, sem prejuizo da atualizagdo monetadria, que observara
a variacdo anual do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, calculado pela Fundacio
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

Art. 282 - Os débitos a serem restituidos pela organiza¢dao da sociedade civil serdao apurados
mediante atualizagdo monetaria, acrescido de juros calculados da seguinte forma:

| - nos casos em que for constatado dolo da organizacdao da sociedade civil ou de seus
prepostos, os juros serao calculados a partir das datas de liberagdo dos recursos, sem subtracdo de
eventual periodo de inércia da administracdao publica municipal quanto ao prazo de que trata o § 32
desta Instru¢do Normativa; e

Il - nos demais casos, os juros serao calculados a partir:

a) do decurso do prazo estabelecido no ato de notificagdo da organizagdo da sociedade civil ou
de seus prepostos para restituicao dos valores ocorrida no curso da execucao da parceria; ou

b) do término da execucdo da parceria, caso ndo tenha havido a notificacdo de que trata a
alinea “a” deste inciso, com subtracdo de eventual periodo de inércia da administracdo publica
municipal quanto ao prazo de que trata o § 32 do art. 27 desta Instru¢cao Normativa.

Paragrafo Unico. Os débitos de que trata o caput deste artigo observarao juros equivalentes a
taxa referencial do Sistema Especial de Liquidagdo e de Custddia - Selic, acumulada mensalmente, até o

ultimo dia do més anterior ao do pagamento, e de um por cento no més de pagamento.
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DISPOSIGOES GERAIS:

Art. 292 - Os recursos financeiros recebidos pela entidade sob a forma de subvencgdo social
deverdo ser utilizados de acordo com o Plano de Trabalho apresentado no processo de solicitacdo de
subvencdo. Ndo serdo aceitas despesas realizadas em finalidade diferente da autorizada nos respectivos
projetos e planos de trabalho, caso identificados, os valores deverao ser restituidos a concedente;

Art. 302 - Do mesmo modo ndo serdo aceitas despesas realizadas em data anterior ou posterior
ao periodo de vigéncia do termo;

Art. 312 - Pela execucdo da parceria em desacordo com o plano de trabalho, a Administracao
poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a organizacao da sociedade civil as sancGes previstas no art.

73 da Lei Federal n2 13.019/2014;

Pardgrafo Unico: Se persistir a omissao de que trata o paragrafo anterior deste artigo, aplica-se o
disposto no § 22 do art. 70 da Lei n? 13.019/2014.

Art. 329 - Conforme artigo 51 da Lei Federal 13.019/2014, a organizacdo da sociedade civil
devera manter e movimentar os recursos em “conta bancdria especifica”;

Art. 332 - Os recursos financeiros recebidos para a execuc¢do do plano de trabalho e que ndo
forem gastos durante a vigéncia do termo, deverao ser devolvidos para a administracdo publica através
de depdsito bancdrio, apresentando o comprovante de depdsito na prestacdo de contas, conforme art.
65 do Decreto Municipal n2 3189/2018;

Art. 342 - A organizacao da Sociedade Civil devera apresentar justificativa na hipdtese de nao
cumprimento do alcance das metas;

Art. 352 - Qualquer omissdo ou duvida gerada por esta Norma Interna deverd ser esclarecida
junto ao Controle Interno.

Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.

Controladoria Interna, em 25 de Fevereiro de 2022.

Tatyane Barbosa Silva Hideraldo Henrique Silva

Controladora Interna Prefeito Municipal
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ANEXO |
PREFEITURA MUNICIPAL DE N2 TERMO DE
BOA ESPERANCA ANEXO 1 .
EXECUCAO DA RECEITA E DESPESA | COLABORACAO/FOMENTO
OU ACORDO DE
COOPERACAO OU ADITIVO
/
OSC: CNPJ:
RECEITA VALOR DESPESAS VALOR EM RS
Saldo Inicial
Recursos Recebidos
Y  Despesas realizadas
conforme relacdo de
pagamentos:
Anexo Il
Rendimentos de
Aplicacao
Financeira
¥ Saldo (Recolhido/ a
recolher)
TOTAL TOTAL
ASSINATURAS
Local e Data , de de
Nome /Assinatura do Responsavel pelo Preenchimento CPF Nome/Assinatura do Responsavel pelo OSC CPF
11
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ANEXO Il
PREFEITURA MUNICIPAL ANEXO Il TERMO DE
DE BOA ESPERANCA - COLABORACAO/FOMENTO PRESTACAO DE
RELACAO DE
OU ACORDO DE CONTAS
PAGAMENTOS COOPERACAO OU ADITIVO:
/
OSC: CNPIJ: ORIGEM DOS RECURSOS
[J1 - Concedente 2 - [J Outros
N de Comprovante de Despesas N2 Cheque ou
Credor CPF/CNPJ Valor em RS
Ordem Espécie Ne Data Ordem Pag.
ASSINATURAS
Local e Data , de de
Nome /Assinatura do Responsavel pelo preenchimento CPF Nome/Assinatura do Responsével pelo OSC CPF
12
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ANEXO Il

PREFEITURA MUNICIPAL Prestacio de Contas
Ne TERMO DE 680 ¢
DE BOA ESPERANCA ANEXO III O Parcial - Ne

CONCILIACAO | COLABORAGCAO/FOMEN Ll Ffinal
BANCARIA | TO OU ACORDO DE

COOPERACAO OU
ADITIVO
/
OSC: CNPJ:
MOVIMENTACAO
Nome do Banco N¢ do Banco N2/Nome Agéncia N¢ da Conta
Saldo conforme extrato bancario em / /

Menos depdsito ndo contabilizado:

Mais depésito ndo acusado pelo banco:

Menos documentos ndo compensados conforme relagao abaixo:

Saldo conciliado conforme controle do(a) convenente

RELACAO DE DOCUMENTOS NAO COMPENSADOS

Cheque Data Favorecido Valor em RS
/Outros Emissdo

TOTAL

ASSINATURAS

Local e Data , de de

Nome /Assinatura do Responsavel pelo Preenchimento CPF Nome/Assinatura do Responsével pelo OSC CPF
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ANEXO IV
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANEXO IV MONITORAMENTO
MONlTORAMENTO Periodo: _/ / _a__ [ [
E AVALIACAO
0SC: CNPJ:

- Relatar as agGes propostas x executadas, beneficios alcangados, dificuldades encontradas no decorrer do
projeto (caso tenha);

- Anexar documentos das atividades (fotos, listas de presenga, documentos comprobatoérios);

- Relatar Pesquisa de satisfagdo (caso tenha);

- Relatar o resultado de analise referente a dentncias (se houver);

- Relatar valores depositados pela administragao x despesa pagas de acordo com o plano de trabalho;

- Demais informag6es conforme artigo 62 desta Instrugdao Normativa.

Boa Esperanga de de

Membro da Comissdo de Avaliagdao e Monitoramento Membro da Comissdo de Avaliagdo e Monitoramento

Membro da Comissdo de Avaliagdo e Monitoramento
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ANEXO V
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANEXO V MONITORAMENTO
BOA ESPERANGA RELATORIO DE
VISITA IN LOCO Data: /| /
0SC: CNPJ:

- Relatar as condigdes fisicas, ambientais, materiais e atividades propostas de acordo com o plano de trabalho.

- Colocar fotos da visita In loco

Boa Esperanga de de

Presidente da OSC

Membro da Comissao de Avaliagdao e Monitoramento Membro da Comissdo de Avaliagdao e Monitoramento

Membro da Comissdo de Avaliagdo e Monitoramento

15
Pracga Padre Julio Maria, N° 40, Centro, 37170-000 - Boa Esperanga - MG - Telefone: (35) 3851-0301
controleinterno@boaesperanca.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE BOA ESPERANCA/MG
18.239.590-0001/75
Controladoria Interna

ANEXO VI
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANEXO VI MONITORAMENTO
BOA ESPERANCA PARECER TECNICO

CONCLUSIVO Periodo: |/ ,

TERMO DE COLABORAGAO/FOMENTO OU
ACORDO DE COOPERAGAO OU ADITIVO:
/

1. DA ANALISE DO RELATORIO FINAL DE EXECUCAO DO OBJETO
(Apresentar a analise dos itens citados abaixo, com o objetivo de demonstrar se o objeto da parceria foi
executado de forma satisfatdria, atingindo as metas estabelecidas e os resultados previstos)

1.1. A¢Oes desenvolvidas

1.2. Atingimento das metas

1.3. Impacto do beneficio econémico ou social obtido

1.4. Grau de satisfa¢do do publico alvo

1.5. Possibilidade de sustentabilidade das a¢des apds a conclusdo do objeto

2. DA ANALISE DO RELATORIO FINAL DE EXECUCAO FINANCEIRA

(Apresentar a analise dos itens citados abaixo, com o objetivo de demonstrar se os recursos financeiros
foram aplicados adequadamente)

(Esse item somente serd apresentado quando a parceria envolver a transferéncia de recursos
financeiros, ou seja, nos Termos de Fomento e Termos de Colaborac3do)

2.1. Conformidade das despesas
(Apresentar andlise das despesas, verificando as despesas previstas e as despesas efetivamente
realizadas, por item ou agrupamento de itens, conforme aprovado no plano de trabalho)

2.2. Conciliagdo bancaria
(Apresentar analise da conciliacdo bancaria, por meio da afericio da correlacdo entre as despesas
constantes na relagdo de pagamentos e os débitos efetuados na conta corrente especifica da parceria)

2.3. Saldo remanescente
(Apresentar andlise sobre a conformidade da devolu¢do do saldo remanescente, quando houver)

3. OUTRAS INFORMACOES
(Apresentar andlise de outras informacgdes relevantes obtidas pela Administracdo durante a execugao da
parceria, inclusive quanto a notifica¢des, glosas e aplica¢cdo de penalidades)

4. MANIFESTACAO
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Apresentar a Manifestagao Conclusiva do Gestor sobre a prestacdo de contas, através de uma das
seguintes hipdteses:

1. Aprovacdo da prestacdo de contas, quando constatado o cumprimento do objeto e das metas da
parceria, e a regularidade na aplicacao dos recursos.

2. Aprovacgao da prestagao de contas com ressalvas, quando, apesar de cumpridos o objeto e as metas
da parceria, for constatada impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal que nao resulte
em dano ao erario.

3. Rejeicdo da prestagao de contas e determinacdo de imediata instauragdo de tomada de contas
especial, quando houver omissdo no dever de prestar contas e/ou descumprimento injustificado do
objeto e das metas estabelecidas no plano de trabalho e/ou dano ao erario decorrente de ato de gestdo
ilegitimo ou antieconémico e/ou desfalque/desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Boa Esperanca , de de

Gestor da Parceria
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ANEXO VI
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANEXO VII MONITORAMENTO
BOA ESPERANCA PARECER FINAL DA
PRESTACAO DE periodo: /| | a | /
CONTAS
0sC: TERMO DE COLABORAGAO/FOMENTO OU
ACORDO DE COOPERAGAO OU ADITIVO:
Y

Apreciado pelo Controle Interno em /]
( )Regulares
( )Regulares com ressalva

() lrregulares

Consideracgdes:

Agente Administrativo do Controle Interno

Controladora Interna
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ANEXO VI

ANEXO VIII

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOA ESPERANCA
Termo de Responsabilidade

Termo de Responsabilidade

Eu , portador(a) da carteira de identidade n¢
, inscrito no CPF n? , ha qualidade de presidente
da entidade ,me comprometo a manter em meu

arquivo os documentos originais que compdem a prestacdo de contas n? / , firmada com a
Administracdo Publica, durante o prazo de 10(dez) anos, contado do dia util subsequente ao da

prestacdo de contas em atendimento ao Paragrafo Unico do art. 68, da Lei Federal n.2 13.019/14.

Boa Esperancga, de de

Presidente da OSC
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