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Carta de Servicos ao
Usuario da Procuradoria

g y -

Geral do Municipio




Estrutura Fisica

Sede Fisica localizada na Rua Major
Garcia n° 144, Centro.
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O Pilar da Legalidade em Altinopolis

Representacao

Municimento
e deeventacao.

Defender os interesses
do Municipio judicial e
extrajudicialmente.

Poder
Executivo

O Cidadao

Ordem
Legal

Consultoria

Assessorar o Executivo
para garantir a

seguranca juridica das
politicas publicas.

Integridade

Fiscalizar e garantir a
ética e o cumprimento

da lel dentro da
administracao.
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01 Pilar 1: Representacao e Defesa

Representacao Geral Divida Ativa
Defesa do Municipio Conduc¢ao da cobrancga
judicialmente e ' judicial da divida ativa
extrajudicialmente. municipal.



Assessoria
Executiva

Consultoria juridica direta
ao Poder Executivo
Municipal.

Fundamentacgdo
de Vetos

Redacdo e justificacdo

juridica de vetos do

’refeito a projetos de lei.

D

2 Pilar 2: Consultoria

5B

Pareceres
Juridicos

Respostas a consultas
formuladas pelo Prefeito e
Secretarios.

Diretrizes
Administrativas

Elaboracdo de pareceres
normativos e orientacoes
operacionais.
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Pilar 3: Gestao de Atos
e Legislacao

e

A _;4 Redacdo de Leis e Decretos ’=| Revisdo de Expedientes
Elaboracao de projetos de leis, decretos, Revisao técnica de atos autorizados pelo
portarias e atos de competéncia do Prefeito com base em dados dos
Executivo. Processos.

C D?ﬂ Desapropriacao

Elaboracao de decretos declaratorios
de utilidade publica para fins de
desapropriagao.



Pilar 4: Controle e Integridade

Apuracao de Conduta

Receber e apurar dendncias
relativas ao desempenho e
comportamento dos servidores
através de mecanismos legais.

Julgamento de Licitagoes

Presencga e representacdo técnica
nas fases e julgamentos de
processos licitatorios.

Processos Disciplinares

Representagdo obrigatdria da
PGM, sob pena de nulidade, nas
sindicdncias e processos
administrativos disciplinares.

Consultoria Etica

Orientagdo aos Secretdrios sobre
infracdes disciplinares ou situacdes
que exijam intervencdo juridica.
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ACESSO DIGITAL
SIMPLIFICADO

Todas as demandas para a PGM devem
ser registradas exclusivamente atraveés
do aplicativo de servicos da cidade.

@ Baixe e abra o aplicativo eOuve.

@ Navegue até a lista de departamentos.

Selecione o campo PROCURADORIA
para registrar sua demanda.
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PRAZOS E RESPOSTAS

30 DIAS ‘“..°.>

A _ maxima permitido,
Abertura (Prazo inicial para resolugdo ou aplicdvel a casos complexos
via eOuve resposta oficial da demanda) mediante justificativa)

O cidaddo acompanha cada etapa e movimentacdo do prazo diretamente
pela plataforma digital, garantindo total transparéncia do processo.
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Central de Atendimento

Multicanal
o B
Digital Telefonia Presencial

App: eOuve (Canal Oficial) 'IG 3665_9538 Rua Major Garcia n° 144,

Centro, Altinépolis/SP

E-mail:
procuradc:ria@amgépnlis.sp.gov.br 16 3665'9553 Horario: 09h as 17h
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PREFEITURA DE

ALTINOPOLIS

Procuradoria Geral do Municipio de Altinopolis
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