Prefeitura de Altinopolis

Rua Major Garcia, 144 - CEP 14350-000
Telefone: (16) 3665.9500
e-mail: gabinetedoprefeito@altinopolis.sp.gov.br

DECRETO N° 35, DE 04 DE ABRIL DE 2023

Sao Paulo

Regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre
o Plano de Contratagdes Anual no ambito do Poder

Executivo Municipal de Altindpolis.

JOSE ROBERTO FERRACIN MARQUES, Prefeito de Altinopolis, Estado de S&o

Paulo, no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo 78 da Lei Organica do Municipio;

CONSIDERANDO que cabe ao Municipio definir, em norma prépria, regras
especificas para o cumprimento das determinagdes gerais previstas na Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021;

CONSIDERANDO a efetividade normativa do principio do planejamento no campo da
execugdo das despesas publicas, consagrado no Lei Complementar n° 101/00 e agora trazido

por meio do disposto no art. 05° da Lei Federal n° 14.133/2021;

CONSIDERANDO o Comunicado SDG n n° 12/2023 que dispde sobre a necessidade
dos Municipios: “formularem Plano de Contratagdes Anual, objetivando promover eficiéncia,
efetividade e eficdcia dos respectivos ajustes, conforme 0 pardgrafo unico do artigo 11 da Lei
n° 14.133, de 2021, bem assim como valioso subsidio para a elaboragdo de suas pe¢as

or¢amentdrias, na forma prevista no inciso VII do artigo 12 da mesma lei.”

DECRETA:

CAPITULO1

Disposi¢des Gerais
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Art. 1°. Este Decreto regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, para dispor sobre o Plano de Contratagdes Anual, com 0 objetivo de gerenciar e

planejar as contratagoes no ambito do Poder Executivo Municipal de Altinépolis.

Art. 2°. Os procedimentos preliminares € preparatorios para definir o Plano de Contratagoes
Anual (PCA), no &mbito do Poder Executivo Municipal, competem & Secretaria Municipal de
Administragdo e Finangas, tendo por objetivo:

[ — realizar o planejamento das contratagdes para 0 ano subsequente;

II — garantir a destinagdo de recursos or¢amentdrios ¢ financeiros na Lei Orgamentéria Anual
(LOA), para fazer face ao planejamento das contratagoes;

I1I — auxiliar as Secretarias Municipais a cumprir com 0$ programas do Plano Plurianual (PPA),
planejando as contratagdes € a execugdo orgamentaria; '

IV — auxiliar a Administragdo na tomada de decisdo, possibilitando maior previsibilidade na
gestdo de resultados alcangados com as contratagdes;

V — garantir maior transparéncia e controle das contratagdes no ambito do Poder Executivo
Municipal, a fim de aumentar 0 dialogo potencial com o mercado e fomentar a competitividade,
por meio da publicagéo do Plano no portal eletronico do Municipio;

VI — garantir a participagdo de maior nimero de fornecedores, garantindo a proposta mais
vantajosa para a municipalidade;

VII — garantir a realizagdo de licitagdes ordenadas, sem tumultuar ou acumular trabalho
excessivo na unidade administrativa de compras € licitagdes da Prefeitura Municipal;

VIII — garantir a indicagdo prévia dos agentes de contratagdes que poderdo acompanhar o
tramite do processo de contratagdo, garantindo o bom andamento dos procedimentos;

IX — acompanhar o processo de planejamento de forma a garantir o cumprimento dos prazos.

CAPITULO I

Definicdes e Conceitos

Art. 3° Nos termos da Lei n° 14.133/2021 e para fins do disposto neste Decreto, consideram-

S€:
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I - autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado formalmente como
responsavel por autorizar a instaurag@o do processo administrativo de compras, licitagdes,
contratos e ordenar despesas no ambito das unidades administrativas do Poder Executivo
Municipal;

II — requisitante ou 6rgdo setorial: agente publico ou unidade administrativa responsavel por
planejar e identificar a necessidade de compra ou da contratagio de bens, servigos € obras e
requeré-la;

III - 4rea técnica: agente publico ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre 0
objeto demandado, responsével por elaborar 0 documento de formalizagéo de demanda com
todas as informagdes necessarias para definir o objeto e a modalidade de licitagdo, bem como
por promover a agregagdo de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza,

IV - documento de formalizagdo de demanda: documento que fundamenta o Plano de
Contratagdes Anual, em que a 4rea requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratagdo;

V - Plano de Contratagdes Anual: instrumento de planejamento que consolida e detalha as
demandas que o Poder Executivo planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua
elaboragéo;

VI — Departamento de licitagdes: unidade administrativa que integra a estrutura da Secretaria
de Administra¢do e Finangas, responsavel pela coordenago e pelo acompanhamento das agdes

destinadas as contratagdes no &mbito do Poder Executivo Municipal.
§1°. Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, detenha conhecimento técnico-

operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso I1I do caput.

§2°. A defini¢do dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo

de novas estruturas nas unidades organizacionais das Secretarias Municipais.

CAPITULO III

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes
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Art. 4°. O Plano de Contratagdes Anual serd elaborado com base nos documentos de
formalizagdo de demanda de cada Secretaria Municipal e consolidado pelo Departamento de

Licitagdes, que integra a estrutura da Secretaria de Administragdo e Finangas.

Paragrafo dnico. O Plano de Contratagdes Anual devera ser aprovado por Decreto do Chefe

do Executivo e sera publicado no site da Prefeitura Municipal de Altingpolis.

CAPITULO 1V

Fundamentos e Objetivos do Plano de Contratacdes Anual

Art. 5°. A elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual deve atender aos seguintes objetivos:

I — racionalizar as contratagdes das unidades administrativas, por meio da promogdo de
contratagdes integradas entre as Secretarias Municipais, a fim de obter economia de escala,
padronizagdo dos produtos e servigos € redugdo de custos processuais de manuten¢ao;

Il — garantir o alinhamento com 0 planejamento estratégico, 0s instrumentos de governanga
existentes e as leis orgamentarias (PPA, LDO e LOA);

I1I — evitar a pulverizag@o de processos de licitagdes e o fracionamento de despesas;

IV — sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial com
o mercado e incrementar a competitividade;

V — estimar os valores pretendidos com as contratagdes, indicando seus responsaveis de forma

prévia.

CAPITULO V
Etapas do Plano de Contratacdes Anual

Art. 6°. O Plano de Contratagdes Anual consiste nas seguintes etapas:
I — elaboragdo e formalizagéo das demandas pelas Secretarias Municipais, apds levantamento
das aquisigdes e servigos para 0 ano subsequente, conforme regras deste Decreto;

11 — consolidag@o pela Secretaria de Administrag¢o e Finangas, por intermédio do Departamento

de Licitagdes da Prefeitura Municipal, por meio da revisdo das demandas formalizadas, de
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modo a verificar a presenga de possiveis inconformidades e incoeréncias e, ainda, solicitagdo e
realizar ajustes, se for o caso;

[II — aprovagdo pela autoridade competente, com emissdo de decreto municipal;

IV — publicagdo e divulgag@o no portal eletrénico do Municipio;

V — execugdo e acompanhamento do plano, que consiste na realizagdo das contratagdes €

licitagdes observando o cronograma de execugdo.

CAPITULO VI

Formaliza¢io do Plano de Contratagdes Anual

Art. 7°. A elaboragio e composigdo do Plano de Contratagdes Anual pelas Secretarias
Municipais, bem como a posterior consolidagdo das informagdes pelo Departamento de
Licitagdes, devem atender ao disposto neste Decreto €, de acordo com as formalizagdes de
demanda consolidadas nos moldes do “ANEXO 1 - Plano de Contratagdes Anual por Secretaria
Municipal”, que integra este Decreto, contera as seguintes informagoes:

I - numeragdo sequencial da demanda, a titulo de identificagdo, ndo importando em ordem de
prioridade;

II - tipo de item e subitem: material (consumo, permanente ou de fornecimento continuo) ou
servigo (continuo ou néo continuo);

111 - descrigdo sucinta do objeto;

IV - unidade requisitante (Secretaria Municipal);

V - ordenador de despesas responséavel pela contratagao;

VI - estimativa do valor global da contratagéo futura;

VII - modalidade de contratag@o sugerida;

VIII - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizagdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a identificar a ordem de realizag@o
de contrata¢des interdependentes;

IX - indicagdio da possibilidade de renovagdo do contrato vigente ou de novo procedimento

licitatorio;
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X — indicacéo, pelo Departamento de Licitagdes, do prazo para entrega dos documentos da fase
preparatoria para a instrugéo processual, autuagao € autorizag@o do processo administrativo para

a contratagao.

§1°. O ordenador de despesas responsavel pela contratagdo é o responsavel por tomar as
medidas cabiveis para a concretizagdo € detalhamento do Plano de Contratagdes Anual por

Secretaria Municipal.

§ 2°. O ANEXO 1 - Plano de Contratagdes Anual por Secretaria Municipal, que integra este
Decreto, constitui um modelo sugerido pela Controladoria Municipal e podera ser adaptado
pelas Secretarias Municipais, sendo posteriormente consolidado pela Secretaria Municipal de
Administragdo em um unico Plano de Contratagdes Anual para todo o Poder Executivo

Municipal.

Art. 8°. O ANEXO 1 - Plano de Contratagdes Anual por Secretaria Municipal podera, se houver
necessidade, ser devolvido pelo Departamento de Licitagdes ao ordenador de despesas
responsével para fins de adequagdo, complementagido das informagdes, correta compilagdo de

demandas e padronizagdo.

CAPITULO VII

Excecdes

Art. 9°. N#o integra o Plano de Contratagoes Anual as aquisigdes realizadas por meio de:

I - concessdo de suprimento de fundos e adiantamentos;

II - pequenas compras € servigos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do art. 95dalein’
14.133, de 2021, ou;

III - nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervengdo federal ou de grave
perturbago da ordem;

IV - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada e devidamente
justificada a urgéncia de atendimento a situag@o que possa ocasionar prejuizo ou comprometer
a continuidade dos servigos publicos ou a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos

e outros bens, publicos ou particulares.
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CAPITULO VIII

Prazos e Responsabilidades

Art. 10. Entre os dias 01 e 31 de outubro de cada exercicio, as Secretarias Municipais elaborardo
os seus Planos de Contratagdes Anual Individuais, os quais conterdo todas as contratagdes que
pretendam realizar no exercicio subsequente, incluidas:

I — as contratagdes e compras diretas por dispensa e inexigibilidade de licitag#o, nas hipoteses
previstas nos artigos 74 e 75 da Lei n° 14.133/2021;

II - as contratagdes € compras que exigem a instauragao de processos administrativos de

licitag@o e contratagdo;

CAPITULO IX
Consolidacio dos Planos de Contratagdes Anual

Art. 11. Encerrado o prazo previsto no art. 10 deste Decreto, a Secretaria de Administragdo e
Finangas, por intermédio do Departamento de Licitagdes, consolidara os planos setoriais
encaminhados pelas Secretarias Municipais e adotara as medidas necessarias para:
I - agregar, sempre que possivel, os planos com objetos de mesma natureza € comum a todas as
unidades administrativas, com vistas a racionalizagdo de esforgos de contratagdo, padronizag@o
e economia para a municipalidade;
11 - adequar e consolidar o plano de contratagdes anual, observado o disposto neste decreto;
III - indicar a data limite (data méaxima) para que as Secretarias Municipais entreguem, no
decorrer do ano de execugdo do plano, os documentos da fase preparatoria da licitagdo,
necessarios para o atendimento das demandas informadas nos Planos de Contratagao Anual das
Secretarias Municipais, para a instrugdo processual, autuagdo € autorizagdo do processo

administrativo para a contratac@o, conforme previsto em regulamento proprio.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas, por meio do
Departamento de Licitagdes da Prefeitura, concluird a consolidagdo do Plano Anual de
Contratagdes Anual até dia 10 de dezembro do ano de sua elaboragdo € 0 encaminhara para

aprovagdo da autoridade competente, por meio de Decreto Municipal.
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CAPITULO X
Aprovagio da Autoridade Competente € Publicagio

Art. 12. Até 31 de dezembro do ano da elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual o Chefe do
Executivo aprovara as contratagdes nele previstas.

§ 1°. A autoridade competente podera reprovar itens do Plano de Contratagdes Anual ou
devolvé-lo a Secretaria de Administragdo e Finangas, s€ necessario, para realizar adequagdes

junto as areas requisitantes, observado o prazo previsto no caput deste artigo.

§ 2°. O Plano de Contratagdes Anual Aprovado pela autoridade competente sera publicado no

portal eletronico do Municipio, até 15 de janeiro do ano de sua execugdo.

CAPITULO XI

Revisio e Alteragdo

Art. 13. A revisdo, alteragdo, inclusdo, exclusdo ou redimensionamento do Plano de
Contrata¢des Anual podera ocorrer no periodo de 10 de dezembro a 30 de dezembro do ano de

sua elaboragdo, com objetivo de adequagdo a lei orgamentdria ou outra razdo técnica.

Art. 14. Nas hipoteses definidas no artigo anterior, as alteragdes no Plano de Contratagdes
Anual serdo aprovadas pela autoridade competente até 31 de dezembro do ano de sua

elaboragdo.

Art. 15. Durante o ano de sua execugao, 0 Plano de Contratagdes Anual podera ser alterado por
meio de justificativa aprovada pela autoridade competente, cabendo a Secretaria de
Administragdo e Finangas a republicag@o no Plano de Anual de Contratago atualizado no portal
eletrdnico do Municipio.

CAPITULO XII

Controle e Andlise da Execugio
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Art. 16. O Departamento de Licitagdes da Prefeitura Municipal verificara se as solicitagdes de
compras e licitagdes encaminhadas pelas Secretarias constam do Plano de Contratagdes Anual,
as situagdes que ndo constarem poderdo ensejar a revisdo do plano, devidamente justificadas

pelo ordenador de despesas.

Art. 17. As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual serdo acompanhadas pelo
Departamento de Licitagdo, ao qual competira notificar os ordenadores de despesas quanto ao
cumprimento dos prazos para entrega dos documentos de formalizagdo de demanda que devam

compor instrugéo processual para abertura do processo administrativo de compras e licitagdes.

Art. 18. Cabe a autoridade competente autorizar a instaurag@o de processo de contratagdo e

encaminhar os documentos ao Departamento de Licitagdes da Prefeitura Municipal.

Art. 19. Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratagdes Anual, as contratagdes
planejadas e néo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo execugdo €, s€
permanecerem necessérias, serdo incorporadas ao plano de contratagdes referente ao ano

subsequente.
CAPITULO XIII

Disposi¢des Finais

Art. 20. A Secretaria Municipal de Administragio e Finangas podera, desde que devidamente
justificado, dispensar a aplicag@o do disposto neste Decreto ao que for incompativel com a sua

forma de atuag@o, observados 0s principios gerais de licitagdo e a legislagdo pertinente.

Art. 21. A Controladoria Municipal podera editar normas complementares para a eXecugao do

disposto neste Decreto.
Art. 22. O Plano de Contratagdes Anual compreende as aquisi¢des € contragdes de bens e

servicos, inclusive obras, servicos e engenharia e contratagdes de solugdes de tecnologia da

informagdo e comunicagdes, que s¢ pretendam realizar ou prorrogar no exercicio subsequente.
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Art. 23. Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em conformidade com a
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e a Lein® 12.462,

de 4 de agosto de 2011, observardo o disposto neste Decreto.

Art. 24. No ano de publicagdo deste Decreto, serdo excepcionalmente adotados os seguintes
prazos, contados a partir da publicagdo, conforme disposto no Anexo II deste Decreto:

I — 40 (quarenta) dias para 0 envio dos documentos de formalizagdo de demanda previsto no
art. 7°.

11 — 60 (sessenta) dias para a consolidagéo das demandas, previsto no art. 11.

11 — 70 (sessenta) dias para a aprovagdo e publicagdo, previstas nos art. 12.

Art. 25. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag@o.

Altinopolis/SP, 04 de abril de 2023.

4

JOSE CIN MARQUES
FEITO

Publicado, registrado e afixado na Secretaria do Gabinete do Prefeito na data supra.
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Anexo |
PLANO DE CONTRATACC)ES ANUAL - POR SECRETARIA MUNICIPAL
Decreto Municipal n’ , de de 2023
Art. I 1l 11 v Y VI Vil VIII X
7,1
Dema | TIPO | SUBITE | DESCRI | UNIDADE | RESPONS ESTIMA | MODALI | CONTRAT | RENOVAC
nda DE M CAO REQUISIT | AVEL TIVA DO | DDE ACAO A0 DO
ITE SUSCIN | ANTE VALOR | SUGERI | VINCULAD | CONTRAT
M TA DO DA A ou | o ou
OBJETO DEPENDE | NOVA
NTE CONTRAT
ACAO
1 Ex: Ex: Ex: nio
mate | consumo dependente
rial (indicar
ainda se
é caso de
fornecim
ento
continuo
)
2 Ex: Ex: Ex:
mate | permane dependente
rial nte da demanda
3
3 Ex: Ex:
Servi | continuo
co
4 Ex: Ex: néio
servi continuo
¢0s
ANEXO II
PRAZOS DE ELABORACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
Decreto Municipal n® - - -, de-=---=-=-=--~ de 2023.
” AREA
ACOES RESPONSAVEL PRAZOS
Ano 2023: 40
(quarenta) dias da
Envio do Plano Anual de Contratagdes por Orgdo publicagdo do decreto
Secretaria Municipal Requisitante municipal
01/10 a2 31/10 do ano
elaboragdo
Consolidagdo dos itens e cadastramento do i Yl Anp 295 60. (ses~senta)
W Setor Licitagdes | diasda pubhca}qao do
P decreto municipal
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01/11 a 10/12 do ano de

elaboragdo
Revisdo, alteragdo, inclusdo, exclusio ou Setor de Ano 2023: Nio haveré
redimensionamento do plano Licitagdes / :
Orgéo 10/12:230/12 do ano de
Requisitante elaboragdo
Ano 2023: 70 (setenta)
' dias da publicagdo do
Aprovagdo, reprovagdo ou devolugdo do plano Autoridade decreto municipal
consolidado s B
elaboragdo
Ano 2023: 70 (setenta)
dias da publicagdo do
Publicagdo do Plano no Site Oficial S.e-t 5 c~ie decreto municipal
Licitagdes

Até 15/01 do ano de
execugao
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