PREFEITURA DE ALTINOPOLIS

CIRCULAR N° 01, DE 02 DE JANEIRO DE 2025.

“Dispde sobre o levantamento de Gratificagoes,
Funcées Gratificadas, Exercicio de Funcgoes por

Servidores Municipais e Fiscalizacdo de Horas Extras”

HUELDER DONIZETE MALAGUTTI FERREIRA, Prefeito Municipal de Altindpolis.

no uso das atribui¢des que lhe séo conferidas por lei:

A fim de promover maior transparéncia e eficiéncia na gestdo piblica, bem como assegurar
a adequagdo funcional dos servidores municipais, o Prefeito HUELDER DONIZETE
MALAGUTTI FERREIRA determina, por meio desta circular, as seguintes providéncias:

Artigo 1° — Os(as) Secretarios(as) Municipais deverdo proceder ao levantamento e
justificativa de cada gratificagdo e funcéo gratificada existente em suas respectivas pastas.

por meio de relatorio. O levantamento devera conter:
I - A descricdo detalhada da gratificagio ou fungdo gratificada;

Il - A justificativa para sua concessdo, considerando a legislagio vigente ¢ a necessidade

administrativa.
Paragrafo anico: Para obter as informagdes solicitadas, cada Secretario(a) devera analisar

os relatorios elaborados pela equipe de transi¢do de governo e, nos casos que couber.

entrevistar diretamente os servidores envolvidos para esclarecer duvidas e complementar os

A

dados necessarios.
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Artigo 2°. — Visando identificar e corrigir eventuais desvios de fungdo, os(as) Secretarios(as)
deverdio realizar e apresentar levantamento formal sobre o exercicio funcional dos servidores.

contendo:
[ - Relagdo nominal de todos os servidores lotados na pasta;
Il - Funcio para a qual foram contratados e a fungdo efetivamente exercida;

[1] - Justificativas para eventuais desvios de funcdo identificadas.

Paragrafo Gnico: Para a realizagdo do levantamento referido neste artigo, deverdo ser
considerados os dados disponiveis nos relatorios da equipe de transicdo do governo
municipal e, se necessario, podero ser realizadas entrevistas individuais com os servidores.

a fim de verificar a conformidade das atividades desempenhadas.

Artigo 3° - O levantamento das informagdes mencionados nos artigos 1° e 2° deverdo ser

relatados e entregues a Chefia de Gabinete até o dia 31 de janeiro de 2025, para analise

preliminar e posterior encaminhamento & Procuradoria Municipal para eventuais medidas

juridicas e administrativas cabiveis.

Artigo 4° — Por fim, considerando os alertas emitidos pelo Tribunal de Contas a respeito dos
valores exorbitantes pagos a titulo de horas extras, visando adequar as despesas do municipio
com base nos principios da eficiéncia e economicidade, fica determinado que cada
Secretario(a) Municipal fiscalize rigorosamente a realizagiio de horas extras por servidores

lotados em suas respectivas pastas, observadas as disposi¢des constantes no Decreto n.”

106/2023.
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Paragrafo tinico. Essa fiscalizagdo devera observar a efetiva necessidade da prestagio de

horas extras, de forma a evitar abusos ou irregularidades;

Artigo 5° - Esta Circular entra em vigor na data de sua publicagdo.

Publique-se, registre-se e afixe-se.

[§]
wh

Altinopolis, 02 de janeiro de

HUELDER DONIZETE MALAGU L?l FERREIRA

Prefeito Municipal

Publicado, registrado e afixado na Secretaria do Gabinete do Prefeito na data supra.
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