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PREFEITURA DE ALTINOPOLIS
EDITAL SME N° 01/2025

Dispde sobre o Processo de Selecio interno para Professor Coordenador.

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e procedimentos que
assegurem a legalidade. impessoalidade e a transparéncia do processo de seleg@o interno
para a fung@o de Professor Coordenador.

CONSIDERANDO a importincia de assegurar que o processo seja conduzido a fim de
garantir que os critérios técnicos. de mérito ¢ consulta ao Conselho de Escola sejam
efetivados.

PREAMBULO

O presente Edital visa selecionar professores em efetivo exercicio na rede municipal de
Altinépolis, para ocuparem a fungéo de Professor Coordenador.

1 - DAS ATRIBUICOES

1.1 - As atribuicdes do Professor Coordenador estdo descritas no anexo Il da Lei
Complementar n.° 166/2020.

1.2 - Compete ao candidato ter conhecimento de todas as atribui¢des presentes na Lei.
declarando a sua ciéncia, no ato de inscrigdo.

11 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

71 - Poderdio se inscrever no Processo de Selecdo para a fungdo de Professor
Coordenador: Professor de Educacdo Basica I e 11, com cargo efetivo na rede municipal
de ensino do Municipio de Altindpolis, que atendam aos seguintes requisitos:

[ — Tenham cumprido o estagio probatorio (03 anos);

Il - tenham licenciatura plena em pedagogia ou pos-graduagao sfrictu sensu em Educacao
ou equivalente:

Il — Néo ter sido apenado em processo administrativo disciplinar nos 3 (trés) anos
anteriores a data de inicio do Processo de Selegéo:

[V - Apresente declaragdio, firmada de proprio punho. acerca da disponibilidade para
cumprir 40 (quarenta) horas semanais de trabalho e, ainda. caso possua outro vinculo
empregaticio de que ndo havera impedimento para atender a escola em todos os seus
horarios de funcionamento. bem como desempenhar as atividades inerentes a fungao.

I11 — DAS VAGAS E REMUNERACAO

3.1 — O Processo de Selegio sera para atender 09 vagas:
a) 01 vaga de Professor Coordenador na EMEI Professora Amarilis Calil Jardim.
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b) 01 vaga de Professor Coordenador na EMEFEL Ana Lucia Felipe Penteado
Ferreira.

¢) 01 vaga de Professor Coordenador na EMEFEI Alayde de Figueiredo Palma
Canassa.

d) 01 vaga de Professor Coordenador na EMEF(R). Carmem Miguel Vicari.

e) 01 vaga de Professor Coordenador na EMEI Edina de Paula Hyssa Luiz.

) 01 vaga de Professor Coordenador na EMEI Emirena Vieira da Fonseca de
Figueiredo.

g) 01 vaga de Professor coordenador na EMEFEI Ermelinda Rosalina Sammarco
de Figueiredo.

h) 01 vaga de Professor coordenador na EMEI Monteiro Lobato.

i) 01 vaga de Professor coordenador na EMEF Padre Geraldo Trossel.

3.2 - A remuneracio sera de acordo com o disposto na Lei Complementar n. 166/2020 ¢
suas atualizagoes.

IV — DAS INSCRICOES

4.1 - As inscrigdes serdo realizadas na Secretaria Municipal de Educacio no periodo de
07/01/2025 a 17/01/2025 no horario das 8h as 12h e das 14h as 16h.

4.2 - No ato da inscricio o candidato devera apresentar os documentos abaixo listados:
a) Ficha de Inscrigo. devidamente preenchida com todos os dados solicitados e assinada
pelo candidato, conforme modelo disponivel no Anexo I;

b) Atualizagdo dos certificados de Graduagio e pos graduag@o. se houver.

¢) Declaragdo, firmada de proprio punho, acerca da disponibilidade para cumprir 40
(quarenta) horas semanais de trabalho, conforme anexo I1.

d) Plano de Gestdo, conforme modelo disponivel no Anexo 1.

42.1 - Os documentos listados nos itens “a”, “b”, “c” e “d” deverdo ser entregues juntos
em envelope lacrado na Secretaria Municipal de Educag@o.

4.3 — A Comissao de Selecfio ira publicar a Lista de Candidatos inscritos para cada uma
das fungdes no dia 20/01/2025.

V - DA SELECAO

5.1 — O Processo de Selecio seré realizada nas seguintes etapas continuas ¢ sucessivas:

I - Apresenta¢do do Plano de Gestdo Escolar proposto pelo candidato para a unidade
escolar para qual concorre:

11 - Avaliacdo do Plano de Gestdo Escolar proposto pelo candidato. pela equipe gestora
da unidade escolar e coordenagdo geral do seguimento.

111- Votagdo da equipe de professores efetivos de cada unidade escolar. com base no ano
letivo de 2024.

VI - AVALIACAO DO PLANO DE GESTAO ESCOLAR

6.1 — A avaliagdo sera composta por duas fases:

[ - Avaliagio do Plano de Gestdo, com nota de 6 a 10.

11 - Defesa oral do Plano de Gestio pelo candidato, com nota de 6 a 10.

6.2 - Cada avaliador ira atribuir uma nota de 6 (seis) a 10 (dez) podendo ser fracionada
na ordem de 0,5 pontos.
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6.2.1 - A nota do candidato no Plano de Gestdo serd o resultado da média da nota dos
avaliadores.

6.3 - A apresentagio da Defesa oral do Plano de Gestio ocorrera no dia 21/01/2025 em
horério e local a ser informado posteriormente, por e-mail aos candidatos inscritos.

6.4 — Caso o ntmero de candidatos habilitados para a defesa oral seja elevado. a Comissao
podera marcar outra data para melhor organizar a distribui¢do do tempo.

6.4.1 — Cada candidato tera até 15 minutos para apresentar o seu Plano de Gestdo e a
Comissdo podera realizar questdes de modo que a arguicio e resposta de cada candidato
ndo ultrapasse 10 minutos.

6.4.2 — Sera disponibilizada Datashow ou T.V e notebook para cada candidato.

6.4.3 - Cada avaliador ira atribuir uma nota de 6 (seis) a 10 (dez) podendo ser fracionada
na ordem de 0.5 pontos.

6.4.4 - A nota do candidato no Plano de Gestdo serd o resultado da média da nota dos
avaliadores.

6.4.5 - A nota final sera o resultado da somativa das notas da Avaliacio do Plano de
Gestdo. da Defesa oral e dos votos recebidos pelos professores.

6.5 — Seré fixada e divulgada lista de classificagdo em ordem decrescente das notas até as
12h do dia 22/01/2025 na SME e no site oficial da prefeitura.

6.6 - Os candidatos em discordancia com os resultados terdo até as 17h do mesmo dia da
divulgacio dos resultados para protocolar recurso na SME. o qual sera analisado e
respondido pela Comissdo de Selegdo.

VII - DA AVALIACAO DO DESEMPENHO PROFISSIONAL
7.1 - A avaliaciio do Desempenho Profissional serdo considerados:
7.1.1 — Formagdo na Area (graduagdo e pos-graduacao), com nota de0a3.da
seguinte forma:
e Apenas uma especializagio: 1 ponto.
e Mais de uma especializagdo: 2 pontos.
e No minimo uma pos-graduacio na area de gestdo: 3 pontos.
7.1.2 — Experiéncia Profissional, com nota de 0 a 3.
- Mais de 6 anos em sala de aula — 1 pontos
- No minimo 2 anos de experiéncia em cargos de gestdo — 1 pontos
- Mais de 3 anos de experiéncia em cargos de gestdo — 2 pontos

7.1.3.1 - Para o calculo da experiéncia profissional. poderao ser computados o trabalho
em outras redes, desde documentalmente que comprovados.

7.2 - A comissio designada para avaliagio do Plano de Gestdo ¢ do Desempenho
Profissional entregara a4 Comissdo do Processo de Selegdo as notas atribuidas aos
candidatos em cada uma das fases.

7.3 — Em caso de empate, sera utilizado a maior nota na Avaliagao do Plano de Gestao.
Persistindo 0 empate devera ser utilizado como critério de desempate a nota do tempo de
experiéncia em cargos de gestéo.

7.4 - Os candidatos em discordancia com os resultados terdo até as 17h do mesmo dia da
divulgacdo dos resultados para protocolar recurso na SME. o qual sera analisado e
respondido pela Comisséo de Selegao.
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VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS
8.1 — Os candidatos nomeados iniciardo os seus mandatos a partir de 27 de janeiro de
2025.

8.2 — Caso surjam novas vagas para os cargos de professor coordenador no decorrer do
ano letivo de 2025. poderdo ser aproveitados os candidatos aprovados neste processo de
selegdo.

8.3- Caso nio tenha inscritos para alguma unidade escolar, o professor coordenador sera
convidado e nomeado pela SME.

8.4 - Casos omissos nessa resolugdo serdo decididos pela Secretaria Municipal de
Educagdo e pela Comissdo de Selec@o.

Altinopolis, 03 de je

HUELDER DONIZETE MALAGUTTI FERREIRA
Prefeito Municipal

JA@? EL[NE ROBERTA DA SILVA

Secretaria da Educacio
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ANEXO I- FICHA DE INSCRICAO

Dados pessoais:

Nome Completo:
RG:

CPE:

Telefone:

Email:

Escola na qual quer concorrer a vaga de Professor  Coordenador:

Formacio:

Graduagao: |
[nstituicdo:

| Ano de conclusdo:

- Anexar copia do Diploma do Curso de Licenciatura em Pedagogia ou Diploma de
Mestrado ou Doutorado em Educagdo ou equivalente.

Pos Graduagdo:

Institui¢do:

Ano de conclusdo:

Carga hordria:

- Caso tenha realizado mais de uma. indicar a mais relevante para a fungdo.

- Anexar copia do Diploma.

Pés Graduacio:

Instituicio:

Ano de conclusio:

Carga horaria:

- Caso tenha realizado mais de uma. indicar a mais relevante para a fungdo.

- Anexar copia do Diploma.

Pos Graduagdo:

[nstituicio:

Ano de conclusio:

Carga horaria:

- Caso tenha realizado mais de uma. indicar a mais relevante para a fungéo.

- Anexar copia do Diploma.

Experiéncia Profissional

[ Cargo: l

| Data de ingresso no cargo: \
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Informacdo sera verificada junto ao Departamento de Recursos Humanos.

Cargo:

Instituig¢do:

Tempo de trabalho:

- Caso tenha tempo de trabalho em outras institui¢des além da SME.

Altinépolis. de janeiro de 2025.

Assinatura

Rua Major Garcia, 144
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ANEXO 1l - MODELO DE DECLARACAO

DECLARACAO DE CONHECIMENTO DAS ATRIBUICOES E
DISPONIBILIDADE DE HORARIOS

Eu, 5
portador (a) do RG n° . inscrito
(a) no CPF sob o n° . DECLARO para o

fim especifico do Edita SME. que tenho conhecimento da LEI N® 1532, DE 08
DE DEZEMBRO DE 2006 e das atribuicdes da fungdio de Professor Coordenador
¢ disponho de 40 horas semanais para me dedicar as fungdes estabelecidas.

Por ser expressdo da verdade. firmo a presente DECLARAG AO.

Altindpolis. de janeiro de 2025.

Assinatura
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ANEXO III - PLANO DE GESTAO

O candidato devera apresentar sua proposta de trabalho para a escola na qual se
inscreveu.

A proposta deverd ser apresentada em no maximo 5 paginas.

Nome completo:

Escola:
1. Diagnoéstico da Realidade Escolar:
. [dentificar os principais desafios e oportunidades pedagogicas da escola.

Dados e observacdes sobre desempenho académico. evasio escolar.
inclusio e engajamento da comunidade.
2. Plano de Acao Pedagogica:

. Propostas praticas para melhoria da aprendizagem.

. Estratégias para promover formagdes continuadas de professores.

. Planos para fortalecer a articulagdo entre professores e gestéo escolar.
3. Inclusao e Diversidade:

. Agdes para garantir a inclusdo de alunos com deficiéncia. alunos em
vulnerabilidade e diversidade cultural.

4. Parceria com a Comunidade Escolar:

. Estratégias para envolver pais. alunos ¢ demais agentes da comunidade nas
acOes pedagogicas.

5. Metodologias Inovadoras:

. Propostas para implementagdo de metodologias ativas e tecnologias
educacionais.

6. Plano de Avaliacio e Monitoramento:
. Indicadores e métodos para avaliar a eficacia das agOes propostas.
. Estrutura de acompanhamento do trabalho docente e dos resultados dos
alunos. |
Altinopolis, de janeiro de 2025.
Assinatura
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Anexo [V- Tabela de pontuacio

Nome:
Nota Resultado TOTAL
Plano de gestio 6all Média dos
avaliadores
Apresentacio do | 6al10 Média dos
plano de gestao avaliadores
Formacao Até 3 Conforme
certificagoes
Experiéncia Até 3 Conforme
profissional comprova¢io
Votacao 1 ponto por voto | Conforme votacao
recebido B
Nota final
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