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DECRETO N° 07, DE 03 DE JANEIRO DE 2025.

“Dispée sobre a regulamentacdo da gestio e manuten¢do
da frota de veiculos oficiais no ambito da Administracio

Direta e Indireta do Municipio de Altindpolis™

HUELDER DONIZETE MALAGUTTI FERREIRA, Prefeito Municipal de

Altinépolis. no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas por lei e etc.. ¢
CONSIDERANDO a necessidade de reorganizar a gestdo e os procedimentos referentes

a utilizacdio e manutengio da frota da Prefeitura proprios ou locados, visando reduzir

custos e otimizagdo dos servigos:

DECRETA:

SECAO 1
Da Finalidade e Objetivo

Art. 1° Este Decreto dispde sobre sistema de frota, uso de veiculos oficiais, proprios ou
contratados de prestadores de servigo, no ambito da Administragdo Direta do Municipio

de Altindpolis.

Art. 2° O objetivo desta norma ¢ proporcionar orientagdes gerais aos integrantes da
administracdo municipal. relativamente a administracdo dos veiculos empregados nas
atividades de prestacio de servigos, estabelecendo as competéncias dos orgaos que
compdem a Administragdo, classificando e disciplinando o emprego adequado dos

veiculos da Frota e sua manuteng@o preventiva e corretiva.

i/



Prefeitura de Altinopolis

Rua Major Garcia, 144 - CEP 14350-000
Telefone: (16) 3665.9500
e-mail: gabinetedoprefeito@altinopolis.sp.gov.br

Paragrafo Unico. Para fins e efeitos deste Decreto, sdo considerados veiculos oficiais 0s
automotores de propriedade do Municipio ou os objetos de contratos de locagdo ou

convénios. utilizados na Administragio Direta para prestagdo de servi¢o publico.

SECAO 11

Administra¢io Geral

Art. 3° A gestio de frotas compreende responsabilidades inerentes aos diversos niveis
da Administracdo, relativas ao emprego adequado e manutengao dos veiculos oficiais.

bem como fiscalizag@o e controle.

Paragrafo Unico. Sio integrantes do sistema de gestdo de frotas:

| - Prefeito Municipal como Gestor Geral;
I1 - Os 6rgdos proprios das Secretarias como Gestores de Subfrotas;
111- Secretaria de Transportes como 6rgdo executivo da gestao do sistema:

[V - Os detentores € motoristas:

Art. 4 ° Sdo considerados como subfrotas o conjunto de veiculos dos seguintes orgaos ¢

unidades:

I - Gabinete do Prefeito;

II - Secretaria de Administragdo e Finangas:

111 - Secretaria da Educag@o, Esportes e Lazer;

[V - Secretaria da Saude;

V - Secretaria da Familia;

VI - Secretaria de Infraestrutura, Planejamento de Obras, Habitagao e Servigos;

VII — Secretaria de Desenvolvimento Econdmico., Agricultura, Meio Ambiente, Cultura

e Turismo

Art. 5° Compete ao Prefeito Municipal:
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[ - Decidir sobre o programa anual de renovagao e ampliagdo da frota;

11 - Fixar, mediante portaria, Quadros de Fixagdo da F'rota das Secretarias ¢ Divisdes;

M - Decidir sobre a conveniéncia de compra de veiculos e locacdio em carater nao
eventual;

IV - Decidir sobre a baixa patrimonial definitiva dos veiculos oficiais.
Art. 6°. Compete a Secretaria de Transportes:

I - Responsabilizar-se pela gestdo de todo sistema de emprego ¢ manutengdo de frota;

Il - Manter o controle e a fiscalizagdo da quantidade de veiculos existentes e eventuais
defasagens na Frota por meio de banco de dados, disponibilizando-o. permanentemente:
M1 - Normatizar a manutengio dos veiculos, tomando por base a adequada utilizac@o.
guarda e conservagao dos mesmos;

IV - Entregar os veiculos novos ou remanejados. as subfrotas. devidamente vistoriados.
em conformidade com as disposigdes deste Decreto:

V - Recolher os veiculos das subfrotas para fins de vistoria e/ou exclusdo:

VI - Manter e administrar oficina para manutengio basica dos veiculos:

VII - Examinar ¢ emitir parecer nos processos de doagdo de veiculos a Prefeitura
Municipal;

VIII - Preparar anualmente o Quadro Demonstrativo da Frota;

[X - Preparar o relatorio de custos com manutengao:;

X - Controlar os gastos com manutengéo dos veiculos da Frota:

X1 - Analisar os pedidos de suplementacdo de cota de combustivel aos veiculos da Frota.
respeitada a legislagdo em vigor:

XII - Supervisionar as atividades de transportes internos;

XIII - Promover auditorias nos transportes internos:

XV - Manter cadastro atualizado de motoristas, contendo todos os seus dados:

XV - Manter controle das infragdes de trinsito cometidas pelos motoristas da subfrota e
a respectiva pontuag¢do, bem como adotar providéncias relativas aos recursos, quando

cabiveis;
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¥V] - Decidir sobre os planos e escalas de manutencdo, revisio geral. inspegdes
periddicas e reparos a que serdo submetidos os veiculos frota:

XVII - Instruir e encaminhar, a Secretaria de Administragdo, 0 processo de exclusdo dos
veiculos considerados inserviveis;

XVIII - Informar as necessidades para aquisigéo de combustiveis. lubrificantes. além de
pegas de reposi¢do ao Departamento de Licitagdes e Contratos por ocasido da elaboragao
dos editais de licitagdo;

XIX - Responsabilizar-se e controlar a manutengao de veiculos proprios e, se for o caso.
de veiculos em convénio, sendo vedado reparo de veiculos particulares: exercer o rigoroso
controle dos servicos prestados por terceiros;

XX - Outras tarefas determinadas pela Secretaria Municipal de Transportes.

Paragrafo Unico. As atividades previstas neste artigo poderdo no todo ou em parte ser
realizadas com a utilizagdo de sistemas informatizados proprios ou contratados de

empresas especializadas.

SECAO III
Das Subfrotas

Art. 7° O Dirigente da Subfrota ¢ o Secretario a que estdo locados os veiculos necessarios
a0 desenvolvimento dos servigos de sua area de competéncia, a qual a Subfrota foi fixada.
ou ainda. o Gestor designado pelo respectivo Secretrio quando na estrutura nao houver
6rgdo especifico para gestdo de frota. e lhe incumbir a administragdo ¢ controle do uso e

da manutencio dos veiculos a ela destinados.
Art.8° Ao Administrador da Subfrota incumbe:

| - Definir os detentores:
II - Manter cadastro atualizado, dos veiculos (proprios ou ndo) em uso na Subfrota. por
meio de banco de dados disponibilizando-o. permanentemente:

[11 - Inspecionar, periodicamente, os veiculos da Subfrota;
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[V - Providenciar a guarda e abrigo dos veiculos;

V - Providenciar a guarda dos veiculos arrolados para exclusio até o encaminhamento ao
patio indicado para leilao:

VI - Coibir a retirada de pecas e acessorios dos veiculos jd arrolados, evitando
divergéncias entre o termo de arrolamento e a situag@o do veiculo por ocasiao do leildo:
VII - Instruir processo de doagéio de veiculo a prefeitura Municipal, encaminhando-o ao
Gabinete do Prefeito:

VIII - Manter cadastro atualizado de motoristas, contendo todos os seus dados:

X - Manter controle das infragdes de transito cometidas pelos motoristas da Subfrota e a
respectiva pontuagio, bem como adotar providéncias relativas aos recursos. quando
cabiveis;

X - Em caso de ocorréncias de transito, multas ou qualquer outro fato durante a condug@o
dos veiculos oficiais. sera o condutor responsabilizado, seja ele motorista de oficio ou
qualquer outro cargo da Prefeitura que permita a condugio de veiculos para realizagéo do
seu trabalho.

XI - Auxiliar na tomada de decisdes sobre os planos e escalas de manutengio. revisdo
geral, inspecdes periodicas e reparos a que serdio submetidos os veiculos da respectiva
Subfrota;

XII - Responsabilizar-se e controlar a manutencéo de veiculos proprios e, se for o caso.
de veiculos em convénio, sendo vedado reparo de veiculos particulares, exercer o rigoroso
controle dos servicos prestados por terceiros;

XIII - Repassar ao encarregado de manutengdo as informagdes sobre as condi¢des dos
veiculos pertencentes a subfrota;

XIV - Imprimir e distribuir mensalmente aos detentores subordinados. o “Mapa de Uso
dos Veiculos” (Anexo I), formulario de controle de utilizagdo diaria, o qual devera
permanecer no veiculo do primeiro ao tltimo dia do més, sendo que todos os campos
deverdo ser obrigatoriamente preenchidos de forma legivel pelo condutor:

XV - Ao final de cada més, o Mapa de Uso dos Veiculos devera ser finalizado pelas
chefias imediatas ¢ mediatas, responsaveis pelos veiculos da subfrota. Os mapas deverdo
ser digitalizados frente e verso e organizada por veiculo. sendo enviadas até o 5° dia util

do més subseqiiente, no email transporte  altinopolis.sp.uoy.br para fins de identificar o
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responsavel por eventuais multas ou ocorréncias de trénsito que possam surgir
futuramente, bem como apurar os fatos e. quando necessario, determinar ao responsavel
o ressarcimento dos cofres publicos:

XVI -Controlar o abastecimento de combustiveis:

XVII - Encaminhar, semanalmente a Secretaria de Transportes. o quadro demonstrativo
de consumo de combustivel (anexo 11):

XVIII - Manter controle de pneus, acessorios, sobressalentes e ferramentas dos veiculos:
XIX - Manter controle dos condutores dos veiculos:

XX - Nas viagens fora do municipio devera ser registrado em formulario proprio das
Secretarias, além das informagdes sobre data/hora da viagem, origem/destino. os servigos
executados e nome completo das pessoas transportadas, colhendo assinatura das mesmas
ao final da viagem:;

XXI - Tratando-se de veiculo de transporte coletivo, no caso de transporte de pessoas
alheias ao quadro de pessoal da Prefeitura a Secretaria devera registrar os nomes e RG de
todos os passageiros, colhendo assinatura dos mesmos ao final da viagem. em formulario
adequado ao servigo prestado de cada Secretaria, que devera conter data/hora da viagem.

origem/destino.

SECAO 1V
Da Utilizaciao

Art. 9° O uso .de veiculos oficiais destinam-se exclusivamente ao servi¢o publico de

competéncia do orgdo a que estejam vinculados.

Paragrafo anico. Os veiculos oficiais em uso por determinada Secretaria poderdo ser
remanejados a qualquer tempo, para uso de outras Secretarias, mediante prévia andlise do
uso dos mesmos pela Secretaria de Transportes, levando em consideragdo, dente outros
critérios. o volume de abastecimento e a finalidade do uso de cada veiculo. Apos analise,
a Secretaria Municipal de Administragdo emitira autorizagdo formal especificando o
periodo de utilizagdo e repassando as responsabilidades e custos do referido veiculo &

Secretaria beneficiada.
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Art. 10. Os veiculos oficiais sdo classificados, para fins de utiliza¢do. em:
I - Veiculos de representagdo;

[1 - Veiculos de servigo.

§ 1° Os veiculos de representagdo sdo utilizados exclusivamente pelo Prefeito Municipal.,
Vice-Prefeito, Secretarios Municipais, dirigentes superiores de autarquias e fundagdes

publicas e pelos servidores designados pelo Prefeito municipal.

§ 2° Os veiculos de servigo sdo utilizados para o transporte de pessoal em geral ¢ de

materiais.

§ 3° Os veiculos de servigo de propriedade do Municipio. suas autarquias ¢ fundagdes
publicas deverdio conter a identificag¢do do orgdo ou entidade, mediante inscrigdo externa

e visivel do respectivo nome nas suas laterais, traseira e frente.

Art. 11. Os veiculos oficiais serdo conduzidos habitualmente por servidor que tenha por

atribui¢do especifica o desempenho dessa fungao.

§ 1° Em razio de exigéncias especiais de servico poderdo ser autorizados a conduzir
veiculos oficiais outros servidores do quadro do Poder Executivo. suas autarquias e

fundagdes publicas. desde que devidamente habilitados.

§ 2° A autorizagio de que trata o § 1° deste artigo devera ser expedida pelo Administrador
das Subfrotas ou entidade de lotacio do servidor e encaminhada para conhecimento da

Secretaria de Transportes.
Art. 12. E proibida a circulagio de veiculos da Prefeitura que ndo atendam aos requisitos
de seguranga e que ndlo estejam em perfeito estado de funcionamento e conservagio, bem

como sem a documentagio devidamente atualizada, nos termos da legisla¢do vigente.

Art. 13. Compete ao condutor de veiculo oficial:
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| - Inspecionar o veiculo quanto a documentagio e realizar manutengéo de primeiro
escaldo antes da partida e se necessario durante o percurso:

11 - Informar ao responsavel pela frota a manutengdo preventiva ou corretiva do veiculo.
[ - Dirigir corretamente o veiculo, obedecendo as disposigdes do Codigo de Transito
Brasileiro e demais normas e regulamentos pertinentes;

[V - Fazer uso do cinto de seguranca e exigir igual comportamento dos demais
passageiros;

V - Prestar a assisténcia necessaria em caso de acidente envolvendo o veiculo oficial;

VI - Zelar pelo veiculo, inclusive cuidando das ferramentas. dos acessorios e da

documentagao;

0.

VI - Verificar, apdés manutencdo, se foi atendido as reivindicagdes e proceder
conferéncia dos equipamentos obrigatorios:

VII — Verificar, apés manutengfio, se foram atendidas as reivindicagdes e proceder a
conferéncia dos equipamentos obrigatorios:

VIII - Cumprir todas as instrugdes inscritas no presente Decreto, sob pena de responder a

processo administrativo:

§ 1° O condutor do veiculo oficial responderd administrativamente pelas faltas que
porventura venha a praticar e ficara sujeito a ressarcir o Municipio e terceiros pelos

prejuizos causados em virtude de negligéncia, impericia ou imprudéncia.

§ 2° Os condutores de veiculos oficiais. deverdo estar com documentos pessoais (RG.

CPF. CNH) e eventuais cursos exigidos pela Lei vigentes devidamente regularizados.

§ 3°. O condutor ¢ responsavel pelo veiculo, inclusive acessorios e sobressalentes, desde
o momento em que receber a chave até a devolugdo da mesma ao responsavel por sua

guarda.

Art. 14. Os veiculos oficiais de servico circulardo habitualmente em dias uteis, no periodo

das 6 as 22 horas, e dentro do perimetro do Municipio de Altinopolis.
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§1° E vedado o uso de veiculo oficiais nos sabados, domingos e feriados. salvo para eventual

desempenho de encargos inerentes ao exercicio da fungdo pablica;

§ 2° Os deslocamentos para fora do perimetro de Municipio condicionam-se a autorizagao

do respectivo Secretario a que estiver vinculado o Veiculo Oficial.

§ 3° Cada Secretario podera, mediante justificativa dirigida ao Gabinete do Prefeito,
autorizar. em carater excepcional, o uso de veiculos oficiais em regime diferenciado.

sempre condicionado ao desempenho de servigos de interesse publico.

§ 4° Nio se aplica o disposto neste artigo aos veiculos de representag¢do. bem como aos

destinados ao atendimento servigos de natureza essencial.

Art. 15. Ao término de sua circulagdo didria, os veiculos serdo recolhidos em garagem

oficial, nfo admitida a sua guarda na residéncia do condutor ou de terceiros.
Paragrafo Unico. O veiculo podera ser guardado fora de sua garagem oficial:

| - Mediante autorizagio expressa do respectivo Secretario Municipal. devidamente
justificada;

Il - Nos deslocamentos a servigo em que ndo seja possivel o retorno dos agentes no
mesmo dia da partida;

111 - Na hipotese de viagem agendada que exija saida apos as 22 horas. ou antes, das 6

horas, quando podera ser autorizada a guarda do veiculo na residéncia do condutor.

Art. 16. E vedado o uso de veiculos oficiais para o atendimento de interesses particulares
ou para o transporte de pessoas ndo vinculadas ao servigo publico. exceto nos casos

previstos neste decreto.

Art. 17. Ndo sera permitida a utilizagdo de veiculos oficiais em deslocamentos de

funcionarios ou terceiros, para fins particulares, bem como buscé-los ou devolvé-los em
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seus domicilios residenciais, exceto com autorizagdo prévia, expressa e pontual do

Prefeito.

Art. 18. Os condutores de veiculo oficial sdo responsdveis e sujeitam-se ao pagamento
das multas eventualmente aplicadas ao veiculo oficial sob sua responsabilidade por

infracfio as regras aplicaveis a condugdo previstas no Codigo de Trénsito Brasileiro.

Paragrafo Unico. Compete ao servidor designado pelo Secretirio Municipal de
Transportes o recebimento e gestdo das notificagdes de autuagdes por infragdo de trnsito,
na hipétese de recebimento destas impostas ao veiculo oficial. identificar o condutor
responsavel e, se for o caso, solicitar o desconto em folha de pagamento. nos limites da
Lei, do valor pecuniario da sangdo aplicada. bem como a transteréncia dos pontos

atribuidos pela infragdo, observados o direito a interposi¢éo de recursos na forma da lei.

SECAO V

Acidente com Veiculos Oficiais

Art. 19. As apuracdes dos casos de acidente ou surgimento de danos em veiculo oficial
pertencente a Prefeitura, ou nela em uso, serdo realizadas através de sindicancia e/ou
processo administrativo, juntando-se ao capeado, além dos depoimentos das partes ¢
testemunhas, obrigatoriamente:

| - Boletim de Ocorréncia da Organizacdo Policial competente;

IT - Copia dos documentos dos veiculos envolvidos;

111 - Cépia dos documentos do condutor do veiculo oficial;

[V - Laudo da pericia, quando houver alegagdo de defeito mecénico por uma das partes
ou testemunhas do acidente;

V - Or¢amento do Setor de Manutengio, se os reparos forem executados pela Prefeitura:
VI - No minimo 03 (trés) or¢amentos de empresas particulares especializadas, datadas e
devidamente assinadas pelos responsaveis, quando o reparo for terceirizado:

VII - Nota fiscal dos servigos realizados e pegas adquiridas;
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VIII - Juntar copia do procedimento licitatorio se houver relativo aos reparos.
individualizando-se custos do veiculo em questio;

IX - Copia da apolice de seguro e da nota fiscal relativa a franquia. no caso de acidente
que envolva veiculo assegurado;

X - Na hipotese de perda total ou valor da manutengao exceder 50 % do valor de mercado
do veiculo juntar, ainda, comparagéo de:

a) Valor de mercado, fixado por pericia direta ou indireta, ou, ainda, por
revistas e jornais especializados que fixem o valor do veiculo (com seus
dados especificos) na data do sinistro ou do descarregamento:

b) Avaliaciio da sucata. através de orgamentos, na mesma ¢poca da fixagao

do valor de mercado do veiculo, mesmo para os casos de doacéo de sucata.

§ 1° O veiculo acidentado e indicado para exclusdo devera permanecer inalterado até a
conclusio do procedimento apuratério de responsabilidade pelo acidente. quando podera

ser arrolado para o processo de exclusdo.

§ 2° No caso de perda total, o veiculo so podera ser arrolado, para exclusio depois de

esgotados todos os recursos juridicos.

Art. 20. Nos casos em que o terceiro responsavel pelo acidente possua seguro geral. o
veiculo oficial, apds as providéncias de ordem juridica e elaboragdo do Termo de
Avaliacido de Danos. podera ser encaminhado & oficina autorizada indicada pela Cia
Seguradora, para reparos, devidamente acompanhado pelo responsavel da frota, sem

prejuizo das demais providéncias de ordem administrativa.

Art. 21. Nos casos em que o terceiro envolvido no acidente néo possua seguro, porém
declare-se responsavel, o veiculo oficial, apos as providéncias juridicas e assinatura de
Termo de Responsabilidade, juntamente com testemunhas, serd encaminhada para
elaboracdio do Termo de Avaliagio de Danos, apés, encaminhado a oficina para os devidos

reparos, sem prejuizo das demais providéncias de ordem administrativa.
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Art. 22. Nos casos de acidente com veiculo oficial em que haja vitima. o 6rgdo detentor
devera oficiar & companhia seguradora responsavel pelo seguro obrigatorio do veiculo.

comunicando o fato:

§ 1° No oficio devera constar data, hora ¢ local do acidente, namero patri monial e cadastro
do veiculo, placas. numero do chassi, nimero do bilhete do seguro ou Certificado de

Registro e Licenciamento de Veiculo, além das qualificagdes dos envolvidos.

§ 2° Aos parentes da(s) vitima(s), serdo fornecidos numero e data do oficio. para as

providéncias decorrentes.

SECAO VI
Multas

Art. 23. Fica autorizada, mediante autorizagdo expressa do servidor publico do Poder
Executivo Municipal, o desconto em folha de pagamento a titulo de ressarcimento das
multas de transito aplicadas sobre os veiculos de propriedade do Municipio de Altinopolis
ou de veiculos terceirizados com a devida comprovago que estejam executando servigos

ao municipio.

Paragrafo Unico. A autorizagdo em desconto em folha de pagamento constara de Termo
Proprio a ser firmado pelo servidor responsével pelo veiculo na data do cometimento da

infragdo.
Art. 24. Nos casos que houver a devida identificagdo do condutor e 0 mesmo se recusar

a pagar. o superior imediato do colaborador e mais duas testemunhas irdo avalizar a

autorizacio do desconto em folha.

Art. 25. A Secretaria de Transportes realizara a cada quarenta e cinco dias a verificagao

sobre a existéncia de eventuais infracdes de transito.
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SECAO VII

Normas Para Manutencio E Controle De Custos

Art. 26. A manutengdo preventiva e corretiva dos veiculos na Prefeitura far-se-a conforme

os itens abaixo relacionados, deste Decreto.

Normas para Manutengiio e Controle de Custos

1. Das Finalidades

I- Estas normas tém por finalidade estabelecer sistematica para procedimento na
manutencio de veiculos da Frota Municipal, bem como controlar seus custos.

2. Escaldes de Manutengdo:

I- A manutengdo dos veiculos da Prefeitura divide-se em dois escaldes. e serd executada

por condutores. pessoal de manutengdo das oficinas e por terceiros.

[I- Primeiro Escaldo

a) Execugio: pelos condutores, sendo realizada diariamente antes. durante e apos a
utilizacdo do veiculo, com as ferramentas e equipamentos do mesmo.

A manutencio de primeiro escaldo compreende:

a) limpeza do veiculo;

b) reabastecimento;

¢) verificagdo do nivel do 6leo lubrificante e. se necessario o recompletamento;
d) verificagdo do nivel de 6leo do freio e. se necessario o recompletamento:

e) verificagdo do nivel da solugdo de bateria e, se necessario o recompletamento;
f) controle da lubrificacdo;

g) verificagdo dos pneus e calibragem;

h) verificagfio e reaperto nos parafusos da carroceria, suspenso e rodas;

i) verificacdo do nivel de dgua no radiador e recompletamento:

i) verificagdo e regulagem na tensdo da correia do ventilador;

k) execucdo de pequenos reparos.

[11- Segundo Escaldo:



Prefeitura de Altinopolis

-__f

Rua Major Garcia, 144 - CEP 14350-000
Telefone: (16) 3665.9500
e-mail: gabinetedoprefeito@altinopolis.sp.gov.br

a) Devera ser motivada através do repasse dos problemas pelos condutores ao
encarregado de manutengao que tomara as medidas cabiveis;

b) O veiculo, ao ser encaminhado para reparos, na oficina propria ou terceirizadas
devera seguir os seguintes procedimentos:

1. Estar acompanhado da Ficha de Ordem de Servico (anexo [11) onde estara descrito

os sintomas apresentados:

]

No caso de manutengdo terceirizada, apés o encaminhamento do veiculo ao
terceirizado. o encarregado de manutengao devera acompanhar o diagnostico ¢

solicitar orcamento para fins de analise e eventual aprovagao:

(8]

Apds aprovagao, encaminhar o formuldrio de autoriza¢do (Anexo 1V).

devidamente preenchida e assinada pelo Secretario de Transpories ou por um

servidor designado pelo Secretaria Municipal de Administragdo ou mesmo para
fins de contengdo de despesas enviada por email também pela chefia imediata ou
responséavel pelo veiculo para execuc¢io das manutengoes necessarias.

4. Todas e quaisquer manutengoes que s¢ fizerem necessarias, somente poderdo ser
iniciadas apos o preenchimento do documento relacionado no Anexo IV.

5. A aquisi¢do de pegas € servicos para a manutengdo deverdo seguir fielmente os
procedimentos estabelecidos pela Administragao Municipal:

6. Apods a conclusio dos servigos sera feita a devolugdo do veiculo ao seu detentor
que ird receber e atestar o servico executado;

7. Todas as despesas dos veiculos deverdo ser registradas no Médulo Frotas do
Sistema de Dados:

8. A manutengio, através da contratagao de servigos ou material de terceiros, devera
ocorrer em oficinas devidamente capacitadas para tal e os custos com manuten¢ao
deverio constar no médulo Frotas do Sistema de Dados;

9 O veiculo reparado em oficina terceirizada devera depois de concluido os

servicos, ser submetido a vistoria, por parte do encarregado de manutengao.
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SECAO VIII

Disposicdes Finais

Art.27. Compete aos Secretarios Municipais, decidir em processo sobre irregularidades

no uso de veiculos oficiais, bem como comunicar 0 fato a Secretaria de Transportes.

Art.28. Compete as chefias imediatas a comunicagdo a autoridade administrativa a que
estiverem subordinadas. de eventuais situagdes que decorram gastos excessivos ou
anormais na utilizagdo dos veiculos oficiais, promovendo as providéncias para apuragdo

de responsabilidade.

Art.29. Os veiculos oficiais do Municipio cedidos a outras pessoas de direito pablico
continuardo sujeitos a fiscalizagdo prevista neste Decreto e as disposigdes estabelecidas

em convénio entre as partes.

Art.30. Todo veiculo oficial, quando do atendimento no transporte de usuarios de servigos
publicos, deverd prezar pela eficiéncia, economicidade e razoabilidade. transportando em

condi¢oes de seguranca o maior numero possivel de cidaddos no mesmo trajeto e destino.

§ 1° Em casos excepcionais. onde o usudrio de servigos publicos. especialmente o de
Satde. necessite ser transportado deitado, individualmente ou em prazo temporal
diferente ao dos demais usudrios, devera apresentar relatério médico indicando sua

patologia, a fim de comprovar a motivag¢do do tratamento diferenciado.

§ 2° Excetuam-se ao disposto no paragrafo anterior os veiculos oficiais que atuam no

resgate, urgéncia e emergéncia de pacientes.

Art. 31. De acordo com sua disponibilidade financeira e orcamentaria. a Administragao
Publica Municipal, devera procurar mecanismos tecnologicos de controle de veiculos,
pessoal. manutengao. combustiveis e rastreamento de seus veiculos oficiais para apoio no

controle ¢ gestdo se sua frota.
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Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicag@o.

Publique-se. registre-se e afixe-se.

Altindpolis. 03 de janeiro de 2025.

HUELDER DONIZETE I FERREIRA

Prefeito Municipal

Publicado, registrado e afixado na Secretaria do Gabinete do Prefeito na data supra.

5 I | T, =

Rob reiria Romito de Andrade

Produradora Municipal
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RELATORIO DIARIO DE VIAGENS

PREFEITURA

DE ALTINOPOLIS

TIPO DE VEICULO : PLACA:
KM INICIAL SETEMBRO/2018
HORARIO | HorArio DE
DIA LOCAL DE SAIDA | CHEGADA KM INICIAL KM FINAL ASS. DO MOTORISTA
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ORDEM DE SERVICO:
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTINOPOLIS

Marca/Modelo: Data:
Placa:

Quilometragem:
Prazo de entregd

Subtotal
Desconto
Acréscimos
TOTAL

FAVOR ENCAMINHAR ORGAMENTO PREVIO PARA EVENTUAL APROVACAO.
OBS. QUALQUER SERVICO ADICIONAL QUE SEJA NECESSARIO, DEVERA SER COMUNICADO AO

DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES AOS CUIDADOS DOS Srs. MARCELO BUZELLI OU EDSON
ASSAHARA PARA ANALISE.

DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES - PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTINOPOLIS



PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTINOPOLIS

Controle de Abastecimento Individual - Diario

Placa do veiculo:

DATA | ~ NOME

| LITROS

- DERIVADO




