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APRESENTACAO

Despesa publica é a aplicacdo do dinheiro arrecadado na aquisicdo de
bens ou servigcos para a satisfacdo das necessidades publicas. Esse custeio de
servicos e investimentos tem seu planejamento editado nas pecas
orcamentérias, que por sua vez segue a classificagcdo e operacionalizacdo
descrita na Lei Federal n°® 4.320/1964, que institui Normas Gerais de Direito
Financeiro para elaboracao e controle dos orcamentos publicos.

A Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000, que estabelece
normas de financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal,
em seu artigo 2° destaca a importancia da acdo planejada e equilibrio entre
receita e despesa, como aspectos essenciais a gestéo publica.

Assim como a receita, a despesa publica também é classificada em duas
categorias econdmicas: despesa corrente e de capital. As despesas correntes
refletem genericamente os gastos em bens e servicos consumidos dentro do
exercicio fiscal para custeio das acdes publicas, € composta por despesas com
pessoal, consumo, prestacao de servico, subsidios, juros e outras despesas.

Ja a despesa de capital sdo aquelas despesas que contribuirdo para a
producdo ou geracdo de novos bens ou servicos e integrardo o patrimdnio
publico, ou seja, contribuem, diretamente, para a formacdo ou aquisicdo de um
bem de capital, como aquisicdo de equipamentos e maquinarios, obras e
instalacdes, dentre outras.

A despesa publica pode ser classificada em:

I. Orcamentaria, sdo as que para serem realizadas dependem de
autorizacdo legislativa e que ndo podem ser efetivadas sem o
credito correspondente, e,

II. Extra-orcamentéria, sdo as pagas a margem do orcamento e,
portanto, independem de autorizacdo legislativa, podendo ser
melhor entendidas como os pagamentos do salario familia, restos a

pagar e outros.
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Quanto as suas fases temos a sua a fixacdo (orcamento publico), as fases
da geracdo da despesa (modalidades de licitagdo) o empenho, e por fim a
liquidacdo e o pagamento desta.

Para execucao e analise da despesa publica, importante destacar os trés
estagios da despesa publica, previstos na Lei n° 4.320/1964: empenho,
liquidacdo e pagamento.

O empenho € a etapa em que a despesa € gerada e ha reserva de
orcamento e, por consequéncia, a reserva financeira para pagamento quando o
bem for entregue ou o servi¢o concluido. Ja a liquidacdo € quando se verifica o
recebimento do bem ou servico por meio dos documentos fiscais emitidos pelas
empresas, gerando a obrigacdo de pagar e, por fim, superada as etapas
anteriores é feito o pagamento, repassando o valor a empresa.

Neste manual, realizado sob a orientacdo do controle interno, assessoria
e servidores da Secretaria de Finangas, busca orientar e estruturar as etapas da
liquidagcdo da despesa, que serdo apresentadas a seguir, bem como seu

procedimento para a correta estruturacao, registro e arquivo.
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EMPENHAMENTO DA DESPESA

Definicdo:

Empenhar significa reservar recursos suficientes para cobrir despesa a realizar-se e a nota de
empenho é o ato que documenta a reserva de recursos em favor do contratado. Em outras
palavras, empenho é o comprometimento de verba orcamentdria para fazer face a uma
despesa.

VI.

VII.

1.2.

1.3.

Classificacdo dos empenhos:

Ordinario: é o tipo de empenho utilizado para as despesas de valor fixo e previamente
determinado, cujo pagamento deva ocorrer de uma so vez;

Estimativo: é o tipo de empenho utilizado para as despesas cujo montante ndo se pode
determinar previamente, tais como servicos de fornecimento de dgua e energia elétrica,
aquisicdo de combustiveis e lubrificantes e outros; e

Global: é o tipo de empenho utilizado para despesas contratuais ou outras de valor
determinado, sujeitas a parcelamento, como, por exemplo, 0s compromissos
decorrentes de aluguéis.

Processo de empenho:

Apods a finalizacdo do processo de licitacdo com sua homologacdo e formalizacdo/
assinatura dos contratos, serdo encaminhadas as publicacdes aos 6rgdos requisitantes
(Secretarias Municipais) a fim de possibilitar o pedido formal da emissdo da Solicitacdo
de Fornecimento e/ou Ordem de Servico, conforme necessidade, disponibilidade de
saldo na dotag¢do orcamentaria;

A solicitacdo de fornecimento devera ser requisitada via sistema de protocolo pelos
drgdos requisitantes, diretamente ao setor de compras, onde apds sua emissao, retorna
para conferéncia e validacdo com a assinatura da autoridade competente requisitante
da aquisi¢do ou contratagao;

A Solicitacdo de Fornecimento é um documento emitido pelo setor de compras, onde
constam dados relativos o nimero sequencial/ano, identificacdo do processo, credor,
contrato conforme processo licitatério, itens, valor por item, natureza e desdobramento
da despesa, constante no processo licitatério, recurso orcamentdrio, identificagdo do
protocolo de solicitagdo, dentre outras informagdes, conforme anexo |

A Solicitacdo de Fornecimento é encaminhada automaticamente via sistema para a
contabilidade, por meio de integragdo entre os sistemas contratos e contabil;

A contabilidade fard a conferéncia da solicitagdo de fornecimento e formalizard o
empenhamento da despesa, mediante a emissdo de um documento denominado “Nota
de Empenho” langado no sistema contabil, do qual deve constar: o nudmero
sequencial/ano do empenho, o nome do credor, a especificagdo do credor e a
importancia da despesa, constando o nimero da despesa, natureza, desdobramento,
recurso orcamentario, tipo de empenho, bem como os demais dados necessarios ao
controle da execuc¢do orcamentdria, conforme anexo |;

Quando o valor solicitado for insuficiente, o processo serda encaminhado ao Setor de
Alteragdo Orcamentaria;

Apds a emissdo da Nota de empenho, este segue para a fase de liquidacdo da despesa,
aguardando respectivos documentos fiscais. A liquida¢do consiste na verificacdo do
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direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos e documentos comprobatérios
do respectivo crédito.

O Empenho poderd ser anulado totalmente quando o objeto do contrato ndo tiver sido
cumprido (ndo entrega de produto/ ndo prestacdo de servico), ou ainda, no caso de ter
sido emitido incorretamente;

LIQUIDAGAO DA DESPESA

Definigdo:

Liquidacao consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos e
documentos comprobatdrios do respectivo crédito, ou seja, a liquidacdo da despesa é a
comprovacao de que o bem fornecido ou servico prestado estda em total conformidade com as
condicdes de entrega, critérios de qualidade, quantidade e valor dispostos na nota de empenho,
nota fiscal, contrato, convénio, acordo ou ajuste, devidamente atestado pelos fiscais e
ordenadores de despesa.

A verificacdo consistente na liquidagdo tem por fim apurara origem e o objeto do que se deve
pagar, a importancia exata a pagar e a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a
obrigacdo.

2.2.

3.3.

Classificacdo da liquidagdo segundo empenho:

Liquidagdo do Empenho Ordinario: A liquidacdo da despesa sera efetuada, neste caso,
guando o valor total da despesa ja for previamente conhecido, de uma unica vez, pelo
valor total do empenho, ndo sendo permitido o seu parcelamento.

Liquidagdo do Empenho Global A liquidacdo de empenhos globais sera efetuada com
base no valor da despesa e de acordo com as parcelas estabelecidas no contrato,
convénio ou instrumento, bem como nas especificagées contidas na Nota de Empenho.
Liquidagdo do Empenho Estimativo A liquidacdo de empenhos estimativos serd
efetuada com base no valor constante na Nota Fiscal, Fatura ou outro documento que
comprove a realizacdo da despesa, a qual podera ser inferior ou superior ao valor da
despesa estimada, constante na respectiva Nota de Empenho.

Processo de lancamento da liquidacgao:
Receber os documentos dos drgdos/secretarias, verificando se foram encaminhados
pelo Sistema de Protocolo;
Identificar preliminarmente se ha emissao de nota de empenho prévio;
Analisar a documentagdo constante no processo através dos requisitos listados no
ANEXO Ill, denominado Checklist — Liquida¢do da despesa e preparo para pagamento,
bem como observar os seguintes aspectos:
a. Data de emissdo do documento fiscal;
Existéncia de rasuras nos documentos;
c. Falta de comprovagdo de recebimento (carimbo e assinaturas nos termos do
contrato/ata);
d. Tipo de documento fiscal, se nota fiscal de venda ou de servico;
e. Solicitar aos emissores complementacdo de documentos e/ou devolver caso
documento contenha alguma irregularidade, para fins de regularizacéo;
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f. Quando se tratar de liquida¢Oes referentes a aquisicio de bens patrimoniais,
deve ser exigido identificagdo do tombamento do bem junto ao patrimdnio
municipal demonstrado no corpo da Nota Fiscal de origem;

g. Quando se tratar de servicos, a nota fiscal deve estar acompanhada de relatério
de atividades e comprovantes de recolhimento previdencidrio;

h. Analisar todo o arcabou¢co documental, estando de acordo, com a devida
regularidade pré-estabelecida, passada por um crivo de conferéncia do
departamento de Contabilidade;

V. Realizar langamentos no sistema municipal de gerenciamento contabil conforme Anexo
IV;

V. Lancar no sistema de contabilidade classificando a conta contdbil, observar e emitir
retencdes, o DAM de ISS, o DAM IR, a GPS, conforme a necessidade;

VL. Enviar para a tesouraria as notas de empenho com as devidas documentacdes anexas,
para pagamento. No Caso de pessoa fisica, emitir RPA, com a devida retencdo de
impostos;

3. PAGAMENTO DA DESPESA
3.1. Definigdo:

O pagamento da despesa é a ordem de pagamento, é o despacho exarado por
autoridade competente, determinando que a despesa seja paga, através da
tesouraria. Esta intimamente ligada e dependente do processo de liquidacdo, onde o
ordenado apds sua regular liquidacdo, que consiste na verificacdo do direito
adquirido pelo credor tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do
respectivo crédito.

A verificacdo consistente de uma liquidagdo apura a origem e o objeto do que se
deve pagar, a importancia exata a pagar e a quem se deve pagar a importancia, para
extinguir a obrigacgao.

O pagamento deve ser realizado Ordem Bancdria Municipal é uma modalidade de
pagamento que elimina a necessidade de emissdo de cheques e diversos oficios por
parte da administragdao municipal.

3.2.Das responsabilidades
3.2.1. S3o responsabilidades do Departamento Contabil:

|- Analisar o processo e todos os documentos necessarios para efetuar o procedimento de
liquidacdo;

II- Depois de emitida a Nota de Liquidacdo encaminhar o processo ao Departamento
Administrativo Financeiro para efetuar o devido pagamento.

3.2.2. Sao responsabilidades da Tesouraria:
|- Acolher e revisar as notas de liquidagao;

Il - Garantir seguranga no processo de movimentagdo do numerdrio (entrada, saida e guarda);



Prefeitura de

MANDIRITUBA

lll- Realizar os devidos lancamentos no sistema dos pagamentos com presteza de forma a

atender legalmente os dispositivos contidos nos artigos 62 a 64 da Lei Federal n2 4320/64;

V — Fazer encaminhamentos e prestar orientacdes as autoridades competentes detentoras das
assinaturas eletronicas e senhas bancarias;

VI — Checar e monitorar as autenticacdes dos pagamentos nos gerenciadores bancarios;

VI — Realizar os procedimentos finais do processo, com impressao e arquivamento.

3.2.3. Dos Procedimentos
Compete ao Departamento Contdbil:
|- Analisar toda documentagdo do processo necessdria para o procedimento da liquidagao;

Il- Acessar o Sistema de Contabilidade Liquidacdo e preencher o cadastro de liquidagdo,
conforme ANEXO |V;

Ill- Encaminhar o processo para a Tesouraria.

Compete a Tesouraria:
| — Receber o processo no sistema de protocolo;

Il- Analisar e conferir contrato, nota fiscal, retencdo, assinaturas em documentos que
comprovam liquida¢do, numeracdo das folhas e nota de liquidacao;

Ill— Relacionar e separar os processos para pagamento conforme fonte de recurso e conta
bancaria;

IV - Efetuar pagamento nos Sistema de Gerenciamento Contdbil, conforme ANEXO V e
posteriormente no Gerenciador Bancario, enviando os arquivos eletrénicos aos bancos para que
sejam efetivadas as OBM’s;

V- Encaminhar a lista por fonte de recursos para as autoridades competentes detentoras das
assinaturas bancarias e senhas para efetivacdo das ordens bancarias;

IX— Fazer a verificagdo das validagbes apds as assinaturas bancarias e efetivacdo dos
pagamentos, recebendo os arquivos eletrénicos dos bancos e fazer cépias destes arquivos no
computador e impressas;

X— Ler e baixar os arquivos eletrénicos no sistema contabil e passar os comprovantes e as
ordens de pagamento para o responsavel;

Xll-Carimbar, numerar e arquivar as notas de pagamentos e seus comprovantes, em ordem
Cronoldgica Didria, Com Sumario De Pagamentos Do Dia;

4. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Esta instrucdo normativa visa facilitar e melhorar o atendimento no Departamento
Administrativo Financeiro para que os trabalhos sejam desenvolvidos com eficiéncia e eficacia.
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Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais, legais ou
técnicos assim o exigirem, a fim de manter o processo de melhoria continua.
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ANEXO | - EMPENHO

LANCAMENTOS NO SISTEMA DE GERENCIAMENTO CONTABIL

No sistema contratos:

Emitir a solicitagdo de fornecimento/ ordem de servigo no sistema contratos apds recebimento
do protocolo via sistema. Clicar em +solicitacdo (canto esquerdo)
Preencher os campos indicados com a flecha conforme quadro abaixo.

Editando solicitacdo de fornecimento 216772022

N° e ano da solicitagdo & Processo administrativo Contratagie

4167/2022 113/2021 - 67 - Pregao eletronico Contrato: 177/2021 - Processo: 113/2021 -

Contratos em que sou Entidade gestora * Entidade participante *

Entidade gestora PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITU... PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITU...

Data da solicitagdo

= Organograma * I
05/09/2022 ] 55.055.00001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
Referente a aditivo? Aditivo de contrato
Nio

» - *
Fornecedor Solicitante

EVL COMERCIO DE PRODUTOS MANUFATURADOS EIRELI -... X v L
Nome do secretario da pasta

Tabela de pregos @

Local da entrega / Prazo de entrega
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITUBA CONFORME EDITAL

bservagdes

REGISTRO DE PRECO PARA FUTURAS E EVENTUAIS AQUISICOES DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE EM ATENDIMENTQ AS SECRETARIAS
MUNICIPAIS, PROTOCOLO 7384/2022, SEC. DE EDUCAGAQ.

VAR SALVAR E ADICIONAR NOVO | ~ | | @ EXCLUIR CANCELAR

Para criar a interacdo de empenho clicar nos locais indicados pelas flechas:

"4

8972021 126/2020 14212020 I 55.055.00001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE... KELLY A D.S.MINIOL CO..  23/03/2021 4.247,50 = Pendente = AL m
1317201 126/2020 14212020 1l 55.055.00001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE... KELLY A. D.S. MINIOLI CO...  12/03/2021 856,36 i= Agdes disponiveis
742021 126/2020 142200 1 54.054.00001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE... KELLY A, D.S. MINIOLI CO... 09/03/2021 243,85 iE # Editar
W Excluir
65/2021 126/2020 14212020 I 54.054.00001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE... KELLY A D.S. MINIOLI CO..  09/03/2021 692,65 i=
Historico
16472021 126/2020 14212020 1l 56.056.00001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE... KELLY A. D.S. MINIOLI CO...  02/03/2021 394,10 i=

— Out &
[23/2021 126/2020 14272020 i 50.060.00001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE... KELLYA.D.S. MINIOLI CO...  26/02/2021 294250 i= Tras opgoes

Anular solicitacao
1272021 126/2020  142/2020 M 54.054.0000

- SECRETARIA MUNICIPAL DE... KELLY A D. 5 MINIOLI CO...  24/02/2021 718,00 =
Emitir solicitagdo

Interagdes {

Criar interacdo de empenho

82021 126/2020 1422020 1 54.054.0000

- SECRETARIA MUNICIPAL DE... KELLY A. D.5. MINIOUI CO..  24/02/2021 401,00 =

1572021 126/2020 142/2020 1 55.055.00001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE... KELLY A.D.S. MINIOLI CO...  03/02/2021 1.391,36 =

142021 126/2020 142/2020 I 52.052.00001 - SECRETARIA DE ADMINISTR... KELLY A, D. S MINIOLI CO...  01/02/2021 4.190,48 i=

Disponibilizar para

712021 126/2020 1422020 1 58.038.00001 - SECRETARIA MUNICIPALDE... KELLY A D.S. MINIOLI CO...  29/01/2021 133,50 i=

@ Aguardando autorizagao
512021 126/2020 1422020 1 60.060.00001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE... KELLY A D.5. MINIOLI CO... 18/01/2021 149,40 1=

'3__3_!_2__3__3__2__3__?__2__3_
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Preencher os campos indicados, os demais foram preenchidos quando editada a solicitacdo de
fornecimento.

Editando dados para interacbes

Sequencial Tipo dea;io'l Situagio ©

26 Empenhar Contabilizado
Origer\'\r Data de referéncia * Tipo do empenho*
Solicitagdo Fornecimento 30/03/2021 Ordinario
Solicitagdo de fornecimento * l Fornecedor ©
1735 - 59.039.00001 - DEFESA SOCIAL - 30/03/2021 - RS 20,58 X v KELLY A, D. 5. MINIOLI COMERCIO DE PRODUTOS - ME - CNPJ: 21.782.336/0001-02 Xv

Especificagdo do empenho

REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAD DE MATERIAL DE HIGIENE, LIMPEZA E DESCARTAVEIS EM ATENDIMENTO AS SECRETARIAS MUNICIPAIS, PROTOCOLO 1916/21. SEC. DEFESA
SOCIAL.

ENDERECO DE ENTREGA: CENTRAL DE SEGURANCA - AVENIDA BRASIL, 320 - CENTRO - MANDIRITUBA.

DESPESA * l DESDOBRAMENTO l NATUREZA SALDO DA DESPESA (Rs) @ VALOR DA DESPESA (Rs) N’ DO EMPENHO

Desp.350 Manut. da Guarda Mu.”| 3.3.90.30. 22.00.00.00 MATERIAL DE LIMPEZAEP... 66.837,72 20,58 2.878

Toral: RS 20,58

m @ EXCLUR CANCELAR

A Solicitagdo de Fornecimento é encaminhada via sistema para a contabilidade, por meio de
integragdo entre os sistemas contratos e contabil:

No sistema contratos é feito o envio:

LUCASVALENTE MACTEL ME (0200533000149

N 18540 Empento Hgutnco i
Processo T4
ALFABRINK 582253000010

e 52000 § g it
Process {060

COUECHLVTORALTA-E (3 560149 :
LU 134000 e Ipuinbeni

FARIAGE FARIAS COMERCIQ DF MOVEISLTCK- EPP (11943 400001 23 e —

EAVIARDAOS

ENVIARDADOS

ENVIARDADOS

ENVIAR DADOS
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No sistema contabil:

Fica aguardando o empenhamento (canto direito da tela):

Empenhos Executando > Despesa » Empenhos (O 88

(1] € emliquidagio © uiquidado © rago
FLTRARPOR Todosv  Aliquidar Apagar Acomprovar

~ Solicitagdes de empenhos z
Q| v
6858 COSTELAO AVENIDA RESTAUR... (= = 2022 7511400 TRAMITARY || § [ ©
D @ O DESPESA EMPENHADA REFERENTE REEMBOLSO DE DESPESAS COM AUMENTACAO PARA O SERVIDOR ULISSES ). M. CRUZ, NO EXERCICIO DE SUAS FUNGDES EM DESLOCAME soa )
4657 GRAFICA MANDIRITUBA LTDA -. R$ 75000 TammAR~ || § [0
D OO PELADESPESA EMPENHADA COM A PR e
R 441336 i+
845 GRAFICA MANDIRITUBA LTDA -... £67/0001 82022 78325000 wammarv || § [0
© OO PELA DESPESA EMPENHADA COM A PREST - ecimento: 403502022 n
s 78 e momev v o @
6855 INSS (2957036017268 2 a1 Trammarv || $ [0 v
© @O PELADESPESA DE FOLHAD soa +a
B854 INSS (299790360 R5954.9 TRammarv | 5 |[© B
© @O PELADESPESA OF FOLHA =
8455 FUNDO DE PREV DOS SERVIDO... TammARv || $ |[© -
£SPESA DF FOLHA MENTO EMPENHADA REFERENTE RE: 3 soa
- Solicitagbes de folha de pagamento 2
Taamiarv | § (@
/o © CONFIGURAR

rasumaey | €

A contabilidade fara a conferéncia da solicitagdo de fornecimento e formalizard o
empenhamento da despesa, mediante a emissdo de um documento denominado “Nota de
Empenho” langado no sistema contabil, do qual deve constar: o nimero sequencial/ano do
empenho, o nome do credor, a especificagdo do credor e a importancia da despesa, constando o
numero da despesa, natureza, desdobramento, recurso orgamentdrio, tipo de empenho, bem
como os demais dados necessarios ao controle da execug¢ao orgamentdria. Exemplo abaixo:

Editando empenho & Documentagio de empenhos

INFORMAGOES GERAIS  CAMPOS ADICIONAIS

Numero Data *

6494 25/08/2022

VB COMERCIO DE PRODUTOS ALIM...(72131 402/0001 36)

Contrato: (Compras e Servigos|
MENOR PRECO POR ITEM: 14/2022 (Pregdo eletrénico)
Solicitagéo de fornecimento: 3965/2022

TROCAR IDENTIFICADOR | ADICIONAR CONTA BANCARIA

oese.25¢ - BLOCO DE FINANCIAMENTO PROTEGAO SOCIAL RS 13050849
BASICA

FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL Lancada @

Natureza Desdobramento ™

33.90.30. 07.99 - OUTRAS DESPESAS COM GENEROS ALIMENTICIOS

*
Recurso

00815.101016.12.99.00.00 - Transferéncia Especial/Emendas Individuais

TROCAR DESPESA

VERITENS

Marcador(es) @

Tipo * Valor *

Ordinario X v R$ | 477474

Especificagio * & | O ESPECIFICACOES RECENTES

Registro de preges para futuras e eventuais aquisigées de géneros alimenticios em atendimente as secretarizs
municipais. PROTOCOLO 7119/2022, SEC. DE ASSISTENCIA SOCIAL E HABITACAD.

B Vencimentos +idicinnar



Prefeitura de

MANDIRITUBA

Apods salvar a nota de empenho no sistema aparecerd a bolinha verde preenchida:
["BETHA . CONTAB

Visdo geral ~ Configurando~  Administrandov  Executandov  Escriturando v

\El_‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITUBA ~ PPA 2022 - 2025 v Exercicio 2022 v

mpenhos

[+ EMPENHO ‘ v

1vb X
Em liquidagao o

FILTRARPOR Todos v  Aliquidar Apagar A comprovar

é VB COMERCIO DE PRODUTOS ... (

QO Registro de pregos para futuras ¢ eventuais aquisis

26/08/2022 R$ 2.49850 TRAMITAR™ || § || @
ais. PROTOCOLO 7157/2022, SEC. DE EDUCAGAO, s o

TRAMITARY | $ || O
PN

6496 VB COMERCIO DE PRODUTOS ... | 25/08/2022 R$ 4.

QO Registro de precos para futuras e eventuais aq eros alimenticios em atendimento as secretarias municipais. PROTOCOLO 711972022, SEC. DE ASSISTENCIA SOC...

O empenhamento da folha de pagamento também € via intera¢io:sistema folha/contabil de
forma automatica.

#0d  RSIEIERM DEE

§723 PREFEITURA MUNICIPAL DEM... (7510555 3eAn G875 mmey] § 0 S w ]
TE FOLHA DE PAGAMENTO Bl f04

= Solicitagdes de folha de pagamentd 2
G792 PREFEITURA MUNICIPAL DEM... (7610553 TRAMITAR~ | § | ©
@ @ DELA DESPESA DE FOLHA DE PAGAMENTO ) rxX3

791 PREFEITURA MUNICIPALDEM... 7 J 31/08/2022 R§1.45 TRAMTEY § | © Nao hd solicitagiies no momento

0 FOLKA DEDAGAMENTO /rew

ramav] 5 |0

790 PREFEITURA MUNICIPAL DE M... (7610555

[H]

~ Saldo da despesa

E possivel empenhar no sistema contabil em casos de reembolso, adiantamento, por exemplo.
Clicar em + empenho

Empentiogg?”

+ ENPENHD

v

Emliquidacdo e Liquidado

FILTRARPOR Todos v Aliquidar Apagar Acomprovar

Aparecera a tela de edigdo do empenho. Campos obrigatdrios de preenchimento indicados pela
flecha, o nimero do empenho sera gerado automaticamente.
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Adicionando empen ho Documentagio de empenhos

INFORMACOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

Nimero Data *

‘ | 21/08/2022

Identificador * Credor * [
Credor
Despesa @ * /

Encontre despesas por: nimero da despesa, nimero da ac

Marcador(es) @

Tipa * [

Ordinario

Especificacio ™ ¢ @

Emitir nota CANCELAR

O preenchimento do campo despesa abrira os campos: Natureza, desdobramento e recurso.
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Adicionando em pen ho Documentagio de empenhos
INFORMAGOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS
Namero Data *
31/08/2022 =]
Identificador * Credor *
Credor X o~

pese.138 . MANUT. DO GAB DA SECRETARIA DE EDUCACAO,
CULTURA E ESPORTE

GABINETE DA > DE EDUCACAO CULTURA E ESPO Lancada @
Natureza Desdobramento

3.2.90.30. - |
Recurso *

00103.100103.01.01.00.00 - 5% Sobre Transferéncias Constitucionais
FUNDEB

00000.100000.01.07.00.00 - Recursos Ordindrios (Livres)

Tipo Valor ®

Ordinario K o R$

Especificagio ™ & ©

B Vencdmentos (-ad

Emitir nota CANCELAR
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ANEXO Il
FLUXOGRAMA DA LIQUIDAGAO DA DESPESA

A

|
-

Contabilidade

Financeiro
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ANEXO Il
CHECKLIST — LIQUIDAGAO DA DESPESA E PREPARO PARA PAGAMENTOS

| - LOCACAO DE IMOVEL

( ) Empenho;

( ) Copia do contrato;

( ) Certidoes Negativas de Débitos do credor (Federal, Estadual, Municipal e Trabalhista);
( ) Oficio de solicitacdo de pagamento;

( ) Autorizacdo de despesa autorizada pelo Prefeito.

Il - DIARIA

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA AUTORIZACAO:

( ) Solicitagdo de Diaria (Modelo Lei Municipal XXXX)

( ) Capacitagao:

o Folder, panfleto, convite, e-mail, inscricdo etc.

() Agenda de trabalho:o Relatério detalhado do roteiro da agenda contendo data, local,
hordrio, cidade e sua motivacao.

( ) Despacho/Portaria de Diarias (Gabinete);

( ) Nota de Empenho e liquidagdo (Antes da viagem)

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA PRESTACAO DE CONTAS:

( ) Providenciar declaragdo dos érgdos para atestar a visita, reunido, encontro etc (comprovacio
da agenda);

( ) Pode-se também acrescentar fotos do encontro, evento etc;

( ) Nota fiscal ou cupom fiscal de refeicdo ou hospedagem;

( ) Copia de certificado, diploma ou atestado da instituicdo promotora (comprovacdo da
capacitacdo);

Apds o pagamento, o setor financeiro devera devolver ao 6rgao de Controle Interno todas as
didrias para a devida prestacdo de contas. Lembrando que, cada servidor ficara responsdvel por
trazer documento comprobatério de diaria.

11l — ORDEM JUDICIAL/PROGRAMA MAO AMIGA/MP

( ) Planilha quantitativa;

( ) Documentos pessoais do paciente (RG; CPF; Comprovante de Residéncia; Se menor de idade,
Certiddo de Nascimento ou RG e CPF, mais a documentagdo do Responsavel);

( ) Parecer Socioeconémico;

( ) Decisdo Judicial;

( ) Despacho do Gabinete;

( ) Despacho da Procuradoria

( ) Cotagdes com Mapa Comparativo;

( ) Despacho do Setor de Compras;

() Solicitagdo de Empenho;

( ) Dotagdo Orgamentaria;

( ) Nota de Empenho;

( ) Nota Fiscal Eletrbnica;

( ) Atesto na Nota Fiscal;

( ) Nota de Liquidagcdo ou Carimbo de Liquidacdo;

( ) Pedido de Pagamento;

( ) Certidoes Negativas de Débitos (Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista).

IV - LOCAGAO DE VEICULO
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( ) Atesto do Fiscal de Contrato na Nota Fiscal;

( ) Nota de Empenho;

( ) Carimbo de Liquidacéo;

( ) Certidoes Negativas de Débitos (Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista);

( ) Documento do veiculo (com IPVA em dia);

( ) Documentos pessoais do locador (RG; CPF; Comprovante de Residéncia);

( ) Copia do Contrato (Resumo);

( ) Outros documentos (ex.: Despacho do Gabinete; Parecer Juridico; Parecer da Controladoria)

V — ASSESSORIA OU CONSULTORIA

( ) Oficio solicitando pagamento;

( ) Nota de Empenho;

( ) Carimbo de Liquidagao;

( ) Nota Fiscal do servigo;

( ) Atesto do Fiscal de Contrato na Nota Fiscal;

( ) Discriminacdo dos Servicos/Relatério de Servigos (Assessoria que encaminha junto com a NF)
( ) Cépia do Contrato;

( ) Certidoes Negativas de Débitos (Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista);

( ) Outros documentos (ex.: Despacho do Gabinete; Parecer Juridico; Parecer da Controladoria)

VI - COMBUSTIVEL

( ) Oficio solicitando pagamento;

( ) Nota Fiscal do servigo;

( ) Atesto do Fiscal de Contrato na Nota Fiscal;

( ) Relagdo dos veiculos atendidos assinada pelo Secretario ou responsavel (frota propria ou
terceirizada);

( ) Planilha de Controle de Gasto com Combustivel (cupons fiscais) assinado pelo responsavel
mapa da ANP identificada com link de acesso e data;

( ) Nota de Empenho;

( ) Carimbo de Liquidacao;

( ) Resumo do Contrato

( ) Certidoes Negativas de Débitos (Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista);

( ) Outros documentos (ex.: Despacho do Gabinete; Parecer Juridico; Parecer da Controladoria);

VI - REFEICAO

() Oficio solicitando pagamento;

( ) Nota Fiscal do servigo;

( ) Atesto do Fiscal de Contrato na Nota Fiscal;

( ) Relagdo do servidores assinado pelo Secretdrio ou responsavel;

( ) Nota de Empenho;

( ) Carimbo de Liquidagdo;

( ) Resumo do Contrato

( ) Certidoes Negativas de Débitos (Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista);

( ) Outros documentos (ex.: Despacho do Gabinete; Parecer Juridico; Parecer da Controladoria)

VIl - DOACAO (URNAS FUNERARIAS, CESTAS BASICAS, ETC)
( ) Oficio solicitando pagamento;

( ) Nota Fiscal do servico;

( ) Atesto do Fiscal de Contrato na Nota Fiscal;

( ) Carimbo de Liquidacgao;
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( ) Parecer Socioecon6mico;

( ) Nota de Empenho;

( ) Certidoes Negativas de Débitos (Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista);

( ) Outros documentos (ex.: Despacho do Gabinete; Parecer Juridico; Parecer da Controladoria);
( ) Relagdo dos beneficiarios (identificada com carimbo a rubrica do responsavel).

VIIl - MANUTENGCAO E REPOSICAO DE PECAS

( ) Oficio solicitando pagamento;

( ) Nota Fiscal do servico ou Danfe;

( ) Atesto do Fiscal de Contrato e do mecanico responsavel na Nota Fiscal;

() Relagdao dos veiculos atendidos com identificacdo de placa e patrimbnio (assinada pelo
Secretario ou responsavel);

( ) Carimbo de Liquidagao;

( ) Nota de Empenho;

( ) Certidoes Negativas de Débitos (Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista);

( ) Outros documentos (ex.: Despacho do Gabinete; Parecer Juridico; Parecer da Controladoria)

IV — OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

( ) Nota Fiscal Eletronica/Fatura/Recibo;

( ) Atesto do Fiscal de Contrato na Nota Fiscal;

( ) Planilha de Medicdo (Obras)

( ) Cépia do Convénio (Obras e Servicos com Recursos Federais)

( ) Atesto do Fiscal do Contrato

( ) Atesto do Engenheiro (Obras)

() GPS de Retencdo INSS (Lei 9.711/1998; art. 31 da Lei n2 8.212/1991) (Obras e servicos
sujeitos);

( ) Nota de Empenho;

( ) Carimbo de Liquidacgao;

( ) Pedido de Pagamento;

( ) Certidoes Negativas de Débitos (Unido, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista);

( ) Folha e Encargos Sociais recolhidos (FGTS (GFIP) e INSS), no caso de servigos continuados;

( ) Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART/CREA (Obras — 12 medic3do);

( ) Matricula da Obra no INSS/RFB CEl;

( ) Outros documentos (ex.: Despacho do Gabinete; Parecer Juridico; Parecer da Controladoria).

V — DESPESAS COM ENERGIA E AGUA

( ) Empenho;

( ) Resumo do contrato de aluguel do imdvel;

( ) Fatura;

( ) Planilha de identificagdo dos imdveis atendidos;

IV - SERVICOSCOM APLICACAO E MAO DE OBRA

( ) Nota Fiscal Eletronica;

( ) Atesto do Fiscal de Contrato na Nota Fiscal;

( ) Planilha de Medicdo/etapa/més/servico;

( ) Atesto do Fiscal do Contrato

() Lista de funcionarios més com atesto do fiscal do contrato e preposto;
( ) GPS de Retencdo INSS;

( ) Nota de Empenho;

( ) Carimbo de Liquidacgao;

( ) Pedido de Pagamento;
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( ) CertidGes Negativas de Débitos (Unido, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista);
( ) Folha e Encargos Sociais recolhidos (FGTS (GFIP) e INSS), no caso de servigos continuados;
( ) Outros documentos (ex.: Despacho do Gabinete; Parecer Juridico; Parecer da Controladoria).
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ANEXO IV - LIQUIDACAO
LANCAMENTOS NO SISTEMA DE GERENCIAMENTO CONTABIL

No sistema contabil acessar EMPENHOS, verificar se as notas constam assinatura do secretario

do setor acusando a despesa.

- clicar no filtro e digitar os primeiro nUmeros antes do ano que se encontram na folha de cor

verde escrita empenho.

CONTABIL VisSogeral Configurando~  Administrando~  Executando ~

O BETHA

Escriturando v

X PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITUBA~  PPA 2018-2021 v EXERCICIO 2020+

Empenhos

+ EMPENHO | ~

NUmero da solicitagio de fornecimenta: 2686 X
Em liguidagio

FILTRARPOR Todos~  Aliquidar Apagar A comprovar

4853 REVIEW CENTRO AUTOMOTIVO..
@O CONTRATACOES DE SERVICOS DE MANUTE

1-1 | 20 ~ | resultados por pagina

> Empenhos

. Execurand Despesa
Filtro de sele"ggo) peara

abrir modo de procura | | T~ ‘
de  solicitagdo de) @

Pesquisa avangada .
fornecimento consta

Pesquisar na(s) coluna(s] no empenho
Nome do credor X CPFdocredor X CNP) do credor X Especificagio do empenho X

Utilizando como critério

@® Alguns dos termos digitados Todos os termes digitades Menhum dos termos digitados

Outras opgdes

NOmera

citagdo de forneci.. v 2685|

Numero do empenho

Mais filtros

Q PESQUISAR

= Saldo da despesa ]

Pesquisar

Depois de colocado as informacdes, dar enter para que o sistema localize o empenho solicitado,

assim que localizado clicar em TRAMITAR.

CONTABIL

o0 BETHA

Visdogeral Configurando~  Administrando v  Executando v

Escriturando v

3 PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITUBA «  PPA 2018 - 2021 ~  EXERCICIO 2020 +

Empenhos

=+ EMPENHO | v

Namero da solicitagio de fornecimento: 2646 X
Em liquidagio

FILTRARPOR Todosv Aliquidar Apagar A comprovar

RCIO DE PNEUS EIR
MEUS, CAMERAS E PROTET!

MENTO A SECRE

Executando > Despesa > Empenhas
Q| T

~ Pesquisa

9 Liquidado

o Pago

> = Solicitagdes de empenhos <z
Pesquisar Q| T~
TRAMITAR || $ @
Abrt cdes de tramitagdo do empenho F: z
i do e fi Bl

RS 344.115,00 i+

11

~ Solicitagdes de folha de pagamento &

£ CONFIGURAR

N&o ha solicitagdes no momento

Saldo da despesa [

Pesquisar

Faca uma pesquisa ou
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Clicar em LIQUIDAR.

UOO BETHA CONTABIL visiogeral Configurando~  Administrando~  Executando~  Escriturando ~

X PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITUBA ~  PPA2018-2021~  EXERCICIO 2020 v

Empenhog Executando > Despesa » Empenhos

& || Pesquisar Q T~
Niimero da solicitagio de fornecimento: 2645 X
o o Em liquidacéo o Liquidado o Pago

FILTRARPOR Todos~ Aliquidar A pagar A comprovar

> = Solicitagdes de empenhos =
Pesquisar Q T~
4307 IGF COMERCIO DE PNEUS EIRELI (03.505.667/0001-50) 12/06/2020 RS 534532 TRAMITAR~ || & | @
SICA NEUS, CAMERAS E P ORES EM A MENTO A SECRETARIA ANS| £ ,
OO AQUISICAD DE PNEUS, CAMERAS E PROTETORES EM ATENDIMENTO A SECRETARIA DE TRANSPORTES. @ Liquidacso £ O o Solicitagdo fornedimenta: 277312020 @
. DE AMORIM INDUSTRIA E COMERCIO DE
1-1 | 20 ~ | resultados por pagina Iniciar liquidacio ASFALTOS EIRELI - ME (11.788.454/0001-35)
Data da solicitagdo: 22/06/2020
‘ Liquidar
R$ 344.115,00 i + |1
@ Pagamento
11
Pagar
Complementar ~ Solicitagdes de folha de pagamento &
£ CONFIGURAR
N&o ha solicitagdes no momento
~ Saldo da despesa =
Pesquisar Q T~
sl Faga uma pesquisa ou utilize os filtros pg

B

Abrira essa tela clicar no “i” em azul para acessar as informagdes detalhadas sobre o empenho,
conferir se 0 nome da empresa é o mesmo que o da nota fiscal, e se os cédigos de lancamentos
da conta contabil estdo corretos, o 4 primeiros cddigos que devem ser conferidos: 3.3.90.30 —
Material de Consumo (entram todas as despesas com produtos)

3.3.90.39 — Servicos Prestados por Pessoa Juridica

3.3.90.36 — Servicos Prestados por Pessoa Fisica (recibos e outros comp. Fornecidos)

Realizando liqucdl
Empenho (4807 @

INFORMAL Resumo do empenho &

& IGF COMERCIO DE PNEUS EIRELI (03.805.667/0001-50)
MNamero . P
Data Valor(R$)
/12#061‘2020 R$ 5.345,32

- IN° da despess & agio
Espedificagaa 298-Manutencdo da Secret. de Transporte
AQUISIGA]

Organograma
12.002-DEPARTAMENTO DE TRAMSPORTES

Mals OPCOI Recurso

00000.100000.01.07.00.00-Recursos Ordindrios (Livres)

e s N
AQUISICAQ DE PNEUS, CAMERAS E PROTETORES EM ATENDIMENTO A SECRETARIA DE
TRAMNSPORTES.

+ COMPROVANTE

A Asoma dos comprovantes € diferente do valor da liquidagdo (RS 5.345,32 faltante)

B8 Vencimentos (-adicicrar)

—

https://contabil.cloud.betha.com.br
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Ao verificar que esta tudo ok clicar em qualquer parte da tela, sempre deixar a data que ja é
dada pelo sistema, o mesmo sempre dara a data anterior ao dia atual.

° Confirmar se o valor que o sistema puxou do empenho é o mesmo que na nota fiscal,
caso nao, ele tem que ser menor, alterar o valor para o da nota fiscal:

° Na especificacdo clicar nas duas paginas para acrescentar a descricdo;

° Clicar em comprovantes para digitar o nimero da nota fiscal.

Realizando liguidacao
Empenho (4807 ©

INFDRMAQ@ES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

Esse numero o sistema Nimero Data” valor ™
gera sozinho, é o nimero 22/06/2020 B | RS | 534532
da liquidagdo Especificagio & 7

AQUIS\QE\O DE PNEUS, CAMERAS E PROTETORES EM ATENDIMENTO A SECRETARIA DE TRANSPORTES.

MAIS OPCOES

B Comprovantes (Fechar Valor dos comprovantes R 0,00

v |+ || rs
6356

o valor da liquidagio (RS 5.345,32 fa

6356 ainda nao existe. Adicionar

B8 vencimentos (-Adicicrar,

CANCELAR

Apds digitar o nimero da Nota Fiscal clicar em adicionar:

Aparecera a tela abaixo:

Adicionando comprovante

@ Arencdo! O dado informado ainda nio existe. Preencha os campos necessarios para cadastré-lo
INFORMAGOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

Classificagio ™

Tipo do comprovante ~ N° do comprovante Data de emissdo

~ 6356 22/06/2020

Série do comprovante Cédigo de validagio do comprovante

Credor
IGF COMERCIO DE PNEUS EIRELI (03.805.667/0001-50}

Valor

RS | 534532

Finalidade %

Link da DANF-&

hteps://link-da-danfe/
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Clicar em CLASSIFICACAO, escolher qual tipo de documento serd inserido, nesse caso é um

comprovante de compra do produto ou do Servico.(Nota Fiscal de produto e de Servico sempre
serd NOTA FISCAL).

Digitar e conferir as informagdes solicitadas na tela:
Seguem exemplos abaixo:

Adicionando comprovante
INFORMAGOES GERAIS  CAMPOS ADICIONAIS

Classificacgo ~

Comprovante de compras e servigos

Compravante de prestagdo de contas

Credor
GF COMERCIO DE PNEUS EIRELI (03.80!
valor

RS | 534532

Finalidade &

Link da DANF-e

hetps://link-da-danfe/

CANCELAR

Adicionando comprovante

INFORMAGOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

Classmca;éo*

Comprovante de compras e servicos

B * L
Tipo do comprovante N° do comprovante Data de emissdo

v ‘ 6356 22/06/2020

n|

Conhecimento de Transp. de Cargas (CN-Conhecimenta)
Nota | (NF-Nota Fiscal)

Guia de Recolhimento (GR-Guia de Recolhimenta)
Fatura (telefonia, energia, 3gua, correios e locacdo) (FA-Fatura) Valor liquido

RS | 53453
Extrato Bancario (OU-Outros) 5.343,32

Recibo de Pagamento Pessoal (RE-Recibo)

Link da DANF-¢

https://link-da-danfe/

Vencimentos (-2dizisnar

B RetengBes (+2sicionar

CANCELAR
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No cédigo de validagdo do comprovante digitar a Chave de Acesso na Nota Fiscal:

No link da Danf digitar o endereco da fazenda no caso de produtos e na do de servicos entrar no
site da cidade onde foi emitida e copiar o endereco que consta na barra onde verificamos a

autenticidade da nota.

Na nota de Servico ndao tem
para verificacdo da nota.

Adicionando comprovante

INFORMAGOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

Classificagao )

Comprovante de compras & servigos

R B L
Tipo do comprovante N* do comprovante Data de emissdo

Mera Fiscal (NF-Mota Fiscal) X v 6356 22/06/2020

Série do comprovante Cédigo de validagdo do comprovante

Digitar a cha
nota fiscal.

001 41200603805657000150550010000063561900021964
Credor *

GF COMERCIO DE PNEUS EIRELI (03.805.667/0001-50)
Valer bruto ™

RS

Valor do desconto

R$

Valor liquido

534532 0,00 R$ | 534532

Finalidade &

Link da DANF-e

htps:/iynwwenfe.fazenda.gov.br/portall ACESSAR

£ Vencimentos (+&ciciomar

B RetencBes (+adicionar

SALVAR CANCELAR

série, e no cédigo de validacdo do comprovante, digitar o cédigo

ado aind

Adicionando comprovante

tengdo! O dad

INFORNIACC)ES GERAIS  CAMPOS ADICIONAIS

Uassmtagén*

Comprovante de compras e servigos

= * . *
Tipo do comprovante N° do comprovante Data de emissdo

Neta Fiscal (NF-Nota Fiscal) v 343 22/06/2020

Série do comprovante Cddigo de validagéo do comprovante

MQ3EOR7GI " ~
CODIGO DE VEIRIFICACAO,

NA NOTA DE SERVICO

Credor

REVIEW CENTRO AUTOMOTIVO - EIRELI{26.526.318/0001-02)

Valor bruto Valor do desconto

R$

Valor liquido
R$

RS | 490,00 490,00

0,00

Finalidade &

Link da DANF-&

ACESSAR

hmps://e-gov.betha.com.br/e-notafverificar_autenticidad efaces{

B Vencimentos (-2dicionar

) Retencles (+Adicianar

SALVAR CANCELAR
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Depois de tudo certo clicar em salvar

Clicar em Vencimentos e digitar sempre 30 dias apds a data que consta no inicio da digitacado:
Realizando liquidacdo
Empenho (4807 @
INFDRMAQE}ES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

Niimero Data Valor *

22/06/2020 ’ B || RS | 534532

AQUISICE\O DE PNEUS, CAMERAS E PROTETORES EM ATENDIMENTO A SECRETARIA DE TRANSPORTES.

Especificagio & (7]

MaAIS OPCOES
B’ Comprovantes Walor dos comprovantes R$ 5.345 32
Nota Fiscal - 6356 / r§ 534 2/06/2020 32 ]
+ COMPROVANTE
B! Vencimentos Saldo RS 5.34

22/07/2020 R$ 534532

= VENCIMENTO

SALVAI SALVAR E ADICIONAR NOVO CANCELAR

https:/fcontabil.cloud.betha.com.br

Clicar em salvar, e sempre anotar os nimeros da 12 e da ultima liquidagdo para a impressao no
final do dia.

Para verificar o nimero da Liquidagdo seguir o modelo abaixo:

Configurando ~

® PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITUBA v PPA 2013- 2021~  EXERCICIO 2020 +

[1] © emliquidacio © uquidado © Pazo

FILTRARPOR Todos v  Aliquidar A pagar A comprovar
CLICAR NO RELOGINHO PARA VERIFICAR O HISTORICO

DA MOVIMENTAGAO DA SITUACAO NO SISTEMA. tagdes de empenhos [+
Pesquisar Q T~
4234 MUNDI LOCACAO DE ESTRUTU... (17.140.856 22/06/2020 RS £.500,00 TRAMITARY || § || ©
@O CONSIDERANDO O DECRETO MUNICIPAL 627/2020; CONSIDERANDO © PLANC DE CONTINGENCIA MUNICIPAL COVID-... £ Do Selicitagic fornecimenss: 27732020 @
DE AMORIM INDUSTRIA E COMERCIO DE
4883 MILI S/A (75.908.266/0001-24) 22/06/2020 RS 485,00 TRaMITARY |[ 5 |[ @ ASFALTOS EIRELI - ME (11.728 01-55)
@ O PELA DESPESA ENPENHADA REFERENTE PRESTACAQ DE CONTAS DE ADIANTAMENTO PARA A SERVIDORA DENISE FER... FR-X- Demeesoid
RS 344.115,00 i+
4322 PARADA DO PAO DE QUEIJO LT... (05052035 2210672020 RS 32,50 TRammar~ || § |[ @
@O PELA DESPESA EMPENHADA REFERENTE REEMBOLSO DE ALIMENTACAQ E ABASTECIMENTO PARA O SERVIDOR ODAIR .., £ O -1
4381 WILSON AVELINO DO VALE (50.133 245/ 22/06/2020 TRAMITAR~ | 5 || ©

~

itacdes de folha de pagamento &

@ O PELA DESPESA ENMPENHADA REFERENTE REEMBOLSO DE ALIMENTACAQ E ABASTECIMENTO PARA O SERVIDOR ODA! # O ul
@ CONFIGURAR
4980 RESTAURANTE PARIPA (78 728559, 22406/2020 RS 22,50 TRAMITARY || § || ©
@O PELA DESPESA EMPENHADA REFERENTE REEMBOLSO DE ALIMENTAGAO E ABASTECIMENTO PARA O SERVIDOR ODAIR ... F O ol N0 ha solicitacdes no momento
4373 AUTO POSTO PAO DE QUEIJO (03.30%.863/0001-33) 22/06/2020 A% 94,75 TRAMITAR~ || § || ©
R c N SERVIDON .
@ O PELA DESPESA ENMPENHADA REFERENTE REEMBOLSO DE ALIMENTAGAO E ABASTECIMENTQ PARA O SERVIDOR ODAIR ... & O uf ~ Saldo da despesa o
4578 CARTORIO DA VARA CIVEL | 59/0001-41) 22/06/2020 RS 5.840,45 TRAMITARY || § || © Pesquisar Q T
@ O PELA DESPESA EWMPENHADA REFERENTE BLOQUEIO JUDICIAL PRECATORIO. & Ol
4977 FUNJUS- FUNDO DA JUSTICA D... (15.303.222/0001- 22/06/2020 RS 965,34 TRAMITAR~ || & || @ Faga uma pesquisa ou utilize os filtros para
- - . - N i N mostrar resultados.
@ O REFERENTE DESPESAS DE CONDUGAO DOS OFICIAIS DE JUSTICA £ O o
4376 FUNJUS- FUNDO DA JUSTICA D... (15.303.222/0001- 22/06/2020 RS B04,45 TRAMITARY || § || @
@ O REFERENTE DESPESAS DE CONDUGAD DOS OFCIAIS DE JUSTICA. £ O o

4375 REVIEW CENTRO AUTOMOTIVO... (26.526.318

10007-02) i RS 1.301,28 TRAMITARY | 5 || © °

£ O ol




Prefeitura de

MANDIRITUBA

00 BETHA | CONTABIL andov  Executandov  Escriturando v

X PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITUBA v PPA 2018 -2021 v  EXERCICIO 2020
© emliquidacio © Liquidada D Pago

FILTRARPOR Todosv Aliguidar A pagar A comprovar

» = Solicitagdes de empenhos <
Pesquisar Q T~
4384 MUNDI LOCACAO DE ESTRUTU... (1714 £.500,00 TRAMITAR~ || §
@O CONSIDERANDO O DECRETO MUNICIPAL 6272 - e - Soiitsgio Torneciments: 2773/2020 %
Histérico DE AMORIM INDUSTRIA E COMERCIO DE
4983 MILI S/A (75.908.2 ASFALTOS EIRELI - M 0001-35
@ O PELA DESPESA EMPE] RENTE PRESTACAO DE CC 2= Emitido S RS 6.500,00 [~ ) e
22/06 @ Ljqui 763 RS 344.115,00 il +] 1
4322 PARADA DO PAO DE QUEIJO LT... (05.082.035/C E Liquidado 7 Rs650000 @40

@ O PELA DESPESA EMPENHADA REFERENTE REEMBOLSO DE Al MF 837 11

2240642020 TRAMITAR~ | § || @
ASTECIMENTO PARA O SERVIDOR ODAIR ... & D

45321 WILSON AVELINO DO VALE (20.158.245
@O PELA DESPESA EMPENHADA REFERENTE REEMBOLSO D

= Solicitagdes de folha de pagamento &

ENTACAQ E

# CONFIGURAR

4320 RESTAURANTE PARIPA (75.728.359/0 TRAMITARY || § || @

@O PELA DESPESA EMPENHADA REFERENTE REEMBOLSO DE AL \'EP\’#.;AG EABASTE

6/2020

NTO PARA O SERVIDOR O

Mo hd solicitagdes ne momento

01

TRAMITARY || § || @

6/2020

4372 AUTO POSTO PAO DE QUEIO (03 301

PELA ESPESA ENMPENHA REFERENTER MBO E ALIMENTACAO E ABASTECIMENTO P
@O PELA DESPESA EMPENHADA REFERENTE REEMBQOLSO DE ALIMENTACAO E ABASTECIMENTO & O ~ Saldo da despesa o
4378 CARTORIO DA VARA CIVEL 6/2020 RS 5.840,45 TRAMITAR™ || § Pesquisar QT
@ O PELA DESPESA EMPENHADA REFERENTE ELOQUEIO JUDICIAL PRECATORIO & O
4577 FUNJUS- FUNDO DA JUSTICA D... (1530322 12020 Rammar~ | § |[@ Faca uma pesquisa ou utilize os filtros para
~ T A N mostrar resultados.
®OR NTE DESPESAS DE CONDUCAQ & O
4375 FUNJUS- FUNDO DA JUSTICAD... 2240642020 R 804,45 TRAMITARY || § || @
@ O REFERENTE DESPESAS DE CONDUGAQ DOS O FE-+4

TRAMITAR~ || § || @ o

4575 REVIEW CENTRO AUTOMOTIVO... (26525 318/0001-02) 6/2020
QO CONTRATACOES DE SERVICOS DE MANUTENCAO COR COM FORNECIMENTO DE MAQ DE OBRA, COI




Prefeitura de

MANDIRITUBA

ANEXO V- PAGAMENTO
LANCAMENTOS NO SISTEMA DE GERENCIAMENTO CONTABIL
Para pagamento de empenho no sistema, acessar os empenhos no sistema contabil, no filtro
colocar o numero do empenho, dar enter.

20 BETHA CONTABIL  visso geral  Configura Executando~  Escriturando v

% B PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITUBA ~  PPA2018-2021~ EXERCICIO 2020+

Empenhos > Empenhos
Nimera do empenho: 5143 X Pesquisa avancada |

colunals)

Pesquisar n,

Em liquidagdo

Nome do credor X CPFdocredor X CNPJ do credor X Especi do empenho X

FILTRARPOR Todos v  Aliquidar Apagar Acomprovar
Utilizando como critério

(@® Alguns dos termos digitados Todos os termos digitados Nenhum dos termos digitados

Qutras opgdes

5143 PREFEITURA MUNICIPAL DE M...
@ @ PELA DESPESA DE FOLHA DE PAGAMENTO E

Numero

o empenho

Recursa(s)

(02383,

~ Solicitagdes de folha de pagamento =

o CDNFIGLo

Em tramitar escolher a opcdo PAGAMENTO - pagar:

o geral nfigurando v Executando v Escriturando v

% [B PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITUBA Y PPA2018-2021+ EXERCICIO 2020+

s » Empenhos

Empenhos

Nimero do empenho: 5144 X SALVAR | LIMPAR

Em liquidacdo o Liquidado o Pago
FILTRARPOR Todosv  Aliquidar A pagar A comprovar
>+ Solicitagdes de empenhos Z
Pesquisar Q T
5124 PREFEITURA MUNICIPAL DE M... RS 113602 slle
O PELA DESPESA DEFO AGAMENTO ; "
@0 FeL DEFQLHA DE PAG O @ Liquidagio 70 Solicitagdo fornecimenta: 2853 @
LUCAS VALENTE MACIEL ME
51442012 MANDIPECAS COMERCIO DE PE... Iniciar liquidacdo sl e
- - ”
LA R Liquidar ®ow
1-2 | 20 ~ | resultados por pagina R$ 1.665,00 i+
@ Pagamento
Pagar @

Complementar
R$ 1.665,00 ill+]1

Solicitag3o fornecimenta: 2906

~ Solicitagdes de folha de pagamento

# CONF\Go

httpsi//contabil cloud betha.combr .



Prefeitura de

MANDIRITUBA

Selecionar o campo da baixa, a conta bancaria serd informada pela Tesoureira, digitar as
informagdo conforme modelo:

Realizando pagamento
Empenno (5144 @

INFORMAC@ES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

& Cfe. liquida
Colocar aqui se for cheque JRIEE Dera” i i
oudebito em conta. lembrar 30/06/2020 numero; se for:debito em
oudebito em conta,

que aqui é a forma como sai @ Baixa eenar confa a data do SECELETS,

da conta da prefeitura Transacio Ntimero do document Valor da baixa *
Débito em conta o 30062020 RS 1.136,02

Se for cheque colocar o

pagamento

Conta bancaria ™ Tipo de conta

Caixa Econdmica Federal 4546-6 85 - CONTA CAIXA FOLHA PAGAMENTO (Corren... % v Corrente

Recurso Percentual Valor

00303.100303.01.02.00.00 - Sadide - Receitas Vinc... * 100,00 % RE | 113602

$RECURSO i REMOVER BAIXA

[3) Retengdes (+2dicionar

Emitir nota SALVAR SALVAR E ADICIONAR NOVO CANCELAR

javascriptwveid(0)

Caso haja retengdo os campos onde aparecem:

CONTRIBUICAO SINDICAL: temos que alterar para 0 mesmo recurso.
ADIANTAMENTO SALARIAL: temos que alterar para o mesmo recurso.
PENSAO ALIMENTICIA: temos que alterar para o recurso de inicio 0094.

HNPURIVIALUED UERALS LAIVIFUS AUICTUINALS

x ¢ dagio 6094 de 3011
Nimero Valor total do pagamento *

30/06/2020 B RS | 21.87622

! Baixa (Fechar) RS 1547546

Transagdo Nimero do documento Valor da baixa

Débito em conta X 30062020 RS | 1547546

= *
Conta bancaria Tipo de conta

Caixa Econémica Federal 4546-6 85 - CONTA CAIXA FOLHA PAGAMENTO (Corren... X v Corrente

Recurso Percentual Valor

00000.100000.01.07.00.00 - Recursos Ordinarios (. X v 100,00 % RS | 1347545

+RECURSO @ REMOVER BAIXA

Valor retido R$ 6.400,76

00104.100104.01.01.00.00 - Demais Im... * v

00303.100303.01.02.00.00 - Satide - Re... * v | I

Retencdo - CAIXA ECONOMICA FEDERAL (00.360.305/0361-87)
CONSIGNADO CAIXA
Recurso "

00094.100094.94,99.00.00 - Retencbes ...

+ RETENGAD

Emitir nata EMWVUE | alVAR EADICIONAR NOVO | | CANCELAR




Prefeitura de

MANDIRITUB

O BETHA | CONTABIL vissogeral ErvETine

% [ PREFETURA MUNICIPAL DE MANDIRITUSBA~  PPA2018-2021 ~  EXERCICIO 2020~

Empenhos

+ EMPENHO T || Pesquisar Q ™

Nimero do empenha: 5144 X

Em liguidagao o Liquidado o Pago

FILTRARPOR Todos~ Aliquidar Apagar A comprovar

» = Solicitagbes de empenhos s
Pesquisar Q. T
5144 PREFEITURA MUNICIPAL DE M... (75 RS TRAMITAR~ | § || @
e DESPESADEFOLHADE PAGA $ O Salicitagio fornecimenta: 2853/2020 @
LUCAS VALENTE MACIEL ME
5144/2012 MANDIPECAS COMERCIO DE PE.. 01-85) 28/06/2019 TRAMITAR~ || § || @
®® ~QuIsiCAO £ ACESSOR MAIS E DE LINHA PARA MANUTENGAO PRE VA DOS VEICULO... ® Q@
12 20 « | resultados por pagina Rs 1.665,00 ijl+]3
Salicitacdio fornecimento: 2507/2020 @
LUCAS VALENTE MACIEL ME

Rs 1.665,00 i + |1

Salicitagiio fornecimento: 2506/2020 @
ELETROFER EMPREEND COWERC E IND LTDA
(08.389.693/0001-65

= Solicitagées de folha de pagamento

¢ CDNFIGL°

M3n ha calirkarfas na mamantn



