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MANDIRITUBA

PREFEITURA MUNICIPAL

OFICIO N.° XXXXXX

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA (DFD)

Secretaria Requisitante: (Ex: Secretaria de Administracéo)

Responsavel pela Demanda: (“Gestor” responsavel pela pasta)
Matricula n.°: (n.° da matricula do gestor acima)

OBJETO PARA FUTURA CONTRATAGAO: Aquisicdo ou Prestagéo de Servigos de .......... ou
Registro de Precgo para futura e eventual aquisicao ou prestagao de servigos de........

1. Plano de Contratagdes Anual: (Se a opcao selecionada for SIM, o preenchimento abaixo
segue sem necessidade de justificativa e se a opgao for NAO, é necessario juntar o documento
de inclusao de demanda solicitado pelo secretario da pasta e autorizado pelo Prefeito)

() Sim

() Nao

2. Justificativa da necessidade da contratacao e da solugao:

(Apresentar de forma suscinta a justificativa da necessidade da contratagao)

3. Quantidade de material/servico da solucdo a ser contratada:
ltem Material/Servico Unidade Quantidade

4. Previsdo de data em que deve ser assinado o instrumento contratual:
(Informar a data prevista para assinatura do contrato ata / aquisi¢&o)

5. Dados Orgamentarios: Usar informagao conforme explicagéo no subitem 5.1

Céd. Elemento de despesa Fonte Valor Bloqueio
43 3.3.90.30.00 0000 R$

5.1 — Referente ao item 5. Se for Contrato/Compra Parcela Unica deveréo ser preenchidos todos
os campos do quadro acima; se for ATA: deverao ser preenchidos somente as 3 (trés) primeiras
colunas do quadro acima.

5.2 — Contrato é todo acordo de vontades, firmado livremente pelas partes (PF ou PJ) e a
Administracdo Publica, para criar obrigacbes e direitos reciprocos. Esse modo “GERA”
compromisso de aquisigao independente da demanda.

5.3 - Ata de Registro de Precos € o documento no qual se formaliza a vinculagdo do licitante
vencedor ao preco e demais condigdes registradas. Esse modo “NAO GERA” compromisso
efetivo de aquisicdo, vai ser solicitado conforme a demanda.
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6. Indicacdo do(s) membro(s) da equipe de planejamento e responsavel pela fiscalizagéao:
Membros equipe planejamento: (Indicar os responsaveis pela elaboragdo do ETP, TR e MR)

Fiscal: (Indicar um fiscal dentre os nomes da portaria de fiscais para fiscalizacdo desta
contratacao)

Fiscal Substituto: (Indicar um fiscal substituto dentre os nomes da portaria de fiscais para
fiscalizagdo desta contratagao na auséncia do fiscal)

Mandirituba, data, més e ano.

Nome XXXXXXX XXX XXX XX XXX
Secretario (a) Municipal de
):9,:9.9.9.9.0.0.9.9.9.9.9,.9.9.9,9.4
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SOLICITAGAO DE INCLUSAO DE DEMANDA NAO PREVISTA

PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL - 202X

A Secretaria Municipal de xxxxxxx, neste ato representado por seu Secretario (a) XXXXXXXXXXXXXXXXX CPF: XXX.*** ***_XX, no uso de suas atribuicdes
e considerando as disposicOes legais previstas na Lei Federal n.° 14.133/2021 — Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos, bem como, o Decreto
Municipal n.° 1.216/2023 — Regulamenta a Lei 14133/2021, vem SOLICITAR a INCLUSAO de demanda nao prevista no Plano de Contratacdes Anual —
202X, publicado no Diario Oficial dos Municipios do Parana no dia XX/XX/XXXX, edicdo XXXXXX, conforme especificacbes abaixo:

DESCRICAO SUSCINTA DO OBJETO: (Colocar a descricéo suscinta do objeto a ser contratado)

Justificativa Suscinta: (Colocar a justificativa simplificada do objeto e o porqué nao esta incluido no PCA)

CPF: XXX.*** ***. XX

Secretaria Municipal de XXXXXXXXXXXXXXXX

Nome do Prefeito
CPF: XXX *¥** ***_.XX
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ltem (Elemento Especificacéo Und | Quant Estimativa de | Estimativa Grau de | Data Vinculagéo
da despesa) valor unitério | valor total Prioridade Prevista com outro
item
01 3.3.90.30 Descrever a especificagao R$ R$ Baixo Médio | Data Sim ou Nao
simplificada do item ou Alto prevista

da

contratag

ao

Valor total: | R$
Mandirituba, xx de xxxx de 202X
Nome do Secretério AUTORIZADO




SECREARIA MUNICIPAL DE XXXXXXXXXXXXXXX

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUGAO

O ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacdo que
caracteriza determinada necessidade, descreve as analises realizadas em termos de requisitos,
alternativas, escolhas, resultados pretendidos e demais caracteristicas, dando base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico, caso se conclua pela viabilidade da

contratagao.

O objetivo principal € estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor
solugcdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a

Administracao Publica.
LEI 14.133/2021

Art 18. A fase preparatodria do processo licitatério é caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o plano de contratagoes anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12

desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis orgamentarias, bem como abordar todas as
consideragdes técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir na contratagao,

compreendidos:

| - a descricao da necessidade da contratacdo fundamentada em estudo técnico preliminar

que caracterize o interesse publico envolvido;

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de

referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

lll - a definicAo das condicbes de execucdo e pagamento, das garantias exigidas e

ofertadas e das condicdes de recebimento;

IV - 0 orcamento estimado, com as composi¢cdes dos precos utilizados para sua formagéo;

V - a elaboracéo do edital de licitacéo;

VI - a elaboragdo de minuta de contrato, quando necessaria, que constara

obrigatoriamente como anexo do edital de licitac&o;

VII - o regime de fornecimento de bens, de prestacao de servigos ou de execucédo de obras

e servicos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

VIII - a modalidade de licitacao, o critério de julgamento, o modo de disputa e a adequacao
e eficiéncia da forma de combinagcéo desses parametros, para os fins de selecdo da proposta
apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso para a Administracdo Publica,

considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivacdo circunstanciada das condicbes do edital, tais como justificativa de
exigéncias de qualificacéo técnica, mediante indicacdo das parcelas de maior relevancia técnica
ou valor significativo do objeto, e de qualificacdo econdmico-financeira, justificativa dos critérios
de pontuacgéo e julgamento das propostas técnicas, nas licitagdes com julgamento por melhor
técnica ou técnica e preco, e justificativa das regras pertinentes a participacdo de empresas em

consorcio;

X - aandlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitacao e a boa execucao

contratual;

Xl - a motivacdo sobre 0 momento da divulgacdo do orcamento da licitagdo, observado

0 art. 24 desta Lei.

§ 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo devera
evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solu¢éo, de modo a permitir a avaliacdo da

viabilidade técnica e econdmica da contratacéo, e contera os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob

a perspectiva do interesse publico;

Il - demonstracéo da previsdo da contratacdo no plano de contratagfes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracéo;

Il - requisitos da contratagéo;
-
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IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memorias de
célculo e dos documentos que lhes déo suporte, que considerem interdependéncias com outras
contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucéo a contratar;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais,
das memodrias de célculo e dos documentos que Ihe dao suporte, que poderado constar de anexo
classificado, se a Administracéo optar por preservar o seu sigilo até a concluséo da licitacao;

VII - descricdo da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contrata¢éo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do
contrato, inclusive quanto a capacitacao de servidores ou de empregados para fiscalizagcéo e
gestao contratual;

XI - contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

XIl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIll - posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento
da necessidade a que se destina.

§ 2° O estudo técnico preliminar devera conter a0 menos 0s elementos previstos nos
incisos |, 1V, VI, VIl e XIll do § 1° deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos
previstos no referido paragrafo, apresentar as devidas justificativas.

§ 3° Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratacdo de obras e servigos
comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrées
de desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas
em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboracéo de projetos.
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MINUTA DE ETP

1. ID!ENTIFICA(;AO DA AREA REQUISITANTE
1.2. Area solicitante: (Ex: Secretaria de Administragao)
1.3. Responsavel: (“Gestor” responsavel pela pasta)

2. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE / OBJETO
Fundamentacgao: Descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico. (Art. 18, inc I, § 2° e 3° da Lei 14.133/2021)

Comentérios: Detalhar aqui a necessidade que foi identificada e que originou a demanda de
contratagdo. Quanto mais detalhes acerca da necessidade, melhor para a identificagdo dos
requisitos da futura contratagéo.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA SOLUGCAO
Comentarios: Quais sdo os beneficios que se pretende alcancar com a contratac&o.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Fundamentagao: Descricdo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugéo,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade (Art. 18, § 1° da Lei 14.133/2021)

Comentarios: Descrever 0s requisitos necessarios a contratagdo com vistas ao atendimento da
necessidade especificada. Importante listar todos o0s requisitos que sejam essenciais, abstendo-
se de relacionar requisitos desnecessarios e especificacbes demasiadas, para nédo frustrar o
carater competitivo da futura licitagdo. Destacar aqui as praticas de sustentabilidade sob as suas
diferentes dimensdes (ambiental, social e econdémica, por exemplo).

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Fundamentagao: Descrigdo da solugao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica
e econdmica da escolha do tipo de solugao.

Comentarios: Apds conclusdo do estudo comparativo entre as solugbes, descrever aqui a
solugdo que se mostrou mais vantajosa para a contratagéo. Lembrando que essa solugéo devera
ser caracterizada detalhadamente no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Fundamentagao: Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das meméarias
de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala. (Art. 18 § 1°, IV da Lei 14.133/2021)

Comentarios: Apresentar as memoarias de calculo que justifiquem as quantidades designadas
para cada item da solugao pretendida. Essas quantidades devem ser estimadas em fungéo do
consumo anterior (perfil de consumo) ou da provavel utilizagéo.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Fundamentagao: Levantamento de mercado, que consiste na prospecgao e anadlise das

alternativas possiveis de solugdes, podendo, entre outras opgdes: (Art. 21 da Lei 14.133/2021)
a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros érgaos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovag¢des que
melhor atendam as necessidades da administragao; e
b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo transparente com potenciais
contratadas, para coleta de contribuicdes.

Levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa

técnica e econdmica da escolha do tipo de solugéo a contratar.
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Comentérios: Pesquisar e indicar as diferentes solugbes existentes no mercado e que podem
atender a necessidade levantada.

Solugéo 1 — Descricdo completa e Prego Estimado

Solugéo 2 — Descricdo completa e Prego Estimado

Fazer uma comparagéo entre as solugbes encontradas no mercado para mostrar, de forma
objetiva, qual delas é a mais vantajosa para a Administracédo sob os aspectos da conveniéncia,
economicidade e eficiéncia. A comparagdo deve considerar os custos e beneficios durante o ciclo
de vida do objeto (melhor relagdo custo-beneficio).

8. ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

Fundamentagao: Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios
referenciais, das memoarias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderao
constar de anexo classificado, se a administragao optar por preservar o seu sigilo até a conclusédo
da licitagdo. (Art. 18 § 1°, VI da Lei 14.133/2021)

Comentarios: Estimativa preliminar do pre¢o para a futura contratagdo, podendo ser realizada
com base nos parédmetros do Decreto Municipal. Essa estimativa de pregos preliminar visa a
escolha da melhor solugdo para a contratagdo e a analise de sua viabilidade. O orgamento
estimativo final para a contratagdo devera compor o Termo de Referéncia ou o Projeto Basico.

9. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO
Fundamentagao: Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugéo, se aplicavel. (Art. 18 §
1°, VIll da Lei 14.133/2021)

Comentarios: Deve ser identificado se o objeto é composto por itens divisiveis ou ndo, de acordo
com suas caracteristicas técnicas e peculiaridades de comercializagdo no mercado. Importante
informagao para decisdo acerca do critério de adjudicagcdo do objeto (por item, por grupos ou
global).

A licitagao sera realizada por item, considerando que o objeto é divisivel, ndo havendo prejuizo
para o conjunto da solugdo ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla
participacdo de licitantes, que embora ndo disponham de capacidade para execugdo da
totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades autbnomas.

Ou apresenta a justificativa no caso de agrupamento de itens.

10. CONTRATAGOES CORRELATAS / INTERDEPENDENTES
Fundamentagao: Contratacoes correlatas e/ou interdependentes.

Comentarios: Uma visdo global do érgédo ou entidade publica com vistas a identificar se existem
em andamento contratagdes correlatas ou interdependentes que venham a interferir ou merecer
maiores cuidados no planejamento da futura contratacdo. (QUANDO COUBER)

11. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO (PCA - PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAL)

Fundamentagao: Demonstracao do alinhamento entre a contratagéo e o planejamento do érgao
ou entidade, identificando a previsdo no Plano Anual de Contratagbes ou, se for o caso,
justificando a auséncia de previsdo; ( Art. 18 § 1° da Lei 14.133/2021)

Demonstragdo da previsdo da contratacdo no plano de contratagbes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragao;

Comentérios: Se a Administragdo possui o Plano de Contratagbes Anual (PCA), devera ser
informada aqui a previsao da futura contratagcdo no respectivo PCA e o devido alinhamento com
o planejamento realizado.
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Esta contratagdo esta de acordo com o Plano Anual de Contratagdo para o exercicio de 202X, e
esta previsto no Plano Plurianual e respectivas leis orcamentarias do Municipio.

Contudo, alguns itens estdo ausentes dessa previsdo, sendo eles autorizados através do
documento de solicitagdo de demanda néao prevista.

No momento esta demanda néo esta prevista no plano anual de contratagdo, no entanto
autoridade competente autorizou sua inclusdo no referido plano.

12. DEMONSTRAGCAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Fundamentagao: Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento
nacional sustentavel; (Art. 18 § 1°, IX da Lei 14.133/2021)

Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

Comentarios: Ao considerar que as contratagbes publicas devem buscar resultados positivos
para a Administragdo, devem ser apontados os resultados pretendidos, de forma a subsidiar a
criagdo dos indicadores de desempenho que serao utilizados no Acordo de Niveis de Servigo ou
Instrumento de Medigdo de Resultados, se for o caso.

13. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Fundamentagéo: Providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente a celebragéo
do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e
gestao contratual ou adequagéo do ambiente da organizacéo; (Art. 18 § 1°, X da Lei 14.133/2021)

Comentarios: Verificar e informar que agbes deverdo ser executadas pela Administragao antes
da formalizagdo da futura contratagdo, com vistas a correta execugdo contratual. (exemplos:
Pequenas intervengbes de engenharia, ajustes de sistemas, capacitagdo de servidores)

14. IMPACTOS AMBIENTAIS

Fundamentagéo: Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento.
Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel. (Art. 18 § 1°, Xl da Lei
14.133/2021)

Comentarios: Sob a 6tica da dimensdo ambiental da sustentabilidade, deverdo ser identificados
possiveis impactos em decorréncia da contratagdo pretendida e relacionadas as medidas
mitigadoras (agbes de prevengdo e contingéncia para afastar/tratar os riscos). Importante
relacionar as medidas com o Plano de Logistica Sustentavel (PLS) da Administragcao, se houver.

15. LEVANTAMENTO DOS RISCOS DA CONTRATAGCAO/MATRIZ DE RISCO

Fundamentagéo: Art. 6° inciso XXVII - matriz de riscos: clausula contratual definidora de riscos e
de responsabilidades entre as partes e caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial
do contrato, em termos de dnus financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratacéo,
contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

a) listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato que possam causar
impacto em seu equilibrio econémico-financeiro e previséo de eventual necessidade de prolagao
de termo aditivo por ocasido de sua ocorréncia;

b) no caso de obriga¢cBes de resultado, estabelecimento das fracées do objeto com relagdo as
quais havera liberdade para os contratados inovarem em solucbes metodolégicas ou
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tecnoldgicas, em termos de modificagcao das solugdes previamente delineadas no anteprojeto ou
no projeto bésico;

¢) no caso de obrigacdes de meio, estabelecimento preciso das fracdes do objeto com relacdo
as quais ndo havera liberdade para os contratados inovarem em solucdes metodoldgicas ou
tecnoldgicas, devendo haver obrigacao de aderéncia entre a execucao e a solucao predefinida
no anteprojeto ou no projeto basico, consideradas as caracteristicas do regime de execug¢ao no
caso de obras e servi¢cos de engenharia;

16. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO/PARECER CONCLUSIVO

Fundamentagéo: Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagao.
(Art. 18 § 1°, XlIl da Lei 14.133/2021)

Posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratagdo para o atendimento da

necessidade a que se destina.

Comentarios: Parecer final sobre a contratagdo da solugao pretendida, indicando a viabilidade
técnica, operacional e orgamentaria, assim como a adequagdo a necessidade identificada na
demanda de contratagéo.

Equipe de Planejamento:

Informar os responsaveis pelo ETP

Mandirituba, data, més e ano.

Elaborado por: (indicar o(s) servidor(es) responsavel(is) pela elaboragédo do ETP)
Nome completo, n°® da matricula e assinatura digital

Aprovado por: (indicar o(s) Gestor(es) responsavel(is) pela aprovagéo do ETP)
Nome completo, n°® da matricula e assinatura digital Diretor Geral da Secretaria Requisitante
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ANALISE (MAPA) DE RISCOS

Risco 1 — Planejamento Insuficiente

Impacto do risco 1 -

FASE DE ANALISE
( X') Planejamento de Contratagdo (

) Selec¢ao do fornecedor (

) Gestédo do Contrato

Zmbab"'d""d ( )Baixa ( )Média ( )Ala
Impacto ( )Baixa ( )Média ( )Alta
() Planejamento
Fase () Selecao do fornecedor
() Gestao contratual
ID Acao Preventiva Responsavel | Alocado para
- . Compras e . ~
1. Definir fluxos para o processo de compra publica. Licitacoes Administragao
Elaborar cronograma reverso da contratagdo, com a
definicido de datas fatais para a conclusdo de suas | Compras e - ~
2. LT R X T Administracao
fases principais, sobretudo quanto a assinatura do | Licitagbes
contrato.

Risco 2 — Restricdo a Competitividade

Impacto do risco 2 -

FASE DE ANALISE
( X)) Planejamento de Contratagéo (

) Selecao do fornecedor (

) Gestédo do Contrato

Zmbab'“dad ( )Baixa ( )Média ( )Ala
1D Acédo Preventiva Responsavel | Alocado para
Conhecer previamente o mercado fornecedor do :
; : o R 2 Secretaria - =
1. material, com o fim de verificar existéncia ou nao de g Administracéo
. requisitante
fornecedor exclusivo
Estabelecer requisitos de habilitacao com | Secretaria - ~
2. s . ) o Administragéo
especificagbes precisas e correlatas com o objeto requisitante
Realizar procedimento licitatério em detrimento de Combpras e
3. contratagao direta, em caso de nao haver fornecedor | .~ pre Administragao
X ; Licitacdes
exclusivo do objeto
ID Acéo de Contingéncia Responsavel | Alocado para
Redigir minuta de Edital (ou retificar minuta Compras e
1. eventualmente elaborada) com regras de habilitacdo | .~ pre Administracao
. . Licitacdes
precisas e correlatas com o objeto

Risco 3 — Descumprimento de clausulas contratuais pela CONTRATADA

Impacto do risco 3 - Desperdicio de recurso publico

FASE DE ANALISE
( ) Planejamento de Contratacéo (

) Selecao do fornecedor ( X ) Gestdo do Contrato

probabiidad | )Baixa ( )Média ( )Alta
ID Acao Preventiva Responsavel | Alocado para
Acompanhamento e verificagdo de qualidade dos bens | Gestor de - ~
1. : Administracao
fornecidos. Contratos

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITUBA
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ID Acéo de Contingéncia Responsavel | Alocado para
L ~ . Gestor de - ~
1. Aplicagao de sangdes previstas no contrato. Contratos Administracao

Risco 4 - Atrasos do inicio da execugao contratual

Impacto do risco 4 - Atrasos para inicio da execugao do objeto da licitagéo

( ) Planejamento de Contratagéo (

FASE DE ANALISE

) Selecao do fornecedor ( X ) Gestdo do Contrato

Probabilidad

o ( )Baixa ( )Média ( )Ala
1D Acédo Preventiva Responsavel | Alocado para
Acompanhar o prazo para inicio da entrega dos bens | .
. . Fiscal de - ~
1. através do cronograma com datas previamente Administragao
- . Contrato
definidas no edital/contrato.
ID Acao de Contingéncia Responsavel | Alocado para

Risco 5 - Solugédo ndo atende a demanda do érgéo, é incompativel com a estrutura, apresenta baixa

qualidade

Impacto do risco 5 - A solugdo néo atende as necessidades do 6rgao

( ) Planejamento de Contratagédo (

FASE DE ANALISE

) Selegéo do fornecedor ( X ) Gestdo do Contrato

Probabilidad

o ( )Baixa ( )Meédia ( )Alta
ID Acao Preventiva Responsavel | Alocado para
1. Definir claramente os requisitos Gestor de Administracao
Contrato
ID Acdo de Contingéncia Responsavel | Alocado para

Garantir que o produto entregue seja de acordo com as
especificagdes técnicas;
Realizar diligéncia e inspe¢ao técnicas

Risco 6 -

Impacto do risco 6 -

( ) Planejamento de Contratagéo (

FASE DE ANALISE

) Selegao do fornecedor (

) Gestdo do Contrato

probabilidad () Baia  ( )Média ( )Alta
ID Acéao Preventiva Responsavel | Alocado para
1.
ID Acéo de Contingéncia Responsavel | Alocado para

Mandirituba, data, més e ano.

Elaborado por: (indicar o(s) servidor(es) responsavel(is) pela elaboragéo da Matriz de riscos)
Nome completo, n° da matricula e assinatura digital
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TERMO DE REFERENCIA - TR

E o documento necessario para a contratacdo de bens e servicos que deve conter os parametros
e elementos descritivos previamente estabelecidos em legislagao pertinente, sendo documento
constitutivo da fase preparatéria da instrugdo do processo de licitagdo. O TR foi regulamentado,

em conformidade com a nova lei de licitagdes e contratos.

Adaptar, conforme os modelos padronizados de acordo com o tipo de objeto.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITUBA
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TERMO DE REFERENCIA AQUISICAO DE BENS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ....

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 6°, XXIIl, “a”
1.1. Registro de Precos para futura e eventual aquisicdo de OU_Aquisicao de

(DESCREVER OBJETO DA LICITACAO DE FORMA GENERICA) nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGCAO CATMAT UNIDADE | QUANTIDADE

(https.//catalo DE
go.compras. MEDIDA

gov.br/cnbs-
web/busca)

1
2
3

Obs. Havendo qualquer discordancia entre a descricdo do CATMAT e a do Edital,
prevalecera a descrigdo constante no Edital.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bens de luxo,
conforme Decreto Municipal que trata dos referidos bens, sendo caracterizados como comuns.

1.3. A presente contratacdo serd firmada por meio de Ata de Registro de Preco,
sendo o seu prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contados da assinatura da Ata de Registro,
na forma do artigo 84 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. Na forma do dispositivo legal acima citado, o presente instrumento de
contratacdo podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, caso se trate de
fornecimento continuo. (CASO NAO SE TRATE DE FORNECIMENTO CONTINUO
DEVERA SER RETIRADO O ITEM 1.3.1)

1.4. N&o serd admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente deste processo
considerando que o Municipio ndo dispde de mao de obra suficiente para gerir esse
procedimento de forma eficiente e eficaz. E importante ressaltar que a gestéo de atas de registro
de precos requer conhecimento especializado em procedimentos licitatdrios, legislagdo
especifica e habilidades administrativas para garantir a transparéncia, legalidade e
economicidade nas contratagfes publicas. Sem um corpo técnico adequado, o risco de erros e
irregularidades aumenta significativamente, o que pode resultar em prejuizos financeiros e danos
ao erario, seja o condutor ou eventual municipio que venha a aderir. Além disso, a falta de méo
de obra suficiente também pode comprometer a capacidade do 6érgao em realizar as atividades
operacionais necessarias para a gestao das atas de registro de precos, tais como a elaboracdo

dos editais, a conducdo dos processos licitatérios, a fiscalizacdo dos contratos e o
e

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITUBA
Rua Augusto Dissenha, 44 — Centro — CEP 83.800-058 | Mandirituba — Parana Pagina 14 de 75


https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca

MANDIRITUBA

PREFEITURA MUNICIPAL

acompanhamento dos fornecedores. Sem uma equipe suficiente, € improvavel que essas tarefas
sejam executadas de maneira adequada e dentro dos prazos estabelecidos, o que pode gerar
atrasos, falhas na prestacao dos servicos e até mesmo a suspenséo das atividades. Portanto,
diante da escassez de estrutura fisica e administrativa que permite uma gestao conjunta de atos
necessarios, é prudente e responsavel ndo aceitar a adesao de outros municipios as atas de
registro de precos realizadas pelo Municipio de Mandirituba, a fim de evitar potenciais problemas
e garantir a lisura e a eficiéncia dos processos de contratacdo publica. E fundamental que o
orgado responsavel pela gestao das atas de registro de precos tenha condi¢Ses adequadas de
pessoal para desempenhar suas fungfes de forma adequada e atender as demandas de forma
satisfatoria. (VERIFICAR COM A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO SE SERA VEDADA A
ADESAO, CASO SIM DEIXA ESTE ITEM, CASO NAO, SUPRIME ESSE ITEM)

ou

1.5. A presente contratacdo serd firmada por meio de Contrato, sendo o seu prazo
de vigéncia de 12 (doze) meses, contados da assinatura do mesmo, na forma dos artigos 105 e
106, ambos da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5.1. Na forma do artigo 107 da Lei n° 14.133, de 2021, o presente instrumento de
contratacdo podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal.
1.5.2. O fornecimento é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando [...]OU o Estudo Técnico Preliminar;
ou
1.6. O prazo de vigéncia da contratag@o € de ............ccceveeeriiinnen. (maximo de um ano
da ocorréncia da emergéncia ou calamidade) contados do(a) ...........ccccceevvvveennns , improrrogavel,

na forma do art. 75, VIII da Lei n° 14.133, de 2021. (O PRESENTE SE APLICA APENAS EM
CASO DE DISPENSA POR EMERGENCIA)

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 6°, inciso XXIlI, alinea “b”

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo
de Referéncia.

2.2. Esta contratacdo estd de acordo com o Plano Anual de Contratacdo para o
exercicio de 202X, no Plano Plurianual e respectivas leis orgcamentarias do Municipio.

E/OU

2.3. Contudo, alguns itens estdo ausentes dessa previsédo, sendo eles autorizados
através do documento de solicitagdo de demanda néo prevista.

ou
I
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2.4. Por hora esta demanda nédo esta prevista no plano anual de contratacéo, contudo
a autoridade competente autorizou sua incluséo no referido plano. Ademais a contratagéo, objeto
do presente, esta previsto no Plano Plurianual e respectivas Leis Orcamentarias do Municipio.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, inciso XXIll, alinea “c” e art. 40, §1°, inciso |

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, XXIll, alinea “d”

4.1. Da exigéncia de amostra (CASO EXIGIDAS APRESENTACAO DE AMOSTRA)

4.1.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e
horario de sua realizacdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera
facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

4.1.2. Serdo exigidas amostras dos seguintes itens:

a) ...

b) ...

c) ...

4.1.3. As amostras poderdo ser entregues no endereco , No prazo limite
de__,sendo que aempresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual

atraso na entrega.

4.1.4. E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.1.5. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega,
sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificacfes
previstas, a proposta sera recusada.

4.1.6. Serdo avaliados o0s seguintes aspectos e padrdes minimos de
aceitabilidade:

a) Itens (....): coeeeeene ;

b) Itens (....): coouueeeee -

4.1.7. Os resultados das avaliagfes serdo divulgados por meio de mensagem
no sistema.
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4.1.8. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em)
aceita(s), sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-4 com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente,
até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia.

4.1.9. Os exemplares colocados a disposicao da Administracéo serao tratados
como prototipos, podendo ser testados, utilizados, manuseados e desmontados pela
equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.1.10. Ap6s a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues
deverdo ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de 30 (trinta) dias, ap6s o qual
poderdo ser descartadas pela Administracdo, sem direito a ressarcimento.

4.1.11. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas
as condicdes indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais
impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o
caso.

Sustentabilidade

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis: (LISTAR OS ITENS DE SUSTENTABILIDADE)

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.3. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de
solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execucédo do instrumento de contratacéo.
(ADEQUAR CONFORME O CASO).
5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 6°, XXIll, alinea “e” e art. 40, §1°, incisos Il e llI

5.1. Condicdes de Entrega

5.1.1. O prazo de entrega dos bens é de ......... dias, contados do recebimento
da Solicitacdo de Fornecimento pelo fornecedor na quantidade nesta contida.

5.1.2. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco [...]

5.1.3. No caso de produtos pereciveis, 0 prazo de validade na data da entrega
ndo podera ser inferior a ...... (......) (dias ou meses ou anos).

5.2. Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.2.1 O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n.° 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 6°, XXIll, alinea “f’

6.1. O Fiscal do instrumento de contratacdo sera (NOME COMPLETO DO
SERVIDOR E MATRICULA) e o substituto sera (NOME COMPLETO DO SERVIDOR E
MATRICULA).

6.2. O Gestor do instrumento de contratacdo serd o Secretario Municipal em exercicio
na respectiva pasta.

6.3. O instrumento de contratagdo devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021 e regulamento
préprio deste Municipio, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.

6.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do instrumento
de contratagdo, o cronograma de execuc¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.5. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o fornecedor devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.6. O o6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.7. A execucdo do instrumento de contratacdo deverd ser acompanhada e
fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

6.8. O fiscal do instrumento de contratagdo acompanhara a execugdo do mesmo,
para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no referido instrumento de
contratacdo, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.8.1. O fiscal do instrumento de contrata¢@o anotara no historico de gerenciamento do
mesmo todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do referido instrumento de contratacao,
com a descricdo do que for necesséario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

6.8.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do instrumento de
contratacdo emitird notificacdes para a correcao da execucdo do mesmo, determinando prazo
para a correcéo.
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6.8.3. O fiscal do instrumento de contratagdo informara ao respectivo gestor, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢éo do instrumento de
contratacdo nas datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor.

6.8.5. O fiscal do instrumento de contratacdo comunicara ao gestor, em tempo habil, o
término da vigéncia sob sua responsabilidade, com vistas a prorrogacao tempestiva, se for o
caso.

6.9. O fiscal do instrumento de contratagdo verificard a manutengéo das condicdes
de habilitacéo do fornecedor, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.10. O gestor coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo contendo todos os registros formais da execug&o no histérico de gerenciamento do
instrumento de contratagdo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragcBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.10.1. O gestor do instrumento de contratacdo acompanhard a manutencéo
das condic8es de habilitagdo do fornecedor, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

6.10.2. O gestor acompanhard os registros realizados pelos fiscais, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do instrumento de contratacdo e as medidas adotadas,

informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.10.3. O gestor emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigag6es assumidas pelo
fornecedor, com meng¢édo ao seu desempenho na execucdo do instrumento de contratacao,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.10.4. O gestor tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021 e regulamento proprio.
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6.11. O gestor devera elaborar relatorio final com informagfes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracao.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 6°, inciso XXIlI, alinea “g”
Recebimento do Objeto

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo responséavel pelo
recebimento, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagcbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisdrio, quando em desacordo com as especifica¢cdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de (COLOCAR O PRAZO EM
HORAS OU DIAS, DE ACORDO COM O OBJETO) dias, a contar da comunicacdo de rejeicao
ao fornecedor, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de (COLOCAR O PRAZO EM
HORAS OU DIAS, DE ACORDO COM O OBJETO), a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até de (COLOCAR O PRAZO EM HORAS OU DIAS, DE ACORDO
COM O OBJETO).

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo
do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucédo, pelo fornecedor, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidagéo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.
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7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do instrumento de contratacéo.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, os mesmos
deverdo ser entregues pela Secretaria responsavel pelo recebimento dos itens (bens e produtos),
imediatamente, a Secretaria Municipal de Financas, iniciando-se o prazo de 10 (dez) dias
corridos para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
documento de cobranga equivalente apresentado expressam 0s elementos necessarios e
essenciais, tais como:

a) a data da emissao e a data de saida;

b) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

C) o valor a pagar; e

d) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacao da regularizacédo da situacao, sem 6nus ao contratante;

Do pagamento

7.12. O pagamento sera efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias corridos contados da
finalizacéo da liquidagéo da despesa, conforme se¢éo anterior.

7.13. Anotafiscal ou documento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.14. A obrigagdo de que trata o item “7.13” devera ser realizada pelo proprio
fornecedor no ato de entrega da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente a Secretaria
responséavel pelo recebimento dos itens (bens e produtos), devendo esta proceder na forma do
item “7.9”, sendo que tal documentacéo devera ser avaliada na data do efetivo pagamento.

Forma de pagamento

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
-
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7.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.17. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, inciso XXIII, alinea “h”
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO OU MAIOR DESCONTO (indicar qual sera o critério).

Exigéncias de habilitacao
8.2. Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.3. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4. Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Puablico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de
2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;
e
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8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundac@o e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitagcao fiscal, social e trabalhista

8.11. Provade inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagcdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Prova dainscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.16. Provade regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, Distrital ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
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apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.20. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
— (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il) em data ndo superior a 90 (noventa) dias da
abertura da sessao publica, se outro prazo ndo constar do documento. A presente certiddo
devera ser apresentada pela MATRIZ do participante.

8.21. As pessoas juridicas sediadas nos Municipios que compdem os Foros Regionais
de Almirante Tamandaré, Araucaria, Campina Grande do Sul, Campo Largo, Colombo, Fazenda
Rio Grande, Pinhais, Piraquara, S&o José dos Pinhais e Quatro Barras da Comarca da Regido
Metropolitana de Curitiba, Parand, incluindo as sediadas no Foro Central da Comarca da Regiéo
Metropolitana de Curitiba, Parana, bem como aquelas sediadas nos municipios que compdem
as Comarcas de Antonina, Bocaiuva do Sul, Cerro Azul, Guaratuba, Lapa, Matinhos, Morretes,
Paranagua, Pontal do Parana, Rio Branco do Sul e Rio Negro, nos termos do art. 132 da
Resolucédo n.° 093/2013 e suas alteracdes posteriores, deverdo apresentar Certiddo negativa de
faléncia expedida pelo 01° Distribuidor do Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de
Curitiba, Estado do Parana (art. 233, inciso | da Lei Estadual n.° 14.277/2003).

8.22. As pessoas juridicas sediadas nos Municipios que compdem a Comarca de
Cascavel e as Comarcas de Alto Piquiri, Altbnia, Ampére, Assis Chateaubriand, Barracéo,
Campina da Lagoa, Cantagalo, Capanema, Capitdo Lednidas Marques, Catanduvas,
Chopinzinho, Corbélia, Coronel Vivida, Dois Vizinhos, Formosa do Oeste, Foz do Iguacu,
Francisco Beltrdo, Goioeré, Guaira, Guaraniagu, Icaraima, Ipora, Laranjeiras do Sul, Mamboré,
Mangueirinha, Marechal Candido Rondon, Marmeleiro, Matelandia, Medianeira, Nova Aurora,
Palotina, Pato Branco, Pérola, Quedas do Iguacu, Realeza, Salto do Lontra, Santa Helena, Santo
Antbnio do Sudoeste, Sdo Jodo, S&o Miguel do lguagu, Terra Roxa, Toledo, Ubiratd e Xambré,
nos termos do art. 91-A da Resolucdo n.° 093/2013 e suas alteracbes posteriores, deverdo
apresentar Certiddo negativa de faléncia expedida pelo Distribuidor competente pelos feitos
ajuizados na 42 Vara Civel e Empresarial da Comarca de Cascavel, Estado do Parana.

8.23. As pessoas juridicas sediadas nos Municipios que compdem os Foros Regionais
de Cambé, Rolandia e Ibipord da Comarca da Regido Metropolitana de Londrina, Parana,
incluindo as sediadas no Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Londrina, Parana,
bem como aquelas sediadas nos municipios que comp8em as Comarcas de Andir4, Apucarana,
Arapongas, Arapoti, Assai, Bandeirantes, Bela Vista do Paraiso, Cambara, Carlopolis,
Centenario do Sul, Congonhinhas, Cornélio Procdpio, Curiliva, Ibaiti, Jacarezinho, Jaguapita,
Joaquim Tavora, Nova Fatima, Porecatu, Primeiro de Maio, Ribeirao Claro, Ribeirdo do Pinhal,
Santa Mariana, Santo Antbnio da Platina, S8o Jerbnimo da Serra, Sertandpolis, Siqueira
Campos, Tomazina, Urai e Wenceslau Braz, nos termos do art. 215-B da Resolu¢éo n.° 093/2013
e suas alteracBes posteriores, deverdo apresentar Certiddo negativa de faléncia expedida pelo
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Distribuidor competente pelos feitos ajuizados na 112 Vara Civel e Empresarial Regional do Foro
Central da Comarca da Regido Metropolitana de Londrina, Estado do Parana.

8.24. As pessoas juridicas sediadas nos Municipios que compdem os Foros Regionais
de Mandaguacu, Mandaguari, Marialva, Nova Esperanca, Paicandu e Sarandi da Comarca da
Regido Metropolitana de Maringd, Parana, incluindo as sediadas no Foro Central da Comarca
da Regiao Metropolitana de Maringa, Parana, bem como aquelas sediadas nos municipios que
compdem as Comarcas de Alto Parand, Astorga, Barbosa Ferraz, Campo Mourédo, Cianorte,
Cidade Galcha, Colorado, Cruzeiro do Oeste, Engenheiro Beltrdo, Faxinal, Grandes Rios,
Iretama, Ivaipord, Jandaia do Sul, Loanda, Marilandia do Sul, Nova Londrina, Paraiso do Norte,
Paranacity, Paranavai, Peabiru, Santa Fé, Santa Isabel do Ivai, Sdo Jodo do lvai, Terra Boa,
Terra Rica e Umuarama, nos termos do art. 224-A da Resolucdo n.° 093/2013 e suas altera¢cfes
posteriores, deverdo apresentar Certiddo negativa de faléncia expedida pelo Distribuidor
competente pelos feitos ajuizados na 32 Vara Civel e Empresarial Regional do Foro Central da
Comarca da Regido Metropolitana de Maringa, Estado do Parana.

8.25. As pessoas juridicas sediadas nos Municipios que compdem a Comarca de
Ponta Grossa e as Comarcas de Candido de Abreu, Castro, Clevelandia, Guarapuava, Imbituva,
Ipiranga, Irati, Jaguaiaiva, Mallet, Manoel Ribas, Ortigueira, Palmas, Palmeira, Palmital, Pinhao,
Pirai do Sul, Pitanga, Prudentépolis, Reboucas, Reserva, Sdo Jodo do Triunfo, Sdo Mateus do
Sul, Sengés, Teixeira Soares, Telémaco Borba, Tibagi e Unido da Vit6ria, nos termos do art. 266-
A da Resolucdo n.° 093/2013 e suas alteracbes posteriores, deverdo apresentar Certiddo
negativa de faléncia expedida pelo Distribuidor competente pelos feitos ajuizados na 12 Vara
Civel e Empresarial Regional da Comarca de Ponta Grossa, Estado do Parana.

Qualificacédo Técnica (VER O QUE SE APLICA AO OBJETO A SER CONTRATADO)

8.26. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente em
plena validade (INDICAR EM QUAL ENTIDADE PROFISSIONAL DEVE TER REGISTRO, SE
FOR CASO);

8.26.1. No caso de a empresa licitante e/ou de seu(s) responsavel(is) técnico(s)
ndo serem registrados ou inscritos no CREA do Estado do Parana, deverdo ser
providenciados os respectivos vistos destes 6rgaos regionais por ocasido da assinatura
do contrato.

8.27. Registro ou inscricdo do Profissional Técnico indicado que executara o
objeto do presente edital, na entidade profissional competente em plena validade. O profissional
indicado deve possuir atribuicdo para execucéo do objeto.

8.27.1. Para assinatura do contrato o licitante vencedor dever comprovar
vinculo, por meio de registro em carteira e ficha de registro ou contrato de prestacao de
servigcos, entre o0 responsavel técnico e a proponente. Para dirigente ou sdécio de
empresa, tal comprovacao poderé ser feita por meio da cépia da ata da assembléia de
sua investidura no cargo ou contrato social.
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8.28. Certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional
competente, que demonstrem capacidade operacional na execucdo de servicos similares de
complexidade tecnol6gica e operacional equivalente ou superior ao objeto licitado;

8.29. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagéo,
ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certides ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

8.29.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, as certiddes ou
atestados deverdo conter as seguintes caracteristicas minimas:

8.29.1.1. Identificacdo do responsavel pela emissdo, com a respectiva assinatura;

8.29.1.2. Identificacdo da pessoa juridica de direito publico ou privado emitente;

8.29.2. O agente de contratacdo podera realizar as diligéncias necessarias para
aferir a veracidade das informacdes e dados contidos na certiddo ou atestado apresentados
pela licitante.

8.29.3. Sera admitida, para fins de comprovacéao de quantitativo minimo, quando

este for exigido, a apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.29.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.29.5. O fornecedor disponibilizara todas as informagBes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracao, copia do contrato que deu suporte a contratacéo, endereco atual da contratante
e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.30. Prova de atendimento aos requisitos (INDICAR OUTROS DOCUMENTOS QUE
FOREM NECESSARIOS) de acordo com a legislacéo vigente;

Das Declarac@es

8.31. Deverdo ser apresentados ainda, Declaracdo Unificada da Licitante,
elaboradas em papel timbrado e subscrita por seu representante legal, sob as penas da lei.

Da Comprovacédo de Enquadramento de ME/EPP/MEI
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8.32. Para comprovar a condicdo de microempresa, empresa de pequeno porte e
microempreendedor individual, o licitante que usufruir do referido beneficio devera apresentar, a
Certiddo Simplificada da Junta Comercial atualizada com no maximo 90 (noventa) dias da
data de sua emissao, conforme paragrafo Unico do art. 115 do Decreto Municipal n.° 1216/2023.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 6°, inciso XXIII, alinea “i’

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$... (por extenso), conforme custos
unitarios apostos na tabela constante deste termo.

ou

9.2. O custo estimado total da contratacdo sera disponibilizado no edital, conforme
custos unitarios resultantes da cesta de pregos.

ou

9.3. O valor de referéncia para aplicacdo do maior desconto corresponde a R$.....
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 6°, inciso XXIlII, alinea “”

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo orgcamentaria:

Cdd. Elemento de despesa Fonte
43 3.3.90.30.00 0000

10.3. A dotacgéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes.
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Mandirituba, dia de més de ano.

Elaborado por: (indicar o(s) servidor(es) responsavel(is) pela elaboragéo do TR)

Nome completo, n° da matricula e assinatura digital

Revisado por: Nome completo, n° da matricula e assinatura digital

Diretor Geral da Secretaria Requisitante

Aprovado por: Nome completo, n°® da matricula e assinatura digital

Secretario Municipal de ..... (requisitante)
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TERMO DE REFERENCIA PRESTACAO DE SERVIGOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ....

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO
Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 6°, XXIIl, “a”
1.1. Registro de Precos para futura e eventual prestacdo de servicos de OU

Prestacdo de servicos (DESCREVER OBJETO DA LICITACAO DE FORMA GENERICA), nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER UNIDADE | QUANTIDADE

(https.//catalo DE
go.compras. MEDIDA

gov.br/cnbs-
web/busca)

WIN|(=

Obs. Havendo qualquer discordancia entre a descricdo do CATMAT e a do Edital,
prevalecera a descricdo constante no Edital.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como de luxo, conforme Decreto
Municipal que trata dos referidos bens, sendo caracterizados como comuns.

1.3. A presente contratacdo serd firmada por meio de Ata de Registro de Preco,
sendo o seu prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contados da assinatura da Ata de Registro,
na forma do artigo 84 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. Na forma do dispositivo legal acima citado, o presente instrumento de
contratacdo poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, caso se trate de
contratacéo de servigo continuo. (CASO NAO SE TRATE DE SERVICO CONTINUO
DEVERA SER RETIRADO O ITEM 1.3.1)

1.4. N&o serd admitida a ades@o a ata de registro de precos decorrente deste
processo considerando que o Municipio ndo disp8e de mao de obra suficiente para gerir esse
procedimento de forma eficiente e eficaz.
E importante ressaltar que a gestdo de atas de registro de precos requer conhecimento
especializado em procedimentos licitatérios, legislacdo especifica e habilidades administrativas
para garantir a transparéncia, legalidade e economicidade nas contratagfes publicas. Sem um
corpo técnico adequado, o risco de erros e irregularidades aumenta significativamente, o que
pode resultar em prejuizos financeiros e danos ao erério, seja o condutor ou eventual municipio
que venha a aderir. Além disso, a falta de méo de
obra suficiente também pode comprometer a capacidade do 6rgdo em realizar as atividades

operacionais necessarias para a gestdo das atas de registro de precos, tais como a elaboracao
-
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dos editais, a conducdo dos processos licitatérios, a fiscalizagdo dos contratos e o
acompanhamento dos fornecedores. Sem uma equipe suficiente, € improvavel que essas tarefas
sejam executadas de maneira adequada e dentro dos prazos estabelecidos, o que pode gerar
atrasos, falhas na prestacdo dos servicos e até mesmo a suspensdo das atividades.
Portanto, diante da escassez de estrutura fisica e administrativa que permite uma gestao
conjunta de atos necessarios, € prudente e responsavel ndo aceitar a adesao de outros
municipios as atas de registro de precos realizadas pelo Municipio de Mandirituba, a fim de evitar
potenciais problemas e garantir a lisura e a eficiéncia dos processos de contrataco publica. E
fundamental que o érgdo responsavel pela gestdo das atas de registro de precos tenha
condi¢cdes adequadas de pessoal para desempenhar suas fun¢des de forma adequada e atender
as demandas de forma satisfatéria. (VERIFICAR COM A SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO
SE SERA VEDADA A ADESAO, CASO SIM DEIXA ESTE ITEM, CASO NAO, SUPRIME ESSE
ITEM)

ou
1.5. A presente contratacdo serd firmada por meio de Contrato, sendo o seu prazo
de vigéncia de 12 (doze) meses, contados da assinatura do mesmo, na forma dos artigos 105 e
106, ambos da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5.1. Na forma do artigo 107 da Lei n° 14.133, de 2021, o presente instrumento de
contratacdo podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal.

1.6. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando [...]JOU o Estudo Técnico Preliminar;

ou
1.7. O prazo de vigéncia da contratag@o € de .........cccceevcvveeeernnnnn (méaximo de um ano
da ocorréncia da emergéncia ou calamidade) contados do(a) ........cccceeervveeeennne , improrrogavel,

na forma do art. 75, VIII da Lei n° 14.133, de 2021. (O PRESENTE SE APLICA APENAS EM
CASO DE DISPENSA POR EMERGENCIA)

1.8. O instrumento de contratacéo oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relacdo a vigéncia.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 6°, inciso XXIII, alinea “b”

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Taépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo
de Referéncia.

2.2. Esta contratacdo esta de acordo com o Plano Anual de Contratacdo para o
exercicio de 202X, no Plano Plurianual e respectivas leis orcamentérias do Municipio.
-

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITUBA
Rua Augusto Dissenha, 44 — Centro — CEP 83.800-058 | Mandirituba — Parana Pagina 30 de 75



MANDIRITUBA

PREFEITURA MUNICIPAL

E/QU

2.3. Contudo, alguns itens estao ausentes dessa previsdo, sendo eles autorizados
através do documento de solicitacdo de demanda néo prevista.

ou

2.4. Por hora esta demanda néo esta prevista no plano anual de contratagao, contudo
a autoridade competente autorizou sua inclusao no referido plano. Ademais a contratacdo, objeto
do presente, esta previsto no Plano Plurianual e respectivas Leis Orcamentarias do Municipio.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO SERVIGO

Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 6°, inciso XXIII, alinea “c” e art. 40, §1°, inciso |

3.1. A descri¢cdo da solu¢cdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, XXIll, alinea “d”
Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do

objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis: (LISTAR OS ITENS DE SUSTENTABILIDADE)

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.2. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de
solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execucdo do instrumento de contratacao.
(ADEQUAR CONFORME O CASO).

Subcontratacao

4.3. N&o € admitida a subcontratagcao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.4, N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e sequintes da

Lein® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
e
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ou

4.5, Serd exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021, no percentual de ...% do valor contratual (INDICAR O PERCENTUAL
LIMITADO A 10%, COM JUSITIFICATIVA), conforme regras previstas no instrumento de
contratacao.

4.5.1. A garantia nas modalidades caucéo e fianca bancaria devera ser prestada em
até XXXXXXX dias (INDICAR O N° DE DIAS) ap6s a assinatura do instrumento de contratagao.

4.5.2. No caso de seguro-garantia sua apresentacdo devera ocorrer, no maximo, até a
data de assinatura do contrato.

4.6. O instrumento de contratacdo oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagéo a garantia da contratacao.

4.7. O Contratado deverd realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir,
inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuard a
execucao dos servicgos.

Vistoria

4.8. A avaliacé@o prévia do local de execugdo dos servicos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacao de vistoria prévia, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das ..... horas as ...... horas. (INDICAR OS
DIAS E HORARIOS QUE PODE SER FEITA A VISTORIA).

4.9. Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

4.10. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacao para a realizagédo da vistoria.

4.10.1. ... [incluir outras instru¢des sobre vistoria]

4.11. A néo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instala¢des, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestacéo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigcos decorrentes.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, XXIll, alinea “e” e art. 40, §1°, incisos Il e llI

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: xxx dias [da assinatura do contrato] OU [da
emissao da ordem de servicol;

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucéo do trabalho: (DESCREVER DETALHADAMENTE)

5.1.3. Local e horério da prestacéo de servico: (DESCREVER DETALHADAMENTE)
5.1.4. Cronograma de realizagc&o dos servicos:

5.1.5.Etapa .. Periodo / a partir de / apdés concluido (DESCREVER
DETALHADAMENTE)

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco :(DESCREVER
DETALHADAMENTE)

5.3. Para a perfeita execugdo dos servigcos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessério:

5.3.1.[.......],(DESCREVER DETALHADAMENTE)
5.3.2.].......];(DESCREVER DETALHADAMENTE)
5.3.3.[.......] (DESCREVER DETALHADAMENTE)

5.4. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1.[....]; (DESCREVER AS INFORMACOES RELEVANTES PARA O
DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

ou
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5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, sera
de, no minimo ( ) meses,(INDICAR O PRAZO DE GARANTIA COMPLEMENTAR)
contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, XXIll, alinea “f’

6.1. O Fiscal do instrumento de contratacdo sera (NOME COMPLETO DO
SERVIDOR E MATRICULA) e o substituto serda (NOME COMPLETO DO SERVIDOR E
MATRICULA).

6.2. O Gestor do instrumento de contratagéo sera o Secretario Municipal em exercicio
na respectiva pasta.

6.3. O instrumento de contratagdo devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021 e regulamento
préprio deste Municipio, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.

6.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensé&o do instrumento
de contratacdo, o cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.5. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e o fornecedor devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.6. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.7. ApOs a assinatura do instrumento de contratagdo, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacédo do plano
de fiscalizac¢éo, que contera informagfes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacao, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execugao
da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis,
dentre outros.

6.8. A execucdo do instrumento de contratacdo devera ser acompanhada e
fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
caput).
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6.9. O fiscal do instrumento de contratagdo acompanhara a execugdo do mesmo,
para que sejam cumpridas todas as condicbes estabelecidas no referido instrumento de
contratacdo, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.9.1. O fiscal do instrumento de contrata¢éo anotara no historico de gerenciamento do
mesmo todas as ocorréncias relacionadas a execucao do referido instrumento de contratacao,
com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

6.9.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do instrumento de
contratacéo emitird notificacdes para a corre¢do da execugdo do mesmo, determinando prazo
para a correcgéo.

6.9.3. O fiscal do instrumento de contratacdo informard ao respectivo gestor, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.9.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do instrumento de
contratacdo nas datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor.

6.9.5. O fiscal do instrumento de contratagdo comunicara ao gestor, em tempo habil, o
término da vigéncia sob sua responsabilidade, com vistas a prorrogagao tempestiva, se for o
caso.

6.10. O fiscal do instrumento de contratacdo verificard a manutencéo das condi¢cbes
de habilitacéo do fornecedor, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.11. O gestor coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do
instrumento de contratagdo, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.11.1. O gestor do instrumento de contratacdo acompanhard a manutencéo
das condic8es de habilitagcdo do fornecedor, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidac@o e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

6.11.2. O gestor acompanhard os registros realizados pelos fiscais, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do instrumento de contratacdo e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia.
-
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6.11.3. O gestor emitird documento comprobatério da avaliagéo realizada pela
fiscalizacdo quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo fornecedor, com mencao
ao seu desempenho na execuc¢do do instrumento de contratacdo, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.11.4. O gestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacé@o para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021 e regulamento préprio.

6.12. O gestor devera elaborar relatorio final com informag6es sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.13. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo no local do
servigo para representa-lo na execuc¢édo do instrumento de contratacgéo.

6.13.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa

designar outro para o exercicio da atividade.

6.14. Além do disposto acima, a fiscaliza¢édo do instrumento de contratacao obedecera
as seguintes rotinas:

6.14.1. (...) (DESCREVER A ROTINA DE FISCALIZACAO).
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, inciso XXIlII, alinea “g”
7.1. A avaliagdo da execucao do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo XXX, OU outro instrumento substituto para

afericio da qualidade da prestacdo dos servicos OU o disposto neste item.(DEVERA SER
ESCOLHIDA UMA DAS OPCOES ACIMA)

7.1.1. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que o fornecedor:

7.1.1.1. N&o produziu os resultados contratados;

7.1.1.2. Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida
as atividades; ou

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITUBA
Rua Augusto Dissenha, 44 — Centro — CEP 83.800-058 | Mandirituba — Parana Pagina 36 de 75



MANDIRITUBA

PREFEITURA MUNICIPAL

7.1.1.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliacdo da prestacdo dos servicos.

7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os
seguintes critérios:

7.3.1.[......];(DEFINIR OS CRITERIOS)
Recebimento do Objeto

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de ... ()
dias,(COLOCAR O PRAZO EM HORAS OU DIAS, DE ACORDO COM O OBJETO) pelos fiscais,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo.

7.4.1. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagéo de
cobranca oriunda do fornecedor com a comprovagdo da prestacdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.4.2. 0O fiscal do instrumento de contratacdo realizara o recebimento provisério do
objeto contratual mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
caréter técnico e administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal ira apurar o resultado das avaliag6es da execucgado do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao
fornecedor, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. O fornecedor fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecBes resultantes da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo néo
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.5.2. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugcfes exigiveis.

7.5.3. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da

aplicacdo das penalidades.
-

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITUBA
Rua Augusto Dissenha, 44 — Centro — CEP 83.800-058 | Mandirituba — Parana Pagina 37 de 75



MANDIRITUBA

PREFEITURA MUNICIPAL

7.6. Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do
contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias,
(COLOCAR O PRAZO EM HORAS OU DIAS, DE ACORDO COM O OBJETO) contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apés
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelo fiscal no
cumprimento de obriga¢gbes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento.

7.7.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidacéo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao fornecedor, por escrito, as
respectivas correcoes;

7.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢os
prestados, com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas;

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo; e

7.7.5. Enviar a documentacdo pertinente a Secretaria Municipal de Financas para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n.° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico hem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do instrumento de contratagéo.
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Liquidacado

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, os mesmos
deverdo ser entregues pela Secretaria responsavel pelo recebimento dos servicos,
imediatamente, a Secretaria Municipal de Financas, iniciando-se o prazo de 10 (dez) dias
corridos para fins de liquidacéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo.

7.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
documento de cobranga equivalente apresentado expressam 0s elementos necessarios e
essenciais, tais como:

e) a data da emissao e a data de saida;

f) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

Q) o valor a pagar; e

h) eventual destaque do valor de retenc¢es tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante;

Do pagamento

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias corridos contados da
finalizacéo da liquidag&o da despesa, conforme secao anterior.

7.15. Anotafiscal ou documento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n.° 14.133, de 2021.

7.16. A obrigacdo de que trata o item “7.15” deverd ser realizada pelo préprio
fornecedor no ato de entrega da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente a Secretaria
responsavel pelo recebimento dos servigos, devendo esta proceder na forma do item “7.11”,
sendo que tal documentacgdo devera ser avaliada na data do efetivo pagamento.

Forma de pagamento

7.17. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.
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7.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR
Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, inciso XXIll, alinea “h”
Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO OU MAIOR DESCONTO (indicar qual sera o critério).

Exigéncias de habilitacao
8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.3. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficar4 condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagédo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de
2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao

do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
e
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagcdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°®
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.11. Provade inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagcdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Provadainscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.16. Provaderegularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, Distrital ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
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8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.° 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.20. Certidado negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei n.° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il em data ndo superior a 90 (noventa) dias da
abertura da sessdo publica, se outro prazo ndo constar do documento. A presente certidao
deverd ser apresentada pela MATRIZ do participante.

8.21. As pessoas juridicas sediadas nos Municipios que compdem os Foros Regionais
de Almirante Tamandaré, Araucaria, Campina Grande do Sul, Campo Largo, Colombo, Fazenda
Rio Grande, Pinhais, Piraquara, Sdo José dos Pinhais e Quatro Barras da Comarca da Regiao
Metropolitana de Curitiba, Parana, incluindo as sediadas no Foro Central da Comarca da Regido
Metropolitana de Curitiba, Parana, bem como aquelas sediadas nos municipios que compdem
as Comarcas de Antonina, Bocaiuva do Sul, Cerro Azul, Guaratuba, Lapa, Matinhos, Morretes,
Paranagud, Pontal do Parana, Rio Branco do Sul e Rio Negro, nos termos do art. 132 da
Resolucado n.° 093/2013 e suas alteracdes posteriores, deverdo apresentar Certiddo negativa de
faléncia expedida pelo 01° Distribuidor do Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de
Curitiba, Estado do Parana (art. 233, inciso | da Lei Estadual n.° 14.277/2003).

8.22. As pessoas juridicas sediadas nos Municipios que compdem a Comarca de
Cascavel e as Comarcas de Alto Piquiri, Altdnia, Ampére, Assis Chateaubriand, Barracéo,
Campina da Lagoa, Cantagalo, Capanema, Capitdo Lednidas Marques, Catanduvas,
Chopinzinho, Corbélia, Coronel Vivida, Dois Vizinhos, Formosa do Oeste, Foz do Iguacu,
Francisco Beltrdo, Goioeré, Guaira, Guaraniagu, lcaraima, Ipord, Laranjeiras do Sul, Mamboré,
Mangueirinha, Marechal Céandido Rondon, Marmeleiro, Matelandia, Medianeira, Nova Aurora,
Palotina, Pato Branco, Pérola, Quedas do Iguagu, Realeza, Salto do Lontra, Santa Helena, Santo
Antbnio do Sudoeste, Sao Jodo, Sdo Miguel do Iguacu, Terra Roxa, Toledo, Ubiratd e Xambré,
nos termos do art. 91-A da Resolucdo n.° 093/2013 e suas alteracBes posteriores, deverdo
apresentar Certiddo negativa de faléncia expedida pelo Distribuidor competente pelos feitos
ajuizados na 42 Vara Civel e Empresarial da Comarca de Cascavel, Estado do Parana.

8.23. As pessoas juridicas sediadas nos Municipios que compdem os Foros Regionais
de Cambé, Rolandia e Ibipord da Comarca da Regido Metropolitana de Londrina, Parana,
incluindo as sediadas no Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Londrina, Parana,
bem como aquelas sediadas nos municipios que compdem as Comarcas de Andira, Apucarana,
Arapongas, Arapoti, Assai, Bandeirantes, Bela Vista do Paraiso, Cambard, Carlopolis,
Centenario do Sul, Congonhinhas, Cornélio Procopio, CuriGiva, lbaiti, Jacarezinho, Jaguapita,
Joaquim Téavora, Nova Fatima, Porecatu, Primeiro de Maio, Ribeirdo Claro, Ribeirdo do Pinhal,
Santa Mariana, Santo Antbnio da Platina, Sao Jerdnimo da Serra, Sertan6polis, Siqueira
Campos, Tomazina, Urai e Wenceslau Braz, nos termos do art. 215-B da Resolugéo n.° 093/2013
e suas alteracbes posteriores, deverdo apresentar Certiddo negativa de faléncia expedida pelo
Distribuidor competente pelos feitos ajuizados na 112 Vara Civel e Empresarial Regional do Foro
Central da Comarca da Regido Metropolitana de Londrina, Estado do Parana.

8.24. As pessoas juridicas sediadas nos Municipios que comp8&em os Foros Regionais
de Mandaguacu, Mandaguari, Marialva, Nova Esperanc¢a, Paicandu e Sarandi da Comarca da
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Regido Metropolitana de Maringa, Parana, incluindo as sediadas no Foro Central da Comarca
da Regido Metropolitana de Maringa, Parana, bem como aquelas sediadas nos municipios que
compdem as Comarcas de Alto Parand, Astorga, Barbosa Ferraz, Campo Mourédo, Cianorte,
Cidade Gaucha, Colorado, Cruzeiro do Oeste, Engenheiro Beltrdo, Faxinal, Grandes Rios,
Iretama, Ivaipora, Jandaia do Sul, Loanda, Marilandia do Sul, Nova Londrina, Paraiso do Norte,
Paranacity, Paranavai, Peabiru, Santa Fé, Santa Isabel do Ivai, Sdo Joao do Ivai, Terra Boa,
Terra Rica e Umuarama, nos termos do art. 224-A da Resolucdo n.° 093/2013 e suas alteracdes
posteriores, deverdo apresentar Certiddo negativa de faléncia expedida pelo Distribuidor
competente pelos feitos ajuizados na 32 Vara Civel e Empresarial Regional do Foro Central da
Comarca da Regido Metropolitana de Maringa, Estado do Parana.

8.25. As pessoas juridicas sediadas nos Municipios que comp8em a Comarca de
Ponta Grossa e as Comarcas de Candido de Abreu, Castro, Clevelandia, Guarapuava, Imbituva,
Ipiranga, Irati, Jaguaiaiva, Mallet, Manoel Ribas, Ortigueira, Palmas, Palmeira, Palmital, Pinhao,
Pirai do Sul, Pitanga, Prudentépolis, Reboucas, Reserva, Sdo Jodo do Triunfo, Sdo Mateus do
Sul, Sengés, Teixeira Soares, Telémaco Borba, Tibagi e Unido da Vitéria, nos termos do art. 266-
A da Resolugdo n.° 093/2013 e suas alteracdes posteriores, deverdo apresentar Certiddo
negativa de faléncia expedida pelo Distribuidor competente pelos feitos ajuizados na 12 Vara
Civel e Empresarial Regional da Comarca de Ponta Grossa, Estado do Parana.

Qualificacdo Técnica (VER O QUE SE APLICA AO OBJETO A SER CONTRATADO)

8.26. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente em
plena validade (INDICAR EM QUAL ENTIDADE PROFISSIONAL DEVE TER REGISTRO, SE
FOR CASO);

8.26.1. No caso de a empresa licitante e/ou de seu(s) responsavel(is) técnico(s)
ndo serem registrados ou inscritos no CREA do Estado do Parana, deverdo ser
providenciados os respectivos vistos destes 6rgaos regionais por ocasido da assinatura
do contrato.

8.27. Registro ou inscricdo do Profissional Técnico indicado que executard o
objeto do presente edital, na entidade profissional competente em plena validade. O profissional
indicado deve possuir atribuicdo para execu¢do do objeto.

8.27.1. Para assinatura do contrato o licitante vencedor dever comprovar
vinculo, por meio de registro em carteira e ficha de registro ou contrato de prestagdo
de servicos, entre o responsavel técnico e a proponente. Para dirigente ou sécio de
empresa, tal comprovacao podera ser feita por meio da cOpia da ata da assembléia de
sua investidura no cargo ou contrato social.

8.28. CertidGes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional
competente, que demonstrem capacidade operacional na execucdo de servigcos similares de
complexidade tecnol6gica e operacional equivalente ou superior ao objeto licitado;

8.29. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagéo,
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ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidfes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

8.29.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, as certiddes ou
atestados deverao conter as seguintes caracteristicas minimas:

8.29.1.1. Identificacdo do responsavel pela emissao, com a respectiva assinatura;

8.29.1.2. Identificacdo da pessoa juridica de direito publico ou privado emitente;

8.29.2. O agente de contratacdo podera realizar as diligéncias necessarias para
aferir a veracidade das informacdes e dados contidos na certiddo ou atestado apresentados
pela licitante.

8.29.3. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, quando

este for exigido, a apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.29.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.29.5. O fornecedor disponibilizara todas as informagBes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracao, copia do contrato que deu suporte a contrata¢éo, endereco atual da contratante
e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.30. Prova de atendimento aos requisitos (INDICAR OUTROS DOCUMENTOS QUE
FOREM NECESSARIOS) de acordo com a legislacéo vigente;

Das Declaracfes

8.31. Deverdo ser apresentados ainda, Declaracdo Unificada da Licitante,
elaboradas em papel timbrado e subscrita por seu representante legal, sob as penas da lei.

Da Comprovacédo de Enquadramento de ME/EPP/MEI

8.32. Para comprovar a condicdo de microempresa, empresa de pequeno porte e
microempreendedor individual, o licitante que usufruir do referido beneficio devera apresentar, a
Certidao Simplificada da Junta Comercial atualizada com no maximo 90 (noventa) dias da
data de sua emissédo, conforme paragrafo Unico do art. 115 do Decreto Municipal n.° 1216/2023.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 6°, inciso XXIII, alinea “i’

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$... (por extenso), conforme custos
unitarios apostos na tabela constante deste termo.

ou

9.2. O custo estimado total da contratacao sera disponibilizado no edital, conforme
custos unitarios resultantes da cesta de precos.

ou

9.3. O valor de referéncia para aplicagdo do maior desconto corresponde a R$.....
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, inciso XXIlI, alinea

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo orgcamentaria:

Cad. Elemento de despesa Fonte
43 3.3.90.30.00 0000

10.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes.

Mandirituba, dia de més de ano.

Elaborado por: (indicar o(s) servidor(es) responsavel(is) pela elaboracao do TR)

Nome completo, n° da matricula e assinatura digital
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Revisado por: Nome completo, n® da matricula e assinatura digital

Diretor Geral da Secretaria Requisitante

Aprovado por: Nome completo, n® da matricula e assinatura digital

Secretario Municipal de ..... (requisitante)
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TERMO DE REFERENCIA OBRAS E SERVIGCOS DE ENGENHARIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ...........ccoevevureunen.
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO
Ref.: Lei Federal n® 14.133/2021, art. 6°, XXIll, “a@”

1.1. Contratacdo de empresa de engenharia para XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

CATSER
(https://catalo | UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO go.compras. DE QUANTIDADE VALOR ESTIMADO
gov.br/cnbs- MEDIDA
web/busca)

Obs. Havendo qualquer discordancia entre a descricdo do CATMAT e a do Edital,
prevalecera a descricdo constante no Edital.
1.2. Os servicos objetos desta contratacdo sdo caracterizados como Obra (Especial ou
Comum - definir qual é o tipo de obra e fazer um parecer técnico com essa justificativa) de
Engenharia, conforme justificativa constante no Parecer Técnico.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de xx (xxxxxx) meses contados do(a) assinatura
do contrato de empreitada, na forma do artigo 105 da Lein® 14.133, de 2021 e prazo de execug¢ao
de xxxx (xxxxxx) dias.

1.4. O contrato oferecerd maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, inciso XXIII, alinea “b”

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em tépico especifico do Estudos Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao se dara por meio de (xxxxxx descrever a forma que veio o valor),
cujo valor deliberado é de até RS XXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXX).
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3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 6°, inciso XXIII, alinea “c” e art. 40, §1°, inciso |

3.1 A descricdo da solugcao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, XXIlI, alinea “d”
Sustentabilidade

4.1, Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1. Quanto a geracdo de residuos, a Contratada devera observar as diretrizes,
critérios e procedimentos para a gestdo dos residuos da construgdo civil estabelecidos na Lei n°
12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos, artigos 3° e 10° da Resolugéo n° 307,
de 05/07/2002, do Conselho Nacional de Meio Ambiente — CONAMA, e Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n°1, de 19/01/2010.

4.1.2. A contratada devera utilizar somente matéria-prima florestal procedente, nos
termos do artigo 11 do Decreto n° 5.975, de 2006, de:

4.1.2.1 Manejo florestal, realizado por meio de Plano de Manejo Florestal
Sustentavel - PMFS devidamente aprovado pelo 6rgdo competente do Sistema Nacional do
Meio Ambiente — SISNAMA,;

4.1.2.2 Supressao da vegetacdo natural, devidamente autorizada pelo 6rgéo
competente do Sistema Nacional do Meio Ambiente — SISNAMA;

4.1.2.3 Florestas plantadas; e

4.1.2.4 Outras fontes de biomassa florestal, definidas em normas especificas do
orgao ambiental competente.

4.2. A contratada devera providenciar a emissédo das devidas licengas, junto aos érgaos
competentes, como Prefeitura Municipal, concessiondrias de servicos publicos, Corpo de
Bombeiros Militar, 6rgdos ambientais, entre outros necessarios para a construcdo e
funcionamento da edificacdo, inclusive garantir o pagamento de eventuais taxas e

compensagoes.
-
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(Descrever outras eventuais formas de sustentabilidade, e revisar os itens acima se encaixa no
objeto licitado)

Subcontratagao
4.3. N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

ou

4.4, E admitida a subcontratacéo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

4.4.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto da
contratagéo, a qual consiste em: (INDICAR A PARCELA PRINCIPAL QUE NAO PODE SER
SUBCONTRATADA).

4.4.2. Poderao ser subcontratados os servigos de: (INDICAR A PARCELA PERMITIDA
OU PERCENTUAL QUE PODE SER SUBCONTRATADO).

4.4.3. Para qualquer parcela ndo prevista neste item, a subcontratacdo deve ser
avaliada pela equipe de fiscalizagé&o.

4.4.4. A subcontratacao fica limitada a 25% (vinte e cinco) do valor do contrato
4.45. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem
incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios

para a execuc¢éo do objeto.

4.4.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a subcontratagcéo, caso admitida.

Garantia da contratacao
4.5, N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

ou

4.6. A contratacdo conta com garantia de execucdo, nos moldes do art. 96 da Lei n® 14.133,
de 2021, na modalidade XXXXXX, em valor correspondente a X% (XXXX por cento) do valor
inicial/total/anual do contrato.

ou

4.7. A contratacdo conta com garantia de execucdo do contrato, nos moldes do art. 96,
combinado com art. 101, ambos da Lei n°® 14.133, de 2021,na modalidade XXXXXX, em valor
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correspondente a X% (XXXX por cento) do valor total/anual do contrato, acrescido do valor dos
bens abaixo arrolados, dos quais o contratado sera depositario:

47.1BEM1.............. Valor
472BEM2 ............. Valor
4.7.3. ...

474 TOTAL ............. Valor total

ou

4.8. A contratagdo conta com garantia de execucdo, na modalidade seguro-garantia, com
clausula de retomada, conforme art. 102 da Lei n°® 14.133, de 2021, em valor correspondente a
X% (XXXX por cento) do valor inicial/total/anual do contrato.

4.8.1.Em caso de inadimplemento pelo Contratado, a seguradora devera assumir a
execucdao e concluir o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 102).

4.8.2.A seguradora figura como interveniente anuente do presente contrato, e nesta
gualidade também devera figurar dos termos aditivos que vierem a ser firmados, e

podera:
a) Ter livre acesso as instalagdes em que for executado o contrato principal.
b) Acompanhar a execucédo do contrato principal.
c) Ter acesso a auditoria técnica e contabil.
d) Requerer esclarecimentos ao responsavel técnico pela obra ou pelo

fornecimento.

4.8.3.A emissdo de empenho em nome da seguradora, ou a quem ela indicar para a
conclusao do contrato, sera autorizada desde que demonstrada sua regularidade
fiscal.

4.8.4.A seguradora podera subcontratar a conclusdo do contrato, total ou parcialmente.

4.8.5.Na hipétese de inadimplemento do contratado, serdo observadas as seguintes
disposicoes:

a) Caso a seguradora execute e conclua o objeto do contrato, estara isenta da
obrigacdo de pagar a importancia segurada indicada na apdlice.

b) Caso a seguradora ndo assuma a execucao do contrato, pagara a integralidade
da importancia segurada indicada na apdlice.

4.9, O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacéo

de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela
-
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fianca bancaria, em valor correspondente a X% (XXXX por cento) do valor inicial/total/anual do
contrato.

ou

4.10. O contratado apresentara, no prazo maximo de XXXX dias, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacao
de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela
fianca bancaria, em valor correspondente a correspondente a X% (XXXX por cento) do valor
inicial/total/anual do contrato, acrescido do valor dos bens abaixo arrolados, dos quais o
contratado sera depositério:

4.10.1. BEM 1.............. Valor
4.10.2. BEM 2 ............. Valor
4.10.3.

4.11. TOTAL ............. Valor total

Transicdo Contratual

4.12. O Contratado devera realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacao dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execucao dos
Servigos.

Vistoria

4.13. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 12:00 e das 13:00 as 17:00 horas
(definir os dias e horarios).

4.14. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitacéo para a realizacdo da vistoria.

4.15. O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia Util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

4.16. E necessario efetuar o agendamento prévio por meio do e-mail XXXXXX@XXXXXXX.XX.XXXX
ou telefone (41) 3626-1122 com a fiscal XxxxxxxxxX ou na auséncia desta, do fiscal substituto

XXXXXXXX.
I
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4.17. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de

desconhecimento das instalacdes, dlvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais

da prestacéo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 6°, XXIlI, alinea “e” e art. 40, §1°, incisos Il e lll
Condigoes de execugao

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: os servicos deverao ser iniciados no maximo até o
11° (décimo primeiro) dia da emisséo da ordem de servico;

5.1.2. A descricdo detalhada dos materiais, métodos, etapas, tecnologias e
procedimentos de execucao dos servigos estdo contempladas nas documentagdes técnicas que

integram o Projeto Basico, em anexo.

5.1.3. Horéario de prestacdo dos servi¢os: preferencialmente comercial e estendido
somente sob autorizacdo da Contratante;

5.1.4. O inicio e a conclusdo das etapas da obra deverdo estar de acordo com o
Cronograma Fisico-Financeiro de cada item, que também consta no Projeto Basico, em anexo.

Local da prestacao dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: XXXXXXXXXXXXXXXXXXxX, Mandirituba-
PR.

Materiais a serem disponibilizados
5.3. Para a perfeita execucao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
eguipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades

estabelecidas em Contrato, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.4. O prazo de garantia contratual dos servigcos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 6°, XXIll, alinea “f’

6.1. O Fiscal do instrumento de contratacéo e o substituto seréo:

Secretaria de XXXXXXXXXXXXX
Fiscal — Matricula n°
Fiscal Substituto — Matricula n®

6.2. O Gestor do instrumento de contratacdo sera o Secretario Municipal em exercicio na
respectiva pasta.

6.3. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial.

6.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.5. As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.6. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.7. Apbs a assinatura do contrato, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera
informacdes acerca das obriga¢c8es contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias
para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9. O fiscal acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administraco.

6.9.1. O fiscal anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo, com a descricdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)
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6.9.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird notificacdes
para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.9.3. O fiscal informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar deciséo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.9.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.9.5. O fiscal comunicara ao gestor, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢éo ou a prorrogacao contratual.

6.9.6. O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10. O fiscal do contrato verificard a manutencéo das condi¢bes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

6.10.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.11. O gestor coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das

prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.11.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cbes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara o0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.11.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao
realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacgdes.
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6.11.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacéo de sancées, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

6.12. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag6es sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.13. O gestor devera enviar a documentacao pertinente a Secretaria de Finangas para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagc&o e gestdo nos termos do contrato.

6.14. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para
representa-lo na execugdo do contrato.

6.14.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser
recusada pelo érgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 6°, inciso XXIlII, alinea “g”

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara Planilha de Medigcdo conforme modelo da
Secretaria das Cidades (SECID) do Estado do Parana.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2.  deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao
do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

7.2.1. Atendimento do projeto e suas especificacdes;

7.2.2. Atendimento das solicitacbes da fiscalizacao;
-

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITUBA
Rua Augusto Dissenha, 44 — Centro — CEP 83.800-058 | Mandirituba — Parana Pagina 55 de 75



MANDIRITUBA

PREFEITURA MUNICIPAL

7.2.3. Qualidade na execucdo das etapas da obra e materiais fornecidos, bem como
perfeita conclusdo de cada um dos itens a serem realizados de acordo com o Cronograma
preestabelecido;

7.2.4. Seguranga dos profissionais que estejam no canteiro de obras, com uso de EPIs
e demais equipamentos necessarios;

7.2.5. Presenca do Responsavel Técnico na Obra com regularidade e sempre que
solicitado pela fiscalizagéo;

7.2.6. Padrdo e qualidade técnica na execucao dos servi¢os;
7.2.7. Organizagdo do canteiro/obra e destinacdo adequada dos residuos;

7.2.8. Atendimento e observancia de critérios de sustentabilidade, conforme
especificados no item 4 deste Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar, em anexo;

7.2.9. Prestacdo de todas as informacbes solicitadas pela Fiscalizacéo,
correspondendo-se ativamente por e-mail e/ou outros canais de comunicagéo.

Verificar se existem mais critérios e revisar os elencados acima se encaixa ao objeto.
Do recebimento

7.3. Ao final de cada etapa da execug¢éo contratual, conforme previsto no Cronograma Fisico-
Financeiro, o Contratado apresentara a medicéo prévia dos servigos executados no periodo, por
meio de planilha e meméria de calculo detalhada.

7.3.1. Uma etapa serd considerada efetivamente concluida quando os servigcos
previstos para aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua
totalidade.

7.3.2. O contratado também apresentara, a cada medicdo, os documentos
comprobatérios da procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela
etapa da execucao contratual, quando for o caso.

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133).

7.4.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacgéo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacgédo da prestacao dos servigos a que se referem
a parcela a ser paga.
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7.4.2. O fiscal realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
do contrato ird apurar o resultado das avaliag6es da execucao do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.5.2. A fiscalizacdo nao efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.5.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.5.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.6. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execu¢éo do contrato, em
relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 30 (trinta) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apo6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigco e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais, no
cumprimento de obriga¢cfes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na
execucdao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento.

7.7.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidag&o e o pagamento da despesa,
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indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcoes;

7.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.7.5. Enviar a documentacéao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢éo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

Liquidagao

7.11 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, os mesmos deverao ser
entregues pela Secretaria responsavel pelo recebimento dos itens (bens e produtos),
imediatamente, a Secretaria Municipal de Financas, iniciando-se o prazo de 10 (dez) dias
corridos para fins de liquidacéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo.

7.12 Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou documento
de cobrancga equivalente apresentado expressam o0s elementos necessarios e essenciais, tais
como:

a) a data da emissédo e a data de saida;

b) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

C) o valor a pagar; e

d) eventual destaque do valor de reteng¢fes tributarias cabiveis.

7.13 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap0s a comprovacao da
regularizacéo da situacdo, sem dnus ao contratante;
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Do pagamento

7.14 O pagamento sera efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias corridos contados da
finalizacéo da liquidacéo da despesa, conforme secao anterior.

7.15 A nota fiscal ou documento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.16 A obrigagao de que trata o item “7.13” devera ser realizada pelo préprio fornecedor no
ato de entrega da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente a Secretaria responséavel
pelo recebimento dos itens (bens e produtos), devendo esta proceder na forma do item “7.9,
sendo que tal documentacg&o devera ser avaliada na data do efetivo pagamento.

Forma de pagamento

7.17 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.18 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.19 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 6°, inciso XXIII, alinea “h”
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor seré selecionado por meio da realizaco de procedimento de LICITACAO,
na modalidade CONCORRENCIA, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO através do regime de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO
OU EMPREITADA POR PRECO GLOBAL OU EMPREITADA INTEGRAL.

Critérios de aceitabilidade de pregos

8.1.1 O critério de aceitabilidade de precos sera o valor global estimado para a
contratacdo, bem como 0s custos unitarios.

8.1.2 O licitante que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a

Administracdo, por meio eletrdnico, planilha que contenha o preco global, os quantitativos e os
-
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precos unitarios tidos como relevantes, conforme modelo de planilha elaborada pela
Administracao, para efeito de avaliacdo de exequibilidade (art. 59, §3°, da Lei n® 14.133/2021).

Exigéncias de habilitagao

8.2 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.3 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.6 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual ser4 considerada como
sua sede, conforme Instru¢éo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

8.7 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.9 Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.10 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacao respectiva.
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.11 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12 Provade regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13 Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

8.14 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.15 Provadeinscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

8.16 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre

8.17 Provade regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18 Caso ofornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais, distritais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.19 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.20 Certidado negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — (Lei
n®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il) em data ndo superior a 90 (noventa) dias da abertura
da sessdo publica, se outro prazo ndo constar do documento. A presente certiddo devera ser

apresentada pela MATRIZ do participante.
- e
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8.21 As pessoas juridicas sediadas nos Municipios que compdem os Foros Regionais de
Almirante Tamandaré, Araucaria, Campina Grande do Sul, Campo Largo, Colombo, Fazenda Rio
Grande, Pinhais, Piraquara, Sao José dos Pinhais e Quatro Barras da Comarca da Regiao
Metropolitana de Curitiba, Parand, incluindo as sediadas no Foro Central da Comarca da Regido
Metropolitana de Curitiba, Parana, bem como aquelas sediadas nos municipios que comp8em
as Comarcas de Antonina, Bocaiuva do Sul, Cerro Azul, Guaratuba, Lapa, Matinhos, Morretes,
Paranagua, Pontal do Parana, Rio Branco do Sul e Rio Negro, nos termos do art. 132 da
Resolucéo n.° 093/2013 e suas alteracdes posteriores, deverdo apresentar Certiddo negativa de
faléncia expedida pelo 01° Distribuidor do Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de
Curitiba, Estado do Parana (art. 233, inciso | da Lei Estadual n.° 14.277/2003).

8.22  As pessoas juridicas sediadas nos Municipios que compdem a Comarca de Cascavel e
as Comarcas de Alto Piquiri, Altdnia, Ampére, Assis Chateaubriand, Barracdo, Campina da
Lagoa, Cantagalo, Capanema, Capitdo Lebnidas Marques, Catanduvas, Chopinzinho, Corbélia,
Coronel Vivida, Dois Vizinhos, Formosa do Oeste, Foz do Iguagu, Francisco Beltrdo, Goioeré,
Guaira, Guaraniagu, Icaraima, Ipord, Laranjeiras do Sul, Mamboré, Mangueirinha, Marechal
Céandido Rondon, Marmeleiro, Matelandia, Medianeira, Nova Aurora, Palotina, Pato Branco,
Pérola, Quedas do Iguacu, Realeza, Salto do Lontra, Santa Helena, Santo Antdnio do Sudoeste,
Sao Jodo, Sao Miguel do lguacu, Terra Roxa, Toledo, Ubiratd e Xambré, nos termos do art. 91-
A da Resolucdo n.° 093/2013 e suas alteracbes posteriores, deverdo apresentar Certiddo
negativa de faléncia expedida pelo Distribuidor competente pelos feitos ajuizados na 4% Vara
Civel e Empresarial da Comarca de Cascavel, Estado do Parana.

8.23  As pessoas juridicas sediadas nos Municipios que compdem os Foros Regionais de
Cambé, Rolandia e Ibipord da Comarca da Regido Metropolitana de Londrina, Parand, incluindo
as sediadas no Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Londrina, Parana, bem
como aquelas sediadas nos municipios que comp8em as Comarcas de Andira, Apucarana,
Arapongas, Arapoti, Assai, Bandeirantes, Bela Vista do Paraiso, Cambara, Carlopolis,
Centenario do Sul, Congonhinhas, Cornélio Procopio, CuriGva, lbaiti, Jacarezinho, Jaguapita,
Joaquim Téavora, Nova Fatima, Porecatu, Primeiro de Maio, Ribeirdo Claro, Ribeirdo do Pinhal,
Santa Mariana, Santo Antbnio da Platina, S8o Jerébnimo da Serra, Sertandpolis, Siqueira
Campos, Tomazina, Urai e Wenceslau Braz, nos termos do art. 215-B da Resolu¢éo n.° 093/2013
e suas alteracfes posteriores, deverdo apresentar Certiddo negativa de faléncia expedida pelo
Distribuidor competente pelos feitos ajuizados na 112 Vara Civel e Empresarial Regional do Foro
Central da Comarca da Regido Metropolitana de Londrina, Estado do Parana.

8.24  As pessoas juridicas sediadas nos Municipios que compdem os Foros Regionais de
Mandaguacu, Mandaguari, Marialva, Nova Esperanca, Paicandu e Sarandi da Comarca da
Regido Metropolitana de Maringa, Parana, incluindo as sediadas no Foro Central da Comarca
da Regido Metropolitana de Maringa, Parana, bem como aquelas sediadas nos municipios que
compdem as Comarcas de Alto Parand, Astorga, Barbosa Ferraz, Campo Mourao, Cianorte,
Cidade Gaucha, Colorado, Cruzeiro do Oeste, Engenheiro Beltrdo, Faxinal, Grandes Rios,
Iretama, Ivaipora, Jandaia do Sul, Loanda, Marilandia do Sul, Nova Londrina, Paraiso do Norte,
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Paranacity, Paranavai, Peabiru, Santa Fé, Santa Isabel do Ivai, Sdo Jo&o do lvai, Terra Boa,
Terra Rica e Umuarama, nos termos do art. 224-A da Resolucdo n.° 093/2013 e suas alteracdes
posteriores, deverdo apresentar Certiddo negativa de faléncia expedida pelo Distribuidor
competente pelos feitos ajuizados na 32 Vara Civel e Empresarial Regional do Foro Central da
Comarca da Regido Metropolitana de Maringa, Estado do Parana.

8.25 As pessoas juridicas sediadas nos Municipios que compdem a Comarca de Ponta
Grossa e as Comarcas de Céndido de Abreu, Castro, Clevelandia, Guarapuava, Imbituva,
Ipiranga, Irati, Jaguaiaiva, Mallet, Manoel Ribas, Ortigueira, Palmas, Palmeira, Palmital, Pinhéo,
Pirai do Sul, Pitanga, Prudentépolis, Reboucas, Reserva, Sdo Jodo do Triunfo, Sdo Mateus do
Sul, Sengés, Teixeira Soares, Telémaco Borba, Tibagi e Unido da Vitéria, nos termos do art. 266-
A da Resolugcdo n.° 093/2013 e suas alteracbes posteriores, deverdo apresentar Certiddo
negativa de faléncia expedida pelo Distribuidor competente pelos feitos ajuizados na 12 Vara
Civel e Empresarial Regional da Comarca de Ponta Grossa, Estado do Parana.

8.26 indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanc¢o
patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio, notas explicativas e demais
demonstragcdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagédo das
seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo
Circulante + Passivo N&ao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
Il - Liguidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.27 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitacdo patrimdnio liqguido minimo de 10% (dez porcento) do valor total estimado da
contratacao.

8.28 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poder@o substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.29 O balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

8.30 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo

fornecedor.
T

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITUBA
Rua Augusto Dissenha, 44 — Centro — CEP 83.800-058 | Mandirituba — Parana Pagina 63 de 75



MANDIRITUBA

PREFEITURA MUNICIPAL

Qualificagdo Técnica

8.31 Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacéo;

8.32. Registro ou inscricdo da empresa no conselho profissional competente em plena
validade. (INDICAR EM QUAL ENTIDADE PROFISSIONAL DEVE TER REGISTRO, SE FOR
CASO);

8.32.1. No caso de a empresa licitante e/ou de seu(s) responsavel(is) técnico(s) nao
serem registrados ou inscritos no CREA do Estado do Parana, deveréo ser providenciados
0s respectivos vistos destes érgaos regionais por ocasido da assinatura do contrato.

8.33. Apresentacdo do(s) profissional(is) abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no
conselho profissional competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por
execucao de obra ou servigo de caracteristicas semelhantes.

8.34. A equipe técnica devera dispor no minimo de:

8.34.1. 01 (um) engenheiro(a) civil ou Arquiteto(a) e Urbanista, o qual serd o
Responsavel Técnico da obra.

Verificar se o responsavel acima abrange a obra em questdo e elencar mais
responsaveis caso necessario.

8.35. Os profissionais indicados na forma supra deveréao participar da obra objeto do contrato,
e sera admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde
que aprovada pela Administracao.

8.35.1. Para assinatura do contrato o licitante vencedor dever comprovar vinculo, por
meio de registro em carteira e ficha de registro ou contrato de prestacdo de servigcos, entre 0
responsavel técnico pela execugéo da obra e a proponente. Para dirigente ou socio de empresa,
tal comprovacéo podera ser feita por meio da cépia da ata da assembléia de sua investidura no
cargo ou contrato social.

8.36. Qualificacdo técnico-operacional: Comprovacdo de aptiddo para execucdo de
servigo de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacdo, por meio da apresentacdo de certides ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

SERVICOS A SEREM

ITEM COMPROVADOS

EXIGENCIAS TECNICAS
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Quantidade Minima a ser

Quantitativo Licitado
comprovada

o1 Execucédo de obra de
XXXXXXX

8.37. As certidbes ou atestados deverdo conter as seguintes caracteristicas minimas:
Identificacdo do responsavel pela emissdo, com a respectiva assinatura; Identificacdo da pessoa
juridica de direito publico ou privado emitente;

8.38. Poderao ser realizadas diligéncias necessarias para aferir a veracidade das informac6es
e dados contidos na certiddo ou atestado apresentados pela licitante.

8.39. O fornecedor disponibilizar4 todas as informag¢des necesséarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.40. Apresentacdo de Certiddo de Acervo Técnico — CAT, expedida pela Entidade
Profissional competente, nos termos da legislacdo aplicAvel, em nome dos responsaveis
técnicos, que demonstre a Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART ou o Registro de
Responsabilidade Técnica - RRT, relativo & execucdo de obras de XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, de
guantidade minima de xxxx m? ().

Da Comprovac¢ao de Enquadramento de ME/EPP/MEI
8.41. Para comprovar a condicdo de microempresa, empresa de pequeno porte e
microempreendedor individual, o licitante que usufruir do referido beneficio devera apresentar, a
Certiddo Simplificada da Junta Comercial atualizada com no méaximo 90 (noventa) dias da
data de sua emissao, conforme paragrafo Unico do art. 115 do Decreto Municipal n.° 1216/2023.

Das Declaragoes

8.42. Deverdo ser apresentados ainda, as Declaracdo previstas em edital, elaboradas em
papel timbrado e subscrita por seu representante legal, sob as penas da lei.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, inciso XXIII, alinea “”
9.1. O custo estimado total da contratagéo € de R$ XXXXXXXXXXXXxxxxX (), conforme custos

unitarios apostos na planilha orgamentaria anexa.
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10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, inciso XXIII, alinea "

a

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio de Mandirituba-PR.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacdo orcamentaria:

Cad. Elemento de despesa Fonte
43 3.3.90.30.00 0000

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés
aprovacao da Lei Orcamentéria respectiva e liberac@o dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

Mandirituba, dia de més de ano.

Elaborado por: (indicar o(s) servidor(es) responsavel(is) técnico pela elaboragéo do TR)

Nome completo, n® da matricula, registro na Entidade competente e assinatura digital

Revisado por: Nome completo, n° da matricula e assinatura digital

Diretor Geral da Secretaria Requisitante

Aprovado por: Nome completo, n® da matricula e assinatura digital

Secretario Municipal de ..... (requisitante)
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DECLARAGAO DE CIENCIA

FISCAL
Eu, XXXXXXX, declaro, por meio do presente, que tenho ciéncia da minha fungao de fiscal

desta contratacao e que conhego as obrigagées que me sao atribuidas no desempenho da
mencionada fungao.

Identificacao e assinatura do servidor responsavel

FISCAL SUBSTITUTO
Eu, XXXXXXX, declaro, por meio do presente, que tenho ciéncia da minha fungéo de fiscal

substituto desta contratacdo e que conheco as obrigacdes que me sdo atribuidas no
desempenho da mencionada funcao.

Identificagéo e assinatura do servidor responsavel
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IRP — INTENCAO DE REGISTROS DE PREGOS
Somente nos casos de registro de pregos

Fundamentagao: O 6rgéo ou entidade gerenciadora deverd, na fase preparatdria do processo
licitatério, para fins de registro de precos, realizar procedimento publico de inteng&o de registro
de pregos para, nos termos de regulamento, possibilitar, pelo prazo minimo de 8 (oito) dias uteis,
a participagao de outros 6rgaos ou entidades na respectiva ata e determinar a estimativa total de
quantidades da contratagéo (Art. 86 da Lei Federal n.° 14.133/2021)

Somente poderao ser érgaos ou entidades participantes, aqueles mencionados no caput do art.
1° deste Regulamento, quais sejam: O Fundo de Previdéncia dos Funcionarios Publicos de
Mandirituba — MANDIPREYV; (Art. 281 § 1°, | do Decreto Municipal n.° 1216/2023)

COMUNICADO N.° 000/202X

De: Secretaria Municipal XXXXXXX
Para: Secretaria Executiva do Fundo de Previdéncia dos Servidores Municipais de Mandirituba
- MANDIPREV

Assunto: Processo Administrativo n.° XXXX/202X — Intengéo de participagdo no Registro de
Pregos para Aquisicao de Munigdes.

Exmo: Secretaria Executiva do Fundo de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Mandirituba — MANDIPREV

A Secretaria Municipal de XXXXXXX, através de seu gestor XXXXXXXXXX, vem por meio
deste, informar a esta autarquia, que solicitou processo administrativo, através do sistema de
registro de pregos, de XXXXXXXXXXXX, devendo esta autarquia manifestar-se da intengdo ou
nao de participar deste processo de compras, e em conformidade ao art. 284 do Decreto
Municipal n.° 1.216/2023.

Sem mais para o momento,

Mandirituba, dia, més e ano

Nome do Secretario
Secretario Municipal de XXXXXXXXXXXX
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PARECER CONTABIL E ADEQUAGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
PROCESSO ADMINISTRATIVO: n° 000/202X

1. OBJETO: “definigdo do objeto deve indicar, de modo sucinto, preciso, suficiente e claro,
o meio pelo qual a necessidade da contratacdo a qual devera ser satisfeita, vedadas
especificagdes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias que limitem a competi¢cao”

2. Declaramos nos termos dos artigos 40 e 105 da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de
2021, que a despesa da presente contratacdo estd programada anualmente, ou seja, a cada
exercicio financeiro.

3. Declaramos nos termos do artigo 16, inciso I, da Lei Complementar n°® 101, de 04 de
maio de 2000, que a despesa da presente contratagdo tem adequagdo orgamentaria e financeira
com a Lei Orgamentaria Anual n.° XXXXX e compatibilidade com o Plano Plurianual de n.°

XXXXXX e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias n.° XXXXXX, conforme segue:

3.1 Dos recursos or¢gamentdrios e financeiros:

Cad | Orgdo | Unid. | Funcdo | Subfuncdo | Programa | Acdo | Elemento | Fonte R$
623 | 18 001 26 782 44 2098 | 339040 1000 18.300,00

3.2 O grupo de fonte de recursos indicado no item anterior é:

RECURSOS SIM NAO
Recursos do Municipio X

Recursos Programas, Convénio

Estadual X
Recursos Programas, Convenio

Federal X

Mandirituba, data, més e ano.

Aderbal Pires De Oliveira
Contador
CRC n.2 XXXXX
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NOTA DE BLOQUEIO

Com ciéncia da Secretaria Municipal de Finangas
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PESQUISA DE PRECO

PROCEDIMENTO DE PESQUISA DE PRECOS — ART. 324 A 328 DO DECRETO MUNICIPAL
N° 1216/2023

Art. 324. No processo licitatorio para aquisicdo de bens e contratagdo de servigos em geral, o
valor estimado da contratagdo sera definido com base no melhor prego aferido, observadas a
potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugéo do objeto, por meio da
utilizagado dos seguintes parametros, adotados de forma combinada, sempre que possivel:

. a composicao de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item correspondente
no painel para consulta de precos, nos bancos de precos utilizados pelo municipio, ou
no banco de pregos em saude disponiveis no Portal Nacional de ContratagBes Publicas
(PNCP);

Il.  os precos praticados em contratagBes similares feitas pela Administracéo Publica, em
execucao ou concluidas no periodo méximo de 1 (um)ano anterior & data da pesquisa,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizagéo de
precos correspondente;

M. a utilizacao de dados de pesquisa de prec¢os publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo estadual ou federal e de sitios
eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de
acesso;

V. a pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores ou prestadores de servicos,
conforme o0 caso, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores;

V. a pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas ou no aplicativo Nota Parang; e
VI. 0s precos de tabelas oficiais.

§1° Deverao ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos | e Il, devendo, em caso de
impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§2° Nos casos dos incisos |, lll, IV, V e VI do caput deste artigo, deste artigo somente serdo
admitidos os precgos cujas datas ndo ultrapassem 6 (seis) meses da data da divulgagao do edital.

§3° Para a obtencgéo do valor estimado da contratagéo, serdo utilizados como métodos a média,
a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos e previamente condensados
no mapa de formacéo de precos, sempre de forma justificada, e desde que o calculo incida sobre
um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata os
incisos | a VI do caput deste artigo.

§4° Excepcionalmente, sera admitida a obtengéo do valor estimado da contratagdo prevista no
§3° deste artigo com base em menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos
autos pelo servidor responsavel e aprovada pela autoridade competente.

§5° Deverao ser desconsiderados para os fins do contido no §§3° e 4° deste artigo os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados, conforme critérios fundamentados
e descritos no processo administrativo.

§6° Tanto a pesquisa de pregcos quanto a elaboragdo do mapa de formacéo de pregos deverao
ser realizadas e acostadas nos autos do processo por servidor devidamente identificado, o qual

se responsabilizara pela veracidade das informagdes que serdo inseridas no instrumento
-
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convocatério, no convénio ou instrumento congénere, ou ainda no instrumento oriundo de
contratagao direta decorrente de procedimento regular.

§7° O mapa de formacado de pregos, devidamente assinado pelo servidor mencionado no §6°,
deste artigo devera refletir a pesquisa de pregos com os paradmetros e método adotados, além
do resultado obtido e correspondente ao valor estimado da contratagao.

§ 8°A pesquisa de pregos sera materializada em documento que contera, no minimo:
| - Descrigdo do objeto a ser contratado;

Il - Identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de
planejamento;

Il - caracterizacao das fontes consultadas;
IV - Série de pregos coletados;
V - Método estatistico aplicado para a definigdo do valor estimado;

VI - Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragéo de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VII - memoéria de calculo do valor estimado e documentos que |he d&o suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o inciso
IV do art. 324.

Art.325. Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores ou prestadores de
servigos, estes deverao receber solicitagdo formal preferencialmente por meio eletrénico, para a
apresentagdo de cotacdo dos valores unitarios e total, devendo ser conferido um prazo de
resposta compativel com a complexidade do objeto a ser contratado, o qual nao sera inferior a
5(cinco) dias uteis.

§1° No envio das solicitagdes formais, a Administracédo deve:

I garantir que os interessados recebam a completa descricdo dos bens e/ou servigcos
cotados, com todas as especificacdes técnicas;

Il. certificar que, nas cotacdes apresentadas, os produtos e/ou servigcos cotados condizem
com o que foi exigido pela Administracdo, evitando-se eventuais distor¢cdes de preco.

§2° As cotacbes dos fornecedores deverdo estar identificadas com numero do Cadastro de
Pessoa Fisica — CPF ou Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do proponente, datadas
e assinadas com identificagdo do responsavel, ainda que por meio eletrbnico, bem como
indicagao de endereco e telefone para contato.

§3° Eventuais variagbes ou discrepancias entre os pregos cotados, ja desconsiderados os pregos
tidos por inexequiveis ou as cotacdes com sobre preco, deverdo ser justificadas ou
circunstanciadas pelo servidor responsavel pela pesquisa, afim de que o valor previamente
estimado da contratacdo retrate, o quanto possivel, a realidade dos pregos praticados no
mercado.

§4° Nos autos do processo da contratacdo correspondente, devera haver o registro da relagdo
de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagéo
de que trata o caput deste artigo.

§ 5° Em caso de comprovada inviabilidade de recebimento da cotagdo por meio eletrbnico,
podera o servidor do Departamento de Cotagdes, realizar verificagao dos pregos in loco mediante
assinatura e identificagdo deste e do estabelecimento diligenciado.
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Art. 326. Nao serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildao ou de
intermediacao de vendas.

Art. 327. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratagao podera ter carater sigiloso,
sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes
necessarias para a elaboragcdo das propostas, salvo na hipotese de licitagdo cujo critério de
julgamento for por maior desconto.

Art. 328. Nas contratagdes diretas oriunda de procedimentos regulares por inexigibilidade ou por
dispensa, quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos §§1°, 2°
e 3°do artigo 23 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, a justificativa de pre¢os sera dada com base
em valores de contratagbes de objetos idénticos, comercializados pelo futuro contratado, por
meio da apresentacdo de no minimo 3 (trés) notas fiscais emitidas para outros contratantes,
publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela
Administragao, ou por outro meio idéneo.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, caso o futuro contratado néo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de prego de que trata o caput podera ser realizada mediante
avaliacdo de objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacoes
técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

1. PESQUISA DE PRECOS - PNCP - BPS (material médico e medicamentos)

Pesquisa no PNCP conforme link:

https://pncp.gov.br/app/editais?g=&status=recebendo proposta&pagina=1

2. PESQUISA DE PRECOS — CONTRATO ou ATA SIMILAR

Podendo ser através de Editais ou Atas de outros municipios.

3. PESQUISA DE PRECOS - MIDIA ESPECILIZADA
A Pesquisa devera ser realizada em sites especificos;
Ex:

1. Material escolar / material de escritério - Lojas Kalunga e contabilista.

1.1 https://www.kalunga.com.br/

1.2 https://www.contabilista.com.br/

2. Ferramentas: Ferramentas Kennedy e casa do construtor.
2.1 https://www.ferramentaskennedy.com.br/?gad_source=1&gclid=EAlalQobChMIhfC2
s _UKhAMVzGFIAB1gRgbuEAAYASAAEQK31 D BwE
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2.2 https://www.casadoconstrutor.com.br/categoria/furacao-e-
demolicao/?gad source=1&gclid=EAlalQobChMII-
Bw_ uKhAMVNRCtBhOB5QEgEAAYASAAEQJXxQPD BwE

4. PESQUISA DE PRECOS — FORNECEDORES

Buscar com fornecedores onde os orgamentos ndo podem ter mais de 90 (noventa) dias cotado.

O orcamento precisa estar assinado com a identificagdo do responsavel e datado.

5. PESQUISA DE PRECOS — NOTAS FISCAIS
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OUTROS DOCUMENTOS

e Termo de Convénio;
e Plano de Trabalho;
e Resolucbes;

e Deliberacdes;

e Artes para compor o edital;
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