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REGISTRO DE COMPETENCIAS

Secretario/Responsavel: Andre Luis Moro

E-mail: admplanejamento@mandirituba.pr.gov.br

Telefone: (41) 3626-1122

Endereco: Praga Bom Jesus n° 44, Centro — Mandirituba

Atendimento: Segunda a Sexta-feira das 08:00 ao 12:00 das 13:00 as 17:00
horas

Compete a Secretaria Municipal de Planejamento a orientacdo normativa
metodoldgica e sistematica aos demais 6rgaos da administracdo; a elaboracao
e a coordenacdo na execucao de projetos e planos do Governo Municipal; a
programacao de acdes anuais e sua coordenacdo, bem como o registro dos
resultados alcancados; a promocao de estudos e pesquisas socioeconémicas
ligadas a sua area de atuacdo e de carater multidisciplinar ou de prioridade;
planejar eventos oficiais do Municipio, realizar pesquisa de dados e informacfes
técnicas, sua consolidacdo, analise e divulgacao sisteméatica entre os diversos
orgaos municipais e entidades dos governos estadual e federal; e a execucéo de
outras atividades correlatas determinadas ou exigidas pela gestédo publica.

Secretario/Responsavel: Guilherme Antonio Chupel de Castro

E-mail: transporte@mandirituba.pr.gov.br

Telefone: (41) 3626-1444

Endereco: Parque Rodoviario Municipal — Rua Padre Tadeu Kiska s/n BR 116
KM 140- Mandirituba

Atendimento: Segunda a Sexta-feira das 08:00 ao 12:00 das 13:00 as 17:00
horas

E de competéncia da Secretaria Municipal de Servicos Urbanos e Transporte
executar, orientar, conservar as vias publicas ndo pavimentadas, abertura de
vias e logradouros publicos, sinalizagdo nas vias de transporte municipais;
manilhamento, reparos em bueiros e pontes na zona rural, rocadas em areas do
Municipio, parques e pracas, estradas municipais; executar 0s servicos de
limpeza publica, como a coleta de lixo, especialmente nas vias publicas e
préprios publicos Organizar e controlar as maquinas e equipamentos rodoviarios
do municipio, manutencdo e controle operacional de frotas de maquinas,
equipamentos e veiculos pesados; a manutencao e o gerenciamento operacional
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da frota de veiculos

leves e equipamentos utilizados na secretaria para execucao de suas atividades,
bem como o gerenciamento do posto de abastecimento de combustivel da frota
de veiculos pesados do Municipio, e demais atividades relacionadas a
conservacdo dos equipamentos da Secretaria; e exercer outras atividades
correlatas.

Secretario/Responséavel: Douglas José Lourenco

E-mail: agricultura@mandirituba.pr.gov.br

Telefone: (41) 3626-1401

Endereco: Rodovia BR 116, Parque Municipal Angelo Zeglin Palu
Atendimento: Segunda a Sexta-feira das 08:00 ao 12:00 das 13:00 as 17:00
horas

Compete a Secretaria Municipal de Agricultura a formulacédo e execucao da
politica agricola do Municipio, abrangendo producdo, comercializacao,
abastecimento e armazenamento, cabendo-lhe, especificamente: promover a
execucao de programas e projetos de desenvolvimento rural, cooperativismo e
associativismo; apoiar o produtor rural nas areas de defesa sanitaria vegetal e
animal, assisténcia técnica e extensao rural, informacdes sobre o mercado e
precos minimos, armazenagem, abastecimento e eletrificacdo rural em
articulacdo com instituicbes dos governos federal e estadual; realizar
exposicoes, feiras e outros eventos, com a finalidade de promover e divulgar os
produtos agropecuarios do Municipio, e outras atribuicdes correlatas que lhe
forem cometidas pelo Prefeito

Secretario/Responsavel: Renato Guimaraes Mendes Curto Bueno

E-mail: defesa@mandirituba.pr.gov.br Telefone: (41) 3626-2323

Endereco: Avenida Brasil, n® 326, Centro — Mandirituba

Atendimento Adm: Segunda a Sexta-feira das 08:00 ao 12:00 das 13:00 as
17:00 horas

Atendimento Guarda Municipal: 24 horas

Compete a Secretaria Municipal de Seguranca o desenvolvimento de acfes e a
implantacdo de mecanismos na area de seguranca publica, visando maior
protecdo e melhor qualidade de vida a populacao; a protecao de bens, servi¢os
e instalagdes municipais; a manutencdo da ordem e da segurancga publica, em
articulagdo com o Governo Estadual; a promocéo de medidas relativas a defesa
civil da populacdo contra calamidades; o planejamento, a regulamentacao, o
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gerenciamento e a fiscalizacdo do transito, na area de circunscricdo do
Municipio, nos termos e condicbfes da legislacdo aplicavel a matéria; a
proposicdo e a implantacdo de politicas de educacdo para a seguranca do
transito, bem como a articulacdo com o érgéo de educacao do Municipio para o
estabelecimento de encaminhamento metodolégico em educagdo para o
transito; fiscalizar o transporte coletivo; fiscalizar o nivel de emissédo de ruidos
produzidos pelos veiculos automotores; objetivar a diminuigcdo dos indices de
violéncia e o fortalecimento da cidadania e da qualidade de vida no Municipio;
realizar o procedimento da guarda de documentos, materiais de seguranca e
outros equipamentos sob sua responsabilidade, elaborar relatérios mensais das
atividades desenvolvidas; e a execucdo de outras atividades correlatas
determinadas ou exigidas pela gestéo publica.

Secretério/Responsavel: Viviane de Carvalho Moro

E-mail: financas@mandirituba.pr.gov.br

Telefone: (41) 3626-1122

Endereco: Praga Bom Jesus n° 44, Centro — Mandirituba

Atendimento: Segunda a Sexta-feira das 08:00 ao 12:00 das 13:00 as 17:00
horas

Compete a Secretaria Municipal de Financas a coordenacéo na elaboracao da
proposta orcamentaria anual de investimentos, bem como na programacéo anual
da despesa, adequando 0s recursos aos objetivos das metas governamentais
constantes do Plano Plurianual; a execucdo das politicas tributaria e financeira
do Municipio bem como as relacdes com os contribuintes, cabendo-lhe
promover: o orcamento; a arrecadacao e a fiscalizacdo dos tributos devidos ao
Municipio; guarda e movimentacdo de valores; a elaboracdo do cronograma
financeiro de desembolso para programas, projetos e atividades do governo; a
adocdo de medidas asseguradoras de equilibrio orcamentario; o empenho, a
liquidacdo e o pagamento de despesas; a tomada de contas dos responsaveis
por adiantamentos; a inspecdo do processo de lancamento de tributos; a
movimentagdo das contas bancéarias da Prefeitura; a elaboracdo do calendério
de pagamentos; a fixacdo e alteracéo dos limites fiscais; o conhecimento diario
do movimento econdémico e financeiro; o pagamento de juros e amortizacdes de
empréstimos; balancetes e balancos e a publicacéo dos informativos financeiros
determinados pela Constituicdo da Republica; a coordenacgéo na elaboracdo da
proposta orgamentaria anual de investimentos, bem como na programacgéo anual
da despesa, adequando 0s recursos aos objetivos das metas governamentais
constantes do Plano Plurianual; a programacdo de acdes anuais e sua
coordenacao, bem como o registro dos resultados alcancados; a promocéao de
estudos e pesquisas socioecondmicas ligadas a sua area de atuacédo e de
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multidisciplinar ou de prioridade; a pesquisa de dados e informacgdes técnicas,
sua consolidagao.

Secretario/Responsavel: Daniele dos Santos

E-mail: satde@mandirituba.pr.gov.br

Telefone: (41) 3626-2086

Endereco: Rua Anita Muller Palu, Centro — Mandirituba

Atendimento Adm: Segunda a Sexta-feira das 08:00 ao 12:00 das 13:00 as
17:00 horas

Compete a Secretaria Municipal de Saude o planejamento operacional e a
execucdo da politica de salude do Municipio, através da implementacdo do
Sistema Municipal de Saude e do desenvolvimento de acbes de promocao,
protecdo e recuperacao da saude da populacdo com a realizacéo integrada de
atividades assistenciais e preventivas; da vigilancia epidemiolégica e sanitaria;
da prestacéo de servicos médicos e ambulatoriais de urgéncia e de emergéncia;
da promocdo de campanhas de esclarecimento, objetivando a preservacao da
saude da populacdo; da implantacdo e fiscalizacdo das posturas municipais
relativas a higiene e a saude publica; da articulagdo com outros 0Orgaos
municipais, demais niveis de governo e entidades da iniciativa privada para o
desenvolvimento de programas conjuntos; por meio da Diretoria Clinica
proporcionar exceléncia na assisténcia a saude, com atendimento humanizado
e compromisso social; atuar com consciéncia e responsabilidade no exercicio
das suas atividades; trabalhar para a melhoria continua dos processos, dos
resultados e da satisfacdo das necessidades presentes e futuras da populagéo;
por meio da Diretoria Clinica da UPA, dar pronto atendimento em regime de 24
horas aos casos de pequenas e médias urgéncias e emergéncias; ser
observatdrio do sistema para contribuir com o planejamento da atencéo integral
a saude; além de assegurar condicdes adequadas de trabalho e os meios
imprescindiveis a uma boa pratica médica, supervisionar e coordenar todos 0s
servigos técnicos desenvolvidos no estabelecimento de saude; observar o
cumprimento das normas em vigor, devendo, ainda, assegurar o funcionamento
pleno e autbnomo das Comissdes de Etica Médica da instituicio; coordenar
controlar e supervisionar a aplicagéo de recursos alocados ao Fundo Municipal
de Saude; e a execucdo de outras atividades correlatas determinadas ou
exigidas pela gestdo publica
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Secretério/Responsével: Bernardo Rosaldo da Rocha Junior

E-mail: obras@mandirituba.pr.gov.br

Telefone: (41) 3626-1122

Endereco: Praca Bom Jesus n° 44, Centro — Mandirituba

Atendimento: Segunda a Sexta-feira das 08:00 ao 12:00 das 13:00 as 17:00
horas

Compete a Secretaria Municipal Obras e Urbanismo o planejamento operacional,
a execucao, a implementacéo e fiscalizacdo da aplicacdo a legislacao relativa ao
uso e parcelamento do solo, a loteamentos e ao Codigo de Obras e Postura do
Municipio; o fornecimento e controle da numeracéo predial; a identificacdo e
emplacamento dos logradouros publicos; a atualizacdo do sistema cartografico
municipal, a repressdo as construcdes e aos loteamentos clandestinos; a
execucao de atividades concernentes a elaboracao de projetos de construcao,
conservacdo de obras publicas municipais e dos préprios municipais; o
licenciamento e fiscalizacdo de obras particulares; a fiscalizacdo de contratos
relacionados com os servicos de sua competéncia; elaborar e encaminhar ao
Executivo anteprojeto de lei, fixando o Plano Urbanistico do Municipio; promover
estudos e pesquisas para o planejamento do desenvolvimento urbano do
Municipio; desenvolver nos 6rgdos da administragdo municipal métodos e
processos tendentes a incorporacdo das diretrizes e proposi¢cdes do Plano
Urbanistico do Municipio; criar condi¢cdes de implementacéo e continuidade que
permitam uma adaptagao constante dos planos setoriais ou globais as realidades
dindmicas do desenvolvimento do Municipio, a promocdo de estudos e
pesquisas para o planejamento do desenvolvimento urbano do Municipio;
desenvolver nos 6rgdos da administracdo municipal métodos e processos
tendentes a incorporacdo das diretrizes e proposi¢cdes do Plano Diretor do
Municipio; criar condic6es de implementacédo e continuidade que permitam uma
adaptacao constante dos planos setoriais ou globais as realidades dinamicas do
desenvolvimento do Municipio e a execucdo de outras atividades correlatas
determinadas ou exigidas pela gestéo publica.

Secretario/Responsavel: Maria Aparecida Claudino Biscaia

E-mail: educacao@mandirituba.pr.gov.br

Telefone: (41) 3626-1122

Endereco: Praca Bom Jesus n° 44, Centro — Mandirituba

Atendimento: Segunda a Sexta-feira das 08:00 ao 12:00 das 13:00 as 17:00
horas
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Compete a Secretaria

Municipal de Educacéo, Esporte e Cultura o planejamento e a execucédo da
politica educacional do Municipio, especificamente através da instalacdo e
manutencao de estabelecimentos de ensino que oferecem a Educacéo Basica:
Educacdo Infanti e Ensino Fundamental, planejamento, organizacao,
administragao, orientacdo, acompanhamento, controle e avaliagdo do sistema
educacional do Municipio, em consonancia com os sistemas estadual e federal
de educacédo, bem como a adocdo de medidas que visem a sua expansao,
consolidacdo e aperfeicoamento; atualizagcdo permanente da acdo educativa,
ajustando-a as realidades local e regional, pela elevacdo do nivel da
produtividade da educacédo, visando a melhoria qualitativa dos processos
educativos; controle e fiscalizacdo do funcionamento dos prédios e
estabelecimentos de ensino a nivel municipal; promocao da perfeita articulacdo
com os governos estadual e federal em matéria de legislacdo da politica
educacional; promocdo de acles integradoras com o0s demais Orgaos
componentes da administracdo publica municipal, estadual e federal, cujas
atividades se inter-relacionem com a acdo educacional; manutencdo dos
programas de assisténcia ao estudante; implementar politicas publicas visando
a exceléncia na preservacdo do patriménio cultural, no estimulo a producao
artistica e na garantia de acesso aos bens culturais a populagdo do Municipio
em toda a sua diversidade; formular a politica cultural do Municipio, planejando,
normatizando, coordenando, executando e avaliando-a, compreendendo o
amparo a cultura, a promocao, elaboracdo de documentacdo e difusdo das
atividades artisticas; incentivar e estimular a pesquisa em artes e cultura; apoiar
a criacdo, a expansado e o fortalecimento das estruturas da sociedade civil
voltadas para a criacdo, producao e difusdo cultural e artistica; analisar e julgar
projetos culturais; deliberar sobre tombamento de bens méveis e iméveis de
reconhecido valor histérico, artistico e cultural para o Municipio de Mandirituba;
cooperar na defesa e conservacao do patrimonio cultural, histérico, arqueoldgico,
paisagistico, artistico e documental, material e imaterial, do Municipio; e a
execucao de outras atividades correlatas determinadas ou exigidas pela gestao
publica. Apoiar eventos e a formacdo de atletas amadores e profissionais;
articular acdes de valorizacéo e inclusdo social dos jovens através do esporte;
promover o desenvolvimento do esporte no Municipio; por meio da Diretoria de
Esportes e Lazer, fomentar praticas de esportes, lazer e atividades fisicas ao
cidaddo para seu bem estar; fazer a promocao social, promover 0 acesso a
pratica de atividades sociais, recreativas, comunitarias e de lazer; promover o
desenvolvimento do esporte no Municipio. Zelar e realizar a manutencao dos
espacos publicos destinados a pratica esportiva.
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Secretério/Responséavel: Wagner Brasque Vieira

E-mail: industria@mandirituba.pr.gov.br

Telefone: (41) 3626-1122

Endereco: Rua Antonio Selusniack, n° 53, Centro — Mandirituba

Atendimento: Segunda a Sexta-feira das 08:00 ao 12:00 das 13:00 as 17:00
horas

Compete a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econbmico, atuar nas
areas pertinentes as politicas publicas para o desenvolvimento da industria,
comércio, turismo e trabalho; elaboracdo do planejamento operacional e a
execucdo das politicas municipais relativas a cada uma dessas atividades
econdmicas cabendo-lhe especificamente estimular e apoiar iniciativas voltadas
para o desenvolvimento da indastria, do comércio, do turismo, dos servigos e do
trabalho, notadamente aqueles relacionados a captacéo de investimentos para
implantagédo ou ampliagdo de empreendimentos; apoiar e fomentar acdes de
empreendedorismo; apoiar a criacdo e o desenvolvimento de micro, pequenas e
meédias empresas focando na sustentabilidade econémica, social e ambiental;
coordenar a integracao do Poder Executivo Municipal com a classe empresarial;
executar politicas publicas voltadas ao setor agropecuario, pesqueiro e de
abastecimento; desenvolver pesquisas e avaliacdes da producédo e do mercado
agropecuério; fiscalizar a producéo agricola e vegetal, garantindo a qualidade
sanitaria dos produtos e a sustentabilidade ambiental do processo de producéo;
coordenar e executar programas de melhoria da qualidade de vida das
populacdes rurais e do manejo adequado dos recursos naturais; qualificar
homens, mulheres e jovens da agricultura familiar, bem como pequenos
agricultores rurais; valorizar os produtos agropecuarios proporcionando a
geracdo de emprego, renda e qualidade de vida no meio rural, agregando valor
a arte de transformar produtos agricolas "in natura" em produtos comestiveis;
prestar assisténcia e qualificar as agroindustrias existentes; ampliar o servicgo,
oferecendo apoio para empresas diferenciadas de todos os portes, abrindo
mercado para o produto mandiritubense; planejar e normatizar politicas publicas
de direitos sociais e do mundo do trabalho na perspectiva do desenvolvimento
econdmico e social sustentavel do Municipio, cujo foco prioritario € o cidadao e
sua familia; elaboragcé@o e aplicacdo de politicas voltadas para programas que
criem postos de trabalho com condi¢cdes que propiciam o desenvolvimento local
do municipio; servicos de emissdo de CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social); servicos de acesso ao seguro desemprego; cadastro de
desempregados; qualificacdo profissional; insercdo no mercado de trabalho
formal e insercé&o produtiva; prospectar e coordenar relacdes que representem
novas oportunidades para a geracao de trabalho, emprego e renda junto aos
orgaos de distintas naturezas e dos varios niveis de governo; estabelecer e
coordenar iniciativas voltadas a geracgéo de trabalho, emprego e renda; promover
convénios para fomentar iniciativas para a geracdo de trabalho, emprego e
renda; coordenar agcdes com a iniciativa privada para a qualificacéo,
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requalificacdo e capacitacdo profissional; promover a formulacdo, gestdo e
execucao das politicas municipais de economia solidaria; prestar apoio técnico
e administrativo ao Conselho Municipal do Trabalho; cooperar na definicdao da
politica do sistema Nacional do Emprego - SINE, do municipio; articular com os
municipios da Regido Metropolitana as acdes de geracdo de trabalho, emprego
e renda; articular, prospectar e definir agbes para o incentivo ao
empreendedorismo, redes locais, & economia solidaria, apoiar a formacao de
cooperativas e outras formas de associativismo para a atividade de geracéo de
emprego e renda no municipio como estratégia de enfrentamento do
desemprego e da excluséo social; apoiar e promover iniciativas que fortalecam
as acoes dos empreendimentos das MPE; apoiar as iniciativas de constituicao e
articulagéo de cooperativas populares, redes de producdo e comercializacao e
feiras de cooperativismo nos espacos fisicos institucionais, respeitando o carater
universal das leis municipais; manter intercambio e cooperagdo técnica com
organizacdes do setor publico e privado; viabilizar a elaboragédo de projetos de
captacao de recursos para implementacdo de acfes voltadas para qualificacdo
do empresario e do empreendedor; promover iniciativas que contribuam para
geracédo de oportunidades de primeiro trabalho para a juventude de Mandirituba,
com o apoio de programas nacionais; incentivar a geracao de trabalho e renda
familiar; e a execucao de outras atividades correlatas determinadas ou exigidas
pela gestao publica; prestar assisténcia direta ao Prefeito, no desempenho de
suas atribuicdes; desenvolver, no municipio e de forma conjunta, a politica de
desenvolvimento das atividades inerentes ao turismo e lazer; proceder ao
planejamento, implementacéo e regulacdo das politicas de desenvolvimento do
turismo no municipio; formular diretrizes e promover a implantacdo e execugao
de planos, programas, projetos e acdes relacionadas ao turismo e ao lazer no
ambito municipal; organizar e promover os diversos eventos, promoc¢oes e
programas da Secretaria; planejar e elaborar o calendario turistico, de eventos
recreativos e de lazer do Municipio; apoiar e estimular as instituicées locais que
necessitam de suporte para realizacao dos referidos eventos; captar recursos
técnicos, humanos e financeiros, visando o desenvolvimento do turismo no
municipio; captar recursos técnicos, humanos e financeiros, visando o
desenvolvimento das atividades de lazer, promover, isoladamente ou em
parceria com outras entidades (publicas ou privadas), acBes destinadas a
incrementar o turismo como fator de desenvolvimento, geracdo de rigqueza,
trabalho e renda; promover e incentivar a inclusdo da identidade cultural e dos
valores historicos de Mandirituba na promocdo do turismo; desenvolver e
coordenar acdes destinadas ao fomento do turismo, em articulagdo com outros
Municipios, Estado, Unido e outras entidades privadas, visando o
desenvolvimento da area; propor, de forma continuada, medidas que objetivam
a organizacao e expansao do turismo no Municipio; elaborar o levantamento e
mapeamento dos recursos turisticos, mantendo atualizado o cadastro dos pontos
turisticos do Municipio; criar e manter atualizado sistema de informacéo turistica
do Municipio; assegurar a protecdo, conservagao, recuperacao e valorizagdo dos
recursos turisticos no Municipio; implantar e desenvolver, em conjunto com o
Prefeito, a divulgacao turistica no municipio e comunicagédo dos eventos
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relacionados; elaborar material de divulgacdo do Municipio em parceria com
outros 6rgdos da administracdo; promover a cultura junto a comunidade o
exercicio e implementacdo das atividades que visem o desenvolvimento
econdmico, viabilizando a exploracdo do turismo no Municipio, com a criacéo de
centros de convencgdes e de cultura, teatros, parques tematicos e de exposic¢oes;
realizar palestras, encontros com empresarios para divulgacdo dos eventos,
pontos turisticos e oportunidade de negdcios do Municipio; elaborar a
programacao visual com material de divulgagdo, quando da participacdo do
Municipio em apoio aos eventos da comunidade; estimular a participacdo da
comunidade nas atividades da Secretaria; coordenar e fiscalizar, em conjunto
com as outras Secretarias afins, a utilizacdo das &reas publicas para fins de
recreacao e lazer, priorizando os programas educativos e aqueles direcionados
as pessoas carentes e portadoras de algum grau de deficiéncia; emitir pareceres
nos processos administrativos de sua competéncia; assessorar 0os demais
orgaos, na area de competéncia; planejar, programar, executar e controlar o
orcamento da Secretaria; fiscalizar, acompanhar e controlar a execucdo e
vigéncia de contratos e convénios e outras formas de parcerias, na area de suas
responsabilidades; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Chefe
do Executivo Municipal.

Secretario/Responsével: Everly Stech

E-mail: social@mandirituba.pr.gov.br

Telefone: (41) 3626-1122

Endereco: Praca Bom Jesus n° 44, Centro — Mandirituba

Atendimento: Segunda a Sexta-feira das 08:00 ao 12:00 das 13:00 as 17:00
horas

Compete a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitacdo a gestdo da
Politica da Assisténcia Social e Habitacdo do Municipio, promovendo um
conjunto de acdes sécio assistenciais para atender as necessidades basicas da
populacdo e promover a universalizacdo do direito dos cidadaos, a protecdo a
familia, & maternidade e a velhice; o amparo a crianca, adolescente e demais
pessoas carentes, bem como o planejamento e a execucao de politicas sociais
que contribuam para a melhoria da qualidade de vida da populagéo urbana e
rural do Municipio, a protecéo e a inclusédo social juntamente com a sociedade
civil, através da participacdo dos Conselhos Municipais; assegurar que 0S
principios da Lei Organica da Assisténcia Social (LOAS) sejam postos em
pratica; formular, implantar, regular, financiar, executar, monitorar e avaliar a
Politica Municipal de Assisténcia Social, como parte integrante do Sistema Unico
de Assisténcia Social (SUAS); planejar, acompanhar e desenvolver o0s
programas e projetos do Governo Municipal e Federal relativos as atividades de
habitacdo; promover acdes socio assistenciais de protecdo social basica e de
protecdo social especial de média e alta complexidade; assegurar a crianga e ao
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de risco pessoal e social os servicos de protecdo, prevencao e vigilancia; gerir
os recursos do Fundo de Assisténcia Social, nos termos da legislagéo municipal;
assegurar a manutencdo e funcionamento dos Conselhos Municipais de
Assisténcia Social, de Defesa dos Direitos da Crianca e do Adolescente e
Conselho Tutelar e outros vinculados a Secretaria; desenvolver acdes e
programas dirigidos a promocéao da cidadania e dos direitos humanos, a familia,
individuos, criancas, adolescentes, mulheres, idosos e pessoas portadoras de
deficiéncia; promover agdes e programas destinados a combater a discriminagéo
racial e os preconceitos de qualquer natureza; interagir e articular com érgéaos
da administracdo municipal e da sociedade, para incluir nas suas politicas e
acOes a promocdo dos direitos da pessoa com deficiéncia e sua integracao a
vida comunitaria; interagir e articular com 6rgaos da administracdo municipal e
da sociedade, para incluir nas suas politicas e acdes a promocéao dos direitos do
idoso e sua integracdo a vida comunitria; emissdo de documentacdo e
alistamento militar; assessorar a manutencao e funcionamento dos Conselhos
Municipais e outros que vierem a se formar, relacionados com a questéo da
cidadania e dos direitos humanos; Programa de Apoio a Pessoa Portadora de
Deficiéncia - PPD, encaminhamento; elaborar estratégias alternativas para o
melhor funcionamento dos servigos prestados; promover a implementacéo das
diretrizes, condicbes e normas gerais relativas a politica de habitacdo em
conformidade com o Plano Diretor do Municipio; elaborar estratégias alternativas
para o melhor funcionamento dos servi¢os prestados; por meio da Diretoria de
Politicas Publicas para as Mulheres, propor, coordenar e acompanhar as
Politicas Publicas pela oOtica de género; desenvolver acfes de prevencao e
combate a todas as formas de violagdo dos direitos e de discriminacdo das
mulheres, com énfase nos programas e projetos de atencdo a mulher em
situacao de violéncia; e a execugéo de outras atividades correlatas determinadas
ou exigidas pela gestédo publica; e o desempenho de outras atividades correlatas
gue forem determinadas pelo Prefeito.

Secretario/Responsavel: Alysson Gongales Quadros

E-mail: administracao@ @mandirituba.pr.gov.br

Telefone: (41) 3626-1122

Endereco: Praga Bom Jesus n° 44, Centro — Mandirituba

Atendimento: Segunda a Sexta-feira das 08:00 ao 12:00 das 13:00 as 17:00
horas

Compete a Secretaria Municipal de Administracdo o planejamento operacional
dos servigos gerais de aquisi¢cdo, guarda, controle e distribuicdo de materiais,
exceto géneros alimenticios; o aproveitamento ou alienacdo de materiais
inserviveis a administracao; o controle e manutencao do patrimonio imobiliario e
mobiliario do Municipio; a administracao de arquivo, protocolo, reprografia, meios
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comunicacdo; a normatizacdo do controle, manutencdo e uso da frota de
magquinas, equipamentos e veiculos pesados; a administracdo e controle da
ocupacéo fisica dos prédios de uso do Municipio, bem como o controle dos
contratos de locacao para instalacdo de unidades de servi¢o; a administragcéo e
controle dos contratos de prestacao de servicos relativos a sua area de atividade
e assessoramento aos demais 0Orgdos no ambito de sua competéncia; o
planejamento operacional e a execucdo das atividades de administracdo de
recursos humanos, ai compreendidas as relacionadas a administracao,
contratacdo, posse, lotacdo de pessoal sob qualquer regime juridico; prestacao
de contas de atos de pessoal; administracdo de cargos, funcbes e salarios;
atualizacdo de cadastro de pessoal, objetivando o inventario e diagnéstico
permanente da forca de trabalho disponivel, facilitando o recrutamento,
programacao de admissdes, concessao de direitos e vantagens; a andlise de
custos para subsidiar o processo decisorio no que se refere a reajustes salariais
periodicos; a promoc¢ao de acdes modernizadoras da estrutura organizacional
municipal; o acompanhamento metodolégico com sistemas de controle e
avaliacdo do processo, bem como o estabelecimento de fluxo de informacdes
entre os diversos 6rgaos, objetivando facilitar processos decisérios e
coordenacao das atividades governamentais; propor e acompanhar politicas e
diretrizes na area de tecnologia da informacdo, bem como coordenar e
programar as atividades e solugdes delas decorrentes; informatica, telematica e
telecomunicacbes no ambito da administracdo direta, compreendendo
aquisicoes e contratacdes, padronizacdes, implantacdes, gestdo e coordenacdo
da infraestrutura de conectividade e dos sistemas informatizados de
acompanhamento do Plano de Governo, interligando todos os Orgaos
municipais; por meio da Diretoria de LicitagBes, promover, organizar e elaborar
todos os procedimentos licitatorios, contratos e aditivos; realizar a aquisicdo de
produtos e contratac&o de servigos; realizar compras de mercadorias e materiais
de consumo de uso do Municipio; elaborar pesquisas de precos; efetivar o
cadastro de fornecedores nos sistemas internos e governamentais; alimentar os
sistemas dos tribunais; manter o registro de precos; responsabilizar-se pelas
publicacbes de avisos de licitacdo, editais; encaminhar requisicbes de
empenhos; controlar os contratos firmados; fazer a coordenacgao das sessdes de
licitacdo e das respectivas comissoes.
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Procurador Geral/Responséavel: Evandro Krachinski Duarte

E-mail: juridico@mandirituba.pr.gov.br

Telefone: (41) 3626-1122 — Ramal 201

Endereco: Praca Bom Jesus n° 44, Centro — Mandirituba

Atendimento: Segunda a Sexta-feira das 08:00 ao 12:00 das 13:00 as 17:00
horas

Exercer a representacdo judicial e extrajudicial do Municipio, bem como a
consultoria juridica do Poder Executivo, exercer as funcbes de assessoria
técnico-juridica do Poder Executivo, promover a cobranca amigavel ou judicial
da divida ativa do Municipio, bem como a cobranca de créditos de qualquer
natureza que lhe pertencam, emitir parecer em consulta formulada pelo Prefeito
Municipal, auxiliar o controle interno dos atos administrativos; assistir o Prefeito
Municipal e aos Secretarios Municipais na elaboracdo de informagBes em
mandado de seguranca; velar pela legalidade dos atos da administracao
municipal; requisitar a qualquer 6rgédo da administracdo municipal, fixando prazo
os elementos de informacdo necesséarios ao desempenho de suas atribuicdes,
podendo a requisicdo, em caso de urgéncia, ser feita verbalmente; avocar o
exame de qualquer processo, administrativo ou judicial, em que ocorra interesse
de 6rgao da administracdo municipal, mediante aceitacao do Prefeito Municipal,
patrocinar judicialmente as causas em que o Municipio de Mandirituba seja
interessado como autor, réu ou interveniente; emitir parecer sobre matérias e
processos administrativos submetidos a seu exame; examinar projetos e
autografos de lei, decretos, portarias, contratos, convénios, por solicitacdo do
Prefeito; sugerir a ado¢ado das medidas necessérias a adequacao das leis e atos
administrativos normativos as regras e principios da Constituicdo da Republica
e Constituicdo do Estado do Parand, bem como da Lei Organica do Municipio;
representar com exclusividade a Fazenda do Municipio junto ao Tribunal de
Contas; opinar sobre a elaboracédo, por parte da Comissdo Permanente de
Licitacdo - CPL e Pregoeiro, de minutas-padrdo de instrumentos convocatorios
de licitagbes, contratos, convénios e outros atos juridicos de relevancia
patrimonial, a serem observadas por toda a Administracdo e publicadas
oficialmente; preparar anteprojetos e projeto de leis de iniciativa do Chefe do
Poder Executivo, incluindo as respectivas justificativas; preparar as minutas de
decretos a serem baixados pelo Chefe do Poder Executivo; elaborar as razdes
de veto aos autografos submetidos a sancdo do Chefe do Poder Executivo;
efetuar a defesa dos atos administrativos, salvo se a Procuradoria-Geral os
reconhecer ilegitimos; zelar pela observancia do principio da legalidade da
administracdo municipal; efetuar a defesa dos agentes publicos quando
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guestionados atos administrativos praticados no exercicio da respectiva fungéo,
salvo se contrariar o interesse publico; exercer o controle e manter cadastro dos
processos envolvendo interesse do Municipio repassando ao Prefeito Municipal
relatério a respeito dos respectivos andamentos processuais.

Controlador/Responsavel: Janaina Maria de Andrade

E-mail: controladoria@mandirituba.pr.gov.br

Telefone: (41) 3626-1122 — Ramal 223

Endereco: Praga Bom Jesus n° 44, Centro — Mandirituba

Atendimento: Segunda a Sexta-feira das 08:00 ao 12:00 das 13:00 as 17:00
horas

Competéncias da Controladoria Interna do Municipio, estdo descritas na Lei n°
422 de 20 de marco de 2008.

Acesso a Informacéao

Servidor responsavel: Aline Aparecida de Oliveira

Email: transparéncia@mandirituba.pr.gov.br

Endereco: Praga Bom Jesus n° 44, Centro — Mandirituba

Atendimento: Segunda a Sexta-feira das 08:00 ao 12:00 das 13:00 as 17:00
horas

Telefone: (41) 3626-1122 Ramal 233

O pedido de Acesso a Informacédo é uma solicitacdo de informacdes sobre acdes,
programas, despesas, contratos, servidores, entre outros temas previstos na Lei
n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Ouvidoria Municipal

Servidor responsavel: Aline Aparecida de Oliveira

Email: ouvidoria@mandirituba.pr.gov.br

Endereco: Praca Bom Jesus n° 44, Centro — Mandirituba

Atendimento: Segunda a Sexta-feira das 08:00 ao 12:00 das 13:00 as 17:00
horas

Telefone: (41) 3626-1122 Ramal 233

Implementar e operacionalizar a Ouvidoria do Municipio informatizando os
procedimentos, preferencialmente utilizando o0s sistemas gratuitos
disponibilizados pela Controladoria Geral da Unido; estudar, pesquisar e
aperfeicoar um canal direto de atendimento telefénico para as demandas da
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comunidade; receber e
dar o encaminhamento apropriado aos processos relativos as atribuicbes da
Ouvidoria; monitorar os protocolos e as respostas aos cidad&os; preparar
relatorios periodicos referentes as demandas e ao andamento dos processos;
acompanhar o portal de servicos do Municipio e as redes sociais, fazendo a
interagcdo com o Departamento de Comunicacdo, Gabinete do Secretario e
Gabinete do Chefe do Executivo; atender, receber documentos, mediar conflitos
e dar o encaminhamento apropriado a reclamacgdes, denuncias e pedidos de
informacgdes, efetuadas por servidores ou por cidaddaos da comunidade;
acompanhar e manter controle atualizado sobre o andamento de todos os
processos de reclamacdes, dendncias, elogios e pedidos de informacdes em
tramite e finalizados, informando sempre aos interessados; emitir relatorios
periodicos das reclamacdes e andamento dos processos; executar outras
atividades correlatas a area de atuacao.




