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EDITAL — PREAMBULO

UNIDADE REQUISITANTE SECRETARIA DE GOVERNO.

MODALIDADE conviTe Ne 006/2023.

PROCESSO N° 246/2023

TIPO DE LICITAGAO MENOR PRECO

FUNDAMENTO LEI FEDERAL N.° 8.666/93 E POSTERIORES ATUALIZACOES E DEMAIS DISPOSICOES
LEGAIS APLICAVEIS, INCLUSIVE, SUBSIDIARIAMENTE, OS PRINCIPIOS GERAIS DE
DIREITO.

ABERTURA DIA 10 DE JULHO DE 2023 - 14HOOMIN.

LOCAL SALA DE LICITACOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA NEGRA, SITO A PRACA

JOHN F. KENNEDY, S/N, CENTRO

A PREFEITURA DA ESTANCIA HIDROMINERAL DE SERRA NEGRA, através do Setor de Compras,
Contratos e LicitagBes torna publico que fard realizar na data e endereco supracitado, procedimento licitatério na
modalidade de CONVITE, nos termos deste instrumento, de acordo com o que preconiza o artigo 45 - pardgrafo 12 - inciso |
da Lei Federal n2 8.666/93, e demais atualizagdes.

1-DO OBJETO

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS PARA
PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO, EXECUGAO E REALIZAGCAO DE CONCURSO PUBLICO E/OU PROCESSO SELETIVO, EM TODAS AS
SUAS ETAPAS PROCEDIMENTAIS, PARA CARGOS E FUNGCOES.

2 - CONDICGES GERAIS

2.1. Poderdo participar desta licitagdo as empresas regularmente constituidas, cujo objetivo social seja compativel com
objeto deste certame, devendo as mesmas apresentar DOIS envelopes fechados desighados “DOCUMENTOS DE HABILITACAO”
e “PROPOSTA COMERCIAL”, devendo ser entregues na Sala de Licitagdes desta Prefeitura, no enderego indicado no
preambulo deste convite, ATE dia e horario especificado no preambulo deste edital.

2.2. Apd6s a hora marcada para o encerramento do prazo de recebimento da documentacdo e das propostas (ACIMA CITADO),
ndo mais serdo aceitos os referidos envelopes, nem permitidos adendos aos ja entregues.

3. DO CREDENCIAMENTO
3.1. Na ocasido da abertura dos envelopes documentos/propostas, as empresas participantes PODERAO SER REPRESENTADAS
POR:

a) TRATANDO-SE DE REPRESENTANTE LEGAL, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial,
registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em
decorréncia de tal investidura;

b) TRATANDO-SE DE PROCURADOR, a procuragdo por instrumento publico ou particular, da qual lhe delegue poderes para
interpor, impugnar ou desistir de recursos, e em geral para tomar todas e quaisquer delibera¢des/decisbes atinentes a esta
licitagdo. No caso de instrumento particular, o procurador deverd apresentar instrumento constitutivo da empresa na
forma estipulada no subitem “a

”.
’

3.2. O documento de credenciamento devera ser entregue juntamente com a respectiva cédula de identidade ou documento
equivalente com foto.

3.3. O fato da ndo apresentagdo do documento de credenciamento ou a auséncia dos documentos exigidos para
credenciamento, ndo serd motivo para a desclassificagdo ou inabilitagdo do licitante. Neste caso, o representante ficara
apenas impedido de se manifestar e responder pelo licitante durante os trabalhos.

3.4. Os documentos de credenciamento serdo retidos pela Comissdo Permanente de LicitagOes e juntados ao processo
administrativo.

4. CONDIGCOES DE PARTICIPAGAO
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4.1. Poderdo participar desta licitagdo empresas “convidadas” OU “interessadas”, cujo ramo de atividade seja pertinente ao
objeto do item 01 e que atendam todas as exigéncias deste convite.

4.1.1) Entende-se por “convidadas” aquelas notificadas pela Prefeitura Municipal de Serra Negra
para retirar o Convite;

4.1.2) Entende-se por “interessadas” aquelas que manifestarem seu interesse com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas da data marcada para a entrega dos envelopes;
Obs. Caracterizara referido interesse de participacdo a apresentacdo de:
a) Certificado de Registro Cadastral (CRC), expedido por érgdo da Administracdo
Publica Federal, Estadual ou Municipal, com fundamento na legislagdo que rege
este certame, em plena validade na data fixada para apresentagdo dos envelopes e
com classificagdo em categoria compativel com o objeto licitado;

“w_n

b) Os documentos relacionados no subitem “a” deverdo ser: Enviados por e-mail
licitacao@serranegra.sp.gov.br ou protocolados pessoalmente no setor de
Compras/Licitagdes da Prefeitura Municipal de Serra Negra, no enderego citado no
item 5.1 “a” deste convite, SENDO IMPRESCINDIVEL A APRESENTACAO DOS
ORIGINAIS, OU COPIAS AUTENTICADAS, NA SESSAO DE ABERTURA DOS ENVELOPES
Ne. 01 (DOCUMENTAGCAO), ANTES DA ABERTURA DOS MESMOS.

4.2. NAO serd permitida a participacéo:

4.2.1.

Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

Reunidas sob a forma de consércio, qualquer que seja sua forma de constituigdo;

Suspensas temporariamente para licitar e impedidas de contratar com esta Administragcdo nos termos do Inciso Il
do Artigo 87 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes posteriores;

Impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 72 da Lei 10.520/02;

Impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 102 da Lei 9.605/98;

Declaradas inidoneas pelo Poder Publico e ndo reabilitadas;

De licitantes das quais participe, seja a que titulo for, servidor ou dirigente da Prefeitura de Serra Negra/SP;

De licitantes que se enquadrem em quaisquer condigdes previstas no artigo 92 da Lei Federal n.8.666/93 e suas
atualizagdes;

De licitantes que se enquadrem em quaisquer condigdes previstas no Artigo 200 da Lei Organica do Municipio de
Serra Negra;

A inobservdncia das vedagdes do subitem anterior (4.2) é de inteira responsabilidade da licitante que, pelo

descumprimento, sujeitar-se-a as penalidades cabiveis.

4.3. A Prefeitura pode transformar o processo em diligéncia para apurag¢do de dados e condigdes indispensaveis ao
julgamento dos documentos de habilitagdo ou propostas apresentadas, bem como se valer dos préstimos de pessoas, ou

6rgdos credenciados, para auxilia-la no exame e analise das propostas.

4.4. Constatada a ndo veracidade de qualquer das informagdes e ou documentos fornecidos pela empresa licitante, podera
ela sofrer, além da declaragdo de sua inidoneidade, outras san¢Bes determinadas pela Prefeitura, na forma da Lei, mesmo
que a licitante ndo tenha sido contratada.

4.5. O prazo de validade das propostas apresentadas SERA DE 60 (SESSENTA) DIAS, contados da data de entrega dos
envelopes.

4.6. Integram o presente edital, como partes indissocidveis, os seguintes anexos:

ANEXO 1 MINUTA DO CONTRATO;

ANEXO 2 ESPECIFICACOES DO OBJETO / TERO DE REFERENCIA;

ANEXO 3 DECLARACAO DE SITUACAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO;
ANEXO 4 DECLARAGCAO DE PEQUENA E MICROEMPRESA;

ANEXO 5 MODELO SUGESTAO PARA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA COMERCIAL;
ANEXO 6 RESUMO DOS DADOS CADASTRAIS;

ANEXO 7 COMPROVANTE DE RECEBIMENTO DO CONVITE;

ANEXO 8 TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO.

4.7. As interpretacgdes, correcdes e/ou alteracdes elaboradas pela Prefeitura serdo comunicadas, por escrito, a todas as

empresas que tiverem adquirido o Edital.

4.8. N3o serdo aceitas, sob nenhuma hipdtese, propostas emitidas através Telex, Fax, Telegrama, E-mail ou quaisquer outros
meios, que ndo sejam os previstos neste Edital.

1

Art. 200 - Ndo poderao contratar com o Municipio o Prefeito, o Vice-Prefeito, os Vereadores, os Secretarios Municipais e as pessoas ligadas a qualquer deles por

matrimdnio ou parentesco, afim ou consanguineo, até o segundo grau, ou por adogéo.
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4.9. A SIMPLES APRESENTAGCAO DOS ENVELOPES “DOCUMENTOS DE HABILITACAO” E “PROPOSTA COMERCIAL” PARA
PARTICIPAGAO DA PRESENTE LICITAGCAO, SERA CONSIDERADO COMO EVIDENCIA DE QUE O PROPONENTE:

a) Examinou criteriosamente todos os termos e anexos deste edital, que os comparou entre si e obteve da municipalidade
informagdes sobre qualquer parte duvidosa, antes de apresentda-la.

b) Considerou que os elementos desta licitagdo lhe permitem a elaboragcdo de uma proposta comercial totalmente
satisfatoria.

c) Tem pleno conhecimento, concordancia e total submissdo a todas as exigéncias, clausulas e condigdes deste edital, bem
como de todos os seus anexos, prevalecendo sempre, em caso de divergéncias, o disposto no edital.

d) Tem pleno conhecimento do(s) local(s) onde se desenvolverdo os servigos / entrega objeto da presente licitagdo tendo
ciéncia de todas as condi¢cbes e eventuais dificuldades para a execugdo, tais como: localizagdo, condi¢gdes dos terrenos,
materiais, equipamentos, acessos e condi¢gdes climatoldgicas proprias da(s) regido(des).

e) Respondera civil e criminalmente pela veracidade de todas as informagdes constantes da proposta e documentagédo
apresentadas.

5. INFORMAC()ES, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACGES.
5.1. INFORMAGCOES / ESCLARECIMENTOS podem ser obtidos por um dos seguintes meios:

A) Pessoalmente = Protocolada no Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal de Serra Negra, sito Praga John F. Kennedy,
s/n, Centro. Hordrio de expediente: Em Dias Uteis, das 08h00 as 17h00m.

B) Fone: (19) 3892-9600.

5.1.1. Informagdes ou esclarecimentos por telefone terdo cardter estritamente informal.

5.2. Qualquer cidaddo poderd impugnar o edital desta licitagdo, devendo o mesmo protocolar o pedido de impugnacdo até
05 (CINCO) dias Uteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes de habilitagdo, devendo a Administragdo julgar e
responder a impugnag¢do em até 3 (trés) dias Uteis, sem prejuizo da faculdade prevista no § 12 do item 113 da Lei Federal
8.666/93 e suas atualizagdes.

5.3. DECAIRA do direito de impugnar os termos do edital de licitagdo perante a Administracdo O LICITANTE que nido o fizer
até o SEGUNDO DIA UTIL que anteceder a abertura dos envelopes de habilitacdo desta licitacdo.

5.4. Eventuais impugnag¢des contra o edital deste CONVITE deverdo ser impetradas pessoalmente e formalizadas por escrito
no Protocolo Central (Prédio da Prefeitura Municipal), no enderego, dias e horarios especificados no item 5.1 “a” deste
edital.

5.5. Acolhida a petigdo contra o ato convocatoério, serd designado nova data para a realizagdo do certame, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragdo no edital ndo afetar a formulagdo da proposta.

6. FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES

6.1. Os Envelopes n° 01 (Documentagdo-Habilitagdo) e n° 02 (Proposta) deverdo ser apresentados separadamente, em dia,
hora e local estabelecidos no preambulo deste edital, em envelopes lacrados, contendo, preferencialmente, os seguintes
dizeres na parte externa:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA NEGRA PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA NEGRA
ENVELOPE “1” - “DOCUMENTOS DE HABILITACAO” ENVELOPE “2” - “PROPOSTA COMERCIAL”
Convite n. 006/2023 - (Razdo social da licitante) Convite n. 006/2023 - (Razdo social da licitante)

6.2. A auséncia dos dizeres na parte externa do envelope ndo constituird motivo para desclassificagdo/inabilitacdo do
licitante que podera regularizd-lo no ato da entrega.

6.3. Caso eventualmente ocorra a abertura do envelope “2” - “PROPOSTA COMERCIAL” antes do envelope “1” -
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”, por falta de informacdo na parte externa dos envelopes, serd novamente lacrado sem
analise de seu conteldo e rubricado o lacre por todos os presentes.

6.4. Instaurada a sessdo e finda a fase do credenciamento, a Comissdo Permanente de Licitagbes, bem como todos os demais
licitantes procederdo, inicialmente a abertura dos envelopes “DOCUMENTOS DE HABILITACAO”, sendo seu conteudo
rubricado por todos os presentes.

6.5. O Envelope “1” — “Documentos de Habilitagcdo”, deverd ser apresentado conforme disposto no item 7 deste edital.

6.6. O Envelope “2” — “Proposta Comercial” devera ser apresentado conforme disposto no item 8 deste edital.
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7. ENVELOPE 1 - “DOCUMENTOS DE HABILITAGAO”

7.1. A documentacio referente ao item 7.2 e subitens DEVERA ser apresentada em original ou por qualquer processo de
cOpia autenticada previsto na Lei Federal n° 8.666/93 e demais atualiza¢gbes, desde que perfeitamente legivel, organizada de
tal forma a ndo conter folhas soltas, conforme relacionado neste Edital, devendo ser colocados em envelope opaco, fechado
e rubricado nos fechos.

7.2. Dentro do envelope “DOCUMENTOS DE HABILITACAO”, as empresas deverdo apresentar os seguintes documentos:

A) EM SE TRATANDO DE SOCIEDADES EMPRESARIAS OU SIMPLES, O ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL
EM VIGOR, DEVIDAMENTE REGISTRADO NA JUNTA COMERCIAL OU NO CARTORIO DE REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS,
NOS TERMOS DA LEI E CONFORME O CASO, E, AINDA, NO CASO DE SOCIEDADES POR ACOES, ACOMPANHADO DE
DOCUMENTOS DE ELEICAO DE SEUS ADMINISTRADORES;

A1) OS DOCUMENTOS DESCRITOS NO SUBITEM “A” DEVERAO ESTAR ACOMPANHADOS DE TODAS AS ALTERACOES OU DA
CONSOLIDACAO RESPECTIVA, CONFORME LEGISLACAO EM VIGOR.

A1-1) OS DOCUMENTOS RELACIONADOS NO SUBITEM “A” NAO PRECISARAO CONSTAR DO ENVELOPE N° 2 - HABILITAGAO - SE
TIVEREM SIDO APRESENTADOS PARA O CREDENCIAMENTO NESTE CONVITE.

B) PROVA DE REGULARIDADE PARA COM AS FAZENDAS: FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL, SE HOUVER, DO DOMICIiLIO OU
SEDE DA LICITANTE (EMPRESA QUE PARTICIPA DA LICITACAO), OU OUTRA EQUIVALENTE NA FORMA DA LEI, MEDIANTE
APRESENTACAO DAS SEGUINTES CERTIDOES:

B-1) CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITOS OU CERTIDAO CONJUNTA POSITIVA COM EFEITOS DE NEGATIVA, RELATIVOS
A TRIBUTOS FEDERAIS (INCLUSIVE AS CONTRIBUIGCOES SOCIAIS) E A DiVIDA ATIVA DA UNIAO, EXPEDIDA PELA SECRETARIA
DA RECEITA FEDERAL;

B-2) CERTIDAO DE REGULARIDADE DE ICMS - IMPOSTO SOBRE CIRCULACAO DE MERCADORIAS E SERVICOS EXPEDIDA PELA
SECRETARIA DA FAZENDA OU DECLARACAO DE ISENCAO OU DE NAO INCIDENCIA ASSINADA PELO REPRESENTANTE LEGAL DA
LICITANTE, SOB AS PENAS DA LEI;

B-3) CERTIDAO NEGATIVA OU POSITIVA COM EFEITOS DE NEGATIVA DE TRIBUTOS MOBILIARIOS, EXPEDIDA PELA SECRETARIA
MUNICIPAL DE FINANCAS;

C) PROVA DE REGULARIDADE PERANTE O FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO (FGTS), POR MEIO DA
APRESENTACAO DO CRF - CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS;

D) PROVA DE INEXISTENCIA DE DEBITOS INADIMPLIDOS PERANTE A JUSTICA DO TRABALHO, MEDIANTE A APRESENTAGCAO DA
CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (CNDT) OU CERTIDAO POSITIVA (COM EFEITOS DE NEGATIVA) DE DEBITOS
TRABALHISTAS. (http://www.tst.jus.br/certidao);

E) DECLARAGCAO DE SITUACAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO; (MODELO ANEXO 3);

F) APRESENTACAO DE, NO MINIMO, 01 ATESTADO(S) OU CERTIDAO(OES) FORNECIDAS POR PESSOA JURIDICA DE DIREITO
PUBLICO OU PRIVADO, COM CLARA IDENTIFICACAO DE SEU SUBSCRITOR, QUE COMPROVE(M) A EXECUCAO DE OBIJETO
SIMILAR AO LICITADO;

G) PROVA DE INSCRICAO NO CADASTRO NACIONAL DE PESSOAS JURIDICAS DO MINISTERIO DA FAZENDA (CNPJ).

7.2.1. DISPOSICOES GERAIS SOBRE A DOCUMENTAGCAO DE HABILITAGCAO
As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasidao da participacdo neste certame, deverdo apresentar toda a
documentag¢do exigida para fins de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo;

Havendo alguma restrigdo na comprovacdo da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, nos
termos da LC n? 147/2014, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente (ME ou EPP) for declarado o
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para a regularizagdo da
documentac¢do, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de certiddo negativa;

A ndo-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no acima implicard na decadéncia do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangbes previstas neste edital, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagcdo, para a assinatura do contrato ou documento equivalente ou revogar a licitagdo.

Para fins de gozo dos beneficios dispostos na Lei Complementar n2. 123/2006, os licitantes deverdo que apresentar a
Declaragdo de microempresa ou empresa de pequeno porte visando ao exercicio da preferéncia prevista na Lei
Complementar n2. 123/06, que deverd ser feita de acordo com o modelo estabelecido no Anexo 4 deste Edital.

A documentacdo exigida para o 7.2 e subitens, poderda ser apresentada em cépia devidamente autenticada, desde que
perfeitamente legivel, nos termos do artigo 32 da Lei Federal 8.666/93.
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Todos os documentos apresentados deverdo estar em nome da empresa licitante participante. Ndo serdo aceitos protocolos,
guias de pagamentos ou quaisquer outras formas de apresentagdo de documento diferentes das exigidas neste edital.

Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se a licitante for filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

Caso o licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o participante desta licitagdo, execute o futuro objeto
da presente licitagdo, devera apresentar toda documenta¢do de ambos os estabelecimentos, disposta no item 7.2 e subitens
deste edital.

Serdo aceitas certiddes nos limites de sua validade quando ndo especificada qualquer validade na certiddo, estas deverdo
ter sido expedidas num prazo NAO SUPERIOR A 90 (NOVENTA) dias da data prevista para a apresentacdo dos documentos de
habilitagdo / proposta comercial.

Solicitamos as empresas licitantes participantes, para facilitar a analise e julgamento dos documentos, que estes sejam
apresentados na ordem / sequéncia deste edital, devidamente numerados e reunidos com presilha ou outros métodos afins,
para facilitar a juntada no processo, evitando folhas soltas e ainda duplicidade de documentos.

As provas de regularidade poderdo ser feitas por Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa.

A licitante que deixar de apresentar ou apresentar quaisquer dos documentos exigidos no 7.2 e subitens, em desacordo com
o edital, serd considerada INABILITADA.

8 - DA PROPOSTA

8.1. O ANEXO 05 PODERA SER UTILIZADO, preferencialmente, para a apresentacdo da Proposta Comercial, datilografado,
impresso ou preenchido a mdo, de forma legivel, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressBes técnicas de uso
corrente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas, sem cotacBes alternativas, datado e ASSINADO pelo proponente ou
seu representante legal.

8.1.1. Ndo serdo admitidas, posteriormente, alega¢des de enganos, erros ou distragdes na apresentagdo das propostas
comerciais, como justificativas de quaisquer acréscimos ou solicitagdes de reembolsos e indenizagBes de qualquer natureza.

8.2. A proposta comercial deverd conter:

a) Razdo social do licitante, nimero do CNPJ, etc

b) Nimero do convite;

c) Data e ASSINATURA do responsavel pela proposta;

d) PREGCOS PARA INSCRICAO DOS CARGOS, CONFORME SEGUE:

01 - Pregco / taxa de inscrigcdo para os cargos que exijam nivel ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO/COMPLETO.

02 - Prego / taxa de inscri¢gdo para os cargos que exijam nivel ENSINO MEDIO / TECNICO.

03 - Prego / taxa de inscrigdo para os cargos que exijam nivel ENSINO SUPERIOR.

d1l) Os precos acima citados deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, apurados a data de sua apresentagdo, sem
inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsdo inflacionaria, incluindo, além do lucro, todas as despesas resultantes
de impostos, taxas, tributos, frete, e demais encargos, assim como todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas a
perfeita prestagdo dos servigos objeto desta licitagdo;

e) Os pregos ofertados sdo fixos e irreajustdveis e poderdo ser apresentados com precisdo de 02 (DUAS) CASAS DECIMAIS;
sendo que serdo desprezados todos os valores a partir da 32 casa decimal.

f) A proposta de preco deverda conter oferta firme e precisa, sem alternativas ou qualquer condigdo que induza o julgamento
a ter mais de um resultado.

g) SEGUE MODELO/SUGESTAO PARA APRESENTACAO DE PROPOSTA COMERCIAL JUNTO AO ANEXO 5 DESTE CONVITE. Obs. A
empresa ndo é obrigada a elaborar sua proposta no modelo sugerido.

9. ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. No dia, horario e local estabelecidos neste edital, a Comissdo Permanente de Licitagdes e representantes dos
interessados, iniciardo a sessdo, e, verificadas as formalidades legais, serdo abertos os envelopes da documentagédo
denominados “ENVELOPES DOCUMENTOS DE HABILITACAO”.

9.2. A Comissdo Permanente de Licitagdes examinard a documentacdo apresentada e deliberard da habilitagdo ou
inabilitagdo dos participantes, bem como quanto as solicitagGes de inabilitagdo apresentadas pelos licitantes, dando-se
ciéncia aos participantes.
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9.3. Ocorrendo desisténcia expressa dos participantes de recurso as deliberagdes da Comissdo Permanente de Licitagdes, o
que constara em ata, se procedera, a critério da mesma, na prdépria ou em outra sessdo a ser marcada, a abertura dos
“ENVELOPES PROPOSTAS COMERCIAL” dos habilitados.

9.4. Os recursos admissiveis sdo os constantes no artigo 109 da Lei Federal n? 8.666/93, e deverdo ser dirigidos a
autoridade superior, por intermédio da Comissdo Permanente de Licitagdes, sendo protocolados junto ao Setor de Protocolo
Central da Prefeitura, ndo sendo conhecidos os interpostos fora de prazo.

9.5. Ndo ocorrendo desisténcia expressa de recursos quanto a habilitagdo, estando todos os licitantes representados, se
determinara nova data, sendo cientificados os participantes do prazo para sua interposig¢do.

9.6. Na auséncia de algum licitante, a nova data e o prazo de interposi¢cdo de recurso serdo comunicadas diretamente as
empresas participantes e ainda através de publicagdo no quadro de avisos oficiais da Prefeitura Municipal de Serra Negra.

9.7. Decididos os recursos, a Comissdo Permanente de LicitagSes convocard os participantes para a sessdo de abertura das
propostas, também através de aviso afixado no quadro de avisos oficiais da Prefeitura Municipal de Serra Negra e
comunicacgdo direta aos licitantes.

9.8. Ndo serdo consideradas, para efeito de julgamento, quaisquer ofertas de vantagens ndo previstas neste Edital, assim
como, propostas com condi¢des baseadas nas propostas apresentadas pelos demais participantes do certame.

9.9. Ndo serdo admitidas propostas que apresentem pregos irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos
insumos e saladrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, assim como ndo serdo aceitos pregos excessivos ou
manifestamente inexequiveis em relagdo aos valores no mercado.

9.10. No julgamento das propostas serdo aplicadas as disposi¢cbes da Lei Federal n2. 8.666/93, no interesse do servigo
publico, de acordo com o seguinte procedimento:

a - Serdo desclassificadas as propostas/itens que:
al - Ndo atenderem aos termos deste Edital ou dos seus Anexos.
a2 - Revelarem-se manifestamente inexequiveis;
a3 - Apresentar emendas, rasuras, entrelinhas ou inscrigdes a margem;

b - Caso se verifique empate, a licitagdo serd decidida por sorteio, realizado em ato publico, de conformidade com o
paragrafo 22 do Artigo 45 da Lei Federal n? 8.666/93.

9.11. Serd declarada VENCEDORA do presente certame, a empresa que apresentar o MENOR PRECO (PT) ATRAVES DA
FORMULA ABAIXO, satisfeitas integralmente todas as condicdes, exigéncias e demais especificacdes deste edital. A
Comissdo Permanente de Licitagdes lavrard ata dos trabalhos, apontando os fundamentos da selegdo efetuada, concluindo
pela classificagdo na ordem numérica ordinal crescente, dos precos ofertados;

PT=T1+T2 + T3
onde:

PT = é a soma do valor / taxas de inscrigdo T1, T2, T3, conforme segue:

T1 = ¢é a taxa de inscrigdo para os cargos que exijam nivel ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO/COMPLETO.
T2 = é a taxa de inscrigdo para os cargos que exijam nivel ENSINO MEDIO / TECNICO.
T3 = é a taxa de inscrigdo para os cargos que exijam nivel ENSINO SUPERIOR.

9.12. Homologado o resultado do julgamento, e adjudicado o objeto da licitagdo a primeira classificada; o mesmo serad
divulgado segundo os procedimentos legais.

10. DA CONTRATAGAO
10.1. A contratacdo, objeto deste convite, serda efetivada mediante CONTRATO conforme minuta anexa, que fica fazendo
parte integrante deste Edital (Anexo I);

10.2. O contrato serad elaborado em conformidade com os artigos 55, 60 a 64 da Lei Federal n2 8.666/93, alterada pela Lei
Federal n? 8.883/94 e Lei Federal n? 9.648/98.

10.3. Homologado o resultado do julgamento e adjudicado o objeto da licitagdo a empresa vencedora, um de seus
responsaveis devera comparecer a Divisdo de Licitagdo, devidamente credenciado, NO PRAZO DE MAXIMO DE 05 (cinco) DIAS
UTEIS, A CONTAR DA CONVOCAGAO.

10.4. A recusa da participante vencedora em assinar o contrato dentro do prazo assinalado caracteriza o descumprimento da
obrigagdo assumida, ficando sujeita a multa de 25% (VINTE E CINCO POR CENTO) do valor total estimado do contrato, além
das penalidades referidas em Lei. Nesta circunstancia a Prefeitura podera, a seu exclusivo critério, convocar outra
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participante, obedecida a ordem de classificagcdo, para a assinatura do mesmo, nos prazos e condi¢cdes estabelecidas neste
Edital, para fazé-lo nas mesmas condigdes propostas pela primeira classificada, independentemente da cominagdo prevista
no art. 81 da Lei Federal n? 8.666/93.

10.5. O prazo estipulado no item 10.3 deste poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela
proponente vencedora durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela CONTRATANTE.

10.6. O objeto contratado em decorréncia da presente licitagdo poderd sofrer, nas mesmas condi¢des, acréscimos ou
supressdes do valor inicial, nos termos do artigo 65, § 12, da Lei Federal n2. 8.666/93.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. E de inteira responsabilidade das empresas licitantes o acompanhamento dos esclarecimentos / adendos / erratas,
decisdes e julgamentos ou quaisquer outras eventuais informag¢des acerca da presente licitagdo, dos quais serdo publicados
avisos no quadro de avisos oficiais da Prefeitura Municipal de Serra Negra.

11.2. Apds a celebragdo do contrato ou retirada do documento equivalente, os envelopes propostos dos proponentes
declarados INABILITADOS ficardo a disposi¢cdo para retirada por 10 (dez) dias Uteis, apds os mesmos serdo inutilizados.

11.3. As licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de seus documentos habilitatéorios e propostas e
esta Municipalidade ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente do resultado do processo

licitatorio.

11.4. As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados em
qualquer fase da licitagdo.

11.5. Os recursos orgamentdrios para fazer face as despesas do fornecimento do objeto deste Edital, correrdo por conta de
dotagBes do exercicio de 2023 constantes de requisicdes anexas aos autos, bem como também respeitando a L.D.O e P.P.A.

11.6. As informagdes contidas no ANEXO 02 deste instrumento sdo de responsabilidade exclusiva das Secretarias
requisitante.

11.7. O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta do licitante vencedor fardo parte integrante do Contrato ou
documento equivalente, independentemente de transcrigdo.

E para que ninguém alegue desconhecimento, é o presente Edital publicado e afixado no quadro de avisos
da Prefeitura Municipal.

Serra Negra, 29 de Junho de 2023.

Dr. ELMIR KALIL ABI CHEDID
Prefeito Municipal
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ANEXO I - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS PARA
PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO, EXECUGCAO E REALIZAGCAO DE CONCURSO PUBLICO E/OU PROCESSO SELETIVO, EM TODAS AS
SUAS ETAPAS PROCEDIMENTAIS, PARA CARGOS E FUNCOES.

CARTA CONVITE N. 006/2023

Pelo presente instrumento de contrato que entre si fazem, de um lado a PREFEITURA DA ESTANCIA HIDROMINERAL DE
SERRA NEGRA, com sede localizada a Praga John F. Kennedy, s/n?, nesta, inscrita no CNPJ, sob o n?. 44.847.663/0001-11,
neste ato representada pelo seu Prefeito Municipal, Dr. ELMIR KALIL ABI CHEDID, doravante designada simplesmente
CONTRATANTE, e a empresa ______ , CNPJ sob ne@. , com sede na _______ , representada pelo Senhor
cédula de identidade n2. __ e CPF ne., , na qualidade de vencedora do Convite n. 006/2023, nos termos da

Lei Federal n2. 8.666/93 e alteragbes, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, firmam o presente contrato, sob
as clausulas e condigOes seguintes e em consondancia com o instrumento convocatdrio:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1. O presente contrato tem por objeto a CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS PARA PLANEJAMENTO, ORGANIZAGCAO, EXECUGCAO E REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO
E/OU PROCESSO SELETIVO, EM TODAS AS SUAS ETAPAS PROCEDIMENTAIS, PARA CARGOS E FUNGOES, constantes do edital da
CARTA CONVITE N. 006/2023.

1.1- Considera-se parte integrante do presente instrumento, como se nele estivessem transcritos, os seguintes documentos:
a) Edital da CARTA CONVITE N. 006/2023 e seus respectivos Anexos; e b) a proposta comercial da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA — DA EXECUGAO DOS SERVIGCOS
1. Cumprir todas as obrigacdes/servigos constantes do Anexo 02 do Convite n. 006/2023, bem como demais condi¢des
descritas neste instrumento.

2. A CONTRATADA se obriga a somente executar os servigos atendendo na integra toda legislagcdo legal aplicavel e definida
em Decretos, Regulamentos e Dispositivos Legais emitidos pelas autoridades governamentais, em ambito Municipal,
Estadual e Federal pertinentes a execug¢do dos servigos ora contratados.

3. Fornecer médo-de-obra, materiais, acessdérios e tudo mais que for necessario ao pleno desenvolvimento do objeto
contratado.

4. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e outros resultantes da execugdo
deste contrato.

5. A inadimpléncia da CONTRATADA em relagdo aos encargos ndo transfere ao CONTRATANTE a responsabilidade de seu
pagamento, nem poderd onerar o objeto deste contrato.

6. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de culpa ou
dolo, na execugdo deste contrato.

7. Fica obrigada a CONTRATADA manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢gdes por
ele assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, consoante exige o art. 55, inciso XIII,
da Lei n® 8.666/1993.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR
1. Para realizagdo de todas as fases do concurso e do processo seletivo, a CONTRATANTE delegard a CONTRATADA, o valor a
ser cobrado a titulo de inscrigdo diretamente dos candidatos interessados, por nivel de Escolaridade, a saber:

a)RS __ ,00 (. reais) para os cargos de nivel ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO/COMPLETO.
b) RS ,00 ( reais) para os cargos de nivel ENSINO MEDIO / TECNICO.
c) RS ,00 ( reais) para os cargos de nivel ENSINO SUPERIOR.

3. Ndo havera reajuste de precos durante toda a vigéncia deste contrato.

4. Na hipdtese de algum candidato solicitar a isengdo do pagamento da taxa de inscricdo, baseado em dispositivo legal, a
CONTRATADA devera arcar com o referido valor.
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5. Nos valores especificados nesta cldusula ja estdo incluidas todas as despesas relativas a mdo de obra com equipes de
trabalhos, encargos sociais, taxa de beneficios e despesas indiretas, professores, materiais, do inicio ao fim do processo,
nada mais havendo a CONTRATADA pleitear a titulo de pagamento, reembolso ou remuneragdo em razdo da execug¢do do
presente contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA
1. A vigéncia deste instrumento sera de 12 (doze) meses contada a partir de sua assinatura.

2. O presente contrato poderd ser prorrogado nos termos do artigo 57 da Lei Federal n° 8.666/93 e atualizagdes.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
1. A CONTRATANTE, através de representante designado, anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

2. Fornecer locais para a realizagdo inscrigdes presenciais (se houver) e das provas, em locais compativeis com as atividades
a serem desenvolvidas, responsabilizando-se pela seguranga, limpeza e manutengdo dos locais indicados.

3. Fornecer a CONTRATADA, cépias da legislagdo municipal pertinente e demais normas que regulamentem ou disciplinem a
matéria.

4. Edicdo de Portaria/Ato indicando a Comissdo Organizadora, com atribui¢des especiais para acompanhamento e
fiscalizagdo de todas as fases do concurso e processo seletivo.

5. Publicar, sob suas expensas, editais, convocag¢des e demais atos oficiais que se julgar necessario.
6. Atestar a conclusdo dos trabalhos.

CLAUSULA SEXTA - DA RESCISAO

1. O ndo cumprimento das obrigagdes assumidas no presente contrato ou a ocorréncia da hipdtese prevista no artigo 78, da
Lei Federal n.2 8.666, de 21 de junho de 1993, autorizam, desde ja, o CONTRATANTE a rescindir, unilateralmente, este
contrato, independentemente de interpelagdo judicial, sendo aplicdvel, ainda, o disposto nos artigos 79 e 80 do mesmo
diploma legal, no caso de inadimpléncia.

2. No caso de rescisdo administrativa unilateral, a CONTRATADA reconhece os direitos do CONTRATANTE de aplicar as
san¢bes previstas no Edital, neste ajuste e na legislagdo que rege a licitagdo.

3. A aplicagdo de quaisquer sangdes referidas neste dispositivo, ndo afasta a responsabilizagdo civil da CONTRATADA pela
inexecug¢do total ou parcial do objeto ou pela inadimpléncia.

4. A aplicagdo das penalidades ndo impede o CONTRATANTE de exigir o ressarcimento dos prejuizos efetivados.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES
1. Salvo ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, devidamente justificado, comprovado e aceito pela CONTRATANTE, o
ndo cumprimento das obrigag6es assumidas ou a infringéncia de preceitos legais pertinentes, podera gerar a CONTRATADA,
segundo a gravidade da falta, a aplicagdo de penalidades, nos termos dos artigos 86, 87 e 88 da Lei Federal 8.666/93, e
alteragdes posteriores, na seguinte conformidade:
1.0. Adverténcia por escrito.
1.0. Adverténcia por escrito.
1.1 - Multa de 10% (DEZ POR CENTO) sobre o valor total do contrato em caso de:
a) - Ndo entrega dos produtos/execugdo dos servigos nos prazos exigidos;
b) - Descumprimento de qualquer clausula contratual;
1.2 - Multa de 25% (VINTE E CINCO POR CENTO) sobre o valor total do contrato em caso de:
a) - Abandono do fornecimento, ora contratado;
b) - Descumprimento total do contrato;

CLAUSULA DECIMA — DAS DISPOSICOES GERAIS

1. A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessdrias, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme artigo 65, pardgrafo 12 da
Lei Federal n® 8.666/93, atualizada pela de n? 8.883/94, podendo ser aplicado, ainda, o que dispde o inciso Il, acrescentado
ao § 22 do referido artigo 65 pela Lei Federal n? 9.648/98.
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2. A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento
pelo érgdo interessado.

3. Deve a CONTRATADA manter durante toda a execugdo deste contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagcdo exigidas na licitagdo.

4. Fica dispensada a garantia para execug¢do do contrato, na forma facultada pelo Artigo 56, caput, da Lei 8.666/93 e
atualizagdes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO
1. Fica eleito o Foro do Municipio de Serra Negra/SP, com expressa renlUncia de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja, para dirimir qualquer questdo oriunda do presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FUNDAMENTO LEGAL

1. A presente contratacdo é regida especialmente pela Lei Federal n.2 8.666/93, com suas alteragdes e demais disposigbes
legais pertinentes a espécie, ndo gerando qualquer vinculo empregaticio entre as partes, ndo cabendo a CONTRATADA
pleitear por quaisquer vantagens e/ou direitos oriundos da legislagdo trabalhista, previdencidria, social e/ou fundiaria;

2. Aplicar-se-a a Lei n2 8.666/93 e suas alteragdes, para os casos porventura omissos neste termo de contrato.

3. E por estarem as partes de pleno acordo, firmam o presente perante duas testemunhas, para que o mesmo produza todos
os seus devidos e legais efeitos.

Serra Negra, XXX de XXX de 2023

CONTRATANTE CONTRATADA
Dr. ELMIR KALIL ABI CHEDID NOME DA EMPRESA
Prefeito Municipal (nome do representante)
Testemunhas:
Nome: Nome:
RG n2.: RG n?.:
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ANEXO 2 - ESPECIFICAGOES GERAIS DO OBJETO / TERMO DE REFERENCIA

ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de pessoa juridica para prestagcdo de servigos técnicos profissionais especializados para planejamento,
organizacdo, execugdo e realizagdo de concurso publico e/ou processo seletivo, em todas as suas etapas procedimentais,
para cargos e fungdes com niveis de escolaridade do ensino fundamental incompleto, completo, médio e superior — com
demandas jd apresentadas na conformidade do item 12 (+) mais aquelas que vagarem, surgirem e ou forem criadas, dentro
da vigéncia contratual; para provimento de cargos da PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA HIDROMINERAL DE
SERRA NEGRA SP.

Como é sabido, a execugdo dos procedimentos seja para o concurso publico, seja para o processo seletivo, exige
tecnicidade, qualidade, métodos e processos, os quais o municipio ndo dispde. Logo a contratagdo, de empresa ou
instituicdo especializada é plenamente cabivel e justificavel.

Deseja esta Municipalidade, uma vez cumprindo os requisitos legais previsto na lei das licitagdes, que a contratagdo do
presente objeto, seja feita sem 6nus para o Municipio, onde a Prefeitura delegara o recebimento dos valores das inscrigdes
diretamente para a empresa a ser selecionada, por sua conta e risco, com base no menor valor a ser estabelecido pelas
Inscrigdes por Nivel de Escolaridade, exigida para cada cargo.

Esta metodologia, se justifica na medida em que ndo havera dispéndio de valores por parte do Erdrio Publico, e em funcgédo
do melhor ordenamento operacional dos Concursos e Processos Seletivos no ambito deste Municipio, com vistas a
observancia da maior eficiéncia e demais principios constitucionais afetos a prestagdo do servigco objeto da contratagédo.

2. DESCRICAO DOS SERVICOS

EDITAL: Os editais e os comunicados relacionados com o Concurso Publico e Processo Seletivo serdo elaborados pela CONTRATADA
com assessoramento da PREFEITURA, para verificar os aspectos quanto a inscrigdo, isen¢gdes, se houverem, as provas e a avaliagdo, a
fim de que se coadunem com os interesses e exigéncias legais da Administragdo.

Durante a vigéncia contratual poderd haver, mediante expedicdo de ORDEM DE SERVICO por parte
da PREFEITURA, a edi¢do de um ou mais editais — seja para concurso(s) e ou processo(s) seletivo(s), respeitando sempre

todas as fases previstas e exigiveis conforme peculiaridade e especificidade de cada um.

Elenco de editais para cada procedimento seja de concurso e ou processo seletivo:

v" Edital de abertura de inscrigdes;
v' Edital de convocagdo para as provas;
v' Edital de divulgacdo dos gabaritos oficiais;
v' Edital de divulgacdo dos gabaritos apds julgamento dos recursos;
v"  Edital do resultado das provas objetivas (classificagdo preliminar);
v' Edital de convocagdo para as provas de titulos;
v’ Edital de divulgagdo do resultado da prova de titulos;
v’ Edital de divulgagdo do resultado da prova de titulos apds julgamento dos recursos;
v’ Edital de Convocagdo para prova pratica;
v Edital de Resultado da Prova Pratica;
v Edital de Resultado pés Recursos;
v’ Edital de divulgagdo da classificagdo final;
v’ Edital de divulgagdo da classificagdo final apds julgamento dos recursos; e
v Edital de Homologacgdo.
2.1 Inscrigdes
2.11 Antes de efetuar a inscrigdo, o candidato devera ter acesso ao edital do certame publico a fim de certificar-se de que
preenche todos os requisitos nele exigidos. A efetivagdo da inscrigdo implicard o conhecimento e aceitagdo, por parte
do candidato, das condigbes estabelecidas no edital normativo.
2.1.2. As inscricbes deverdo ser abertas pelo periodo minimo de 25 (vinte e cinco) dias, a

partir de data a ser definida, e realizadas pela Internet, no enderego eletrénico da CONTRATADA, que devera estar
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2.1.3.

2.1.4.

2.1.5.

2.1.6.

2.1.7.

2.1.8.

2.1.9.

2.1.10.

2.1.11.

disponivel 24 (vinte e quatro) horas, durante todo o periodo de inscricdo.

O valor da inscricdo, que ndo se trata de receita publica a teor do que dispde a Lei
Federal n? 4.320, de 17 de marg¢o de 1964 e MCASP — Manual de Contabilidade ao Setor Publico, devera ser pago
diretamente pelo candidato interessado a CONTRATADA, através de boleto emitido no ato da inscrigdo, até dois
dias ap6s o encerramento das inscrigdes

Caso odiaseguinte ao término das inscrigbes seja dia ndo Util para aredebancaria, adatalimite
para pagamentodo boletoficard, automaticamente, prorrogada para o primeiro dia util seguinte.

O candidato podera inscrever-se para mais de 01 (um) cargo em um mesmo CONCUrsSO
e/ou processo seletivo, sendo de responsabilidade deste a verificagdo se o periodo em que a prova sera
realizada é compativel com os cargos escolhidos.

Serda nula a inscricdio efetuada em desacordo com o edital normativo do concurso
publico/processo seletivo.

O candidato que cometer falsidade em prova documental serd eliminado do processo
correspondente, em qualquer de suas etapas ou fases, ou terda sua classificagdo cancelada, sem prejuizo da notificagdo
aos O0rgdos competentes, para responsabilizagdo civil e criminal.

O ndo comparecimento a qualquer etapa ou prova implicard desisténcia automdtica do
concurso.

Podera ser exonerado, mediante processo disciplinar regular, o servidor que, para
ingressar no quadro de pessoal permanente da CONTRATANTE omitir fato ou apresentar documentagdo falsa que
impossibilitaria a inscrigdo no concurso / processo seletivo ou a posse do cargo.

A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, observar a legislagdo municipal no que diz
respeito as eventuais isengdes de inscricdo, bem como as condi¢cdes especiais para portadores de deficiéncia e
candidatos negros, quando o caso;

As inscrigdes observardo as disposi¢gdes que se seguem:

a) No ato da inscrigdo, o candidato deverd indicar, em campo prdéprio, o cdédigo correspondente ao
cargo pretendido;

b) A formalizagdo da inscricdo implicara a aceitacdo, pelo candidato, de todas as regras e condigdes
estabelecidas no edital de abertura dasinscrigdes.

2.1.12 Havera iseng¢do de inscrigdo na forma da Lei vigente.

2.4,

Cadastramento

A CONTRATADA deve compor cadastro geral de candidatos inscritos, a partir das
informag8es contidas nas fichas de inscricdo e digitadas em sistema de processamento eletronico.

Deve, ainda, elaborar lista de candidatos inscritos em ordem alfabética, por local de
aplicagdodas provas, contendo os seguintes campos: nimero de inscrigdo, nome do candidato, nimero do documento
de identidade, cargo para o qual concorre, horario e local onde fardo as provas.

As listas constantes do item anterior, impressas e em meio magnético, deverdo ser
remetidas a Comissdo de Concurso/Processo Seletivo - responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

Deverdo acompanhar as listas de inscricdio as seguintes informacgdes/estatisticas
graficamente organizadas:

- Relatoério Geral de todos os candidatos inscritos, em ordem alfabética (uma via encadernada);
. NuUmero de candidatos inscritos por vaga de cada cargo; e
- NuUmero de candidatos inscritos com deficiéncia por cargo ao qual concorrera.

Durante a realizagdo do concurso/processo seletivo e apds o encerramento do
certame, os candidatos deverdo encaminhar as altera¢Bes de enderego para a institui¢do realizadora, sendo que apds a
HOMOLOGAGAO possiveis alterages deverdo ser encaminhadas diretamente ao Departamento de Recursos Humanos da PREFEITURA.

Atendimento aos candidatos:

Deve a CONTRATADA disponibilizar aos candidatos equipe treinada de atendimento, a fim
de orienta-los em todas as etapas do concurso, por meio de e-mail, telefone, carta, sem quaisquer 6nus para os
candidatos;

Os questionamentos formulados pelos candidatos deverdo ser respondidos em tempo
habil, para garantir a participacdo deles nas etapas relacionadas as consultas;

Deve ser disponibilizada, no enderego eletrénico da CONTRATADA, consulta ao local de
provas, bem como todas as informagdes pertinentes.

Das Inscric6es Para Candidatos Com Deficiéncia
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2.4.1.

2.4.2.

2.4.3.
2.4.4.

2.4.5.

2.4.6.

2.4.7.

2.4.8.

2.4.9.

2.4.10.

2.4.11.

2.4.12.

25
2.5.1
2.5.2

2.5.3

2.6.

2.6.1

As pessoas portadoras de deficiéncia que pretendam fazer uso das prerrogativas que lhes s3o
facultadas no inciso VIIl do artigo 37 da Constitui¢do Federal é assegurado o direitodeinscrigdo para os cargos em certame
publico, cujas atribuigGes sejam compativeis com a deficiéncia de que sdo portadoras.

Consideram-se pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadram nas categorias
relacionadas no artigo 42 do Decreto n? 3.298, de 20 de dezembro de 1999 e suas alteragées, bem como a Lei Federal n?
13.146/2015.

Ndo obstaainscrigdo ou exercicio do cargo a utilizagdo de material tecnolégico ou habitual.

As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condigGes especiais previstas no Decreto
Federal n2 3.298/1999, particularmente em seu artigo 40, participardo do concurso em igualdade de condigdes
com os demais candidatos, no que se refere ao conteddo das provas, a avaliagcdo e aos critérios de aprovag¢do, ao
dia, hordrio e local de aplicagdo das provas, e a nota minima exigida para todos os demais candidatos.

Os beneficios previstos no artigo 40, §§ 1 e 2, do Decreto Federal no 3.298/1999
deverdo ser requeridos por escrito, no prazo estipulado pelo edital.

O atendimento as condi¢Ges solicitadas ficard sujeito a analise de viabilidade e razoabilidade
do pedido.

O candidato devera declarar, quando da inscricdo, ser pessoa com deficiéncia, especificando
no formuldrio de inscrigdo e, no periodo das inscrigées, deverda encaminhar a CONTRATADA promotora do certame
publico, no minimo, laudo médico original, ou copia autenticada, expedido no prazo maximo de 12 (doze) meses antes do
término das inscricdes, atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao cdédigo
correspondente da Classificagdo Internacional de Doenga — CID, assim como a causa provavel da deficiéncia.

E da CONTRATADA a responsabilidade de providenciar as condicdes especiais necessarias a
realizagdo das provas por candidatos portadores de deficiéncia, observadas as regras que deverdo ser estipuladas
no edital do certame publico.

Com a sua inscricdo, o candidato portador de deficiéncia declara, automaticamente, sua
ciéncia quanto as atribuicdes do cargo e da d4rea de atividade para o qual pretende se inscrever e que, no caso
devir a exercé-lo, estara sujeito a avaliacdo pelo desempenho dessas atribuigdes.

O candidato portador de deficiéncia devera declarar, em sua inscrigdo, se deseja
concorrer as vagas reservadas a pessoas com deficiéncia, observado o disposto no item 2. Em caso positivo, o
candidato portador de deficiéncia devera encaminhar laudo médico, de acordo com o subitem 2.4.7.

O candidato com deficiéncia, se classificado na forma estabelecida no edital do certame publico,
além de figurar na lista geral de classificagdo para o cargo que disputou, terda seu nome constante em lista especifica de
portadores de deficiéncia, por cargo.

O candidato com deficiéncia que for aprovado no certame publico deverd se submeter a pericia
médica.

Convocagdao dos Candidatos
A convocag¢do para as provas serd realizada por Edital, a ser publicada sob responsabilidade da PREFEITURA.

Por sua vez, também deverdo ser disponibilizadas as mesmas informagdes de convocagdo para a (s)
prova (s)no sitio eletronico da CONTRATADA, 24 horas por dia.

A convocagdo dos candidatos para a prova poderda ainda ser efetuada
complementarmente por e-mail individualizado por candidato inscritos e ainda por “sms” (mensagem de celular)
para o niumero cadastrado pelo candidato, tudo sob responsabilidade e custeio da CONTRATADA.

Das Provas
O concurso Publico constara de provas cuja composicdo se dard pelas seguintes disciplinas: portugués,
matemadtica, informatica, legislacgdo; conhecimentos basicos e/ou especificos, conforme a natureza dos cargos.

. Para elaboragcdo das provas a CONTRATADA vencedora deverd contratar bancas examinadoras
compostas de docentes ou técnicos de alto nivel, com formag¢do em instituigdes de ensino superior ou dérgdo
técnico, que se responsabilizardo pelas questdes de cada uma das provas.

. Para o cargo que venha a ser exigida prova pratica — a aplicagdio da mesma devera ser de
responsabilidade da CONTRATADA através de profissional qualificado, com competéncia atestada para
os devidos fins, devendo em suma atender na integra a exigéncia da PREFEITURA.

Preparagdo para Aplicagdao das Provas
. Locaisde Exame: ACONTRATANTE disponibilizara oslocais para aplicagdo das provas;
. Treinamento de pessoal: A CONTRATADA deverd efetuar o treinamento de
coordenadores, fiscais de sala e fiscais volantes, elaborando manual de orientacdo sobre os
procedimentos e normas a serem adotadas;
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. Folhas de Respostas: As folhas de respostas serdo providenciadas pela
CONTRATADA;
. Material de Aplicagdo: Serdo providenciados pela CONTRATADA, sem o6nus a

CONTRATANTE, formuldrioseimpressosnecessdrios para aplicagdo das provas, setasindicativas, indicagdo de
sanitarios masculino e feminino, sala de coordenag¢do, indicagdo do n? das salas de prova, crachds do
Coordenador/Fiscal/Apoio, duas listas de chamada (uma para o Coordenador, outra para ser fixada no
prédio para ciéncia dos candidatos), formuldrios notificando eventual alteragdo de local da prova,
corregdo de dados cadastrais, documento de identificagdo inadequado, relagdo de ausentes, por sala, folha
de respostas Oticas sem identificagdo, de reserva, para uso eventual, por sala, lista de presenga, para
assinatura dos candidatos presentes.
. Prova Pratica:
a) os locais, equipamentos, veiculos, maquinas e ou matérias primas necessdrias as provas praticas serdo
disponibilizados pela PREFEITURA.
b) porém, correrd por conta da CONTRATADA o envio e o custeio de todo pessoal necessarios a
aplicagdo da prova prdtica como: coordenadores, instrutores, fiscais, apoios, além das despesas de
transporte, alimentagdo, material de apoio etc. sem nenhum 6énus para a PREFEITURA.
2.6.2 Aplicagdo das Provas
As provas serdo aplicadas no municipio de SERRA NEGRA/SP, em data e horario definidos pela Comissdo de Concursos/Processo Seletivo da
PREFEITURA.
Coordenacdo Geral: Para dar suporte aos coordenadores de aplicagdo de provas e centralizagdo sobre o decorrer das
provas, permanecera de plantdo pessoal familiarizado com as normas, exigéncias e tramites do processo. As despesas com
a coordenagdo corregdo por conta da CONTRATADA;
Coordenacgdo: Todo o trabalho de coordenagdo, envio de pessoal e custeio das referidas despesas relativas a aplicagdo das provas sera de
responsabilidades da CONTRATADA.
Fiscalizagdo: A CONTRATADA deverd colocar fiscais de sala em nimero suficiente para atender a seguinte distribuigdo,
cujas despesas correrdo por sua conta:

a) Salas com até 35 candidatos = 1 fiscal
b) Salas de 36 a 70 candidatos = 2 fiscais

C) Deverd ser providenciado, também, fiscais volantes na proporg¢do de 02 para cada corredor ou andar ou nimero de candidatos
naquele piso - conforme caracteristica da unidade escolar disponibilizada, tudo visando ter pessoal suficiente para atendimento da demanda.

2.6.3 Avaliagdo das Provas
Leitura Optica: As folhas de respostas marcadas pelos candidatos com tinta azul ou preta serdo diretamente lidas pelas
leitoras épticas. Todo o trabalho de leitura éptica e consisténcia dos resultados serdo executados pela CONTRATADA, sob
sua integral responsabilidade;
Processamento em Computador: Os resultados gravados pela leitora dptica serdo processados em computadores, através
de sistema proprio de corregdo, para a seleg¢do dos candidatos classificados no Concurso Puablico/Processo Seletivo. A
pontuacdo obtida por cada candidato e a posterior classificagdo sera feita de acordo com os critérios estabelecidos no

Edital.
2.6.4 Resultado Final
Listagens: A CONTRATADA processard o resultado totalizando os pontos obtidos e fornecerda a PREFEITURA as seguintes
listagens:
a) Relatoriogeralem ordem alfabética, comapontuagdoobtida em cada prova;
b) Relatdrio dos candidatos habilitados, em ordem alfabética;

C) Relatorio de candidatos habilitados, em ordem de classificagdo;

d) Sera fornecida aPREFEITURA, em arquivo eletrdnico, dados estatisticos aos relatérios acima citados.

Divulgagdo dos Resultados: A divulgagdo da lista de resultado dos candidatos, dar-se-da pelos mesmos meios de
publicidade dos Editais de Convocac¢do;

2.6.5 Todos os trabalhos deverdo ser desenvolvidos em consondncia com a Legislagdo Federal,
Estadual e Municipal vigentes, considerando ainda os estatutos e demais normas juridicas municipais.

3. ESPECIFICACAO COMPLEMENTAR DO OBJETO

3. 1. O desenvolvimento dos servigos contidos no OBJETO do presente Termo de Referéncia, envolve
as seguintes especificagdes:

a) Elaboragdo do Edital geral do concurso/processo seletivo, com previsdo do periodo de
inscrigdo, das provas objetivas e demais regras do concurso / processo seletivo, para discussdo entre as partes;
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b) Elaboragdo de Editais intermedidrios (inscritos, convocag¢do, divulgagdo do resultado,
pontuagdo e classificados);
C) Elaboragdo, aplicagdo e corregdo de provas objetivas (escritas) e ou praticas (quando
houver);
d) Recebimento de recursos quando a aplicagdo das provas;
e) Prazo de até 180 (cento e oitenta) dias, para realizagdo e conclusdo do certame publico,

contado da data da emissdao da respectiva Ordem de Servigo emitida por cada uma da PREFEITURA, e ou conforme
cronograma a ser ajustado com a Comissdao de Concurso;

f) Fornecimento de lista em ordem de classificagcdo, contendo os dados completos
dos candidatos, taiscomo:nome completo, nimeros de documentos, enderego, telefone, entre outros.

g) Entrega do caderno de questdes ao candidato ao final da prova;

DO TIPO DE PROVA A SER APLICADA

A CONTRATADA ficard obrigada a cumprir as determina¢des da PREFEITURA no que concerne a exigéncia do tipo de prova a
ser aplicada. Cada Edital de Concurso e ou Processo Seletivo, a Comissdo de Concurso estabelecera na conformidade com a
lei de criagdo dos respectivos cargos/fungdes a composi¢cdo das provas a serem exigidas, a saber:

a)

b)
c)

d)

e)

f)
5.

5.1

a)

b)

c)

d)

e)

i)

k)

PROVA OBIJETIVA: A ser aplicada a todos os candidatos, contendo no minimo 40 (quarenta) questdes quando se
tratar de Concurso e no minimo 25 (vinte e cinco) questdes quando se tratar de Processo Seletivo - sendo questdes
objetivas em teste de multipla escolha com quatro alternativas, sendo apenas uma correta, dentro dos conteudos a
serem desenvolvidos por Cargo/funcgdo;

PROVA DISCURSIVA: Excepcionalmente quando exigido, visando a criticidade e a capacidade de dissertagdo e
argumentacdo sobre um determinado tema.

PROVA DE TiTULOS: A previsio de contagem de pontos por titulos, recaira sobre os cargos com a respectiva
exigéncia, quando o caso, nas condi¢gdes a serem previstas no Edital préprio.

PROVA(S) PRATICAS: A realizacdo de Prova Pratica — quando exigido - se dard aos cargos que exijam a demonstracdo
de Habilidades praticas no manejo de equipamentos, veiculos, maquinas, ferramentas ou utensilios e ou servigos
que demandem habilidades e ou condigdes fisicas para o bom desempenho da fungdo.

PROVA DE APTIDAO FiSICA: Sera aplicada aos cargos que demandem a necessidade de Capacitagdo Plena ou de bom
condicionamento fisico, na forma prevista em lei.

AVALIAGCAO PSICOLOGICA: Para os casos especificos previstos em lei ou normatizagdo técnica.

DAS PROVAS

— Condig¢des gerais da aplicagdo das provas:

O conteudo programatico das provas objetivas e provas praticas serd detalhado em conjunto com a Comissdo de Concurso,
determinada pela PREFEITURA e apds a assinatura do contrato, e definido no edital normativo do concurso / seletivo,
e ainda:

As provas objetivas deverdo conter questdes de mdultipla escolha e deverdo, ainda, ser
elaboradas de modo a abranger as capacidades de compreensdo, aplicagdo, analise e sintese, privilegiando a reflexdo
sobre a memorizagdo.

Podera ser adotado rigoroso processo de identificagdo do candidato que permita a CONTRATADA
a andlise e emissdo de laudo técnico para comprovar se o candidato é o mesmo que realizou a prova.

O preenchimento e a assinatura do candidato na folha de respostas serdo feitos,
obrigatoriamente, com caneta esferogréafica transparente de cor azul ou preta.

O caderno de questdes e as folhas de respostas das provas deverdo ser produzidos em
impressoras de alto desempenho, que garantam a qualidade de impressio e a legibilidade, utilizando no corpo do texto
uma fonte de, no minimo, dez pontos.

Os cadernos de questbes deverdo conter espago proprio para rascunho.

Os cadernos de questdes e as folhas de respostas deverdo conter todas as instrugdes
necessarias a realizagdo da prova.

Deve a CONTRATADA montar, imprimir, conferir, embalar, lacrar os cadernos de questdes e
produzi-los em quantidades suficientes para a realizagdo do concurso publico / processo seletivo.

A CONTRATADA devera exigir que os 02 (dois) ultimos candidatos a entregar a prova
rubriquem o verso de cada gabarito (folha de respostas) em suas respectivas salas - como forma de garantir a
originalidade do documento.

Os gabaritos das provas deverdo ser divulgados no sitio eletronico da institui¢do realizadora,
conforme data estabelecida em cronograma de atividades.

A CONTRATADA devera submeter a apreciagdo da comissdo de concurso os critérios de
pontuagdo das provas.
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5.2 - Locais de aplicacdo das provas:

a)
b)

5.3

a)

b)

c)

d)

e)

f)

b)

c)

d)

e)
f)

g)

As provas serdo aplicadas no Municipio de SERRA NEGRA/SP.

Os locais de aplicagdo das provas serdo disponibilizados pela PREFEITURAentre aqueles que possuam
infraestrutura adequada que permita a boa acomodacgdo fisica dos candidatos — inclusive daqueles com dificuldades de
locomogdo, facilidade de acesso e sinalizagdo para orientar a movimentagdo dos candidatos no dia das provas.

- Pessoal:
As Bancas Examinadoras, para elaboragdo e corregdo das questdes de provas, deverdo ser compostas por
profissionais capacitados;
A PREFEITURA acatara o critério tradicional da isen¢do e confidencialidade de constituicdo das bancas, para garantir
a segurancga e o sigilo da selegdo de seus membros;
Cada membro componente das Bancas Examinadoras deverd assinar termo de compromisso a fim de garantir o sigilo
em cada etapa do concurso e declarar que ndo tem conhecimento da participacdo de parentes, até o segundo grau,
no certame, e ndo possuir qualquer vinculo profissional com instituicGes que oferegam cursos preparatdrios para
concursos / processo seletivo;
A institui¢do devera selecionar e treinar profissionais em numero suficiente garantindo o atendimento aos
candidatos, em cada etapa do certame;
Deverda, ainda, selecionar e capacitar os fiscais que atuardo na aplicagdo dos instrumentos de avaliagdo, inclusive
com treinamento especifico para proceder a identificagdo dos candidatos;
A CONTRATADA deverd disponibilizar, para aplicagdo das provas, equipe composta, minimamente, por: 01 (um)
fiscal por sala; 1 (um) fiscal para acompanhar os candidatos ao banheiro e ao bebedouro, para cada grupo de até
300 (trezentos) candidatos; 1 (um) servente para cada local de prova e 1 (um) coordenador por local de prova;
Disponibilizar pessoal que a represente para coordenar a aplica¢gdo das provas;
Dispor de Assessoria Técnica, Juridica e Linguistica, em todas as etapas do concurso / processo seletivo, para fins
de elaboragdo de editais, comunicados, instru¢des aos candidatos e demais documentos necessarios.

. Dos recursos:

CONTRATADA devera dispor de profissionais legalmente habilitados para receber, analisar e
responder, em tempo previsto no Edital, aos eventuais recursos administrativos e agdes judiciais interpostos por candidatos
ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas), referentes ao concurso publico / processo seletivo.

A interposi¢cdo de recursos dar-se-a por meio de formuldrio préoprio, disponivel no sitio
eletronico da CONTRATADA, com o preenchimento e envio online para ainstituicdo, mediante recibo.

O recurso devera ser interposto, sob pena de preclusdo, no prazo maximo de 02 (dois) dias
Uteis, a contar do dia imediato a data de divulgagdo do evento, fase ou etapa;

O recurso apresentado tempestivamente terd efeito suspensivo, até que seja conhecida a
decisdo;

Julgado o recurso, ndo caberd novo recurso ou pedido de reconsideragdo;

As demais orientagbes relativas aos recursos serdo definidas em conjunto com a Comissdo do
Certame Publico e constardo do edital de abertura.

Serd admitido recurso quanto:

Ao Edital e Contetdos;
As questdes das provas objetivas e gabaritos preliminares;
Ao resultado provisdrio das provas objetivas e praticas;

Resultado da prova de titulos;

Da classificagdo final para resolugdo de eventuais divergéncias dos critérios de desempate.

5.5-Mecanismos de Seguranga:

a)

b)

c)

d)

e)

As areas internas da CONTRATADA onde serdo elaboradas as provas deverd@o possuir acesso
restrito, devendo ser utilizados computadores ndo conectados as redes interna e externa;

Todo o material impresso deve ser produzido em parque grafico prdprio, com acesso
restrito e controlado (monitorado por cdmera) e, a critério da PREFEITURA, vistoriado pela Comissdo Organizadora;

O material de aplicagdo das provas devera estar acondicionado em malotes de lona
invioldvel, devidamente lacrado e/ou com cadeado correspondente, parao transporte paraoslocaisdasprovas, devendo ser
aberto na presenca dos candidatos, mediante termo de abertura, assinado por duas testemunhas, no momento da
aplicagdo das provas;

Devera ser proibido, de modo efetivo, nos locais de aplicagdo das provas, o acesso de
candidatos portando qualquer tipo de equipamento eletrdnico.

A CONTRATADA deverd providenciar o acondicionamento seguro dos aparelhos
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f)

g)

h)

i

© o

6.2.2

NN

k)

m)

n)

o)

p)

a)

s)

eletronicos que estejam em posse dos candidatos, desligados e em embalagens lacradas;

A CONTRATADA devera dispor de todos os meios necessarios para assegurar o absoluto
sigilo e seguran¢a em todas as etapas do certame, desde a elaborag¢do das questdes das provas até a homologagdo dos
resultados finais dos certames publicos;

E vedada a subcontratacio em todo ou em parte de quaisquer atividades objeto deste
contrato, quer seja na elaboragdo, impressdo, transporte ou demais atividades que ponham em risco a lisura do Certame;

A CONTRATADA deverd apresentar, em data a ser fixada no cronograma de execug¢do dos
servigos, projeto de seguranca do local de impressdo do material do certame publico, em parque grafico préprio, de total
responsabilidade da CONTRATADA, indicando as condi¢des de seguranga para produc¢do/impressido, manuseio, separagdo e
envelopamento do material grafico do concurso publico, com referéncia aos recursos humanos envolvidos no processo
de seguranga;

E de responsabilidade da CONTRATADA a adogdo de critérios rigorosos de seguranga
para o software/ programa de diagramacdo das provas que envolve, no processo de desenvolvimento, a jun¢do entre
texto, ilustragdes vetoriais e imagens, adequando esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que possa ser
impresso com qualidade e legibilidade;

Por se tratar de processo de impressdo sigilosa, a CONTRATADA devera transferir para
o parque grafico proprio o material do certame publico em meios com arquivos criptografados, em alta definigdo, dos
materiais a serem impressos;

O acesso a todas as areas internas utilizadas no processo de impressdo do material das
provas devera ser 100% monitorada por circuito de cameras filmadoras com gravagdo ininterrupta, sendo o acesso
vistoriado 24 horas pordia;

Somente terdo acesso as areas perimetrais de diagramacgdo, impressdo e acabamento do
local de impressdo do material do certame publico os funciondrios da CONTRATADA, que devera ser cadastrada no sistema de
controle de acesso as areas restritas;

O procedimento de pré-impressdo e aprovagdo das provas impressas, em parque grafico
proprio ficard exclusivamente a cargo da CONTRATADA;

Apds a produgdo das provas impressas, todos os arquivos eletrénicos deverdo ser apagados das memdrias dos
equipamentos, comunicando-se a comissdo fiscalizadora da CONTRATANTE;

As midias utilizadas para a geragdo de impressdo, assim como as que ndo estiverem
sendo utilizadas nos equipamentos impressores, devem ser mantidas em compartimento fechado, lacrado e vigiado
ininterruptamente pelo sistema de cdmeras e/ou por vigilancia fisica;

As maquinas de impressio e demais equipamentos a serem utilizados para a
impressdo e acabamento dos cadernos de provas e demais materiais administrativos, bem como a area reservada a
montagem das encomendas (pacotes, malotes, etc.), deverdo estar concentradas em espacos fisicos segregados, com
protecdo integral de acesso;

A visualizagdo do conteddo das provas, mesmo que parcialmente, deve ser limitada,
exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde que essa visualizacdo seja indispensdvel para a impressdo
das provas;

Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos
impressores, refiles, grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a produgdo das provas, deve ser
segregado, lacrado e mantido sob guarda em local monitorado até a realizagdo das provas, quando entdo podera ser
tratado como rejeito de produgdo normalmente;

A CONTRATANTE podera realizar diliggncia, na fase de aceitagdo da proposta, para
verificar a capacidade técnico-operacional da empresa, especialmente quanto ao especificado neste item sobre
mecanismos de seguranga.

DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Caberd a CONTRATADA para a realizagdo dos certames publicos, garantir a completa e efetiva execugdo do objeto descrito
neste Termo de Referéncia, com observincia das normas legais aplicaveis e das disposi¢gbes que seguem.

Dos editais e da divulgagao:

A realizagdo dos certames publicos sera precedida de edital normativo, o qual serd
subscrito pelo Presidente da Comissdo de Concursos da PREFEITURA e publicado nas condi¢gBes ja estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

A CONTRATADA devera, ainda:

a) Elaborar e submeter a aprovagdo prévia da Comissdo os editais e comunicados a seguir
relacionados:
v Abertura das inscrigdes;
v Convocagdo para as provas;
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Resultados das provas;

Divulgacdo dos resultados dos recursos;

AN

Resultado, em lista contendo a pontuagdo de todos os candidatos habilitados, pela ordem
decrescente da nota obtida.

b) Divulgar em sua pdgina na internet — sob sua total responsabilidade — todos os atos e fatos — Comunicados
e Editais de cada concurso / processo seletivo apds aprovacdo da Comissdo de Concurso da PREFEITURA;

C) Corrigir e providenciar nova divulga¢do de quaisquer dos editais e comunicados previstos
neste item, em caso de incorregédo.

Dos resultados:

A CONTRATADA deverd encaminhar, diretamente a Comissdo, as listagens de candidatos, com
osresultadosdas provas, em meio magnético compativel com a plataforma Windows, conforme discriminado a seguir:

a) Habilitados, em ordem alfabética, por cargo, contendo: nimero de inscrigdo, nome, nimero
do documento de identidade e classificagdo;

b) Habilitados, em ordem de classificagdo, por cargo, contendo os mesmos dados da lista anterior;

C) Lista de escores e notas: relagdio de candidatos inscritos, em ordem alfabética, contendo

numero de inscricdo, nome, nuimero do documento de identidade, notas das provas, total de pontos e
classificagdo;

d) Deficientes habilitados em ordem alfabética, por cargo, contendo nimero deinscrigdo, nome, numero
dodocumentodeidentidade e classificagdo;

E) Deficientes habilitados em ordem classificatéria, por cargo, contendo nUmero de inscrigdo,
nome, numero do documentodeidentidade e classificagdo;

f) Relagdodoscandidatos habilitados, por cargo, em ordem alfabética, com enderego, telefone e e-mail;

g) Estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados.

Das despesas sob responsabilidade da CONTRATADA

A CONTRATADA realizadora do certame publico arcard com todas as despesas decorrentes do deslocamento do pessoal de
apoio, de coordenagdo e fiscalizagdo, de transporte de todo o material relativo ao concurso, de postagem de
comunicados, de taxas bancarias, bem como encargos, impostos e outras despesas.

Das disposi¢des gerais:

Além do cumprimento das obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia, devera a
CONTRATADAapresentar, em até 10 (dez) dias Gteisdo inicio da execugdo do contrato:

a) Cronograma definitivo, a ser submetido a apreciacdo da PREFEITURA, onde estejam discriminados
todos os prazos em que as etapas devem ser executadas;

b) Planejamento preliminar, a ser submetido a apreciacdio da PREFEITURA discriminando e
detalhando todos os procedimentos a serem adotados relativamente a:

Elaboragdo de editais e divulgagédo;

Inscrigdo de candidatos;

Cadastramento dos candidatos;

Selegdo dos profissionais que compordo a banca examinadora;

Critérios para elaboragdo de conteiddos programdticos e questdes das provas;
Confecgdo dos cadernos de provas e folhas de resposta;

Reprodugdo do material;

Logistica para a aplicagdo das provas;

Aplicagdo das provas;

Métodos de seguranga a serem empregados para a elaboragdo das provas, para a identificagdo dos
candidatos e para a aplicagdo das provas;

Avaliagdo das provas;
Divulgagcdo dos resultados das provas;

Encaminhamento de recursos;

AN N N N N S S N NN

Apreciagdo dosrecursos;
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v Servigos de informag¢do e apoio aos candidatos.

Prestar pronto atendimento aos candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas) no esclarecimento de duvidas quanto aos regulamentos do concurso, tornando disponiveis, para
tanto: pessoas, linha telefénica, correio eletronico (e-mail), correspondéncia e outros;

Manter sigilo nos assuntos relacionados ao certame publico, responsabilizando-se pela
divulgacdo, direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informag¢des que comprometam a sua realizagdo;

Apresentar a PREFEITURA, dentro dos prazos estabelecidos no cronograma, as relag¢des de
candidatos aprovados e classificados no certame publico;

Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢bes de habilitacio e
qualificagdo exigidas para a contratacgdo;

Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execugdo irregular do
contrato, correndo as expensas da CONTRATADA as despesas, no todo ou em parte, de servicos em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdo durante ou apds a sua prestagdo;

Responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigagdes de natureza trabalhista, previdenciaria,
fiscal, acidentdria, por encargos relativos a alimentagdo, transporte e outros beneficios de qualquer natureza,
decorrentes da relagdo de emprego do pessoal que venha a ser contratado para a execugdo de servigos incluidos no
objeto do contrato, e pelos demais custos diretos e indiretos decorrentes de sua execugao;

Solicitar a prévia e expressa aprovacdo da PREFEITURA quanto aos procedimentos a serem
adotadosecaracteristicasdo certame, emtodasassuas etapas;

Assegurar todas as condigdes para que a PREFEITURA fiscalize a execug¢do do contrato;

Responsabilizar-se por qualquer fato ou acdo que leve a anulagdo do certame publico, arcando
com todos os 6nus dele decorrentes, desde que comprovada a sua culpa.

DAS OBRIGAGOES DA PREFEITURA
Proporcionar todas as condi¢gSes necessarias a boa execugdo deste contrato.

Responsabilizar-se pelas publicagdes oficiais, em jornal(is) e outros meios de comunicagdo
que entender ser de interesse publico, a ampla divulgacéo;

Acompanhar, conferir e fiscalizar a execu¢do dos servicos objeto do contrato, através da
Comissdo de Concurso, podendo essa Comissdo receber assessoria de empresa especializada.

Responsabilizar-se pela cessdo, manuten¢gdo e seguranga dos locais necessdrios a
aplicagdo das provas, nas quantidades e condigdes necessdrios para atendimento da demanda de inscritos;

Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do contrato, em especial quanto
a aplicagdo de sancgdes, alteragBes e reequilibrio econémico-financeiro do contrato.

Apurar e aplicar sangBes administrativas, quando se fizerem necessarias.

Analisar e atestar os documentos apresentados pela CONTRATADA, quando da cobranga
pelos servigos prestados.

Caso hajaincorregcdo nos documentos recebidos, os mesmos serdo devolvidos a CONTRATADA,
para as devidas corregdes. A nova contagem dos prazos para andlise, recomegara quando dareapresentagdo dos
documentos devidamente corrigidos.

Efetuar os pagamentos na forma prevista no contrato.

DA REMUNERAGCAO DA CONTRATADA

N&do havera custo fixo direto a ser pago pela PREFEITURA em favor da CONTRATADA pelos servigos aqui descritos.
Para custeio total dos servicos sob responsabilidade da CONTRATADA, a PREFEITURA permitira que os valores a
serem cobrados a titulo de inscricoes sejam de no maximo:

I. Ensino Fundamental Incompleto/Completo: RS 34,00

Il. Ensino Médio e ou Técnico: RS 54,00
IIl. Ensino Superior Completo: RS 64,00

8.2.1 — Quando se tratar de PROCESSO SELETIVO, o valor da inscrigdo ndo poderd ultrapassar a 90 % (noventa por cento)
do valor atribuido para CONCURSO, respeitado o Nivel de Escolaridade.

8.2.2 - Para os casos em que por determinac¢do da Administragdo Municipal, houver a exigéncia de Segunda fase (Prova
Prdatica; e ou dissertativa; e ou Teste de Aptiddao Fisica; e ou Avaliagdo Psicolégica, o valor da inscricdo podera ser
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majorado em no maximo 40% (quarenta por cento) respeitado o Nivel de Escolaridade exigido para os respectivos cargos.

8.3 —

8.4 —

8.5 -

09.

09.1.

10.

10.1.

11.

12.

O valor a ser cobrado a titulo de inscrigdo, e que ndo se trata de receita publica a teor do que dispde a Lei
Federal n? 4.320, de 17 de mar¢o de 1964 e MCASP — Manual de Contabilidade ao Setor Publico, sera de inteira
responsabilidade da CONTRATADA a ser recebido por sua conta e risco diretamente dos candidatos que se
interessarem em se inscrever nos respectivos editais de concurso/processo seletivo.

Os valores licitados e contratados, serdo a unica fonte de custeio para a CONTRATADA, devendo o mesmo ser
suficiente para cobrir todos os custos em todas as fases, ndo havendo nenhum outro custo ou Onus para a
PREFEITURA.

A PREFEITURA terda como Onus e responsabilidade, apenas aquelas previstas no item 7 deste Termo de
Referéncia.

CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento serd o Menor Valor Global, considerando a soma do Niveis de Escolaridade.
Valor Global =1 + Il + Il

MODALIDADE DA LICITAGAO

CARTA CONVITE (sem custo a Administragdo Contratante)

FUNDAMENTO LEGAL PARA A CONTRATACAO

Artigo 22, inciso Ill, § 3.2, da Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

QUADRO DAS ATUAIS DEMANDAS PARA CONCURSO

Ensino Fundamental Incompleto ou Completo

Auxiliar de Eletricista 1.420,00
Coletor de lixo 1.420,00
Coveiro 1.420,00
Motorista 1.668,43
Eletricista 1595,85
Mecanico 1.719,21
Motorista de ambuldncia 1.668,43
Motorista de caminhdo 1.668,43
Motorista de transporte escolar 1.668,43
Operador de escavadeira hidraulica 2.379,31
Operador de mdaquina agricola 2.379,31
Operador de mdaquina de esteira 2.379,31
Operador de maquina motoniveladora 2.379,31
Operador de méaquina pa carregadeira 2.379,31
Operador de maquina retroescavadeira 2.379,31
Pedreiro 1.541,48
Piscineiro 1.541,48
Pintor 1.420,00
Salva vidas 1.420,00
Servidor bragal 1.420,00
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Ensino Médio Completo e/ou Técnico

Atendente de Puericultura 1.420,00

Auxiliar de Odontologia 1.420,00

Guarda Municipal 32 Classe 1.420,00

Técnico de enfermagem 1.933,84

Técnico de enfermagem 12X36 1.933,84

Ensino Superior Completo

Contador 3.616,12

Engenheiro agronomo 4.707,91

Engenheiro ambiental 4.707,91

Engenheiro civil 4.707,91

Fonoaudidlogo (40h) 3.616,12

Fonoaudidlogo (30h) 2.963,27

Jornalista 3.212,68

Médico clinico geral 4.707,91

Médico do trabalho 4.707,91

Médico Ginecologista/Obstetra 4.707,91

Médico Oftalmologista 4.707,91

Médico Pediatra 4.707,91

Professor de Educacdo Fisica 2.379,31

Terapeuta Ocupacional -PCE (30h) 3.333,72

Terapeuta Ocupacional (20h) 2.963,27

Turismdlogo 2.379,31

Relagdo de cargos com provas além da objetiva:

provapritca | ISR | Tente e setivie | Tens o spiaio
Coletor de lixo sim - sim -
Mecanica sim - - -
Motorista sim - - -
Motorista de ambuldncia sim - - -
Motorista de caminhdo sim - - -
Motorista de transporte escolar sim - - -
Operador de escavadeira hidraulica sim - - -
Operador de maquina agricola sim - - -
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Operador de méquina de esteira sim - - -
Operador de méadquina motoniveladora sim - - -
Operador de méaquina pa carregadeira sim - - -
Operador de maquina retroescavadeira sim - - -
Pedreiro sim - - -
Pintor Sim - - -
Guarda Municipal 32 Classe - sim sim -
Salva Vidas - - - sim

13. JUSTIFICATIVAS PARA A CONTRATACAO

A CONTRATANTE necessita realizar a contratagdo de servidores publicos, em face ao crescimento da demanda, em
atendimento as questdes Administrativas, de Gestdo, operacionais, atendimento a Educag¢do Basica, Servigos Médicos e de
Saude etc.

Como ndo dispdem de pessoal e estrutura técnica para tanto, buscam a contratagdo de instituicdo ou empresa especializada,
respeitando os moldes licitatorios previstos na Lei 8.666/93 e posteriores.

Salientamos ainda, que pela dinamica verificada na imensa gama de servigos publicos de responsabilidade do Executivo
Municipal, as demandas por Concurso(s) Publicos(s) e/ou Processo(s) Seletivos(s), para ingresso de servidores efetivos, tem
se tornado bastante rotineiro forgando a Administragdo Municipal a adog¢do de medidas que agilizem tais procedimentos,
sem abrir mdo da legalidade e sempre visando o menor custo ao erario municipal.

Ainda, neste mesmo diapasdo, novas demandas tém surgido para contratagdes temporarias nos especificos casos em que a
contratagdo se justifica - sem prejuizo das contratagdes efetivas — sendo, contudo, necessdrio o competente processo
seletivo.

Ha que se ressaltar, que a Municipalidade, necessita de “know how” para a realizagdo de certames publicos, pois eles
demandam enorme gama de conhecimento e estratégia logistica para sua efetivagdo.

Por esta razdo, buscando melhor eficiéncia, rapidez nos procedimentos, economicidade de tempo e recursos, sem renunciar
a legalidade e da transparéncia, pretendem que a contratacdo seja realizada SEM CUSTOS paras os cofres do Municipio,
concedendo ao vencedor da proposta, o recebimento do valor das inscrigbes — por sua conta e risco - diretamente dos
candidatos interessados.

De igual importancia é a tomada de decisdo para escolha da modalidade a ser adotada. No caso em comento a
Administragdo Municipal opta pela edigdao de Carta Convite, atendendo as seguintes razdes:

a) Esta plenamente amparada pela Lei das Licitagdes — Lei Federal n? 8.666/93 e complementares, tratando-se a Carta
Convite da modalidade que melhor atende ao interesse publico de bem realizar os trabalhos objeto contido no
presente termo.

b) Tratando-se de servigos técnicos especializados de alta complexidade, o envio de Convite para as instituices ou
empresas de reconhecida capacidade operacional e técnica, preserva a Municipalidade, dos eminentes riscos de
contratagdo de institui¢des de pequeno porte que se aventuram simplesmente pelo menor prego, sem que seja
possivel assegurar exigida qualidade que o assunto requer.

c) Some-se a essas situagdes, ha que se consignar que o valor das inscrigdes, que ndo se trata de receita orgamentaria
a teor do que dispde a Lei Federal n? 4.320, de 17 de margo de 1964 e Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Plablico - MCASP, ja foi objeto de varios precedentes judiciais, e em especial:

c.1. O Recurso Ordindrio em MS n? 14.565-MG/STJ (2002/003515-4): “Cobran¢a de taxa de inscri¢do ndo caracteriza
exag¢do ilegal, uma vez que os concursandos nédo sdo contribuintes nem a taxa de inscri¢do confunde-se com tributo,
destinando-se esta apenas a custear os dispéndios da entidade responsdvel pela organizag¢édo do concurso”;

c.2. O Recurso Ordinario em MS n? 14.146-MG/STJ (2001/0192510-5): “Cobranca de taxa de inscrigdo ndo
caracteriza exagdo ilegal, uma vez que os concursandos ndo sdo contribuintes nem a taxa de inscri¢cdo confunde-se
com tributo, destinando-se esta apenas a custear os dispéndios da entidade responsdvel pela organiza¢do do
concurso”;
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c.3. O Inquérito n? 152-1 DF/STJ: “O fato narrado na denidncia ndo constitui crime previsto no art. 89 da Lei n®
8.666/93. Nenhum dinheiro publico esteve em jogo, portanto, dispensada a licitagdo, conforme art. 24, inc. Il, ¢/c o
art. 23, inc. Il, alinea a, da Lei n? 8.666/93. Acusag¢do Improcedente.”;

c.4. O Recurso Especial n? 1.356.260-SC/STJ: “Portanto, ainda que os valores recolhidos como taxa de inscri¢do ndo
sejam publicos, a adequada destina¢do desses valores é de interesse publico primdrio. Mesmo que a contratag¢do
direta de banca realizadora de concurso sem licitagdo ndo afete o interesse publico secunddrio (direitos
patrimoniais da administragdo publica), é contrdria ao interesse publico primdrio, pois a destinagdo de elevado
montante de recursos a empresa privada ocorrerd sem o processo competitivo, violando, dessa maneira, o principio
da isonomia, positivado na Constitui¢do Federal e no art. 32 da Lei n? 8.666/93.”;

c.5. A Apelagdo n? 0000105-30.2011.8.02.0011 (2012.005634-1) TJAL: “ADMINISTRATIVO. AGCAO CIVIL PUBLICA.
REALIZACAO DE CONCURSO. LICITACAO NA MODALIDADE CARTA-CONVITE, DO TIPO MELHOR PREGO. POSSIBILIDADE.
RECURSO CONHECIDO E PROVIDO. DECISAO POR MAIORIA. 1- Ndo houve prejuizo financeiro algum ao Poder Publico
Municipal, porquanto ndo existe qualquer despesa para a municipalidade. Na verdade, é prdtica reiterada, em
determinadas instituicbes desta natureza, que o produto arrecadado com as inscrigbes seja destinado,
exclusivamente, para a responsdvel pela condug¢do e elaborag¢do do certame, sem que reste configurada qualquer
irregularidade. 2 - No caso dos autos, a atividade intelectual ndo é o servi¢o predominante, jd que a realizag¢do de
um concurso publico exige capacidade logistica e de gerenciamento para a distribui¢do dos candidatos, de modo que
o0 aspecto intelectual ndo se sobrepde a ponto de exigir que seja adotado o tipo de licitagdo técnica e prego, de
modo que a estipulagdo do critério de avaliagdo exclusivamente no pre¢o do servico ndo macula o procedimento
licitatorio. 3 - No que concerne as qualificagées da empresa contratada, nota-se que a mesma tem como atividade
precipua a realizagGo de concursos publicos, suficiente a demonstrar sua aptiddo de gerir, com éxito, a atribuigdo
de realizar o certame. Ainda, é indiscutivel que existe relagdo entre o servigo contratado pela Prefeitura de
Flexeiras e a finalidade da atividade desenvolvida pela recorrente. 4 - De todas as irregularidades apontadas, o que
se percebe é a busca de tumultuar a realizagdo do certame, jd que ndo houve a demonstrag¢do de qualquer fato
concreto minimamente robusto para comprometer a lisura do concurso. 5- Recurso, por unanimidade, conhecido e,
por maioria, provido.”;

c.6. A Agdo Direta de Inconstitucionalidade n? 2002314-26.2016.8.26.0000 TJSP: ViCIO MATERIAL. Cobranga que
ndo pode ser considerada taxa nem prego publico. Enquadramento no conceito de “outros ingressos”, do artigo 159
da Constituicdo Estadual. Inexisténcia de disciplina constitucional a respeito da regulamentacdo dessas receitas.
Inconstitucionalidade material ndo verificada. Agdo julgada improcedente.

entre outros.

No mesmo sentido, é entendimento do Ministério PuUblico do Estado de Sdo Paulo e corroborado por esta
Municipalidade, que a Modalidade Pregdo, ndo se coaduna com a contratacdo de empresa para elaboracdo e
aplicacdo de Concursos Publicos, eis que totalmente divorciada do texto legal inserto no paragrafo Unico do artigo
1.2 da Lei Federal 10.520, de 17 de junho de 2002 (/nstitui, no dmbito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constitui¢do Federal, modalidade de licitagdo denominada pregdo,
para aquisigcdo de bens e servicos comuns, e dd outras providéncias), que determina: “Art. 12 Para aquisi¢cdo de bens
e servigos comuns, podera ser adotada a licitagdo na modalidade de pregdo, que serd regida por esta Lei. -
Pardgrafo Unico. Consideram-se bens e servigos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padrdes
de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no
mercado.”, conforme consta da RECOMENDAGCAO ADMINISTRATIVA - Inquérito Civil n2 14.0466.0000602/2016-2 —
Valinhos/SP: “Considerando que o objeto da modalidade licitatdria pregdo, prevista na Lei n? 10.520/02, ndo tem a
amplitude das modalidades gerais previstas na Lei n? 8.666/93, destinando-se apenas a aquisi¢do de bens e a
contratagdo de servigos “comuns”, cuja definicdio legal (art. 192, pardgrafo Unico); Considerando que esta
Promotoria de Justiga adota o entendimento de que a organiza¢do e realizagdo de concurso publico ndo se
caracterizam como “servico comum” ante a necessdria especialidade técnica e intelectual, respeitabilidade,
seriedade e seguran¢a operacional que a organizadora deve ter, atributos esses construidos pela experiéncia,
tempo de atividade e sucesso nos certames previamente realizados, incompativeis com a contratag¢do apenas pelo
critério do menor preco”; idem RECOMENDAGCAO ADMINISTRATIVA N2 01/16 - MP n? 14.0394.0000296/15-2 -
Potirendaba/SP que considera ser ilegal a utilizacdo da modalidade pregéo para a contratacdo de empresa para a
prestagcdo de servigos de realizagdo de concursos publicos, eis que ndo se enquadra no conceito de “servigo
comum?”;

A modalidade Carta Convite é regularmente adotada, vez que além de estar amplamente amparada pela legislagcdo

em vigor, preza pela eficiéncia, rapidez e eficacia, menor custo a Administragdo Publica, sem perder a legitimidade,
legalidade e seu cardter competitivo, como ja demonstrado em julgamento analogo contido na Ag¢do Civil Publica
por Ato de Improbidade Administrativa n2 248.01.2009.004608-3 de Indaiatuba/SP: “Assim, analisando os
elementos existentes nos autos, extrai-se que: ndo houve prejuizo ao erdrio; a verba arrecadada pela empresa
realizadora do concurso ndo pode ser considerada receita publica, eis que ndo passou pelos cofres do Municipio,
mas foi arrecadada diretamente dos candidatos e destinada & organiza¢@o e execu¢do do concurso; ndo houve
violag@o a principios da Administragdo Publica, eis que é plausivel entender como dispensdvel a licitagdo no caso em
testilha. Consequentemente, ndo é caso de reconhecer a nulidade do ato de dispensa de licitagdo nem do respectivo
contrato concurso, assim como ndo vislumbro a prdtica de improbidade administrativa (...). Ante o exposto, JULGO
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14.

f)

g)

IMPROCEDENTE A ACAO, extinguindo o processo com julgamento de mérito, nos termos do artigo 269, | do Cédigo de
Processo Civil.”; Sentenga n? 1347/2011 registrada em 07/07/2011 no livro n2 110 as Fls. 232/240: Ante o exposto,
JULGO IMPROCEDENTE A AGCAO, extinguindo o processo com julgamento de mérito, nos termos do artigo 269, | do
Coédigo de Processo Civil. Sem condenagdo em custas processuais e honordrios advocaticios, eis que o autor é o
Ministério Publico. P. R. I. C.

Isto porque, ndo se trata de verba publica. A remunerag¢do da licitante vencedora, advira do interesse do candidato
em se inscrever no certame publico — cujo recebimento serd efetuado pela licitante vencedora, por sua conta e
risco. Os valores pagos a titulo de inscrigdo em Concurso Publico e que servem de ressarcimento de despesas de
materiais e servigos a Contratada, NAO SAO RECEITAS ORDINARIAS PERTENCENTES AO ENTE PUBLICO. Portanto, a sua
“arrecadag¢do” ndo tem qualquer vinculagdo com o Erdrio. O recebimento dos ditos INGRESSOS, mesmo assim, ndo
caracterizaria receita publica pertencente as Contratantes. Seria apenas e tdo somente INGRESSOS EXTRA-
ORCAMENTARIOS registrados e destinados como RECURSOS DE TERCEIROS. As Contratantes, neste caso, serviriam
apenas e tdo somente como “agentes arrecadadores” (e sem 6nus para a Contratada) e “repassadores” dos valores
(INGRESSOS). N&do se justifica, portanto, a utilizagdo da maquina administrativa para tal finalidade. E que neste
caso, além de utilizar-se o Estado como mero agente arrecadador, estariamos impingindo ao mesmo, também, as
despesas decorrentes dos custos do Boleto Bancdario. Estes, os fatos e atos pelo quais o recebimento de valores
para inscricio de Concurso Publico ndo caracterizam RECEITA ORCAMENTARIA PUBLICA (trata-se de Receita
Extraorcamentaria de conformidade com o disposto na Lei Federal n? 4.320/64 e Manual de Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico — MCASP.

Por fim, hda que se ressaltar que todos os atos e fatos relativos aos procedimentos adotados durante o regular
processo de contratagdo, estardo a disposigcdo para que os 6rgdos de controle possam corroborar a assertiva da
conduta adotada.

VIGENCIA DO CONTRATO

14.1 O Contrato terd a vigéncia de 12 (doze) meses podendo ser prorrogado por igual periodo a critério da Contratante.
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ANEXO 3 - DECLARAGAO DE SITUAGCAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

CARTA CONVITE n.2 006/2023

OBJETO: CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS
ESPECIALIZADOS PARA PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO, EXECUGAO E REALIZAGAO DE CONCURSO PUBLICO E/OU
PROCESSO SELETIVO, EM TODAS AS SUAS ETAPAS PROCEDIMENTAIS, PARA CARGOS E FUNGOES.

Eu [NOME COMPLETO], representante legal da empresa [DENOMINAGAO DA PESSOA JURIDICA], interessada em
participar do convite acima citado, realizado pela Prefeitura Municipal de Serra Negra/SP, DECLARO, sob as penas
da lei, nos termos do § 62 do Artigo 27 da Lei n2 6.544 de 22 de novembro de 1989, que a empresa acima citada
SE ENCONTRA EM SITUACAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO, NO QUE SE REFERE A
OBSERVANCIA DO DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO ARTIGO 72 DA CONSTITUICAO FEDERAL.

Assinatura do representante

(Incluir a declara¢do acima no envelope “documentos de habilitagdo”)

ANEXO 4 - DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

CARTA CONVITE n.2 006/2023

OBJETO: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS
ESPECIALIZADOS PARA PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO, EXECUGCAO E REALIZAGCAO DE CONCURSO PUBLICO E/OU
PROCESSO SELETIVO, EM TODAS AS SUAS ETAPAS PROCEDIMENTAIS, PARA CARGOS E FUNCOES.

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste
ato convocatério, que a empresa [DENOMINACAO DA PESSOA JURIDICA], CNPJ n2 [NUMERO] é microempresa ou
empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n? 123 de 14 de
dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de
preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatéorio da carta convite n. 006/2023, realizado pela
Prefeitura Municipal de Serra Negra/SP. DECLARO ainda que esta empresa NAO ESTA enquadrada em nenhuma

das hipdteses do art. 32, §42 da Lei acima citada (Lei Complementar n2 123 de 14 de dezembro de 2006).

Cidade, ____ de XXXXX de 2023

Assinatura do representante

(Incluir a declara¢do acima no envelope “documentos de habilitagdo” ou junto com os documentos de
credenciamento)
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ANEXO 5 - PROPOSTA COMERCIAL

CARTA CONVITE n.2 006/2023

OBJETO: CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS
ESPECIALIZADOS PARA PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO, EXECUGAO E REALIZAGCAO DE CONCURSO PUBLICO E/OU
PROCESSO SELETIVO, EM TODAS AS SUAS ETAPAS PROCEDIMENTAIS, PARA CARGOS E FUNGOES.

NOME DO LICITANTE:

CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE DO LICITANTE:

DECLARAMOS POR ESTE E NA MELHOR FORMA DE DIREITO QUE NOSSA PROPOSTA COMERCIAL E A

SEGUINTE:

Preco / taxa de inscri¢gdo para os cargos que exijam nivel ENSINO RS
FUNDAMENTAL INCOMPLETO/COMPLETO | 7 rrommmmmmmmeeeeeeenw

Preco / taxa de inscrigdo Qara 0s c:’:\rgos que exijam nivel ENSINO RS
MEDIO / TECNICO | RS

Preco / taxa de inscri¢gdo para os cargos que exijam nivel ENSINO RS
SUPERIOR ] R

SERRA NEGRA, DE DE 2023

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
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- ANEXO 06 - RESUMO DOS DADOS CADASTRAIS -
(INFORMAGCAO NECESSARIA PARA O TRIBUNAL DE CONTAS)

Para melhor atendimento, e racionalizagdo dos servigos de Licitagdao, solicitamos a V.S.2, o
especial obséquio de nos fornecer as seguintes informagdes, preenchendo esta ficha, para no caso de sua
empresa vir a ser a vencedora, ja termos os dados necessarios para a elaboragdo do contrato/pedido de
material e ordem de pagamento.

RAZAO SOCIAL:
ENDERECO COM CEP:
CNPJ: INSCRIGAO ESTADUAL:

* CONTATO REFERENTE A LICITACAO (assuntos referentes aos documentos de documentag¢do / proposta
comercial / outros)

NOME D e s
TELEFONE COM DDD L
FAX COM DDD s
CELULAR COM DDD L
EMAIL e

* CONTATO REFERENTE A ENTREGA DOS PRODUTOS (assuntos gerais referentes a entregas dos produtos)

N O VI E s e e e
TELEFONE COM DDD L s
FAX COM DDD L e
CELULAR COM DDD P
EMAIL R

* PESSOA QUE ASSINARA O INSTRUMENTO CONTRATUAL

N O M E s e e

RG: P
CPF: Lt e e e e,

PARA EFEITO DE PAGAMENTO:
BANCO

C/C Ne.

AGENCIA Ne.

CIDADE

OBS: FAVOR APRESENTAR ESTA FOLHA (DEVIDAMENTE PREENCHIDA) DENTRO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO ou PROPOSTA COMERCIAL”. A SUA NAO APRESENTAGCAO NAO IMPLICARA NA
INABILITACAO/DESCLASSIFICACAO DO LICITANTE
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ANEXO 07
COMPROVANTE DE RECEBIMENTO DE CONVITE

DECLARAMOS que recebemos na integra, da
Prefeitura da Estancia Hidromineral de Serra Negra, o convite abaixo
citado:

CARTA CONVITE n.2 006/2023
OBJETO: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS PARA PLANEJAMENTO,
ORGANIZACAO, EXECUCAO E REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO E/OU
PROCESSO SELETIVO, EM TODAS AS SUAS ETAPAS PROCEDIMENTAIS, PARA
CARGOS E FUNCOES.

NOME DA EMPRESA D ettt et eeeeeeeeeeeeaaeeee et et e ee e et aee e et e e e et e e e et ee e nanaas

RECEBIDO POR Dttt ettt eee et ettt eaat e ee et aaeeaaaes TEL: tiriiii it

CARIMBAR AQUI > E

Recebemos em: 29 DE JUNHO DE 2023.

* PARA RETORNO DESTE COMPROVANTE ESCANEADO VIA EMAIL licitacao@serranegra.sp.gov.br*
CASO DO CONVITE NAO TER SIDO ENTREGUE EM MAOS
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ANEXO 08 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

(CONTRATOS)
CONTRATANTE: .
CONTRATADO:
CONTRATO N2 (DE ORIGEM):
OBJETO:
ADVOGADO (S)/ N2 OAB/e-mail: (*)
Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:
a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugdo contratual, estardo

sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, cujo trémite processual ocorrerd pelo
sistema eletrdnico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cdpias das manifestagdes de interesse, Despachos e
Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, em consonancia com o estabelecido na
Resolugdo n? 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diadrio Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n2 709, de 14 de janeiro
de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;
d) as informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no mddulo eletrénico do “Cadastro
Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 22 das Instrugdes n201/2020, conforme “Declaragdo(des) de
Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagédo;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa,

interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE=

Nome:

Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGAGCAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura: _
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CONTRATANTE:

CONTRATADO:

CONTRATO N2 (DE ORIGEM):

OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N2 OAB/e-mail: (*)

Pela contratada:
Nome: ___

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido

, informando, inclusive, o enderecgo eletrdnico.
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