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PREGÃO PRESENCIAL N° 035/2022 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 081/2022 

TIPO: MENOR PREÇO  

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE APOIO 
ADMINISTRATIVO (RECEPCIONISTA) .  

 

 

D A T A  D A  R E A L I Z A Ç Ã O :  22/MARÇO/2022 
 
 

H O R Á R I O  D E  I N Í C I O  D A  S E S S Ã O  ( I N Í C I O  D O  C R E D E N C I A M E N T O  /  E N T R E G A  D A  D E C L A R A Ç Ã O  Q U E  C U M P R E  O S  R E Q U I S I T O S  D E  H A B I L I T A Ç Ã O ,  

E N T R E G A  D O S  E N V E L O P E S  E  D E C L A R A Ç Ã O  D E  M I C R O E M P R E S A  O U  E M P R E S A  D E  P E Q U E N O  P O R T E ) :  10H00MIN.  
 

LOCAL :  Sa la  de L ic i taçõ es  da  Pr ef e i t ura  M un ic i pa l  d e Ser ra  Ne g ra ,  s i to  à  P raç a  Joh n F .  K en n ed y,  s /nº  -  Ce nt ro .  A  

se s são  s erá  con d uz i da  pe l o  Pr ego ei ro ,  com  o  a ux í l i o  da  E qu i pe  d e  Apo io ,  de v id am en t e de s ig na do s no s  a u tos  do  

pr e se nt e proc e sso  ad mi n is tra t i vo .  O s  e nv elo p es  c ont en do  a  p ropo st a  e  os  doc ume n tos  d e ha bi l i ta ção  s erão  

rec e bi dos  n a  se s são  d e pr oces sam e nto  lo go  a pós  o  c re d enc iam e nto  da s  i nt er es sa da s.  
 

ESCL ARECIME NT OS :   
 

a)  Pe ssoa lm e nt e =  P roto co lad a  no  Se tor  de P rot oco lo  Ce nt ra l  (Pr éd io  d a  Pref e i t ura  Mu n ic i pa l ) ,  n o  en de r eço 

su p rac i ta do .  Ho rár io  de  exp e di e nt e do  Pro toco lo  Ce n t ra l  /  At e n dim e nto  ao  Pú bl ic o  =  de 2ª  à  6 ª  fe i ra ,  d as  

08h 00m i n à s  1 7 h00 mi n –  d i as  ú te i s .    
 

b)  P reço  e s t im ado  d e sta  c ont rat ação  e ncon tra -s e  d i spo n íve l  pa ra  to dos  os  i nt er es sa do s no  loca l  e  horá r io ,  ac im a 

es t i p ul ado s,  o u a i n da  a tra vé s  do  e-m ai l :  com pr as @s er ra ne gr a . sp .gov .b r  ( co nf orme e nt en d im en to  do  TC E/SP  –  eT C  

3975 .98 9.1 3 -8) .  
 

c)  D Ú V I D A S  D E  O R D E M  T É C N I C A  ( E S P E C I F I CA Ç Ã O  D O S  P R O D U T O S  E / O U  F O R N E C I M E N T O  D O S  I T E N S ) ,  F A V O R  E N T R A R  E M 

C O N T A T O  V I A  E - M A I L :  l i c i t a c a o @ s e r r a n e g r a . s p . g o v . b r .   

 

d )  O s l ic i t an t es  i nt e re s sa dos,  ca so  a s s im  d e se je m,  po de rão  re a l iza r  v is i t a  t écn ica  ao  loca l ,  ob je to  d os  se rv i ços  

de s te  ed it a l ,  dev e n do  a  v is i t a  s er  a ge n da da  pr ev i ame nt e  at rav é s  do  con ta to  e  t e l efo ne  (1 9)  38 92 - 8000  ( Sec  

Sa ú de) .  A VI SI TA  TÉC NIC A É  FACUL TATI V A.     

 

Obs . :  As  d úv i da s  a  se re m e sc l ar ec i da s  po r  t e lefo ne  ou  a i n da  ve r ba l me n te  s erão  som e nt e a q u ela s  de  ca rát er  

es tr i t ame n te  i nfor ma l .  
 

Os es c la re c im e nto s  pr e st ado s  se rão  d i s pon i bi l i z ado s  na  pá gi na  d a  I nt e rn et  h ttp : //www. serranegra . sp . gov.br  e  

enc am in ha do  a  to d os  l i c i t ant e s  q ue  r et i ra r em o  e di t a l .    
 

O PRE FEI TO MU NIC IP AL  DE  SE RR A NEG RA ,  excel e nt ís s i mo Dr.  ELM IR  K ALIL  ABI  CHE DI D ,  us an d o  d e su as  

comp et ênc ia s  le ga i s  to rn a  p ú bl ico  qu e s e  ac ha  a b e r ta  l i c i taç ão ,  na  moda l id ad e pr eg ão ,  em s ua  fo rma  p re se nc ia l ,  

confor me e st ab el ec ido  n e st e  in st r um en to  co nvoca t ór io .  
 

Est e  c er tam e se rá  re g ido  pe la  L e i  Fe d era l  nº  1 0.5 2 0 d e 1 7  de  J u l ho  de  20 02,  ap l ic an do - s e,  su b s i d i ar ia me nt e,  no  

qu e  cou b er em,  as  d i s pos i çõe s  d a  L e i  Fe de ra l  nº  8 .6 66 d e 2 1  de  j u nho  d e 199 3 e  da  L e i  Com pl em e nta r  n º  123  d e  

14  de  d ez em bro  d e 2 006  e  at ua l izaçõ e s  e  Le i  Mu n ic i pa l  n .  3 .61 2 de  12 /03 / 20 1 3.    
 

As  p ro pos tas  dev e rão  o be dec e r  à s  es p ec i f ica çõe s  e  ex i gê nc ia s  co ns ta nt es  de s te  i ns tr um e nto  co nv oca tó r io .  
 

Int e gra  e s te  E d ita l  o s  a n e xos  os  s eg u i nt es  a nexo s:   
 

mailto:compras@serranegra.sp.gov.br
mailto:licitacao@serranegra.sp.gov.br
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ANEXO 01  :  MI NUT A DO CO NTR ATO;  

ANEXO 02  :  ESPEC IF IC AÇ ÃO DO OBJE TO DESTE  PREG ÃO;   

ANEXO 03  :  MODELO APRE SE NTAÇÃO  D A PROPO STA ;   

*ANE XO 0 4  :  MODELO /  TERMO  DE  CR EDENC IAME NTO;  

*ANE XO  0 5  :  DECL ARAÇ ÃO DE  P LENO  ATENDIME NTO AOS REQ UIS ITOS DE  HABIL IT AÇ ÃO  E  INEXI STÊ NCI A  DE  

QUALQUER  FATO I MPED IT I VO À P ARTI CIP AÇ ÃO;  

*ANE XO 0 6  :  PREFERÊ NC IA  PREVI STA NA LE I  CO MPLEME NT AR Nº .  12 3/0 6  

ANEXO 07  :  DECL ARAÇ ÃO DE  S ITU AÇ ÃO RE GUL AR PER ANTE O MINISTÉR IO DO  TRAB ALHO  

A NEXO 08  :  RESUMO DO S D ADOS C ADASTR AI S  DO  L IC IT ANTE.  

ANEXO 09  :  TERMO DE  C IÊ NC IA  E  DE  NOTI FIC AÇ ÃO  

ANEXO 10  :  COMPROV ANTE DE  RET IR AD A DO ED ITAL   

 

Obs. :  Os  an exo s  04 ,  0 5  e  06  dev e rão  s e r  a pr es e nt a dos FO R A DO S E NVELOPE S  j u nta me nt e com um  doc um en to  de 

id e nt i f i ca ção  do  re p re s en t ant e co m foto .  

 

1-  CO NSI DER AÇ ÃO I NIC IAL  

O obj eto  co nt ra ta do  e m d ecor rê nc ia  da  pr e se n te l i c i taç ão  po d erá  sof r er ,  na s  m es ma s con d içõe s,  a cr é sc i mos o u  

su p re s sõe s  do  v a lor  i n ic ia l ,  no s  t e rmos  do  ar t i go  6 5,  §  1º ,  da  L e i  Fe de ra l  nº  8 . 666/ 93 ,  s e  f o r  o  ca so .  
 

2-  P ARTIC IP AÇ ÃO  

2.1-  Pod er ão  p ar t ic ip ar  d es ta  l i c i t ação  o s  i n te re s sa dos do  ramo d e a t iv i da de  p er t i ne n te  ao  ob je to  l ic i t ado  e  qu e  

ate n dam  aos  r e qu i s i tos  d e  ha b i l i taç ão  pr ev is tos  n e st e  E di ta l .  
 

2.2-  Não  s e rá  p erm it i da  a  par t i c i pação  d e l ic i t an t es :   
 

•  Est ra ng ei ra s  q ue  n ão  f unc i one m no  Pa ís ;  

•  Reu n id as  so b a  for ma d e c onsó rc io ,  q ua l qu er  q u e se ja  su a  for ma d e co ns t i tu iç ão ;  

•  Sus p en sa s  tem po rar iam e n te pa ra  l i c i t ar  e  imp e di da s  de co nt ra tar  com es ta  Adm in is tr ação  nos  t ermo s do  

inc i so  I I I  do  Art i go  87  d a  L e i  8 .6 66/ 93  e  s ua s  a l t er aç ões  po st er ior e s;  

•  Imp e di da s  d e l ic i ta r  e  co n tra tar  no s  te rmo s do  Ar t .  7º  d a  Le i  10. 520 /02 ;  

•  Imp e di da s  d e l ic i ta r  e  co n tra tar  no s  te rmo s do  Ar t .  10º  da  L e i  9 . 605 /98 ;  

•  Dec lar ad as  i n idô n eas  pe lo  Pod er  Pú b l ico  e  não  r ea bi l i ta das ;  

•  De l ic i t an te s  da s  qu a i s  p art ic i p e,  s e j a  a  qu e t í tu l o  for ,  s er v i dor  o u d i r i g e nt e da  Pr ef e i t ura  d e Se r ra 

Ne g ra/ SP;  

•  De  l ic i ta n te s  q u e s e  e n q ua dr em  em  q ua i sq u er  co nd içõ es  pr ev is ta s  no  Ar t i go  200  da  Le i  Or gâ nic a  do  

Mu ni c í p io  d e Ser ra  Neg ra .    

•  De  l ic i ta nt e s  q u e s e  e n qu adr em  em  qu ai s qu er  co n d içõe s  p re v i st as  no  ar t i go  9º  da  Le i  Fe d era l  n .8 . 666 / 9 3 

e  su as  at ua l iz açõe s.  

OBS .  A INO B SER V ÂNC IA DAS VED AÇÕE S ACIM A É  DE  I NTEI R A RE SPO NSAB IL ID ADE D A L IC IT ANTE QUE,  PELO 

DESC UMPR IMENTO,  SUJE I TAR - SE - Á ÀS PE NALI D ADE S C AB ÍVE IS .    
 

3-  C REDE NCI AMENTO  

3.0  No  d ia ,  ho ra  e  loca l  es t i p ul ado  no  pr eâm b ulo ,  às  l i c i ta n te s  q ue  de s eja r em faze r  la nc es  v er ba is  d everão  se  

crede n c iar ,  a t rav é s  d e r ep r es e nta n te s  /  ag e nt e s  c r e de nc ia dos,  com  pod e re s  pa ra  fo rm ula r  la nc es ,  n e goc i ar  

pr eços  e  p ra t ica r  todo s  o s  ato s  i n er e nt es  ao  c er tam e,  inc l us iv e  i n te r por  e  de s is t i r  de  r ec ur sos  em  to da s  as  fa se s  

do  proc es so  l ic i t atór io  ( m ode lo /  crede n ciame nt o a nexo 04 ) .  
 

3.1  -  Por  ocas ião  da  fa s e  d e cr e d enc iam e nto  do s  l i c i t ant e s ,  d eve rá  s er  a pr es e n tado  o  qu e s e  se g ue :  
 

3.1. 1 -  QU ANT O  AOS REP R ESENT ANTE S:  

a)  Tra ta ndo -s e de  Re p re s en ta nt e L eg a l  ( sóc io ,  p ro p r i etá r io ,  d i r i ge nt e o u a s se mel ha do) ,  i ns tr um e nto  co ns t i t ut ivo  

da  em pr e sa  re gi s tra do  na  Ju nta  Com erc ia l ,  o u t rat a ndo -s e d e soc i ed ad e s i mp l es ,  o  ato  co n st i t ut ivo  re g i st ra do  no  

Car tór io  de  R eg is tro  C iv i l  d e  Pe s soas  J ur í d ic as ,  no  qu a l  e s te jam  ex pr e sso s  s eu s  po d e r es  par a  exe rc er  d i r e i to s  e  

as su mi r  o br iga çõe s  em d e corr ênc ia  d e ta l  i nv e st id ur a ;  
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b)  Tr ata n do - se d e P rocu r ador ,  i n str um e nto  p ú bl ic o  de  p rocu raç ão  ou i ns tr um en to  par t ic u lar  do  r ep re se n ta nt e 

le ga l  q u e o  a s s i na ,  do  qu a l  con st em po de r es  e sp ec í f icos  pa ra  fo rm u l ar  o f er ta s  e  l anc e s,  ne goc i ar  p reço ,  in t er por  

rec ur so s  e  d es i st i r  de s ua  in te r pos ição ,  be m como p rat ica r  to dos  o s  d em ai s  at os  p er t i n e nt es  ao  ce rta me .  No  ca so  

de  i n st ru me nto  p art ic u l a r ,  o  pro c ur ado r  dev e rá  apr e se n tar  i n st ru me nto  cons t i t ut ivo  da  em pr e sa  na  form a 

es t i p ul ad a  no  su b it em “a ” ;  
 

c )  O  r e pr e se nt an te  ( l e ga l  o u proc ur ado r)  da  l i c i t ant e i nt er e ss ad a  de ve rá  id e nt i f i car - s e  ex i b in do  d ocum en to  

o f ic i a l  q ue  con t en ha  foto ;  
 

d)  O  l ic i ta nt e  q u e n ão  conta r  com r e pr e se nt an t e p re se n te na  se s são  ou,  a i n da  qu e pr es e n t e,  não  p u d er  pr at icar  

atos  e m s eu  nome  por  con ta  da  a pr e se n tação  d e doc um en tação  def e i t uos a ,  FI CAR Á IMPE DI DO DE  PART I C IPAR  D A 

FASE  DE  L ANCE S VERB AI S ,  DE  NEG OCI AR PREÇO S e  d e  DECL AR AR A I NTE NÇÃO DE  I NTERPO R RECU RSO S ,  f i ca n do  

man t i do ,  port an to ,  o  p reç o  apr e se nt ado  na  pro po st a  es cr i ta ,  q ue há  d e s er  c ons i de ra da  par a  ef e i to  de  ord en ação  

da s  pro pos ta s  e  a p ura ção  do  m e nor  pr eço .  

Obs . :  O  f ato  da  não  a pr es en tação  do  doc um e nto  d e  cre d e nc ia me n t o  ou  a  a u s ênc ia  do s  docu me n tos  ex i g i dos  p ara  

crede n c iame nt o ,  NÃO SER Á MOT I VO P AR A A  DE SCL ASSI FIC AÇ ÃO OU  I NABIL IT AÇÃO DO L IC IT ANTE .  

e )  O s  docu me n tos  d e c re d enc ia me nto  s er ão  r et i dos  pe la  E q ui p e d e Pr e gão  e  j un ta do s ao  proc e sso  a dmi ni st ra t ivo .  

f )  Se rá  ad mi t i d o  a p e nas  0 1  ( um)  re p re s en ta nt e pa r a  ca da  l i c i ta nt e c re d enc ia do,  se n do  q ue  ca da  um  de le s  po de rá  

re pr e se n tar  a pe na s  um l ic i ta nt e c r ed e nc i ado.  

g)  E nc er ra da  a  fa s e  d e cre d enc iam e nto  pe lo  Pr e goe iro ,  não  s er ão  a dm it i dos  c re d enc iam e nto s  d e  ev en tu a i s  

l i c i ta n te s  re ta rd atá r io s .  

  G .1  -  O  TEMPO MÍ NIMO D E  CREDE NCI AME NTO  SE R Á DE  0 5  MI NU TO S.    

 
 

*QU ANTO AO PLENO  ATENDIMENTO AO S RE QUI SI TO S DE  HABIL I T AÇ ÃO:   

Dec lar ação  de p l e no  at e nd im e nto  ao s  r eq u is i to s  de ha b i l i taç ão  E  in ex i s tê nc i a  d e q ua l qu e r  fato  im pe d it ivo  à  

par t i c i paç ão ,  q u e d eve rá  s er  fe i t a  de  acor do  co m o  mod elo  e sta b el ec ido  no  Anexo  V  d e st e  E di ta l ,  E  AP R ESENT AD A 

FOR A DO S E NVELOPE S Nº .  1  (PR OPO ST A)  E  Nº .  2  (H ABI L IT AÇ ÃO );  

 

A AU SÊ NCI A  D A RE FER I DA DECLAR AÇ ÃO O U A  AP RESE NT AÇ ÃO  EM DESCONFORMI D ADE  COM  A EX IGÊNC IA  

PREV I ST A I NVI ABI L IZ AR Á A P ARTIC IP AÇ ÃO D A PROPO NE NTE NE STE  PREG ÃO,  IMPO SSIB IL IT ANDO , EM  

CONSEQÜÊNC IA,  O  RECE BI MENTO DO S E NVELO PES  P ROPO ST A E  DOCUME NTOS DE  H ABIL IT AÇ ÃO.   
 

O r e pr es e nta n te  de v i dam en t e c re d en c ia do  p e la  l i c i tan t e po de rá  so l ic i t ar  o  p re e nch im e nto  da  d ec la raç ão  ac ima  

c i ta da  no  i n íc io  da  s es são  do  pr eg ão  em mo d elo  a  se r  d i spo n ib i l i za do  p elo  Set or  d e Com pra s  e  L ic i taçõ e s.    
 

*QU ANTO ÀS MIC ROEMPR ESAS  E  EMPRE SAS DE  PE QUENO POR TE:  

Dec lar ação  d e m icro em pr es a  ou  em p re sa  d e pe q u e no port e  v i sa ndo  ao  ex er c íc io  da  p re fe rê nc ia  pr ev i sta  n a  Le i  

Comp le me n tar  nº .  12 3/0 6,  q ue  d ev er á  s e r  f e i ta  de  a cordo  com  o  mo de lo  es ta b el ec i do  no  Anexo  V I  d e st e  Edi ta l ,  e 

apr e se n ta da  FO RA DO S E NVELOPE S Nº .  1  (PR OPO ST A)  E  Nº .  2  ( HABIL I T AÇ ÃO) .  
 

A NÃO  APRE SE NT AÇ ÃO D A DECLAR AÇ ÃO DE  MICR OEMPRESA E  EMPRE S A D E  PEQUE NO POR TE  I NDIC A QUE A 

L IC IT ANTE O PTO U PO R N Ã O UTI L IZ AR  O S BE NE FÍC IO S DA LE I  COM PLEMENTAR 123 /20 06.  
 

4 -  FO RMA DE  AP RE SENT AÇÃO D A P ROPO ST A E  DO S DOCUME NTO S DE  HABIL IT AÇ ÃO  

4.1-  A  P ro pos ta  e  os  Doc um en tos  de  H ab i l i t ação  d ev erão  se r  ap r es e nta do s se pa ra dam e nt e,  em  do i s  en ve lop e s  

fec ha dos  e  i nd ev as sáv e is ,  cont e ndo  e m  s ua  p ar te  ex te rn a  os  s e gu i nt e s  d iz er e s :  

 

[DE NOMI NAÇ ÃO DO L IC IT ANTE ]  

ENVELOPE N.  0 1  –  “P ROPO ST A COME RCI AL”  

PREGÃO  PRE SENCI AL  N.  0 3 5/20 22  

[DE NOMI NAÇ ÃO DO L IC IT ANTE ]  

ENVELOPE N.  0 2  –  “ DOCU MENT O S DE  

HABIL IT AÇ AO”  

PREGÃO  PRE SENCI AL  N.  0 3 5/20 22  

 

4 .2 .  A  a us ê nc i a  do s  d iz er e s  n a  pa rt e  ext er na  do  e nv elo p e  nã o  con st i t u i rá  mo t ivo  pa ra  

de sc la ss i f icação/ i na bi l i taç ão  do  l i c i ta nt e qu e po de rá  re g ul ar izá - lo  no  a to  d a  en tr ega .   
 

5-  P ROPO ST A  

5.1-  O  An ex o  I I I  po de rá  s er  u t i l i za do ,  p re fe re nc ia l me nt e,  pa ra  a  a p re s e nta ção  da  P ro po st a ,  da t i log rafa do,  

im pr es so  o u p r ee nc hi do  a  mão d e f orma  leg íve l ,  e m l í n g ua  port u g ue sa ,  sa lv o  qu an to  à s  exp re s sõe s  t écn ica s  de  
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uso  cor re n te,  s em  ra s ur as ,  em e n das ,  bor rõe s  o u e n tr e l in ha s,  s em  cotaçõ e s  a l t er na t iv as ,  dat ad a  e  a s s i na da  p elo  

re pr e se n ta nt e l e ga l  do  l ic i tan t e ou  pe lo  proc ur ado r .  
 

5.2-  D ev erão  e st ar  co n s i g na dos  n a  pro pos ta :  
 

5.2 . 1 -  A  d enom i nação ,  C NPJ ,  e n de r eço ,  t e lefo n e,  en de r eço  e l et rôn ico  do  l ic i ta nt e e  da ta .   

  

5 .2 . 2 -  V ALO R GLO B AL ,  ex pr e sso s  em  mo ed a co rr en te  n ac io na l ,  s em i nc l u são  d e  q ua l qu er  enc ar go  f i na nce iro  o u 

pr ev is ão  in f la c io nár ia ,  inc lu i ndo,  a lé m do  l ucro ,  tod as  a s  d es p es as  r e su lt a nt e s  d e im po sto s,  taxa s ,  t r i b uto s,  f r et e  

e  de mai s  e ncar go s,  a s s im  como TO DAS  as  tax a s  e  d es p es as  d i r et as  ou i nd ir eta s  re lac ion ad as  com a  i nt e gra l  

exec ução  do  o bj eto  d a  pr e se n te l ic i tação;  
 

  A)  O  pr eço  o f er ta do  de ve r á  s er  a pr es e nt ado  com pr ec i são  d e d uas  ca sa s  dec i mai s ;  

 

B)  Par a  o s  l i c i ta nt es  q ue  f i z er em  la nce s  s er á  co ns id er ado  o  ú l t imo va lo r  o f er ta do  e  a  re d ução  a lc an ça  

todo s  os  va lor es  a pr e se nt ado s na  pro po sta .  
 

 

5.2 . 3  -  NA PROPOSTA COMERCIAL AINDA DEVERÁ CONSTAR DECLARAÇÃO DE QUE O SERVIÇO 
OFERTADO ATENDE NA ÍNTEGRA AS EXIGÊNCIAS EDITALÍCIAS.  
 

5 .2 . 4  -  O  p razo  de va l i da d e da  pro pos ta  a p re s en ta d a  s erá  d e 60  ( se s se n ta)  d i as ,  co nt ado s a  pa rt i r  d a  d ata  d e s ua  

apr e se n tação ;  
 

5.3  -  Não  se rão  a dm it i d as ,  pos te r io rm en t e,  a l e g açõe s  d e en ga nos ,  e rro s  ou d i str açõe s  na  a pr e se nta ção  d as  

pro pos ta s  com erc ia is ,  co mo ju st i f icat iva s  d e q ua i s qu e r  ac ré sc i mos  o u so l ic i t açõe s  d e re em bol so s  e  i n de n izaçõ es  

de  q ua l qu e r  nat u reza .  
 

5.4 .  O  l ic i ta nt e pa rt ic i pa n te NÃO É  o b r i ga do  a  a pr es en ta r  su a  pro pos ta  com e r c ia l  no  mod e lo  su g er ido .    
 

5.5 .  A  p ro pos ta  d e pr eço  d ev erá  con t er  o f e rta  f i r me e  p rec is a ,  se m a l t er n at iv a  de  p r eços  ou  q ua l q ue r  o ut ra  

cond ição  q u e i n d uza  o  ju l gam e nto  a  t er  ma is  d e um  re s ul ta do.  
 

5.6 .  Nos  te rmo s do  AR T.  22,  I NC ISO I I  d a  Le i  M un ic ip a l  n .3 612 d e 12  d e  Março  de 2 01 3,  ev e nt u a is  fa l ha s ,  

omis sõ es  o u o ut ra s  i r r eg ul ar id ad e s  na s  p ro pos ta s  a pr e se nt ad as,  pod e rão  se r  sa n ea da s  na  s es são  pú b l ic a  d e 

proc es sa me n to  do  Pr eg ão,  at é  a  d ec isão  so br e a  c l as s i f icaç ão  pe lo  pr ego e iro .  
 

6 -  DOCUME NT AÇ ÃO DE  H ABI L IT AÇ ÃO  
 

6.1 .  Ser á  co ns i de ra do  HAB IL IT ADO  o  l i c i t an te  q u e a p re se n tar  os  doc um e nto s  a ba ixo  c i ta dos.    
 

6.2. 1 -  H AB IL IT AÇ ÃO J UR ÍD ICA,  co nf orme  o c aso:  

a)  Em  se  t ra ta ndo  de  soc i ed ad e s  em p re sá r ia s  ou  s i mp le s ,  o  a to  co n st i t ut ivo ,  es ta tu to  o u  con tra to  soc ia l  em  v igo r ,  

dev ida men te  reg istr ad o n a  Ju nt a  C omer c ia l  ou  n o C artór io  de  Reg istr o C iv i l  d e  Pess oa s  J ur íd ic as ,  no s  t ermo s d a  

le i  e  c on form e o  ca so ,  e ,  a i n da,  no  ca so  d e  soc ie d ad es  por  açõe s,  acom p a n ha do  d e doc um en tos  de  e l e iç ão  d e 

se u s  a dm i ni st ra dor es ;  

a1)  O s  docu me nto s  d e scr i tos  no  s ub it em  “a ”  d ev er ão  es tar  aco mp an ha do s d e tod as  a s  a l t era çõe s  o u  da  

conso l i daç ão  r e sp ec t iv a ,  c o nform e l eg is laç ão  e m v ig or .   
 

b)  D ecr e to  d e a utor izaç ão  e  ato  de re g is tro  o u a uto r izaç ão  pa ra  f u nc io nam e n to  exp e di do  pe lo  ór gão  co mp et en t e,  

t ra ta ndo -s e d e em pr es a  o u soc i e da de  e st ra ng e ira  e m f unc ion am en to  no  pa í s ,  qu an do  a  a t iv i da de  a ss im o  ex i g i r ;  
 

c )  Os  doc um e nto s  r e l ac io n ado s no  su b it em “a ”  n ão  p rec is arão  co n sta r  do  E nv el ope  n °  2  –  Hab i l i tação  -  se  t iv er em  

s i do  a p re s en ta dos  p ara  o  c re d enc iam e nto  n e st e  Pr e gão;  
 

6.2. 2 -  REGUL ARI DADE FI SCAL  E  TR ABAL HI STA  

a)  P rova  d e i nsc r iç ão  no  C ada st ro  Nac ion a l  d e P es so as  J u r í d ica s  do  M in i st ér io  da  Faz e nd a ( C NPJ ) ;  
 

b)  Pr ova de  ins cr iç ão  no  Cad as tro  de Co n tr ib u in te s  Esta d ual  O U  M un ic ip a l ,  s e  ho uv er ,  re lat ivo  ao  do mic í l io  o u 

se d e do  l ic i ta n te,  p er t i n e nt e ao  s e u r amo d e a t iv i d ad e e  com pa t ív e l  com o  o bj eto  d es te  ce rt am e;  
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c)  P ro v a  de  r eg u lar i da de  pa ra  co m a s  f aze n da s  FEDER AL ,  E ST ADU AL  e  MU NICI PAL ,  do  domic í l io  o u  SE DE  do  

l ic i ta n te,  ou  ou tra  e q ui va l en t e na  fo rma da  l e i ,  m e di ant e a  a pr e se n tação  da s  s eg u in te s  c e rt idõ e s:   
 

c1 )  Ce rt id ão  co nj un ta  n e g at iv a  d e dé b ito s  o u c er t i d ão  con ju n t a  pos i t iv a  com  ef e i tos  d e n eg at iva ,  r e l at i vos 

a  t r i bu tos  f ed er a i s  ( i nc l u s ive  a s  con tr i bu içõ es  soc ia is )  e  à  d ív i da  a t i va  da  u ni ão ,  ex pe d id a  pe la  s ecr eta r ia  

da  rec e i ta  f ed er a l ;  

c2 )  Ce rt id ão  de  R eg u lar i d ad e d e I CM S -  I mpo sto  s obr e C i rcu laç ão  de  M erc a dor ia s  e  Serv iços ,  exp e di da  

pe la  Se cr eta r i a  da  Faz e nd a OU  Ce rt id ão  Neg at iva  d e D é b ito s  Tr ib u tár ios  exp e di da  pe la  P rocu ra dor ia  G e ra l  

do  Es ta do  d e São  Pau lo ,  nos  te rmo s da  R e so l ução  Conj u nta  SF/P GE 03,  d e 1 3/ 28 /2 0 10 OU  dec la ração  de 

i s e nção  OU  d e  não  i nc id ê n c ia  a s s i na da  p e lo  r e pr es e n tan t e l e ga l  do  l ic i ta nt e,  so b a s  p en as  d a  l e i ;  e  

c3 )  C er t i dão  ne ga t iv a  ou  pos i t iva  com ef e i tos  d e  ne ga t iv a  d e t r i b uto s  M OBIL I ÁR IO S ,  ex p ed i da  p e la  

Se cr eta r i a  M u nic i pa l  de  F i na nça s;  

d)  P rova  de re g ul ar id ad e pe ra nt e o  Fu n do  d e G ara n t ia  por  T em po d e Se rv iço  ( FGT S ) ,  por  m e io  da  ap re s e nta ção  do  

CRF -  C e rt i f ic ado  d e R e gu l ar i da d e do  FGT S;   

e)  P rova  d e i nex is tê nc ia  de  d éb ito s  i na di mp l ido s  pe ra nt e  a  J ust i ça  d o  Tr a ba lh o ,  m ed ia nt e  a  a pr e se nta ção  da  

Cer t i dão  Ne gat iva  d e Dé bi tos  Tra ba lh i sta s  ( CNDT)  OU  C er t i dão  P o s i t i va  (c om ef e i tos  d e n eg at iva)  de  D éb ito s  

Trab a l h i s ta s ,  no s  t e rmos do  T í tu lo  V I I - A da  Co n so l id ação  das  L e is  do  Tra ba lho ,  ap rova da p elo  D ec re to -Le i  no  

5 .45 2,  de  1o  d e ma io  d e 1 943.  

a)  As  mi croempre sas  e  e mpresas  de  p equeno  porte ,  por  ocas ião  da  par t i c ipa ção  nes te  cer tam e,  de ver ão  

apresentar  toda  a  docu m entação  ex ig ida  p ara  f ins  de  compro vação  de  regu l ar idade  f i sca l  e  t raba lh is t a ,  

mes mo que  esta  apresen te  a lguma r es tr i ção ;  

b )  Havendo  a lguma re str ição  na  comprovação  da  regu l ar idade  f i s ca l  e  t raba lh i st a ,  será  asse gurado  o  prazo  

de  05  d ias  út e i s ,  a  contar  da  pub l icação  da  homol o gação  do  cer tame,  prorro gáve i s  por  igua l  per íodo ,  a  

cr i tér io  da  Prefe i tura  Mu nic ipa l  de  Serra  Negra ,  p ara  a  regu lar iza ção  da  d ocumenta ção ,  pagamen to  ou 

parce la mento  do  déb i to ,  e  e mi s são  de  e ven tua i s  ce r t idões  negat i vas  ou  pos i t iva s  com  ef e i to  de  cer t idã o  

negat i va ;  

c )  A não -regu lar ização  da  documenta ção ,  no  prazo  p rev isto  no  sub ite m a c i ma  i mpl icará  na  de cadênc ia  do 

d i re i to  à  con tratação ,  se m pr e ju ízo  das  san ções  pr evi sta s  nes te  ed i ta l ,  p r o c edendo -se  à  convo cação  dos 

l i c i tante s  para ,  em ses são  púb l ica ,  re tomar  o s  atos  re ferente s  ao  proced i ment o  l i c i ta tór io ,  nos  ter mos d o  

ar t .  4º ,  in c i so  XX I I I ,  da  L e i  10. 520 /02 .   

d )  As pro vas  de  regu lar idade  deverão  ser  fe i ta s  por  Ce rt idão  Nega t i va  OU  Cer t id ão  Pos i t iva  com efe i to s  de 

Negat iva .  
 

6.2. 3 -  QU AL IF IC AÇÃO  ECO NÔMICO - F INANCEI RA  

a)  C e rt id ão  n eg at iva  d e  rec u pe ração  j u dic ia l  ou  extr a j ud ic ia l  exp e di da  pe lo  d i s tr ib u ido r  d a  s ed e  da  pe sso a  

ju r í d ic a ;   

a1)  Na s  h i pót e se s  em q u e a  c e rt id ão  e nca mi n ha d a for  po s i t iv a ,  de ve  a  l i c i ta nt e ap r es e nta r  com pro van te  d a  

homolo gação /d ef er im e nto  p elo  j u ízo  com p et e nt e do  p la no  de r ecu p er ação  j u d ic ia l/ ext ra j u dic ia l  em v i gor .  
 

6.2. 4-  DOCUME NT AÇ ÃO C OMPLEMENT AR  

a)  D ec lar ação  do  l ic i ta nt e,  s u bsc r i ta  po r  s eu  r e pr e se nta n te  l e ga l ,  de  qu e  s e  e n cont ra  em  s i tu ação  re g ul a r  pe ra nt e 

o  Mi ni s té r io  do  T ra ba lho  –  mod elo  a nexo  07.    
 

6.2. 5-  QU AL IF IC AÇÃO  TÉC NIC A  

a)  Ap r es e ntaç ão  d e,  no  mí ni mo,  0 1  a t es ta do( s)  o u c er t i dão(õ es)  fo rn ec id as  p or  pe s soa  j ur íd ic a  d e  d i r e i to  p ú bl ico  

ou p r iv ado,  com c lar a  i d e nt i f icação  de  se u su b scr i t or ,  on de se  com p rove fo r nec im e nto  de m at er ia i s  ( c on forme o  

caso )  s i mi la re s  com  o  ob je to  d e sta  l i c i tação .   

a .1)  O( s)  a te s ta do(s)  o u c er t i dõe s  a c im a c i ta da s  de ver á(ão)  es ta r  n ec es sa r i a me nt e em no me  do  l ic i ta nt e 

par t i c i pa nt e.   
 

6.3-  D ISPOSIÇÕE S GE RAIS  SOB RE A DOCUME NT AÇ ÃO  DE  H ABIL IT AÇ ÃO  

6.3 . 1 -  Os  doc ume n tos  po de rão  s e r  ap r es e nta do s n o  or ig i na l ,  por  qu a l q ue r  pro c es so  de  có pia ,  au te n t ica da  por  

cartó r io  com p et e nt e,  o u me smo có pia  s im pl e s ,  de sd e q ue  acom pa nh ad a do  or i g i na l  par a  qu e s eja  a ut e n t ica do 

pe lo  P re go ei ro  ou  po r  um dos  me mb ro s  da  E q ui pe  d e Apo io  no  a to  de  s ua  a pr es e ntaç ão;  
 

6.3 . 2 -  Não  s erão  ac ei tos  pro toco lo s  d e e nt re ga  o u  so l ic i t ação  d e  doc um e nt os  em  su b st i t u iç ão  aos  d ocum en tos  

ora  ex i g i dos,  i nc lu s ive  no  qu e s e  ref e re  às  ce rt i dõe s ;  
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6.3 . 3 -  NA HI PÓTE SE  DE  NÃO CO NST AR PR AZO DE  VALID ADE D AS CE RTI DÕ E S APRE SE NT ADAS,  E ST A P REFEI TU R A 

ACEI TAR Á COMO V ÁLI D AS AS E XPED I D AS ATÉ  9 0  (NO VE NT A) DI AS IME DI AT AME NTE ANTER IORE S À D ATA DE 

AP RESE NT AÇ ÃO D AS P ROP OST AS;  
 

6.3 . 4 -  SE  O  L IC IT ANTE FO R A M AT RIZ ,  TO DO S OS D OCUMENTO S DEVE R ÃO ESTAR EM NOME D A M AT RI Z ,  E  SE  FOR  

A FIL I AL ,  TO DO S O S DOC UMENTO S DEVE R ÃO E ST AR EM NOME D A F IL I AL ,  E XCET O AQUELE S D OCUME NTO S QUE , 

PELA PRÓP RI A NAT UREZ A,  COMPRO V AD AME NTE ,  FO REM EMIT IDO S SOME NTE EM NOME DA MATR IZ;  
 

6.3 . 4 .1 .  CASO O L IC I T ANT E PRETE NDA QUE UM DE SEU S E ST ABELEC IMENTOS,  QUE NÃO O PART I C IP ANTE DE ST A 

L IC IT AÇ ÃO ,  EXECU TE  O FU TURO  CONTR ATO,  DE VER Á AP RES E NTAR T OD A DOCUMENT AÇ ÃO DE  AMBO S O S  

EST ABELEC IMENTOS,  DI SP OST A NO S ITE NS 6 .1  E  SU BITE NS.  
 

6.3 . 5 .  Se  a l g um docum e nt o  apr e se n tar  fa l ha  não  sa náv el  ( Ar t .  2 2 ,  Inc i so  X I  d a  Le i  Muni c ipa l  3 . 612 d e  1 2/03 /2 013 )  

na  s es são ,  aca rr eta rá  a  I NABI L IT AÇ ÃO  do  l ic i t an te ;  
 

6.3 . 6  -  O  P r ego ei ro  ou  a  E qu i pe  d e Apo io  d i l i g e nc ia r á  ef et ua n do  co ns u lta  d i r e ta  na  in te r ne t  nos  s i t es  d os  ór gão s  

exp e di dor e s  par a  v er i f icar  a  v era c i da de  do s  doc um e nto s  o bt ido s  por  e st e  me i o  e l et rô nico .  
 

7-  P ROCED IMENTO E  J ULG AMENTO D AS  PR OPO ST AS  

7.1-  No  ho rár io  e  loca l  in dic ado s  ne st e  Ed it a l  se rá  a be rt a  a  s es são  pú b l ic a ,  i n ic ia n do - se pe l a  fas e  d e  

cre d enc iam e nto  dos  l i c i t a nt e s  i nt er e ss ado s e m pa rt ic i pa r  d e st e  ce rta me,  oca s ião  em qu e se rão  a pr e se nta do s os  

docu me n tos  i nd ica do s  no  i t em 3.1 .  
 

7.2-  Enc e rra da  a  fa se  de  cre d enc iam e nto  e,  e n tr eg ue s  os  doc um e nto s  ref e re nt e s  ao s  an exos  0 5  e  0 6  ( *6  quando  

for  o  caso ) ,  os  l i c i ta nt e s  e nt re ga rão  ao  P r ego e iro  os  env e lop e s  nº  1  e  nº  2 ,  co nt e ndo,  ca da  q ua l ,  s ep ar a dam e nt e,  

a  Pro pos ta  d e P reço s  e  a  Docum e nt ação  de  Ha bi l i ta ção .  
 

7.3-  O  j u lg ame n to  se rá  f e i to  pe lo  c r i té r io  d e ME NOR  P REÇO GLO BAL ,  o bs erv ad as  a s  es p ec i f icaçõ e s  t écn ica s  e  

par âm et ros  mí n imos  d e q u a l i da de  def i n i do s  ne st e  E di ta l ;  
 

7.4-  A  a ná l i s e  da s  pro pos tas  pe lo  P re goe iro  v isa rá  ao  a te n di me nto  das  co n diçõ e s  es ta be l ec i da s  n es t e  E di ta l  e  

se u s  a n exos,  s e n do  de sc la ss i f ica da s,  re s sa l va da  a  f a cul da d e pr ev i sta  no  Ar t .  22 ,  I nc iso  I I  da  L e i  M u nic i pa l  3 .61 2 

de  12  d e Ma rço  de 20 13,  a s  pro pos ta  q u e:  
 

7.4 . 1 -  Cu jo  ob je to  não  a te nd a à s  e sp ec i f ic açõe s  o u d ema is  con d içõe s  f ixa da s  n es te  E d it a l ;  

 

7 .4 . 2 -  Qu e a pr e se nt em pr eço  ou va n tag em ba se a dos exc lu s ivam e nt e em p rop osta  o f er ta da s  p e los  de m ais  

l i c i ta n te s;  

 

7 .4 . 3 -  Q ue  con t i ve re m cot ação  d e o bj eto  d iv er so  da qu e le  con st an t e ne st e  E d i ta l .  
 

7.5-  Na  h i pót e se  d e d esc l as s i f icaç ão  d e to das  a s  pr opos ta s ,  o  P re go ei ro  dar á  por  e nc er ra do  o  c er tam e,  lav ra n do -

se  at a  a  r es p ei to .  
 

7.6-  As  pro pos ta s  c la ss i f ica da s  se rão  s e lec ion ad a s  pa ra  a  e ta pa  d e la nc e s,  co m o bs e rvâ nc i a  do s  se g ui nt e s  

c r i té r io s :  
 

7.6 . 1 -  Se l eção  da  p ropo st a  d e m e nor  p reço  e  d as  d e mai s  com  p reç o s  at é  1 0% ( dez  por  ce nt o )  su p er ior e s  àq ue la ;  
 

7.6 . 2 -  Não  hav e ndo  pe lo  me nos  t rê s  p ro pos tas  na s  con d içõe s  d ef in i da s  no  i t em an t er io r ,  s er ão  s e l ec i ona da s  a s  

pro pos ta s  q ue  a p re s en tar em o s  me no re s  p reço s,  at é  o  máx imo d e t r ês .  No  c aso  d e em pa te  da s  pro po sta s ,  s er ão  

adm it i das  to da s  es ta s ,  in d ep e n de nt em e nt e do  nú me ro  d e l ic i t a nt es ;  
 

7.6 . 3  -  O  P re goe iro  conv i d ará  i n di v i d ua lme n te  o s  au tore s  da s  pro pos ta s  s e lec i ona da s  a  form u la r  la nc es  de forma  

ver ba l  e  s eq u enc ia l ,  a  p ar t i r  do  a uto r  da  pro po sta  de  ma ior  p reço  e,  os  d em ais ,  e m or d em d ecr e sce n t e de  va lor ,  

dec i d i n do - se  po r  m eio  d e sort e io  no  ca so  de  e mp at e  d e pr eços ;  
 

a)  O  l ic i t an t e sor tea do  e m p r ime iro  l u gar  esco l he rá  a  pos ição  na  or d en açã o  d e la nce s  e m re l ação  a os  

de mai s  em pa ta dos,  e  a ss i m s uc es s ivam e nt e a té  a  d ef i n i ção  com p le ta  da  or de m d e la nce s.  
 

7.7-  Os  la nce s  d ev erão  se r  form u la dos  e m v a lo re s  d i st in tos  e  d ecr esc e nt e s,  in f er ior es  à  p ro pos ta  d e me n or  pr eço ,  

obs er va da  a  r e duç ão  m ín i ma de 0 ,5% –  V ALOR  GLOB AL .  
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7.8-  A  et ap a  d e la nc es  s erá  co ns i de ra da  en cerr ad a  qu a ndo  to dos  o s  pa rt ic ip an te s  d e ss a  et ap a  d ec l i nar em  da  

form ulaç ão  de  la nc es .  
 

7.9-  Se  ho uv er  em pa te,  s erá  as s eg ur ado  o  exe rc íc i o  do  d ir e i to  d e pr ef er ê nc ia  à s  mic roe mp r es as  e  e mpr e sa s  d e 

pe q u eno po rt e,  nos  s e gu i nt e s  t er mos :  
 

7.9 . 1 -  E n te n de -s e  por  e mpa te  a qu e la s  s i tu açõe s  em q u e a s  p ropo st as  a p re se n ta da s  pe la s  mic roe mpr e sa s  e  

em pr es as  de  pe q u eno  p orte  se jam  i g ua is  o u at é  5  %  (c inco  por  ce n to)  s u p er ior es  à  pro pos ta  ma is  be m 

c la ss i f ica da;  
 

7.9 . 2 -  A  m icro em pr e sa  o u  em pr e sa  de  p e qu e no por te  c uj a  pro pos ta  fo r  ma i s  be m c l as s i f ic ad a  pod er á  a pr e se nt ar  

pro pos ta  d e p r eço  i nf er io r  à qu el a  con s id e ra da  v en cedo ra  da  f ase  de  lan ces ,  s i tu ação  em qu e s ua  pro pos ta  se rá  

dec la ra da  a  m el hor  o fe rt a ;  
 

a)  Pa ra  ta nto ,  s er á  co nv oca da  p ara  ex erc e r  se u d i re i to  d e p re fe rê nc ia  e  apr e se n tar  nova  p ropo sta  no  p razo  

máx imo de 05  (c in co)  mi n uto s  a pós  o  e nce rra me n to  dos  la nc es,  a  con tar  da  c onvocação  do  Pr e goe iro ,  sob p en a  

de  p r ec l u são;  

 

b)  Se  ho uve r  e q uiv a l ê nc ia  do s  va lo re s  d as  p ro pos ta s  a p re s en ta dos  pe la s  mic r oem pr es as  e  em pr es as  de  p e qu e no 

por te  q ue s e  e nco nt re m n o  in te rva lo  e st ab e lec i do  n o  su b it em 7 .9 . 1 ,  s er á  r ea l i zado  sort e io  e nt re  e la s  p a ra  q u e se  

id e nt i f i q u e a q ue la  q u e pr i me i ro  pod e rá  exe rce r  a  pr ef er ênc ia  e  a pr es e nta r  no va  pro pos ta ;  

 

b .1 )  En t en d e- se  po r  eq u iv a lê nc ia  do s  va lor e s  da s  pr opos ta s  a s  q ue  a pr es e nta r em ig ua l  v a lo r ,  r e sp e ita da  a  

ord em d e  c la ss i f icação .  
 

7.9 . 3  -  O  exe rc íc io  do  d i re i to  d e  p r ef er ênc ia  some n t e s erá  a p l ic ado  qu an do  a  mel ho r  o f e rta  da  fa s e  d e l anc es  não  

t iv er  s i do  a pr e se nt ad a  pe l a  p róp r i a  m icro em pr e sa  o u em pr es a  de  p e q ue no po rt e;  
 

7.9 . 4 -  Não  oco rr en do  a  c ont rat ação  da  mic roem p r es a  ou  e mp r esa  d e p eq u e no port e,  r etoma r - s e-ão ,  em se s são  

pú b l ic a ,  os  proc ed im e nt o s  r e la t i vos  à  l i c i t ação ,  no s  t ermo s do  q ua nto  d i s p osto  no  a rt .  4º ,  i nc iso  X XI I I  da  Le i  

10.5 20/ 02,  s e ndo  as s eg u r ado  o  ex erc íc i o  do  d ir e i to  d e pr ef er ê nc i a  na  h ipó te se  d e ha ve r  pa rt ic i paç ão  de  dem ai s  

micro em pr e sa s  e  e mp r esa s  de  p e qu e no port e  c uj as  pro pos ta s  se  e nco nt re m n o  in t erva lo  es ta b el ec i do  n o  s ub it em  

7.9 . 1 ;  
 

a)  Na  h i pót e se da  não -co nt rat ação  d a  mic roe mp r es a  e  em p re sa  de p eq u e no por te,  e  n ão  conf ig u ra da  a  h i pót e se  

pr ev is ta  no  s ub it em  7 .9 . 4 ,  se rá  d ec lar ad a  a  me l hor  o f ert a  a qu el a  p ropo st a  o r i g i na lm en t e ve n c edo ra  d a  f as e  d e 

la nce s.  
 

7.10  -  Após  a  f as e  d e la nc es,  s er ão  c las s i f i ca das ,  na  ord em  cr es ce nt e do s  va l ore s ,  a s  p ropo sta s  não  s e l ec io na da s  

por  co nt a  da  r e gr a  d i spo s ta  no  i te m 7. 6 .1 ,  e  aq u el as  se l ec io na da s  par a  a  et apa  d e la nce s,  co ns i de ra n do - se pa ra  

es ta s ,  o  ú l t imo pr eço  o f er tado .  
 

7.11 -  Não p oder á  h aver  des istê n cia  d os  la n ces  of ertad os ,  s uje it an d o -se  o  l ic i t an te  de s i ste nte  à s  p e na l ida des  

co ns tan tes  des te  E di ta l .  
 

7.12 -  O  P re go ei ro  pod er á  ne goc iar  com o  a u tor  da  o fer ta  d e m e nor  va lo r  com  v is ta s  à  r e duç ão  d o  p r eço .  
 

7.13 -  Após  a  n egoc iação ,  s e  houv e r ,  o  P re goe i r o  exa mi n a rá  a  ac ei ta bi l i da de  do  me no r  p reço ,  dec i d i n do  

mot iv ad am en te  a  re s pe ito .  
 

7.14 -  Co n si d era da  ac ei tá vel  a  o fe rt a  de  m eno r  p reço ,  no  mom en to  o por t uno,  a  c r i t ér io  do  P re go ei ro ,  se rá  

ver i f ica do  o  a te n di me n to  do  l ic i ta n te às  con d içõe s  ha bi l i ta tór i as  e st i p ula da s  ne s te  E d ita l .  
 

7.15 -  No s  te rmo s do  Art .  22 ,  I nc iso  X I  da  Le i  M u nic i pa l  n .  3 . 612  de  1 2  d e Mar ço  de  2 013 ,  ev en t u a is  f a l ha s ,  

omis sõ es  ou  o ut ra s  i r re g u lar i da de s  no s  doc um en to s  ef e t iv am en te  en tr e gu e s  d e ha b i l i taç ão ,  po de rão  s er  s an ea da s  

na  s es são  p ú bl ica  d e pro c es sa me nto  do  Pr eg ão,  a té  a  d ec isão  so br e a  ha bi l i ta ção ,  i nc l u s i ve  me d ia nt e:  

 

a )  Ve r i f icaç ão  e fe t ua da po r  m eio  e le trô nico  h áb i l  d e  i nform açõe s.   
 



       PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTÂNCIA TURÍSTICA  
                            HIDROMINERAL DE SERRA NEGRA 

 
SETOR DE COMPRAS, CONTRATOS E LICITAÇÕES  

 

 

 
 

 

 

P R A Ç A  J O H N  F .  K E N N E D Y ,  S / N º  -  C E N T R O ,  S E R R A  N E G R A / S P  -  C E P :  1 3 . 9 3 0 . 0 0 0  -  F O N E :  ( 1 9 )  3 8 9 2 - 9 6 0 0  
8 

7.16  -  A  ve r i f ic ação  s er á  cer t i f ica da  p e lo  P re go ei ro ,  a nex an do  aos  a uto s  doc um en tos  pa ss ív e i s  de  o bt enç ão  por  

meio  e le trô n ico ,  sa l vo  i mp oss i b i l i da d e dev i dam e nt e ju st i f i ca da.  
 

7.17 -  A P re fe i t u ra  da  Es tâ nc ia  H i d romi n era l  d e Ser ra  Neg ra  n ão  s e  re s pon sa b i l i zar á  p ela  eve n tu a l  

in d is po ni bi l id ad e do s  m ei os  e l et rôn icos  de i nfor ma ções,  q ua n do  da  ap l i caçã o  da  fac ul da d e pr ev is ta  n o  Ar t .  22 ,  

Inc iso  I I  e  X I  da  L e i  Mu n i c ip a l  n .  3 .6 12 de  12  d e M arço  d e 201 3.  Ocor r en do  es sa  i nd i spo ni b i l i da de e  n ão  s en do  

apr e se n ta dos  os  docu me nto s  a lc anç ado s p el a  ve r i f icação ,  o  l i c i ta nt e  s erá ,  con form e o  ca so ,  I NABI L IT ADO  o u  

DESCL ASSI FIC ADO .    
 

7.18  -  Co n sta ta do  o  a te n di me nto  p l e no  dos  re q ui s i tos  de  ha bi l i tação  pr ev is tos  ne st e  Ed it a l ,  o  l i c i t ant e  s e rá  

ha bi l i ta do  e  DECLAR ADO  VENCE DO R .  
 

7.19  -  Se  a  o f er ta  d e m e n or  pr eço  não  for  ace i t áve l  o u s e  o  l i c i ta nt e não  at e nd e r  à s  ex i g ênc ia s  d e ha b i l i taç ão ,  o  

Pre goe iro  exam i nar á  a s  o fer ta s  su b se q ue n te s ,  na  o rd em d e c l as s i f ic ação ,  po de n do ne goc i ar  com  os  r es p ect ivo s 

auto re s ,  a t é  a  a pu raç ão  de um a p ropo st a  q u e,  v e r i f ica da  su a  ac ei ta bi l i da d e e  a  ha b i l i t a ção  do  l ic i t ant e,  se rá  

dec la ra da  ve nc edo ra .  

 

7 .20  -  Da  se s são  s er á  la vr ada  a ta  c i rc u ns ta nc i ad a,  na  qu a l  se rão  r e gi st ra da s  as  oc or rê nc ia s  r e l eva nt e s  e  q u e,  ao 

f i na l ,  s er á  a s s i na da  p elo  P re goe iro  e  E q ui p e d e a po i o .  
 

7.21 -  O  Pre go ei ro ,  na  f as e  d e j u l gam e nto ,  pod er á  promov e r  q ua is q u er  d i l i g ênc ia s  j u l ga da s  n ec es sá r i as  à  a ná l i se  

da s  p ro pos ta s ,  d a  doc um en tação ,  e  d ec la raçõ es  a pr e se nt ad as ,  d ev en do  o s  l i c i ta n te s  a te n de r  à s  so l ic i taçõ e s  no  

prazo  po r  e l e  e st ip u la do,  conta do  do  rec e bi me nto  d a  convoc ação.  
 

 

8-  IMP UG NAÇ ÃO  AO  ED IT AL ,  REC UR SO ,  AD JUD IC AÇ ÃO E  HOMOLOG AÇ ÃO  

8.1  -  Até  DOI S DI AS ÚTE I S  da  dat a  f ixa da  p ara  o  r ece b im en to  d as  p ropo st a s ,  q ua l q ue r  p e sso a  po d er á  so l ic i ta r  

esc la rec im e nto s,  prov i dê n c ia s  ou  i mp u gn ar  o  ato  convoca tór io  do  Pr eg ão.   
 

 8 .1 . 1 .  Ca b erá  ao  su b scr i t o r  de s te  in st r um en to  d ec i d i r  so br e  e ve nt ua i s  so l ic i taçõe s  ac ima  c i ta da s  em  até  

01  d i a  út i l  an t es  da  dat a  f i xada  pa ra  ab e rt ur a  d a  se s são  p úb l ic a .  
 

8.2  -  Ev en t ua l  im pu g naçã o  d ev er á  s er  d i r i g i da  ao  s ub sc r i tor  de st e  Ed it a l  e  P ROTOCOL ADA  no  Se tor  d e  Pro toco lo  

da  Pr ef e i tu ra  M u nic ip a l  (Pré d io  da  Pr ef e i tu ra  M un ic ip a l ) ,  s i to  à  P r aça  J ohn  F .  Ke n n ed y,  s/ n,  Ce nt ro ,  Ser ra  

Ne g ra/ SP.  Horá r io  d e exp ed i en te  do  Pro toco lo  Ce nt ra l  /  At e n dim e nto  ao  P úb l ico  =  de  2ª  a  6ª  fe i r a ,  da s  08h 00m i n  

às  17 h00 mi n –  d i as  ú t e i s .   
 

8.2 . 2  -  Aco lh i da  a  p e t ição  cont ra  o  ato  con vocató r io ,  e m d e sp acho  f u nd am en t a do,  s e rá  d e s i g na da  nov a  dat a  pa ra  

a  r ea l i zaç ão  de st e  c er tam e.  
 

8.3  -  A  e nt re ga  d a  pro po sta ,  sem  qu e  t en ha  s i do  tem p es t i vam e nt e im pu g n ado  e st e  E di ta l ,  im pl ica rá  na  p l e na  

ace i taç ão ,  por  pa rt e  d a s  i nt er e ss ad as,  d as  con d içõe s  ne l e  es ta be le c i da s.  
 

8.4  -  Do s  ato s  do  Pre go ei r o  cabe rec u rso ,  de ve n do  h ave r  ma nif e sta ção  ve r ba l  i me dia ta  na  pró pr ia  s e ss ão  pú b l ica ,  

com o  dev i do  re g is tro  em ata  da  s í nt es e da  mot ivaç ão  da  s ua  i nt enç ão ,  a br in do - se en tão  o  p ra zo  de t r ês  d i as  q ue  

começa rá  a  cor re r  a  p ar t i r  do  d ia  em  q u e hou v e r  e xpe d ie nt e na  Pr ef e i tu ra  d e Se rr a  Ne gr a  par a  a  a pr es e ntaç ão  

da s  razõ es  por  m eio  d e  m emor ia is ,  f ica ndo  o s  d em ai s  l i c i ta nt es ,  de s d e logo  i n t im ado s  p ara  apr e se n tar  

cont rar razõ es ,  e m i g ua l  n úm ero  d e d i as ,  q u e com e çarão  a  cor re r  no  t é rmi no  do  pr azo  do  r ecor r e n te,  se n do - lh e s 

as se g ura da  v i s ta  im ed ia ta  dos  a uto s;  
 

8.4 . 1 -  A AU SÊ NCI A  DE  M ANI FE ST AÇ ÃO IMED IAT A E  MOTIV AD A PELO L IC I TANTE NA SE SSÃO PÚBL ICA  I MPORT ARÁ 

NA DECADÊ NCI A DO DI REI TO DE  RECUR SO ,  NA  ADJU DIC AÇ ÃO DO O BJETO  D O C ERT AME AO L IC I TANTE VE NCEDO R E  

NO E NC AMI NH AME NTO D O PROCE SSO À AU TOR ID ADE COMPETE NTE  P AR A A  HOMOLOG A ÇÃO;  
 

8.4 . 2 -  Na  h i pót es e d e in t er pos ição  d e re cu rso ,  o  P re goe iro  e nca mi n har á  o s  auto s  d ev id ame n te  f un da me nta do s à  

auto r i da d e com p et e nt e;  
 

8.4 . 3 -  Um a vez  d ec i d ido s  os  r ecu r sos  a dm i ni st rat ivo s  ev e nt ua lm en t e i nt er po st os  e ,  co ns ta ta da  a  r e gu la r id ad e dos  

atos  p ra t ica do s,  a  a utor i d ad e com p et en t e a dj u dica r á  o  ob je to  do  c er tam e ao  l ic i t an t e v e nce dor  e  ho m ologa rá  o  

proc e dim e nto  l i c i tató r io ;  
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8.4 . 4  -  O  r ecu r so  con tra  d ec i são  do  P re goe iro  t erá  e fe i to  su s pe n si vo  e  o  s e u a co lh im en to  r e su l tar á  n a  i n va l id ação  

ap en as  do s  a tos  i n su sc et ív e i s  d e a prov e ita me nto ;  
 

8.4 . 5  -  O s  rec u rso s  d ev em  s er  pro to c olad os  no  Se to r  de  P rotoco lo  da  P r efe i t ura  Mu n ic i pa l  (P r éd io  da  Pref e i t ur a  

Mu ni c i pa l ) ,  s i to  à  Praç a  J ohn  F .  K e nn e dy,  Ce n tro ,  Ser ra  Neg ra/ SP,  ho rár io  d e  ex pe di e nt e do  P rotoco lo  Ce nt ra l  /  

At e nd im e nto  ao  Pú b l ico  =  de  2 ª  a  6ª  fe i r a ,  da s  0 8h 0 0mi n à s  1 7 h0 0mi n –  d ia s  ú te is .  
 

9-  CO NT R AT AÇ ÃO  

9.1-  A  co ntr ata ção  d ecor r en t e d e sta  l i c i t ação  s e rá  forma l iza da  me d ia nt e ce l eb ração  d e t ermo d e con t rato ,  c uja  

mi nu ta  i nt eg ra  e st e  E di ta l  como An exo  I ;  
 

9.1 . 2 -  Se,  po r  oca s ião  da  form al ização  do  co nt rat o ,  as  c er t i dõe s  d e  r eg u la r i da de  de  dé b ito  do  a dj u dic atá r io  

pe ra nt e  o  S i s tem a d e Se g ur i da de  Soc ia l  ( INSS) ,  o  Fun do  d e  G ara n t ia  por  Te mpo d e Ser v iço  ( FGT S)  e  a  Faz en da  

Nac ion a l ,  e st iv er em com  os  pr azos  d e va l id a d e v enc i dos,  a  P re fe i t ur a  M u nic i pa l  d e Ser ra  Neg ra  v er i f i car á  a  

s i tu ação  po r  m e io  e l et rô n ico  há bi l  d e  i nfor maçõ es,  cer t i f ica n do  n o s  a u tos  do  proc es so  a  r eg u lar i da de  e  an exan do  

o s  docu me nto s  pa s s ív e is  d e  o bt enç ão  por  ta is  me io s ,  sa lvo  im pos s ib i l i da de  d e v id a m en t e j u st i f ic ad a;  

a )  Se  não  fo r  po ss ív e l  a tu a l iz á - l as  por  m eio  e l et rôn i co  h áb i l  d e  i nfor maçõe s,  o  a dj ud ica tár io  s er á  no t i f i cado  p ara ,  

no  pr azo  pr ev is to  no  i te m  9. 1 .4 ,  com prov ar  a  s i t uaç ão  d e  r e gu la r i da de  de  q u e tra ta  o  s ub it em  9 .1 .2 ,  me dia n te  a  

apr e se n taç ão  d as  c er t i dõ es  r e sp ec t iv as  com  p razo s  d e v a l i da de  e m v i gê nc i a ,  sob  p e na  d a  co nt ra taç ão  n ão  se  

rea l i z ar ;  
 

9.1 . 3 -  T ra ta ndo -s e  de  m i croem p re sa  o u em pr e sa  de  p eq u eno  por te,  c uj a  d ocum en tação  de  re g ul ar i da de  f i sca l  

te n ha  i nd ica do  re st r içõ e s  à  é poca  d a  f as e  d e  h ab i l i taç ão ,  de ve rá  co mp r ovar ,  p rev iam e nt e à  a s s i nat u ra  do  

cont rato ,  a  r eg u lar i da de  f i sc a l ,  no  prazo  d e  05  d ia s  ú te i s ,  a  co nta r  da  pu b l ic ação  da  homo log ação  do  cer tam e,  

pro rro gáv el  por  i g ua l  p e r í odo,  a  c r i té r io  de s ta  Pr ef e i t ura ,  so b p en a d e a  co n tr atação  não  s e  r ea l i za r ,  d e ca i ndo  do 

d i re i to  à  co nt ra tação ,  s em  p rej u ízo  da s  sa nçõe s  pr ev is ta s  ne st e  e di ta l ;  
 

a)  Não  ocorr e n do  a  re g ula r i zaç ão  pr ev is ta  no  s ub it e m 9 .1 . 2 ,  re toma r - se -ão ,  e m se s são  p ú bl ica ,  os  proc ed im e nto s  

re lat ivo s  a  e st a  l i c i taç ã o ,  s en do  a s se g ur ad o  o  exe rc íc io  do  d i re i to  d e pr ef er ê nc ia  n a  h i pót e se  d e hav er  

par t i c i pação  d e d em ai s  m i croem p re sa s  e  em p re sa s  d e p e q ue no port e,  c u ja s  pr opos ta s  d e pr eços  s e  e nco nt re m no  

in te rva lo  es ta b el ec i do  no  su b it em 7.9 .1 ;  
 

b)  Na  h i pót es e d e ne n h u ma m icro em pr e sa  e  em pr es a  de  p e q ue no por te  a te nd e r  ao s  re q ui s i to s  de st e  Edi ta l ,  se rá  

convoca da o ut ra  em p re sa  na  o rd em  d e c la ss i f icação  da s  o f er ta s ,  com  v i st as  à  c ont rat ação .  
 

9.1 . 4  -  O  a dj u di cat ár io  d ev erá  a s s i na r  o  in st r um e nto  de  co nt rato ,  no  p raz o  máx imo d e  0 5  (c inco )  d i as  út e i s  

conta do s d a  d ata  da  co n vocação ,  po d en do se r  p r orrog ado  uma ú nic a  v ez  por  ig ua l  p e r ío do  a  c r i t é r io  de st a  

Pref e i t ur a ,  sob  p e na d e d eca ir  do  d ir e i to  à  con tr at ação  se  n ão  o  f i ze r ,  s em pr ej u ízo  d as  s ançõ e s  pr ev is ta s  ne s te  

Edi ta l ,  na  L e i  8 .6 66/ 93 e  s ua s  a l t e r açõe s  e  na  L e i  10 .520 /02 .  
 

 9 .1 . 4 .1 .  A  r ec us a  do  l ic i t ant e  v e nce dor  em  a ss i nar  o  con tra to  d e nt ro  do  p r azo  a ss i na la do  c arac te r iza  o  

de sc um pr im e nto  da  ob r i g ação  as s um id a,  f ic an do  es te  su je i to  à  MULT A DE  25 %  ( v i nt e  e  c i nco  po r  ce nt o )  do  va lor  

es t i ma do do  con tr ato ,  a l é m d as  p e nal i da de s  re fe r i d as  em L ei .    
 

9.2  -  O  l ic i ta nt e co nt rat a do  s e  o br ig a  a  ma nt er ,  d ura n te to da  a  exec uç ão  d o  cont rato ,  co mp at ib i l i da de  com a s  

obr ig açõe s  a s su mi da s,  as s im como to d as  a s  co nd içõ es  d e ha b i l i taç ão  e  qu a l i f i cação ,  ex i g i da s  na  l ic i t açã o .  
 

9.3  -  F ica  d i sp e ns ad a  a  g ara nt ia  pa ra  exec uç ão  do  cont ra to ,  na  fo rma fac ul tad a  pe lo  Ar t i go  5 6,  ca p ut ,  d a  Le i  

8 .66 6/9 3 e  a tu a l izaçõ es.  
 

9.4  -  O  l i c i ta nt e ad ju d ica tár io  o br i ga - s e  a  fo r nec e r/ex ec uta r  os  se rv iço s  r ef er e nt e ao  o bj eto  a  e l e  a dj u dica do,  

confor me e s pec i f icaçõe s  e  co nd içõ es  e st ab el ec id a s  ne st e  E d ita l ,  em  s e us  an exos  e  na  p ropo st a  a p re se n ta da,  

pr eva l ece n do,  no  ca so  d e  d iv e rg ê nc i a ,  a s  es p ec i f ica ções  e  con di çõe s  es ta be l e c id as  no  e di ta l .  
 

10-  SANÇÕES  

10.1 .  O  l ic i ta nt e q u e e n s e jar  o  r et ar dam e nto  da  exe cução  do  ce rta me,  não  m a nt iv er  a  pro po sta ,  la nc e o u o fe rt a ,  

fa l ha r  o u f ra u dar  na  ex e cução  do  con tr ato ,  com p orta r - se  de  mo do in i dôn eo,  FIZE R DECL AR AÇ ÃO  FALSA  ou 

comet er  f ra ud e f i sca l ,  ga ra n t i do  o  d i re i to  p r év io  da  c i tação  e  d a  am p la  d ef esa ,  f ica rá  im pe d ido  d e l ic i t ar  e  

cont rat ar  com a  Adm in i st ração ,  pe lo  p razo  de at é  C INCO ANO S,  e n q ua nto  pe rd ur ar em o s  mot ivos  d et e rmi na nt e s  

da  p u nição  ou at é  q ue  s ej a  p romov id a  a  r ea bi l i taçã o  p era n te a  pró pr i a  au tor i da de  q u e a p l ico u a  p e na l i da de .  
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11-  DI SPO SIÇ ÕES  F INAI S  

11.1 -  As  no rma s d i sc ip l i na dora s  d es ta  l i c i t ação  se rã o  in te r pr et ad as  em  favo r  da  a mp l iação  da  d is p ut a ,  re s pe ita da  

a  i g ua l da d e d e o por tu n id a de  e n tr e  o s  l i c i t an te s ,  d e s de  qu e não  com prom et am  o  i nt e re s se  p ú bl ico ,  a  f i n a l i da d e e 

a  s e gu ra nça  da  con tr ataç ã o .  
 

11.2 -  O  r e su lt ado  do  pr e s en t e c er tam e s er á  d i vu l ga do  no  DO M  –  D i ár io  Of ic i a l  do  M un ic í p io ,  S i t e  e  no  Qua dro  d e 

Av i so s  Of ic i a i s  da  P r ef e i tu ra  M u n ic i pa l  de  Se rra  Ne g ra .   

 

11 .3 -  O s  dem ai s  a to s  pe rt in e nt es  a  e sta  l i c i tação ,  p as s ív e is  d e d i vu l gação ,  s e rão  pu b l ic a do s  no  D iá r io  Of ic i a l  do  

Esta do.  
 

11.4 -  Após a  ce le b ração  d o  contr ato ,  os  e nv elo pe s  cont e ndo  o s  doc um en tos  de ha b i l i taç ão  da s  de m ai s  l i c i ta nt e s  

f ica rão  à  d i spo s iç ão  par a  r et i ra da,  p e lo  prazo  d e c i n co  d ias ,  f in do  o  q ua l  se rão  i nu t i l i z ado s.  
 

11.5 -  O s  ca sos  o mi s sos  do  p re se n te  Pr eg ão  se rão  so l uc io na do s pe lo  P re goe iro .  
 

11.6 -  Pa ra  d i r im ir  q ua is q ue r  q ue s tõe s  d ecorr e nt e s  d es ta  l i c i tação ,  n ão  r e so l v id as  na  e sfe ra  a dmi n is tr at iv a ,  s erá  

comp et en t e FORO  d a  c i da de d e Se rr a  Ne gra  /  SP ,  co m ex pr es sa  r en ú nc i a  d e q ua lq u er  o ut ro ,  por  m ai s  p r iv i l e g ia do  

qu e s eja .   
 

11.7  A  s im p le s  ap r es e n tação  do s  e nve lo pe s  “ p ropo sta  com erc ia l”  e  “ docu me n tos  d e ha b i l i ta ç ão”,  pa ra 

par t i c i pação  d a  pr es e nt e l ic i tação ,  SE RÁ CO NSIDE R ADO C OMO E VI DÊ NCI A DE  QUE O  PR OPO NENTE:  
 

a)  Exam ino u cr i t e r io sam e nt e to dos  o s  t ermo s e  a n e xos  d es te  e di ta l ,  q ue o s  c ompa rou en tr e  s i  e  obt ev e  da 

mu nic i pa l i da de  i nfo rmaçõ es  so br e q ua lq u er  p art e  d uv i do sa ,  an t es  d e a p re s en tá - la .  

 

b)  Co n s i d ero u q ue  o s  e le me nto s  d es t a  l i c i taç ão  lh e p erm it em  a  e la bo ração  d e  u ma  p ro pos ta  come rc i a l  

tota lm en te  s at is f ató r ia .  

 

c )  Te m pl e no  co nh ec im en to ,  con cor dâ nc i a  e  to ta l  s ub mi s são  a  to da s  as  ex ig ê nc i as ,  c l áu s ul as  e  con d içõ es  

de s te  ed it a l ,  b em como de todo s os  s eu s  a nexo s ,  pr eva le ce n do  s em pr e,  em ca so  d e d iv er g ênc ia s ,  o  

d i s pos to  no  e d ita l .  

 

d)  Tem  p l eno  co n h ec im e nt o  do( s)  loc a l ( s )  o n de  s e  d es e nvo l ve rão  o s  se rv iços  /  e nt re ga  o bj eto  d a  pr es e n te 

l ic i taç ão  te n do  c iê nc ia  d e toda s  a s  co nd içõ es  e  ev en tu a i s  d i f i cu l da de s  pa ra  a  exec ução ,  ta i s  com o:  

loca l i zação ,  e st ra da s,  c ond içõ es  do s  te rr e nos,  mat er ia is ,  eq u ip ame n t os,  ac e sso s  e  co n diçõ es  

c l im ato lóg ica s  pró pr ia s  da (s)  re g i ão(õe s) .  

 

e )  R es po nd er á  c i v i l  e  c r i mi na l me nt e p ela  ve rac id a de d e to da s  a s  i nfo rmaçõ es  co n sta n te s  da  pro pos t a  e  

docu me n tação  ap re s en t a d as.  

 

11 .8 .  F ica  as s eg u ra do  ao  Mu ni c í p io  o  d i r e i to  d e r e v ogar  o u an u lar  a  pr e se n te  l ic i tação ,  na  for ma da  le g i s lação  

v ig e nt e,  da n do  c iê nc i a  ao s  pa rt ic i pa n te s.  
 

11.9 .  As  l i c i ta nt es  a ss u me m todo s o s  c us to s  d e pr ep ar ação  e  a pr e se n tação  d e s ua s  p ropo sta s  e  e s ta  

Mu ni c i pa l i da d e não  s erá ,  em n e n hu m caso ,  re s po ns áv el  po r  es s es  c u sto s ,  i nd e p en d en t eme n te do  r e su lt ado  do  

proc es so  l ic i t ató r io .  
 

11.1 0.  As  l i c i ta nt e s  s ão  re s pon sáv e is  p el a  f id e l id ad e e  l e g i t i mi da de  d a s  i nfo rmaçõ es  e  do s  docum en tos  

apr e se n ta dos  em  q ua l qu e r  fas e  da  l ic i tação .  

 

11 .1 1.  Na  co nt ag em  do s  p razos  es ta be l ec i dos  ne s te  ed it a l  e  se u s  an exos,  exc l u i r - se -á  o  d i a  do  i n íc io  e  i nc l u i r - s e-á  

o  do  ve nc i me n to ,  e  co n s i d era r - se -ão  os  d i as  co ns e c ut ivo s,  exc eto  qu an do  for  exp l ic i t ame n te d i spo sto  em  

cont rár io .  Só  s e  i n ic i am e ve nce m os  p razo s  em di as  de  ex p ed ie n te  n a  P ref e i t u ra  M u n ic i pa l  de  Se rra  Ne g ra .   
 

11.1 2 .  Os  r ec ur so s  o rçam en tá r io s  pa ra  faz er  fac e  à s  d es p es as  do  fo r nec im en to  do  o bj eto  de st e  E d i t a l ,  cor re rão  

por  co nt a  de dot ação  orç ame nt ár ia  co ns ta nt e de  r eq u is ição  a n exa  ao s  a u tos,  bem  como t am bém  r es pe it an do  a  

L .D.O e  P . P . A.  



       PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTÂNCIA TURÍSTICA  
                            HIDROMINERAL DE SERRA NEGRA 

 
SETOR DE COMPRAS, CONTRATOS E LICITAÇÕES  

 

 

 
 

 

 

P R A Ç A  J O H N  F .  K E N N E D Y ,  S / N º  -  C E N T R O ,  S E R R A  N E G R A / S P  -  C E P :  1 3 . 9 3 0 . 0 0 0  -  F O N E :  ( 1 9 )  3 8 9 2 - 9 6 0 0  
11 

 

11.1 3.  O  pr e se nt e  Ed it a l  e  se u s  An exos,  b em  como  a  p ropo sta  do  l ic i t an te  v enc e dor  fa rão  pa rt e  i nt e g ran t e do 

Cont ra to  ou  doc um e nto  e qu iv a l en t e,  i n d ep e nd e nt e me nt e de  t ra nsc r iç ão .  

     

 

 

E  para  que  n inguém  a legue desconhec imento ,  é  o  p r esente  Ed ita l  publ icado  e m resumo no  

 
 

a)  Diár io  O f i c ia l  do  Est ad o;   

b)  Jorn a l  “ D iár io  de  SP”  

c )  Impre ns a  Of ic ia l  Lo ca l ;   

d)  Pág ina  e le trô n ic a  “s i t e”  w ww.serr anegra .s p.g ov .br   

e )  E  af ixad o no  q ua dro  de  a v is os  da  Prefe it ura  M un ic ipa l .  

 

 

 

 

Se rr a  Ne gr a ,  em  04 d e M a rço  d e 202 2.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dr.  ELMIR KALIL  ABI  CHEDID   
PREFE ITO  MUNICIP AL  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.serranegra.sp.gov.br/
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ANEXO 1  -  MI NUT A DO C O NT R ATO  

 

CONT R AT AÇ ÃO DE  EMP RESA P AR A PRE STAÇ ÃO DE  SERVI ÇOS  DE  APOIO ADMI NISTR AT IVO  ( RECEPC IONIST A) .  

 

 
 

PREG ÃO P RE SENC IAL  N.  0 35/ 202 2 .  

Con trat o nº  __ _ _/ 202 1  
 

 

 

Pelo  pr e se n te i ns tr um e nt o  de co n tra to  q u e en tr e  s i  fazem,  d e um la do  a  Pr ef e i tu ra  do  M u n ic í p io  d e S e rra  Neg ra ,  

com s ed e à  Pr aça  Jo h n F .  Ke n n ed y,  s/ nº . ,  n es ta ,  in scr i t a  no  C NPJ ,  so b o  nº .  44. 847 .66 3/0 001 -11,  ne s te  ato  

re pr e se n ta da  p elo  Exce le nt ís s imo P r efe i to  M u nic i pa l ,  Dr.  ELMIR  K ALI L  AB I  CHE DI D ,  o ra  em  dia n te  de s ig na do  

CONT R AT ANTE ,  e  a  ( nome  do  vencedo r ) ,  CNP J  so b nº .  _ _ __ _ __ _ _ __ _,  com s ed e  n a  _ __ _ __ _ __ _ _ _,  re pr e se nt ad a  

pe lo  Se nho r  _ __ _ __ _ _ __ _ _,  c é d u la  de  i d e nt id ad e  n º .  __ _ __ _ __ _ _,  f i rmam  o  pr e se nt e  con tr a to  d e aco rdo  com o  

qu e co n sta  do  E di ta l ,  qu e  f ica  faze n do  par te  i nt e gr ant e d es te,  s u j e i t a n do -s e,  a i nd a,  à s  norma s da  L e i  Fe d er a l  nº  

8 .66 6/9 3 e  su as  a l te raçõ e s,  L e i  Fe de ra l  nº  10 .52 0/0 2 e  Le i  M u nic i pa l  n .  3 .61 2  d e 1 2/0 3/ 2 013,  so b a s  c l áu su la s  e  

cond içõ es  s e g u i nt es  e  em  conso nâ nc ia  com  o  i n st ru me nto  co nvoca tór io .   

 

CLÁU SUL A PR IMEIR A -  DO OBJETO  

1.  Con st i t u i  o bj eto  do  pr e se nt e  a  CONTR AT AÇ ÃO DE  EMPRE SA P AR A P RESTAÇÃO  DE  SERVIÇO S  DE  APO IO 

AD MI NI STRATIVO  (REC EPC IONI ST A) ,  co nfor me  Ed ita l  do  P re gão  nº  03 5/2 022  e  se u s  a n exos.   

 

CLÁU SUL A SEG UND A –  DO S SER VIÇO S  /  O BR IG AÇÕE S DA CO NT RAT AD A  

1.  Os  se rv iços  e x ec u ta dos  /  obr ig açõe s  da  CO NT RATAD A são  aq u el e s  d e scr i t os  no  a n exo  02  do  Pr eg ão  Pre se nc ia l  

n .  035 /20 22 ,  q u e é  par te  i nt eg ra nt e e  i ns e par áv el  d es te  i n st ru me nto .  

 

2 .  I mp la nt ar  n a  da ta  i n dic ada  pe lo  CONTR AT ANTE  n a  Au tor ização  p ara  I n í c io  dos  Se rv iços ,  os  pos t os  r e lac io na do s 

no  Te rmo d e R ef er ê nc ia  -  An exo  I  do  Ed it a l ,  no s  hor ár io s  f ixa dos .  

 

3 .  R es po ns ab i l i za r - se  i nt e gra lm e nt e pe la  ex ecuç ão  dos  s er v iço s ,  nos  t er mos d a  l eg i s laç ão  v ig e nt e.  

 

4 .  Em pr e ga r ,  na  ex ecuç ão  dos  s e rv iço s ,  p es soa l  d ev i dam e nt e q ua l i f ica do,  em  qu an t i da d e n ece s sár ia  p ar a  g ara n t i r  

a  op er ação  dos  po sto s  no s  re g im es con tra t a dos .  

 

5 .  Ma nt e r  s eu p es soa l  u n i formiz ado  e  d ev id am en te id e nt i f i ca do  d ura n te a  pr e staç ão  do s  s er v iço s  d e st e  cont rato ,  

confor me d et a l ha do  no  T e rmo de  Re fe rê nc ia .  

 

6 .  R ecr ut ar ,  em  s e u nome  so b su a  i n te ira  r e spo n sa bi l i da d e,  o s  em pr eg ado s nec e ss ár ios  à  p erf e i ta  ex ecuç ão  dos  

se rv iços ,  ca be n do - lh e s  t odos  os  p ag am en tos,  i nc lu s ive  dos  e nca r gos  soc i a is ,  t ra ba l h i sta s ,  p r ev i d e nc i ár ios  e  

f i sc a i s  pr ev i sto s  na  le g is la ção  v i g en te  e  d e q ua is q ue r  ou tro s  em d ecor rê nc ia  d e  su a  co nd ição  d e em pr eg ador a .  

 

7 .  C um pr ir  a  l eg is laç ão  t ra ba lh i sta ,  p re v i d enc iá r ia  e  soc ia l .  

 

8 .  Re a l izar ,  à s  s ua s  exp e n sa s,  n a  for ma da  le g i s laçã o  ap l icá ve l ,  na  a dm is são / de mi s são ,  como du ra nt e a  v i gê nc ia  

do  Co nt ra to  d e T ra ba lho  d e se u s  em pr eg ado s,  o s  ex a me s m é dico s  ex i g i dos .  

 

9 .  D is por  d e q ua d ro  d e p e ssoa l  su f ic ie n te pa ra  g ara nt i r  a  exec uç ão  do s  s er v iç os  s em in te rr u pção,  se ja  p or  mot i vo  

de  f ér ia s ,  d esc an so  s ema n al ,  l i ce nça ,  fa l t a  ao  s er v iç o ,  d em is são  e  ou tro s  an á l ogos,  ob e dec i da s  a s  d is po s içõ es  da  

le g i s lação  tr ab a l h i s ta  v ig e nt e.  

 

10 .  Ate n de r  d e im ed ia to  às  so l ic i taçõ e s  q ua nto  a  s ub s t i tu içõe s  d e  em p re ga d os co ns i de ra dos  i na d e qu a dos  par a  a  

exec ução  do s  se rv iços .  

 

11 .  Exe rc er  co nt ro l e  sob r e  a  as s id u id ad e e  a  po nt ua l id ad e dos  s e us  em pr e ga do s,  a pr e se nt an do  r e la tór ios  me ns a i s 

de  f r e q uê nc ia .  

 

12 .  R e lat ar  tod a  e  qu a l q ue r  i r r e gu la r i da d e ob s er va d a  no s  loca i s  d e exec ução  d os  se rv iço s .  
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13 .  R es po ns ab i l i za r - se  po r  q ua is q u er  ac i de n te s  qu e  ve nh am a  s er  v í t ima s o s  se u s  e mp r ega do s e m at iv i da de na s  

de p e nd ê nc i as  do  CO NTR ATANTE,  q ua n do  e m s e rv iç o ,  por  t udo  q ua nto  às  l e i s  t ra ba lh i sta s  e  pr ev id e nc iár ia s  l h e s  

as se g ur em e p ela s  d ema i s  ex i gê nc ia s  l e ga is  pa ra  o  e xerc íc io  da s  at iv i da d es .  

 

14 .  R e spo n de r  por  da nos,  a var ia s  e  d esa pa r ec im en tos  d e b e ns  ma te r i a i s ,  cau s a do s ao  CO NTRAT A NTE o u a  

te rce iro s ,  por  s eu s  em pr e ga dos em at iv i da d e na s  d ep e n dê nc ias  do  CO NTRAT ANTE,  d e sd e q ue  f i q ue  co mpro va da a  

re s pon sa bi l i da d e,  no s  t er mos do  Ar t i go  7 0  da  L e i  Fe de ra l  nº  8 .66 6/9 3.  

 

15 .  M an t er ,  d ura nt e a  v i gê nc ia  do  con tra to ,  a s  c ond içõ es  d e h ab i l i t ação  par a  con tr ata r  com a  Ad mi ni st ração  

Pú bl ica ,  ap re s e nta n do,  se mpr e q u e ex i g i do ,  o s  com prov an te s  d e re g ula r i da d e  f i sca l  e  t ra ba lh i sta  (C NDT ) .  

 

16 .  P rov i d enc ia r  p ara  q u e to dos o s  se u s  em p re g ado s em at iv i da d e c um pr am as  no rma s i nt e rn as  r e la t i v a s  à  

se g ura nç a  dos  loca is  on d e  s erão  ex ecu ta dos  os  s er v i ços .  

 

17 .  P rov i d en c ia r  par a  qu e  todo s o s  s e us  em p re ga do s e m a t iv i da de ma nt e nh a m d isc i p l i na  nos  loca i s  d e  exec ução  

dos  s er v iço s ,  promo ve n do  a  su b st i t u iç ão  de  q ua l qu e r  e mp r ega do  c uj a  co nd u ta  s e ja  co n s i d era da  i nco nv e ni e nt e.  

 

18 .  Ut i l i zar  os  e qu i pam e nto s  e  i n sta laçõ es  ce d id os  p e lo  CO NTRAT ANTE,  e xc lu s i vam en t e,  no  cu mp ri me nto  do  

obj eto  pac tu ado .  

 

19 .  F i ca  ob r i ga da  a  CO NTR AT ADA  ma nt er ,  d ura n t e to da  a  exec ução  do  co nt rato ,  em com pa t i b i l i da de co m as  

obr ig açõe s  por  e l e  a s su mi da s,  toda s  as  con d içõe s  d e ha bi l i taç ão  e  qu a l i f i caç ão  ex ig i das  na  l ic i t ação ,  c onsoa n te  

ex i ge  o  a rt .  55 ,  i nc iso  X I I I ,  da  Le i  n°  8 . 666 /19 93    

 

CLÁU SUL A TERC E IR A –  D AS O BRI GAÇÕE S D A CO NT R AT ANTE  

1.  A exe cuç ão  do  co nt rat o  s erá  ac om pa n ha da  e  f i s ca l i z ad a  por  u m re p re s en t ant e  d a  CO NT R AT ANTE ,  p erm it i da  a  

cont rat ação  de  t erc e iro s  p ara  as s i s t i - lo  e  s ub s i d iá - lo  d e info rmaçõ e s  pe rt i ne nt es  a  es sa  at r i b ui ção .  

 

2 .  A  CONTR A T ANTE ,  a tra vé s  d e re p re s en ta nt e de s i g na do,  a nota r á  em re g i st ro  p róp r io  to da s  a s  oc orr ênc ia s  

re lac iona da s  com  a  exec ução  do  co ntr ato ,  d et er mi na ndo  o  q ue  for  n ece ss ár io  à  re g ula r iz ação  da s  fa l t as  o u  

de fe i to s  o bs e rva dos .  

 

3 .  A  CO NTR AT ANTE  o br i ga -s e  a  e mp e n har ,  pa ra  c um pr im en to  do  co nt ra to ,  os  rec ur so s  orça me nt ár ios  n ece s sár io s  

ao  p aga me n to ,  ob s e rv ado s a s  p rev i sõe s  e sta b el ec i d as ,  e  pa ga r  a s  not as  f i sc a is  em it i da s  nos  t er mos da  c lá u su la  

sex ta  d es te  con tr ato .   

 

CLÁU SUL A QU ART A -  DA V IGÊNCI A  

1.  A v i gê nc ia  do  con tr a to  s er á  de  1 2  ( doze )  m e se s ,  con ta dos  a  pa rt i r  do  re ceb im e nto  da  Or d em  d e Se rv iços ,  

pod e n do s e r  pro rro ga do  p or  p e r ío dos  i g ua i s  e  s uc es s ivo s,  l i mi ta dos  ao  pr azo  máx imo d e a té  6 0  ( se s se n ta)  m e se s,  

na  forma  do  ar t i go  57,  i nc iso  I I ,  da  L e i  nº  8 .66 6/9 3,  obs er va dos o s  re q u is i to s  l eg a i s  e  a p l icá ve i s .   

 

1 .1 .   A  Au tor ização  pa ra  I n íc io  do s  Se rv iço s  se rá  expe d id a  p e la  Com i ssão  d e F i sca l i zaç ão  d e s i gn ad a  pe lo  

CONTR ATANTE,  no  pr azo  d e a té  5  (c inco)  d ia s  út e i s ,  a  con tar  d a  e n tr eg a  pe la  CONTR ATAD A das  com pro vaçõe s  

ex i g i da s  no  T ermo  d e R ef e rê nc i a  –  An exo  I I  do  E di ta l ,  caso  s e ja m a prov ad as .  

 

2 .  A  pro rro gação  do  p razo  do  cont ra to  d ev erá  s e r  f ormal iza da  por  m eio  d e t ermo d e ad it am en to ,  as s i na do  p el o s  

re pr e se n ta nt es  d e am bas  as  pa rt es .  

 

3 .  Ocor r en do  a  pro rro gaç ão  a pós  12  (doz e)  me s es,  po de rá  s er  a pl ica do  r e a j us t e  com ba s e no  IP C A ( Í nd ic e  d e 

Preço s  ao  Co ns um ido r  Am plo)  ou o u t ro  q ue  o  v en ha  a  s u b st i t u í - lo .  

 

CLÁU SUL A QU I NT A -  D A D OTAÇ ÃO  

1.  As  d es p e sas  d ecorr e nt e s  da  exec ução  de st e  con tr ato  co rr er ão  por  co nta  da  do tação  co ns ig na da  no  orçam en to  

v ig e nt e da  CONTR A TANTE ,  e sp ec i f ic ad as  n a  r e q ui s iç ão  /  pro toco lo  n.  15 8/2 02 2 .  

 

CLÁU SUL A SE XT A –  D A ME DIÇ ÃO E  PAG AME NTO  
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1.  As  me d içõe s  par a  efe i t o  de  p ag ame n to  s e rão  r e a l iz ad as  d e aco rdo  com o  Termo  d e R ef er ê nc ia  do  Edi ta l  e  os  

se g ui nt e s  proc e dim e nto s:  

 

a )  No  p r i me iro  d ia  út i l  s ub s eq u e nt e ao  m ês em q u e f oram pr es ta dos  os  se rv iç os ,  a  C O NTR ATAD A e nt r eg ará  

re lató r io  co n t e ndo  o s  q ua nt i ta t i vos  to ta is  m e ns a i s  de c ad a  um dos  t i po s  d e s erv iço s  ef et iva me nt e r ea l i zado s  e  os  

re s pec t ivo s  va lo re s  ap u ra dos  à  Co mi ss ão  de  F i sca l i z ação  d e s i g na da p elo  CONT RATANTE;  

 

b)  A  Comi s são  d e F i sca l i z açã o  so l ic i ta rá  à  CONTR AT AD A,  na  h i pót es e  d e g losa s  e /ou i ncor reçõ e s  de  va lor e s ,  a  

corr es po nd e nt e re t i f icaç ã o  obj et iva n do  a  em is são  da  not a  f i sca l/ fat ur a ,  a  s e r  r ea l i za da  em ,  no  máx i m o,  2  (do i s)  

d i as  ú te i s ;  

 

c )  A  r ea l i z ação  d e de sco nt os  não  pr ej u dica  a  ap l ic ação  d e sa n çõ es  à  CO NTRATAD A por  co nt a  da  nã o  

exec ução  do s  se rv iços ;  

 

d)  A  a p re se n tação  d e doc um en tos  com in corr eçõ es  i nt er rom pe a  co nta g em do s  p razos .  

 

2 .  Apó s  a  co nf er ê nc ia  do  re lató r io ,  no  pr azo  d e a t é  3  ( t r ês )  d ia s  co nta do s do  s e u r ec eb im e nto ,  a  Co mis são  d e 

F i sca l i z ação  a utor iza rá  a  CO NTRAT ADA a  emi t i r  a  No ta  F i sca l/ Fa tu ra  do s  Se rv iços  no  va lo r  a prova do,  a  q ua l  

de ve rá  se r  e ncam i nh ad a  em con ju nto  com a s  c er t i dõe s  e  a  doc um e ntaç ão  re lat iva  à  re g ul ar id ad e f i sca l  e  

t ra ba lh i sta ,  a lém  do  at e n d ime n to ,  no  qu e co u be r ,  da  O r dem  d e Ser v iço ;  

 

3 .   E sta n do  em  or d em  a  d ocum en tação ,  a  Com i ss ão  d e  F i sca l i zaç ão  at es ta rá  a  m e dição  m e ns a l  e  e nca mi nh ará  a  

Nota  F i sca l  par a  pag am en t o .  

 

4 .  Qua n do d a  e mi ss ão  d a  nota  f i sca l ,  a  CO NTR ATAD A d ev er á  d e stac ar  o  va lor  da  r e te nção ,  a  t í t u lo  de " RET ENÇ ÃO 

PAR A A SEG URI DADE SOCI AL" ;  

 

a )  Pode rão  se r  d e duz i dos  da  ba se d e cá lc u los  da  re te n ção ,  os  va lor es  dos  c u sto s  de fo r nec im en to  i ncor r i d os  

pe la  CONTR A T AD A a  t í t u lo  d e va le - t ra ns por t e  e  d e v a le - r ef e iç ão ,  no s  te rmo s da  le g is lação  p róp r i a .  Ta i s  parc e la s  

de ve rão  e sta r  d i scr im i na d as  na  no ta  f i sca l ;  

 

b)  A  fa l ta  d e d e sta q u e do  v a lor  da  r e te nção  na  nota  f i sc a l  im pos s i b i l i t ará  a  C ONTRAT ADA d e ef et ua r  s ua  

comp en saç ão  ju n to  ao  INSS,  f ica ndo  a  c r i té r io  do  CO NTRAT ANTE p roce d er  à  re te nção/ re co l h i me nto  d ev i dos  sob r e  

o  va lo r  br uto  da  nota  f i sc a l/ f at ur a  ou  d evo lv ê - lo  à  CONTR ATAD A.  

 

4 .  Os  o r i g i na i s  d as  not as  f i sc a i s/ fat ur as  ( em it i da s  em co nform i da de co m a s  m ed içõe s  e  a p ós  o s  At es ta dos  d e 

Rea l izaç ão  do s  Se rv iços  d a  Comi s são  de F isc a l i zaçã o)  de ve rão  se r  a pr e se nt a dos em at é  3  ( t r ês)  d ia s  út e i s  da  

auto r iz ação  de  fa tu ram e n to  à  Co mi ss ão  de F isc a l i zação ,  j un tam e nt e com  os  se g ui nt e s  com prov an t e s,  qu an do  

ap l icá ve l :  

 

a )  Prova  do  r eco l h i me nto  m en sa l  do  FGTS ,  po r  me io  da s  g u ias  d e r eco l h im en t o  do  Fu ndo  d e Ga ra nt ia  do  

Tem po de  Se rv iço  e  I nfor maçõe s  à  Pr ev i dê nc ia  Soc i a l  -  GF IP ,  q ue  d ev er ão  cor re s pon d er  ao  pe r ío do  d e exec ução  e  

por  toma dor  d e s erv iço  ( C ONTRAT ANTE) ,  da  s eg u in t e  fo rma:  

 

a .1)  Protoco lo  d e E nv io  de Arq uivo s,  em it i do  pe la  Con ec t iv i da de Soc ia l ;  

a .2)  Gu ia  de  Reco l h im e nto  do  FGT S -  GR F,  g era da  e  i mpr e ss a  p elo  SE FI P ,  com  a  au te n t ic ação  mec ân ica  ou  

aco mpa n ha da  do  co mp rov ant e  de  reco lh im e nto  ba n cár io  o u o  com p rova nt e  e mit i do  q ua ndo  o  r eco l h im en to  for  

ef et ua do  pe la  In te r ne t ;  

a .3)  Rel ação  dos  Tra ba l ha dor e s  Co n sta n te s  do  Ar q uivo  SEFIP  -  RE ;  

a .4)  Rel ação  de  Toma dor es / Se r v iços /Ob ra s  –  RET ;  

a .5)  Caso ,  po r  o ca s i ão  da  a pr e se nt ação  da  no ta  f i s ca l/ f at ur a ,  não  ha j a  de c orr i do  o  p razo  le ga l  pa ra  

reco lh im e nto  do  FGTS pod e rão  s er  a p re s en ta d as  cóp ia s  d as  g uia s  de  reco l h im en to  r ef er en t e s  ao  mê s 

ime d iat am en te  a nt er ior ,  de ve n do  a  CO NTRAT ADA a pr e se nt ar  a  doc um en taçã o  d ev i da ,  qu an do  do  ve nc ime n to  do  

prazo  l eg a l  p ara  o  r eco l h i me nto .  
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b)  Prova  d e  r eco l h ime n to  do  Im pos to  so br e Ser v iço s  d e Q ua lq u er  Nat u reza  –  I SSQN,  d ev i do  no  M u nic í p io  no  

qu a l  a  p re st ação  do  se rv i ço  for  re a l i za da,  em  con s onâ nc ia  com as  d i spo s ições  con t i da s  na  L e i  Comp l em en ta r  nº  

116,  d e 3 1.0 7.0 3.  

 

c )  Cóp ia  da  fo lh a  d e pa gam en to  e s p ec í f ica  pa ra  o s  s erv iço s  r ea l i za do s  so b es te  co nt ra to ,  i de n t i f ica n do  o  

nú me ro  do  con tr ato ,  r e lac io na n do  re s p ect iv am e nt e  to dos  os  se g ur ado s  co loca do s à  d is po s ição  d e sta  e  

in forma n do:  

c .1)  Nom es  do s  se g ur ado s;  

c .2)  Car go  o u f u nção;  

c .3)  Rem un e ração ,  d i scr im in a ndo  se pa ra dam e nt e as  pa rce la s  s uj e i ta s  o u não  à  i nc i d ên c ia  da s  co nt r i b uiçõ es  

pr ev id e nc i ár ia s ;  

c .4)  De scon to s  l e ga i s ;  

c .5)  Qua nt id ad e d e quo ta s  e  v a lor  pa go  a  t í t u lo  de sa lá r io - fam í l ia ;  

c .6)  Tota l i zação  por  r u br ica  e  ge ra l ;  

c .7)  Res umo  g er a l  co n so l i da do  da  fo l ha  d e pa gam e nto .  

 

d)  Demo n st rat ivo  me n sa l  a ss in ado  po r  se u re p re s en ta n te l eg a l ,  co m a s  se g ui n te s  in fo rmaçõ e s:  

d .1)  Nom e e  C NPJ  do  CONTR AT ANTE ;  

d .2)  Data  d e em i ssão  do  doc u me nto  d e co bra nça ;  

d .3)  Nú me ro  do  docu me n to  d e cobra nça ;  

d .4)  Va lor  b ru to ,  r e te nção  e  va lor  l í q ui do  ( re ce bi do)  do  d ocum en to  de  cob ra nça ;  

d .5)  Tota l i zação  do s  va lor e s  e  su a  co nso l i da ç ão .  

 

e)  Comp rova nt e s  de  p ag ame nto  do s  sa lár ios  conc e rn e nt e s  ao  p er íodo  q u e a  p re staç ão  dos  s er v iço s  se  r ef er e  

com a  a p re se n tação  d e u m do s  se g ui n te s  doc um en t os:  

 

e .1)  Comp rova nt e d e de pó si to  em co nt a  ba ncár ia  do  em p re ga do;  o u  

e.2)  Comp rova nt e d e pa ga me n t o  a  ca da  em p re ga do  o u  r ec i bo  d e c ad a  um  d e le s ,  cont e ndo  a  i de n t i f icaç ão  da  

em pr es a ,  a  im port ân c ia  pa ga,  o s  d e scon tos  efe t u ado s,  m ê s d e re fe rê nc ia ,  d ata  de  p ag am en to/r ec e bi me nto  e  

as s i na tu ra  do  fu nc ion ár io .  

 

5 .  No  ca so  de  a  CON TR AT AD A e sta r  em s i t uação  d e  r e cu p eraç ão  j u dic ia l ,  de v erá  a pr e se nt ar  d ec l araç ão ,  re la tór io  

ou docu me nto  e q ui va l e nt e de  s e u a dm i ni st ra dor  ju dic ia l ,  o u se  o  a dm in i st ra dor  ju d ic i a l  for  p es soa  j u r í d ic a ,  do  

prof i ss ion a l  r es po ns áve l  p ela  con d ução  do  p roce sso ,  d e  qu e e stá  c um pr in do  o  p l ano  d e  rec u pe raç ão  j ud i c ia l .  

 

6 .  No  ca so  d e a  CO NTRAT ADA e sta r  em s i t uação  d e r ecu p er ação  extr a j ud ic ia l ,  ju nto  com  os  d ema is  com p rova nt es,  

de ve rá  a pr e se n tar  com p r ovação  doc um en ta l  d e q ue e stá  c um pr i ndo  a s  o b r i gaçõ es  do  p la no  d e r e cu pe ração 

extr a j ud ic ia l .  

 

7 .  A  não  a pr e se nt ação  d as  com prov açõe s  d e qu e tra tam a s  c l áu s ul as  a n te r ior es  a s se g ura  ao  CONTR ATANTE o  

d i re i to  d e s us ta r  o  pa gam en to  re s pec t i vo  e /ou  p aga me nto s  se g ui nt e s .  

 

8 .  Hav e ndo  a tr aso  nos  pa gam e nto s  n ão  d ecor re nt e de f a l ha s  no  cum p ri me nto  da s  ob r i gaçõ es  c o nt rat ua i s  

pr i nc i pa is  o u ac e ssó r i as  p or  par t e  da  CO NTRAT ADA,  i nc i d i r á  co rr eção  mon et á r ia  sob re  o  va lo r  d ev ido  n a  for ma  d a  

le g i s lação  a pl icáv e l ,  b em  como j uro s  mora tór ios ,  à  razão  d e  0 ,5%  (m eio  por  cen to)  ao  mê s,  ca lc u la do s  “ p ró - r ata  

tem por e ”,  em r e laç ão  ao  atra so  ve r i f ica do.  

 

9 .  O s  p ag ame n tos  se rão  r ea l iza do s  m e di an t e d epó s i to  n a  co nt a  co rr e nt e ba n cár i a  em  nome  da  CO NTR ATAD A no  

prazo  de  15  ( qu i nze)  d i as  co n ta dos  d a  em is são  do s  At e sta do s  d e R ea l i zação  dos  Se rv iço s ,  d e s de  qu e a  

corr es po nd e nt e no ta  f i sca l ,  acom p an ha da  dos  docu me nto s  re fe r i do s  na s  c lá u su la s  a nt er ior es ,  se jam  pr otoco la da s  

ju nto  à  Com i ss ão  d e F isc a l i zaç ão  no  p razo  d e a té  3  ( t r ês)  d ia s  út e is  con ta dos  do  r ec eb im e nto  da  com un icação  do  

ace i t e  da  re a l i zação  do s  s erv iço s .  

 

10 .  A  não  ob s erv ânc ia  do  prazo  pr ev is to  pa ra  a pr e s en tação  da s  not as  f i sca i s/ fat ura s  ou  a  su a  ap r es e nt ação  com  

inco rr eçõe s  e n se jar á  a  pr orrog ação  do  p razo  d e pa gam e nto  po r  ig ua l  n úm er o  d e d ia s  a  qu e  corr e spo nd e re m o s  

atra so s  e/ o u a s  inco rr eçõ es  ve r i f ic ad as .  
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CLÁU SUL A SÉ TIM A -  DO V ALOR  

1.  O  v a lo r  m e nsa l  d es te  co nt rato  é  d e R $ XX XX X e va lor  tota l  é  d e  R$ X XX X X.  

  

2 .  O  v a lo r  de st e  c o nt ra to  é  f ixo  e  i r r ea j u stá ve l ,  exc eto  s e  ocor re r  o  p rev i sto  em C lá u su la  Qua r t a  –  3 .   

  

CLÁU SUL A O IT AVA –  D A R ESCI SÃO  

1.  O  n ão  cu mp ri me nto  da s  ob r i gaçõ e s  as s um id a s  n o  pr es e nt e co nt rato  o u a  ocorrê nc ia  da  h i pót e se p rev i sta  no  

art igo  78,  da  Le i  Fe d era l  nº .  8 .6 66,  d e 21  d e j u n ho  d e 19 93,  at ua l iza da  p e la  Le i  Fed e ra l  nº .  8 . 883 ,  d e 8  d e j u n ho  

de 19 94,  a uto r iz a ,  d e sd e  já ,  o  CO NT R AT ANTE  a  r e sc i n di r  u ni lat e ra l me nt e  e s te  co n tra to ,  in d ep e n de nt e me nt e  de  

in te r pe lação  j ud ic ia l ,  se n do  a p l ic á ve l ,  a i n da,  o  d i s pos to  nos  a rt igo s  79  e  80  do  m e smo di p loma  l eg a l ,  no  ca so  d e 

in ad im pl ê nc i a .  

 

2 .  Apl icam -s e a  es te  co nt rato  as  sa nçõe s  e st ip u la d as  na  Le i  Fe de ra l  nº .  10. 5 20/0 2,  L e i  8 . 666 /93  e  a tu a l iz açõe s  

qu e a  CO NT R AT AD A  d ec lar a  con h ece r  in t eg ra l me n te.  
 

3.  No  c aso  de r esc is ão  a d mi ni st rat iva  u ni la te ra l ,  a  CONT R AT ADA  reco n he ce o  d i re i to  do  CO NT R AT ANTE  de  ap l ic ar  

as  sa nçõe s  p re v i sta s  no  E d ita l ,  n es te  a j u st e  e  na  le g i s la ção  qu e r eg e a  l i c i tação .   
 

4.  A  a pl icação  d e qu a i s qu e r  s ançõ e s  r ef er i da s  ne s te  d is po s i t iv o ,  não  a fas ta  a  r es po ns ab i l i zaçã o  c iv i l  da  

CONT R AT ADA  p e la  in ex ec ução  tota l  o u pa rc ia l  do  o bj eto  o u p ela  i na d im pl ê nc ia .   
 

5.  A a p l ic ação  da s  p e nal i da de s  n ão  im pe d e o  CONTR AT ANTE  d e  ex ig i r  o  re s s arc im e nto  do s  p re ju ízos  ef et iva dos  

deco rr e nt es  de q ua is q u er  fa l t as  com et id as  p el a  CO NTR AT ADA.  

 

CLÁU SUL A NO NA -  D AS PE NALI DADE S  

1.  Sa lvo  oco r rê nc ia  de c aso  for tu i to  o u d e forç a  maior ,  d ev i da me nt e j u st i f ic a do,  com p rova do  e  ac ei to  p el a  

CONT R AT ANTE ,  o  não  c u mpr im e nto  da s  ob r i gaç õ e s  a s su mi da s  o u a  in f r in g ê nc i a  de  pr ece it o s  l eg a i s  p er t i n en te s ,  

pod e rá  ge ra r  à  C ONTR ATADA ,  s e gu n do  a  g rav i da de d a  fa l ta ,  a  a p l ic ação  da s  se gu i nt es  p e na l i da d es :   

a .1)  a dv er t ênc ia ,  s em pr e qu e for em co ns tat ad as  i r r eg u lar i d a de s  de  po uc a  g ra v id a de,  pa ra  a s  q ua is  

a  em p re sa  ve nc e dora  t en h a conco rr ido  d ir et am en t e .  

a .2)  Mu lt a  de  1% ( um  po r  ce nto)  ao  d ia  so br e o  va l or  tot a l  d e st e  co nt rato ,  p or  n ão  dar  i n íc io  ao s  

se rv iços  con tra ta dos  ou  qu an do  ho uv er  at ra so  in j us t i f ic ado  n a  en tr e ga  do  obj eto  do  p r es e nt e 

cont rato ;  

a .3)  M ul ta  d e 2 5% (v i n te  e  c i nco  por  c en to)  do  v a lor  to ta l  de st e  cont rato  no  ca so  de  

de sc um pr im e nto  d e  q ua i sq u er  o br ig açõe s  as s um i da s,  n es t e  co nt ra to ,  e di ta l  de  pr e gão,  s e us  

an ex os  o u pro po sta  a pr es en ta da.   

a .4)  Su s p en são  tem po rár i a  ao  d ir e i to  d e l ic i ta r  co m o  Mu n ic í p io  d e Se rra  Ne g ra ,  bem como o  

im pe di me n to  de  com el e  cont rat ar ,  p elo  p razo  d e até  05  (c i nco)  a nos  (e n qu anto  p e r d u rar em  os  

mot ivo s  d et erm i na nt es  d a  p u niç ão  ou at é  q ue  s ej a  p romo vi da  a  re ab i l i t açã o  pe ra nt e a  p ró pr ia  

auto r i da d e q ue  a pl ico u a  p e n al i da de) ,  em e sp ec ia l  n a  h i pót es e  d e d esc um pr im en to  i nt eg ra l  de  

uma  Or de m de  Fo rn ec im en to/Co mp ra,  o u d esc um pr im en to  pa rc ia l  d e ma i s  d e uma O r de m de 

For n ec im e nto/ Com pra .  

a .5)  Dec la ração  d e in i don ei da d e.  

 

2 .  As  m ul ta s ,  pr ev i sta s  n es t e  E di ta l ,  se rão  d e scon ta d a s,  s uce s s iv am en t e,  da s  ga ra nt ia s ,  dos  p agam e nto s  

ev en tu a l me nt e  d ev i dos  à  l i c i ta n te  v en ce dor a/co ntr ata da  e,  ca so  não  ha ja  o u  s e ja m i ns uf ic i e nt e s ,  se rã o  i nsc r i ta s  

em dí v i da  at iva  e  cob ra da s  a tra vé s  do  com p et e nt e p roce sso  d e exec uç ão  f i sca l .  

 

3 .  Ao  M UNICÍP IO  é  fac u l tado  o  d i re i to  de  re sc i n d ir  o  con tra to ,  em  ca so  d e  fa l ê nc i a ,  r ecu p er ação  j ud ic ia l  o u 

extr a j ud ic ia l  ou d is so l uçã o  da  soc i e da de,  b em com o em  o ut ros ,  p re v i sto s  no s  a rt s .  77  e  7 8,  da  Le i  n .º  8 .66 6/9 3 e  

a l t er açõe s  po st er ior es .    

 

CLÁU SUL A DÉCIM A –  D AS  DI SPO SIÇÕE S GE R AI S  

1.  A C ONTR ATANTE  s e  ex i me,  de s de  já ,  de  to da  e  q ua lq u er  re s pon sa b i l id ad e c iv i l ,  c r im i na l  e  téc n ica ,  p o r  da no s 

cau sa dos  a  t erc ei ros ,  be n s  p úb l i cos  ou  p ar t ic u lar e s ,  p el a  CO NTR AT AD A ,  por  se u s  s ubo rd i na dos  ou  pr e pos tos  ou 

se u s  p rod u tos  en tr e gu e s ,  em d ecor rê nc ia  da  ex ecuç ão  do  ob je to  do  pr es e nt e con tr ato ,  po r  n e gl ig ê nc i a ,  

im pr u dê nc i a ,  i mp e r íc ia  o u om is são ,  f ica n do  a  CO NT R AT AD A  o br i ga da  a  r e par ar  o u in d e niza r  qu a i s qu e r  d ano s 

ev en tu a l me nt e c au sa do s.  
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2 .  A  CO NT R AT ADA  ob r i ga -s e  a  ac ei tar ,  n as  m es ma s co nd içõ es  con tr at ua is ,  os  ac ré sc imos  ou  s u pr e ss õ es  q u e se  

f i ze r em nec e ss ár ia s ,  a té  25% (v in t e  e  c i nco  por  ce nto)  do  va lo r  in ic i a l  a t ua l iza do  do  con tra to ,  co nfor me a rt i go  

65,  p ará g rafo  1º  da  L e i  F e de ra l  nº  8 .6 66/ 93,  a tu a l iz ada  p ela  d e nº  8 .8 83/ 94,  pod e n do s er  a p l ica do,  a i n da,  o  qu e 

d i s põe  o  i nc iso  I I ,  ac r esc e nta do  ao  §  2º  do  r efe r i do  art igo  65  p e la  L e i  Fe de ra l  nº  9 .64 8/9 8.  

 

3 .  A  C ONTR ATAD A  é  o b r i g ada  a  r ep ara r ,  cor r i g i r  o u  su b st i t u i r ,  à s  s uas  ex pe n sa s,  no  tota l  o u e m p ar te ,  o  obj eto  

do  co nt ra to  em  q u e s e  ver i f icar em  v íc io s ,  d ef e i t os  o u i ncor reçõ es  re s ul t a nt e s  da  exec ução  ou  de  ma te r i a i s  

em pr eg ado s.  

 

4 .  A  CO NTR AT AD A  é  re s p ons áve l  pe los  da no s ca us ado s d i r et am en te à  Adm i ni st ração  o u a  te rce i ros ,  deco rr e nt es  

de  s ua  cu l pa  o u do lo  na  exec ução  do  co n t ra to ,  nã o  exc l u in do  o u re d uz i n do  e ss a  r e spo n sa bi l i da d e a  f i sc a l i zação 

ou o  aco mp an ha me nto  p e l o  órgão  i nt e re s sa do.  
 

5.  A CO NTR AT AD A  é  r es p ons áve l  pe los  e nca rgo s  t r aba l h i sta s ,  pr ev i de nc iár io s ,  f i sca i s  e  co me rc i a i s  r e s ul ta nt e s  d a 

exec ução  do  co nt ra to .  
 

6.  De ve  a  CO NT RAT AD A  man te r  d ur an t e tod a  a  ex ecuç ão  d es te  co nt rato ,  e m com pa t i b i l i da d e  com as  ob r i gaçõ es  

as su mi da s.    
 

7.  F ica  d is p e nsa da  a  gar ant ia  pa ra  exec ução  do  cont rato ,  na  form a fac ul tad a  pe lo  Art i go  56,  c ap ut ,  da  L e i  

8 .66 6/9 3 e  a tu a l izaçõ es.   

 

CLÁU SUL A DÉCIM A PRIME IR A –  DO FORO  

1.  F ica  e l e i to  o  FO RO  d a  c i da de  d e Ser ra  Ne g ra /SP,  co m ex pr e ss a  r e n ún c ia  de  q ua l qu e r  ou tro ,  por  mai s  

pr iv i l eg ia do  q ue  s eja ,  p ar a  d i r im ir  q ua lq u er  q u es tã o  or i u nd a do  pr es e nt e co n tra to .  

 

CLÁU SUL A DÉCIM A SEGU NDA -  DO FU NDAME NT O LE GAL  

1.  A  p re s en t e co nt ra taç ão  é  r e gi da  es p ec ia lm e n te  p e la  Le i  Fed er a l  n .º  8 .66 6/9 3 com  su as  a l t er açõe s,  L e i  

10.5 20/ 200 2 e  d ema is  d i s pos iç õe s  l eg a i s  p er t i n en te s  à  e s p éc i e ,  não  g er an do  qu a l q ue r  v í nc ulo  em p re ga t íc io  e n tr e  

as  pa rt es ,  n ão  ca be n do a  CONTR AT AD A  p l e i te ar  p or  q ua i sq u er  va nta g en s  e /ou d i r e i tos  o r i u ndo s da  le g i s laçã o  

tra ba lh i sta ,  pr ev i d e nc iá r i a ,  soc i a l  e /ou fu n di ár ia ;  

 

2 .  Ap l i car -s e-á  a  L e i  nº  8 . 6 66/9 3,  e  su as  a l t eraçõ e s,  par a  o s  ca sos  po rv en t ura  omis so s  ne st e  te rmo d e c ont rato .  

 

3 .  E  po r  e sta r em às  par t e s  d e p l e no  acor do,  f i r ma m o  pr e se n te  pe ra nt e d u as  t es te mu n ha s,  pa ra  q u e  o  m e smo 

pro d uza  todo s  o s  se u s  de v ido s  e  le ga is  e fe i to s .  

 

Se rr a  Ne gr a ,  X XX d e XX X d e 2 022   

 

 

 

 

__ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __  

CONT R AT ANTE  

Dr .  ELMI R KALIL  AB I  C HED ID   

Pref e i to  Mu n ic i pa l  

__ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __  

 

CONT R AT ADA  

(nom e do  r e pr e se nt an te )  

 

 

 

Tes te mu n ha s:  

 

 

 

 

__ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ _ _ __ _ _ _  

Nom e:  

RG nº . :  

 

 

 

 

 

 

 

 

__ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ _  

Nom e:  

RG nº . :  
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ANEXO 2 – TERMO DE REFERÊNCIA 
 

 
PREGÃO PRESENCIAL N. 035/2022 
OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE APOIO 
ADMINISTRATIVO (RECEPCIONISTA) .  

 

 

OBJETO:  

 

Contratação de empresa para pres tação  de serv iços  de apoio administ rat ivo/operac iona l ,  

compreendendo pos tos  de recepc ion ista ,  para executar  s uas  at iv idades  nas  dependênc ias  dos  

equ ipamentos  de  s aúde da Secretar ia  de  Saúde  do Munic íp io  de Serra  Negra.  

 

DOS POSTOS DE SERVIÇO:  

 

Para a  execução dos  s erv iços  devem s er  ins ta lados  19 (dezenove)  pos tos  de s erv iço ,  conforme quadro 

abaixo:  

 

Quadro –  Descr ição dos  Postos  

Item  Postos  Função  Espec i f icação  

1 19  Recepc ion ista         a )  15  postos  com jornada das  7h00 às  16h00;  e  

       b )  04 postos  com jornada das  8h00 às  17h00;   

Cada  pos to  será  de 40  (quarenta)  horas  semanais ,  

sendo de no máximo 8  horas  por  d ia ,  de  segunda a  

sexta -fe ira,  com intervalo  de 1 (uma) hora  para 

descanso.  

 

Os  postos  de Recepc ionista  deverão atender à  jornada  de trabalho conforme quadro abaixo:  

 

 

Quadro –  Posto de Recepcion ista  

Posto  Loca l  Segunda à Sexta -fe ira  ( inc lu ído  

alm oço)  

1 Unidade de Saúde “Dr .  F irmino H.  Cavenagh i”  -  Centro  07:00  16:00  

1  Unidade de Saúde “Dr .  F irmino H.  Cavenagh i” -  Centro  08:00  17:00  

2  Unidade de Saúde “ L ions”  –  Centro  07:00  16:00  

2  Unidade de Saúde “L ions”  –  Centro  08:00  17:00  

3  Unidade de Saúde do  São Luiz  -  Francos  07:00  16:00  

4  Unidade de Saúde do  A lto das  Palmeiras  –  A lto  das  

Palmeiras  

07:00  16:00  

5  Centro de Fis ioterapia  -  Centro  07:00  16:00  

6  Unidade de Saúde das  Três  Barras  –  Três  Barras  07:00  16:00  

7  Unidade de Saúde do  Ba irro  da Serra  –  Bai rro da  Serra  07:00  16:00  

8  Ambulatór io  de Especia l idades  -  Centro  07:00  16:00  

8  Ambulatór io  de Especia l idades  -  Centro  08:00  17:00  

9  Unidade Bás ica de Saúde da  Nova Serra  Negra  -  NSN  07:00  16:00  

10  Unidade de Saúde do  Refúg io da Serra  -   Refúgio  07:00  16:00  
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11 Unidade de Saúde da  V i la  D irce  –  V i la  D irce  07:00  16:00  

12  Setor  de Transportes  -  Centro  07:00  16:00  

12  Setor  de Transportes  -  Centro  08:00  17:00  

13  Secretar ia  de Saúde -  Centro  07:00  16:00  

14  CAPS -  Francos  07:00  16:00  

15  Vig i lância  em Saúde -  Centro  07:00  16:00  

 

Todos  os  postos  funcionarão de s egunda  a  s exta - fe ira,  exceto fer iados .   

 

a)  O in íc io  e término da jornada dos  pos tos  poderão s er  a l terados  pela  COMISSÃO DE FISCALIZAÇÃO,  

prev iamente acordados  com a CONTRATADA,  contem plando o  per íodo  das  07h00 às  17h00 e  res pei tando 

legis lação Vigente;  

 

b)  O interva lo  de a lmoço s erá de no mín imo 1 (uma) hora,  s endo in terca lo  entre os  co laboradores ,  

quando pres ente mais  de um no  posto de trabalho,  conforme prev iamente acordado com a COM ISSÃO 

DE F ISCALIZAÇÃO;  

 

c)  A  CONTRATADA deverá  a locar  o  número  necessár io  de prof is s iona is  para manter  os  postos  

funcionando conforme a jornada de t raba lho estabelec ida,  garant indo  a  execução destes  s erv iços  s eja  

por  motivo de fér ias ,  l i cença,  fa lta  ao  tra balho ,  demissão  e outros  aná logos,  obedecidas  as  d ispos ições  

da leg is lação v igente.   

 

d)  Caberá a inda à  CONTRATADA obedecer às  d is pos ições  abr igadas  na Consol idação das  Leis  do Trabalho  

(CLT),  na Lei  Federa l  nº 3 .270/1957,  nas  Convenções  Colet ivas  de Traba lho de cada  categor ia  

prof iss ional  que integra o  objeto deste Termo de Referênc ia,  em espec ia l  no tocante à  jornada de 

traba lho,  aos  interva los  intrajornada  e Inter  jornada ,  dentre outros  pert inentes .  

  

PERFIL DOS PROFISSIONAIS:  

 

•  RECEPCIONISTA:  

a)  Ens ino  médio  completo ou  equivalente,  comprovado  pela  apresentação de cert i f icado  de 

conclusão de curso ;   

 

b)  Idade igua l  ou superior  a  21 (v inte e um) anos;  

c)  Experiênc ia  mín ima de 6  (s eis )  mes es  em atendimento  ao  púb l ico comprovada  em cartei ra  de  

traba lho;   

 

d)  Possu ir  bom des envo lv imento e re lac ionamento com o púb l ico em geral ;   

 

e)  Conhec imentos  bás icos  de in formát ica,  espec ia lmente na ut i l ização de softwares  como Word,  

Excel  e Windows,  bem como a ut i l ização  de mensagens  eletrônicas  (e -mai ls ) ;  

 

f )  Conhecimento bás ico  da l íngua portuguesa para redação de mensagens,  atendendo à  ortograf ia  e 

à  gramát ica .  

 

DOS SERVIÇOS BÁSICOS A SEREM EXECUTADOS:  

 

➢  POSTO DE  RECEPCION ISTA:   

Cada  recepcionista  deve estar  capacitado(a)  para:  
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a )  Apres entar -s e pontua lmente ao local  de  traba lh o indicado;   

 

b)  Assumir  o  posto,  devidamente uni formizado com aparência  pessoa l  adequada;   

 

c)  Tratar  os  usuár ios  do s erv iço  com respei to  e  cord ia l idad e,  zelando pela  reputação da Unidade de 

Saúde e dos  outros  s etores ;   

 

d)  Recepcionar  os  pres tadores  de s erv iço,  ident i f icando -os  e  ava l iando s ituação  para poder prestar - lhes  

as  necessár ias  informações  e encaminhar ao s etor  competente;   

 

e)  Ident i f icar  e regist rar  os  dados  dos  usuários ,  em sistema própria municipal, cadastrando  s eus  dados  

pessoa is ,  com a   f inal idade d e poss ib i l i tar  o  controle  dos  atendimentos  d iár ios ;  

 

f )  Atender  às  chamadas  te lefôn icas ,  in ternas  ou  externas,  p restar  in formações,  anotar  recados  ou dar  o  

devido encaminhamento;   

 

g)  Receber ,  confer ir ,  repassar  informações  e re latór ios  conforme a necess idade do s erv iço;  

 

h)  Obs ervar  e relatar  qualquer ocorrência  estranha no loca l  onde está  a locado,  a  f im de que se jam 

tomadas  as  prov idênc ias  necess ár ias ;   

 

i )  Promover,  quando necessár io ,  o  encaminhamento de documentos  para o  s etor  res ponsável  pe la  

d istr ibuição  interna;   

 

j )  Operar  equ ipamentos  d e escr itór io  d e  natureza  s imples ,  ta is  como: te lefones,  computadores ,  

impressoras ,  web cam e  outros ,  bem como operar  s is temas  computacionais  (software)  correlac ionados  à  

área;  

 

k)  Real izar  marcação de consul tas  e exames (no caso das  Unidades  de Saúde);  

 

l )  Manter  a  h ig ien ização  do loca l  de t raba lho;  

 

m) Comunicar  qua lquer s ituação que possa colocar  em r isco pess oa s  ou patr imônio  do  posto de 

traba lho;  

 

n)  Zelar  pelos  equipamentos  que est iverem s ob sua respons a bi l idade,  bem como manter  em ordem o  

posto;  

 

o)  Manter  s ig i lo  sobre as  informações  a  que t iver  acesso;  

 

p)  Desempenhar  outras  at iv idades  l igadas  à  sua área  de atuação,  a  cr itér io  e  por  so l i c i tação  do  

CONTRATANTE;  

 

q)  Ut i l izar  todos  os  meios  de comunicação d isponíveis  (te lefone,  e -mai l  e Whats App ) para  contatar  o s  

usuários ;  

 

r )  Arqu ivar  documentos ;  

 

s )  Controlar  estoque de suprimentos  do pos to de t raba lho ,  bem como s ol ic itar  repos ição;  

 

t )  Não s e a fas tar  d e seus  afazeres ,  pr inc ipalmente  para  atender  chamados  ou cumpri r   tarefas  so l ic i tadas  

por  tercei ros  não  autor izados;  
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u)  Proib ir  a  ut i l ização  do local  do posto para guard a de objetos  est ranhos  ao local ;  

 

v )  Zelar  pe la  cons ervação do un i form e;  

 

ROTINAS E  FREQUÊNCIAS DA RECEPÇÃO  -  Os  serv iços  s erão executados  pela  CONTRATADA na segu inte 

frequência :  

 

DIARIAMENTE:  

 

a)  Acessar  e manter  acessado,  durante toda a  jornada de trabalho,  os  meios  de comunicação  do posto  

de t raba lho (e -mai l  e ap l icat ivo de mensagens ) ,  efetuando a  comunicação com os  usuários ;  

 

b)  Recepc ionar e organizar  os  usuár ios ,  de acordo com os  agendamentos  p ré  real izados ;  

 

c)  E fetuar  a  atua l i zação cadastra l  de todos  os  us uários ,  durante o  acolh imento ;   

 

d)  Efetuar  o  lançamento de todas  as  in formações  do usuár io,  em seu prontuário  elet rôn ico (gu ias ,  

receitas ,  resul tados  de exames,  encaminhamentos,  dentre outros) ;  

 

e)  E fetuar  o  agendamento de cons ultas  de forma pres enc ia l ,  por  te lefone ou apl icat ivo  de mensagens ,  

pr ior izando os  casos  de urgência,  que poderão s er  c lass i f i cados  com aux í l io  da equ ipe de enf ermagem;  

 

f )  Av isar  os  usuár ios ,  v ia  te lefone ou  por apl icat ivo de mensagens ,  sobre  seus  agendamentos  de 

consul tas  e/ou exames fora ou dentro do municíp io ,  com antecedênc ia  mínima de 48 (quarenta e o ito ) 

horas ;   

 

g)  Manter  contato constante com os  usuários  referênc ia  do  posto de trabalho,  d i r imindo duvidas  e 

colhendo informações  a  f im de ag i l izar  ou v iab i l izar  o  acesso do  usuár io  aos  s erv iços  de s aúde;   

 

h)  Or ientar  os  usuários  sobre  todos  os  s erv iços  o fertados  na  rede municipa l  de  saúde,  inclus ive 

d irec ionando ao s etor  c ompetente ;  

 

i )  Ut i l izar  o  te lefone e  o  ap l icat ivo de mensagens  para efetuar  contato com todos  os  usuários  que 

possuem consu ltas  ou exames agendadas,  no posto de t raba lho,  48 (quarenta e o ito )  horas  antes  da 

data agendada,  lembrando do compro misso ;  

 

j )  Antes  do encerramento das  at iv idades  d iár ias ,  as  documentações  dos  usuár ios  que passarão em 

atendimento no d ia  s eguinte devem es tar  devidamente separados  e  organ izados,  de acordo com a 

agenda pré estabelecida .  

 

k)  Encaminhar à  Secretar ia  da  Saúd e malotes  com as  s ol ic i tações  de agendamento de consultas  ou  

exames médicos ,  s empre ver i f i cando  se  todos  os  dados  dos  usuários  estão devidamente preenchidos  e 

atual izados;  

 

l )  Prestar  toda e qua lquer in formação à  Secretar ia  da Saúde,  de imed iato,  quando so l ic itado.  

 

MENSALMENTE:  

 

a)  Preencher e enviar  à  S ecretar ia  Municipa l  de Saúde,  re latór io  de produção  do posto de traba lho,  

conforme modelo d isponibi l izado,  dev idamente ass inado;  
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b) Preencher quadro es tat íst ico,  conforme modelo d isponib i l izado pela  Secret ar ia  Municipal  de Saúde,  

contendo número de atend imentos  d ispon ibi l izados  por  cada  prof iss ional  atuante  no  posto ,  apontando 

porcentagem de presença e fa l ta.  Este deve ser  af ixado no quadro de av iso de cada posto de trabalho;  

 

c)  E laborar  outros  re latór ios  conforme sol ic itação d a Secretar ia  Munic ipal  de Saúde.   

 

DO UNIFORME  E EPI ’ s :  

 

A  CONTRATADA deverá  fornecer  aos  seus  empregados  uni formes  e  crachá  de ident i f i cação  em PVC com 

foto recente,  de uso obr igatór io  para acesso às  dependências  do CONTRATANTE ;   

 

Os Equipamentos  para  Proteção  Indiv idua l  –  EPI ’s ,  inc lus ive os  necess ár ios  à  proteção contra a  COVID -19,  

também s erão fornec idos  pela  CONTRATADA,  em quant idade ideal ;  

 

Os  uni formes deverão s er  fornec idos  a  cada empregado,  em con junto  completo e mediante rec i bo,  ao  

in íc io  da execução do contrato,  devendo s er  subst itu ídos  conforme quadro abaixo ou quando sol ic itado 

pela  COMISSÃO DE FISCALIZAÇÃO por motivo de des gaste prematuro;  

 

A CONTRATADA poderá oferecer,  às  suas  expens as ,  não onerando de forma a lguma o  cont rato ,  

equ ipamentos  que ju lgar  conven ientes  para a  per feita  execução dos  s erv iços  ou so l ic itá - los  à  COMISSÃO 

DE F ISCALIZAÇÃO,  que s ubmeterá a  propos ta à  autor idade competente para a  dec isão;  

 

Quadro –  Un iforme par a postos  de recepc ion ista  

#  Item  Quant idade Anual  

 Camis a Pó lo  (azul  marinho) em malha p ique.  

Obs. :  as  camisas  devem possuir  dois  bordados  fronta is ,  logo  

da Prefeitura ( lado d irei to)  e logo SUS ( lado esquerdo) .  

04  

 

DOS LOCAIS DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS:  

  
Unidade 

 
End 

1 Unidade de Saúde da Família “Dr. Firmino H. Cavenaghi” Rua Dr. Firmino Cavenaghi, s/nº 

2 Unidade de Saúde da Família Alto das Palmeiras  Rua Reinaldo Polidoro, s/nº 

3 Centro de Fisioterapia  

4 Unidade de Saúde da Família São Luiz Avenida João Gerosa, nº 1417 

5 Unidade de Saúde da Família Três Barras Rod. Serra Negra/Lindoia – km 158 

6 
Unidade de Saúde da Família Bairro da Serra 

Estrada Municipal João Bigarella – Rua Nelson 
Briotto Marchi 

7 Unidade de Saúde da Família – Centro – Lions Praça Lions Internacional, nº 120 

8 CAPS Avenida João Gerosa, nº 1855 

9 Vigilância em Saúde Rua Cel. Estevão Franco de Godoy, nº 45 

10 Setor de Transportes Praça Lions Internacional, nº 120 

11 Secretaria de Saúde Rua Capitão José Bruschini, nº 107 

12 Ambulatório de Especialidades Praça Lions Internacional, nº 120 

13 Unidade Básica de Saúde Nova Serra Negra Rua Benedito Paes Campos, nº 700 

14 Unidade Básica de Saúde Refúgio da Serra Rua Armando Del Buono, nº 55 
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15 Unidade de Saúde da Família Vila Dirce Rua José Maria Franco de Godoy, nº 168 

 

DA FISCALIZAÇÃO E DO ACOMPANHAMENTO DOS SERVIÇOS:   

 

A  existência  da f is cal ização da COMISSÃO DE  FISCAL IZAÇÃO,  de nenhum modo,  d iminui  ou  a ltera a  

responsabi l idade da empresa  CONTRATADA,  na prestação dos  serv iços  a  serem executados.   

 

A COMISSÃO DE FISCAL I ZAÇÃO poderá ex ig ir  o  afastamento de qua lquer funcioná r io  ou preposto da 

empresa CONTRATADA que venha causar  embaraço à  f iscal i zação ,  ou que adote procedimentos 

incompatíve is  com o exercíc io  das  funções  que lhe forem atr ibuídas .  Para estes  casos ,  a  CONTRAT ADA 

terá até 48  (quarenta e o ito )  horas  para efet ivar  a  subst itu ição do func ionár io;  

 

A CONTRATADA deverá manter  s eu pessoal  uni formizado e  devidamente ident i f icado durante a  

prestação dos  serv iços  do contrato.   

 

A CONTRATADA deverá  rea l izar  o  contro le e  a  anotação da hora  de entrada e  de s a ída  de s eus  

funcionár ios .   

 

A CONTRATADA deverá apresentar  à  COMISSÃO DE FISCAL IZAÇÃO,  quando sol ic i tado,  esc larec imentos  e 

comprovantes  referentes  ao pagamento de sa lár ios ,  às  apól ices  de  seguro contra ac identes  de trab alho  

e à  qui tação de suas  obrigações  trabalh istas  e previ denciár ias ,  dentre outros ,  relat ivas  aos  seus  

empregados  a locados  na prestação dos  s erv iços  do contrato .   

 

A CONTRATADA deverá  manter  um s is tema de ges tão de s egurança e de medicina do  traba lho,  

cond izente com as  Normas Regu lamentadoras  e enviar  có p ia  à  COM ISSÃO DE FISCAL IZAÇÃO:  

 

a)  de documentos  relac ionados  aos  programas,  aos  p lanos  e aos  s is temas de gestão v inculados  ao loca l  

da at iv idade no tocante ao gerenciamento de r is cos  ocupacionais ;   

 

b)  dos  exames per iódicos  dos  co laboradores ,  quando de sua  renovaçã o;   

 

c)  dos  cert i f i cados  de t reinamentos  per iódicos  dos  colaboradores ,  conforme normas regu lamentadoras  e 

legis lação v igente;   

 

d)  das  f i chas  de entrega de vestuár io  e  de  equ ipamentos  de proteção  dos  co laboradores ,  após  a  

pr imeira  entrega,  eventual  a tual izaç ão  e  quando sol ic itado  pela  COMISSÃO DE F ISCALIZAÇÃO.  

 

A CONTRATADA deverá oferecer  tre inamentos  necessár io  a  todos  s eus  funcionár ios  para que os  serv iços  

sejam executados  com excelência ;  

 

A CON TRATADA deverá exigi r  de s eus  func ionários ,  antes  do in íc io  das  at iv idades  labora is ,  a  

comprovação do  c ic lo  completo da vacinação contra a  COVID -19;  

 

A CONTRATADA deverá  manter,  durante toda  a  execução do contrato,  em compatib i l idade com as  

obrigações  assu midas,  todas  as  cond ições  de habi l i tação e de qual i f i cação exigid as  na l i c i tação.   

 

O prepos to des ignado pela  CONTRATADA deverá comparecer  mens almente e,  s empre que sol ic i tado,  em 

v irtude de assunto urgente,  na s ede da Secretar ia  da Saúde  para reun iões  técnicas .  

 

DA PREPARAÇÃO PARA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS:   
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A CONTRATADA ap res entará à  COMISSÃO DE FISCAL IZAÇÃO,  em até 10 (dez)  d ias  da publ icação do  

ext rato do contrato no  Diár io  Ofic ia l  do Municíp io  de Serra  Negra ,  os  s egu intes  documentos  e i tens :  

 

a)  Carta  de prepos ição,  conforme modelo acordado com a COMISSÃO DE FISCALIZAÇÃO,  contendo 

informações  do  respons ável  pelos  s erv iços  e ass untos  de ordem contratual ;   

 

b)  Documento contendo nome,  formação,  regis tro pert inente  e contato do prof iss iona l  de  segu rança  e  

de medic ina do t raba lho responsável  pelas  ações  de s egurança do traba lho,  conforme as  normas 

regulamentadoras  da  legis lação v igente;   

 

c)  Rol  da equ ipe técn ica,  acompanhado dos  documentos  re levantes  e trabalh istas  de cada um dos  

c itados,  inclus ive o s  relac ion ados  no i tem perf i l  dos  prof iss ionais  deste Termo de Referência .  Esta  

l is tagem deverá ser  mantida atua l izada e ,  a  cada a lteração ,  os  novos  documentos  devem ser 

encaminhados com,  no mín imo,  02  (dois )  d ias  ú te is  de antecedênc ia  da apres entação  do n ovo  

colaborador ;   

 

d)  Amostra  do conjunto de un i formes a  s er  ut i l izado nos  postos  d e Recepcionista .  

 

DA MEDIÇÃO DOS SERVIÇOS:   

 

Em v is ta  da part icu lar idade do serv iço a  s er  prestado,  a  medição contemplará relatór io  contendo os  

quant i tat ivos  totais  mensais  de cada posto de serv iço efet ivamente rea l izado e os  respect ivos  valores  

apurados ;  

 

A CONTRATADA deverá  rea l i zar  o  contro le da jornada  de trabalho,  ass iduidade e pontua l idade de seus  

empregados,  o  qual  poderá s er  so l i c i tado pela  COMISSÃO DE FISCAL IZAÇÃO para c onferênc ia  dos  valores  

apresentados  no re latór io  de medição;  

 

As  medições  para efei to  de pagamento  serão  real izadas  de acordo com os  procedimentos  a  seguir  e,  no 

caso de omissão ou a l teração no horár io  de in íc io  e de término da  jornada de trabalho,  conforme  

acordado em ata de reunião.   

 

O va lor  dos  pagamentos  será obt ido mediante  a  ap l icação  dos  preços  unitár ios  contratados  de cada 

posto às  correspondentes  quant idades  de serv iços  efet ivamente executados;   

 

Havendo a  não cobertura de posto,  a  CONTRATADA deverá proceder ao desconto  no valor  

correspondente:  

 

-  A métr ica  a  s er  empregada para o  eventua l  des conto para a  un idade posto/d ia,  na competência ,  

cons iderará o  va lor  mensal  referente ao posto d iv id ido por 22 (v inte e dois )  d ias ;   

 

-  A métr ica  a  s er  empregada  para  o  eventua l  desconto  para a  un idade posto/hora,  na competência ,  

cons iderará o  va lor  prev isto no  i tem anter ior  d iv id ido:  

 

a)  por  8 (o ito)  horas  de segunda a  sexta - feira ;  

 

-  A métr ica  a  s er  empregada  para o  eventua l  desconto  para a  un idade posto/minuto,  na c ompetência,  

cons iderará o  va lor  prev isto no  i tem anter ior  d iv id ido  por  60 (s ess enta)  minutos ;   

 

Haverá tolerânc ia  máx ima de 10 (dez )  minutos  de at raso para  cobertura dos  postos ,  após  este per íodo,  

o  atraso deverá  ser  descontado,  inclu indo -s e no  desconto  es te tempo de tolerânc ia.   
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A COMISSÃO DE F ISCALIZAÇÃ O procederá à  conferência  dos  quant itat ivos  e dos  va lores  apres entados  no  

re latór io  de medição  e  des contará valores  indevidos,  equ ivalentes  à  ind ispon ibi l idade dos  serv iços  

contratados  por  mot ivos  imputáve is  à  CONTRATADA s em preju ízo  de outras  sanções  prev istas  em Lei   

 

Após  a  conferênc ia  do relatór io,  no prazo de até 03 ( três)  d ias  contados  do recebimento do  mes mo,  a  

COMISSÃO DE FISCALIZAÇÃO autor izará  a  CONTRATADA a emit i r  a  Nota F isca l/Fatura dos  Serv iço s  no  

valor  aprovado ,  a  qual  deverá  ser  encaminhada  e m con junto  com as  cert idões  e  a  documentação relat iva 

à  regu lar idade f isca l  e t rabalh ista .  

 

 

Preços Referênc ias  

Item  Qtd.  De  

Postos  

Código  

BEC 

Descr ição resum ida  Qtd.  

(mês)  

Unid.  Preço Unitár io  

(mensal)  do  

posto (R$)  

Preço 

Tota l  do  

item para  

12  meses  

(R$)  

1 19   RECEPCIONISTA -  Posto  

de 40 (quarenta)  horas  

semanais ,  de  segunda  a  

sexta -fe ira,  com 

interva lo  mín imo de 01  

(uma) hora para  

a l imentação ou  

repouso.  

12  Mês  R$ 60.740,15  R$ 

728.881,80  

Preço Tota l  G lobal  ( 12 meses)  R$ 728.881,80  

Preço Tota l  por  Mês R$  R$ 60.740,15  

 

 

CONTRATAÇÃO TERCEIRIZADA 

Custo Mensal com Funcionário 

   

Salário base - RECEPCIONISTA   R$  1.276,49  

13º salário 8,33%  R$     106,37  

1/3 Férias 2,78%  R$        35,46  

  11,11%  R$  1.418,32  

   

Inss 20,00%  R$     283,66  

Seguro Acidente do Trabalho (1,00% a 3,00%) 1,00%  R$        14,18  

Fgts 8,00%  R$     113,47  

Terceiros (sal.educação/Sebrae/Sesc, etc...) 5,80%  R$        82,26  

Custo profissional ausente 15,93%  R$     225,94  

  50,73%  R$     719,51  

   

Vale transporte (tarifa Serra Negra = R$ 4,40)   R$     193,60  

Cesta básica   R$     187,12  

     R$     380,72  
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Uniforme   R$        64,19  

     R$  2.582,74  

   

CUSTOS INDIRETOS 4,55%            117,51  

LUCRO 5,96%            160,93  

PIS 1,30%               41,56  

COFINS 6,20%            198,20  

ISS 3,00%               95,91  

Custo Total           3.196,85  

(*) (não está sendo considerado o desconto de 6,00% do empregado) 

   

obs: encargos sobre rescisão de contrato, não estão inclusos nesta planilha 
por sofrerem variações ao longo do tempo de trabalho. Exemplo: aviso 
prévio pode ser de 30 a 90 dias....demissões podem ser por justa causa sem 
o pagamento de multas rescisórias, pedidos de demissão antes de 1 ano de 
serviço não incidem férias proporcionais, etc....) 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

RICARDO FAVERO MINOSSO  

Respondendo pe la Secr etar ia da Saúde  
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ANEXO 3 – MODELO PROPOSTA COMERCIAL   

 

PREGÃO PRESENCIAL N. 035/2022 
OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS D E APOIO 
ADMINISTRATIVO (RECEPCIONISTA) .  
 

 
 

N O M E  D O  L I C I T A N T E :   

C N P J :  

E N D E R E Ç O :   

T E LE F O N E  D O  L I C I T A N T E :   

 

 

 

  D E C LA R A M O S  P O R  E S T E  E  N A  M E LH O R  F O R M A  D E  D I R E I T O  Q U E  N O S S A  P R O P O S T A  C O M E R C I A L  É  A  

S E G U I N T E :  

 

I tem  Qtd.  De  

Postos  

Código  

BEC 

Descr ição resum ida  Qtd.  

(mês)  

Unid.  Preço  Unitár io  

(mensal)  do  

posto (R$)  

Preço 

Tota l  do  

item para  

12 meses  

(R$)  

1 19   RECEPCIONISTA -  Pos to  

de 40 (quarenta)  horas  

semanais ,  de  s egunda  a  

sexta -fe ira,  com 

interva lo  mín imo de 01  

(uma)  hora para  

a l imentação ou  

repouso.  

12  Mês  R$   

Preço Tota l  G lobal  ( 12 meses)  R$ 

Preço Tota l  por  Mês R$  R$ 

 

 
 

 

 

[[  OBSERVAR AS EXIGÊNCIAS CONTIDAS NO ITEM 5.2.3 DO EDITAL ]]  
 

 

 

 

S E R R A  N E G R A ,  __ __ _  D E  _ __ __ __ __ __ __ __  D E  2 0 2 1   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

__ __ __ __ __ __ _ __ __ __ __ __ _ __ __ __ __ __ __ _ __ _  

ASSINATURA DO REPRESENTAN TE LEGAL 
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ANEXO 4  -  TE RMO DE  CRE DENC IAME NT O ( m ode lo/s ugest ão )  

 

PREG ÃO P RE SENC IAL  N.  0 35/ 202 2  

OBJETO:  CO NT R AT AÇ ÃO  DE  EMPRE SA P AR A PRE ST AÇ ÃO DE  SE RV IÇ OS DE  APOIO ADM INI ST R ATI VO 

(RECEPC IO NI ST A) .  

 
A em pr e sa  _ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _,  co m s ed e  n a  _ __ _ __ __ _ __ _ _,  C . N.P . J .   nº  _ _ _ __ _ __ _ _ __ _ __,  r e pr e se nt a da  p e lo ( a)  

Sr . (a )  __ _ __ _ _ __ _ __ _ _,  CREDE NCI A o ( a)  Sr . (a )  _ __ _ ,   _ __ _ __ _ __ _ _ __ _  (CAR GO) ,  por ta dor(a)  d o  R .G.  nº  

__ _ __ _ _ __ _ __ _ _ e  C .P .F .  nº  _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ _ __ _ _,  pa ra  r e pr e se nt á - la  pe ra nt e  o  Mu n i c í p io  d e Ser ra  Ne gra  

em  l ic i tação  n a  moda l id a de  P re g ão  nº  0 35/ 202 2 ,  pod e n do FORM ULAR  LANCES,  NEGOCI AR P REÇ O S E  PR ATIC AR  

TODO S O S ATO S INE RE NT ES AO  CE RT AME,  I NCL USI VE  INTER POR  E  DE SI STI R DE  RECU RSOS EM  TO D AS AS FASES  

L IC IT AT ÓRI AS .  

 

  

ASSINATU RA /  D AT A  
 

Na apre sen ta çã o dest a  pr oc ura çã o a  me sma  dever á  v ir  ac om pa nh ad a do c on t r ato  s oc ia l  da  pr op o nen te  o u de  

ou tro  d oc um ent o ,  on de e ste j a  e xpre ssa  a  ca pa c id a de /  co mpe tên c ia  d o out o rgante  p ara  c ons t i tu ir  o  

man da tár io .  
 

(Ap resen tar  no  in íc io  da  s essão)  
 

 

 

ANEXO 5  -  DECL ARAÇ ÃO  D E  H ABIL IT AÇ ÃO  

 

PREG ÃO P RE SENC IAL  N.  0 35/ 202 2  

OBJETO:  CO NT R AT AÇ ÃO  DE  EMPRE SA P AR A PRE ST AÇ ÃO DE  SE RV IÇ OS DE  APOIO ADM INI ST R ATI VO 

(RECEPC IO NI ST A) .  

 

Eu ( no me co mp let o ) ,  RG  nº  ( XX X ) ,  r e pr es e nt an te  le ga l  da  ( deno m inação  da  pessoa  jur íd ica ) ,  C NP J  nº  ( X XX ) ,  

DECLARO,  so b   a s   p en as   da   le i ,   q u e em pr es a  c u mpr e p le na me n te as  ex ig ênc ia s  e  o s  re q ui s i to s  de  ha bi l i tação  

pr ev is tos  no  i n st r ume n to  convoc atór io  do  Pr eg ão  nº  03 5/ 202 2 ,  re a l i za do  pe la  Pr ef e i t ura  M u nic i pa l  d e Ser ra  

Ne g ra/ SP,  INE XI STI NDO  QUAL QUE R FAT O IMPED IT IV O DE  SU A P AR TIC IP AÇ ÃO NESTE  CE RT AME,  I NCLU SI VE  NO QU E  

VER S A O ART IGO 2 00 * DA LE I  ORG ÂNIC A DO MU NICÍ PIO DE  SER RA NEG R A .   
 

 

*Ar t .  20 0 -  Não  poderão  contratar  com  o  Mun ic íp i o  o  Prefe i to ,  o  V ice - Prefe i to ,  os  Vereadores ,  os  Se cretár ios  

Munic ipa i s  e  a s  pes soas  l igadas  a  qua lquer  de les  por  ma tr i mônio  ou  paren tes co ,  a f i m ou  con sangu í neo ,  a té  o  

segundo  grau ,  ou  por  adoç ão .  
 

 

ASSINATU RA /  D AT A  
 

(Ap resen tar  no  in íc io  da  s essão)  
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ANEXO 6  -  DECL ARAÇ ÃO  D E  MICROEMP RESA OU EM PRE SA DE  PEQUENO  PO RT E  
 

 

PREG ÃO P RE SENC IAL  N.  0 35/ 202 2  

OBJETO:  CO NT R AT AÇ ÃO  DE  EMPRE SA P AR A PRE ST AÇ ÃO DE  SE RV IÇ OS DE  APOIO ADM INI ST R ATI VO 

(RECEPC IO NI ST A) .  

 

DECLARO ,  so b a s  p e nas  da  l e i ,  s em p re ju ízo  da s  sa nçõ es  e  m ul ta s  pr ev is tas  n e st e  ato  co nvoca tór io ,  qu e a  

em pr es a  ( d eno m i nação  d a  p e ssoa  j ur í d ica ) ,  C NPJ  nº  (X XX)  é  mic roem p re sa  ou em pr e s a  d e pe q u eno  por t e,  nos  

te rmos do  en q ua dr am en t o  pr ev i s to  na  L e i  Com pl em en ta r  nº  123 d e 14  d e d ez em bro  de 200 6,  c uj os  t ermo s 

DECLARO  co n hec e r  na  ín te gra ,  e s ta ndo  ap ta ,  po r tan to ,  a  ex erc er  o  d i re i t o  d e pr ef er ênc ia  como c r i t é r io  d e 

de s em pat e no  proc e dim e nto  l ic i t atór io  d o  Pr e gão  nº  ( 0 35/ 20 22 ) ,  re a l i za do  p ela  Pr ef e i tu ra  Mu n ic i pa l  d e Ser ra  

Ne g ra/ SP.  DECL ARO  a i n da  q ue e sta  em p re sa  NÃO E STÁ  e n qu ad ra da  em n en h uma da s  h i pó te s es  do  a rt .  3º ,  § 4º  da  

Le i  ac im a c i ta da  (Le i  Co m pl em e nta r  nº  1 23 d e 14  d e dez em bro  d e 200 6) .    

 

ASSINATU RA /  D AT A  
 

(Ap resen tar  no  in íc io  da  s essão  –  se  fo r  o  caso)  

 

 

 

ANEXO 7  -  DECL ARAÇ ÃO  D E  SI TU AÇ ÃO REGUL AR  PER ANTE O  MI NI STÉ RIO DO T RAB ALHO  

 

PREG ÃO P RE SENC IAL  N.  0 35/ 202 2  

OBJETO:  CO NT R AT AÇ ÃO  DE  EMPRE SA P AR A PRE ST AÇ ÃO DE  SE RV IÇ OS DE  APO IO ADM INI ST R A TI VO 

(RECEPC IO NI ST A) .  

 

 

Eu  (nome  comp leto ) ,  r ep re se n ta nt e le ga l  da  em p re sa  (deno minação  da  pessoa  jur íd ica) ,  i nt e re ss ad a  em 

par t i c i pa r  do  P re gão  Pr e s enc ia l  nº  ( 035 /2 022 ) ,  da  Pref e i t ur a  Mu n i c i pa l  d e Ser ra  Neg ra/ SP,  dec la ro ,  s ob a s  p e na s 

da  le i ,  q ue,  no s  t e r mos d o  §  6º  do  a rt igo  27  da  L e i  nº  6 . 5 44,  d e 2 2  d e nov e mbro  d e 1 989,  a  ( deno minação  da 

pessoa  jur íd ica )  e nco nt r a -s e  em  s i tu ação  r eg u la r  pe ra nt e  o  Mi ni s té r io  do  T ra ba l ho ,  no  qu e  s e  r ef er e  à 

obs er vâ nc i a  do  d i spo sto  n o  in c i so  XX XI I I  do  ar t i go  7 º  da  Co ns t i tu i ção  Fe de ra l .  

 

 

ASSINATU RA /  D AT A  

 

( Inc lu ir  a  dec la ração  ac im a no  enve lope  “ docu ment os  de  habi l i tação ” )  
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P R A Ç A  J O H N  F .  K E N N E D Y ,  S / N º  -  C E N T R O ,  S E R R A  N E G R A / S P  -  C E P :  1 3 . 9 3 0 . 0 0 0  -  F O N E :  ( 1 9 )  3 8 9 2 - 9 6 0 0  
30 

-  ANE XO 0 8 -  RE SUMO DO S DADO S C ADASTR AI S –   

( I NFORM AÇ ÃO NECESSÁR I A P ARA O TRI BU NAL DE  C ONT AS)  

  Para  me lhor  ate nd ime nt o,  e  r ac ion a l iz aç ão d os  serv iço s  de  L i c i ta çã o,  so l i c i t am os  a  V. S. ª ,  o  

espe c ia l  o bsé qu io d e  n o s  for nec er  as  s egu in tes  infor ma çõe s ,  pree n che nd o est a  f ic ha ,  para  n o c a so de  s ua 

empres a  v ir  a  ser  a  ve n ced or a ,  j á  t erm os  os  d a dos  nec essár ios  p ara  a  e la bor a çã o do  co ntr at o/ pe d ido  d e  

mater ia l  e  or dem  de  p aga ment o.  

 

RAZÃO  SOCI AL:    

ENDE REÇO COM CE P:  

CNPJ :                                                              I NSCR IÇ ÃO E ST AD UAL:   

 

*  CO NT ATO RE FERE NTE  À L IC IT A Ç ÃO (assuntos  refe rentes  aos  docu men tos  de  documentação  /  proposta  

come rc ia l  /  out ros )   

 

NOME    :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

TELEFONE COM  DD D  : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

FAX CO M DD D   : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

CELULAR  COM  D DD  : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

EMAIL     : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 

*  CO NT ATO RE FE RENTE  À ENT REG A DO S PRO DU TO S (assuntos  gera is  refe ren t es  a  ent regas  dos  p roduto s )   

 

NOME :     . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

TELEFONE COM  DD D  : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

FAX CO M DD D   : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

CELULAR  COM  D DD  : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

EMAIL     : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 

*  PE SSO A QUE ASSI NAR Á O INSTR UMENTO CO NT R ATU AL   

 

NOME :     . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

TELEFO NE COM  DD D  : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

CAR GO QUE  OCUP A  : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

DAT A DE  NASC IME NTO  : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

ENDEREÇO  RE SIDE NC IAL  C OMPLETO: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

RG:     : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

CPF :     : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

EMAIL  I NST IT UCIO NAL  : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

EMAIL  P ESSO AL  : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

PARA EFE ITO DE  PAG AME NTO:  

BANCO   :   

C/C  Nº .   :   

AGE NCI A Nº.  :  

C ID ADE   :   

OBS:  FAVOR  APRE SE NT AR  EST A FOL H A (DE VI D AMENTE PREE NC HI DA)  DE NT RO DO E NV ELO PE “DOC UMENTOS DE  

HABIL IT AÇ ÃO ou PRO POST A COME RCI AL” .  A SUA NÃO AP RE SENT AÇÃO  NÃO  IM PLICAR Á NA 

INAB IL IT AÇ ÃO /DE SCL ASSI FIC AÇ ÃO DO L IC IT ANTE  
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                            HIDROMINERAL DE SERRA NEGRA 

 
SETOR DE COMPRAS, CONTRATOS E LICITAÇÕES  
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ANEXO 09 -  TERMO DE C IÊN CIA E  DE NOTIFICAÇÃO  

(Contr atos)  

 

CONTRATANTE: ____________________________ __________________ ______ 

CONTRATADO: _____________________________________________________  

CONTRATO Nº (DE ORIGEM):_________________________ ________________ 

OBJETO: _____________ ______________________________________________  

ADVOGADO (S)/  Nº OAB/ e-mai l :  (*)______________________________________  

 

Pe lo  presente  TERMO,  nós,  aba ixo ident i f i cados :  

1.  Estamos CIENTES de que:  

a)  o  a juste acima refer id o,  seus  aditamentos,  bem como o acomp anhamento de sua execução 

contratua l ,  estarão suje itos  a  aná l is e e ju lgamento pelo Tr ibuna l  de Contas  do Es tado de São Paulo,  cujo  

trâmite  processual  ocorrerá pelo s is tema elet rônico ;  

b)  poderemos ter  acesso  ao processo ,  tendo v ista  e extra indo cóp ias  das  man ifestações  de 

interess e,  Despachos  e  Dec isões,  mediante regular  cadast ramento  no  Sistema de Processo E let rônico,  

em consonânc ia  com o estabelec ido na Reso lução nº 01/2011 do TCESP;  

c)  a lém de d isponíve is  no  processo  e letrônico,  t odos  os  Despachos  e Dec i sões  que v ierem a s er  

tomados,  re lat ivamente ao a ludido processo,  serão publ icados  no Diár io  Ofi c ia l  do Estado,  Caderno do  

Poder Leg is lat ivo,  parte  do Tr ibuna l  de Contas  do Estado de São Paulo ,  em conformidade com o art igo  

90 da Lei  Complementar  nº 709,  de  14 de janeiro de 1993,  in ic iando -s e,  a  part ir  de então,  a  contagem 

dos  prazos  proc essua is ,  conforme regras  do Cód igo  de Processo C iv i l ;  

d)  as  in formações  pess oais  dos  responsáveis  pela  contratante  estão  cadastradas  no  módulo elet rôn ico 

do “Cadastro Corporat ivo TCESP –  CadTCESP”,  nos  termos previstos  no Art igo 2º das  Instruções  

nº01/2020 ,  conforme “D ec la ração(ões)  de Atual i zação Cadastral”  anexa (s ) ;  

e)  é  de exclus iva responsabi l idade do contratado manter  s eus  dados  s emp re atua l i zado s.  

2.  Damo -nos  por  NOTIF ICADOS par a:  

a)  O acompanhamento dos  atos  do  processo até s eu ju lgamento f ina l  e co nsequente pub l ica ção;  

b)  Se for  o  caso e de nosso interess e,  nos  prazos  e nas  formas legais  e reg imenta is ,  exercer  o  

d irei to  de defesa,  interpor recu rsos  e  o  que mais  couber .  

 

LOCAL e DATA: _________________________________________________  

 

AUTORIDADE MÁXIMA DO ÓRGÃO/E NTIDADE:  

Nome: _________________________________________________________  

Cargo:____________________________________________ _____________ _ 

CPF:  _________________ ___________  

 

RESPONSÁVEIS PELA HOMOLOGAÇÃO DO CERTAME OU RATIFICAÇÃO DA DISPENSA/I NEXIGIB IL IDADE DE  

LICITAÇÃO:  

Nome: _________________________________________________________  

Cargo:_____________________________________ _____________________ 

CPF:  __________ __________________  

Ass inatura :  ___________________________________________________ ___ 

 

RESPONSÁ VEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:  

Pe lo contratante :  

Nome: _________________________________________________________  

Cargo:______ _____________ ________________________ _______________  

CPF:  ____________________________  
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                            HIDROMINERAL DE SERRA NEGRA 

 
SETOR DE COMPRAS, CONTRATOS E LICITAÇÕES  
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Ass inatura :  ____________________ __________________________________  

 

 

 

Pe la contr atada:  

Nome: _________________________________________________________  

Cargo:___________ _____________________________________ __________  

CPF:  ____________________________  

Ass inatura :  _________________________ _____________________________  

 

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE :  

Nome: _________________________________________________________  

Car go:__________ ________________________ ________________________  

CPF:  ____________________________  

Ass inatura :  ___________ _____________ ______________________________  

(*)  Facul tat ivo.  Indicar  quando já  const i tu ído ,  informando,  inclus ive,  o  endereço eletrôn ico .  
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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL 
(A ne xo 1 0)  

 

PREGÃO PRESENCIAL N. 035/2022 
OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE APOIO 
ADMINISTRATIVO (RECEPCIONISTA). 

 
 

DADOS DA EMPRESA 
 
RAZÃO SOCIAL   : ............................. .............. ...............................................   

CNPJ     : ..........................................................................................   

E-MAIL     : ......................... ..................................................... ............   

CIDADE   : ............................................. .............................................  

TELEFONE    : .......................................................................... ................  

DATA   : ........................... .............. .................................................    

 
OBTIVEMOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA NEGRA/SP, NESTA DATA, 

CÓPIA DO INSTRUMENTO CONVOCATÓRIO DA LICITAÇÃO ACIMA CITADA.  
 

......... ..................................................... ........  
NOME LEGÍVEL  

 _________________ 
 

S E N H O R  L I C I T A N T E ,  
 

Visando à comunicação futura entre esta Prefeitura e sua empresa, solicitamos a Vossa Senhoria 
preencher este  rec ibo de retirada do Edital  e  remetê-lo ao Setor de Compras,  Contratos e 
L icitações,  pelo e-mai l  l ic itacao@serranegra.sp.gov.br .  
 

A não  remessa deste recibo exime  a Prefeitura da Estância  Hidromineral de Serra Negra/SP da 
comunicação, por meio de fax ou e -mail ,  de eventuais esc larecim entos e retif icações ocorridas 
no instrumento convocatório,  bem como de quaisquer informações adicion ais ,  não cabendo 
posteriormente qualquer rec lamação.  
Recomendamos, ainda, consultas à página (www.serranegra.sp.gov.br)  para eventuais 
comunicações,  esclarecimentos ou impugnações disponibil izadas  acerca do processo l ic itatório.    


