PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRA

ESTADO DE SAO PAULO

PEDREIR

TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO
CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO SERVICO DE
PORTARIA E RECEPCAO.

2- FUNDAMENTO LEGAL DA CONTRATAGAO

A contratacdo através de dispensa de licitagcao, fundamenta-se no disposto no artigo 75, inciso
Il da Lei 14.133/21, que dispde:

Art. 75. E dispensdvel a licitagcdo:

Il - para contratacao que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois
mil e setecentos e vinte cinco reais e cinquenta e nove centavos), no caso de outros
servigcos e compras;

Conforme a hipétese prevista no Art. 72, inciso | da lei 14.133/2021, combinado com o Decreto
Municipal n® 3830 de 11 de setembro de 2033, e ainda, considerando a reduzida complexidade
do objeto e seus requisitos, bem como considerando que este Termo de Referéncia contém
elementos suficientes para descrever a solugao do problema a ser resolvido pela Administragéao,
dando contornos a viabilidade técnica, socioeconémica e ambiental da contratagdo, néo foi
necessaria a elaboragao de estudo técnico preliminar.

3- CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, de acordo com Decreto
Municipal n® 3.789, DE 21 DE JULHO DE 2023, pois trata-se de um servico comum.

4- DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

Prestacdo de servico técnico especializado para 2160 hora para Prestacdao de Servigcos de
Portaria / Recepgéo

Para o servigo a ser contratado sera utilizado o cédigo do catalogo do governo Federal de n®
CATSER 8729.

O Objeto desta contratagéo consta no PCA, disponiveis para consulta no site do Municipio atra-
vés do link: https://www.pedreira.sp.gov.br/pca

A contratagao segue o padrao de descri¢cao do servigo constante no catélogo eletrénico de Com-
pras do Governo Federal.

5- JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Para futuros eventos do Municipio.
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6- FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 5 (cinco) dias, apds as a execugao do servigo, mediante a
apresentacéo da Nota Fiscal, sendo efetuada a retengéo de tributos sobre o pagamento a ser
realizado (se for o caso), conforme determina a legislagao vigente.

O pagamento sera creditado em conta corrente, por meio de ordem bancaria a favor de qualquer
instituicao bancaria indicada na Nota Fiscal, devendo, para isso, ficar explicito o nome do banco,
agéncia, localidade e numero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito;

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da
regularizacao da situacao, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

E encargo do Contratado, quando da efetiva prestacdo dos servigos, todas as despesas
relativas taxas, tarifas, tributos e demais despesas que porventura forem necessarias a
prestacdo dos servigos, que ndo sejam obrigacdes da Contratante.

7- REQUISITOS NECESSARIOS

A empresa vencedora devera estar em dia com suas obrigacdes fiscais em relagdo aos entes
da federacao, débitos trabalhistas e ao FGTS.

8- ACEITABILIDADE DA PROPOSTA-

A proposta deve conter o valor total, j& contento todos os valores inclusos para a realizagéo do
servico;

A Proposta deve ter validade minima de 30 (trinta) dias;

A proposta sera aceita pelo agente de contratacdo mediante atendimento aos requisitos mininos
exigidos de habilitagdo e qualificacao técnica.

9- ACEITABILIDADE DO OBJETO

Os servigos deverao ser executados cumprindo o que consta neste Termo de Referéncia, DFD
e na Ordem de Servigo enviado pelo Departamento de Compras e Patriménio.

10- OBRIGACOES DA CONTRATADA

E de responsabilidade da CONTRATADA, todo e qualquer encargo trabalhista, fiscal e
previdenciario, incluindo acidentes do trabalho, contribuicbes previdenciarias, sociais, e
alimentacéo referente aos seus colaboradores;

A Contratada deve cumprir todas as obrigagées constantes neste termo e firmadas na sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto, realizar a execugao dos servigos em perfeitas condi¢goes, conforme
especificacdes, prazo e local constantes no termo de referéncia, acompanhado da respectiva
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nota fiscal, na qual constarao as indicacdes referentes a: descricao dos servicos executados
mencionado neste termo de referéncia;

Responder, em relacédo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da execucgao,
tais como: salarios; seguros de acidentes; taxas, impostos e contribui¢cdes; indenizagdes; vale
refeicdo; vale transportes e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo governo;

Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares do Municipio, porém sem qualquer
vinculo empregaticio com o érgao;

Manter, ainda, os seus empegados identificados por cracha, quando em trabalho, devendo

substituir imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente a boa ordem e
as normas disciplinares do Municipio;

Comunicar o Municipio, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos que julgar necessario;

N&o serdo aceitos atrasos com execucao do objeto;
Nao sera admitida a subcontratacao do objeto.
11-  OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Comunicar, formalmente, a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade constatada na
execucao dos servicos;

Realizar o pagamento conforme este Termo de Referéncia;

Notificar, por escrito, a contratada sobre ocorréncia de eventuais irregularidades no curso da
execugao dos servicos, fixando prazo para sua correcao.

12-  EXECUCAO DO OBJETO

O fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia tera vigéncia pelo periodo de 180 (cento
e oitenta) dias, apés o recebimento do Ordem de Servigo, a Ordem de Servigo sera emitido pelo
Departamento de Compras e Patriménio, que sera transmitido via e-mail ou entregues
pessoalmente a Contratada.

13- ESTIMATIVA DE VALOR

A pesquisa de precgo sera feita concomitantemente a selegédo da proposta mais vantajosa para
a administragdo. Sera realizada mediante cotacdo através de e-mail para fornecedores
contratados anteriormente e fornecedores, nos termos do Decreto Municipal n® 3813 de 14 de
agosto de 3023 e Decreto Municipal n® 3.810, de 10 de agosto de 2023, disponiveis para
consulta no site do Municipio através do link https://www.pedreira.sp.gov.br/decretos-licitacao .

14-  DOTAGAO ORGAMENTARIA
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A dotacao Orgamentaria sera juntada em ANEXO ao Processo Administrativo — Compatibilidade
Orcamentaria, apds indicagao da ficha contabil.

15 - GESTORES E FISCAIS

A ratificacdo dos Fiscais pela autoridade competente conforme DECRETO MUNICIPAL N°.
3.790 DE 21 DE JULHO DE 2023, deve ser juntada ao Processo Administrativo.

Decretos disponiveis para consulta no site do Municipio através do link
https://www.pedreira.sp.gov.br/decretos-licitacao .

Gestor do Contrato — Sergio AP de Santi — Secretario Municipal de ADM e RH

Gestor do Contrato — Mariangela Aparecida de Oliveira Rodrigues — Secretéria Municipal de
Educacao

Fiscal Administrativo — Vitoria Machado de Camargo

Fiscal Técnico — Jodo Paulo de Albuquerque

16 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Os documentos previstos nesse Termo de Referéncia, serdo necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade da empresa em executar o servico.

A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

Exigéncias de habilitacao:

Habilitacao juridica Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada —

EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores.

Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.? 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.
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Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista;
Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede ou domicilio da licitante que comprove
a regularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto sobre Operacdes relativas a Circulacao
de Mercadorias e sobre Prestacdes de Servicos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e
de Comunicacgéo — ICMS.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragado da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

SERGIO AP DE SANTI
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADM E RH

MARIANGELA APARECIDA DE OLIVEIRA RODRIGUES
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

VITORIA MACHADO DE CAMARGO
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FISCAL ADMINISTRATIVO

JOAO PAULO DE ALBUQUERQUE
FISCAL TECNICO
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