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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DIRETA -DISPENSA DE LICITACAO - ART 75, INCISO II,
14.133/2021.

DISPENSA N° 038/2025
PROCESSO N° 058/2025

1. OBJETO

Contratagcdo de Empresa de prestacdo de servigo de locacdo de impressoras
multifuncionais (fotocopiadora/impressoral/digitalizadora/scanner) com
tecnologia digital, instalagdo e conexdo na rede da Camara Municipal de
Camanducaia, Casa do Cidaddo e Unidade Integrada de Atendimento, com
fornecimento de mao de obra técnica para manutencao corretiva e preventiva,
fornecimento e/ou substituicdo de pecas, componentes, softwares de
gerenciamento, materiais, insumos utilizados na operagao, exceto papel e méao-
de-obra operacional.

2. JUSTIFICATIVA DA AQUISIGAO DO OBJETO

Visando melhorar a pratica das rotinas administrativas dos departamentos e
secretarias, com o objetivo de redugao de custos e de gastos com materiais de
expedientes, a locacdo de impressoras multifuncionais esta dentro de um plano
de gestao eficiente e comprometido com a economicidade. Salienta-se que esta
contratagdo busca garantir a concorréncia, a aquisicdo em escala de
participacao igualitaria entre os licitantes, de tal forma que a busca por pregos
menores, mantendo-se qualidade dos servigos de impressao, seja a tonica do
processo.

3. DESCRIGAO DO OBJETO

Locagao de impressora multifuncional monocromatica laser, com no minimo as
seguintes especificagdes: Com alimentacdo a toner, com velocidade de
impressao de 40 ppm, resolugdo maxima 1200 x 1200 DPI, processador de 800
MHz ou superior, memoria de impressao de 512 MB ou superior, com fungdes:
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copiar, imprimir, digitalizagdo a cores para e-mail, FTP, SMB, USB (resolugéo
600 x 600 DPI), e-mail, scaner de mesa e ADF, impressao em rede e protocolos
compativeis: TCP/IP, IPv4, IPv6, NetBEUI, FTP, LPR, Port9100, Apple Bonjour,
IPP, WSD Scan/Print, DHCP, DNS, PNP USB, LDAP, SMTP, PDF Impresséao
Direta e PnP-X (WS-Discovery para WSD Print Service), impressdo duplex.
Conectividade: Ethernet LAN e USB. Sistema operativo compativel: Windows,
Mac e Linux. Inclusos o fornecimento dos equipamentos, servigcos de
manutencao preventiva e corretiva, reposi¢cao de pecas e de todo o material
necessario para o perfeito funcionamento dos equipamentos (exceto papel).

3.1. A empresa contratada devera fornecer maquinas novas, digitais, em bom
estado de conservagao e funcionamento, com garantia de qualidade de copias,
impressodes, digitalizagées por Email e scaner. Instalar as maquinas nos locais
estabelecidos neste termo de referéncia;

3.2. Quando solicitado pela CONTRATANTE ou necessario a empresa
contratada devera fornecer perfeita prestacao dos servigos, mao-de-obra para a
Camara Municipal de Camanducaia, a empresa deve ser especializada e
habilitada a manter as maquinas adequadamente ajustadas e em perfeito estado
de conservacéao e funcionamento;

3.3. Com relagdo as maquinas, fornecer pegas, componentes, acessorios e
materiais que estejam disponiveis (ou em linha de fabricagdo) no mercado, para
imediato atendimento aos chamados para reparo técnico desta Camara com o
prazo maximo de 4 horas;

3.4. Realizar manutengao preventiva e corretiva nas maquinas nos prazos e
condi¢cbes estabelecidos pela empresa fabricante, de forma a manté-las em
regular e continuo funcionamento, deixando sempre dois toners reserva para
cada maquina utilizada.

3.5. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, as pecas, componentes e acessorios em que se verificarem vicios,
defeitos e/ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais utilizados.

4. DO REAJUSTE E DA REPACTUAGAO

4.1. Sera permitido o reajustamento do valor contratual com base no indice
Nacional de Pregos ao Consumidor — INPC, indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA, ou outro indice que vier a substitui-lo, ou a
repactuacgao do preco do Contrato, desde que observado o interregno minimo de
um ano, a contar da data de sua assinatura ou da data de sua ultima repactuacao
ou reajuste.
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4.2. O pedido de repactuacao devera ser instruido com planilha demonstrativa
dos aumentos dos custos originais, proprios e exclusivos da execugéo
contratual.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Os quantitativos estimados para a contratacado pretendida tém como parametro
as ultimas contratagdes com o mesmo objeto, realizadas por esta Camara,
conforme tabela abaixo:

TIPO DE~ SETOR / NUMERO DE QUANTIDA:DE
IMPRESSAO DEPARTAMENTO MAQUINAS IMPRESSAO
APROXIMADA.
monocromatica Contabilidade 1 3.000
monocromatica Casa do cidadao 1 2.000
monocromatica UAI 1 2.000
colorida | Secretaria Geral | 1 8.000
TOTAL DE IMPRESSAO MENSAL APROXIMADO

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagcdo almejada o valor global — R$ 2.538,96 ( Dois mil,
quinhentos e trinta e oito reais e noventa e seis centavos).

LOTE 01 VALOR TOTAL DO LOTE R$

ITEM DESCRIGAO UND QTD [ VLRUNT | VLR
TOTAL

01 Locagdo de 3 impressoras | Més 12
multifuncional monocromatica
laser com no minimo: com
alimentacdo a toner, com
velocidade de impressdo de
40 ppm, resolugdo maxima
1200 x 1200 DPI, processador
de 800 MHz ou superior,
memoria de impressao de 512
MB ou superior, com funcodes
de copiar, imprimir,
digitalizagdo a cores para e-
mail, FTP, SMB, USB
(resolucdo 600 x 600 DPI),
email, scaner de mesa e ADF,
impressdo em rede e
protocolos compativeis:
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TCP/IP, IPv4, IPv6, NetBEUI,
FTP, LPR, Port9100, Apple
Bonjour, IPP, WSD Scan/Print,
DHCP, DNS, PNP USB, LDAP,
SMTP, PDF Impressao Direta
e PnP-X (WS-Discovery para
WSD Print Service),
impressao duplex.
Conectividade: Ethernet LAN
e USB. Sistema operativo
compatives: Windosws, Mac e
Linux. Incluso o fornecimento
dos equipamentos, servigos
de manutencio preventiva e
corretiva, reposicao de pecgas
e de todo o material
necessario para o perfeito
funcionamento dos
equipamentos (exceto papel).
02 Locagdo 01 impressora Laser | Més 12
Colorida, com alimentacédo a
garrafa de toner colorido, com
velocidade de impressao de
35 ppm, resolugdo maxima
1200 x 600 Mhz ou superior,
memoria de impressao de 384
MB ou superior, com fungdes:
copiar, imprimir, FTP, SMB,
USB, e-mail, impressdao em
rede e protocolos compativeis:

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de
LICITACAO, por PREGAO, sob a forma REMOTA/ON-LINE, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR LOTE.

Regime de execugao

8.2 O regime de execugao do contrato sera por fornecimento e prestagéo de
servigo associado.

Critérios de aceitabilidade de precos
8.3 O critério de aceitabilidade de precos sera: MENOR PRECO POR LOTE.
Exigéncias de habilitagao

8.4 Para fins de habilitacado, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitag&o juridica
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8.5 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificagao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.7 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.9 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz.

8.10 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.11 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.14 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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8.15 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.17 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.18 certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagdo Técnica

8.19 Comprovacao de aptidao para execugao de servico de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes
ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

8.19.1 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome
da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.19.2 O licitante disponibilizara todas as informagcdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Camara, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9. DO PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mediante emissao de nota fiscal eletrénica, em até
30 (trinta) dias apos a entrega e aceitagao dos produtos, com o devido ateste de
recebimento na forma descrita no item citado.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados na Lei Orgcamentaria Anual.

10.1.1 A contratacio sera atendida pela seguinte dotagao:



CAMANDUCAIA

3.3.90.40.00 — Servigos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo — P.J.-
Ficha 071

10.2 A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Camanducaia-MG, 01 de Outubro de 2025.

Marcio Antonio de Carvalho
Agente de Contratacio
Camara Municipal de Camanducaia-MG



