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ANEXO V
ATRIBUICOES DOS EMPREGOS

or emprego

Emprego

Atribuicdes

Analista Clinico

Realizar, interpretar e emitir laudos e pareceres, responsabilizando-se
tecnicamente por exames clinicos avaliar criticamente variaveis pré-
analiticas, analiticas e pos-analiticas para tomada de decisdo; Atender o
cliente, fornecendo informagdes sobre analise de amostras; Processar
exames laboratoriais manuais e automatizados; Executar, avaliar e
registrar os dados de Controle de Qualidade Interno ¢ Externo; Assumir
responsabilidade técnica e gerencial quando designado pela
administracdo; Coordenar supervisionar e executar atividades
relacionadas a analises clinicas; Coordenar e executar pesquisas,
montagens ¢ implantagio de novos métodos de analise para
determinagdes laboratoriais; Coordenar, supervisionar e realizar a coleta,
identificacdo e registro de materiais biologicos destinados a exames;
Executar determinacdes laboratoriais pertinentes a parasitologia,
urindlise, imunologia, hematologia, bioquimica, microbiologia, virologia
e bacterioscopia; Coordenar e executar a preparacdo de produtos
imunologicos destinados a analises, prevencao e tratamento de doengas;
Panejar, coordenar, supervisionar e executar as atividades laboratoriais
inerentes a vigilancia epidemioldgica, vigilancia sanitiria e servicos
basicos de saiude; Fornecer dados estatisticos e apresentar relatorios de
suas atividades; Realizar coletas de exames, compras, armazenamentos,
manuseios, manutengdes e descartes; Coordenar estoque; examinar
organismos utilizando microscopios, produtos quimicos € ou outros
instrumentos, classificando-os e conservando-os; Examinar produtos
biologicos; fazer exames e andlises clinicas em geral; Orientar e
supervisionar a equipe de trabalho; Supervisionar, assinar e conferir a
emissdo de laudos emitidos manualmente e digitados; Realizar toda e
qualquer coleta de amostras bioldgicas para realizagdo dos mais diversos
exames, como também supervisionar os respectivos setores de coleta de
materiais biologicos de qualquer estabelecimento que a isso se destine;
Participar de atividades cientificas, de ensino e pesquisa; Participar de
conselhos e comissdes quando indicado; Gerenciar, orientar e zelar pela
preservacao, conservagdo, limpeza, guarda de aparelhos, instrumentais,
utensilios, equipamentos, insumos necessarios ¢ do local de trabalho,
observando sua correta utilizacdo, funcionamento ¢ economicidade;
Utilizar equipamento de protecdo individual e coletiva; Participar de
eventos promovidos pela administragdo; promover o controle de
qualidade dos exames realizados; Executar outras atribui¢des afins que
forem normatizadas pela administracao.

Artesdo

Atuar sob a orientacdo do Terapeuta Ocupacional ou Pedagogo CAPS,
em oficinas terapéuticas, desenvolvendo atividades artisticas, manuais e
artesanais. Criar e confeccionar produtos artesanais, utilizando-se de
varios tipos de matérias primas, tais como: fibras, madeira, pedras,
sementes, tecidos, metais, couro, latex, dentre outros. Realizar outras
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atribuicdes pertinentes ao cargo, conforme legislagdo vigente e por
demanda de seu chefe imediato.

Assistente Social

Prestar servigos de ambito social a individuos e grupos, identificando e
analisando problemas e necessidades materiais, psiquicas e de outra
ordem, utilizando principios, técnicas ¢ métodos de servigo social, de
forma a identificar, analisar, resolver problemas e necessidades basicas,
visando a integracdo ou reintegracdo dessas pessoas a sociedade e
executar outras atividades que lhe forem delegadas pelos niveis
hierarquicos superiores, relacionados a sua area de atuacéo.

Auxiliar
Administrativo

Dar suporte administrativo e técnico nas areas de recursos humanos,
administracdo, finangas e logistica; Atender usuarios, fornecendo e
recebendo informagdes; Tratar de documentos variados, cumprindo todo
o procedimento necessario referente aos mesmos; Preparar relatorios e
planilhas; executar servigos areas de escritorio. Verificar prazos
estabelecidos; localizar processos; atualizar cadastros de RH; convalidar
publicagio de atos; expedir oficios e memorandos. Executar
procedimentos de recrutamento e sele¢do; dar suporte administrativo a
area de treinamento e desenvolvimento; Orientar servidores sobre
direitos e deveres; controlar frequéncia e deslocamentos dos servidores;
Atuar na elaboragdo da folha de pagamento; Controlar recepcdo e
distribuicao de beneficios; atualizar dados dos servidores. Dar suporte
administrativo e técnico na area de materiais, patrimonio ¢ logistica:
Participar da elaboragdo de projetos referentes a melhoria dos servigos da
instituicao. Coletar dados; Elaborar planilhas de calculos; confeccionar
organogramas, fluxogramas e cronogramas; Atualizar dados para a
elaboragdo de planos e projetos. Secretariar reunides € outros eventos:
Redigir documentos utilizando redagdo oficial. Digitar documentos.
Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Enfermeiro

Supervisionar e avaliar as agdes de enfermagem da equipe no
Atendimento Pré-Hospitalar, Executar prescrigdes médicas por tele
medicina; Prestar cuidados de enfermagem de maior complexidade
técnica a pacientes graves e com risco de vida, que exijam conhecimentos
cientificos adequados e capacidade de tomar decisoes imediatas; Prestar
a assisténcia de enfermagem a gestante, a parturiente e ao recém-nato e
realizar partos sem distocia; Comportar-se em harmonia com as normas
e regras determinadas pelo ambiente de trabalho, bem como na cena que
envolve riscos e seguranga publica; Obedecer a Lei do Exercicio
Profissional e o Cumprir e fazer cumprir os preceitos do Cédigo de Etica
de Enfermagem; Supervisionar e ser co-responsavel pelo correto
preenchimento das fichas de atendimento, de acordo com normas
estabelecidas; Realizar procedimentos de emergéncia clinica e cirtrgica,
em criangas ¢ adultos de acordo com os protocolos do ATCN, PHTLS,
ACLS e PALS, tanto em unidades fixas como na tripulagdo de unidades
moveis; Realizar a limpeza, desinfec¢@o e encaminhamento dos materiais
para a esterilizagdo, mantendo sempre a organizagdo do expurgo/DML,;
Realizar empacotamento para esterilizagdo de materiais; Registrar todas
as intercorréncias do plantdo no Livro de Ocorréncias da Enfermagem;
Desenvolver trabalho em equipe, de forma harménica, sinérgica e
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cooperativa com os profissionais que estiverem envolvidos no
atendimento; Assistir ao paciente integralmente, realizando a
Sistematizagdo da Assisténcia de Enfermagem, bem como uma
assisténcia humanizada; Comparecer, atuando com ética e dignidade, ao
seu local de trabalho, conforme escala de servigo predeterminado, e dele
ndo se ausentar até a chegada do seu substituto; Ser fiel aos interesses do
servigo publico; Zelar pelo patrimonio; Ser pro-ativo ao servigo. Quando
lotado no SAMU servir conforme demanda da gestdo as bases
descentralizas e ou outras reparti¢gdes administradas pelo CISARF.

Farmacéutico

Dispensa¢do de medicacdo, atencdo farmacéutica, conferir, organizar,
fazer pedidos, olhar validade ¢ manter medicamentos em condigdes
adequadas para dispensacgdo, descarte correto de medicagdo vencida,
separar doses supervisionadas, fazer controle de temperatura da farmacia,
arquivar receitas médicas, montar processos de alto custo, visitas
domiciliares, busca ativa por telefone, participagdo grupos de
psicoeducagdo em alcool, adolescentes, prevencao de recaidas, palestras,
preenchimento de RAAS e BPA-C, fazer e responder oficios, reunides de
rede, matriciamento, acolhimento.

Motorista/Socorrista

Conduzir veiculo terrestre de urgéncia destinado ao atendimento e
transporte de pacientes; Conhecer a malha vidria local; Conhecer a
localizagdo de todos os estabelecimentos de satide integrados ao sistema
assistencial local; Auxiliar a equipe de médico e enfermagem no
atendimento aos pacientes no local da ocorréncia; Identificar todos os
tipos de materiais existentes nos veiculos de socorro e sua utilidade, a fim
de auxiliar a equipe de saude; Zelar pela limpeza das viaturas, interna ¢
externamente, considerando aspectos basicos de higiene e biosseguranca;
Zelar pelos equipamentos existentes nas ambuldncias, bem como realizar
a limpeza dos materiais de estabilizagdo e trauma como colares cervicais,
cochins, tirantes, pranchas rigidas, entre outros; Realizar a checagem da
ambulancia quanto ao funcionamento adequado do veiculo,
comunicando & coordenagdo qualquer necessidade de manutencdo do
mesmo; Respeitar o horario de trabalho, comparecendo com 10 (dez)
minutos de antecedéncia para a passagem de plantdo e intercorréncias;
esta por sua vez devera ser feita dentro da unidade na presenca do
motorista-socorrista do turno anterior; Realizar check-list de todos os
materiais ¢ equipamentos da unidade na entrada do plantdo, juntamente
com o médico e enfermeiro, anotando e comunicando a coordenacao
regional a falta ou problemas com os mesmos; Diante de situagoes de
desastre, dentro da sua area de trabalho ou fora dela, voluntariar-se para
ajudar em loco ou na cobertura das faltas dos colegas que para o desastre
se dirigiram; Participar de programas de treinamento e aprimoramento
profissional especialmente em urgéncias/emergéncias; Aceitar que por
tratar-se de atendimento pré-hospitalar, o horario de saida pode ser
comprometido por ocorréncias e a rendi¢do ocorrera no retorno a Base
do SAMU 192 e ndo se ausentar do servico até que o responsavel pelo
plantdo seguinte chegue ¢ a ele haja transmitido o plantdo; Auxiliar a
equipe nas imobilizagdes e transporte de vitimas; Realizar manobras de
ressuscitagdo cardiorrespiratoria; Identificar todos os tipos de materiais
existentes nos veiculos de socorro e sua utilidade, a fim de auxiliar a
equipe de saude; Comparecer, atuando ética e dignamente, ao seu local
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de trabalho, conforme escala de servigo predeterminado, ¢ dele ndo se
ausentar até a chegada do seu substituto; Estar Disponivel para servir as
Bases Descentralizadas principalmente as vagas iniciais para a abertura
da Base de Estrela D’ Oeste e também a base de Ouroeste ou outras
reparticdes administradas pelo CISARF. Ter o direito de solicitar
eventual troca de plantdo, mediante solicitagdo ao Diretor do Servigo e
com o minimo de 24 horas de antecedéncia do dia de escolha a ser
trocado. Observagao: no caso de ndo haver troca oficial de plantdo, por
opc¢ao das duas partes, a responsabilidade ¢ do profissional que estava
previamente escalado; Tratar com respeito e coleguismo todos os
integrantes da equipe, do servigo de satude e da coletividade; Utilizar com
zelo e cuidado as acomodacdes, veiculos, aparelhos e equipamentos
colocados para o exercicio de sua profissdo, sendo responsavel pela sua
preservacdo e responsabilizado pelo seu mau uso; Checar e preservar
todos os materiais patrimoniados presentes nas viaturas e solicitar
assisténcia técnica aos mesmos, sempre que necessario; Manter-se
atualizado, frequentando os cursos de educagdo continuada, permanente
em saude treinamentos propostos; Acatar e respeitar as rotinas
estabelecidas; Participar das reunides convocadas pela dire¢ao; Atender
as determinagdes do Médico Regulador; Ter ciéncia de que o trabalho a
ser desenvolvido envolve risco e que o profissional podera ser submetido
a situagdes indspitas como atender em locais de dificil acesso e sob
intempéries, como situagdes de sequestro, exposicao a chuva e atuagdo
em desastres entre outros que se apresentem em que foi criada condigdo
segura para atendimento em loco; Ser fiel aos interesses do servigo
publico; Zelar pela organizagdo e manuten¢do da ordem na base;
Participar da formacao inicial, cumprindo a carga horaria especificada, o
ndo cumprimento acarretara ao desligamento do profissional ao servigo
de APH; Ser pro-ativo ao servigo.

Psicologo

Psicologia Clinica: Acolhimento, terapia individual, grupos de
psicoeducagdo em relacdo as drogas para adolescentes, visitas
domiciliares, palestras de rede ( NASF, CRAS, ESCOLAS), reunides de
rede, matriciamento (UBS, CRAS, CREAS, FORUM, ESCOLA),
reunides de equipe, evolucdo de prontuarios, grupos de acolhimento,
audiéncias concentradas, preenchimento de RAAS e BPA-C, oficios e
relatorios informativos, orienta¢do familiar, busca ativa por telefone.

Radio Operador

Operar o sistema de radiocomunicacdo e telefonia nas Centrais de
Regulacdo; Estabelecer contato radiofonico com ambulancias e/ou
veiculos de atendimento pré-hospitalar; Exercer o controle operacional
da frota de veiculos do sistema de atendimento pré-hospitalar mével;
Manter a equipe de regulacdo atualizada a respeito da situagdo
operacional de cada veiculo da frota; Conhecer a malha viaria e as
principais vias de acesso de todo o territorio abrangido pelo servigo de
atendimento pré-hospitalar movel; Obedecer aos protocolos de servico;
Atender as determinagdes do Médico Regulador; Manter adequada
postura profissional, respeitando principios éticos e morais, agindo com
respeito para com todos os funciondrios e usuarios do servigo; Utilizar
com zelo e cuidado as acomodagdes, aparelhos e equipamentos
colocados para o exercicio de sua profissdo, sendo responsavel pela sua
preservacdo e responsabilizado pelo seu mau uso; Estar disponivel
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quando convocada para os cursos de educacdo continuada, assim como
dominar o conhecimento necessario para o uso adequado dos
equipamentos da central de regulagdo; Participar da formagao inicial,
cumprindo a carga horaria especificada; o ndo cumprimento acarretara
ao desligamento do profissional ao servico de APH; Ser pré-ativo ao
Servico.

Servicos Gerais

A rotina de trabalho deste profissional envolve a limpeza a manutencao
e higiene do ambiente onde atua, garantindo o saneamento ¢ o
assentamento local. Além disso, ¢ de responsabilidade do auxiliar de
servigos gerais o controle de compra e uso de materiais de limpeza e
saneamento, organizagdo de depositos em geral e servigos gerais afins.

TARM —
Telefonista —
Auxiliar de
Regulacdo Médica

Atender solicitagoes telefonicas da populagdo; Preencher os campos no
software especifico do SAMU, coletando os dados necessarios como
nome, idade, endereco, ponto de referéncia, nuimero de vitimas, entre
outros; Prestar informagdes gerais ao solicitante; Estabelecer contato
com hospitais e servigos de satde de referéncia a fim de colher dados e
trocar informagdes; Ter familiaridade nos termos técnicos, sendo capaz
de transcrevé-los quando passados via telefone por servigos de saude;
Anotar dados e preencher planilhas e formularios especificos do servigo;
Obedecer aos protocolos de servigo; Atender as determinagdes do
Meédico Regulador; Manter adequada postura profissional, respeitando
principios éticos e morais, agindo com respeito para com todos os
funcionarios e usuarios do servico. Utilizar com zelo e cuidado as
acomodacdes, aparelhos e equipamentos colocados para o exercicio de
sua profissdo, sendo responsavel pela sua preservagao e responsabilizado
pelo seu mau uso; Estar disponivel quando convocada para os cursos de
educagdo continuada, assim como dominar o conhecimento necessario
para o uso adequado dos equipamentos da central de regulacdo; Ser pro-
ativo ao servico.

Técnico de
Enfermagem

Participar de programas voltados a saude publica, preparar e manter em
ordem as salas de atendimento suprindo-as com material necessario;
Executar prescricdes médicas e a¢des de enfermagem sob a supervisdo
de enfermeiros; preparar o paciente para consultas, exames e tratamentos;
executar tarefas referentes a conservagao, controle e aplicagdo de vacinas
(rotina e campanhas); Orientar os pacientes sobre os servigos existentes;
Agendar as consultas médicas, de enfermagem e exames
complementares; Observar, reconhecer ¢ descrever sinais ¢ sintomas;
Colaborar no procedimento de coleta, registro e envio de material para
exames de laboratorio; Registrar as agdes executadas em impressos
proprios; Conhecer os mecanismos do fichario central e colaborar com
seu funcionamento; manter o fichario de vacinacdo em ordem e
atualizado; Participar de reunides, treinamentos e campanhas; Rrealizar
as acoes de pré e pos-consulta e atendimento de enfermagem de acordo
com cada Programa; Orientar o paciente de hanseniase e executar
técnicas simples de prevencao de incapacidade fisica; Reparar e executar
atividades de desinfec¢do, esterilizacdo e conservacdo dos materiais e
instrumentais; desenvolver a¢des educativas; Entregar exames e papéis
diversos; receber, corrigir, consolidar ¢ enviar dados epidemiolégicos;
Conferir relatérios e tabelas; digitar cadastro nominal de pacientes;
digitar e elaborar documentos tais como: oficios, informagdes, planilhas,
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fluxogramas, envio de informagdes como SIM, SINASC, ESUS entre
outros sistemas de informacao em saude existentes € os que vierem ser
implantados; preparar e prestar assisténcia ao paciente durante a
realizacdo de exames médicos especializados, urgéncia e emergéncia;
Organizar a rede de frios, verificar a temperatura e distribuir
imunobioldgicos; Elaborar grade de imunobioldgicos e soros para
suprimento das Unidades; Fazer curativos e retirar pontos e corpo
estranho apds avaliagdo do enfermeiro ou médico; Montar e circular sala
de pequena cirurgia e instrumentar se necessario; Controlar pacientes e
comunicantes de doengas transmissiveis e realizar notificagoes;
Participar da execugdo dos programas de saude; realizar o PPD ¢
MITSUDA (testes); verificar os sinais vitais e P.A.; Realizar coleta de
linfa para realizagcdo de exames baciloscopicos para a Hanseniase; Fazer
aplicacdo terapéutica dos medicamentos em todas as faixas etarias via
oral e parenteral; Realizar controle hidrico; aplicar oxigenoterapia,
nebulizacdo, enteroclisma, enema e calor ou frio; Participar, realizar e/ou
promover orientagdo individual ou grupal a clientela; Suprir a Unidade
com material necessario a execu¢do das atividades diarias; Realizar
Eletrocardiograma, sob supervisdo de enfermeiro; Realizar testes
cutaneos e intradérmicos/subcutianeos; realizar visitas domiciliares
quando necessario para a promoc¢ao, prevencao e assisténcia; verificar
periodicamente a limpeza, ordem e funcionamento de geladeiras,
autoclaves, estufas e outros aparelhos; Participar das atividades de
Vigilancia Epidemiolodgica, notificar casos suspeitos ou confirmados de
doencas compulsdrias ou agravos de saude; aplicar BCG-ID, soros e
vacinas de acordo com as normas vigentes; Anotar no prontudrio do
paciente as atividades de assisténcia de enfermagem; Zelar pela
preservacdo, conservagdo, limpeza, guarda de aparelhos, instrumentais,
utensilios, equipamentos, insumos necessarios ¢ do local de trabalho,
observando sua correta utilizagdo, funcionamento ¢ economicidade;
Utilizar equipamento de protecdo individual e coletiva; Acompanhar
pacientes em transferéncias para tratamento a outras institui¢cdes, quando
indicado, dentro e fora do domicilio; Dirigir veiculos leves, mediante
autorizagdo, quando necessario ao exercicio de suas atividades; Executar
outras atribuigdoes afins que forem normatizadas pela administracao.
Quando lotado no SAMU servir conforme demanda da gestdo as bases
descentralizas e ou outras reparti¢des administradas pelo CISARF.

Terapeuta
Ocupacional

Elaboracdo de PTI e PIA, grupo de estudo biblico, acolhimento,
atendimento individual, grupo de familia, oficina terapéutica,
preenchimento de RAAS ¢ BPA-C, evolugdo de Prontuario, reunido de
rede, matriciamento, palestras, visitas domiciliares, reunido de equipe,
oficios e relatérios informativos, audiéncias concentradas, grupos de
estudos, grupo de acolhimento, orientagdo familiar.




