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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTINÓPOLIS/SP 

 AVISO DE DISPENSA 

Registro de preços 
 
 

PROCESSO N° 106/2024 - DISPENSA nº 073/2024 – COM BASE NO ART. Nº 75,  INCISO 

II da Lei 14.133/2021. 

 

A Prefeitura Municipal de Altinópolis-SP torna público aos interessados que a administração 

municipal pretende realizar Dispensa, com critério de julgamento menor valor unitário, em 

conformidade com Art. 75, inciso II – da Lei Federal n.º 14.133/2021, do Decreto Municipal nº 

36/2023, instrução normativa SEGES nº 67/2021 e demais legislações aplicáveis. 

 

Em atendimento ao comunicado GP n. 03/2024 emitido pelo TCESP, a origem informa: nos 

termos do disposto no art. 187 da Lei 14.133/2021 aplicam-se ao presente certame os seguintes 

regulamentos expedidos pela união: 

 

I – INSTRUÇÃO NORMATIVA SEGES/ME Nº 67, DE 8 DE JULHO DE 2021, que dispõe 

sobre a dispensa de licitação, na forma eletrônica, de que trata a Lei nº 14.133, de 1º de abril de 

2021, e institui o Sistema de Dispensa Eletrônica, no âmbito da Administração Pública federal 

direta, autárquica e fundacional. 

 

II – Decreto federal n. 11.462/2023 que: “regulamenta os art. 82 a art. 86 da lei nº 14.133, de 1º 

de abril de 2021, para dispor sobre o sistema de registro de preços para a contratação de bens e 

serviços, inclusive obras e serviços de engenharia, no âmbito da administração pública federal 

direta, autárquica e fundacional.” 

 

Os regulamentos mencionados podem ser acessados através dos seguintes endereços eletrônicos: 

 

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-

normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021 

 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/d11462.htm 

 
O objeto da presente dispensa: “registro de preços para aquisição de equipamentos de 

informática”, podendo eventuais interessados apresentar Propostas de Preços no prazo conforme 

abaixo, oportunidade em que a administração escolherá a mais vantajosa. 

 

• Limite para Apresentação da Proposta de Preços: 

• Online: até as 07h59min59s do dia 24/06/2024 

• Etapa de lances: das 08h00 às 14h00 do dia 24/06/2024 

• Envio dos documentos de habilitação: em até duas horas após declarada a 

empresa vencedora 

 
A proposta de Preços deverá ser enviada pelo site www.licitanet.com.br até a data limite. Serão 

aceitas propostas apenas pelos meios especificados neste aviso. 

 
O Aviso/Termo de Referência da Dispensa estará disponível no Site Oficial   do Município 

https://altinopolis.sp.gov.br/licitacoes/. 
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Outras informações poderão ser obtidas no Departamento de Licitações da Prefeitura Municipal 

de Altinópolis, no horário das 08h00 às 17h00 de segunda a sexta feira. 

 
1. OBJETO 

 
Registro de preços para aquisição de equipamentos de informática. 

 

2. DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO: 

 
2.1. Não poderão participar desta dispensa os fornecedores: 

2.1.1. Que não atendam às condições deste Aviso de Dispensa e seu(s) anexo(s); 

2.1.2. Estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos para 

receber citação e responder administrativa ou judicialmente; 

a) Pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da contratação, impossibilitada de contratar 

em decorrência de sanção que lhe foi imposta; 

b) Aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, 

trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que 

desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles 

seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau; 

c) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 de 

dezembro de 1976, concorrendo entre si; 

d) Pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do aviso, tenha sido 

condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho infantil, por 

submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por contratação de 

adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista 

2.1.3. Aplica-se o disposto na alínea “c” também ao fornecedor que atue em substituição a outra 

pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a ela aplicada, inclusive 

a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilícito ou a 

utilização fraudulenta da personalidade jurídica do fornecedor; 

2.1.4. Sociedades cooperativas. 

 
3. DA FORMA DE APRESENTAÇÃO DAS PROPOSTAS 

 

3.1. As propostas deverão preferencialmente seguir o modelo que consta no ANEXO II e conter 

as seguintes informações básicas: 

a) Razão Social, número inscrição CNPJ, endereço, representante legal e demais dados 

cadastrais; 

b) Descrição dos materiais e serviços, conforme especificações do Termo de Referência; 

c) Valores unitários e global da proposta. 

d) Apenas uma marca para cada item cotado. 

e) Prazo de validade da proposta, que não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de 

sua apresentação. 

3.2. Será desclassificada a proposta vencedora que: 

3.2.1. Contiver vícios insanáveis; 

3.2.2. Não obedecer às especificações técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos; 

3.2.3. Apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido para a 

contratação; 
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3.2.4. Não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração; 

3.2.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste aviso ou seus anexos, desde que 

insanável. 

3.3. Para fins de julgamento das propostas será considerado o critério de menor preço unitário, em caso 

de empate serão aplicadas as disposições da Lei nº 14.1333/2.021. 

3.4. Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, se iniciará a fase de habilitação, observado 

o disposto neste Aviso de Dispensa. 

 

4. HABILITAÇÃO 

 

4.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitação constam do ANEXO I – Termo de Referência 

deste aviso e serão solicitados do fornecedor considerado vencedor. 

4.2. Será inabilitado o fornecedor que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar quaisquer 

dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso. 

4.2.1. Na hipótese de o fornecedor não atender às exigências para a habilitação, o órgão ou entidade 

examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a apuração de 

uma proposta que atenda às especificações do objeto e as condições de habilitação. 

4.3. Constatado o atendimento às exigências de habilitação, o fornecedor será habilitado. 

 

5. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

5.1. O procedimento encontra-se divulgado no sitio eletrônico do município 

https://altinopolis.sp.gov.br/licitacoes/. 

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a 

Administração poderá: 

5.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data; 

5.2.2. Valer-se, para a contratação, de proposta obtida na pesquisa de preços que serviu de base ao 

procedimento, se houver, privilegiando-se os menores preços, sempre que possível, e desde que atendidas 

às condições de habilitação exigidas. 

5.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratação será operacionalizada fora deste procedimento. 

5.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequação das propostas ou da documentação de habilitação, 

conforme o caso. 

5.3. As providências dos subitens 5.2.1e 5.2.2 acima poderão ser utilizadas se não houver o 

comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto). 

5.4. Havendo a necessidade de realização de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo 

não conste deste Aviso de Dispensa, deverá ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da 

Administração na respectiva notificação. 

5.5. Caberá ao fornecedor acompanhar as operações, ficando responsável pelo ônus decorrente da 

perda do negócio diante da inobservância de quaisquer mensagens emitidas pela Administração ou de sua 

desconexão. 

5.6. Os horários estabelecidos na divulgação deste procedimento observarão o horário local do 

Município, inclusive para contagem de tempo relativa ao procedimento. 

5.7. No julgamento das propostas e da habilitação, a Administração poderá sanar erros ou falhas que 

não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho 

fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de 

habilitação e classificação. 

5.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa serão sempre interpretadas em favor da 

ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o 

princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 
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5.9. O prestador do serviço assume todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a 

Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da condução 

ou do resultado do processo de contratação. 

5.10. Em caso de divergência entre disposições deste Aviso e de seus anexos ou demais peças que 

compõem o processo, prevalecerão as deste Aviso. 

5.11. Integram este Aviso, para todos os fins e efeitos, os seguintes    anexos: 

5.11.1. ANEXO I – Termo De Referência 

5.11.2. ANEXO II – Modelo de Proposta de Preços; 

5.11.3. ANEXO III – Minuta Ata de Registro; 

Altinópolis, 11 de junho de 2024 

 

 

 

José Roberto Ferracin Marques 

Prefeito Municipal
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ANEXO I - TERMO DE REFERÊNCIA 
 

 

1. OBJETO 

 

Registro de preços para aquisição de equipamentos de informática. 

Item Descrição mínima 
Quant. 

estimada 
Vl unit 

estimado 

1 IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER MONO A4 (IMPRESSÃO, 
CÓPIA; SCANNER): PAINEL TOUCH 7"; PROCESSADOR 1.2GHz; 
MEMÓRIA PADRÃO 2GB; VELOCIDADE DE IMPRESSÃO/ CÓPIA 
ATÉ 52PPM; IMPRESSÃO E CÓPIA FRENTE E VERSO 
AUTOMÁTICO; ARMAZENAMENTO DE PAPEL PARA 520 FOLHAS 
+ BANDEJA MULTIUSO PARA 100 FOLHAS; ALIMENTADOR DE 
ORIGINAIS DUPLEX (PASSAGEM ÚNICA) PARA 80 FOLHAS; 
INTERFACE PADRÃO USB 2.0; ETHERTNET 10/100/1000 E 
WIRELESS; CICLO MENSAL PARA 160.000 PÁGINAS; 
ACOMPANHA TONNER INICIAL PARA 25.000 PÁGINAS. 
GARANTIA MÍNIMA DE 12 MESES 

5 7.264,00 

2 COMPUTADOR PESSOAL DESKTOP COMPLETO COM MONITOR 
24, COM CONFIGURAÇÃO MÍNIMA: - PROCESSADOR 6 
NÚCLEOS, 12 THREADS, FREQUÊNCIA MIN. 3,2 GHZ, 12 MB 
CACHE; PLACA MÃE: COMPATÍVEL COM O PROCESSADOR E 
MEMÓRIA (SAÍDA HDMI),GBE LAN (10/100/1000 MBIT); SSD 240GB 
LEITURA 540MB/S SATA 3 2,5 6GB/S; HD 1TB 7200RPM SATAIII; 
MEMÓRIA 16GB DDR4/2400 MHZ; GABINETE TORRE 
COMPATÍVEL; FONTE 500W REAIS; COOLER COMPATÍVEL; 
TECLADO USB ABMNT2; MOUSE USB ÓPTICO COM SCROLL; 
LICENÇA WINDOWS 10 PRO 64BITS; (PROCESSADOR 
COMPATÍVEL OU SUPERIOR AO PROCESSADOR CORE™? I7-
8700K E/OU AMD RYZEN 5 1600) ACOMPANHA MONITOR LED 24” 
WIDESCREEN COM CONECTOR DE ENTRADA: VGA OU HDMI 
COR: PRETA; ITENS INCLUSOS: 01 MANUAL – 01 CABO DE 
FORÇA – 01 CABO VGA OU HDMI. GARANTIA MÍNIMA DE 12 
MESES. 

5 4.049,00 

 

Distribuição dos itens por Secretaria Requisitante: 

Secretaria da Educação: 

Item Descrição mínima 
Quant. 

estimada 
Vl unit 

estimado 

Vl total 
estimado 

1 IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER MONO A4 
(IMPRESSÃO, CÓPIA; SCANNER): PAINEL TOUCH 7"; 
PROCESSADOR 1.2GHz; MEMÓRIA PADRÃO 2GB; 
VELOCIDADE DE IMPRESSÃO/ CÓPIA ATÉ 52PPM; 
IMPRESSÃO E CÓPIA FRENTE E VERSO AUTOMÁTICO; 
ARMAZENAMENTO DE PAPEL PARA 520 FOLHAS + 
BANDEJA MULTIUSO PARA 100 FOLHAS; 
ALIMENTADOR DE ORIGINAIS DUPLEX (PASSAGEM 
ÚNICA) PARA 80 FOLHAS; INTERFACE PADRÃO USB 
2.0; ETHERTNET 10/100/1000 E WIRELESS; CICLO 
MENSAL PARA 160.000 PÁGINAS; ACOMPANHA 

3 7.264,00 21.792,00 
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Item Descrição mínima 
Quant. 

estimada 
Vl unit 

estimado 

Vl total 
estimado 

TONNER INICIAL PARA 25.000 PÁGINAS. GARANTIA 
MÍNIMA DE 12 MESES 

 

Secretaria da Saúde: 

Item Descrição mínima 
Quant. 

estimada 
Vl unit 

estimado 

Vl total 
estimado 

1 IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER MONO A4 
(IMPRESSÃO, CÓPIA; SCANNER): PAINEL TOUCH 7"; 
PROCESSADOR 1.2GHz; MEMÓRIA PADRÃO 2GB; 
VELOCIDADE DE IMPRESSÃO/ CÓPIA ATÉ 52PPM; 
IMPRESSÃO E CÓPIA FRENTE E VERSO AUTOMÁTICO; 
ARMAZENAMENTO DE PAPEL PARA 520 FOLHAS + 
BANDEJA MULTIUSO PARA 100 FOLHAS; 
ALIMENTADOR DE ORIGINAIS DUPLEX (PASSAGEM 
ÚNICA) PARA 80 FOLHAS; INTERFACE PADRÃO USB 
2.0; ETHERTNET 10/100/1000 E WIRELESS; CICLO 
MENSAL PARA 160.000 PÁGINAS; ACOMPANHA 
TONNER INICIAL PARA 25.000 PÁGINAS. GARANTIA 
MÍNIMA DE 12 MESES 

2 7.264,00 14.528,00 

2 COMPUTADOR PESSOAL DESKTOP COMPLETO COM 
MONITOR 24, COM CONFIGURAÇÃO MÍNIMA: - 
PROCESSADOR 6 NÚCLEOS, 12 THREADS, 
FREQUÊNCIA MIN. 3,2 GHZ, 12 MB CACHE; PLACA 
MÃE: COMPATÍVEL COM O PROCESSADOR E 
MEMÓRIA (SAÍDA HDMI),GBE LAN (10/100/1000 MBIT); 
SSD 240GB LEITURA 540MB/S SATA 3 2,5 6GB/S; HD 
1TB 7200RPM SATAIII; MEMÓRIA 16GB DDR4/2400 
MHZ; GABINETE TORRE COMPATÍVEL; FONTE 500W 
REAIS; COOLER COMPATÍVEL; TECLADO USB 
ABMNT2; MOUSE USB ÓPTICO COM SCROLL; LICENÇA 
WINDOWS 10 PRO 64BITS; (PROCESSADOR 
COMPATÍVEL OU SUPERIOR AO PROCESSADOR 
CORE™? I7-8700K E/OU AMD RYZEN 5 1600) 
ACOMPANHA MONITOR LED 24” WIDESCREEN COM 
CONECTOR DE ENTRADA: VGA OU HDMI COR: PRETA; 
ITENS INCLUSOS: 01 MANUAL – 01 CABO DE FORÇA – 
01 CABO VGA OU HDMI. GARANTIA MÍNIMA DE 12 
MESES. 

5 4.049,00 20.245,00 

    34.773,00 

 

As quantidades são estimadas e servem como informação aos participantes. Pelo sistema de 

registro de preços a prefeitura não se obriga a adquirir quantidades mínimas ou a totalidade dos itens 

registrados. 

 

Os produtos deverão ser entregues no Almoxarifado Municipal, à Estrada José Leme Walter, sem 

número, Parque Santa Cruz, Altinópolis, SP, CEP 14.355-352, de segunda a sexta, das 8:00 às 17:00 

horas. O prazo de entrega será de até trinta dias corridos após o recebimento do pedido de compra. 
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2. LEGISLAÇÃO 

Conforme disposições do inciso II do artigo 75 da Lei 14.133/2021, a Prefeitura Municipal de Altinópolis-SP, faz saber 

que está em andamento um processo de dispensa de licitação, conforme segue: 

 
Art. 75. É dispensável a licitação: 

II - para contratação que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil 

reais)*, no caso de outros serviços e compras; 

* Valor atualizado pelo Decreto Federal nº 11.871/23: R$ 59.906,02. 

 

3. JUSTIFICATIVA 

 

A presente aquisição se faz necessária para estruturação da rede de serviços da Atenção Básica à Saúde Bucal, 

bem como para atender às necessidades da Rede Municipal de Ensino. 

A Rede Municipal de Ensino possui grande demanda de impressões/cópias de documentos pedagógicos e 

administrativos. 

Consideranto também a necessidade de substituição dos atuais equipamentos que tem apresentado problemas, 

dificultando os trabalhos do cotidiano escolar. 

 

4. DA PESQUISA DE PREÇOS 

 

Para dar início ao presente processo administrativo, a Administração realizou pesquisa de preço com 

fornecedores do ramo, obtendo os valores estimados conforme demonstrado no item 1 deste termo de 

referência. 

5. DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

 

Menor valor unitário. 

 
6. PRAZO CONTRATUAL 

 

Os produtos deverão ser entregues no Almoxarifado Municipal, à Estrada José Leme Walter, sem número, 

Parque Santa Cruz, Altinópolis, SP, CEP 14.355-352, de segunda a sexta, das 8:00 às 17:00 horas. O prazo 

de entrega será de até trinta dias corridos após o recebimento do pedido de compra. 

 

7. DAS CONDIÇÕES DE ENTREGA E DO LOCAL 

 

7.1 - - Ficará a cargo do vencedor as todas as despesas inerentes à execução do objeto, inclusive tributos, 

encargos trabalhistas e previdenciários. 

 
8. FISCALIZAÇÃO E GESTÃO CONTRATUAL 

A fiscalização do contrato ficará a cargo das servidoras Miriã Rosa da Silva Pires e Eneida Maria Macedo. 
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A gestão do contrato ficará a cargo dsa servidoras Giani Mara de Souza Cavalcante e Elaine Aparecida da 

Silva. 

As presentes designações poderão ser alteradas pela Administração em ato próprio. 

 
9. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

As despesas decorrentes dessa contratação correrão por conta de dotação orçamentária do exercício 2024. 

 

10. DA BUSCA POR PROPOSTAS ADICIONAIS MAIS VANTAJOSAS 

Visando cumprir o §3° do art. 75, da Lei 14.133/2021, a municipalidade antes de proceder à contratação de 

qualquer empresa fará publicar no site oficial aviso de dispensa, este termo de referência, modelo de proposta 

e relação de documentos de habilitação para que empresas interessadas possam, no prazo mínimo de 03 (três) 

dias úteis apresentar suas propostas. Objetiva-se assim, a busca por propostas mais vantajosas à 

administração municipal, desde que as empresas atendam aos requisitos exigidos para a prestação dos 

serviços e após, apresentem os documentos necessários de habilitação. 

11. DA FORMA DE APRESENTAÇÃO DAS PROPOSTAS 

 

A proposta de Preços deverá ser incluída no site www.licitanet.com.br até a data e horário estipulados no 

preâmbulo deste aviso. 

 

A partir da data e horário estabelecidos, o procedimento será automaticamente aberto pelo sistema para o 

envio de lances públicos e sucessivos por período nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas, 

exclusivamente por meio do sistema eletrônico. 

 

Imediatamente após o término do prazo estabelecido no caput, o procedimento será encerrado e o sistema 

ordenará e divulgará os lances em ordem crescente de classificação.  

 

O fornecedor somente poderá oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relação ao último 

lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo mínimo de diferença de valores ou de 

percentuais entre os lances, que incidirá tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação ao 

lance que cobrir a melhor oferta. 

 

O valor mínimo entre os lances será de R$ 50,00 (cinquenta reais). 

 

Havendo lances iguais ao menor já ofertado, prevalecerá aquele que for recebido e registrado primeiro no 

sistema. 
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O fornecedor poderá oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao último por ele ofertado e registrado 

pelo sistema. 

 

Durante o procedimento, os fornecedores serão informados, em tempo real, do valor do menor lance 

registrado, vedada a identificação do fornecedor. 

 

O fornecedor será imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu lance. 

 

Encerrado o procedimento de envio de lances, o órgão ou entidade realizará a verificação da conformidade 

da proposta classificada em primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em 

relação ao estipulado para a contratação. 

 

Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preço 

máximo definido para a contratação, o órgão ou a entidade poderá negociar condições mais vantajosas. 

 

Na hipótese de a estimativa de preços ser realizada concomitantemente à seleção da proposta economicamente 

mais vantajosa, nos termos do § 4º do art. 7º da Instrução Normativa nº 65, de 2021, a verificação quanto à 

compatibilidade de preços será formal e deverá considerar, no mínimo, o número de concorrentes no 

procedimento e os valores por eles ofertados. 

 

Concluída a negociação, se houver, o resultado será registrado na ata do procedimento, devendo esta ser 

anexada aos autos do processo de contratação.  

 

A negociação poderá ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do sistema, 

respeitada a ordem de classificação, quando o primeiro colocado, mesmo após a negociação, for 

desclassificado em razão de sua proposta permanecer acima do preço máximo definido para a contratação, 

observado o disposto nos §§ 1º e 2º do art. 16 da instrução SEGES nº 67/2021. 

 

Definida a proposta vencedora, o órgão ou a entidade deverá solicitar, por meio do sistema, o envio da 

proposta e, se necessário, dos documentos complementares, adequada ao último lance ofertado pelo vencedor. 

 

O prazo para envio dos documentos de habilitação será de duas horas. 

 

No caso de contratação em que o procedimento exija apresentação de planilhas com indicação dos 
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quantitativos e dos custos unitários ou  de custos e formação de preços, esta deverá ser encaminhada pelo 

sistema com os respectivos valores readequados à proposta vencedora. 

 

Para a habilitação do fornecedor mais bem classificado serão exigidas, exclusivamente, as condições de que 

dispõe a Lei nº 14.133, de 2021. 

 

A verificação dos documentos de que trata o caput será realizada no Sicaf ou em sistemas semelhantes 

mantidos pelos Estados, pelo Distrito Federal ou pelos Municípios, quando o procedimento for realizado em 

sistemas próprios ou outros sistemas disponíveis no mercado, assegurado aos demais participantes o direito 

de acesso aos dados constantes dos sistemas. 

 

Na hipótese de necessidade de envio de documentos complementares aos já apresentados para a habilitação, 

ou de documentos não constantes do Sicaf, o órgão ou entidade deverá solicitar ao vencedor, no prazo definido 

no edital, o envio desses por meio do sistema. 

 

O prazo para envio dos documentos de habilitação será de duas horas. 

 

Na hipótese de o fornecedor não atender às exigências para a habilitação, o órgão ou entidade examinará a 

proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a apuração de uma proposta que 

atenda às especificações do objeto e as condições de habilitação. 

 

No caso do procedimento restar fracassado, o órgão ou entidade poderá: 

 

I - republicar o procedimento; 

II - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua situação no 

que se refere à habilitação; ou 

III - valer-se, para a contratação, de proposta obtida na pesquisa de preços que serviu de base ao procedimento, 

se houver, privilegiando-se os menores preços, sempre que possível, e desde que atendidas às condições de 

habilitação exigidas. 

O disposto nos incisos I e III caput poderá ser utilizado nas hipóteses de o procedimento restar deserto.  

 

Encerradas a etapa de julgamento e de habilitação, o processo será encaminhado à autoridade superior para 

adjudicação do objeto e homologação do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da 

Lei nº 14.133, de 2021. 
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12 – DOS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO 

12.1 - Habilitação jurídica: 

12.1.1 - No caso de empresário individual, inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da 

Junta Comercial da respectiva sede; 

12.1.2 - Em se tratando de Microempreendedor Individual – MEI: Certificado da Condição de 

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade 

no sítio www.portaldoempreendedor.gov.br; 

12.1.3 - No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato 

constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva 

sede, acompanhado de documento comprobatório de seus administradores; 

12.1.4 - Inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera com averbação no Registro onde 

tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agência; 

12.1.5 - No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Jurídicas 

do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus administradores; 

12.1.6 - Decreto de autorização, em se tratando de sociedade empresária estrangeira em funcionamento no 

País; 

12.1.7 - Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da consolidação 

respectiva. 

 
12.2 - REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA 

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas do Ministério da Fazenda (CNPJ). 

b) Prova de regularidade para com as Fazendas: Federal, Estadual e Municipal, do domicílio ou sede do 

licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a apresentação das seguintes certidões: 

b.1) Certidão Conjunta Negativa de Débitos ou Certidão Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, 

relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União, expedida pela Secretaria da Receita Federal; 

b.2) Certidão de Negativa ou Positiva com efeitos de negativa de débitos estaduais, da dívida ativa do Estado 

ou declaração de isenção ou de não incidência assinada pelo representante legal do licitante, sob as penas da 

lei; 

b.3) Certidão Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Municipais, expedida no local do 

domicilio ou sede da licitante. 

c) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS), por meio da 

apresentação do CRF (Certificado de Regularidade do FGTS). 

d) - Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação 

de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII- A da Consolidação das 
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Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943. 

e)  certidão negativa de feitos sobre falência expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com emissão 

não superior a 60 (sessenta) dias. 

f) Declaração de que, no ano-calendário de realização da contratação, não celebrou contratos com a 

Administração Pública cujos valores somados extrapolem a receita bruta máxima admitida para fins de 

enquadramento como empresa de pequeno porte, caso pretenda utilizar-se dos benefícios previstos nos 

artigos 42 a 49 da Lei Complementar 123/2006. 

 

12.3. – Como prova de regularidade serão admitidas certidões negativas e positivas com efeito de negativa, 

nos termos da legislação tributária. 

12.4.- Será inabilitado o fornecedor que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar quaisquer 

dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso. 

12.4.2- Na hipótese de o fornecedor não atender às exigências para a habilitação, o órgão ou entidade 

examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a apuração de uma 

proposta que atenda às especificações do objeto e as condições de habilitação. 

12.4.3- Constatado o atendimento às exigências de habilitação, o fornecedor será habilitado. 

12.4.4- Empresas enquadradas como MEI, ME e EPP deverão apresentar toda a documentação exigida para 

efeito de comprovação de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrição. 

12.4.5- Entenda-se “restrição” como data de validade vencida para as certidões. 

12.4.6- Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal e trabalhista, será assegurado o 

prazo de cinco dias úteis, cujo termo inicial corresponderá ao momento em que o proponente for declarado 

vencedor do certame, prorrogável por igual período, a critério da administração pública, para regularização 

da documentação, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissão de eventuais certidões 

negativas ou positivas com efeito de certidão negativa. 

12.4.7  A não-regularização da documentação, no prazo acima, implicará decadência do direito à contratação, 

sem prejuízo das sanções previstas na Lei 14.133/21,  sendo facultado à Administração convocar os licitantes 

remanescentes, na ordem de classificação, para a assinatura do contrato, ou revogar o procedimento. 

12.4.8 A possibilidade de apresentação posterior de documentos conforme itens acima fica limitada às 

microempresas e às empresas de pequeno porte que, no ano-calendário de realização da contratação, ainda 

não tenham celebrado contratos com a Administração Pública cujos valores somados extrapolem a receita 

bruta máxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte. 
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13 – DO PAGAMENTO 

13.1 Conforme Decreto Municipal nº 72/2023, o pagamento da obrigação deverá ocorrer nos dias 20 (vinte) e 30 

(trinta) de cada mês imediatamente posterior a conclusão dos atos referentes a liquidação da despesa. 

13.2  – As notas fiscais/faturas que apresentam incorreções serão devolvidas à Contratada e seu vencimento 

ocorrerá em 05 (cinco) dias após a data de sua apresentação válida. 

13.3   Deverão ser observadas as disposições das Instruções Normativas RFB 1.234/2012 e 2.145/2023 

quanto ao Imposto de Renda, principalmente quanto ao correto destaque do valor do IR a ser retido. 

13.4   Não serão feitas retenções de CSLL, PIS/PASEP ou COFINS, portanto não precisam ser destacados 

no documento fiscal. 

13.5  Pessoas jurídicas optantes pelo Simples Nacional/MEI não estarão sujeitas a retenção de IR. Para isso, 

deverão comprovar com declaração tal condição, no momento da apresentação do documento fiscal. 

13.6  Retenções de ISS e INSS seguirão a legislação própria e vigente para cada um dos tributos. 

13.7 - A nota deverá ser enviada via e-mail: compras@altinopolis.sp.gov.br ou entregue em mãos ao Setor 

competente. 

13.8 - Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes à contratação, ou, ainda, 

circunstância que impeça a liquidação da despesa, como, por exemplo, obrigação financeira pendente, 

decorrente de penalidade imposta ou inadimplência, o pagamento ficará sobrestado até que a Contratada 

providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação 

da regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para a Contratante. 

13.9 - Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para 

pagamento. 

13.10  Os preços permanecerão fixos e irreajustáveis. 

13.11 Havendo atraso nos pagamentos não decorrente de falhas no cumprimento das obrigações contratuais 

principais ou acessórias por parte da CONTRATADA, incidirá correção monetária sobre o valor devido 

conforme índice INPC/IBGE, bem como juros moratórios, à razão de 0,5% (meio por cento) ao mês, 

calculados “pró-rata tempore”, em relação ao atraso verificado. 

13.12 - Não haverá qualquer atualização financeira dos valores a serem pagos entre a data da prestação do 

serviço e a data de apresentação das notas fiscais / faturas e desta até a data de vencimento. 

14– DAS OBRIGAÇÕES 

 
14.1 – DO MUNICÍPIO 

14.1.1 – Dar condições a CONTRATADA para a devida prestação do objeto no prazo e condições 
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estabelecidas neste Termo de Referência; 

14.1.2 – Cumprir  o prazo fixado para realização do pagamento; Indicar responsável pelo 

acompanhamento da execução deste contrato. 

14.1.3 - Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas 

na, para que seja reparado ou corrigido; 

14.1.4 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada; 

14.1.5 - Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e 

forma estabelecidos no Termo de Referência; 

14.1.6 - Permitir acesso dos funcionários da Contratada ao local para entrega do objeto contratado; 

Comunicar a Contratada sobre qualquer irregularidade na entrega do objeto. 

 
14.2 – DO CONTRATADO 

14.2.1 - O Contratado deve cumprir todas as obrigações constantes no Termo de Referência, seus anexos e 

sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita 

execução do objeto. 

14.2.2 – Fornecer o objeto deste contrato conforme especificações, prazo e local constantes no Termo de 

Referência e seus anexos. 

14.2.3 - Não ceder ou transferir, total ou parcialmente, o presente contrato a terceiros, sob pena de rescisão. 

Responsabilizar-se pelas operações de transporte, carga e descarga. 

14.2.4 - Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, 

todas as condições de habilitação e qualificações exigidas na Dispensa de Licitação;  

 

15 - DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

15.1 - Comete infração administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infrações previstas no art. 155 da Lei 

nº 14.133/2021, quais sejam: 

15.1.1. Dar causa à inexecução parcial do contrato; 

15.1.2. Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao funcionamento dos 

serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

15.1.3. Dar causa à inexecução total do contrato; 

15.1.4. Deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

15.1.5. Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado; 

15.1.6. Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando convocado 

dentro do prazo de validade de sua proposta; 

15.1.7. Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo justificado; 

15.1.8. Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração falsa 

durante a dispensa de licitação ou a execução do contrato; 
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15.1.9. Fraudar a dispensa de licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

15.1.10. Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

15.1.11. Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às condições de participação, 

quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, 

mesmo após o encerramento da fase de lances. 

15.1.12. Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame. 

15.1.13. Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

15.2 - O fornecedor que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens anteriores ficará sujeito, sem 

prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções: 

a) Advertência pela falta do subitem 15.1.1 deste Aviso, quando não se justificar a imposição de penalidade mais grave; 

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por 

qualquer das infrações dos subitens 15.1.1 a 15.1.12; 

c) Impedimento de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta do ente federativo que tiver 

aplicado a sanção, pelo prazo máximo de 3 (três) anos, nos casos dos subitens 15.1.2 a 15.1.7 deste Aviso, quando não 

se justificar a imposição de penalidade mais grave; 

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirá o responsável de licitar ou contratar no âmbito 

da Administração Pública direta e indireta de todos os entes federativos,pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e 

máximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 15.1.8 a15.1.12. Bem como nos demais casos que justifiquem a 

imposição da penalidade mais grave; 

15.3. Na aplicação das sanções serão considerados: 

15.3.1. A natureza e a gravidade da infração cometida; 

15.3.2. As peculiaridades do caso concreto; 

15.3.3. As circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

15.3.4. Os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

15.3.5. A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações dos órgãos 

de controle. 

15.4. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido 

pela Administração ao contratado, além da perda desse valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será 

cobrada judicialmente. 

15.5. A aplicação das sanções previstas neste Aviso não exluem, em hipótese alguma, a obrigação de reparação 

integral do dano causado à Administração Pública. 

15.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanções. 

15.7. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo que 

assegurará o contraditório e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatário, observando-se o procedimento 

previsto na Lei nº 14.133, de 2021. 
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ANEXO II 

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL 

 
Dispensa nº ___/2024 

 Processo nº _____/2024 

Razão Social da Proponente: 

CNPJ nº: 

Endereço: 

Telefone: 

E-mail Institucional: 

Dados Bancários: 

Banco: 

Nº da Agência: 

Nº da Conta Corrente: 

 
Objeto: registro de preços para aquisição de equipamentos de informática 

 

Item Descrição Marca Qtde Unidade Vl unit  Vl total 

       

 

 
Valor global da proposta: ______________________________________________________________ (em 

algarismo e por extenso) 

 

Declaramos que: 

 

 

1. O valor engloba todas as despesas inerentes à entrega do objeto. 

2. Até o momento inexistem fatos supervenientes impeditivos a sua habilitação no presente certame e que 

jamais foi declarada inidônea ou impedida de contratar e/ ou licitar com a Administração Pública em 

qualquer das suas esferas. 

3. Não empregamos menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não empregamos 

menor de dezesseis anos, salvo menor a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz. 

4. Nos obrigamos a cumprir com todas as cláusulas previstas no Termo de referencia e na minuta de  

contrato. 

 

5. Estamos enquadrados como ME/EPP, para fins de participação na presente dispensa, pretendemos 

usufruir dos benefícios previstos na Lei Complementar nº 123/2006. 

6. No ano-calendário de realização da contratação, não celebramos contratos com a Administração Pública 

cujos valores somados extrapolem a receita bruta máxima admitida para fins de enquadramento como 

empresa de pequeno porte. 
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A validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias corridos. 

 

Dados da pessoa que assinará o contrato: 

Nome Completo: 

Cargo: 

CPF: 

RG: 

E-mail: 

Nome da cidade/UF, (dia) de (mês) de 2024. 

(assinatura) 

(Nome do representante legal da empresa 

proponente) (RG e CPF) 

 
Obs. Este documento deverá ser preenchido em papel timbrado da empresa proponente e assinado 

pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado.  
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ANEXO III MINUTA DA ATA DE REGISTRO 
 

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS N° 000/2024 

DISPENSA Nº _____/2024 

INTERESSADOS:  

OBJETO: registro de preços para aquisição de equipamentos de informática 

 

Aos xxx dias do mês de xxx de xxx, nas dependências da Prefeitura Municipal de Altinópolis, situada na Rua: 

Major Garcia nº. 144, centro, o Prefeito, nos termos da Lei nº. 14.133/21, em face da classificação das propostas 

apresentadas na Dispensa nº.xxx/2024, para REGISTRO DE PREÇOS, por deliberação da Comissão de 

Licitação, homologa em xxx, resolve REGISTRAR OS PREÇOS das empresas com preços mais vantajosos, 

por item, observadas as condições do Aviso de Dispensa, aquelas enunciadas abaixo e nos itens que se seguem. 

 

XXX, com sede na xxx, representada nesse ato, por seu representante legal, Sr. xxx, portador da cédula de 

identidade RG nº. xxx e CPF nº. xxx. 

 

1. OBJETO 

A presente Ata de Registro de Preços tem por objeto o registro de preços dos serviços especificados no Anexo 

I do Aviso de Dispensa que passa a fazer parte dessa Ata, como parte integrante. 

 

2. VIGÊNCIA 

A presente Ata de Registro de Preços vigorará pelo prazo de 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura, 

podendo ser prorrogada por igual período, desde que comprovado o preço vantajoso. 

2.1. Este município não está obrigado a adquirir exclusivamente por intermédio dessa Ata, durante o seu 

período de vigência, os itens cujos preços nela estejam registrados, podendo adotar para tanto uma 

licitação especifica, assegurando-se, todavia, a preferência do fornecimento aos registrados, no caso de 

igualdade de condições. 

 

3. PREÇOS 

Os preços ofertados pelas empresas signatárias da presente Ata de Registro de Preços constam no Quadro de 

Resumos, anexo ao processo. 

Havendo divergência, prevalecerá o descritivo do anexo I do aviso de dispensa. 

 

4. CONDIÇÕES DE FORNECIMENTO 

4.1. As solicitações de fornecimento à contratada por parte dos Órgãos Requisitantes serão feitas por escrito, 

através de Pedidos de Compras, datados e assinados pelos Gestores de Municiamento. 

4.2. Os fornecimentos deverão ser realizados de acordo com os Pedidos de Compra. 

4.3. Dentro do prazo de vigência contratual, o fornecedor está obrigado ao fornecimento dos serviços desde que 

obedecidas as condições do Pedido de Compra. 
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4.4. O município promoverá ampla pesquisa no mercado, de forma a comprovar que os preços registrados 

permanecem compatíveis com os nele praticados, condição indispensável para a solicitação da aquisição. 

4.5. O objeto deverá ser entregue somente após o recebimento da Ordem de Fornecimento, em até 30 trinta dias 

corridos após a solicitação. 

4.6. As quantidades estimadas são mera informação aos interessados. Pelo sistema de registro de preços, a 

prefeitura não se obrigará a adquirir ou solicitar quantidades mínimas, inclusive para fins de faturamento. 

4.7. A empresa participante declara pleno conhecimento de todas as condições estipuladas no aviso, inclusive 

quanto aos prazos de entrega, não podendo posteriormente alegar qualquer desconhecimento. 

4.8. Nos preços ofertados deverão estar inclusos todos os custos com taxas, tributos, impostos, frete, transportes e 

outros sem exibir quaisquer ônus adicionais além do proposto inicialmente; 

4.9. Quando necessária, a reposição (troca) dos produtos deverá acontecer no máximo em uma hora.  

 

5. CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

5.1. O Registro de determinado preço poderá ser cancelado, nas seguintes hipóteses: 

a) Quando o fornecedor não cumprir as obrigações constantes dessa Ata de Registro de Preços; 

b) Quando o fornecedor não assinar o contrato quando convocado para tal, sem justificativa aceitável; 

c) Quando o fornecedor não entregar os serviços estabelecidos, sem justificativa aceitável; 

d) Quando o fornecedor não aceitar reduzir o seu preço registrado se esse se tornar superior ao praticado 

no mercado; 

e) Por razões de interesse público, devidamente justificadas; 

f) Quando o fornecedor solicitar o cancelamento por escrito, comprovando estar impossibilitado de 

cumprir as exigências desta Ata de Registro de Preços por fato superveniente, decorrentes de caso 

fortuito ou força maior; 

5.2. A comunicação do cancelamento do preço registrado, nos casos previstos nas alíneas “a” a ”e”, será 

formalizada em processo próprio e comunicada por correspondência, com aviso de recebimento, assegurado 

o contraditório e a ampla defesa de 05 (cinco) dias úteis. 

5.3. No caso de se tornar desconhecido o endereço do fornecedor, a comunicação será feita por publicação na 

imprensa oficial, considerando-se, assim, para todos os efeitos, cancelado o preço registrado. 

 

6. FISCALIZAÇÃO 

6.1. Cabe ao Órgão Requisitante proceder à fiscalização rotineira do material recebido, quanto à quantidade, ao 

atendimento de todas as especificações e horários de entrega. 

6.2. Os fiscais do Órgão Requisitante estão investidos do direito de recusar, em parte ou totalmente, o material que 

não satisfaça as especificações estabelecidas ou que esteja sendo entregue fora do horário preestabelecido. 

6.3. As irregularidades constatadas pelo Órgão Requisitante comunicadas ao Departamento Jurídico, no prazo 

máximo de 48 horas, para que sejam tomadas as providencias necessárias para corrigi-las ou, quando for o 

caso, aplicadas as penalidades previstas. 

6.4. Ficam designadas as servidoras Miriã Rosa da Silva Pires e Eneida Maria para acompanhar e fiscalizar a 

entrega dos produtos. 
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6.5. A designação mencionada no item anterior poderá ser alterada a critério da Administração, em ato próprio. 

 

7. CASOS FORTUITOS OU DE FORÇA MAIOR 

7.1. Serão considerados casos fortuitos ou de força maior, para efeito de cancelamento de ata de Registro de Preços 

ou não-aplicação de sanções, os inadimplementos decorrentes das situações a seguir, quando vierem a afetar 

a execução dos serviços: 

a) Greve geral; 

b) Calamidade pública; 

c) Interrupção dos meios de transporte; 

d) Condições meteorológicas excepcionalmente prejudiciais; 

e) Outros casos que se enquadrem no parágrafo único do art. 393 do Código Civil Brasileiro (Lei nº. 

10.406/2002). 

7.2. Os casos acima enumerados devem ser satisfatoriamente justificados pela contratada. 

7.3. Sempre que ocorrerem situações que impliquem caso fortuito ou de forca maior, o fator deverá ser comunicado 

ao Órgão Requisitante, até 24 horas após a ocorrência. Caso não seja cumprido este prazo, o início da 

ocorrência será considerado como tendo sido 24 horas antes da data de solicitação de enquadramento da 

ocorrência como caso fortuito ou de força maior. 

 

8. PAGAMENTO 

8.1. Conforme Decreto Municipal nº 72/2023, o pagamento da obrigação deverá ocorrer nos dias 20 (vinte) e 30 

(trinta) de cada mês imediatamente posterior a conclusão dos atos referentes a liquidação da despesa. 

8.2. A contratada deverá enviar em formato PDF a nota fiscal para o endereço de e-mail: 

compras@altinopolis.sp.gov.br. 

8.3. Deverão ser observadas as disposições das Instruções Normativas RFB 1.234/2012 e 2.148/2023 quanto ao 

Imposto de Renda, principalmente quanto ao correto destaque do valor do IR a ser retido. 

8.4. Não serão feitas retenções de CSLL, PIS/PASEP ou COFINS, portanto não precisam ser destacados no 

documento fiscal. 

8.5. Pessoas jurídicas optantes pelo Simples Nacional/MEI não estarão sujeitas a retenção de IR. Para isso, deverão 

comprovar com declaração tal condição, no momento da apresentação do documento fiscal. 

8.6. Retenções de ISS e INSS seguirão a legislação própria e vigente para cada um dos tributos. 

8.7. As notas fiscais/faturas que apresentam incorreções serão devolvidas à Contratada e seu vencimento ocorrerá 

em 05 (cinco) dias após a data de sua apresentação válida. 

8.8. O pagamento será feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da Contratada. 

8.9. Nenhum pagamento será efetuado ao contratado enquanto pendente liquidação de multa ou qualquer 

obrigação financeira que lhe foi imposta em virtude de penalidade ou inadimplência. 

8.10. Não haverá qualquer atualização financeira dos valores a serem pagos entre a data da prestação do serviço 

e a data de apresentação das notas fiscais / faturas e desta até a data de vencimento. 

8.11. Havendo atraso nos pagamentos não decorrente de falhas no cumprimento das obrigações contratuais 

principais ou acessórias por parte da CONTRATADA, incidirá correção monetária sobre o valor devido na 
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forma da legislação aplicável, bem como juros moratórios, à razão de 0,5% (meio por cento) ao mês, 

calculados “pró-rata tempore”, em relação ao atraso verificado. 

9. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

9.1. As despesas decorrentes da presente dispensa onerarão os recursos das dotações orçamentárias do exercício corrente. 

9.2. – De acordo com as Leis Federais nº 9.069/95 e 10.192/2001, não haverá reajuste de preço, salvo novo regramento legal. 

9.3. A contratada se obriga a manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações por ela 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação. 

 

10 -  DAS PENALIDADES 

10.1 – Ao(s) licitante(s) /contratado(s) que praticarem quaisquer atos previstos no artigo 155 da Lei Federal nº. 14.133/21, 

conforme o caso, ficarão sujeitos às penalidades estabelecidas pelas referentes normas, que serão aplicadas mediante 

procedimento administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa: 

a) Advertência; 

b) multa, que será aplicada da seguinte forma: 

b.1) multa de 0,1% (zero virgula um por cento) sobre o valor total do contrato, em relação ao descumprimento dos prazos 

fixados, por dia de atraso injustificado; 

b.2) multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total atualizado do contrato, por sua inexecução parcial; 

b.3) multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor atualizado do contrato, por sua inexecução total; 

c)    suspensão do direito de licitar e contratar com a Prefeitura de Altinópolis, pelo prazo de até 05 (cinco) anos; e 

d)   declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto perdurarem os motivos 

determinados da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, 

que será concedida sempre que o contratado ressarcir a Administração pelos prejuízos resultantes e após decorrido o prazo 

da sanção aplicada com base no inciso anterior. 

10. FORO 

Para a resolução de possíveis divergências entre as partes, oriundas da presente Ata, fica eleito o Foro da Comarca de 

Altinópolis. 

11. CÓPIAS 

Da presente Ata são extraídas 03 (três) cópias, sendo de igual teor. 

E por assim haverem acordado, declaram ambas as partes aceitar todas as disposições estabelecidas na presente Ata que, 

lida e achada conforme, vai assinada pelas partes. 

Altinópolis – SP, em 00 de xxx de 2024. 

 

José Roberto Ferracin Marques 

Prefeito Municipal 

 

Giani Mara de Souza Cavalcante 

Secretária da Saúde 

 

Elaine Aparecida da Silva 

Secretária da Educação 

 

Empresa contratada 
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ANEXO LC-01 - TERMO DE CIÊNCIA E DE NOTIFICAÇÃO (CONTRATOS) (REDAÇÃO DADA 

PELA RESOLUÇÃO Nº 11/2021) 

 

CONTRATANTE: MUNICÍPIO DE ALTINÓPOLIS 

CONTRATADO:  

ATA DE REGISTRO Nº 

DISPENSA Nº  

OBJETO:  
 
Pelo presente TERMO, nós, abaixo identificados: 

1. Estamos CIENTES de que: 

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execução 

contratual, estarão sujeitos a análise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, 

cujo trâmite processual ocorrerá pelo sistema eletrônico; 

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cópias das manifestações de interesse, 

Despachos e Decisões, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrônico, em 

consonância com o estabelecido na Resolução nº 01/2011 do TCESP; 

c) além de disponíveis no processo eletrônico, todos os Despachos e Decisões que vierem a ser 

tomados, relativamente ao aludido processo, serão publicados no Diário Oficial do Estado, Caderno 

do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, em conformidade com o 

artigo 90 da Lei Complementar nº 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de então, a 

contagem dos prazos processuais, conforme regras do Código de Processo Civil; 

d) as informações pessoais dos responsáveis pela contratante e e interessados estão cadastradas no 

módulo eletrônico do “Cadastro Corporativo TCESP – CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2º 

das Instruções nº01/2020, conforme “Declaração(ões) de Atualização Cadastral” anexa (s); 

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados. 

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para: 

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicação; 

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito 

de defesa, interpor recursos e o que mais couber. 

 

LOCAL e DATA: Altinópolis, ___de ____ de 2024  
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AUTORIDADE MÁXIMA DO ÓRGÃO/ENTIDADE: 

Nome:  

Cargo:  

CPF:  

 

RESPONSÁVEIS PELA HOMOLOGAÇÃO DO CERTAME OU RATIFICAÇÃO DA 

DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO: 

Nome:  

Cargo:  

CPF:  

Assinatura: _________________________________________________________________ 

 

RESPONSÁVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE: 

Pelo contratante: 

Nome:  

Cargo:  

CPF:  

Assinatura: ________________________________________________________________ 

 

Nome:  

Cargo:  

CPF:  

Assinatura:  _______________________________________________________________ 

 

Pela contratada: 

Nome:  

CPF:  

Cargo:  

Assinatura: ________________________________________________________________ 

 

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE: 

Nome:  

Cargo:  

CPF:  

Assinatura:  _______________________________________________________________ 
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GESTOR(ES) DO CONTRATO: 

Nome:  

Cargo:  

CPF:  

Assinatura:  _______________________________________________________________ 

 

DEMAIS RESPONSÁVEIS (*): 

Tipo de ato sob sua responsabilidade:  

Nome: 

Cargo: 

CPF:   

Assinatura: _____________________________________________________ 

 

 

(*) - O Termo de Ciência e Notificação e/ou Cadastro do(s) Responsável(is) deve identificar as pessoas físicas 

que tenham concorrido para a prática do ato jurídico,  na  condição  de  ordenador  da  despesa;  de  partes  

contratantes; de responsáveis por ações de acompanhamento, monitoramento e avaliação; de responsáveis 

por processos licitatórios; de responsáveis por prestações de contas; de responsáveis com atribuições 

previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de competência deste 

Tribunal. Na hipótese de prestações de contas, caso o signatário do parecer conclusivo seja distinto daqueles 

já arrolados como subscritores do Termo de Ciência e Notificação, será ele objeto de notificação específica. 

(inciso acrescido pela Resolução nº 11/2021). 
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