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[ ADMINISTRACAO | Compras, Licitagoes e Contratos |
AVISO DE LICITACAO — PREGAO PRESENCIAL

Encontra-se aberto na Prefeitura Municipal de Jarinu,
Pregdo Presencial n? 029/2022 - Edital n° 035/2022 -
Processo n°® 1753/2022 do tipo menor prego por item. Objeto
REGISTRO DE PRECO PARA CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA FORNECIMENTO DE KIT LANCHES, PARA ATENDER A
DEMANDA DOS DIVERSOS DEPARTAMENTOS E SECRETARIAS
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE JARINU, POR UM PERIODO
DE 12 (DOZE) MESES, CONFORME ESPECIFICACOES E
QUANTITATIVOS DESCRITOS NESTE EDITAL. O prazo para
recebimento dos envelopes de proposta comercial e
documentos de habilitacdo até dia 06 de junho de 2022 as
09HOOM. Abertura dos envelopes dia 06 de junho de 2022
as 09HOOM. O Edital na integra se encontra a disposi¢do
dos interessados no site www.jarinu.sp.gov.br. Informacoes
através do telefone (11) 4016-8200.

Jarinu, 23 de maio de 2022.

Vinicius Peixoto Affonso Silva
Chefe do Depto. de Compras

AVISO DE LICITAGAO - PREGAO PRESENCIAL

Encontra-se aberto na Prefeitura Municipal de Jarinu, Pregao
Presencial n? 030/2022 - Edital n° 036/2022 - Processo n°
998/2022 do tipo menor prego por item. OBJETO: AQUISICAO
PARCELADA DE GENEROS ALIMENTICIOS PARA O CAFE DA
MANHA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS, VISANDO
ATENDER AS NECESSIDADES DE TODAS AS SECRETARIAS
MUNICIPAIS.

O prazo para recebimento dos envelopes de proposta
comercial e documentos de habilitagdo até dia 07 de junho
de 2022 as 09HOOM. Abertura dos envelopes dia 07 de
junho de 2022 as 09HOOM. O Edital na integra se encontra
a disposicdo dos interessados no site www.jarinu.sp.gov.br.
Informacdes através do telefone (11) 4016-8200.

Jarinu, 23 de maio de 2022.

Vinicius Peixoto Affonso Silva
Chefe do Depto. de Compras

[ ADMINISTRACAO | Memorando [

MEMORANDO n¢ 01/2022 DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO

A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DA PREFEITURA DE
JARINU, EM ATENDIMENTO AO OFIiCIO N2 156/2022 DO
MINISTERIO PUBLICO DA COMARCA, FAZ CIRCULAR O
PRESENTE “MEMORANDO DA DIVISAO DE GESTAO DE
PESSOAS N2 01/2022”, COM O PROPOSITO DE ORIENTAR
OS FUNCIONARIOS DA PREFEITURA DE JARINU SOBRE AS
REGRAS REFERENTES A REALIZAGAO DE HORAS EXTRAS,
CONFORME PREVISTO NA CLT.

| - Critérios para a Concessao de Realizacdo de Horas Extras:

1 - A realizacdo de horas extras somente serd permitida
mediante justificativa circunstanciada do Secretario e
estritamente dentro do limite necessario.

2 - E vedada a prorrogacdo de hordrio superior a 2 (duas)
horas didrias, respeitado o limite de 10 (dez) horas de
trabalho didrias, salvo nas hipdteses mencionadas no item
2.3 deste MEMORANDO.

2.1 - Nenhum empregado poderd prorrogar a jornada
de trabalho sem a prévia solicitacdo da Chefia Imediata,
formalmente justificada, e a indispensavel aprovacao final
do Secretdrio da Pasta.

2.2 - A solicitacdo serd realizada com a indica¢do do periodo
e horario de realizagdo, devendo contemplar um periodo
maximo de 30 (trinta) dias.

2.3 - Ocorrendo necessidade imperiosa, poderd a duragdo
do cumprimento das horas extras exceder o limite legal ou
convencionado, seja por motivo de forca maior, seja para
manter a realizacdo ou conclusdo de servicos inadiaveis
ou cuja inexecu¢do possa acarretar prejuizo manifesto ao
interesse publico, CIRCUNSTANCIAS ESTAS QUE DEVEM
SER DEVIDAMENTE COMPROVADAS PELO SECRETARIO DA
PASTA.

2.4 - A Secretaria e Divisao solicitantes deverdo formalizar
justificativa fundamentada a Divisdo de Gestdo de Pessoas
todas as vezes que for entregue a folha de anotacdo de
cumprimento de horas extras (mensalmente), sem o que
o recebimento da folha de anotacdao das horas extras sera
RECUSADO pelos funcionarios da Divisdo de Gestdo de
Pessoas.

3 - Devem ser observados, rigorosamente, os seguintes
intervalos:

3.1 - Descanso de, no minimo, 15 (quinze) minutos, ndo
remunerados, entre a jornada didria normal de trabalho e o
inicio do periodo extraordinario de trabalho, de modo que o
registro inicial do horario extraordinario ocorra, no minimo,
15 (quinze) minutos apds o final da jornada de trabalho
normal.

3.2 - De, no minimo 11 (onze) horas consecutivas entre uma
e outra jornada didria de trabalho, computado o tempo de
prorrogacao, salvo nos casos fortuitos e de for¢a maior.

3.3 - De, no minimo, 1 (uma) hora para repouso ou
alimentacédo, quando o trabalho exceder 6 (seis) horas.

4 - Para realizacao de horas extras aos domingos e feriados
oficiais, devera ser observado rigorosamente o descanso
semanal de 24 (vinte e quatro) horas consecutivas. Nos
casos excepcionais e comprovadamente justificados, devera
ser estabelecida escala de revezamento, mensalmente
organizada, deformaa constar de quadro sujeito a verificacao
da divisdo de gestdo de pessoas, sempre com a necessaria
justificativa do secretario da pasta para o cumprimento das
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horas extras.

5 — No horéario de trabalho que corresponde a 12 horas
seguidas por 36 horas ininterruptas de descanso:

5.1 - Deve ser observado o intervalo para repouso e
alimentacao.

5.2 - Aremunerag¢do mensal abrange os pagamentos devidos
pelo descanso semanal remunerado e pelo descanso em
feriados, e serdao considerados compensados os feriados e as
prorrogacdes de trabalho noturno, quando houver.

5.3 - O ndo atendimento das exigéncias legais para
compensacdao de jornada, nao implica novo pagamento
das horas excedentes a jornada normal didria se nao
ultrapassada a duragdo maxima semanal, sendo devido
apenas o respectivo adicional.

5.3.1 - A prestagdo de horas extras habituais ndo
descaracteriza a compensacao de jornada.

6 - Fica determinado através do presente que todos os
servidores deverdo registrar a entrada, a saida, assim
como o intervalo para refeicao e descanso, cabendo a cada
Secretario gerenciar e fiscalizar o cumprimento destas
determinagdes.

Jarinu, em 19 de maio de 2022

Claudia Maria Nogueira
Secretaria Municipal de Administracdo

Rosana Fonseca Fumache
Chefe da Divisdo de Gestdo de Pessoas SMA
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