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RESOLUGCAO N° 008/2024

REGULAMENTA O REGIME DE ADIANTAMENTO
PARA PAGAMENTO DE DESPESAS DO
CONSORCIO

JORGE AUGUSTO SEBA, Presidente do Consodrcio Intermunicipal do Noroeste
Paulista - CINORP, em Votuporanga, Estado de Sao Paulo, usando das atribuigdes
que lhe sdo conferidas:

CONSIDERANDO o disposto nos Artigos 68 e 69 da Lei Federal n© 4,320, de 17
de marcgo de 1964, e nos Artigos 62 a 66 — Capitulo III das Instrugées 01/2024 do
TCESP;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a aplicagdo do regime de
adiantamento apenas para os casos excepcionais;

CONSIDERANDO a necessidade de rever o processamento dos pedidos de
adiantamento, adequando-os a nova realidade organizacional do Consércio;

RESOLVE:

Art. 1° O regime de adiantamento para pagamento de despesas fica
regulamentado nos termos desta resolugao.

Art. 2° Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposigdo de um
Departamento ou Empregado Publico, a fim de lhe dar condigdes de realizar
despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o
processamento normal.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados por meio do regime de Adiantamento
ora instituido restringir-se-do aos casos previstos nesta Resolugdo e sempre em
carater de excegdo.
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Paragrafo Unico Nos termos do artigo 64, inciso I das Instrucdes 01/2024 do
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo a verba de adiantamento somente
devera ser concedida a responsavel servidor, e ndo a agente politico.

CAPITULO I - DO PROCEDIMENTO DO ADIANTAMENTO

SEGCAO I - DA CONCESSAO

Art. 4° O adiantamento somente sera liberado apds solicitagdo no sistema através
de oficio, com justificativa e mengdo do valor requisitado, observando-se para a
sua concessao:

I - precedéncia de Nota de Empenho da despesa, nas dotacdes especificas;
II -disponibilizagdo de numerario ao requerente por ordem bancaria, pix ou ainda

através de cartdo corporativo, caso esse for um método que traga vantagens,
economia, praticidade e sobretudo transparéncia.

Art. 5° Mediante requerimento serdo concedidos adiantamentos aos solicitantes
autorizados pelos seus respectivos superiores.

Art. 6° N3o se fara novo adiantamento:
I - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal; e
IT - a quem, dentro de trinta dias, deixar de atender notificacdo para regularizar

prestacdo de contas.

Art. 7° N&o se fara adiantamento:

I -para despesa ja realizada;
II-a servidor em alcance, e

I1I-a servidor responsavel por dois adiantamentos.

SECAO II - DAS HIPOTESES
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Art. 8° As hipoteses de adiantamento para pagamento de despesas s&o as
definidas a seguir:

II.

II1.

Despesas extraordinarias e urgentes, considerando extraordinarias aquelas
que sejam atipicas a rotina de trabalho e urgentes aquelas decorrentes de
calamidade publica ou que acarretem prejuizos tanto para a administragdo
quanto para os seus destinatarios, que deverdo ser devidamente justificadas e
expressamente autorizadas pelo Secretario Executivo do Consorcio;

despesas que custeiem viagens de servidores e eventuais agentes publicos
a servico do Consércio:

a) despesas que custeiem viagens de servidores publicos a servigo do

Consorcio: com viagens temporarias, em regime de diaria fixa, ou com
valor livre para ajuda de custo, aquisicdo de bilhete ou passagem de
transporte, pedagios, estadias, taxis, metro, alimentagdo etc.,
hecessarios ao deslocamento do servidor para destino diverso do
Municipio da sede, estado ou pais e seu respectivo regresso, desde que
nao haja empresa contratada para prestar tal servigo.

b) despesas com inscrigbes para participacdo de servidores publicos em

Cursos ou congressos necessarios ao desempenho de suas atribuicdes e
despesas destinadas a possibilitar a frequéncia de servidores em eventos
de desenvolvimento de formagdo profissional, visando o seu treinamento
e aquisicdo de conhecimentos técnicos aplicaveis as suas atribuicdes
funcionais;

despesas mildas e de pronto pagamento: aquelas destinadas ao
atendimento ao atendimento de necessidades imediatas, tais como:

a) servigos postais ndo previstos em contrato preexistente;

b) encadernagdes, carimbos, artigos de escritério, cartilhas, leis, manuais,
livros avulsos, desenhos, plantas, impressos e papéis, em
quantidades restritas, para uso e consumo proximo e imediato, ndo
existentes em depdsitos ou almoxarifados;

c) artigos de primeiros socorros (farmacéuticos), de higiene e de limpeza,
em quantidades restritas, parauso e consumo préximo e imediato, ndo
existentes em depdsitos ou almoxarifados;

d) servigos de autenticagdo e de reconhecimento de firmas;

e) despesas com manutengdo de bens moéveis, destinadas a pequenos
consertos, reparos de veiculos, maquinas, equipamentos, moveis e
utensilios, cuja demora possa causar onus para o servico publico, e
desde que ndo haja contrato de manutengdo em vigéncia;
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f) despesas com conservacdo e adaptacdo de bens imoveis, destinadasa
pequenos consertos, reparos e adaptacdes em imdveis publicos, cuja
demora possa comprometer a integridade fisica de pessoas ou
prejudicar a execugdo de servicos publicos, sempre devidamente
justificados;

g) despesas com recepgbes e homenagens destinadas a pessoas em
visitas oficiais ou protocolares a Municipio Consorciado ou Consércio,
para tratar de interesse dos entes Federados e do Consorcio;

h) despesas de carater indispensavel ao andamento de medidas judiciais
destinadas a atender, nos prazos legais, a determinacdes judiciais em
feitos de interesse do Consodrcio e seus entes consorciados e ou na
esfera administrativa junto aos entes de fiscalizagdo externa.

Paragrafo Gnico. A despesa pelo regime de adiantamento pode abranger material
permanente ou de consumo, servico ou obra, observada a legislagao pertinente
sobre a classificacdo contabil da despesa.

Art. 9° Os adiantamentos somente serdo concedidos quando justificada sua
necessidade, devidamente analisada pelo Setor Responsavel.

SECAO III - DOS PEDIDOS

Art. 10° O pedido de adiantamento sera feito através de requerimento proprio
dentro de Sistema informatizado, a ser preenchido pelo Servidor interessado,
enderecado ao Departamento Financeiro, conforme modelo de Oficio constante no
Anexo I desta resolugdo, contendo os seguintes requisitos:

I. o dispositivos legal em que se baseia;

II. aidentificacdo da espécie da despesa mencionando o inciso do art. 8° no
qual ela se classifica;

III. nome do servidor publico requerente, matricula funcional, nimero de

inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), cargo, setor em que esta
lotado;

IV. importancia solicitada em valor numeérico e por extenso;
V. justificativa da necessidade para servigos e mercadorias;

VI. dados da conta bancaria para transferéncia e liberagdo do adiantamento;
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VII. autorizagdo prévia para desconto em Folha de pagamento, conforme dispde
o art. 31°, § 19, desta resolugdo;

VIII. prazo de aplicagao;
IX. data e assinatura do requerente;

X. autorizacdo do superior hierarquico;

XI. declaragdo de que todas as prestacdes de contas anteriores foram apresentadas

e estd respeitando o prazo previsto no § 3° deste artigo;
XII. analise conclusiva do Setor Responsavel;

§ 1° Os adiantamentos, em nenhuma hipotese, poderdo ser aplicados em
finalidades diversas das previstas nesta Resolugao.

8§ 2° A despesa somente pode ser efetuada de fato pelo servidor publico apds o
recebimento do valor autorizado.

§ 3° O intervalo minimo entre um pedido e outro é de 07 (sete) dias, o qual podera
ser reduzido em situagdes de relevante necessidade, expressamente justificada
pelo requerente e aprovada pelo Setor Responsavel, na forma do art. 9° desta
Resolugdo, fazendo constar o termo de quitagdo do pedido imediatamente
anterior.

Art. 11° Os pedidos de adiantamentos serdo processados da seguinte forma:

I - o servidor publico devera solicitar no Sistema preenchendo o Oficio de pedido
de adiantamento;

II - apos o preenchimento completo do formulario, o requerente encaminhara o
pedido ao superior hierarquico para autorizagéo;

III - o pedido entdo sera encaminhado ao Setor Responsavel, que atestara no ato
se o requerente esta apto a receber o adiantamento;

IV - apds a autorizacdo do Setor Responsavel, o processo deverdser encaminhado
ao 6rgao competente para a juntada da Nota de Empenho da despesa.

Art. 12° Os processos de adiantamentos terdo andamento preferencial e urgente.

SECAO IV - DO PERIODO DE APLICAGCAO

Art. 13° O prazo para aplicagdo do valor recebido ndo devera exceder a 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento do adiantamento.

§ 1° Nos casos de licenca ou férias, este prazo fica dilatado até 10 (dez) dias
corridos, contados do retorno do servidor.
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Art. 14° Nenhum pagamento de despesa podera ser efetuado fora do periodo de
aplicagdo, sob pena de devolugdo dos valores.

SEGCAO V - DO PAGAMENTO

Art. 15° Efetuado o pagamento, na forma do inciso II do art. 4° desta
Resolugdo, o Setor Financeiro remetera o processo administrativo ao Setor
competente, a fim de aguardar o prazo para a prestacdo de contas, fixado na
presente Resolugdo.

Art. 16° Em eventos dos quais participe mais de um servidor é facultada, a critério
da unidade requerente, a concessao de adiantamento a qualquer um deles para
atendimento da totalidade das despesas, ndo isentando, entretanto, a
corresponsabilidade de todos na prestacdo de contas.

Art. 17° Cabe ao Presidente designar, expressamente, subordinados imediatos
de sua confianga, para se responsabilizarem por adiantamentos destinados as suas
despesas.

SECAO VI - DOS VALORES

Art. 189 Os valores de adiantamentos ficam estabelecidos da seguinte forma:

I - para as hipoteses, previstas nos incisos I e III do art. 69 desta Resolugdo, o
adiantamento sera:

a) Valor maximo de 10% do valor de dispensa de licitagdo estabelecido no Art. 75,
inciso II e § 2° da Lei 14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos

II - para a hipotese, previstas nos incisos II do art. 60 desta Resolugdo, o
adiantamento sera concedido no valor suficiente, condicionado a juntada de
estimativa das despesas necessarias.
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SEGCAO VII - DA AUTORIZAGCAO

Art. 19° Os pedidos de adiantamento serdo autorizados pelo Presidente ou
Secretario Executivo.

CAPITULO II - DA PRESTAGAO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO

SECAO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 20° A prestacdo de contas devera ser apresentada no prazo de 10 dias a
contar do término do prazo de aplicagdo do recurso, mediante relatorio
protocolizado no sistema e encaminhada ao Setor Responsavel.

§ 1° Em se tratando de despesas oficiais feitas em paises ou localidades onde néo
seja possivel a obtencdo de documentos fiscais, conforme as exigéncias constantes
do Art. 24° desta Resolugdo, a prestacdo de contas devera estar acompanhada de
documentos equivalentes e respectivo relatério justificativo e detalhado.

§ 2° A justificativa que ndo esclarecer eventual divida suscitada ou que apresentar
motivos ndo previstos, sera rejeitada e a despesa considerada ndo comprovada.

§ 3° A cada adiantamento correspondera uma prestacdo de contas.

Art. 21° O Setor Responsavel manterd registro individualizado de todos os
responsaveis por adiantamentos, controlando rigorosamente os prazos para a
prestagdo de contas.

SECAO II - DA FORMALIZACAO

Art. 229 A prestagdo de contas sera juntada ao processo administrativo
correspondente ao adiantamento, instruida com as seguintes informagdes e
documentos:
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I - oficio conforme modelo no Anexo I dessa Resolucéo;

II - relagdo das despesas efetuadas, em ordem cronoldgica, constando: nimero e
data do documento, espécie do documento, nome do interessado e valor da
despesa, constando no final da relacdo a soma da despesa realizada, conforme
modelo no Anexo I dessa Resolucdo;

I1I - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica, na
mesma sequéncia da relagdo mencionada no inciso II;

IV - em cada documento constara, obrigatoriamente:

a) atestado de recebimento do material ou da prestagdo do servigo, a finalidade
da despesa, o destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem
necessarios a perfeita caracterizagdo da despesa; e

V - todos os documentos fiscais de que tratam o inciso III do art. 22° desta
Resolucdo, deverdo estar atestados conforme o inciso IV e, obrigatoriamente, com
a requisicdo de entrada do Almoxarifado responsavel;

VI - cépia do comprovante de devolugdo do saldo n&o aplicado, se houver;

VII - copias da Nota de Empenho e da Nota da anulagdo se houve saldo recolhido;

VIII - Relatdrio de Atividades desenvolvidas,

VIII - termo de quitacdo;

§ 1° O Termo de Quitagdo sera elaborado e juntado ao processo de prestacdo de
contas pelo servidor do Setor competente encarregado da conferéncia.

Art. 23°. Na prestagao de contas de adiantamento concedido para despesas com
recepcGes e homenagens, quando os documentos fiscais se referirem a cardapios
especiais ou coquetéis, serdo juntados os seguintes documentos:

I - orgamento prévio acompanhado do cardapio solicitado;

II - autorizagdo expressa da autoridade administrativa responsavel pela concesséo
do adiantamento para a realizacdo das refeigdes;

III - relagdo nominal e detalhada das pessoas que participaram da recepgdo, fotos
da realizagdo do evento.
Art. 24°. As notas de despesa sdo as emitidas consoantes a legislagdo tributaria

vigente, contendo, no minimo, 0s seguintes elementos, sem emendas ou rasuras:

I - data de emissdo;
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II - descrigdo dos servigos contratados ou mercadorias adquiridas com a
especificagdo da quantidade e valores unitarios e total;

III - Razdo Social, Enderego, CNPJ;

§1° Em se tratando de Nota Fiscal Simplificada, recibo ou outro documento no
qual ndo se especifique a despesa, esta deverd ser detalhada em folha a parte.

§2° Exceto no caso de emissdo de bilhetes ou passagens aéreas, os comprovantes
de despesas serdo emitidos em nome do Consorcio.

§3° Para as despesas de carater indispensavel ao andamento de medidas judiciais,
serdo aceitas coOpias dos comprovantes de despesas emitidas em nome do
Consorcio, do proprio requerente ou, ainda, de pessoa diversa deste, desde que
diretamente ligada & Administracdo do Consércio e devidamente atestada por
superior imediato.

Art. 25°. E vedado ao requerente efetuar o pagamento a si préprio.

Paragrafo Unico. A proibicdo de que trata o “caput” deste artigo estende-se aos
corresponsaveis pelo adiantamento.

Art. 26°. N3o serdo aceitos para a prestagdo de contas, os comprovantes de
despesas que:

I - estiverem rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo de
aplicagdo do adiantamento ou que se refira a despesa ndo classificavel na espécie
de adiantamento concedido;

II - ndo forem emitidos em nome do Consodrcio, exceto nos casos elencados nos §
20 do art. 24°. desta Resolugdo;

II1 - estiverem em desacordo com a legislagao fiscal pertinente;
IV - nao estiverem dentro do prazo determinado para utilizagdo do adiantamento.

V - Exceto nos casos do §3° do Art. 22 desta Resolucdo, somente serdo aceitos
documentos originais, ndo se admitindo outras vias, xerox, fotocopias ou outras
espécies de reprodugdo.

Art. 27°. Havendo saldo a devolver, devera o responsavel pelo adiantamento
proceder ao recolhimento conforme art. 36 © desta Resolug&o.

Art. 28°. O responsavel pelo adiantamento formalizara termo de quitagdo dos
comprovantes de despesa, incorrendo em falta funcional o servidor que prestar
declaragao falsa.
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SECAO III - DO EXAME E DA APROVAGCAO

Art. 29° Ao Setor Responsavel, compete examinar as prestacdes de contas,
ficando autorizado a convocar o responsavel pelo adiantamento para
esclarecimento de dulvidas, tais como:

I - exatiddo aritmética;
II - legitimidade da documentagdo apresentada.

8§ 1° A convocacao de que trata o “caput” sera realizada mediante notificagdo no
processo.

§ 29 O servidor que, convocado, ndo comparecer e nao apresentar justificativa,
estara impedido de receber novo adiantamento.

§ 3° No caso de reprovagdo das contas, podera a critério do solicitante buscar apoio do
Controle Interno, que podera manter ou reformar a decisao;

8§ 4° A conferéncia deve apontar expressamente os itens em desacordo com a
legislagdo ou que estejam em situagdo duvidosa.

§ 5° A aprovagdo de requerimento de adiantamento ou sua prestacdo de contas
efetuadas de forma indevida acarreta responsabilidade solidaria & autoridade que
assinar a aprovacgéo.

Art. 30°. Ao Setor Responsavel, em face da prestagdo final decontas, incumbe
adotar as medidas pertinentes, dentre elas:

I - determinar o recolhimento da importdncia a ser ressarcida aos cofres do
Consorcio, decorrentes da rejeicdo total ou parcial das contas apresentadas;

II - solicitar a instauragdo de procedimento disciplinar;

II1 - considerar cumprida a prestagdo de contas, determinando o arquivamento do
processo.

SEGCAO IV - DO RESSARCIMENTO

Art. 31°. O responsavel que deixar de prestar contas de adiantamento ou de
recolher o saldo ndo aplicado, dentro do prazo determinado, salvo nas hipoteses
de caso fortuito ou de forga maior, devidamente justificadas, e aquele cujas contas
forem julgadas total ou parcialmente irregulares, inclusive pela aplicagdo diversa
das finalidades do adiantamento, ficardo sujeitos a:
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I - desconto em folha de pagamento do valor a ser ressarcido aos cofres publicos,
atualizado monetariamente, mediante autorizacdo prévia;

II - incidéncia de juros moratorios, em carater indenizatorio, de 1% (um por cento)
ao més ou fragdo.

8§ 1° A autorizacdo para desconto em folha, em caso de ndo cumprimento dos
prazos estabelecidos para prestacdo de contas, sera preenchida e autorizada em
formulario especifico, no ato do pedido do adiantamento.

8§ 2° Fica respeitado o limite de desconto mensal, estabelecido na legislagédo
vigente.

SECAO V - DO SERVIDOR EM ALCANCE E RESPONSAVEL POR DOIS
ADIANTAMENTOS

Art. 3292 O alcance caracteriza-se pela ndo prestagdo de contas nos prazos
estabelecidos, ou pela rejeicdo das contas apresentadas.

§ 19 Considera-se efetivada a prestagdo de contas no ato de envio dos documentos
ao Setor Responsavel.

§ 2° O Setor Responsavel terd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para apreciagdo dos
documentos apresentados na prestacdo de contas, apds o queo servidor publico
poderd ser considerado em alcance, caso sejam rejeitados totalou parcialmente
os documentos apresentados.

Art. 33°. Cessara o alcance quando regularizada a prestacéo de contas.

Art. 34°. Considera-se responsavel por dois adiantamentos aquele servidor
publico que ndo tenha feito a prestagdo de contas da aplicagdo dos recursos que
Ihe foram confiados de pelo menos um adiantamento.

Paragrafo Gnico. O terceiro adiantamento s0 sera possivel apds a devida
comprovagdo da importancia que |he foi anteriormente entregue.

CAPITULO III - DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 35°. No més de dezembro, os saldos de adiantamentos deverdo ser recolhidos
até o ultimo dia util do exercicio, ainda que a data de aplicagdo do recurso nao
tenha expirado.
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Art. 36°. Os saldos remanescentes de adiantamento deverdo ser devolvidos
mediante depdsito em conta corrente do Consércio.

Paragrafo Unico. Caso a devolugdo seja no valor total do adiantamento, deve
também ser cancelada a respectiva Nota de Empenho.

Art. 379, Os casos omissos que advierem da execugdo das normas previstas nesta
Resolugdo serdo dirimidos pelo Secretario Executivo.

Art. 38°. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacdo.

Votuporanga/SP, 25 de novembro 2024.

JORGE AUGUSTO SEBA

Presidente

JOSE ANTONIO DE SOUZA

Secretario Executivo
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ANEXO I

OFICIO DE SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO

OFICIO NO° nlmero do oficio /2024

Votuporanga-SP. data/més/ano
Ao

Departamento Financeiro

Cumprimentando-o cordialmente, sirvo-me do
presente expediente para solicitar autorizagdo de adiantamento, nos termos da
Resolugdo 008/2024, conforme abaixo descrito:

Nome do Servidor:

CPF:

Cargo:

Periodo de Aplicacédo da despesa

Valor do Adiantamento: R$

Dados da conta bancaria para

liberagao do adiantamento: Beo: Ag: cc:

Justificativa:

Identificacdao da Despesa, conforme Art. 8°. da Resolugao:

( ) I - despesas extraordinérias e urgentes;

() II - despesas que custeiem viagens de servidores;
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()a;
()b;
( ) III - despesas mildas e de pronto pagamento;

() (digitar o inciso a que se refere a despesa)

Declaro que todas as prestagoes de contas anteriores
foram apresentadas, e esta sendo respeitado o prazo previsto no § 3° do Art. 10°,
da Resolugao 008/2024.

Declaro estar ciente e em concordancia que havendo
saldos a serem devolvidos nos processos de prestacdo de contas nos
adiantamentos sob minha responsabilidade e essas devolugdes ndo forem
efetivadas dentro do prazo estabelecido, os valores serdo descontados em folha de
pagamento, atualizados monetariamente, conforme Art. 31°, da Resolugdo
008/2024.

Declaro para os devidos fins, estar ciente das
legislagdes relativa ao Regime de Adiantamento (Resolucdo 008/2024), me
comprometendo a correta aplicagdo dos recursos e posterior prestagdo de contas,
sob as penalidades cabiveis.

Nome do Servidor
CPF:
Cargo:
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OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS DE
ADIANTAMENTO DE VIAGEM

OFICIO NO° nlmero do oficio /2024

Votuporanga-SP. data/més/ano
Ao
Departamento Financeiro

Assunto: Prestacdo de Contas

Cumprimentando-o cordialmente, sirvo-me do
presente expediente para encaminhar a prestagdo de contas do Adiantamento
de Viagem, nos termos da Resolugdo 008/2024, com os seguintes documentos:

v’ relatdrio das despesas efetuadas, em ordem cronoldgica;

v" documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica;
v' comprovante de devolugcdo de saldo ndo utilizados, se houver;

v’ relatério da atividades desenvolvidas;

v certificado de participagdo ( em caso de cursos, congressos, palestras)

Nome do Servidor
CPF:
Cargo:
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I - RELATORIO DAS DESPESAS - ADIANTAMENTO DE VIAGEM

IDENTIFICA(}AO DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO:
Nome:

RG: CPF:

DESCRICAO DAS DESPESAS:

Despesa Quantidade | Valor Unitario Valor Total

Passagens

Pedagios

Taxi/Uber

Estacionamento

Refeicao

Combustivel

Hospedagem

Taxa de Inscrigao - Curso

Cidade de Destino: Data da Viagem:

Hora da Saida: Hora da Chegada:

Nome do Evento:

Periodo de Aplicagao:__/__/ a__/__/

Valor Adiantado: R$ Saldo a Devolver: R$

Obs:

Motivo da Viagem:
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II - RELAGAO DOS DOCUMENTOS

Documento Fiscal Valor Adiantado: RS 1.000,00

Data Tipo Numero Razdo Social Fornecedor Valor Despesa Saldo
24/09/2024] NF 1256 Posto Ipiranga RS 135,00 RS 865,00
24/09/2024] NF 205 |Restaurante RS 150,00 RS 715,00
24/09/2024] NF 325 Pedagio Km RS 25,00 RS 690,00
24/09/2024] NF 1025 |Treinamentos & Cursos RS 600,00 RS$ 90,00
R$ 90,00
RS 90,00
R$ 90,00
RS 90,00
RS R$ 910,00 RS 90,00

Resumo

Valor Adiantado: RS 1.000,00
Nome: (-) Despesas R$ 910,00
CPF: (=) Saldo a devolver R$ 90,00

Votuporanga-SP. data/més/ano

Nome do Servidor
CPF:
Cargo:
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OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS DE
ADIANTAMENTO (Miudas e pronto pagamento, extraordinarias e urgentes)

OFICIO N° nlmero do oficio /2024

Votuporanga-SP. data/més/ano
Ao
Departamento Financeiro

Assunto: Prestagdo de Contas

Cumprimentando-o cordialmente, sirvo-me do
presente expediente para encaminhar a prestagdo de contas do Adiantamento
de Miludas e pronto pagamento, extraordinarias e urgentes, nos termos da
Resolugdo 008/2024, com os seguintes documentos:

v’ relatério das despesas efetuadas, em ordem cronolégica;
v' documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica;
v comprovante de devolugdo de saldo ndo utilizados, se houver;

v relatério com breve relato da necessidade e comprovacdo do uso e/ou
servigo prestado;

v" Documentos conforme Art. 23°. (se for o caso)

Nome do Servidor
CPF:
Cargo:
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I - RELATORIO DAS DESPESAS - ADIANTAMENTO
(Midadas e pronto pagamento, extraordinarias e urgentes)

IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO:

NOME:

RG: CPF:

DESCRICAO DAS DESPESAS (conforme Art. 8°, I e III)

Despesa Quantidade | Valor Unitario Valor Total

Setor de Destino:

Nome do Evento:

Periodo de Aplicagao:___/__/ a_/_/

Valor Adiantado: R$ Saldo a Devolver: R$

Obs:

Motivo da Compra:
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II - RELAGAO DOS DOCUMENTOS

Documento Fiscal Valor Adiantado: RS 1.000,00

Data Tipo Ndmero Razdo Social Fornecedor Valor Despesa Saldo
24/09/2024 NF 10 Chave & Chaves RS 60,00 RS 940,00
24/09/2024 NF 2030 |O Carimbeiro RS 135,00 RS 805,00
24/09/2024 NF 3050 Xerox & Encadernagdes RS 125,00 RS 680,00
24/09/2024 NF 8015 1 Tabelido de Notas RS 160,00 RS 520,00
RS 520,00
RS 520,00
RS 520,00
RS 520,00
RS RS 480,00 RS 520,00

Resumo

Valor Adiantado: RS 1.000,00
Nome: (-) Despesas RS 480,00
CPF: (=) Saldo a devolver R$ 520,00

Votuporanga-SP. data/més/ano

Nome do Servidor

CPF:
Cargo:

SEDE: RUA PERNAMBUCO N°
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