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ATOS OFICIAIS DA CAMARA MUNICIPAL Itatiba - Edigdo n® 3231 Edigdo Extraordinaria - Ano XXII, 17 de Setembro de 2024

CONVOCAGCAO
ORDEM DO DIA

O Sr. DAVID BUENO, Presidente da Camara Municipal de Itatiba, Estado de Sdo Paulo, FAZ SABER aos senhores vereadores que a 1712 Sessdo Ordindria do Legislativo acha-se marcada para o
préximo dia 18 de Setembro, as 17h, no PLENARIO “VEREADOR ABILIO MONTE”, com a seguinte ORDEM DO DIA:

Item tnico) Primeira discussdo do Projeto de Lei n2 76/2024, de autoria do Executivo, que “Dispde sobre a desafeta¢do de bens iméveis do Municipio de Itatiba, autoriza o Poder Executivo Municipal
a utilizar imdveis de propriedade do Municipio de Itatiba/SP para fins de dagdo de pagamento, e da outras providéncias”.

ERRATA
Fica desconsidera a Ordem do Dia publicada na Imprensa Oficial - Edigdo 3229, na data de hoje.
Palacio 12 de Novembro, 17 de setembro de 2024.

DAVID BUENO
Presidente da Camara Municipal

Giovana Sesti Stranieri Pitta
Secretdria Adjunta Legislativa

RESOLUGAO N° 14/2024

“Dispde sobre o arquivo publico, os documentos de arquivo e sua gestdo, o plano de classificagdo e a tabela de temporalidade de documentos da Camara Municipal de Itatiba, define normas
para a avaliagdo, guarda e eliminagdo de documentos de arquivo e da providéncias correlatas.”

Eu, DAVID BUENO, Presidente da Camara Municipal de Itatiba, Estado de Sdo Paulo, no uso de minhas atribuigdes,
FACO SABER que a Camara Municipal de Itatiba aprovou, por unanimidade, na 1702 Sessdo Extraordinaria, realizada em 11 de setembro, e eu promulgo a seguinte RESOLUGAO:

SECAO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 12 - Entende-se por arquivo publico o conjunto de documentos produzidos, recebidos ou acumulados pelas unidades que compdem a estrutura administrativa da Cdmara Municipal de Itatiba, no
exercicio de suas fungdes e atividades.

SECAO Il
DOS DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Art. 22 - S3o documentos de arquivo todos os registros de informagdo, em qualquer suporte, inclusive o magnético ou 6ptico, produzidos, recebidos ou acumulados pelos setores que compdem a
estrutura administrativa da Cdmara Municipal de Itatiba.

Art. 32 - Os documentos de arquivo sdo identificados como correntes, intermedidrios e permanentes, na seguinte conformidade:

| - consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que se conservam junto as unidades responsdveis, em razdo de sua vigéncia e da frequéncia com que sdo por elas consultados;

I - consideram-se documentos intermedidrios aqueles com uso pouco frequente que aguardam prazos de prescri¢do e precaugdo no arquivo geral; e

Il - consideram-se documentos permanentes aqueles com valor histdrico, probatério ou informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 42 - Os documentos de arquivo, em razdo de seus valores, podem ter guarda tempordria ou guarda permanente, observados os seguintes critérios:

| - sdo documentos de guarda temporaria aqueles que, esgotados os prazos de guarda na unidade responsavel ou no arquivo geral, podem ser eliminados sem prejuizo para a coletividade ou
memodria da Cdmara Municipal de Itatiba; e

Il - sdo documentos de guarda permanente aqueles que, esgotados os prazos de guarda previstos no inciso | deste artigo, devem ser preservados, por forga das informagdes neles contidos para a
eficdcia da agdo administrativa como prova e garantia de direitos ou fonte de pesquisa.

SEGAO Il
DA GESTAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Art. 52 - Cabe a Comissdo de Avaliagdo de Documentos de Arquivo propor a politica de gestdo de documentos.

Art. 62 - Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua produgdo, classificagdo, avaliagdo, tramitagdo, uso, arquivamento e reprodugdo, que
assegura a racionalizagdo e a eficiéncia do arquivo.

Art. 72 - S3o instrumentos basicos da gestdo de documentos, o Plano de Classificagdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos.

SECAO IV
DO PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS

Art. 82 - O Plano de Classificagdo de Documentos é o instrumento que classifica todo e qualquer documento de arquivo, na conformidade do Anexo IV desta Resolugdo.
SECAO V
DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Art. 92 - A Tabela de Temporalidade de Documentos é o instrumento resultante da avaliagdo documental, que define prazos de guarda e a destinagdo de cada espécie documental, na conformidade
do Anexo V desta Resolugdo.

Paragrafo tnico - Entende-se por avaliagdo documental o processo de andlise que permite a identificagdo dos valores dos documentos, para fins de definigdo de seus prazos de guarda e de sua
destinagdo.

Art. 10 - A Tabela de Temporalidade de Documentos indica a unidade administrativa a qual o documento esta vinculado, a espécie documental, o documento, os prazos de guarda e a destinagdo.
§1° A destinagdo € a decisdo decorrente da avaliagdo documental que determina o seu encaminhamento.

§2° Sera destinado para eliminagdo, ap6s o cumprimento dos respectivos prazos de guarda, o documento que ndo apresenta valor que justifique sua guarda permanente.

§39 Sera destinado para guarda permanente o documento considerado de valor histérico, probatério e informativo.

Art. 11 - Para cada espécie documental é indicado o correspondente prazo de guarda, ou seja, o tempo de permanéncia de cada conjunto documental nos lugares indicados, a saber:

| - unidade responsavel: é indicado o niumero de anos em que o documento devera permanecer no arquivo corrente, cumprindo a finalidade para a qual foi produzido;

I - arquivo geral: é indicado o numero de anos em que o documento devera permanecer no local, cumprindo prazos prescricionais ou precaucionais.

Paragrafo unico - Esgotada a vigéncia do documento, fica autorizada a sua eliminagdo, desde que cumprido o prazo de guarda previsto na unidade responsavel e no arquivo geral.

Art. 12 - Os prazos considerados para a definicdo do tempo de guarda na unidade responsavel ou no arquivo geral sdo os seguintes:
| - prazo de vigéncia: intervalo de tempo durante o qual o documento produz efeitos administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades que determinaram sua produgao;
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Il - prazo de prescrigdo: intervalo de tempo durante o qual pode-se invocar a tutela do Poder Judiciario para fazer valer direitos eventualmente violados. O tempo de guarda dos documentos sera
dilatado sempre que ocorrer a interrupgdo ou suspensdo da prescrigdo, em conformidade com a legislagdo vigente; e
1l - prazo de precaugdo: intervalo de tempo durante o qual guarda-se o documento por precaugdo, antes de elimina-lo ou encaminha-lo para guarda permanente.

SECAO VI
DA ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS DE GUARDA TEMPORARIA

Art. 13 - A eliminagdo de documentos devera ser executada de acordo com procedimentos estabelecidos nesta Resolugdo.

Art. 14 - Toda e qualquer eliminagdo de documentos publicos que ndo constem da Tabela de Temporalidade de Documentos sera realizada mediante autorizagdo especifica da Comissado de Avaliagdo
de Documentos de Arquivo.

Art. 15 - A Tabela de Temporalidade de Documentos indica quais os documentos deverdo obrigatoriamente ser digitalizados antes da eliminagdo.

Art. 16 - O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio de "Relagdo de Eliminagdo de Documentos", conforme modelo constante do Anexo |, que faz parte integrante
desta Resolugdo.

Art. 17 - A Comissdo de Avaliagdo de Documentos de Arquivo, em decorréncia da aplicagdo da Tabela de Temporalidade de Documentos, fara publicar na Imprensa Oficial de Itatiba, o "Edital de
Ciéncia de Eliminagdo de Documentos" conforme modelo constante do Anexo ll, que faz parte integrante desta Resolugdo.

§1° O "Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos" tem por objetivo dar publicidade ao ato de eliminagdo de documentos, devendo conter informagdes sobre os documentos a serem eliminados
e sobre o setor por eles responsavel.

§2° O "Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos" devera consignar um prazo de 30 (trinta) dias para possiveis manifestagdes ou, quando for o caso, possibilitar as partes interessadas
requererem o desentranhamento de documentos ou cépias de pegas de processos ou expediente.

Art. 18 - O registro das informagdes relativas a execugdo da eliminagdo deverd ser efetuado por meio do "Termo de Eliminagdo de Documentos", preenchido conforme modelo constante do Anexo |lI
que faz parte integrante desta Resolugdo.

Art. 19 - A eliminagdo de documentos publicos sem valor para guarda permanente sera efetuada por meio de fragmentagdo manual ou mecanica,

SECAO VII

DA GUARDA PERMANENTE DE DOCUMENTOS

Art. 20 - Os documentos de guarda permanente ndo poderdo ser eliminados apds a digitalizagdo ou qualquer outra forma de reprodugdo, devendo ser transferidos ao Arquivo Geral.
Parégrafo tnico - Os documentos de guarda permanente, ao serem transferidos ao Arquivo Geral, deverdo estar organizados, higienizados, acondicionados e identificados.

SECAO VIII

DA COMISSAO DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Art. 21 - A Comissdo de Avaliagdo de Documentos de Arquivo sera constituida por funcionarios nomeados por Portaria editada pela Presidéncia da Casa.

Art. 22 - A Comissdo de Avaliagio de Documentos de Arquivo compete elaborar, atualizar e aplicar o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade de Documentos.

Paragrafo unico - Para garantir a efetiva aplicagdo do Plano de Classificagdo e da Tabela de Temporal idade de Documentos, a Comissdo de Avaliagdo de Documentos deverad solicitar as providéncias
necessarias para sua inclusdo no sistema informatizado da Camara Municipal de itatiba.

SEGCAO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 - As disposigdes desta Resolugdo aplicam-se aos documentos arquivisticos eletronicos, nos termos da lei.
Art. 24 -Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.
Palacio 12 de Novembro, 11 de setembro de 2024

DAVID BUENO
Presidente da Camara Municipal

Registrada, publicada e afixada na Diretoria Legislativa da Cdmara Municipal de Itatiba, na data supra.

Giovana Sesti Stranieri Pitta
Secretdria Adjunta Legislativa

ANEXO |
LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS [GRGAO/SETOR: APCMIS
(ORGAO/ENTIDADE: CAMARA MUNICIPAL DE ITATIBA — ESTADO DE SAO PAULO Listagemne_/__
UNIDADE/SETOR: ARQUIVO PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL DE ITATIBA Folhane: /
(CADIGO REFERENTE A —_DATAS  |UNIDADE DE OBSERVACOES E/0U
CLASSIFICACAO DESCRITOR DO CODIGO| \\y7g  |ARQUIVAMENTO LUSTIFICATIVAS

CAIXAS

CAIXAS

CAIXAS

IMENSURACAO TOTAL: metros lineares
DATAS-LIMITE GERAIS: Documentosdoanode __a__

LOCAL/DATA: Itatiba,
RESPONSAVEL PELA SELEGAO e a QUEM COMPETE APROVAR:

IArquivo Publico da Cdmara Municipal de Itatiba — Estado de S&o Paulo
Presidente da Comissdo de Avaliagdo de Documentos - CPAD
Cargo, : Nome

ANEXO Il

CAMARA MUNICIPAL DE ITATIBA — ESTADO DE SAO PAULO

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

Ne

O Presidente da Comissdo de Avaliagio de Documentos - CPAD, designado pela Portarian® ____ publicada e na IMPRENSA OFICIAL do MUNICIPIO DE ITATIBA, de , de acordo com a Listagem
de Eliminagdo de Documentos n° , autorizada pelo Presidente da Camara Municipal de Itatiba, faz saber a quem possa interessar que a partir do 309 (trigésimo) dia subsequente a data de
publicagdo deste Edital no SITE da CAMARA MUNICIPAL DE ITATIBA e na IMPRENSA OFICIAL do MUNICIPIO DE ITATIBA, se ndo houver oposi¢do, o Coordenador do Arquivo Plblico da Camara
Municipal, Sr(a). eliminara metros lineares dos documentos relativos a (objeto/érgdo) , do periodo de , do Arquivo Publico da Camara Municipal de Itatiba.

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer as suas expensas e mediante peti¢do dirigida @ Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos da Cdmara Municipal de Itatiba, a retirada ou
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copias de documentos, avulsos ou processos, bem como o desentranhamento ou cdpias de folhas de um processo.
Itatiba, (data)

Presidente da Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso — CPAD

ANEXO IlI
CAMARA MUNICIPAL DE ITATIBA — ESTADO DE SAO PAULO
TERMO DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

Aos ___ dias do més de doanode___, o Arquivo Publico da Camara Municipal de Itatiba de acordo com o que consta da Listagem de Eliminagdo de Documentosn? _ /_, aprovada pelo
titular da Comissdo de Avaliagio de Documentos e Acesso — CPAD e respectivo Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos n2 01/2022, publicado no SITE da CAMARA MUNICIPAL DE ITATIBA e na
IMPRENSA OFICIAL do MUNICIPIO DE ITATIBA, de ?? de outubro de 202?, PROCEDEU a eliminagdo de ____ metros lineares dos documentos relativos aos cédigos de classificagdo dos documentos __,
_,_ ,doperiodode___a___,do Arquivo Publico da Camara Municipal.

Itatiba, (data)

Nome, assinatura e cargo do(a) responsével designado(a) para supervisionar e acompanhar a eliminagdo.

Presidente da Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso — CPAD

ANEXO IV
CAMARA MUNICIPAL DE ITATIBA
EDITAL DE CIENCIA DE DIVULGAGAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE

Ne _ /.

O Presidente da Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso - CPAD, designado pela Portaria n2 __/ , publicada no DIARIO OFICIAL ELETRONICO DA CAMARA MUNICIPAL DE ITATIBA, de
, faz saber a quem possa interessar a publicagdo deste Edital no SITE da CAMARA MUNICIPAL DE ITATIBA e na IMPRENSA OFICIAL do MUNICIPIO DE ITATIBA, para TORNAR PUBLICA a TABELA

DE TEMPORALIDADE.

Os interessados PODERAO FAZER SUA CONSULTA disponibilizada no site da Camara Municipal de Itatiba através do link:

Itatiba, (data)

Presidente da Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso — CPAD

RESOLUGAO Ne 15 /2024

“Dispde sobre a aplicagdo da lei federal n2 14.129, de 29 de margo de 2021 no ambito da Camara Municipal de Itatiba, instituindo o Programa de Governanca Digital e da outras providéncias.”
Eu, DAVID BUENO, Presidente da Camara Municipal de Itatiba, Estado de S&o Paulo, no uso de minhas atribuigdes,

FACO SABER que a Camara Municipal de Itatiba aprovou, por unanimidade, na 1702 Sessdo Extraordinaria, realizada em 11 de setembro, e eu promulgo a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta a Lei Federal n? 14.129, de 29 de margo de 2021, no dmbito da Camara Municipal de Itatiba, e institui o Programa de Governanga Digital do Legislativo de Itatiba.
Art. 2° O Programa de Governanga Digital da Camara Municipal de Itatiba terd as seguintes diretrizes:

| - Manutengdo dos servigos digitais disponiveis, bem como a garantia da sua evolugdo tecnoldgica;

Il - Ampliagdo da oferta de servigos digitais;

Il - Aproximag&o entre a Camara Municipal de Itatiba e o cidaddo;

IV - Uso da tecnologia e da inovagdo como habilitadoras da inclusdo, diminuindo as desigualdades;

V - Busca da permanente melhoria dos processos e ferramentas de atendimento ao cidaddo;

Art. 32 O Departamento de Tecnologia, em parceria com os 6rgdos internos da Camara Municipal de Itatiba, coordenara o estudo para a ampliagdo dos servigos digitais publicos.

Art. 42 A Camara Municipal de Itatiba poderd criar instrumentos para o desenvolvimento de capacidades individuais e organizacionais necessérias a transformacdo digital, bem como ampliar os ja
existentes.

Art. 52 As Plataformas de Governanga Digital da Camara Municipal sdo ferramentas digitais e servigos comuns no ambito interno, e ofertados aos cidaddos no atendimento externo através de canais
préprios.

Art. 6° Os responsaveis pela prestagdo digital de servigos publicos da Camara Municipal deverdo, no dmbito de suas respectivas competéncias:

| - Manter atualizadas as informagdes institucionais e as comunicagdes de interesse publico, principalmente as referentes a Carta de Servigos ao Cidaddo;

Il - Monitorar e implementar agdes de melhoria constante na oferta de servigos publicos prestados;

11l - Eliminar exigéncias desnecessarias quanto a apresentagdo, pelo usuario, de informagdes e de documentos comprobatdrios prescindiveis;

IV - Aprimorar a gestdo das suas politicas publicas com base em dados e em evidéncias por meio da aplicagdo de inteligéncia de dados em plataforma digital;

Art. 7° A Camara Municipal de Itatiba deverd buscar oferecer aos cidaddos a possibilidade de formular sua solicitagdo, sempre que possivel e preferencialmente por meio eletrénico.
Art. 8° Sdo garantidos os seguintes direitos aos usuarios da prestagdo digital de servigos publicos da Camara Municipal:

| - Gratuidade no acesso as Plataformas de Governo Digital;

Il - Atendimento nos termos da Carta de Servigos ao Cidaddo;

1l - Recebimento de protocolo, fisico ou digital, das solicitagdes apresentadas.

Art. 92 O acesso para o uso de servigos publicos sera mantido e ampliado pela Camara Municipal de Itatiba, com o objetivo de promover o acesso universal a prestagdo digital dos servigos.

Art. 10 As Plataformas de Governanga Digital da Camara Municipal deverdo atender ao disposto na Lei Federal n? 13.709, de 14 de agosto de 2018, bem como na Lei Federal n? 14.129, de 29 de
margo de 2021.

Art. 11 Os casos omissos deverdo ser dirimidos tendo em vista o contido na Lei Federal n2 14.129, de 29 de margo de 2021, ou outra que vier a substitui-la, sendo tal norma legal o fundamento de
validade geral da presente Resolugdo.

Art. 12 Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicagdo.
Palacio 12 de Novembro, 11 de setembro de 2024

DAVID BUENO
Presidente da Camara Municipal

Registrada, publicada e afixada na Diretoria Legislativa da Camara Municipal de Itatiba, na data supra.

Giovana Sesti Stranieri Pitta
Secretdria Adjunta Legislativa

RESOLUGAO N2 16 /2024
“Institui e regulamenta o Processo Legislativo Eletrénico no ambito da Camara Municipal de Itatiba e da outras providéncias.”

Eu, DAVID BUENO, Presidente da Camara Municipal de Itatiba, Estado de Sdo Paulo, no uso de minhas atribuigdes,
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FAGO SABER que a Camara Municipal de Itatiba aprovou, por unanimidade, na 1702 Sessdo Extraordinaria, realizada em 11 de setembro, e eu promulgo a seguinte RESOLUGCAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituido o Processo Legislativo Eletronico na Camara Municipal de Itatiba, o qual é disciplinado por esta resolugdo.

Paragrafo tnico. O uso de meio eletronico na tramitagdo de processos e proposicdes legislativas, comunicagdo de atos e transmissdo de pegas processuais consistentes no Regimento Interno da
Camara Municipal de Itatiba, na Lei Organica do Municipio de Itatiba e normas afetas ao processo legislativo serd admitido nos termos desta resolugdo.

Art. 2° Para o disposto nesta resolugdo, consideram-se as seguintes defini¢des:

| - Documento: unidade de registro de informagdes, independente do formato, do suporte ou da natureza;

Il - Documento digital: informag3o registrada, codificada em digitos binarios, acessivel e interpretdvel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) Documento nato digital: documento criado originalmente em meio eletrénico; ou

b) Documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdo de um documento ndo digital, gerando uma fiel representagdo em cddigo digital;

1 - Processo legislativo eletronico: conjunto de arquivos eletronicos composto de pegas, documentos e atos processuais que tramitam por meio eletrénico, desde a sua autuagdo até a sua concluséo,
inclusive os respectivos despachos eletronicos e documentos anexados;

IV - Meio eletronico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos e arquivos digitais;

V - Assinatura eletronica: identificagdo inequivoca do signatario por meio de assinatura digital baseada em certificado digital que viabiliza a identificagdo virtual do cidadao;

VI - Sistema legislativo: Sistema de Informagdo utilizado para a gestdo e o trdmite de processos legislativos eletronicos.

Art. 3° S3o objetivos desta resolugdo, entre outros:

| - Assegurar a eficiéncia, eficdcia e efetividade do trabalho realizado no Legislativo e promover a adequagdo entre meios, agdes, impactos e resultados;
Il - Promover a utilizagdo de meios eletrdnicos para a realizagdo dos processos legislativos com seguranga, transparéncia e economicidade;

1l - Ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da informag&o e da comunicagdo; e

IV - Facilitar o acesso do cidaddo a informagéo.

CAPITULO Il
DO PROCESSO LEGISLATIVO ELETRONICO

Art. 4° Para o atendimento do disposto nesta resolugdo, a Cimara Municipal de Itatiba utilizard sistema de informagao para a gestdo e o tramite de processos legislativos eletronicos.

Paragrafo Unico. O sistema ao qual se refere o "caput" devera, no minimo, permitir que os Vereadores e o Prefeito elaborem proposituras, com acesso restrito, e as enviem via internet através de um
protocolo eletrénico automatico, com controle de envio e passivel de consulta posterior no qual serdo registrados, entre outros, dados como nimero, data, ementa, autor e texto.

Art. 5° O envio de proposigGes legislativas e a pratica de atos processuais legislativos em geral, por meio eletronico, serdo admitidos mediante uso de assinatura eletronica, na forma do art. 16° desta
resolugdo.

Art. 6° As atividades de inclusdo e tramite no Sistema Legislativo Digital serdo realizadas mediante credenciamento com a criagdo de senha, pessoal e intransferivel, para os usudrios, de modo a
garantir seguranca e autenticidade na base de dados.

Art. 7° O usudrio é responsavel pela exatiddo das informagdes prestadas por meio de sua assinatura digital nos sistemas internos da Camara Municipal de Itatiba, assim como pela guarda e sigilo
desta, respondendo administrativa, civil e criminalmente pelo seu uso indevido.

Art. 8° Nos processos legislativos eletrénicos, os atos processuais deverdo ser realizados obrigatoriamente por meio eletronico, exceto nas situagdes em que esse procedimento for
comprovadamente invidvel ou em caso de indisponibilidade do meio eletrdnico, cujo prolongamento cause dano relevante a celeridade do processo, mediante autorizagdo da Presidéncia.

Paragrafo unico. No caso das excegdes previstas no "caput"”, os atos processuais poderdo ser praticados segundo as regras aplicaveis aos processos fisicos, desde que posteriormente o documento-
base correspondente seja digitalizado e juntado ao processo.
Art. 9° A autoria e a autenticidade dos documentos e da assinatura, nos processos legislativos eletrdnicos, deverdo ser obtidas na forma do art. 16° desta resolugdo.

Art. 10 Os vereadores sdo responsaveis por redigir, inserir, salvar e assinar digitalmente as proposigdes eletronicas no Sistema Legislativo, atentando-se aos requisitos obrigatdrios de cada proposigdo
e aos prazos estabelecidos no Regimento Interno.

Paragrafo tnico. O Setor Legislativo, quando verificar incoeréncias no preenchimento dos requisitos obrigatérios da proposigdo protocolada, informara os Vereadores para que procedam a corregdo.
Art. 11 A tramitagdo do Processo Legislativo Digital segue o fluxo estabelecido no Regimento Interno da Camara de Vereadores de Itatiba.

Art. 12 Os atos processuais em meio eletronico consideram-se realizados no dia e na hora do recebimento pelo sistema de informagdo, o qual devera fornecer recibo eletronico de protocolo que os
identifique.

§& 1° Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo em dia, més ou ano, por meio eletrdnico, serdo considerados tempestivos os efetivados, salvo disposi¢do em contrario,
até as vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos do ultimo dia do prazo, no horario oficial de Brasilia.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, se o sistema de informagdo se tornar indisponivel por motivo técnico, ou por qualquer outro motivo for invidvel o uso do meio eletrénico para a realizagdo de atos
processuais, poderdo ser praticados segundo as regras ordinarias, digitalizando-se o documento fisico e assinando-o digitalmente.

Art. 13 As proposi¢des e demais documentos oriundos do Poder Executivo tramitardo a partir da entrada em vigor da presente resolugdo na forma eletrénica e serdo obrigatoriamente protocolizados
digitalmente.

Paragrafo tnico. Os projetos de iniciativa popular, apresentados em meio fisico, serdo digitalizados e inseridos junto ao Sistema Legislativo.

Art. 14 Os atos do Poder Legislativo, em sua esfera de atuagdo, tém registro, visualizagdo, tramitagdo e controle em meio eletronico e serdo assinados digitalmente, contendo elementos que
permitam identificar o usudrio responsavel pela sua pratica.

Art. 15 Os atos do processo legislativo digital sdo assinados digitalmente na forma estabelecida nesta Resolugdo.

§ 12 As informagdes para a verificagdo da integridade e autenticidade da assinatura digital devem estar presentes no documento.

§ 22 0 nome dos autores do documento deve constar ao final deste a fim de facilitar a identificacdo dos signatarios.

§ 32 O documento deve conter indicagdo de que foi assinado digitalmente no espago destinado a identificacdo dos signatarios, em conformidade com as regras de Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileiras (ICP-Brasil).

Art. 16 A assinatura digital dos documentos gerados, no ambito da Camara de Vereadores de Itatiba, é baseada em certificado digital do tipo A1, classificada como assinatura eletrénica avangada
(definido pelo DECRETO N2 10.543, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2020, Art. 492, Item Il), emitido de acordo com as regras da infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP-Brasil), com uma cadeia
hierdrquica e de confianga, que viabiliza a identificagdo virtual do cidaddo no Brasil, com possibilidade de validagdo virtual no site eletrénico da Camara de Vereadores de Itatiba, nos termos da
Medida Proviséria n.2 2.200-2/2001 e demais dispositivos legais complementares.

Art. 17 Os documentos ndo podem ser modificados apds a assinatura digital no Sistema Legislativo.

Art. 18 A classificagdo da informagdo quanto ao grau de sigilo e a possibilidade de limitagdo do acesso aos servidores autorizados e aos interessados no processo observardo as diretrizes normativas
pertinentes.

Art. 19 Os documentos nato-digitais assinados digitalmente e juntados aos processos eletrénicos com constatagdo da integridade, garantia da origem e de seu signatério, na forma estabelecida nesta
resolugdo, serdo considerados originais para todos os efeitos legais.

Art. 20 Os documentos digitalizados na forma da Lei Federal n° 12.682, de 9 de julho de 2012, regulamentada pelo Decreto Federal n° 10.278, de 18 de margo de 2020, terdo o mesmo valor
probatério do documento original, para todos os fins de direito.

Art. 21 Os documentos digitais, para juntada nos autos, poderdo ser enviados digitalmente.
§ 1° O teor e a integridade dos documentos digitais sdo de responsabilidade do interessado, que respondera nos termos da legislagdo civil, penal e administrativa por eventuais fraudes.

§ 2° Os documentos digitalizados enviados pelo interessado que ndo observarem o disposto no "caput” do art. 20 desta resolugdo terdo valor de cépia simples.
§ 3° A apresentagdo do original do documento digitalizado sera necessaria quando a Lei expressamente o exigir ou nas hipdteses previstas no art. 22.
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Art. 22 Em caso de duvida sobre a integridade e a autenticidade do documento digitalizado, a Presidéncia da Cdmara podera, a qualquer momento, exigir a apresentagdo do documento original.

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 Os processos legislativos iniciados antes da entrada em vigor desta resolugdo continuardo tramitando em formato fisico, podendo haver a sua conversdo para o meio eletrénico por
determinagdo da Presidéncia.

Art. 24 Ficam revogadas todas as disposi¢des em contrario.
Art. 25 Esta resolugdo entra em vigor a partir de 12 de Janeiro de 2025.
Palacio 12 de Novembro, 03 de setembro de 2024

DAVID BUENO
Presidente da Cadmara Municipal

Registrada, publicada e afixada na Diretoria Legislativa da Camara Municipal de Itatiba, na data supra.

Giovana Sesti Stranieri Pitta
Secretdria Adjunta Legislativa
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