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Edi¢do n2 340, 04 de maio de 2026

PREFEITURA MUNICIPAL DE EMBU GUACU
ESTADO DE SAO PAULO

Paco Municipal Prefeito Ademar Joio Estevam
Secretaria Municipal de Administracio

PORTARIA N° 159/2026

Instaura Processo Sindicante, Designa Comissido e da outras
Providéncias

CONSIDERANDO o interesse publico, que determina a apuragdo de
irregularidades praticadas pelos agentes do Municipio no exercicio de suas
atribui¢des e cumprindo o determinado na Constituicdo Federal de 1988, que
equiparou os expedientes administrativos aos judiciais, no que diz respeito
ao resguardo de garantias do acusado, e ainda o risco de anula¢do desses
expedientes por vicios formais e ainda reconhecendo que os servidores
indicados possuem conduta ilibada e estdo aptos a participarem dos trabalhos
da comissdo de apuragdo dos fatos ocorridos nos Processos Administrativos
Disciplinares e Sindicancias Administrativas;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n® 3.088/2020, que dispde sobre a
Comissdo Permanente de Processos Administrativos Disciplinares e
Sindicancias Administrativas, no ambito da Administragdo Publica
Municipal e da outras providéncias;

CONSIDERANDO os fatos narrados em expediente que noticia possiveis
irregularidades ocorridas na Secretaria Municipal de Saide quanto a cesséo
do servidor publico municipal J.F.G de A, a empresa JK I.C.D. LTDA ME,
no periodo de 11/04/2023 e 13/06/2024;

Francisco José do Nascimento, Prefeito do Municipio de Embu-Guagu, no
uso de suas atribuigdes legais:

RESOLVE:

Designar as servidoras Iva Maise Bertoldo Fernandes, Valdilene Braga
da Silva e Joice Alves Santiago Horténcio, para sob a presidéncia da
primeiro comporem Comissdo de Sindicancia Administrativa, para apuragdo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE EMBU GUACU
ESTADO DE SAO PAULO

Paco Municipal Prefeito Ademar Jodo Estevam
Secretaria Municipal de Administra¢io

e ado¢io de medidas cabiveis em face aos fatos supracitados, em
conformidade com o disposto no Decreto n® 3.088/2020.

II - Deliberar que os membros da Comissdo poderdo reportar-se diretamente
aos demais o6rgdos da Administragdo Publica, em diligéncias necessarias a
instrugdo processual, sempre que designados.

III - A Comisséo devera reunir-se sempre que convocada por seu Presidente.

IV - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas todas as
disposi¢des em contrario.

Embu-Guagu, aos 30 (trinta) dias do més de Abril de 2026.

Francisc sé do Nascimento
Prefeito Municipal

Publicada e Registrada na Secretaria Municipal de Governo, aos 30 (trinta)
dias do més de Abril de 2026.
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Art.

PREFEITURA MUNICIPAL DE EMBU GUACU
ESTADO DE SAO PAULO

Paco Municipal Prefeito Ademar Joiio Estevam
Secretaria Municipal de Administragao

PORTARIA N°160/2026

“Institui a Comissdo de Qualificacio de Entidades como Organizacio
Social de Saiide (OSS), nos termos do Edital n° 01/2025-SMS — Processo
Administrativo E-5828/2025, e da outras providéncias”.

Francisco José do Nascimento, Prefeito do Municipio de Embu Guagu,
usando de suas atribui¢des legais:

Considerando o disposto na Lei Municipal n® 3.376/2025, que estabelece
normas para a qualificag@o de entidades privadas sem fins lucrativos como
Organizagdes Sociais no dmbito do Municipio de Embu Guagu, e que prevé
a necessidade de analise formal, técnica e documental por meio de comissdo
especifica;

Considerando a publicagdo do Edital n° 01/2025-SMS, referente ao
Processo Administrativo E-5828/2025, que abriu o procedimento publico de
qualificagdo de entidades para futura celebracdo de Contratos de Gestdo na
drea da Saude municipal;

Considerando a necessidade administrativa de instituir comissdo composta
por servidores efetivos e representantes das dreas competentes, garantindo a
legalidade, a transparéncia, a impessoalidade, a eficiéncia e o rigor técnico
na analise dos pedidos de qualificacdo;

Considerando o interesse publico na adequada instrugdo dos processos
relacionados as Organizagdes Sociais de Satde, em observancia aos
principios constitucionais da Administragdo Publica e as diretrizes de
governanga, transparéncia e controle estabelecidas na legislagao aplicavel

RESOLVE:

1°. Fica instituida a Comissdo de Qualificagdo de Entidades como
Organizagio Social de Satde (OSS), com a finalidade de proceder a analise,
instrugdo, avaliagdo documental e emissdo de parecer técnico-administrativo
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Art.

PREFEITURA MUNICIPAL DE EMBU GUACU
ESTADO DE SAO PAULO

Paco Municipal Prefeito Ademar Jodo Estevam
Secretaria Municipal de Administragio

referente aos requerimentos protocolados em atendimento ao Edital n°
01/2025-SMS, Processo Administrativo E-5828/2025.

2°. A Comissdo sera composta pelos seguintes servidores:

I — Ingrid Lais Oliveira Rodrigues, representante da Procuradoria Geral do
Municipio;
IT — Guilherme de Moraes Cremm, representante da Secretaria Municipal de

Saude;

III — Fernanda Branco de Moraes Andrade, representante da Secretaria
Municipal de Satde;

IV — Jefferson dos Santos Miranda, representante da Secretaria Municipal de
Suprimentos.

3° Compete & Comissdo:

I — Analisar e conferir a documentagdo apresentada pelas entidades
interessadas na qualificac@o prevista no Edital n° 01/2025-SMS;

Il — Verificar a conformidade dos documentos com os requisitos previstos
na Lei Municipal n° 3.376/2025 e demais normas aplicéveis;

III — solicitar diligéncias, complementagdes, declaragdes ou documentos
adicionais sempre que necessario para a correta instrugdo do processo;

IV — Elaborar parecer conclusivo recomendando o deferimento ou
indeferimento da qualificagio;

V — Desempenhar outras atribuigdes correlatas essenciais ao cumprimento
das disposi¢des legais e editalicias da qualificagdo.

4°. A Comissdo devera observar integralmente as disposi¢des constantes da
Lei Municipal n® 3.376/2025, do Edital n° 01/2025-SMS, do Processo
Administrativo E-5828/2025 e das demais normas de controle interno e
externo aplicaveis ao Municipio.

pal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE EMBU GUACU
ESTADO DE SAO PAULO

Pago Municipal Prefeito Ademar Jodo Estevam
Secretaria Municipal de Administra¢do

Art. 5° Os trabalhos da Comissdo iniciar-se-d0 na data da publicagdo desta
Portaria e permanecerdo ativos durante todo o periodo necessario a
conclusdo das andlises e emissdo dos respectivos pareceres.

Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario, em especial a portaria n°1.116/2025.

Embu-Guagu, aos 04 (quatro) dias do més de Maio de 2026.

4
Franciscﬁsé do Nascimento

P;e eito Municipal

Publicada e Registrada na Secretaria Municipal de Governo, aos 04 (quatro)
dias do més de Maio de 2026.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE EMBU GUACU
ESTADO DE SAO PAULO

Pac¢o Municipal Prefeito Ademar Jodo Estevam
Secretaria Municipal de Administracio

PORTARIA N°161/2026

Instaura Processo Administrativo Disciplinar, Designa Comissio e
da outras Providéncias

CONSIDERANDO o interesse ptiblico, que determina a apuracdo de
irregularidades praticadas pelos agentes do Municipio no exercicio de suas
atribuigdes e cumprindo o determinado na Constituigdo Federal de 1988, que
equiparou os expedientes administrativos aos judiciais, no que diz respeito
ao resguardo de garantias do acusado, e ainda o risco de anulag@o desses
expedientes por vicios formais e ainda reconhecendo que os servidores
indicados possuem conduta ilibada e estdo aptos a participarem dos trabalhos
da comissdo de apuragéo dos fatos ocorridos nos Processos Administrativos
Disciplinares e Sindicancias Administrativas;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n° 3.088/2020), que dispde sobre a
Comissdo Permanente de Processos Administrativos Disciplinares e
Sindicancias Administrativas, no ambito da Administragdo Publica
Municipal e d4 outras providéncias;

CONSIDERANDO os fatos narrados em expediente que noticia possiveis
irregularidades funcionais ocorridas no ambito da Secretaria Municipal de
Educagdo, consistentes na ampliacio sistemética de jornada de trabalho da
servidora E.S.R.E, mediante percepcdo de verba de “substituicio
eventual”, perfazendo carga horéria total de aproximadamente 60 (sessenta)
horas semanais, bem como possivel incompatibilidade no afastamento para
o exercicio de mandato sindical;

Francisco José do Nascimento, Prefeito do Municipio de Embu-Guagu, no
uso de suas atribui¢des legais:

RESOLVE:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE EMBU GUACU
ESTADO DE SAO PAULO

Pago Municipal Prefeito Ademar Jodo Estevam
Secretaria Municipal de Administracio

I- Designar os servidores Danilo Atalla Pereira, Valdilene Braga da Silva
e Tais Melo dos Santos, para sob a presidéncia da primeiro comporem
Comissdo de Sindicancia Administrativa, para apuracio e adogdo de
medidas cabiveis em face aos fatos supracitados, em conformidade com o
disposto no Decreto n°® 3.088/2020.

II- Deliberar que os membros da Comissdo poderiio reportar-se diretamente aos
demais orgdos da Administragdo Publica, em diligéncias necessarias a
instrucdo processual, sempre que designados.

I - A Comissdo devera reunir-se sempre que convocada por seu Presidente.

IV - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas todas as

disposigOes em contrario.

Embu-Guagu, aos 04 (quatro) dias do més de Maio de 2026.

7
a7 )
F ranciscgﬁéé do Nascimento
Préfeito Municipal

Publicada e Registrada na Secretaria Municipal de Governo, aos 04 (quatro)
dias do més de Maio de 2026.
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DECRETO N°3457 DE 04 DE MAIO DE 2026 - DISPOE SOBRE A
PRODUCAO DE NORMAS RELATIVAS AS ROTINAS DE TRABALHO DAS

UNIDADES DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, SOB ORIENTAGAO

TECNICA DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO.
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Art.

Art.

Art.

PREFEITURA MUNICIPAL DE EMBU GUACU
ESTADO DE SAO PAULO

Paco Municipal Prefeito Ademar Joao Estevam
Secretaria Municipal de Administragio

DECRETO N°3457 DE 04 DE MAIO DE 2026
Dispde sobre a produgdo de normas relativas as rotinas de trabalho das
Unidades do Poder Executivo Municipal, sob orientagdo técnica do Sistema
de Controle Interno.

O Prefeito do Municipio de Embu-Guagu, Francisco José do Nascimento, no
uso de suas atribui¢des legais:

CONSIDERANDO o art. 5. da Lei Complementar Municipal n°143/2017
que elucida que como forma de ampliar e integrar a fiscalizagdo do Controle
Interno todos os Orgios e Secretarias devem manter permanentemente, no
ambito de suas respectivas competéncias, mecanismos de controle que
funcionardo como instrumentos auxiliares.

DECRETA:
CAPITULO 1
DA FINALIDADE
1° - Regulamentar os procedimentos para a elabora¢do de normas internas e

rotinas de trabalho pelas diversas Unidades Administrativas do Poder
Executivo Municipal.

CAPiTUL() 1|
DA ABRANGENCIA

2° - Este Decreto estabelece requisitos para criagdo de normas pela

Controladoria Geral do Municipio para produgéo de instrugdes normativas
que possam abranger todas as Secretarias Municipais, bem como os 6rgaos
da Administra¢do Indireta, deverdo observar os procedimentos estabelecidos
pela Controladoria Geral do Municipio do Poder Executivo Municipal, bem
como, diversos subsistemas de controle interno.

CAPITULO 111
DAS DEFINICOES

3° - Para os fins deste Decreto considera-se:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE EMBU GUACU
ESTADO DE SAO PAULO

Pa¢o Municipal Prefeito Ademar Joiao Estevam
Secretaria Municipal de Administracio

I - Instrugdo Normativa: ¢ o documento que estabelece normas internas
relacionadas aos pontos de controle e procedimentos de padronizagdo das
atividades e rotinas de trabalho;

II - Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle: a coletanea
das normas de todos os subsistemas administrativos;

I - Manual de rotinas da unidade responsavel: o detalhamento do
fluxograma a descrigdo das rotinas da respectiva unidade;

IV - Fluxograma: a demonstragdo grafica das rotinas de trabalho
relacionadas a cada sistema administrativo, com a identifica¢do das unidades
executoras;

V - Sistema: o conjunto de agdes interligadas que, coordenadas, concorrem
para um determinado fim;

VI - Sistema Administrativo: o conjunto de atividades relacionadas as
funcdes finalisticas ou de apoio, objetivando um determinado resultado,
distribuidas em diversas unidades do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Municipal e executada sob a orientagdo técnica da respectiva
unidade responsavel;

VII - Ponto de Controle: o aspecto relevante da rotina de trabalho de um
sistema administrativo ou um indicador, cuja importancia, grau de risco ou
efeitos ensejem procedimentos de controle;

VIII - Procedimentos de Controle: os procedimentos das rotinas de trabalho
que visam assegurar a conformidade das operagdes de cada ponto de
controle, restringir o ato de irregularidades ou ilegalidades e/ou preservar o
patriménio publico;

IX — Subsistema de controle interno: representam um conjunto de
Procedimentos e Rotinas detalhados, definidos em Normativos proprios que
correspondem as atividades administrativas a ser realizadas em cada
reparticao.

X - Sistema de Controle Interno: o conjunto de procedimentos de controle

dos diversos subsistemas administrativos, executados por toda a estrutura
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Art.

Art.

Art.

PREFEITURA MUNICIPAL DE EMBU GUACU
ESTADO DE SAO PAULO

Paco Municipal Prefeito Ademar Joio Estevam
Secretaria Municipal de Administragao

organizacional sob a coordenagdo, orientagdo técnica e supervisdo da
Controladoria Geral do Municipio;

XI - Unidade Responsavel: Secretarias municipais e todos os 6rgdos de
assessoramento a alta Administragao;

XII - Unidades Executoras: as diversas unidades da estrutura organizacional
sujeitas as rotinas de trabalho e aos procedimentos de controle estabelecidos
nas Instrugdes Normativas.

4° - As Instrug¢des Normativas a serem elaboradas pelas unidades
responsaveis tem como fundamento a necessidade de padronizagdo dos
procedimentos e a fixagdo de procedimentos de controle nos termos das
normas legais e regulamentares, das orientagdes da administra¢io e das
constatagdes da Controladoria de Controle Interno.

5° - Cabe a unidade responsavel a defini¢do e formatag¢do das Instrugdes
Normativas de todos subsistemas inerentes ao respectivo sistema, sob a

coordenagdo da Controladoria Geral do Municipio.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

6° - Sao responsabilidades da unidade responsavel:
I - Promover discussoes técnicas entre as unidades executoras, para definir
as rotinas de trabalho e identificar os pontos de controle e respectivos

procedimentos de controle, objetos da Instrucdo Normativa a ser elaborada;

II - Submeter a Instrugdo Normativa a analise da Controladoria geral do
Municipio;

IIT - Divulgar e implementar a Instru¢do Normativa depois de aprovada pelo
Prefeito Municipal;

IV - Orientar as unidades executoras e manté-las atualizadas quanto a
aplicacdo da Instrugcdo Normativa.

7° - S@o responsabilidades das unidades executoras:
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Art.

PREFEITURA MUNICIPAL DE EMBU GUACU
ESTADO DE SAO PAULO

Paco Municipal Prefeito Ademar Jodo Estevam
Secretaria Municipal de Administracio

I - Alertar a unidade responsavel sobre alteragdes que se fizerem necessarias
nas rotinas de trabalho;

II - Manter a Instrugdo Normativa acessivel a todos os servidores da unidade;

III - Cumprir e fazer cumprir a Instru¢do Normativa do respectivo sistema
administrativo.

8° - Sdo responsabilidades da Controladoria Geral do Municipio:

I - Prestar apoio técnico as unidades responsaveis na fase de elaboragdo das
Instru¢des Normativas e nas eventuais atualizagdes;

IT - Avaliar, por meio de auditoria interna, a eficacia dos procedimentos de
controle de cada sistema administrativo e propor alteragdes nas respectivas
Instrugdes Normativas, quando necessarias;

Il - Organizar e manter atualizado o Manual de Rotinas Internas e
Procedimentos de Controle, em meio fisico e/ou em base de dados.

CAPITULOV
FORMATO E REDACAO DAS INSTRUCOES NORMATIVAS
AS INSTRUCOES NORMATIVAS DEVERAO CONTER

9° - A identifica¢do e a numeragdo oficial das Instrugdes Normativas serdo
centralizadas na Controladoria Geral do Municipio, visando garantir a
unicidade e a ordem sequencial do Manual de Rotinas, compreendendo:

I - Namero da Instrugdo Normativa: a numeragdo sera fornecida pela
Controladoria apds a aprovagdo técnica do texto final enviado pela Unidade

Responsavel (Secretaria).

II - Formato: Instrugdo Normativa SYY NNNN/AAAA-V (numero/ano-
versdo);

III - Indica¢do da Versdo: Indica a ultima versdo da Instrugdo Normativa
aprovada pelo Prefeito Municipal;

IV - Aprovagdo: A aprovagdo da Instrugdo Normativa e de eventuais
alteracdes pelo Prefeito Municipal, salvo delegag@o expressa;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE EMBU GUACU
ESTADO DE SAO PAULO

Pa¢o Municipal Prefeito Ademar Jodo Estevam
Secretaria Municipal de Administracio

V - A data: usando o formato DD/MM/AAAA (dia, més e ano);

VI - Unidade Responsavel: O nome da unidade responsavel pela elaboragdo
da Instru¢do Normativa respectiva.

- CAPITULOVI
A INSTRUCAO NORMATIVA DEVERA ESTABELECER

10. A Instru¢do Normativa devera estabelecer:

I - A sua finalidade: especificar de forma resumida os motivos que levaram
a elaboragdo da Instrugdo Normativa, indicando, sempre que possivel,
elaborar sua ago inicial e sua agdo final da rotina de trabalho;

II - A sua abrangéncia: especificar as unidades executoras submetidas a
respectiva norma e explicitar quando tais normas devem ser observadas,
mesmo que parcialmente, por todas as unidades do Sistema de Controle
Interno do Poder Executivo Municipal;

I1I - Os conceitos: as expressdes técnicas deverdo ser previamente definidas
na Instru¢do Normativa, principalmente quando a abrangéncia se estender a
todas as unidades do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Municipal;

IV - A base legal e regulamentar: indicar as normas legais e/ou
regulamentares que fundamentam e orientam as rotinas de trabalho e os

procedimentos de controle a que se destina a Instrugdo Normativa;

V - As responsabilidades: especificar as responsabilidades da unidade
responsavel e das respectivas unidades executoras;

VI - Os procedimentos: descrever as rotinas de trabalho e os procedimentos
de controle;

VII - As consideragdes finais: se necessarias, com orientagdes ou
esclarecimentos adicionais e eventuais excegdes as regras da Instrugdo
Normativa.
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Paco Municipal Prefeito Ademar Jo4o Estevam
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§1° - As abreviaturas e/ou siglas deverdo ser identificadas por extenso
somente na primeira vez em que forem mencionadas.

§2° - Sempre que a Instru¢do Normativa motivar efeitos externos a
Administragdo, ou nas situagdes em que seja conveniente maior Divulgagéo,
a aprovagao devera ocorrer atraves de Decreto.

§3° - Devera ser na forma de Decreto, a normatizagdo cujos efeitos
extrapolem o ambito interno do Sistema de Controle Interno do poder
Executivo Municipal ou nas hipdteses em que seja conveniente ampla
divulgagdo, a critério do Prefeito Municipal.

CAPITULO VII
PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO DAS
INSTRUCOES NORMATIVAS

11. Com base na andlise preliminar das rotinas e procedimentos que vém
sendo adotadas em relagdo ao assunto a ser normatizado, identificar as
diversas unidades da estrutura organizacional que tém alguma participagdo
no processo e, para cada uma, quais as atividades desenvolvidas, para fins
da elaboragdo do fluxograma.

Paragrafo unmico: Também devem ser identificados e analisados os
formularios utilizados para o registro das operagdes e as interfaces entre os
procedimentos manuais e os sistemas informatizados (aplicativos).

12. A demonstragdo grafica das atividades (rotinas de trabalho e
procedimentos de controle) e dos documentos envolvidos no processo, na
forma de fluxograma, deve ocorrer de cima para baixo e da esquerda para
direita, observando-se os padrdes e regras geralmente adotados neste tipo de
instrumento, que identifiquem, entre outros detalhes, as seguintes
ocorréncias:

I - Inicio do processo (num mesmo fluxograma pode haver mais de um ponto
de inicio, dependendo do tipo de operagdo);

II - Emissdo de documentos;

I1I - Ponto de decisdo;
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IV - Jun¢édo de documentos;

V - Acdo executada (andlise, autorizagdo, checagem de autorizagdo,
confrontagdo, baixa, registro, etc.), devendo ser indicados, também, os
procedimentos de controle aplicaveis.

§1° - As diversas unidades envolvidas no processo deverdo ser segregadas
por linhas verticais, com a formag¢ao de colunas com a identificagdo de cada
unidade no topo.

§2° - A identificagdo da unidade podera ser genérica quando todas as
unidades do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal
tiverem que se submeter a determinado segmento de rotina de trabalho.

§3° - Se uma unica folha ndo comportar a apresentagao de todo o fluxograma,
serdo abertas tantas quantas necessarias, devidamente numeradas, sendo que
neste caso, devem ser utilizados conectores, também numerados, para que
seja possivel a identificagdo da continuidade do fluxograma na folha
subsequente e vice-versa.

§4° - Procedimento idéntico ao descrito no paragrafo anterior devera ser
dotado quando for necessario o detalhamento de rotinas especificas em
folhas auxiliares.

§5° - Uma vez consolidado e testado, o fluxograma servira de orienta¢do para
a descricdo das rotinas de trabalho e dos procedimentos de controle na
Instrugdo Normativa e dela fara parte integrante, como anexo.

13. As rotinas de trabalho e os procedimentos de controle estabelecidos na
Instrugdo Normativa deverdo ser descritos de maneira objetiva e organizada,
com linguagem didatica e destituida de termos ou expressdes técnicas, de
forma a evitar dividas ou interpretagdes diversas, especificando a forma de
operacionalizagdo das atividades, a fixagdo dos respectivos prazos e a
identificagdo dos responsaveis pelas etapas do processo.

§1° - Sem prejuizo do disposto no caput, deverdo ser especificados os
procedimentos a serem observados no dia-a-dia, em especial:

a) Os elementos obrigatdrios em cada documento;
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b) O nimero de vias e suas destinagdes;

¢) O detalhamento das analises, confronta¢des e outros procedimentos de
controle a serem executados em cada etapa do processo;

d) A relagdo de documentos obrigatdrios para a validag¢do da operagdo;
e) Os aspectos legais e/ou regulamentares a serem observados;

f) Os procedimentos de seguranga em tecnologia da informagéo aplicaveis
ao processo (controle de acesso logico as rotinas e bases de dados dos
sistemas aplicativos, critica nos dados de entrada, gera¢do de copias back-
up, etc.).

§ 2° Quando aplicdveis, os procedimentos de controle poderdo ser descritos
a parte, na forma de “check list”, que passardo a integrar a Instrugdo
Normativa como anexo, especificando qual a unidade responsavel pela sua
aplicacdo e em que fase do processo devera ser adotado.

14. A Instrugdo Normativa concluida pela Unidade Responsavel devera ser
encaminhada a Controladoria Geral para verificagio de conformidade
técnica e avaliag@o dos procedimentos de controle.

§1° - Caso a Controladoria Geral sugira alteragdes, o documento retornara a
Unidade Responsavel para os ajustes necessarios.

§2° - Estando o texto em conformidade técnica, a Controladoria Geral
encaminhard a minuta a Procuradoria Geral do Municipio para analise de
legalidade e emissdo de parecer juridico.

§3° - Apds o parecer favoravel da Procuradoria Geral do Municipio, a
Instrugdo Normativa sera encaminhada ao Prefeito Municipal para
aprovacao e assinatura.

§4° - Caso o parecer da Procuradoria Geral seja desfavoravel, o processo sera
encaminhado a Unidade Responsavel para os devidos ajustes e corregdes,

devendo retornar posteriormente a Controladoria Geral para novo trimite.

CAPITULO VIII
PROCESSO ADMINISTRATIVO
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Art. 15. O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera
objeto de instauragdo de Processo Administrativo, nos termos do Decreto
Municipal n°3.088/2017 para apurag@o da responsabilidade da realizacdo de
ato contrario as normas instituidas, constituindo ainda, infragéio passivel de
Improbidade Administrativa, quando nos termos da Legislagdo pertinente.

CAPITULO IX
CONSIDERACOES FINAIS
Art. 16. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser
obtidos junto a Controladoria Geral do Municipio que, por sua vez, através
de procedimentos de auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus

dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

Art. 17. Verificada a inobservancia deste Decreto ao Sistema de Controle Interno
adotard as providéncias de ordem Legal.

Art. 18. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacio.

Embu-Guagu, aos 04 (quatro) dias do més de Maio de 2026.

Francisco J6sé do Nascimento
Prefeito Municipal
Publicada e Registrada na Secretaria Municipal de Governo, aos 04 (quatro)
dias do més de Maio de 2026.
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