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PORTARIA Nº 124, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2022

PORTARIA Nº 124, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2022

 

                                                             "Regulamenta o Fechamento Patrimonial,
Almoxarifado e Contábil para o exercício de 2022 e dá outras providências"

 

O Exmo. Sr. Rodrigo Alves de Oliveira, Prefeito Municipal de Camanducaia, Estado de Minas
Gerais, no uso de suas atribuições legais e considerando o disposto pela lei municipal nº 001/73 (Estatuto dos
Servidores Públicos Municipais de Camanducaia – MG), em consoante com o artigo nº 41, parágrafo 4º da
Constituição Federal.

 

RESOLVE:

 
Art. 1º As secretarias deverão avaliar todos os processos de compras em aberto e verificar suas reais

necessidades quanto aos materiais de consumo, serviços, equipamentos permanentes e obras.
 

Art. 2º Fica estabelecido o cronograma no anexo II para fechamento Patrimonial, Almoxarifado e Contábil
para o exercício de 2022.
Parágrafo Único: Observar obrigatoriamente  o quadro do anexo I quando da solicitação e emissão da ordem de
fornecimento.
 

Art. 3º Para cumprimento do artigo 2º devem ser observados os seguintes procedimentos:
 

§1º Materiais adquiridos por registro de preço com validade no exercício de 2023 deverão ser solicitados a
partir de janeiro de 2023 com o ORÇAMENTO DE 2023.
 

§2º Os gêneros alimentícios perecíveis (pão, agua, marmitex) e combustíveis (posto local, gás natural e
oxigênio) para consumo em DEZEMBRO, devem ser solicitados conforme anexo I.
 

§3º Os serviços contínuos e por demanda   deverão ter suas ordens de fornecimentos emitidas conforme
anexo I.
 

§4º As obras deverão ter suas últimas medições encerradas no prazo da solicitação de emissão da OF dia
16/12/22 , inclusive as obras com previsão de encerramento no exercício de 2023.

§ 5º Para entrega de mercadoria e serviços e entrega de N.F. para pagamento verificar os prazos previstos
no Anexo II.
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§6º Casos urgentes e específicos serão analisados posteriormente.
           
           Art. 4º As secretarias deverão realizar o planejamento necessário para o fechamento conforme esta
portaria.   

 

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE

 
 

Publicada no mural da Prefeitura Municipal de Camanducaia, Estado de Minas Gerais, na data da assinatura
eletrônica.

 

 

 

Rodrigo Alves de Oliveira

Prefeito Municipal

 

 

 

ANEXO I

CRONOGRAMA DE FECHAMENTO – SOLICITAÇÕES DE ORDEM DE FORNECIMENTO

 

 Objeto Prazo de
entrega

 Quantidade
de entregas
no mês

Solicitações
do mês de
novembro

Solicitações
do mês de
dezembro

Aquisição de Material de escritório e escolar e
acrescentar os produtos de material para aulas de
artesanato e demais itens de consumo não previstos.

10 dias 1 vez por
mês

Até o dia
01/12

Não haverá
solicitação
em
dezembro

Equipamentos e suprimentos de informática 15 dias 1 vez por
mês

Até o dia
01/12

Aquisição de Móveis e Eletrodomésticos e demais itens
permanentes

20 dias 1 vez por
mês

Até o dia
01/12
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Aquisição de EPI  e EPC 10 dias 1 vez por
mês

Até o dia
01/12

Aquisição de material gráfico

e faixas e banners
10 dias 1 vez por

mês
Até o dia
10/11

Até o dia
01/12

Material de Limpeza  e limpeza de piscinas 10 dias 1 vez Até o dia
10/11

Não haverá
solicitação
em
dezembro

Utensílios de cozinha  e descartáveis 10 dias 1 vez Até o dia
10/11

Não haverá
solicitação
em
dezembro

Leite 5 dias 2 vezes por
mês

Dia 05 e
dia 20 de
cada mês

Até o dia
06/12

(última do
mês)

Hortaliças ( of e nota 1 vez por mês)

Gêneros alimentícios  perecíveis  (carnes e frutas)
05 dias 1 vez por

semana

Toda
quarta
feira 

Até o dia
14/12

(última do
mês)

Gêneros alimentícios não perecíveis 05 dias 2 vezes por
mês

Até o dia
15/11

E até dia
30/11

Não haverá
solicitação
em
dezembro

Material de construção 05 dias 1 vez por
semana

Toda
quinta-
feira

Até o dia
13/12

(última do
mês)

Peças automotivas 01 dia 2 vez por
semana

Toda  terça
e quinta-
feira

Até o dia
12/12

(última do
mês)

Medições de obras 01 dia 1 vez por Até dia Até o dia
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mês 05/11 16/12

 

Combustível – (Tanque – fusão)

Fechamento
do mês

1 vez por
mês

Até o dia
03/12

Até o dia
19/12

Combustível – Posto Local, Pão, Água, Gás, marmitex . Fechamento
do mês

1 vez por
mês

Até o dia
03/12

1º quinzena
19/12
(consumo
real)

2º quinzena
04/01/2023
(consumo
real)

Medicamentos

Material de enfermagem

Material de uso na saúde

05 dias 2 vezes por
mês

Dia 04 e
dia 19 de
cada mês

Até o dia
12/12

(última do
mês)

Serviços Terceirizados Contínuos e Mensais

Aluguel de imóveis, Internet, Gerenciamentos de
compra de peças, Serviços de Alarme e monitoramento,
Locação de veículos, Coleta de resíduo sólido,
Manutenção da Iluminação Pública, Assessoria
Segurança do Trabalho, Serviços de locação de
concentrador e oxigênio, Serviços apreensão de cavalos
(rancho dos lagos), Manutenção do elevador, Assessoria
de projetos (obras) e Assessoria Jurídica.

Fechamento
do mês

1 vez por
mês  

Até o dia
19/12
(fechamento
do mês de
dezembro)

Serviços Terceirizados por Demanda - 1

Serviços de impressão (printec e lafe), Locação de
tendas, Coleta de lixo hospitalar, Transporte para Lara
(D & D),  Serviços funerários, Serviços de exames
médicos;

Fechamento
do mês

1 vez por
mês   Fechamento

04/01/2023

Serviços Terceirizados por Demanda - 2

Serviços de reforma de prédios, Manutenção da frota
(pintura de veículos, elétrica, retifica de motores,
borracheiro, recauchutagem, alinhamento e
balanceamento, inspeção de veículos, etc), Manutenção
de máquinas, Dedetização e Controle de Pragas,
Serviços Gráficos, Serviços de manutenção elétrica
predial,  Serviços de publicidade(exceto licitação);

Fechamento
do mês

1 vez por
mês

  1º quinzena
20/12 
(consumo
real)

 

2º quinzena
não utilizar,
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programar
para 2023

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO II

ANEXO II – FECHAMENTO PATRIMONIAL, ALMOXARIFADO E CONTABIL

 

Objeto
Emissão de
Ordem de
Fornecimento

Recebimento
e entrega de
N.F. no
Almoxarifado

Entrega de
N.F. na
Contabilidade

Fechamento
contábil,
almox. e
patrimonial

Aquisição de Material de escritório e escolar e Até o dia Até dia 16/12 Até dia 19/12 Até dia
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acrescentar os produtos de material para aulas de
artesanato e demais itens de consumo não
previstos abaixo.

01/12 21/12

Equipamentos e suprimentos de informática Até o dia
01/12 Até dia 19/12 Até dia 21/12 Até dia

23/12

Aquisição de Móveis e Eletrodomésticos e demais
itens permanentes

Até o dia
01/12 Até dia 21/12 Até dia 23/12 Até dia

26/12

Aquisição de EPI  e EPC Até o dia
01/12 Até dia 16/12 Até dia 19/12 Até dia

21/12

Aquisição de material gráfico

e faixas e banners

Até o dia
01/12 Até dia 16/12 Até dia 19/12 Até dia

21/12

Material de Limpeza  e limpeza de piscinas Até o dia
02/12 Até dia 19/12 Até dia 21/12 Até dia

23/12

Utensílios de cozinha  e descartáveis Até o dia
02/12 Até dia 19/12 Até dia 21/12 Até dia

23/12

Leite Até o dia
06/12 Até dia 12/12 Até dia 14/12 Até dia

16/12

Hortaliças ( of e nota 1 vez por mês)

Gêneros alimentícios  perecíveis  (carnes e frutas)

Até o dia
14/12 Até dia 16/12 Até dia 19/12 Até dia

21/12

Gêneros alimentícios não perecíveis Até o dia
12/12 Até dia 20/12 Até dia 22/12 Até dia

26/12

Material de construção Até o dia
13/12 Até dia 21/12 Até dia 23/12 Até dia

26/12

Peças automotivas Até o dia
12/12 Até dia 19/12 Até dia 21/12 Até dia

23/12

Medições de obras Até o dia
16/12 Até dia 20/12 Até dia 23/12 Até dia

26/12

Combustível – (tanque – fusão)

 

Até o dia
19/12

Até o dia
26/12

Até o dia
28/12

Até o dia
02/01/23
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Combustível  (Posto local), Pão, Àgua, gás
natural, marmitex e oxigênio.

 1º quinzena
até 19/12

2º quinzena
(estimativa)
até 04/01/23

1º quinzena
23/12

 

2º quinzena
06/01/22

1º quinzena
27/12

 

2º quinzena
10/01/22

1º quinzena
29/12

 

2º quinzena
11/01/22

Medicamentos

Material de enfermagem

Material de uso na saúde

Até o dia
12/12 Até dia 23/12 Até dia 27/12 Até dia

29/12

Serviços Terceirizados Contínuos e Mensais

Aluguel de imóveis, Internet, Gerenciamentos de
compra de peças, Serviços de Alarme e
monitoramento, Locação de veículos, Coleta de
resíduo sólido, Manutenção da Iluminação
Pública, Assessoria Segurança do Trabalho,
Serviços de locação de concentrador e oxigênio,
Serviços apreensão de cavalos (rancho dos lagos),
Manutenção do elevador, Assessoria de projetos
de obras; Assessoria Juridica.

Até o dia
19/12
(fechamento
do mês de
dezembro)

Até dia 22/12 Até dia 26/12 Até dia
28/12

Serviços Terceirizados por Demanda - 1

Serviços de impressão (printec e lafe), Locação de
tendas, Coleta de lixo hospitalar, Transporte para
Lara (D & D),  Serviços funerários, Serviços de
exames médicos

Até dia
04/01/22

Até dia
06/01/22

Até dia
10/01/22

Até dia
11/01/22

Serviços Terceirizados por Demanda - 2

Serviços de reforma de prédios, Manutenção da
frota (pintura de veículos, elétrica, retifica de
motores, borracheiro, recauchutagem,
alinhamento e balanceamento, inspeção de
veículos, etc), Manutenção de máquinas,
Dedetização e Controle de Pragas, Serviços
Gráficos, Serviços de manutenção elétrica
predial,  Serviços de publicidade(exceto licitação);

Até o dia
20/12 Até dia 23/12 Até dia 27/12 Até dia

29/12
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PORTARIA Nº 125, DE 01 DE DEZEMBRO DE 2022

PORTARIA Nº 125, DE 01 DE DEZEMBRO DE 2022

 

Dispõe sobre exoneração de cargo na Administração Pública e dá outras
providências.

 

                         O PREFEITO MUNICIPAL DE CAMANDUCAIA, Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuições legais.

                       Dispõe sobre a exoneração para cargo na Administração Pública;

 

RESOLVE:

           

           Art. 1º Fica o Sr. Juliano Pires da Silva, exonerado, a pedido, a partir de 01/12/2022 do cargo de Chefe de
Mecânica, na qual foi nomeado de acordo com a Portaria nº 213, de 06 de dezembro de 2021.

                                                                                        

           Art. 2º Revogadas as disposições em contrário.

 

           Art. 3º Este Portaria entra em vigor na data de sua publicação.

 
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE

 
 

 
Rodrigo Alves de Oliveira

Prefeito de Camanducaia/MG
 

Publicada no mural da Prefeitura Municipal de Camanducaia, Estado de Minas Gerais, no dia primeiro de
dezembro de dois mil e vinte e dois.

 
 

Marcus Vinícius do Nascimento de Moraes Faria
Chefe de Gabinete
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PORTARIA Nº 126, DE 02 DE DEZEMBRO DE 2022

 

PORTARIA Nº 126, DE 02 DE DEZEMBRO DE 2022

 

 

Dispõe sobre nomeação do Conselho Municipal do Meio Ambiente - CMMA - e dá
outras providências.

 

 

                       CONSIDERANDO a necessidade de substituição de membros do Conselho Municipal do Meio
Ambiente - CMMA;

                       O PREFEITO MUNICIPAL DE CAMANDUCAIA, Estado de Minas Gerais, no uso de
suas atribuições legais.

 
RESOLVE:
 
Art. 1º - De acordo com o artigo 4º da Lei 0551/03 fica nomeado o Conselho Municipal do Meio Ambiente -
CMMA - formado pelos seguintes membros relacionados abaixo:
 

 
 
Prefeitura Municipal
Titular: Saulo Tarsis Paiva Vieira (Departamento de Meio Ambiente)

           Suplente: Mauro Henrique de Carvalho Siqueira (Secretário de Obras)
 
 

Prefeitura Municipal
Titular: João Paulo da Silva  (Subprefeito de Monte Verde)

           Suplente: André Benedito de Melo (Subprefeito de São Mateus)
 

Câmara Municipal
Titular: Leandro Lopes de Toledo José

           Suplente: Waldeci de Goés Maciel
 

IEF / APA
Titular: Raquel Junqueira Costa

           Suplente: Frederico Guilherme Alves e Costa
 

 
OAB
Titular: Ademilson de Oliveira
Suplente: Diego Mendes
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MOVE
Titular: Rebecca Cerello Wagner Ciscato
Suplente: Elaine Lopes Machado de Paula
 
Emater
Clair Dias de Oliveira
 
Associação Comercial de Monte Verde
Titular: Paula Conrado Bars
Suplente: Flavio Roberto Nunes de Souza Silva
 
Copasa
Titular: Aderílson Soares da Silva
Suplente: Everaldo Alves Paixão
 
Sociedade Civil engajados na defesa do meio ambiente
Titular: Rebeca Velloso Cesteiro Gelschyn
Suplente: Wilson Duarte
 
Polícia Militar Ambiental
Titular: Giovane Lima de Castro
Suplente: Claudinei Soares Gonçalves

 
 

Parágrafo Único - O Conselho prestará serviço à municipalidade, em caráter de colaboração, sem ônus
para os cofres públicos. 

 
 
Art. 2º Revogadas as disposições em contrário, em especial a Portaria nº 010 de 13 de janeiro de 2022.
 
Art. 3º Esta Portaria entra em vigor na sua publicação, retroagindo seus efeitos a partir de 01 de dezembro de
2022.

 

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE

 

 
 

 
 

Rodrigo Alves de Oliveira
Prefeito de Camanducaia/MG

 

Publicada no mural da Prefeitura Municipal de Camanducaia, Estado de Minas Gerais, no dia dois de dezembro
de dois mil e vinte e dois.
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Marcus Vinícius do Nascimento de Moraes Faria

Chefe de Gabinete
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