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Expediente

O Diario Oficial da Estancia Turistica de Sao Luiz
do Paraitinga é uma publicagdo sob a
responsabilidade das entidades da Administragao
Direta e Indireta do Municipio de S3o Luiz do
Paraitinga.

Demais edi¢des do Diario Oficial Eletronico da
Estancia Turistica de Sao Luiz do Paraitinga
poderdo ser consultadas por meio do endereco
eletronico:
https://saoluizdoparaitinga.sp.gov.br/diariooficial.

As consultas sao de acesso gratuito e nao
necessitam de qualquer realiza¢do de cadastro.
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Em conformidade com a Lei Municipal n2. 2.180, de 8 de
marco de 2022 e regulamentada pelo Decreto Municipal
ne. 43, de 7 de abril de 2022.
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PREFEITURA MUNICIPAL - INSTRUGAO NORMATIVA DO CONTROLE

Edigcdo n2 532, 25 de abril de 2025
INTERNO N2 01/2025 CLFEE I, 22 CEEIT Gl

INSTRUGAO NORMATIVA DO CONTROLE INTERNO n2 01/2025
ADIANTAMENTOS

CONSIDERANDO a Lei Municipal n? 1.460, de 07 de julho de 2011, que disciplina o Regime de
Adiantamentos de Despesas e da outras providéncias.

CONSIDERANDO os artigos 68 e 69 da Lei Federal n? 4.320/1964, que estatui Normas Gerais de Direito
Financeiro para elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e
do Distrito Federal.

CONSIDERANDO as Instrugdes n2 01/2024, do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em especial o
Capitulo Il — Dos Adiantamentos, artigos 62 a 66.

CONSIDERANDO, em derradeiro, a necessidade de aperfeicoamento constante dos instrumentos de gestado
e controle da administragao Publica Municipal.

O Controle Interno da Prefeitura da Estancia Turistica de S3o Luiz do Paraitinga, no uso das atribuicdes que
Ihe confere a Lei Municipal n? 1828 de 19 de janeiro de 2018, RESOLVE tornar publica a Instrucdo
Normativa n® 01/2025, que estabelece os procedimentos a serem observados na solicitacdo, autorizacdo,
processamento, aplicacdo e prestacdo de contas dos numerdrios entregues aos servidores, em regime de
adiantamento.

CAPITULO |

DAS DIPOSICOES INICIAIS
Art. 12. O regime de adiantamento esta disciplinado na Lei Municipal n2 1.460, de 07 de julho de 2011 e a
presente instrugdo normativa se restringe a estabelecer os procedimentos a serem observados, em estrito
alinhamento as disposicoes da legislacdo especifica e as instru¢des do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo —SP.
Art. 22, O regime de adiantamento constitui cardter de excecdo e é somente aplicavel aos casos de
despesas que estejam expressamente previstos no Capitulo | da Lei Municipal n? 1.460, de 07 de julho de
2011 e que ndo possam se submeter ao processo normal de aplicacdo.
Art. 32, Para despesas que se submetam ao regime normal de aplicacdo e que se pretenda enquadrar em
regime de adiantamento por alegada razdo de urgéncia ou emergéncia, devera ser comprovada de
maneira incontestdvel e justificada a necessidade em tal regime, ndo se admitindo despesas cotidianas.

CAPITULO Il

DA SOLICITACAO E PROCESSAMENTO
Art. 49, Os numerdrios deverdo ser solicitados pelo requisitante via formuldrio eletronico especifico ou
meio equivalente, disponibilizado pela administracdo municipal, no prazo ndo inferior a 3 (trés) dias uteis
do periodo pretendido de aplicacdo, preenchendo obrigatoriamente todas as informacdes solicitadas no
formuldrio e definir o valor pautado pela razoabilidade.
Pardgrafo unico. A solicitacdo de numerario, em regime de adiantamento, sé podera ser realizada por
servidor publico municipal e ndo poderd ser concedida a agente politico, em nenhuma hipdtese.
Art. 59, A requisicdao devera conter de forma expressa e detalhada a finalidade e periodo da aplicacao
pretendida com os recursos e sua justificativa para enquadramento no regime de adiantamento, ndo se
admitindo descricGes genéricas e imprecisas.
§19. Para despesas que envolvam deslocamentos, viagens, participacdes em eventos, reunides, cursos ou
assemelhados, a solicitacdo devera obrigatoriamente detalhar a data precisa da participacdo, o local, os
participantes do municipio, a descricdo detalhada da agenda e sua motivacdo, justificando o interesse
publico e a importancia da participacdo de representantes do municipio, devendo obrigatoriamente ser
acompanhada de documento capaz de comprovar a agenda pretendida.
§22. Na hipotese de ndo haver documento prévio de comprovacdo da agenda pretendida, ficara
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constituida a obrigacdo da apresentacao de comprovagao posterior, seja por documento habil ou relatério
com registro fotografico, no processo de prestacdo de contas, se autorizada a concessdao do numerario pela
autoridade responsavel.

Art. 62. A requisicdao dos numerarios sera recepcionada pelo Departamento de Gestdo Financeira, que
avaliard preliminarmente a conformidade da solicitagdo e, se atendido os requisitos bdsicos, serd
processada para formalizagdo e respectiva assinatura do servidor requisitante e de seu superior.

Paragrafo Unico. O superior do servidor requisitante, no ato da assinatura, deverd analisar a pertinéncia do
valor solicitado e da finalidade pretendida, admitindo sua concordancia.

Art. 72. A solicitagdo devidamente assinada pelo requisitante e superior serd entdo encaminhada a
Diretoria de Finangas e Gestdao Tributdria para prosseguimento e crédito dos numerdrios ao servidor
requisitante.

§19. A Diretoria de Finangas e Gestdo Tributdria podera analisar integralmente a solicitacdo e determinar o
ndao prosseguimento caso entenda nao estar presentes os requisitos legais, ndo atendido o interesse
publico ou, ainda, por limitagdes orcamentarias, devendo fundamentar e justificar sua decisdo.

§29. Havendo prosseguimento, o crédito dos numerarios devera ser feito, via transferéncia eletronica, em
conta bancdria informada pelo servidor em seu formulario, desde que seja de sua titularidade.

CAPITULO Il
DA APLICACAO

Art. 82. A aplicagdo dos recursos concedidos em regime de adiantamento serd exclusivamente para
cobertura de despesas alinhadas com a finalidade e justificativas apresentadas na solicitagao.
Art. 92. O periodo de aplicagdo deve ser limitado a data estipulada para atendimento da finalidade
apresentada na solicitacdo e devidamente detalhada, ndo se admitindo despesas anteriores ou posteriores
a data estabelecida na solicitagdo.
Art. 10. Para todas as despesas deverdo ser emitidos documentos fiscais por Pessoa Juridica (notas, cupons
ou equivalentes), sendo obrigatdria a inclusdao do CNPJ do Municipio como tomador e os produtos ou
servicos adquiridos deverdo estar devidamente detalhados e quantificados.
§12. Ndo serdao admitidos recibos, exceto para despesas com taxi ou transporte de passageiros em outra
modalidade, desde que o recibo atenda padrdes minimos de formalizagdo e esteja devidamente
preenchido e assinado.

Art. 11. As despesas devem ser orientadas pelo principio da economicidade, ndo se admitindo valores
desrazoadveis, itens supérfluos ou despesas improprias independentemente do valor.

CAPITULO IV
DO RECOLHMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO
Art. 12. O saldo ndo utilizado devera ser devolvido ao municipio impreterivelmente, no prazo de até 3
(trés) dias uteis, contados da data informada para aplicagdo, mediante transferéncia eletronica da conta
bancaria em que o servidor recebeu os recursos para a conta de titularidade do municipio.
Art. 13. Em nenhuma hipdtese o servidor poderd permanecer com recursos de adiantamento sem a
finalidade de aplicagdo ou fora de seu periodo, cabendo responsabilizagao nos termos da lei.

CAPITULO V

DA PRESTACAO DE CONTAS
Art. 14. A prestacdo de contas devera ser apresentada no Departamento de Gestdo Financeira em até 3
(trés) dias uteis, a contar do termo final da data estipulada para aplicagdo, nos termos do art. 92 desta
instrucao.
§19. Deverdao ser apresentados todos os comprovantes de despesas em via original e cdpia simples,
devidamente assinados pelo servidor solicitante.
§292. Se constituida a obrigacdo prevista no art. 52, §29 desta instrugdo, devera ser apresentado o
documento apto a comprovar a execug¢ado da agenda.
§32. Deverad ser instruida com relatdrio simples das atividades para os casos de viagens e assemelhados.
§49. Devera ter indicagdo nominal e qualificacdo dos terceiros eventualmente alcancados pelas despesas
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cobertas com recursos de adiantamento, dentro das hipéteses admissiveis.

§52. Deverd ser anexado o comprovante de devolugdo de saldo ndo utilizado.

Art. 15. O Departamento de Gestdo Financeira podera, na analise, solicitar informacdes e esclarecimentos
ao servidor e ao seu superior, de modo a complementar adequadamente a prestagao de contas.

Art. 16. O Departamento de Gestao Financeira podera determinar, de plano, a glosa de itens ou gastos que
ndo observem a Lei n? 1.460/2011, que ndo estejam em alinhamento com a solicitagdo inicialmente
aprovada ou, ainda, que ndo observarem a modicidade, economicidade e legitimidade.

CAPITULO VI

DO CONTROLE
Art. 17. Os processos de liberagao de recursos em regime de adiantamento serdo submetidos a analise do
Controle Interno, na totalidade ou por amostragem, nos termos previstos nas Instrucdo n2? 01/2024 do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.
Art. 18. A anadlise considerard aspectos de conformidade, legitimidade, economicidade e interesse publico,
com emissao de parecer técnico se posicionando pela:
I. Aprovacgao: Se atendidos todos os requisitos legais desde a solicitagao, com aplicacao adequada e devida
comprovagdo na prestacdo de contas, atendendo integralmente a Lei n? 1.460/2011 e esta Instrucdo
Normativa;
Il. Aprovagao com recomendac¢des: Atendidos os requisitos bdsicos desde a solicitagdo, com aplicagao
alinhada a solicitagdo formalizada e devida prestacdao de contas, mas cabendo recomendag¢des para pontos
de atencao e adogao de melhores praticas e aperfeicoamento dos processos;
Ill. Aprovagao com ressalvas: Embora atendidos os requisitos essenciais, cabe apontamentos especificos do
Controle Interno para aspectos formais, de aplicagdao quanto a conformidade ou modicidade ou quanto a
aspectos da prestagdo de contas, que embora ndo ensejem reprovagao total, merecem ser apontados para
ndo reincidéncia;
IV. Reprovagdo: Quando nao atendidos os requisitos essenciais, e/ou haja erros criticos de formalizagao,
e/ou quando a aplicagdo ndo corresponder a solicitacdo aprovada e/ou, ainda, representar grave falha,
irregularidade ou ilegalidade.
Art. 19. O parecer técnico do Controle Interno pela “Reprovag¢ao” acarretard a abertura de procedimento
administrativo especifico para adequada apuragdo e eventual responsabilizagao, nos termos previstos na
legislagao aplicavel, sendo assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa.
Art. 20. E reservado ao Controle Interno o direito de fiscalizar e solicitar informacdes dos processos de
adiantamento em qualquer etapa, lhe sendo assegurado irrestrito acesso a todos os documentos e
elementos relacionados.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 21. Nova instrugdo serd editada se alterados os dispositivos legais de orientacdo ou forem emitidas
novas instrugdes, recomendacgdes ou jurisprudéncia pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.

Art. 22. Os casos omissos ou ndo previstos nesta Instrugdo terdo tratamento especifico e serdo
interpretados a luz dos dispositivos legais aplicaveis.
Art. 23. Constitui o anexo | desta Instrugao o fluxograma ilustrativo do processo de adiantamento.
Art. 24. As diretrizes estabelecidas nesta Instrucao tém efeito imediato atingindo os processos ja em curso
e entram em vigor na data de sua publica¢ao

Sao Luiz do Paraitinga, 24 de abril de 2025.

FRANCISCO DIOGO DE CARVALHO
Controlador Interno
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PREFEITURA MUNICIPAL - EXTRATO DE ADJUDICAGAO E

Edicdo n2 532, 25 de abril de 2025

HOMOLOGACAO

Extrato de Adjudicagdo e Homologacgao.
Pregdo Eletronico 005/2025, Edital 005/2025, Proc. Adm. 005/2025.

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos e execucao de assessoria e
consultoria em captacdo de recursos, gerenciamento de convénios em ambito federal e estadual,
formalizacdo de parcerias relacionadas ao 32 setor e prestacdo de contas, bem como, servicos relacionados
ao AUDESP fase V.

No dia 25/04/2025, depois de constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente, Sr. Alex Euzébio Torres, Prefeito Municipal, ADJUDICOU e HOMOLOGOU os itens do pregao
em epigrafe para a empresa: M. A. DE BARROS SILVA — CNPJ: 19.425.967/0001-43, com valor total na
ordem de RS 76.800,00 (setenta e seis mil e oitocentos reais).

Fica a empresa convocada a assinar o Contrato no prazo de até 05 dias Uteis a partir desta publicacao.
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PREFEITURA MUNICIPAL - EXTRATO DE ADJUDICAGAO E

Edicdo n2 532, 25 de abril de 2025

HOMOLOGACAO

Extrato de Adjudicagdo e Homologacgao.
Pregdo Eletronico 018/2025, Edital 019/2025, Proc. Adm. 024/2025.

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA AQUISICAO DE MATERIAL DE APOIO PEDAGOGICO PARA
ENSINO FUNDAMENTAL (ANOS INICIAIS) E ENSINO FUNDAMENTAL Il (ANOS FINAIS) NOS COMPONENTES
CURRICULARES DE LINGUA PORTUGUESA E MATEMATICA, A SER UTILIZADO PELA REDE MUNICIPAL DE
ENSINO DE SAO LUIZ DO PARAITINGA, ACOMPANHADO DE RECURSOS DIGITAIS E FORMAGAO
PEDAGOGICA PARA DOCENTES., CONFORME TERMO DE REFERENCIA E DEMAIS ANEXOS DO EDITAL.

No dia 25/04/2025, depois de constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente, Sr. Alex Euzébio Torres, Prefeito Municipal, ADJUDICOU e HOMOLOGOU os itens do pregao
em epigrafe para a empresa: FOCCUS EDITORA E SERVICOS EDUCACIONAIS LTDA, portadora do CNPJ:
10.424.655/0001-40, no valor total de R$141.000,00 (cento e quarenta e um mil reais).

Fica a empresa convocada a assinar a Ata de Registro de Precos no prazo de até 05 dias Uteis a partir desta
publicacao.
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PREFEITURA MUNICIPAL - EXTRATO DE ADJUDICAGAO E

A Edicdo n2 532, 2 il de 202
HOMOLOGACAO digdo n2 532, 25 de abril de 2025

Extrato de Adjudicagdo e Homologacgao.
Pregdo Eletronico 024/2025, Edital 025/2025, Proc. Adm. 030/2025.

OBJETO: REGISTRO DE PRECO PARA AQUISICAO FUTURA E PARCELADA DE MATERIAL DE CURATIVOS PARA
FERIDAS CRONICAS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO DEPARTAMENTO DE SAUDE DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE SAO LUIZ DO PARAITINGA.

No dia 25/04/2025, depois de constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente, Sr. Alex Euzébio Torres, Prefeito Municipal, ADJUDICOU e HOMOLOGOU os itens do pregao
em epigrafe para a empresa, qual seja:

ltens 1,2,3,4,5,6,7,8,9, 10 e 11, para a empresa CHOLMED COMERCIAL HOSPITALAR LTDA, portadora
do CNPJ: 07.569.029/0001-38, no valor total de R$1.504.899,00 (um milhdo, quinhentos e quatro mil,
oitocentos e noventa e nove reais).

Fica a empresa convocada a assinar a Ata de Registro de Precos no prazo de até 05 dias Uteis a partir desta
publicacao.
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PREFEITURA MUNICIPAL - EDITAL DP N2 18/2025 - CONVOCAGAO DE

GUARDA MUNICIPAL - JOSIANE APARECIDA DE TOLEDO Edigdo n2 532, 25 de abril de 2025

EDITAL DP N2. 18/2025

CONVOCAGAO DE GUARDA MUNICIPAL

ROSEMEIRE COELHO PIRES CASTILHO, matricula n2 4399, Diretora do Departamento de Rela¢des Humanas
da Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Sao Luiz do Paraitinga, no uso de suas atribui¢des legais,
informa que:

Ficam convocados (as) os (as) candidatos (as) abaixo, aprovados (as) e classificados (as) no Concurso
Publico n? 01/2023, para apresentar-se com todos os documentos constantes do item 15.4 do Edital de
Concurso Publico n2 01/2023 até as 15h do dia 06/05/2025, no Departamento de Relagdes Humanas desta
Prefeitura. A contratacdo dos (as) candidatos (as) sera feita respeitando-se a ordem da Classificacdo Final,
considerando o niumero de vagas disponiveis — GUARDA MUNICIPAL (01 vaga).

GUARDA MUNICIPAL

NOME CLASSIFICACAO

JOSIANE APARECIDA DE TOLEDO 29

O ndo comparecimento do (a) candidato (a), quando convocado (a), implicard na sua exclusdo e
desclassificacdo em carater irrevogdvel e irretratavel do Concurso Publico.

Sao Luiz do Paraitinga, 25 de abril de 2025.

ROSEMEIRE COELHO PIRES DE CASTILHO

Diretora do Departamento de Relagdes Humanas
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CONSELHO MUNICIPAL - RESOLUGAO CMDCA N2 01-2025 Edi¢do n2 532, 25 de abril de 2025

Resolugdo CMDCA n2 01/2025

Dispde sobre a constituicdo da Comissdao Eleitoral responsavel pelo processo de escolha dos
representantes da sociedade civil no Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente de Sao
Luiz do Paraitinga — Gestdao 2025-2027.

O CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE — CMDCA, do Municipio de Sao
Luiz do Paraitinga-SP, no uso de suas atribuicdes legais, especialmente o disposto no artigo 88 da Lei
Federal n? 8.069/1990 — Estatuto da Crianga e do Adolescente, na Lei Municipal n2 2.285/2023, e conforme
previsto no Edital CMDCA n2 01/2025,

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituida a Comissao Eleitoral encarregada de conduzir o processo de eleicdo dos
representantes da sociedade civil para compor o CMDCA — Gestado 2025-2027.

Art. 22 A Comissao Eleitoral sera composta pelas seguintes integrantes:

* Renata Salinas

e Flavia Cristina de Faria Kojo

e Elaine Cristina de Paula Alves Conceicao

Art. 32 Compete a Comissao Eleitoral:

| — Organizar e dirigir o processo de escolha dos representantes da sociedade civil;

Il — Acompanhar as etapas de inscri¢cdo, habilitacdo, votacao e apuragao dos votos;

Il — Analisar os documentos e recursos apresentados pelas entidades;

IV — Publicar os resultados das fases do processo eleitoral;

V — Resolver os casos omissos ou controversos, com base no edital e na legislacdo vigente;

VI — Lavrar ata de todo o processo e encaminhar ao CMDCA para homologacao.

Art. 42 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Sao Luiz do Paraitinga, 25 de abril de 2025.

Rudney Israel Santos Dias
Presidente do CMDCA
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CONSELHO MUNICIPAL - RELACAO DOS INDICADOS PELAS ENTIDADES

DA SOCIEDADE CIVIL AO CMDCA Edicdo n2 532, 25 de abril de 2025

Relagao dos indicados pelas Entidades da Sociedade Civil - exclusivo Entidades Religiosas e AssociagOes de
Pais e Mestres, para o composicdo do Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente -
CMDCA.

Expediente Administrativo n? 1645 - Flavia de Assis Monteiro Chaves Sales (Entidade Religiosa - Igreja
Assembleia de Deus Ministério de Taubaté - Sdo Luiz do Paraitinga);

Expediente Administrativo n2 1647 - Lucia Helena Costa (Entidade Religiosa - Igreja do Evangelho
Quadrangular);

Expediente Administrativo n2 1650 - Rudney Israel Santos Dias (Associacdo de Pais e Mestres - Escola Jodo
Batista Cardoso);

Expediente Administrativo n2 1652 - Clélia RAngel Lenze (Entidade Religiosa - Igreja Agape S3o Luiz do
Paraitinga;

Comissao Eleitoral
Resolugao CMDCA n2 01-2025
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